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;Quée es eGela?

El servicio eGELA de la UPV/EHU permite al profesorado contar con aulas virtuales de apoyo a
la docencia presencial de Grados y Masteres oficiales y el acceso del alumnado a las mismas.
Los y las alumnas accederan a las aulas en que estén matriculados/as una vez que éstas hayan
sido creadas por su docente y hayan sido puestas a disposicion del alumnado.

(‘i La utilizacion de estas aulas por los y las docentes es potestativa

Estas aulas estan alojadas en una plataforma Moodle. La denominacion del servicio “eGela”
responde a la voluntad de diferenciar el servicio de la plataforma utilizada.

¢Qué es Moodle?
Moodle es una plataforma de teleformacion disenada bajo el esquema de trabajo

colaborativo y cooperativo, a la que se accede por medio de un navegador Web (Internet
Explorer, Firefox, Chrome, etc).

@ La recomendacion del Campus Virtual de la UPV/EHU es utilizar Firefox.

Para utilizar Moodle es necesario un ordenador con al menos un navegador Web instalado y
con conexion a Internet. También se puede acceder desde dispositivos moviles.

Usos de Moodle

La plataforma Moodle permite:
e Presentar el material didactico de la asignatura
e Proporciona recursos de informacion como pueden ser foros, chats, audio, video,
paginas Web, etc.
e Diversas actividades para que los alumnos y alumnas interactien entre si o con el
profesor/a

Acceso a eGela

Para acceder a las aulas virtuales de apoyo a la docencia presencial de Grado y Masteres
oficiales de la UPV/EHU, el alumnado tendra que teclear en su barra de navegacion la
siguiente url:

https://egela1617.ehu.eus
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®P Gela MIEITUPVEHU % | ] »

Yo e - pttp://egelal617.ehu.eus U
ela 2016/ 17

Bienvenido/a a =Gela curso 2016/17

Nuevo curso =Gela 2076777

Pagina Principal Buscar cursos

de esta piataforma se atenderdn a

aaaaaaaa

Version de Java 7.45 o superior

Imagen 1: Pagina principal eGela

Una vez en esa pagina, tendra que identificarse en la plataforma pulsando en cualquiera de
los enlaces que aparecen en pantalla y que nos llevaran a la pagina de identificacion.

Usuarios registrados
Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia
(Las ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador)

MNombre de usuario

Contrasefia Entrar

[T] Recordar nombre de usuario

Usted no se ha identificado.

Pagina Principal |

Imagen 2: Pagina de identificacion

@ Este usuario y contrasena se nos facilitara en el momento de la matricula.

La primera vez que nos identifiguemos en la plataforma, deberemos aceptar las condiciones
de uso de la misma como podemos ver en la imagen siguiente:

Servicio eGela. Manual para el alumnado 4



aiRTUaLa

Acuerdo con las Condiciones del Sitio

CONDICIONES Y TERMINOS DE USO DE eGela
La UPV/EHU mantiene una plataforma de ensenanza telem4tica denaminada e Gela (nueva version de Mondle) coma herramienta e apayo a Ia docencia para asignaturas de Grado y Masteres Oficiales que podran utilizar tanto el profesarade coma el alumnado
ensefanza-aprendizaje

Por todo [0 anterior, es necesario que cualguier USUaro o usuaria conozea de qué Torma puede insertar en la plataforma obras elaboradas por terceras personas, qué derechos ostentan respecto de 1as Dbras de su autaria, asi como 103 Usos que cabe hacer del
platatarma, siempre con plena respeto a a5 normas de propiedad intelectual

Las pautas que aqui se establecen son también aplicahles a cualquier ambita de [a docencia mas alia del aula virtual

1.- LQuE es Ia propiedad intelectual, qué Ley 1a regulay qué protege?

) Sequn definicion tata por el Ministerio e Edusacian y Ciencia, | propledad intelectusl st Integras por URG Serie e derechios de Caracter personal /o patrimonial ety enlal iy yslokos sl msposrmom y explotacion de sus obras y presta
b La propiedad Intelectual esta reguiada en el texto Refuncido ¢ 1a Ley 0 Prapiedad Intelectual, aprobado por Real Decreta Legis/atvo 171996, de 12 de a0rl (1 php7id=H0OE-A-1996-6930

c) El ohjetn de proteccion de Ia propiedad intelectual se encuentra regulado en 0 articulos 10, 11y 12 del Decreto Legislativ 1/1996:

* Obras y titulos originales: torkas las creaiones originales Hterarias, artisticas o cientificas eepresadas por cualguier medio o soporte, tangible o intangible, actualmente conocido o gue se invente en el futuro. Por sjemplo, Ios libros, discursos, conferencias, informes, explicaciones de céter
escultura, obras de pinturs, planos, gréficos, obras fotogréficas y los programas de ordenador
* Ohras derivadas,
o Las traduceiones y adaptaciones.
o Las revisiones, actualizaciones y anotaciones
o Los compendios, resimenes y extractos.
© Los arregios musicales.
© Cualesquiera transformaciones de una obra fiteraris, artistica o cientifica
« Tambitn gozan de proteceién las coleceiones y las bases de datos.

d) Por otro lado, el articulo 13 de la Ley excluye de la Propledad Intelectual:

*las legales o1 ¥ sus proyectos
« 1as resoluciones de los Grganos jurisdic cionales

« los actos, acuerdos, deliberaciones y dictamenes de los organismos prblicos
« las traducciones oficiales de todos los tesos anteriores

Y

.- ¢ Qué material puedo reproducir o escanear e insertar en la plataforma eGela sin restricciones?

« Aquél exchuido del &mbito de apticacitn o que no sea objeto de proteccitn por el Decreio Legislativo 1/1996, de 12 de abrd, por ef que se aprucha of Teito Refundido dela Ley de Propiedad Inteleciual
+ Obras que se hallen en el dominio piblico por haber transeurrida s de 70 afios desde k muerte del autor, siempre y cuando se cite fanto el autor como su obra y que ésta no sea modificada

- EN qué condiciones puedo reproducir o escanear obras protegidas por la Prop no recogidas en el apartado anterior, ¢ insertarlas en eGela?

1.~ En el caso de a3 obras que, sienda objeto de propiedad intelectual, estén publicadas bajo fa prateccion de lisencias "creative commons™ U atras similares y 1as recogidas en repositorios "open access®, podra hacerse uso de 1as mismas siempre: dents
cadda caso se establezca en |a respectiva licencia
2.- El articulo 32 del Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, par el que se aprueba el Texto Refundido de |2 Ley de Propiecad Intelectual preve que puedan incluirse en ohras propias fragmentos de obras ajenas siempre cue se realice para 13 cita o
ensefanza

a) Derecha ala cita: puede ejercerse en Ias siguientes condiciones:

+ Deben estar incluidas en una obea rogia
+ Debe ser un fragmento (en el caso de obras escritas, sonoras o de caricter audiovisual) o wa obra aishda de caracter pléstico o fotografico figurativo

51 deherd estar de acuerda con estas condiciones antes de seguir usando este sitio. Esté de acuerdo?

Imagen 3: Acuerdo con las condiciones del sitio

Una vez identificados, se abrira una nueva pagina en la que podremos ver el listado de
nuestras asignaturas que tengan un aula virtual activa y visible:

Navegacion

G LT e Bienvenido/a a =Gela

Area personal
Péginas del sitio
Mi perfil

Mis cursos

Administracion

Ajustes de mi perfil Is cursos

Curso De prueba

Docente: Profesor Docente de prueba

Imagen 4: Pagina del sitio tras la autenticacion

Puede ocurrir que al acceder a la plataforma no encuentres tus asignaturas o que no
aparezcan todas. Esto puede deberse a:

e Quetudocente aun no ha creado el aula virtual o no desea utilizarla
e Quetudocente la haya creado pero todavia no la haya puesto a disposicion del alumnado

En ambos casos la recomendacion es que te dirijas a tu docente para que te aclare en qué
situacion te encuentras.

@ También puede ocurrir que te aparezca alguna asignatura cuyo titulo sea correcto pero el
grado o grupo aparentemente no. Esto se debe a que los y las docentes pueden “fusionar”
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las aulas virtuales reuniendo en un unico espacio virtual a estudiantes de diferentes grupos y
grados. En esta operacion, se toma un aula virtual como base y esa es la que va a aparecer en el
listado de eGela.

En caso de duda, te recomendamos que te dirijas a tu docente para que te aclare cudl es la
situacion.

Para acceder a una de nuestras asignaturas, debemos pulsar sobre el nombre de la misma

Mis cursos

I-'.',' Curso De pruebalProbatarako ikastaroa I

Docente: Profesor Docente de prueba
Docente: irakasleal irakasleal

Imagen 5: Acceso a la asignatura

El aula virtual
Una vez dentro de nuestra asignatura podemos distinguir cinco zonas bien diferenciadas:

e Zonasuperior: cabecera

e Lateralizquierdo: bloques “Navegacion”y “Administracion”
e Lateral derecho: otros bloques

e Zona central: Diagrama de temas

e Zonainferior: area de identificacion

8 =

Espafiol - Internacional (es) - Usted se haidenti™ ~ oo “ (Salir]

Pagina Principal » Mis cursos » pruebalproba

Navegacién 2@ Buscar en los fores =1 (7]

1
P2 Novedades

Pagina Principal
= Area personal <! Ebaluazio-gida Busqueda avanzada (2
) Péginas del sitio & ermubrika .
b Mi perfil Ultimas noficias ol
~ Curso actual & Ribrica
~ pruebalproba | Prueba paginal orria 1 proba DIAGRAMA DE TEMAS éj\i:ﬂsﬂéf 07
b Participantes . : ; — Bienvenid@s
b General Temas antiguos
b Tema1
b Tema2 Tema 1

b Mis cursos Eventos proximos =2
<! Tarea Ejemplo/ Zereqina adibidea _

Administracion 2@ [ No hay eventos proximos

1
A=l Foro illo/F: proba: ida arrunta ol
~ Administracién del curso Nuevo evento.

BA calificaciones
b Ajustes de mi perfil

«&! Zeregin berria

Actividad reciente B &

Tema 2 Actividad desde miércoles, 27 de
agosto de 2014, 14:24

Actividades (=)o) Informe completo de la actividad

reciente...
Consultas ‘
Foros = Sin novedades desde el dftimo
ol . acceso
Recursos Prueba paginal orria £ prona
Tareas

Usted se ha identificado como ikasleal ikasleat (Salir)

Pégina Principal

Imagen 6: Aula virtual
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« Marcada en verde, en la imagen 6, tenemos la cabecera, donde podremos encontrar,
aparte del nombre del servicio y el logotipo de la UPV/EHU, nuestra identificacién en la
plataforma. Si pulsamos sobre nuestro nombre accederemos a nuestro perfil. A su lado
se nos da la opcion de “salir” de la plataforma. A la izquierda, tenemos un menu
desplegable que nos permite cambiar de idioma y bajo éste la barra de navegacion que
nos indica en todo momento donde nos encontramos y nos permite movernos por la
plataforma pulsando sobre los enlaces. Ahora bien ésta no es la unica manera de
moverse por eGela como veremos mas adelante.

e Marcados en rojo en la zona lateral izquierda de la imagen 6, tenemos los bloques
“Navegacion” y “Administracion”. Estos bloques nos van a permitir desplazarnos por
el sitio y gestionar todas las posibilidades de configuracion asociadas a nuestro rol que
la plataforma nos ofrece.

¢ Marcados en morado en la zona lateral derecha de la misma imagen, tenemos otros
bloques que aparecen por defecto en el aula. Tenemos que tener en cuenta que en la
plataforma Moodle existen otros muchos bloques que el profesorado puede anadir a
nuestros cursos y que su inclusion puede hacer variar el aspecto de los mismos pero su
ubicacion normalmente sera en los laterales de la pagina. También estos bloques
pueden ocultarse por la persona usuaria.

e Marcada en negro en la imagen 6, tenemos la zona central o area de contenido
donde se ubica el “Diagrama de Temas”. Los cursos de eGela pueden estar
presentados por semanas o temas segun la organizacion del curso que haya hecho el o
la docente. En cada semana o tema se crean las diversas actividades o diferentes
recursos que se van a emplear en la imparticion de la asignatura.

e Marcada en naranja, en la parte inferior, encontraremos nuevamente un area de
identificacion que nos permitira acceder a nuestro perfil y salir de la plataforma.
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Bloque Navegacion

El bloque “Navegacion” es una novedad de las versiones 2.X de Moodle. El bloque
“Navegacion” aparece en todas las paginas del sitio. Contiene un menu en arbol expandible.
Los enlaces que aparecen en el bloque de navegacion dependen del rol de la persona usuaria,
en qué parte del sitio Moodle esta, y de cualquier configuracion que haya sido aplicada
globalmente. Es por ello, que segun vamos navegando por la plataforma, los enlaces del
bloque “Navegacion” iran cambiando.

A nivel de sitio el bloque “Navegacion” nos mostrara los siguientes enlaces para una persona
conrol estudiante.

I'N_avegacmn

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio

Mi perfil
Mis cursos

Bienvenido/a a =Gela

Administracion

Ajustes de mi perfil

Mis cursos

Curso De prueba

Docente: Profesor Docente de prueba

Imagen 7: Bloque Navegacion en pagina principal

e Pagina principal: Nos lleva a la pagina de inicio

e Area personal: Nos permite acceder a la vista general de nuestros cursos, donde
podremos ver el estado de las actividades de estos cursos y acceder al bloque mis
archivos privados (novedad en 2.X)

e Paginas delsitio:

O

Blogs del sitio: Moodle administra los blogs a tres niveles: personal, curso y
sitio. Este es el blog que se publica a nivel de plataforma. En blog de sitio es el
mas amplio ya que esta formado por todas las entradas de todos los blogs
personales de los usuarios. Para anadir una entrada al blog del sitio basta
pulsar el enlace "agregar nueva entrada”. Esta entrada se anadira al blog de
sitio y al blog personal del usuario. Esto significa que por defecto los
usuarios de la plataforma pueden ver todos los blogs de las personas
usuarias independientemente del curso en que estén matriculadas.
Cuando pulsamos en una entrada en el blog de sitio tendremos acceso no
solo a esa entrada sino también al blog personal del usuario que la cred. El
administrador puede configurar el aula para que los usuarios solo tengan
acceso a su propio blog o incluso desactivar esta caracteristica.

Insignias del sitio: son una forma de reconocer el trabajo del alumnado.
Marcas: marcas son palabras o frase corta que permiten a estudiantes y
docentes describir sus intereses de forma que sean faciles de encontrar para
las personas con intereses similares. En el perfil de usuario hay un campo con
el titulo Intereses en el que podemos anadir las marcas que mejor describan
lo que nos interesa, que seran creadas como nuevas o anadiran al usuario a
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una marca ya existente. Podemos anadir también marcas tanto a las paginas
web como a las entradas (post) de los blogs.

Calendario: Este enlace nos lleva a un calendario donde estaran registrados
los eventos comunes a todo el sitio y los especificos del curso. También es
posible para la persona usuaria anadir sus propios eventos personales. El
calendario funciona como una agenda.

e Miperfil:

O

Ver perfil: Si pulsamos en el enlace Ver perfil aparecera una pagina que nos
muestra los datos de nuestro perfil. En esa misma pagina veremos también un
bloque con el titulo "Administracién” que nos permitira editarlo.
Mensajes en foros: contiene dos enlaces
= Mensajes incluye todas nuestras aportaciones en los foros
= Debates incluye uUnicamente aquellas discusiones que nosotros
hayamos iniciado
Blogs: nos muestra tres enlaces
= Ver todas mis entradas
= Agregar una nueva entrada: Podemos elegir publicarlo a nivel de sitio o
verlo s6lo nosotros (borrador)
= Fuente RSS del blog: Nos permite suscribirnos a los blogs de los
usuarios
Mis archivos privados (novedad 2.X): Este es un repositorio interno que nos
permite subir archivos a la plataforma a nivel de sitio y que sélo estaran
accesibles para la persona usuaria mientras no se enlacen a un recurso o
tarea.

@ Estd accesible desde el drea personal de la pdgina principal de eGela.

Mis insignias: nos muestra las insignias que hemos ganado.

e Mis cursos: Aqui encontraremos el listado de cursos en los que participamos en la
plataforma y nos da un acceso rapido a los mismos

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mi permil
Curso actual

PCWVB1617
Participantes
Insignias
General
Tema 1
Tema 2
Tema 3
Tema 4
Tema S
Blogue 6 “Organizacién del libro de
calificaciones .
Tema 7
Tema &

Tema 9
Tema 10
Mis cursos

Imagen 8: Bloque Navegacion a nivel curso rol estudiante
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A nivel de curso el bloque “Navegacion” (ver Imagen 8) nos muestra los enlaces anteriores mas
el enlace curso actual

e Curso actual:
o Participantes: Nos muestra la lista de participantes en un curso.
o Insignias: Nos muestra las insignias otorgadas en ese curso.
o General: nos da acceso al bloque 0 de nuestro curso(donde aparece el foro
“Novedades”).
o Temas: nos enlaza con cada uno de los temas del curso y si tienen recursos o
actividades asociadas nos enlaza con cada una de ellas.

Bloque Administracion
En la columna de la izquierda, encontramos el bloque Administracion que nos mostrara
diferentes enlaces segun el lugar de la plataforma en que nos encontremos asi:

Administracién
Ajustes de mi perfil

Editar perfil Administracion del curso
Claves de seguridad Calificaciones
Mensajeria Ajustes de mi perfil
Blogs

Insignias

Imagenes 9y 10: Bloque Administracién en pagina principaly
Bloque Administracién rol estudiante a nivel curso

e Ajustes de mi perfil: nos permite editar nuestro perfil y configurar las notificaciones.

o Editar perfil Es en este apartado donde podremos modificar algunas de las
opciones de nuestro perfil y desde donde podremos subir una imagen
identificativa para nuestro usuario. La imagen debe ser formato JPG o PNG (lo
que significa que el nombre de la imagen terminara en .jpg o en .png) y debe
tener un tamano de 100 x 100 pixeles o mas. Podemos colocar una imagen
utilizando uno de estos cuatro métodos:

1. Utilizando una camara digital, es muy sencillo, dado que nuestras fotos seguramente
va estaran en el formato correcto en nuestro ordenador.

2. Utilizando un "scanner” para digitalizar una fotografia impresa. Debemos asegurarnos
de guardar laimagen en formato JPG o PNG.

3. También podemos dibujar una imagen utilizando algun programa de diseno.

4. También puede conseguir una imagen que nos identifique en la red. Una vez
encontrada, colocaremos el cursor sobre ella y pulsando el boton derecho del ratén
elegiremos la opcién "Guardar imagen como”. (Diferentes ordenadores pueden variar
en este procedimiento)

Para subir la imagen, podemos hacerlo de dos formas.
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1. Pulsaremos agregar, entonces se nos abrira el selector de archivos que es la nueva

herramienta de Moodle 2.5 para gestionar los archivos. Podremos anadir nuestra foto
desde “subir archivo” que nos dara la opcidon de examinar y anadir la foto que nos
interese. Para finalizar clicaremos sobre subir este archivo.

Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno
Imagen nueva Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, nlimero maximo de archivos adjuntos: 1

+ Agregar..

TT

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirios

Descripcion de la imagen

Imagen 11: Formulario editar perfil, apartado Imagen del usuario

Selector de archivos

T Archivos locales

Nos permite
seleccionar una
foto desde
nuestro PC

T Archivos recientes
#. subir un archivo
®. Descargador URL

1 Archivos privados

o

Adjunto

Guardar como:

ures\4299279c0902ac5t

Foto de perfi

Autor: | Docente3 Prueba
e STl Todos los derechos reservados =]
Subir este archivo

Imagen 12: Selector de archivos, subir un archivo
2. Arrastrary soltar laimagen en el formulario
@; Si se utiliza el navegador Internet Explorer con una version inferior a la 10 esta opcion no
estd disponible

e o e - — [[Em] 3
[E=RE ===
. - ¢ o o - m -
CICD) [ » B » image.. » = V%r | Buscar -] AL
'n - ‘ . @ Sitios sugeridos
Organizar = ompartircon = » = = [ ]
egia | Batua Itzul Orotarikoa UZEIsin
carpat
NVIDIA
%5 Sitios reci Carporation
Siticel=Ciantes Tamafio Maximo para nuevos archivos: 10MB, ndmero mMaximo de archivos adjuntos: 1
2 Bibliotecas "‘_..-a-.._-z —
200px-Nursing s
ymbol_sva.png
c !W ;
& Equipo . . i
& SISTEMA (€3 1947761 139838
5207105142_430
54349629390750
& Red 22.njpg
e
11 elementos g
/ En este formulario hay campos obligatorios ™

NS

Imagen 13: Arrastrar y soltar un archivo
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=

y Tenemos que asegurarnos no subir una imagen que exceda el tamano madximo
permitido, en bytes, ya que no se cargara.

Luego haremos clic en "Actualizar informacion personal” en la parte inferior de la
pagina; silaimagen es mayor a 100 x 100 pixeles se cortara.

Cuando acabemos de cambiar o subir nuestra imagen es posible que no veamos el
cambio; si eso sucede debemos actualizar la pagina (pulsando F5 o el boton
actualizar).

o Mensajeria: Se puede configurar la forma en que se desean recibir los mensajes desde
Ajustes de mi perfil Mensajeria. Entre las opciones disponibles se puede escoger entre
ventana emergente y/o email.

o Blogs: Preferencias. En este enlace podemos fijar el nUmero de entradas de blog por
pagina.

o Insignias: Preferencias. La configuracion de privacidad de las insignias por defecto es
que se muestren automaticamente en nuestro perfil. Si deseamos cambiarlos,
deberemos desmarcar esta opcion aqui.

e Calificaciones: Nos permite acceder a las calificaciones de nuestras actividades y
tareas en el curso.

Pagina Principal » Mis cursos » prueba » Administracién de calificaciones » Usuario

Navegacion Usuario ]
Pagina Principal Informe general Usuario - |

. Usuario
Area personal

Péaginas del sitio
Mi perfil

Curso actual
prueba Actividad Ejemplo

item de calificacio Calificacion  Rango i

Curso De prueba

0-100

Participantes Ebaluazio-gida 0-100

General errubrika - 0-100

Tema 1 100

Tema 2 Rubrica

Mis cursos Total del curso

Administracion

Administracion de

calificaciones
Informe general
Usuario

Imagen 14: Calificaciones vista usuario

Acoplary desacoplar bloques
Esta caracteristica de los bloques es una novedad de las versiones 2.X. Nos da la posibilidad de
ganar espacio en el area central de la pagina.
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Navegacion

Pagina Principal

» Area personal
» Paginas del sitio
» Mi perfil

w Curso actual

+]
A

Navegacion

=] [<]

Administracion

w Administracion del curso

- -
) - #" Activar edicion
£ Editar ajustes

b General ) Usuarios

I Eloc:juet 05 e | » Informes

undamentos de la i
rundamen F calificaciones

Imagen 15: Menu bloque Navegacion desplegado Imagen 16: Menu bloque Navegacion oculto

Este icono = nos da la posibilidad de ocultar el menu del bloque. Para ponerlo disponible

—
nuevamente clicaremos sobre -

.
@ Este icono es una novedad en Moodle 2.X y sirve para enviar el bloque al dock o barra
lateral, es decir, acoplarlo. Una vez el bloque estd acoplado en la barra lateral podemos tenerlo
accesible en todo momento y desde cualquier lugar: solo tendremos que clicar sobre la pestana.

Para volverlo a su posicion original o desacoplarlo utilizando el icono ™

Navegacion

Pagina Principal » Mis cursos » Pruebas_previas_apertura »

Administracion

=) Novedades
‘h Guia Didactica

=
Manuales

Bloque 1: Fundamentos de la asignatura

Imagen 17: Bloques acoplados en la barra lateral o dock

Después de clicar sobre esta pestana, nos aparecera el menu del bloque y los iconos para
devolverlo a su posicion original u ocultarlo.

Navegacion
g Pagina Principal
= Area personal
» Paginas del sitio
4 > Miperfi
E = Curso actual

_apertura b

3
b General

b Blogque 1 Fundamentos de la asignatura
b Tema 2

» Tema3d

b Mis cursos

Bloque 1: Fundamentos de la asignatura

() BMENTACFON=SUBI

Usted se ha Identificado como Docented Pruaba (Salir]
Espafiol - Internaclonal (es) [ =

[Activar edicién|

Buscar en los foros ] [

[ir]

Busqueda avanzada (/)

Ultimas noticias 1 [

Afadir un nuevo tema
(Sin novedades aun)

Eventos préximos = m

Imagen 18: Bloque Navegacion acoplado (enviado al dock o barra lateral)

Servicio eGela. Manual para el alumnado

13



------------

aiRTUaLa

Estos iconos son comunes a todos los bloques que vamos a encontrar en la plataforma en
esta version de Moodle.

Q Al no estar familiarizados con esta forma de trabajar con los bloques puede ocurrirnos que

" creamos que nuestros bloques “han desaparecido” de nuestra pdgina. Para que vuelvan a
aparecer es tan sencillo como pulsar sobre la pestana de la barra lateral y sobre el icono de
desacoplar los bloques. Asi los volveremos a tener en su posicion original.

Recursos

Un recurso es un objeto que un o una docente puede usar para asistir el aprendizaje, como un
archivo o un enlace. Moodle soporta un rango amplio de recursos que el profesorado puede
anadir a las secciones del curso. Los recursos aparecen como un simple enlace con unicono
delante que representa el tipo de recurso.

e Archivo: unaimagen, un documento PDF, una hoja de calculo, un archivo de sonido, un
archivo de video.

o Carpeta: las carpetas ayudan a organizar los ficheros. Las carpetas pueden contener otras
carpetas.

e Etiqueta:pueden ser unas pocas palabras o una imagen para separar recursos y
actividades en un tema o una lecciéon

e Libro: recursos multi-pagina con aspecto similar a un libro.

e Pagina: el alumnado ve una pagina navegable y simple que el/la docente crea con un
editor de HTML.

e Paquete de contenido IMS: anade material estadistico desde otros recursos en el formato
IMS estandar

e URL: puede enviar al alumnado a cualquier lugar a través del navegador...

Cuando clicamos sobre el nombre de un recurso accedemos al contenido del mismo

Curso actual =TT (Sin novedades auin)

prueba Prueba pagina cémo se muestra
Participantes Eventos proximos
General -
No hay eventos préximos
Tema 1 Tema 1 )
Ir al calendario.
Tema 2 Nuevo evento...

Mis cursos = Actividad Ejemplo

Youtube Actividad reciente
Administracion Actividad desde lunes, 4 de agosto | .
de 2014, 08:31
Informe completo de la actividad
reciente...

Administracién del curso
Calificaciones

Ajustes de mi perfil Actualizaciones de cursos:

Prueba pagina Agregado Pagina
Prueba pagina como se

Imagen 19: Enlace a un recurso en un tema
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Si el profesorado de nuestra asignatura ha incluido en su curso el bloque “Actividades”
podremos visualizar todos los recursos, pulsando sobre el enlace recursos de este bloque.

Administracién

Administracion del curso
Calificaciones

Ajustes de mi perfil

Actividades

Consultas

< Recursos
.| Tareas

Imagen 20: Bloque Actividades, enlace Recursos
Para descargar un archivo de cualquier extension deberemos realizar los siguientes pasos

1. Situarnos en el mdédulo donde esta el archivo que queremos descargar
2. Pulsar el nombre del archivo
3. Elnavegador nos dara informacion sobre el archivo nombre, tipo de archivo, tamano y
procedencia. También nos dara dos opciones: abrir o guardar. Si elegimos guardar nos
descargara el archivo a nuestro PC
Podremos seleccionar también qué deseamos que el navegador haga a partir de este
momento de forma automatica con todos los archivos marcando la casilla de
verificacion en la parte inferior de la ventana
o Abrirelarchivo
o Guardar el archivo

Para completar la accion elegida deberemos clicar “Aceptar”
e Lr] -

Buasqueda avanzada

Pagina Principal
Area personal &= Ebaluazio-gida
Paginas del sitio | errubrikd Abriendo Gestién de recursos en eGela.docx [
Mi perfil
Curso actual
prueba —_| Prueba g

Ultimas noticias

&= Rabrica Ha elegido abrir: :
- (Sin novedades aun)

] Gestién de recursos en eGela.docx

que es: Documento de Microsoft Office Word (2,1 MB) Eventos proximos

Participantes

Administracién del curso
Calificaciones

Ajustes de mi perfil

;
W. Archivo

Tema 2

Ensenan de: httpsy//egelach
e: httpsi//egela.ehu.es .
General No hay eventos préximos
Tema 1 :Qué deberia hacer Firefox con este archivo? Inalcaenaan o
Tema 2 Tema 1 _: 5 - - - Nuevo evento...
~ (@) Abrir con: | Microsoft Office Word (predeterminada) v
Mis cursos
& Actividal () Guardar archivo Actividad reciente
Administracién Youtube! ] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. Actividad desde lunes, 4 de agosto

de 2014, 09:41
Informe completo de la actividad
reciente...

Actualizaciones de cursos:

Agregado Pagina
Prueba pagina como se

Actividades
Consultas muestra

1 Foros S Prueba pagina Actualizado: Pagina
Recursos Prueba pagina
Tareas

Imagen 21: Proceso de descarga de un archivo

Servicio eGela. Manual para el alumnado
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Actividades

El profesorado en la plataforma Moodle dispone de una serie de herramientas que
incluyéndolas en su asignatura van a permitir que los y las estudiantes interactien entre ellos
o con el equipo docente.

Para acceder a estas actividades lo haremos 1) pulsando sobre el nombre en el tema o
semana correspondiente en el curso o 2) desde el bloque “Actividades”, pulsando igualmente
sobre el nombre de la actividad que nos interese, si los o las docentes han incluido este bloque
en el curso.

) Mis cursos B o -
¢! Rubrica

=L

o o Prueba pagina como se muestra
Administraciéon oo - Pag
<P . . . . ]
. . e Ensenanza presencial, semipresencial o virtual
+ Administracién del curso

Calificaciones

b Ajustes de mi perfil

Tema 1
Actividades oja ' Actividad Ejemplg @
Consultas @ | Youtube
%2 Foros Ca
. 0s W. Archivo 1
... Tareas @
Imagen 22: Bloque Actividades, enlace a “Tareas” Imagen 23: Enlace a una tarea en un tema

Las actividades que se pueden desarrollar en un aula de la plataforma eGela son muy variadas.
Incluimos la lista de las mismas a titulo informativo con el correspondiente icono que sirve
para su identificacion.

7}
ACTIVIDADES M Glosario

®
[} &= Base de datos HotPot

=
==

58 Leccion

& Chat
& Consulta Paquete SCORM
V Cuestionario ¥"'| Questionnaire

¥

#| Diario Reunidén

i i Encuesta )_4 Taller

Wl Encuestas predefinidas &l Tarea

= LEL
*;—_ﬂ Foro % Wiki

Imagen 24: Listado de actividades en eGela
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Habitualmente el profesorado indicara en estas actividades las instrucciones precisas para
cumplimentar cada actividad o tarea planteada al alumnado.

Tareas

Las tareas son actividades que permiten a un/a profesora evaluar el aprendizaje de los
alumno/as mediante la creacion de un cometido a realizar que luego revisara, valorara y
calificara.

Los vy las estudiantes pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como
documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros.
Alternativamente, o como complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban
texto directamente en un campo utilizando el editor de texto.

Tarea Ejemplo

Tras la lectura del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
word que no exceda de dos paginas. La fecha tope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
13,30 horas. No se admitiran envios después de esa fecha.

Estado de la entrega

Nimero del intento Este es el intento 1.

Estado de la entrega No entregado

Estado de la calificacion Sin calificar

Fecha de entrega vienes, 15 de agosto de 2014, 13:30

Tiempo restante 9 dias 2 horas

Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega

Imagen 25: Ejemplo de tarea

Tarea Ejemplo

Tras la lectura del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
word que no exceda de dos péginas. La fecha fope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
13,30 horas. No se admitiran envios después de esa fecha

Archivos enviados

Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

4+ Agregar.. 4al Crear undirectorio

|l Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios | Cancelar

Imagen 26: Plantilla para envio de tareas

Después de pulsar el enlace correspondiente a una tarea aparecera la pantalla que se muestra
en laimagen 25. En esta se muestran los elementos comunes:
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1. Instrucciones para realizar la tarea
2. Estado de laentrega
3. Botonagregar entrega

Cuando pulsemos el botdn agregar entrega se nos mostrara la plantilla para enviar la tarea

(verimagen 26).

Podremos realizar esta operacion de dos formas distintas:

1. Arrastrary soltar. Es la forma mas comoda. Si el navegador que se utiliza es
una version inferior a Internet Explorer 10, esta utilidad no estara disponible.

'3 Descargas
B Escritorio

~» Sitios recientes

| Bibliotecas
‘L Documentos
= Imagenes
4. Musica
‘ Videos

& Equipo
& SISTEMA (C)

& Red
Adr)| @ re

) GUKUE IALUE Lam..
@ GORDETALDE cvbte...
L GUIA PARA LOS AU..
{#> Internet Explorer

[#2 Microsoft Office Exc...
# Microsoft Office Ou...
#2 Microsoft Office Po...
2 Microsoft Office W...
] Modificar regla etx.
ﬂ, Mozilla Firefox

] organizacién gorde...
] Plantilla Moodle 2_]...
] Respuesta a tarea gj...
"] Respuesta CVB_Fxpl...
"] Respuesta CVB_Expl...
B Salir de eGela_Salir ...
] SSO eGela_ehu.es.d..

B Tema 5 diapositiva....
1 3

|

5 > S — E=gE=x=]
ES =
@ Ov‘- Escritorio » v‘ g ‘ ‘ Buscar
Na =
Organizar ~ 19 Abrir ~  » B~ O e
Pag ~
-
Favoritos Nombre Tamr

m

rﬁlos sugeridos

Batua ItzulL Orotarikoa UZEIsin

Tarea Ejemplo

ra del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
exceda de dos paginas. La fecha fope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
No se admitiran envios después de esa fecha

Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, nimero maximo de archivos

44l crear un directorio

e gar.

rchivos

I

cambio: Cancelar

Imagen 27: Subida de archivos con arrastrar y soltar

En la siguiente imagen podemos ver como el archivo esta en la zona de subida. Para
completar este proceso debemos pulsar el boton guardar cambios.

Archivos enviados

44l crear un directorio

i Archivos

C

Respuesta a tarea

ejemplo.docx

Guardar cambios | Cancelar

# Descargar todo

Tarea Ejemplo

Tras la lectura del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
word que no exceda de dos paginas. La fecha tope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
13,30 horas. No se admitiran envios después de esa fecha

Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 1

Imagen 28: Archivo listo para enviar al docente

Servicio eGela. Manual para el alumnado
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Una vez subido el archivo, se nos abrira la siguiente pantalla en la que podremos
comprobar que el archivo se ha subido con éxito y cual es el estado de la tarea.

Tarea Ejemplo

Tras la lectura del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
word que no exceda de dos paginas. La fecha tope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
13,30 horas. No se admitirén envios después de esa fecha

Estado de la entrega

Winepselinor  [Fecsimbi En el caso de que el profesorado
Estado de la entrega Enviado para calificar . . .

Estado de la calificacion Sin calificar permlta mas de un |ntent0
Fecha de entrega viemes, 15 de agosto de 2014, 1330 podremos editar nuestra
Tiempo restante 9 dfas 1 hora entrega. Volveremos a |la
Ultima modificacion miércoles, 6 de agosto de 2014, 11:46 pla ntl“a pa ra enViO de ta reas
Archivos enviados W Respuesta a tarea ejemplo.docx

Editar mi entrega

Realizar cambios en la entrega

Imagen 29: Estado de la entrega con archivo enviado

2. Agregar archivo. En la plantilla para envio de tareas, pulsaremos sobre
agregar

Tarea Ejemplo

Tras la lectura del archivo 1, tenéis que enviarme un resumen critico de lo que aparece en el texto en un archivo
word que no exceda de dos paginas. La fecha fope para el envio de esta tarea es el 15 de agosto a las
13,30 horas. No se admitirén envios después de esa fecha

Agregar... 44l crear un directorio

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirios

Archivos enviados
Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

Guardar cambios | Cancelar

Imagen 30: Envio de tareas Agregar archivo

Cuando pulsamos agregar archivos, se nos abrira el selector de archivos en el
que podremos seleccionar de los repositorios disponibles el archivo que
queremos entregar
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Selector de archivos

:

Archivos recientes & & cestionar

Subir un archive &l Archivos privados

Descargador URL

@@

Archivos privades

Imagen 31: Selector de archivos

Las opciones disponibles son:

= Archivos recientes: Aqui podremos encontrar los ultimos 50 archivos
que hemos subido a la plataforma. Elegiremos el archivo que nos
interesa y pulsaremos sobre el icono que lo representa. Una vez nos
aparezca en el area de subida de archivos clicaremos sobre guardar
cambios.

»= Subir un archivo: Nos permite examinar nuestro PC y subir un archivo de
los que se encuentran en nuestro equipo. Lo seleccionaremos mediante
el boton examinary luego clicaremos sobre subir este archivo

Selector de archivos

: )

Archivos recientes
Subir un archivo

Descargador URL

A @ [@

Archivos privades

Adjunto: Examinar.. | Respuesia a farea ejemplo.docx

Guardar como: Respuesta a tarea ejemplo 2. docx
Autor | Estudiante 1|

Seleccionar licencia:  Todos los derechos reservados h

Subir este archivo <:|

Imagen 32: Subir un archivo

= Archivos privados: Si con anterioridad hemos subido algun archivo a
nuestro repositorio privado, podremos acceder a él desde este enlace.
Pulsaremos sobre el icono que lo representa. Una vez haya aparecido en
el area de subida de archivos, clicaremos sobre guardar cambios.

@ Para subir un archivo a nuestra drea de archivos privados lo haremos

desde la zona personal de la pdgina principal de eGela, clicando sobre
“Gestionar mis archivos privados”. Podremos subir archivos a este
repositorio tal y como se ha descrito para “subir un archivo”.
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Pagina Principal » Area personal Personalizar esta pagina
Navegacion Vista general de cursos Mis archivos privados

Pagina Principal W Respuesta a tarea

Area personal Curso De prueba .

L . Gestionar mis archivos privadd

Péginas del sitio . . o
= Hay tareas que requieren atencién

Mi perfil
. Usuarios en linea
Mis cursos

Imagen 33: Pagina principal/Area personal/Gestionar mis archivos privados

En el caso de estos tres repositorios que nos aparecen al agregar archivo, igual que
hemos visto antes para arrastrar y soltar, deberemos pulsar guardar cambios para
que el envio de la tarea se realice (Imagen 28).

Una vez calificada la tarea, al entrar en ella, veremos un cuadro de texto que nos indicara que
nuestro/a docente ha calificado la tarea, la fecha de la evaluacion, la calificacion obtenida y un
comentario sobre nuestro trabajo.

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacion Calificado

Fecha de entrega viernes, 15 de agosto de 2014, 13:30
Tiempo restante 9 dias

Ultima modificacién miércoles, 6 de agosto de 2014, 11:46
Archivos enviados W Respuesta a tarea ejemplo.docx

Editar mi entrega

Realizar cambios en la entrega

Comentario
Calificacion 8,00/100,00
Calificado sobre miércoles, 6 de agosto de 2014, 13:23
Calificado por Docente .l
Comentarios de retroalimentacion Tu trabajo esta bien estructurado y redactado

Imagen 34: Tarea una vez calificada

Para visualizar la calificacion de una tarea también podremos hacerlo a través del enlace
“Calificaciones” del bloque “Administracion”
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item de calificacion Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion

Curso De prueba

Tu trabajo ests bien estructurado y re
Tarea Ejemplo

Ebaluazio-gida

errubrika €-100

0-100

Rubrica

8,00 0-100 8,00 %

Total del curso

Imagen 35: Bloque Administracion/Calificaciones/Usuario

Foros

Se trata de una actividad que permite la discusion sobre los temas que se vayan proponiendo.
Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras y pueden incluir la evaluacion de cada
mensaje por los companeros. Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluir
mensajes adjuntos e imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro los participantes recibiran
copias de cada mensaje en su buzon de correo electronico.

Los foros tienen dos categorias

Foro Novedades: se encuentra en la seccion 0 del curso y funciona como un tabléon de
anuncios. Aqui los estudiantes no pueden participar.

Foros de aprendizaje (foros de alguna seccion especifica del curso) Hay distintos tipos de foro.
Todos los mensajes llevan adjunta la foto del autor/a. Las discusiones pueden verse anidadas
o por rama o presentar los mensajes mas antiguos o mas nuevos primero

Para acceder a ellos podremos hacerlo de dos maneras:

e Desde el bloque actividades pulsando enlace “Foros” si este bloque esta activado en el
curso

Administracion

Administracion del curso
Calificaciones

Ajustes de mi perfil

Actividades

s

‘ Foros
ecursos

Tareas

Imagen 36: Bloque Actividades, enlace Foros

Servicio eGela. Manual para el alumnado 27



aiRTUaLa

Una vez pulsado el enlace se nos abrira esta pagina en la que se nos muestra una lista de
los foros disponibles, los temas que se tratan en estos foros y la subscripcion de la

persona usuaria.

Pagina Principal » Mis cursos » prueba » Foros

Navegacion

Tipos de —
* Area personal Foros generales

Paginas del sitio

> Miperfil Foro Descripcion Debates Suscrito
v Curso actual Novedades Novedades y anuncios 1 si
v prueba

» Participantes

Foros de aprendizaje
» General

Buscar en los foros

Suscribirse a todos los foros]
Darse de baja de la suscripcion de todos los foros]

b Toma 1 s Temas disponibles

» Tema?2

Tema 1 Foro de prueba: uso general Prueba de foro de uso general
} Mis cursos

Informacion de la suscripcion

Prueba de foro: cada persona plantea un tema Prueba foro cada persona plantea un temal
Administracion

+ Administracion del curso Foro prueba:debate sencillo Prueba foro debate sencillo
Ff Calificaciones

Imagen 37: Bloque actividades/Foros/Listado de foros disponibles

e Desde el diagrama de temas pulsando en el enlace del foro en el tema o semana

correspondiente

Tema 1

-} Tarea Ejemplo
& | Youtube

7
W. Archivo 1

<r. J Foro de prueba: uso general >

ﬁl Prueba de foro: cada persona plantea un tema

ﬁl Foro prueba:debate sencillo

Tema 2

Imagen 38: Enlace a un foro en el diagrama de temas

Aqui podremos ver los diferentes temas tratados en el mismo y anadir un nuevo tema al foro
clicando sobre el boton. Ademas nos facilita informacion sobre quién ha comenzado el tema,

las respuestas y los datos del mensaje

P prueba » Tema 1 » Foro de prueba: uso general

Prueba de fore de uso general

Afiadir un nuevo tema de discusion ]

Tema Comenzado por Réplicas

Tema 1 foro de uso general 0

Buscar en los foros

Ultimo mensaje

[
jue, 7 de ago de 2014, 10:56

Imagen 39: Pagina foro

Servicio eGela. Manual para el alumnado
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Una vez pulsado el boton “anadir nuevo tema de discusion” podremos hacerlo desde esta
pantalla. En el editor de texto podremos escribir nuestro mensaje y podremos, si la
configuracion establecida por el profesorado lo permite, adjuntar un archivo siguiendo los

métodos de “agregar’ o “arrastrar y soltar’ que hemos visto en otros apartados (Tareas:
pagina 18). Para finalizar deberemos pulsar “enviar al foro”.

P prueba » lema 1 B Foro de prueba: uso general

Prueba de foro de uso general

Su nuevo tema Editor de texto. Sus
_—. : funciones son similares al
D Fuente - | Tamafio - | Pérrafo - =] .
B Umxx|ESS JoBEA-Z- [T de cualquier procesador
ERER % ANa® 2 A/ &

de texto: formato,
tamano, enlaces,
imagenes, tablas, etc.

Ruta: p

Suscripcion Deseo recibir copias de este foro por correo -
Archivo adjunto Tamafio maximo para nuevos archivos: 500KB, nlimero maximo de archivos adjuntos: 9

+ Agregar.. ==

(& Archivos
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Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirios

Enviar al foro

En este formulario hay campos obligatorios *

Imagen 40: Formulario para afiadir un tema en un foro
@ Una vez enviado, tendremos 30 minutos para editarlo si queremos hacer cualquier cambio

Cuando entremos en un foro, para acceder a un tema tendremos que pulsar en el enlace
correspondiente (Ver imagen 38) y se nos mostrara una pagina como la siguiente

Mostrar respuestas anidadas
Tema 2 foro uso general
de - eves, 7 de agasto de 2014, 12-15

Tema 2 foro uso ganeral
(Editado por ME envio original jueves, 7 de agosto de 2014, 1153)
Pruebo a editer &l mensaje

Ahora lo edita estudiante 1

Editar | Borrar | Responder

Re: Tema 2 foro uso general
de ueves, 7 de agosto de 2014, 12:02

Hola prueba respuesta en fora

Mostrar mensaje anterior | Responder

Re: Tema 2 foro uso general
de I jusves, 7 de agosto de 2014, 1218

Respuesta lema 2 editado por estudiante 1

Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

Imagen 41: Opciones en los foros
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La aplicacion nos da la opcion de editar, borrar o responder (si somos quien ha hecho la
aportacion al foro) o ver mensaje anterior y responder (si vamos a sumarnos a la
discusion).También podemos cambiar la forma en que se muestran las respuestas.

Q Una vez enviada una respuesta, dispondremos de 30 minutos para editarla.
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