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ENTREGA DEL TRABAJO - SUBIDA A ADDI

Hay que tener en cuenta que, una vez solicitada la defensa, quien tutoriza
el trabajo DEBE VALIDAR la solicitud y emitir un informe, de lo contrario, el
procedimiento no podra continuar.

Profesorado que tutoriza valida la defensa y emite informe

El alumnado recibe un correo en la cuenta “IKASLE” con un enlace al

LAN HARREMAN

ETA GIZARTE LANGINTZA
FAKULTATEA

FACULTAD

DE RELACIONES LABORALES
Y TRABAJO SOCIAL

“ADDI"” académico.

De: addi@ehu.eus o Importante: el correo llega a la cuenta

Para: xxx001@ikasle.ehu.cus {umm—m - institucional, por lo que ésta debe estar

Asunto: ADDI: Zure Gradu Amaierako Lana operativa (por ej.: si el buzén de
entrada esta lleno, no entraran los

mensajes nuevos ...)

Estimad@Usuario
Usuario Jaun/Andrea

Zure Gradu Amaierkao Lana sortu da eta bera eskuratu eta burutu ahal duzu.
Se ha creado Trabajo fin de grado y ya estd disponible para que pueda cumplimentarlo.

Hauek dira datuak:
Los datos son:

Izenburua/Titulo: TITULO DEL TFG T
Bilduma/Coleccion: NOMBRE CENTRO Correo que se envia a
Zuzendaria/Director:  Nombre Director Ios/las alu mnos/as
Ikasle/Alumno: Nombre Alumno

Zure lana bidaltzeko, mesedez, sartu esteka honetan:
Para poder subir su trabajo, por favor, conectese a:

https: / /academico.ehu.eus/submissions

Eskerrik asko!
iMuchas gracias!
ADDI Akademikoko taldea/Equipo de ADDI-Académico

De: addi@ehu.eus
Para: xxxX.xxx@.ehu.eus

Giadu. Amaierako Lan hau zure zain. dago: ' También se avisaa )
Se le ha asignado el siguiente trabajo: los/las directores/as de
que el/la alumno/a
e wg{égcg? NOMBRE CENTRO puede subir el TFG a
Bidaltzailea/Enviado por: Nombre Alumno \ ADDI Académico J/




Entrar a ADDI Académico: htips://academico.ehu.eus/
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DSpace software copynght & 2002-2012 Duraspace

ANTES DE ACCEDER CON LA AUTENTICACION LDAP ES MUY
IMPORTANTE ELEGIR EL IDIOMA DEL TRABAJO. DESPUES NO SE PUEDE
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digital
docencia

del lem.a: Elm? Uso Interno investigacién
English Espafiol
Inicio — Escoger nombre de usuario i’g%a =spanol

Escoger un método de acceso

sAutenticacién mediante LDAP (recomendado)

Autenticacion mediante contraseia
1 [Forma de acceso: ] | |
Acceder a DSpace OBLIGATORIA Importante: Elegir el idioma antes

de autentificarse. Una vez se haya
, empezado a cumplimentar el TFG
Nombre de usuario: = .
debera completarse el proceso sin
cambiar de idioma.

Contrasefia:

[ {—




Si no recibes el correo, puedes
acceder a ADDI Académico desde la
pagina de la Biblioteca - Servicios
para el alumnado - Archivo Digital
ADDI

Biblioteca Servicios para el alumnado
Fara enconirar informaion A R . )
Préstamo. Renovacion. Sugerencias de compra
» Cataiogos dé 12 bibloleca Reservas
» Bases oe cas L
Eqrulpamtentu Préstamo de
» Revstas eetirinas informético ordenadores portatiles
¥ 5265 00N estaciones de
rahao
Chm0 13 13 bibioteca " Gestores bibliograficos Archivo Digital ADDI
ADDI
» S0 MSpONSI0Re  propedad

niede il

» Senvicios para POLY PAS

ADDI (Archivo Digital de Docencia e Investigacion)

» i Qué es ADDI?

¥ ; Qué es el acceso abierto?
» Ventajas de publicar en ADDI
¥ ACCESO abierto, derechos de autor y creative commons
+ ; COmo puedo publicar en ADDI?

Siperteneces al PDI PAS o alumnado de UPVEHU y quilres participar en este proyecto, ponemaos atu
dispasicion apoyo técnico y formacian sobre su funcionarientoy asesoramiento en tomo al autaarchivoy los

derechios oe autor

Publicar n ADDI es muy facil

1 Debes registrarie en esta direccion utilzando tu direccion de corgo de a UPV/EHU

cokeccion comespondiente

3, Subir tu documento sipuenda bos pasos que 1 indican

S estudias en un (entro que promueve el autoarchivo de los Trabajos Fin de Grado y al presentar e tuyoen

Secretaria te han habilitado para ello, recbirs un comeo con el entace s.lpa-a archivar tu TFG.
N I

Tienes toda ks informacion en

* Guia para completar un TFG en ADDL

Subir el TFG a ADDI Académico

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios no terminados

Estos son los envios parciales de items que no han sido completados. Podria comenzar otro envio

Titulo Coleccion
Trabajos Fin_de Grado
(TFG), &l papel de ADDI

Eliminar los envios seleccionados

Después de identificarnos, debe aparecer la siguiente
pantalla. 5i no es asi, entrar en Mi cuenta-Mis tareas

Listar
Remitente =
Mi cuenta
corres electrénico Salir
Perfil
Mis tareas

Clicamos en el enlace que hay en el titulo

Envio de items

Trabajos Fin de Grado (TFG), el papel de ADDI

Ficheros en el item

Ficheres Tamafie Formate Ver

Mo hay ficheros asociados a este ftem

Mostrar el registro completo del item

y pulsamos el botén “"Completar”




Algunos de los campos estaran rellenados con los datos que ya estan grabados en la base de
datos. Los campos importantes y que deben estar rellenados son: Titulo, Autor/a, Director/a e
Idioma

. .
Envio de items Idioma:
Seleccione el idioma de 105 contenidos principales del tem. i el tem no contiene nlngl:In
m — — — . idioma (por ejemplo, una imagen, datasel ), seleccione 'NA
Espanal | =

Describir el item

Titulo:
Esaiba el Htuls del TFG

Trabajos Fin de Grado (TFG), el papel de ADDI

Descriptores:
Introduzca 1as descriplionss apropiadas para este item

Titulo Alternativo:
Proyedlo m

m Ll TFG

| ADDH

Autorla:

Eswiba los apellides. nombre del avtor'a

Si al TFG tiene un titulo sltemative, por favor esaibalo debajo.

Resumen del TFG:

Apellido, p.aj Pérez Nombre(s), p.aj Manuel Introduzea &l resumen del TRFG debajo y espaclique su iioma. Si s& encusnira disponitle
Director/a: O Yarios igiopais hane siel an alad mk

Esaiba los apellides. nembre del directon’a ) ) How 16 Com pletar CamPOS como: idioma,
e e e s o descriptores, resumen.. Yy pulsar
Apellido, | Pérer Mombrefs), p.ai Manu e . e

Co-Director/a: Siguiente” (Cuando no vayamos a
Esciba los spellides, nombre del ao-d-raaor.'a ﬁna"zar el pmceso _Ia Subida del
JRS— [ — ] ] Expiica TFG-_ en ese momtznto Guardar y

sl continuar mas tarde”)

Titulacion:

Selecciona el nombre de la titulacion debajo
Guardar y continuar mas tarde
Wer valores posi

En la Facultad se ha decidido que los mejores trabajos se depositaran en el ADDI PUBLICO,
accesible para toda persona que quiera consultarlos (se pediran los permisos de publicacion para
poder hacerlo). Los trabajos que sean confidenciales no se expondran nunca en el ADDI PUBLICO.

Para facilitar su posible consulta en el futuro, no es mala idea rellenar el campo “Descriptores” con
una serie de palabras clave que describan el trabajo (una vez tecleadas pincha con el raton en el
boton "Add”)

Descriptores:

Introduzca |as descripciones apropiadas para esie ifem

Resumen del TFG:

Introduzca el resumen del TFG debaja yespecifigue su idioma. Si s encuentra disponible
en vanes idiomas, haga dick en afiadir mas

v s | sgoers>



Para terminar con esta pantalla, puedes copiar y pegar el resumen de tu trabajo. Puedes anadir el
resumen en varios idiomas pegandolos y pinchando en el boton “Add” cada vez que quieras
incorporar el resumen en un nuevo idioma.

Descriptores:

Infroduzca las descripciones apropiadas para asie fem

Resumen del TFG:

Introduzca el resumen del TFG debajo y especifiqua su idioma. Si se encuentra disponible
en varios idiomas, haga dick en afiadir mas

Caria e | Savene>

Aunque el “ADDI" da la posibilidad de subir varios archivos, recomendamos que intentes reunir en
un solo archivo, en formato “.pdf”, la totalidad de tu trabajo.

Envio de items
I - I - - -
Subir fichero(s)

Fichero:

Por favor, infroduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el
item. Si pincha en "Examinar...”, se abrira una ventana que le permitira seleccionar un

denador.
Examinar... )ADDI - Trabajo Fin de Grado ((—__)).pdf

Descripcion del fichero:

Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo
"Arficulo principal”, o "Leciura de los daios del documento”

Memoria

Clicar para subir mas
(= | ficheros
Si no se van a subir mas

ficheros pulsar “Siguiente”
- pulsar =19




En la pantalla que aparece, a continuacion, todavia tienes la posibilidad de corregir de algun dato
grabado e incluso volver a subir de nuevo otro fichero ".pdf" del trabajo si te hubieras dado cuenta
del error.

Envio de items
=1 - N - =23 —
Revisar envio

Describir el item

Titulao:
TNULD DEL TFG

Autorfa;
Alumno-Ape1 Alumno-Aped, Alumpo- Nombre

Directorfa:
Diractor-Ape1 Dwactor-Aped, Duwgktor-Mombre

Idioma:
Inglés

Corregir alguno de éstos

Subir fichero(s)

addi_esp oif - GIF (Conocidy)

Corregir alguno da éstos

[ <soeror | Guariar ot | Spuenie>

Si todo esta en orden, pincha con el ratdn en el boton “Siguiente”

B3 - - 3 - =
Licencia de distribucion

Queda un dltime paso: para permitir a DSpace reproduck, traducir y disiribuir su envio a través del mundo, necesiamos su
conformidad en los siguientes términos.

Conceda i licancia de digtribuciin estindar ssleccionando ‘Concader licencia’ y pulsando ‘Compietar envio’

Panemos licancia de la EHUAUPY en EUSKERA y CASTELLANG

This sample icense is provided for nfermational purposes anly.

NON-EXCLUSIVE DISTREUTION LICENSE

By signing and submiting this icense, you (the author(s} or copyright owner} grants to DSpace University (DISU) the M arcar * Con ceder I ICencla "
nan-exclusive right lo reproduce, iransiate (as defined below), andfor distribute your submission (including the absiract) n s

workdwide in print and slectronie format and in any medium, inciuding but not imted to audic or vides Yy Completa r envio

A that DSU y, without ch. i tent, & iate th m b medi o i fior the pul 1 T i i
D:J;:E:::Ma may, wihout changing the content, franeiate the submssion to any medum or format for the purpose o Atenc'on: ES Ob|lgat0ﬂ0 Ia
You aleo agres that DSU may keep more than one copy of this submssion for purposes of security, back-up and Concesi 6[’] d a Iicencia pa ra
preservation .

ou represent that the submission is your oniginal work, and that you have the right to grant the rights containad in this que e’ envio se comPIEte

cense. vou also represent thal your submission does not, to the best of your knowledge, infringe upon anyone's copyright y Y

i the submission containg material for which you do not hold copyright, you represent thal you have oblained the unresiricied
permission of the copyright owner to grant DSU the rights required by this icense, and thal such third-party owned matesial is
clearty dentified and acknowledged within the text or content of the submission.

F THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED BY AN AGENCY OR
ORGANZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVEW OR OTHER
OBUGATIONS REQUIRED BY SUCH CONTRACT OR AGREEMENT,

D50 will clearty identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and wil not make any ateration, other
than as alowed by this kcanse, 1o your submission.

Si tiene alguna duda sobre la icencia, por favor, contacte con el administrador del sistema

gncia de distribucién:
nceﬂnr icencia
Envio completado

m Guardar y continuar ""“""* Su emvio pasara por el flupo de trabajpo designado para la coleccidn a la que lo esta emviando. Reciberd una notificaciin via comeo
elactrénico tan pronto como su amvio forme parte da la coleccitn, o si por alguna razdn hubiera algun problema con &l emio.

También puede venficar ¢l estado de su envio accediendo a la pdgina Wi DSpace’

kala 0




Una vez has terminado el proceso anterior tu tutor/a recibira un correo.

De: addi@ehu.eus
Para: xxx.xxx@.ehu.eus

Item berri bat igorri zaio barne ADDI/IIADr:
Un nuevo item se ha enviado a ADDI-akademikoa:

Una vez Completado

Titulo/Izenburua: TITULO DEL TRABAJO el en\fio e|/|a
Coleccion/Bilduma: F. . )
Autor/Ikaslea: NOMBRE DEL ALUMNO directora/a recibe este

Director/Zuzendaria: NOMBRE DEL DIRECTOR correo pa ra Va"dar el

Eqginkizun hau eskatzeko klik egin, mesedez, ondoko esteka honetan: TFG

Para solicitar esta tarea, por favor, haga click en el siguiente enlace:

https://academico.ehu.eus/handle/123456789/32/workflow?workflowID=209?|ocale-attribute=es (cast.)
https://academico.ehu.eus/handle/123456789/32/workflow?workflowID=209?locale-attribute=eu (eusk.)

Dispone del plazo establecido po Centro para validar el Trabajo Fin de Grado y que de esta forma llegue a los
miembros del Tribunal con suficiente antelacion a la fecha de defensa.

Eskerrik askol/iMuchas gracias!

Si tu profesor/a valida el trabajo que has enviado, recibiras un correo confirmando que el trabajo
ha sido correctamente subido al “ADDI".

Una vez validado el TFG por el/la

directora/a, el/la alumno/a recibe este Si el/la directora/a rechaza el TFG, el/la
COIreo: alumno/a recibe este correo:
ADDI: Igorpena onarturik eta ) ADDI: Igorpen ukatua/Envio rechazado
arixibaturik/Envio aprobado y archivado
N
Estimad @, Estimad@,
Jaun/Andrea, Jaun/Andrea,
Se ha archivado su envio en ADDI-Académico en: Bidalitakoa/Enviado: TITULO DEL TFG
Zure igorpena artxibatu da ADDI-Akademikoan: Helburuko bilduma/Coleccion: F.
Izenburua/Titulo: TITULO DEL TFG
Bilduma/Coleccion: F. NOMBRE DEL DIRECTOR/A
(e)k ez dizu igorpena onartu arrazoi honengatik:
URI: ha rechazado su envio debido a la siguiente razén:

“ARCHIVO ERRONEQ”
https://academico.ehu.eus/handle

duzu ondoko gune honetan:

iMuchas gracias! Su envio no se ha borrado. Puede acceder a €l y corregirlo
Eskerrik asko! desde la siguiente pagina:
https://academico.ehu.eus/mydspace?

taldea Eskerrik asko!/iMuchas gracias!

Si tu tutor/a no aprueba el trabajo que has colocado en el “ADDI", recibiras un correo electronico,
con un enlace, para entrar en él y subir un nuevo archivo.



Posteriormente, se graban los tribunales y se envia un correo electrénico a la cuenta
"ikasle" del alumnado con la fecha, la hora y el lugar de la defensa de tu trabajo fin de
grado.





