
 

 

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIÓN DE EQUIPOS MULTIFUNCIÓN 
(FOTOCOPIADORAS) 

 

1º Seleccionar de entre los modelos del listado de máquinas. 

2ª Si el pedido tiene por objeto sustituir una máquina antigua, CONFIRMAR 
ANTES  DE REALIZARLO que ésta esté amortizada. En caso de dudas dirigir la 
consulta a serciciosgenerales@ehu.es 

3º Dirigir pedido a través del correo electrónico serviciosgenerales@ehu.es 

4º Una vez se reciba la máquina y comiencen a recibirse las facturas, abonarlas en 
el plazo máximo de 30 días. 
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