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REQUISITOS

- Biktema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.

- EnWindows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a partirde la
version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version 5.17.

- B Windows 7 Navegador Internet Explorer version 9 (Arquitecturas de 32 bits), en Firefox a
partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version
5.17.

- Bl Macintosh solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador
Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.

- EnLinux solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador Firefox a
partir de 23.

- [@vadesdela JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

- Mord 2007.

- B¢robat Reader (desdela8ala 11).

- Kitlzenpe User3.2.1.0
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INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el nuevo modulo de gestion practicas voluntarias
ofrecera al usuario identificado como alumno/a.

El alumno/a sera un usuario de la aplicacion GAUR. Al acceder al GAUR se le mostrara un nuevo perfil
“"PRV Alumno/a”. Al pulsar se mostrara una pagina con un menu en el que se muestra en enlace
“Practicas Voluntarias”

Al pulsar sobre este enlace se abrira una nueva ventana con el modulo asociado a la gestion de
practicas obligatorias

En el campo de centros se muestran los centros asociados al alumno/a. Al seleccionar un centro, se
muestran los cursos académicos abiertos del centro y los cerrados en los que el alumno/a tenga
alguna adjudicacion.

[ Seleccion de centro y curso académico

Debe sefeccionar el centro y curso scadémico al que quiere scceder

ERESSIRERE Y 363 Escuela de Ingenieria de Bilbao (Ingenieria Técnica Industrial) B3|

Al pulsar sobre el curso académico, la aplicacion revisa en qué titulacion se encuentra matriculado/a
el alumno/a. Se contrasta el nimero de créditos superados del alumno/a, con el nimero de créditos
marcados por el centro como minimos para poder acceder al sistema. Si el alumno/a supera este
nimero de créditos, el sistema valida su acceso de forma automatica y podra acceder al modulo. Si
no lo supera, se guarda registro de su solicitud o gestion, pero no se valida su acceso y por lo tanto no
podra acceder.

Al acceder a un centro en concreto, el alumno/a visualizara una pantalla similar a la siguiente con
varias opciones de menu

Datos personales

ACCESO - CURSOS ACADEMICOS

Cuando se selecciona centro, el sistema revisa y muestra los cursos académicos abiertos y aquellos
cerrados en los que el alumno/a tenga alguna practica adjudicada.
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Debe selsccionar el centro y curso scadémice al que quisre scceder

Seleccione centro |363 Escuela de Ingenieria de Bilbao (Ingenieria Técnica Industrial} I;l

Curso académico Estado

Grado en Ingenieria Informatica de Gestion y Sistemas de Informacién alidado

Desde esta opcion del men, la aplicacion muestra una descripcion que el responsable del centro ha
insertado asociada a la gestion de practicas voluntarias.

En la siguiente direccién pedrd acceder a 1 web donde el centre mantiene actualizads |5 infermacién aseciads 3 las pricticas veluntarias

= Acoeso

Se ofrece la posibilidad de que el alumno/a inserte y/o actualice datos asociados al Curriculum Vitae
que sera a posteriori accesible por aquellas empresas a cuyas practicas se apunte

El curriculum se compone de varias secciones

Datos que se obtienen del GAUR, no se permite su actualizacion
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Estos datos también se obtienen del GAUR, por lo tanto, no se permite su actualizacion.
Dentro de este apartado se distinguen cuatro secciones

1. Formacion - Titulaciones de la UPV/EHU

o Esta informacién se obtiene del GAUR y se muestra en modo consulta (no hay
opcion de modificar)

Titulaciones de la UPV/EHU "o titulaciones\{ Doctorados\{ Cursos complementarios

|Titulacién Afio inicio |Fecha fin
E=cuela Universitaria de Estudios Empresariales de Do... |Grado en Administracicn v Direccién de Empre...

2. Formacion - Otras titulaciones
0 Seccion donde se da posibilidad de insertar informacion sobre otras titulaciones
que pueda tener el alumno/a, no cursadas en la UPV/EHU.

[ Titulaciones de la UPV/EHU ™o G= R T ETa ] 1= Doctorados\{ Cursos complementarios

Afio Afio
inicio [fin
|E| UNIVERSIDAD MEXICO MEXICO CENTER ESTUDIO POLARIZACION SOCIAL (1392 1994 x

Universidad ‘Titulacifm

3. Formacion - Doctorados

o Informacion sobre los doctorados que esté cursando o haya cursado el alumno/a
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Q Informacion

Se han guardado los datos

Titulaciones de la UPWEHU\{ Otras titulacionesCursos complementarios

: : : : Fecha - o

‘Doctorado Universidad |Centro |T35|s Director obtencién calificacién
|E| Especializacion ...|Universidad Edin... |F. Psicologia Efectos de las se... |Enriketa 3/06/2010 |Apto cum la...
* Doctorado: |Espec:ia|izac:iu:'|-n ectudisc de constelacicnes familiares |
Universidad: |Universidad Edinburge |
Eenkro: |F. Psicologia |
Tesis: |Efectus de las sesiones en usuarios |
IBrector |Enriketa |

Fecha obtencion: 9/06/2010
Colificacion:

Guardar || Volver |

4. Formacion - Cursos complementarios

[ Titulaciones de la UPV;‘EHU\{ Otras titulaciones\{ plle sl Cursos complementarios

|Nomhre Entidad E:rr::ion Descripcion
E QOrientacidn chjetos UPV/EHU 200 00 - Meyer
E PML UEU 40 Curso de programacién neurclin...
* Nombra: | |
Entidad: | |
| buracién horas: ]

Descripcion: | |

Desde esta seccion el alumno/a podra insertar experiencias laborales o practicas



Praktiges - Alumnado _

Tipo
experiencia

Fecha
inicio

‘ Empresa

‘Fecha fin

’,J Tipo de experiencia I

UIED o EE Profesicnal
* .
Clpaess: Eeca ofesional|

Practica i

Tipo contrato:

Puesta: |

|
|
Localidad: | |
|
|

Categoria profesional: |

aietss B

Otros: | |

Seccion donde se podra insertar informacion asociada al conocimiento de idiomas.

|1dioma |Comprensi6n |Expresién |[Lectura |Traduccidén |Escritura|

Aleman | Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo o

e —

Otros idiomas: |

Comprension:
Expresion:
Lectura:
Traduccidn:

Escritura:

o /ol

Guardar |I Cancelar

Seccion para recogida de datos asociados con el conocimiento de herramientas informaticas. El
primer campo recoge el nivel de estudios es a nivel usuario o profesional
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(@ Informacién

Se han guardado los datos

Nivel conocimientos: -
Usuario E

MNivel
Nombre programa S
conocimiento
access Alto

Descripcion

soltura herramienta

* Nombre programa: | acress

Nivel conocimiento: Alto E

Descripcion:

|sultura herramienta |

* Carné de conducir:
* Wehiculo propio:

* Disponibilidad para viajar:

Aficiones personalas:

Desde esta seccion al alumno/a puede obtener una copia imprimible del curriculum con los
datos insertados en las diferentes secciones.
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Practicas voluntarias !! Eene.—dqzn Hel cuHcl_lll.llI‘l

Acceso - Cursos académicos

Datos centro i

Normativa de Centro

Titulaciones

“ Curriculum Vitae

Datos Personales

2TrEE Otras Titulaciones

Formacion - - - —
Universidad Titulacién

Experiencia

AT Docterados

Informdtica |
Doctorado

otros e

Mo hay datos

Generar Curriculurm

Curses Complementarios

Noticias
Oferta de précticas Nombre del curso Entidad m:::'m Descripcion
= preEElEE Mo hay datos
Adjudicaciones -

Experiencia
Tutorfas Seminarios = =

ipo 5 Fecha

T T — e Empresa Puesto Comentarios inicio Fecha fin
Certificado acreditativo de pract! Mo hay datos
Gestion de avisos Idiomas

« n » i Comprensién |Expresién |Lectura |Traduccién |Escritura |Estancias

Desde boton IMPRIMIR, se genera documento pdf que se puede imprimir con los datos insertados en
las diferentes secciones.

Desde esta opcion del menu la aplicacion visualiza aquellas noticias o avisos que el
responsable de ese centro haya publicado en el sistema (visualizables por el/la alumno/a).

Practicas voluntarias H

Acceso - Cursos académicos

Datos centro
Visualizacidn de las noticias gue el/ls responsable de centro ha publicads
Normativa de Centro
Texto de la noticia |url de acceso
~ Curriculum Vitae No hay datos

Noticias

Oferta de practicas

En preseleccién

Adjudicaciones

Memaorias

Certificado acreditative de prac

Desde esta opcion la aplicacion permite gestionar la preseleccion. Al alumno/a que acceda a esta
opcion en primera instancia se le mostraran varios campos de filtro, pero el plan debera seleccionarlo
de forma obligatoria. En el desplegable de titulaciones se le mostraran todas las titulaciones en las
que el alumno/a esta validado y en caso de que solo esté validado en un Unico plan se le mostrara
solo este.




Praktiges - Alumnado

Preseleccion de practicas

Titulo practica: | |
Titulacidn: Ciplarnatura en Ciencias Empresariales
Provincia: | |qx
Localidad: | | L
1
==
Ver - &4 separar

éSeleccionada? |Titulo practica

Provincia

Localidad

Técnico Contact Center I 300 450 11 A
proba 140702 | 1 1 4
proba 140703 . 1 1 0

Si en el centro se ha marcado que por cada practica el algoritmo de preseleccion obtiene un
alumno/a por practica, asigna, en esta opcion en lugar de aparecer un check para seleccionar o no la
practica, aparecera un campo de texto donde el alumno/a debera marcar su prioridad.

CONTROL DE SELECCIONES

El alumno titulado no podra ver las ofertas y se le mostrara un mensaje: "El alumno
titulado no puede ver las ofertas”.
En este programa, el sistema cuenta con validaciones dependiendo de los valores que
haya dado el centro a varios parametros
Variable
o0 Permisos del alumno asignado:
= No puede consultar la oferta de practicas ni apuntarse
e En este caso cuando el alumno/a que tiene practica asignada
(activa) entra en esta opcidon no se le muestra nada y se le
muestra el siguiente mensaje
“No puede acceder a la consulta de ofertas
mientras tenga asignada la practica”
= Consultar la oferta de practicas
e Podra ver la oferta de practicas pero no apuntarse a la misma.
= Apuntarse a una practica sin solaparse fechas

=  Apuntarse a una practica aun solapandose fechas

o Numero de horas maximo en practicas por titulacion.
= Sien el centro se ha marcado un numero de horas maximo por plan, en
esta seleccion se revisa que la seleccibn no haga superar este limite de
horas (horas ya realizadas + horas practica seleccionada »>= limite horas
plan-centro)
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0 Apuntarse sin responsable
= Cuando una practica pasa a estado finalizado, el alumno/a asociado para
a estado “Pendiente de revision”

e No. El alumno/a no podra acceder a la oferta de practicas
mientras el responsable de centro no modifique su estado y le
cambie a “Validado”.

e Si. El alumno/a podra apuntarse a la oferta de practicas como si
estuviese Validado

¢ Silleva»=3 semanas publicadas

0 Se revisa que la practica a la que se apunte lleve 3
semanas tablon (fecha publicacion)

e Silleva»=2semanas publicadas

o Idem al caso anterior pero con 2 semanas en lugar de dos

Listado de practicas en las que ha sido preseleccionado alumno.

Por cada practica podra acceder al detalle de la practica para consultar datos de la misma (botén
izquierdo »)

Estado |Titute prictica Frapress |Provincia - Locatidad
No hay datos

LB
|ayuida

Desde esta opcion del menu el alumno/a visualiza las practicas adjudicadas y por cada una de ellas,
el/la tutor/a profesor/a asignado (si tiene) y el tutor/a externo/a asignado.

Por cada practica podra acceder al detalle de la practica para consultar datos de la misma (botén
izquierdo »)
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Listacte de Lew précticas - sxtancies acpodicacies.

| | | Tutarfa
|Provincia | Localidad
| | prales

Instructor/a
msrfm |}

Y podra también generar convenio asociado (siempre que tenga tutor/a profesor/a y tutor/a
externo/a).

Ademas, se podra tener opcion ae elegir el/la tutor/a profesor/a de la practica si asi se establece por el
RPP del centro.

Desde este programa el alumno/a visualizara la lista de practicas adjudicadas finalizadas. Por cada
una de ellas se le mostrara un enlace para poder completar informe de practicas. Para que este
informe se dé por finalizado, se debera pulsar FINALIZAR

Titulo practica Empresa - Unidad Provincia Localidad
Bizkaia Amorebieta-Etxa

Se mostrara gif mientras el informe no esté finalizado. Una vez finalizado aparecera una imagen
como esta y no se permitira modificaciones en el informe.

Al pulsar sobre la imagen se muestran las preguntas comunes a la Universidad mas aquellas propias
del centro.
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H DetaIE ﬂl |n!omle

Pars los items con respuests del 1 al 5, 1 es |3 nata menar y 5 la mayer. En el Gltime campo se puede introducir cualguier comentaric y sugerencia.

* adecuacion de la prictica a la oferta: @1820304@5
* Contribucién a la formacién de la practica: ®10 20 3@ 46 5
* Dpinién que te merece la empresa como lugar de pricticas: D15 203048 s
* psictencia y seguimiento de la empresa: 0102030485
* Asistencia y seguimiento del tutor académico: 0102030405

* iHa sido contratado/a por la empresa durante o a la finalizacion de la practica?: @ Si @ Mo
* iHa sido contratado/a por otra empresa durante o a la finalizacién de la practica?: () Si(0) No
* taxto castellano - item: 102030 48 5

Comentario:

| Guardar | | Volver | | Finalizar |

Desde esta opcion del menu, la aplicacion mostrara una pantalla similar a la siguiente:

ud ce o np

Le sparecers |3 opcidn de selicitar certificade de las pricticas finalizadss y cuys solicitud ne esté pendients de gesticnar

|Empresa f Unidad | Titulo practica |Provincia |Localidad

Donde se visualizan aquellas adjudicaciones de practicas finalizadas cuyo informe de practicas esta
completo.

Se podran pedir varias veces certificados de la misma practica. La Unica limitacion es que no esté en
proceso de generacion y que los créditos de la practica se puedan convalidar.

Por cada practica adjudicada se visualizara el historico de certificados solicitados.

Le aparecers la opcidn de solicitar certificado de las practicas finalizadas y cuya solicitud no esté pendiente de gestionar

Empresa / Unidad

Historico de certificade de la practica

Fec. Fec.
Solicitud |Impresion
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Practicas voluntarias

Le aparecerd |3 cpcoidn de solicitar certificads de las practicas finalizadas v cuya solicitud no esté pendients de gestionar
Empresa / Unidad

|Titu|o practica
Mo hay datos

Provincia |Loca|idad

Historico de certificsds de ls préctics

Fec. Fec.
Solicitud |Impresién
Mo hay datos

En gestion de avisos el alumno/a puede solicitar que el sistema le avise siempre que se publique una
practica.

Practicas voluntarias

Titulacién: Grade en Psicologia
Estado alumno/a: Pendi=nts revisidn J

publica una practica
* Avisos:

Mode en el que =e quiere ser avisado cuando se I
No avisar

Avisar siempre gue se publigue una practica

Gorci
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	REQUISITOS
	- Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
	- En Windows XP, Navegador Internet Explorer  a partir de la versión 7, en  Firefox  a partir de la versión 3, en Google Chrome a partir de la versión 35.0, en Safari a partir de la versión 5.17.
	- En Windows 7 Navegador Internet Explorer  versión 9 (Arquitecturas de 32 bits),  en Firefox a partir de la 23, en Google Chrome a partir de la versión 35.0, en Safari a partir de la versión 5.17.
	- En Macintosh  solo para la ejecución de perfiles Web HTML (No Oracle Form),  navegador Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la versión 7.
	- En Linux solo para la ejecución de perfiles Web HTML (No Oracle Form),  navegador Firefox a partir de 23.
	- Java desde la JRE 6 Update 16, hasta  la JRE 7 Update 45 (32 bits).
	- Word 2007.
	- Acrobat Reader  (desde la 8 a la  11).
	- Kit Izenpe User 3.2.1.0
	Introducción
	En este documento se describe la funcionalidad que el nuevo módulo de gestión prácticas voluntarias ofrecerá al usuario identificado como alumno/a.
	El alumno/a será un usuario de la aplicación GAUR. Al acceder al GAUR se le mostrará un nuevo perfil “PRV Alumno/a”. Al pulsar se mostrará una página con un menú en el que se muestra en enlace “Prácticas Voluntarias”
	Al pulsar sobre este enlace se abrirá una nueva ventana con el módulo asociado a la gestión de prácticas obligatorias
	En el campo de centros se muestran los centros asociados al alumno/a. Al seleccionar un centro, se muestran los cursos académicos abiertos del centro y los cerrados en los que el alumno/a tenga alguna adjudicación.
	Al pulsar sobre el curso académico, la aplicación revisa en qué titulación se encuentra matriculado/a el alumno/a. Se contrasta el número de créditos superados del alumno/a, con el número de créditos marcados por el centro como mínimos para poder acceder al sistema. Si el alumno/a supera este número de créditos, el sistema valida su acceso de forma automática y podrá acceder al módulo. Si no lo supera, se guarda registro de su solicitud o gestión, pero no se valida su acceso y por lo tanto no podrá acceder.
	Al acceder a un centro en concreto, el alumno/a visualizará una pantalla similar a la siguiente con varias opciones de menú
	ACCESO - CURSOS ACADÉMICOS 
	Cuando se selecciona centro, el sistema revisa y muestra los cursos académicos abiertos y aquellos cerrados en los que el alumno/a tenga alguna práctica adjudicada.
	NORMATIVA DE CENTRO
	Desde esta opción del menú, la aplicación muestra una descripción que el responsable del centro ha insertado asociada a la gestión de prácticas voluntarias.
	CURRICULUM VITAE
	Se ofrece la posibilidad de que el alumno/a inserte y/o actualice datos asociados al Curriculum Vitae que será a posteriori accesible por aquellas empresas a cuyas prácticas se apunte
	El curriculum se compone de varias secciones
	Curriculum Vitae. Datos Personales

	Datos que se obtienen del GAUR, no se permite su actualización
	Curriculum Vitae. Domicilio

	Estos datos también se obtienen del GAUR, por lo tanto, no se permite su actualización.
	Curriculum Vitae. Formación

	Dentro de este apartado se distinguen cuatro secciones
	1. Formación – Titulaciones de la UPV/EHU
	o Esta información se obtiene del GAUR y se muestra en modo consulta (no hay opción de modificar)
	2. Formación – Otras titulaciones
	o Sección donde se da posibilidad de insertar información sobre otras titulaciones que pueda tener el alumno/a, no cursadas en la UPV/EHU.
	3. Formación - Doctorados
	o Información sobre los doctorados que esté cursando o haya cursado el alumno/a
	4. Formación – Cursos complementarios
	Curriculum Vitae. Experiencia

	Desde esta sección el alumno/a podrá insertar experiencias laborales o prácticas
	Curriculum Vitae. Idiomas

	Sección dónde se podrá insertar información asociada al conocimiento de idiomas.
	Curriculum Vitae. Informática

	Sección para recogida de datos asociados con el conocimiento de herramientas informáticas. El primer campo recoge el nivel de estudios es a nivel usuario o profesional
	Curriculum Vitae. Otros
	Curriculum Vitae. Generar Curriculum

	Desde esta sección al alumno/a puede obtener una copia imprimible del curriculum con los datos insertados en las diferentes secciones.
	Desde botón IMPRIMIR, se genera documento pdf que se puede imprimir con los datos insertados en las diferentes secciones.
	NOTICIAS – AVISOS
	Desde esta opción del menú la aplicación visualiza aquellas noticias o avisos que  el responsable de ese centro haya publicado en el sistema (visualizables por el/la alumno/a).
	OFERTA DE PRÁCTICAS
	Desde esta opción la aplicación permite gestionar la preselección. Al alumno/a que acceda a esta opción en primera instancia se le mostrarán varios campos de filtro, pero el plan deberá seleccionarlo de forma obligatoria. En el desplegable de titulaciones se le mostrarán todas las titulaciones en las que el alumno/a está validado y en caso de que solo esté validado en un único plan se le mostrara solo este.
	Si en el centro se ha marcado que por cada práctica el algoritmo de preselección obtiene un alumno/a por práctica, asigna, en esta opción en lugar de aparecer un check para seleccionar o no la práctica, aparecerá un campo de texto donde el alumno/a deberá marcar su prioridad.
	CONTROL DE SELECCIONES
	- El alumno titulado no podrá ver las ofertas y se le mostrará un mensaje: "El alumno titulado no puede ver las ofertas".
	- En este programa, el sistema cuenta con validaciones dependiendo de los valores que haya dado el centro a varios parámetros
	- Variable
	o Permisos del alumno asignado:
	 No puede consultar la oferta de prácticas ni apuntarse
	 En este caso cuando el alumno/a que tiene práctica asignada (activa) entra en esta opción no se le muestra nada y se le muestra el siguiente mensaje
	 Consultar la oferta de prácticas
	 Podrá ver la oferta de prácticas pero no apuntarse a la misma. 
	 Apuntarse a una práctica sin solaparse fechas
	 Apuntarse a una práctica aún solapándose fechas
	o Número de horas máximo en prácticas por titulación.
	 Si en el centro se ha marcado un número de horas máximo por plan, en esta selección se revisa que la selección no haga superar este límite de horas (horas ya realizadas + horas práctica seleccionada >= limite horas plan-centro)
	o Apuntarse sin responsable
	 Cuando una práctica pasa a estado finalizado, el alumno/a asociado para a estado “Pendiente de revisión”
	 No. El alumno/a no podrá acceder a la oferta de prácticas mientras el responsable de centro no modifique su estado y le cambie a “Validado”.
	 Si. El alumno/a podrá apuntarse a la oferta de prácticas como si estuviese Validado
	 Si lleva >=3 semanas publicadas
	o Se revisa que la práctica a la que se apunte lleve 3 semanas tablón (fecha publicación)
	 Si lleva >=2 semanas publicadas
	o Ídem al caso anterior pero con 2 semanas en lugar de dos
	EN PRESELECCIÓN
	Listado de prácticas en las que ha sido preseleccionado alumno. 
	Por cada práctica podrá acceder al detalle de la práctica para consultar datos de la misma (botón izquierdo >>)
	ADJUDICACIONES
	Desde esta opción del menú el alumno/a visualiza las prácticas adjudicadas y por cada una de ellas, el/la tutor/a profesor/a asignado (si tiene) y el tutor/a externo/a asignado.
	Por cada práctica podrá acceder al detalle de la práctica para consultar datos de la misma (botón izquierdo >>)
	Y podrá también generar convenio asociado (siempre que tenga tutor/a profesor/a y tutor/a externo/a). 
	Además, se podrá tener opción de elegir el/la tutor/a profesor/a de la práctica si así se establece por el RPP del centro.
	EVALUACIÓN MEMORIA
	Desde este programa el alumno/a visualizará la lista de prácticas adjudicadas finalizadas. Por cada una de ellas se le mostrará un enlace para poder completar informe de prácticas. Para que este informe se dé por finalizado, se deberá pulsar FINALIZAR
	Se mostrará gif   mientras el informe no esté finalizado. Una vez finalizado aparecerá una imagen como esta  y no se permitirá modificaciones en el informe.
	Al pulsar sobre la imagen se muestran las preguntas comunes a la Universidad más aquellas propias del centro.
	SOLICITUD CERTIFICADO ACREDITATIVO DE PRÁCTICAS ACADÉMICAS EXTERNAS
	Desde esta opción del menú, la aplicación mostrará una pantalla similar a la siguiente:
	Donde se visualizan aquellas adjudicaciones de prácticas finalizadas cuyo informe de prácticas está completo. 
	Se podrán pedir varias veces certificados de la misma práctica. La única limitación es que no esté en proceso de generación y que los créditos de la práctica se puedan convalidar.
	Por cada práctica adjudicada se visualizará el histórico de certificados solicitados.
	GESTIÓN DE AVISOS
	En gestión de avisos el alumno/a puede solicitar que el sistema le avise siempre que se publique una práctica. 
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