Eskaintzaren

erreferentzia | UPV/EHUKko Enplegu Foroa | Foro de Empleo de la UPV/EHU —

/ Ref. de la oferta: v

AVS2 GIPUZKOARO CAMPUSA R R

OHARRA: enpresak zure CVa jasoko du, Foroa ospatu baino zenbait egun lehenago.
NOTA: la empresa recibira tu CV unos dias antes de la celebracion del Foro.

Lanpostuaren helburua / Objetivo del puesto:
TECNICO DE CONTABILIDAD para dar apoyo al Departamento de Administracion.

Lantokia / Lugar de trabajo:
Elgoibar (Gipuzkoa)

Egin beharreko zereginak edo eginkizunak / Tareas o funciones a realizar:

- Emitir, registrar y contabilizar facturas recibidas y emitidas. - Cumplimentar la documentacion
para realizar la declaracion de impuestos. - Controlar el vencimiento de pagos. - Reservar viajes,
estancias, etc. - Gestionar los gastos de representacion, dietas, etc. - Gestionar el envio y |a
recepcion del correo y la paqueteria. - Gestionar los tramites aduaneros. - Gestionar la
recepciony atencion de llamadas. - Atender a las visitas. - Archivar documentacion.

Eskatzen diren betekizunak / Requisitos exigidos:

- Estudios: « Grado en Administracion y Direccion de Empresas. « Grado en Economia. « Master
en Finanzasy Direccion Financiera. - Conocimientos: - Conocimientos de contabilidad
financiera, de costes y fiscal. - Conocimientos de fiscalidad nacional. - Excel medio/avanzado. -
Informatica: Conocimientos a nivel usuario de Microsoft Office e Internet. - Idiomas: inglés nivel
C1, se valoraran otros idiomas. - Se busca una persona con alta capacidad analitica, mucha
atencion al detalle, metddica y ordenada.

Eskaintzen dena / Se ofrece:

- Incorporacion en una empresa en constante crecimiento y en plena expansion. -
Incorporacion en un equipo joven y dinamico.
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