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Praktiges - Empresa

REQUISITOS DE ACCESO

- Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
- En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a partir de |a

version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version 5.17.

- En Windows 7 Navegador Internet Explorer versién 9 (Arquitecturas de 32 bits), en Firefox a
partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version
5.17.

- En Macintosh solo para la ejecucién de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador
Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.

- En Linux solo para la ejecucién de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador Firefox a

partir de 23.

- Javadesde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

- Word 2007.

- Acrobat Reader (desdela8ala 11).

- Kitlzenpe User 3.2.1.0
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Praktiges - Empresa

En este documento se describe la funcionalidad que el modulo de gestion ofrecera al usuario

identificado como empresa.

La empresa es un agente externo a la UPV/EHU que podra solicitar acceso a la Universidad para
gestionar practicas y/o otras gestiones que puedan surgir a posteriori. Desde la pagina web de la
Universidad se ofrecera un enlace que visualizara un conjunto de datos publicos con el objeto de
informar a la empresa y que ésta solicite o no el acceso a las aplicaciones.

A continuacion, se describen los pasos para acceder a la aplicacion desde la web

http://www.ehu.eus/es

Entrando por el banner de la derecha denominado “Practicas y empleo”

Noticias

& Las universidades de Zaragoza, Pau, Pais Vasco y Piblica de Mavarra firman un
convenio de colaboracion con Elhuyar para promover la infeligencia artificial en el lenguaje

& De la teoria a la cancha
£ Una cinta métrica que =alva vidas

£ Dos alumnag, enun
combustible impio

por el proyecto de un

& El rector de la UCLM, Julidn Garde, asume la presidencia semestral del G-9 de
Universidades

£ Eneko Agirre, elegido Fellow de la iation of C: i Lingui 3 jacion

cientifica de referencia en el area

I__j R3S (Abre una nueva ventana) Ver todas las noficias

Cathedra

£ Los pactos del reparto: refrasos en la renovacion de drganos de control constitucional
£ Uholdea: arazoa ez da ibaian hasten
& Instagram: ;por qué lo llaman informacidn cuando quieren decir publicidad encubierta?

£ Esperar al pacienie en la puerta y ofras formas de mejorar el diagnéstico en las
consutas médicas

& ;Quién nos escucha a fros? E ias de alfabetizacion digital del profe o
de primaria
[) RS (Abre una nueva ventana) Wer |a seccion Cathedra
Imagen del dia
&
& " Curatvabaalk. Hin natia Intariare

Enlight

O cuskampus”

Euskampus Resilience COVID 19

= s \ L
L

EHUagenda 2030

O
o L

— cﬁ\\

Contratacion administrativa

N

Plan Estratégico 2018-2021

)

Praclicas y empleo

&a eres EHUalumni?

VY desde el Portal de practicas y empleo entrando por “Quiero ofertar una practica” en la columna de la

derecha


http://www.ehu.eus/es
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Practicas y Empled
Unreorscad wual Hormko
dal Pain W Unsboritate.

Perfiles | Estudios | Estructura | Investigacion | Acceso ala Universidad | Areas temaficas | Servicios | Directorio

Buscar .
@ UPV/EHU » PRACTICAS ¥ EMPLEO
Todo $

Servicio de Practicas Externas =~ A o o 0 0

= Presentacion

Aplicacion para ofertas de empleo
2 Normativa y seguro

SR GAZTEA
2 Contacto de responsables de PROGRAMA
PROGRAMA 3R
GATTE

cenfros

Convocatorla 2021/2022
Hasta el 11 de octubre de 2021

# Manuales Prakiiges

Competencias fransversales Y

Convocatoria 2021/2022
Hasta el 31 de mayo de 2022

» Catalogo

2 Cursos complementarios

» KD GAZIE CONVOCATORIAS DE BECAS Y PROGRAMAS
DE MOVILIDAD PARA PRACTICAS

Becas EPEZ X1 (Erasmus+ Internships for Graduates)
() Plazo de presentacion cerrado (10/D8/2021 - 15/07/2021)

Cenftros de Empleo A Quiero ofertar una ﬁéd 2
# Cignes somos

» Qué hacemos lkaslePrakiikak 2021-2022 (ERASMUS+ Internships for Studenis)
(&) Abierto el plazo de presentacidn (Fecha de fin del plaze de presentacidn: 31/05/2022

Convocatoria de becas de emprendimiento juvenil ESEI!’_ET%EBE\S

Insercion Laboral A~ (B Flazo de presentscidn cerrado (Fecha de fin del plazo de presentacidn: 28/09/2021) « TRANSVERSALES

Catalogo de competencias
transversales

2 Ubicacion y contacto

Programa de becas de transicion del mundo educativo al laboral
() Flszo de presentacion cermrado

# Foros de empleo

# Ofertas de empleo

» Informes Otras practicas y becas m 9 m

# Lehen Aukera £ Becas Santander Tecnologia | Digital Experience - IMMUNE m

 Programa 3R Gaztea £ Becas Santander Habilidades | Evolution (2*Edicion) = r.
EHUalumni

O [ S NPlnnbfuindn FENST 4 MU SAssnmnn morn s ime Dnn mmeneanan da Senleadi

Realizar una solicitud de practicas voluntarias (PRAKTIGES)
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Practicas y Empleo

Univorscad =
del Poin Vasco  Unibersstarmn

Perfles | Estudios | Estructura | Investigacion | Acceso alaUniversidad | Areastemdficas | Servicios | Directorio

Buscar
Todo . @ UPWIEHU » PRACTICAS Y EMPLEO » Servicio de Précti » Presentacion » Quiero ofrecer una praclica
PRACTICASY EMPLEO Quiero ofrecer una practica voluntaria

Sewvicio de Practicas Exdemas A~ Como entidad colaboradora o empresa

» Presentacion Quiero ofertar una practica al alumnado de un centro concreto

» Contacto de la persona responsable
» Realizar una solicitud de practicas voluniarias (PRAKTIGES)

#» Normativa y seguro

# Contacto de responsables de

centros Quiero ofertar una practica pero no tengo claro a que titulacion deberia dirigiria
» Ponte en contacte con: prakdil uzi@ehu.eus
# Manuales Prakfiges
Quiero conocer mas on sobre las comp que se en |as distintas fitulaciones de grado y posgrado.
Competencias transversales ~
L Manuales
» Catilogo Enlace:

# Cursos complementarios ¥ kel Manuales Praktiges

» IKD GAZIE

Ceniros de Empleo Y

» Quiénes somos pRAI‘ETIG ES
#» Qué hacemos e ﬁ’

# Ubicacion y contacto

Reallzar una solicitud de practica en PRAKTIGES

Instrucciones de uso de la a ara praclicas voluniarias

Insercion Laboral ~

Picando en “siguiente enlace”

Practicas y Empleo

Univorsciad
el Pain e

Perfiles | Estudios | Esfructura | Investigacion | Acceso ala Universidad | Areas temaficas | Servicios | Directoric

Buscar
Tod @ UPWVEHU » PRACTICAS ¥ EMPLED * Servicio de Practicas Externas » Presentacion » Quiero ofrecer una prictica
o $
# Instrucciones
PRACTICAS Y EMPLEO Pra ktiges
Servicio de Pricticas Bxdemas A Instrucclones de uso de la aplicaclén

Desde el siguienie enlace se visualizara el listado de centros de la UPVEHU. Aqui se puede ver si este proceso con el centro interesado
se puede realizar por intemet o si hay que ponerse en contacto con |a persona responsable. Ademas de conocer los disfintos tipos de
# Mormativa y seguro practicas que se pueden ofrecer.

» Presentacion

» Contacto de responsables de S5i es la primera vez que se ofrece una practica se debera dar de alta mediante “Registrar una nueva empresa”.

centros Si ha habido algln registro anterior se visualizaran los datos de
CTEar NUevos igui las indicaci del manual.

to que se indi &N su v se podran editar, modificar o

* Manuales Prakfiges
Una vez realizado el alta se debera solicitar el acceso al centro en el que se quiere ofertar la practica. Quedara pendiente de validacion,

Competencias fransversales ~ debera ponerse en contacto con la persona responsable y esperar hasta recibir un comeo con las claves de acceso de GAUR.
» Catélogo Si ya tienes las claves de GAUR puedes enfrar directamente desde este enlace.
# Cursos complementarios

# IKD GAZIE

Centros de Empleo Y

® Ouidnes snmns

Se accede al listado de centros de la siguiente pagina:

Acceso directo a Gestion de Gaur (link)



https://gestion.ehu.es/GaurGEN/faces/gen300000?p_lang=ES
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Listado de centros
Centro Contacto

Alava Aula de la Experiencia de Alava Mo Mo MNo Mo Mo |

Alava Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Vitoria-Gasteiz Mo Mo Si =i =i =

Alawva Escuela Universitaria de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz Mo Mo Mo Mo =i

Alava Escuela Universitaria de Magisterio de Vitoria-Gasteiz Si Si Mo Mo Si

Alava Escuela Universitaria de Trabajo Sacial de Vitoria-Gasteiz Si Mo Mo Mo Si

Alava Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica v del Deporte =i Mo Mo Mo Mo =

Alava Facultad de Farmacia Si Mo No Mo =i

Alava Facultad de Letras M Mo 1] =i =i

Alava Unidad Celegada de la F. de ©C. Econdmicas v Empresariales en Witoria-Gasteiz Mo Mo Si Mo Mo

Alava Unidad Docente de la F. de Medicina v ©dontologia en Vitoria-Gasteiz Mo Mo MNo Mo Mo

Bizkaia Aula de la Experiencia de Bizlkaia Mo Mo Mo Mo Mo |

Bizlkaia Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Bilbao Mo Mo Mo =i Mo

Bizkaia Escuela Técnica Superior de Mdutica v Mdquinas Mawvales Si Mo Mo Mo Mo

Bizkaia Escuela Universitaria de Enfermeria de Leioa Si Mo No No S

Bizkaia Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Bilbao =i Si Si = Mo

Bizkaia Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial de Bilbao Mo Mo Mo Mo Mo

Bizkaia Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica de Minas v de ©Obras Piblicas Mo Mo Mo =i Mo

Bizkaia Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Si Si Mo Mo Si

Bizkaia Escuela Universitaria de Relaciones Laborales Ih.praktikak@eh|si Mo Si Mo =i

Bizkaia Facultad de Bellas Artes L] Mo Si =i =i

Bizkaia Facultad de Ciencia y Tecnalagi. saecyt@ehu.es [Si Mo i ko Si v

GRS P d - Ao Fiioie- i r—aioaooo [T P - GH o GH =
Registrar Nueva Empresa || Acceso G.A.U.R. ‘

Donde se visualizan los centros de la UPV/EHU, agrupados por campus, y por cada uno de ellos se
muestra un email de contacto (registrado a través de moddulos actuales del GAUR) si ese centro
cuenta o0 no con practicas y si ese centro las gestiona o no a través de un modulo web (al que la
empresa podra acceder si se le valida el acceso).

En la parte inferior aparecen dos botones:
REGISTRAR NUEVA EMPRESA. A través de este boton se completaran los datos necesarios para
solicitar acceso en uno o varios centros de la UPV/EHU que gestionen las practicas a través de la

herramienta web.

La empresa debera insertar el NIF y pulsar CONTINUAR. Al pulsar continuar la aplicacion busca sobre
el sistema las empresas registradas contra el mismo CIF.

B Registro de nueva empresa

Introguzca & NIF @@ \a empresa ¥ pulse Contiuar

Si tenemos empresas con ese CIF registradas listara las que existan:

B Listado de empresas asociadas al NIF

A continuacién se muestra Iz lists de empresas asociadas al NIF insertado. Si usted cree que funciona de forma independiente a todas ellas, deberd crear una nueva empresa. En caso contrario
péngase en contacto con ls persons de contacto para que le facilite usuario y password asodiado.

Al111_ |Transilvania University of B |Cor. erasmus@unitbv.r | TF: +
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La empresa debera revisar y/o decidir si alguno de los registros se corresponde con su empresa (se le
muestra el email para ponerse en contacto con el usuario que registré o de contacto) o si, por el
contrario, aunque tenga el mismo CIF tiene una gestion independiente y por lo tanto es necesario
crear una nueva empresa (botdén Nuevo).

Si pulsamos nuevo la aplicacion mostrara un formulario con los datos necesarios para realizar un
nuevo registro de empresa.

Pantalla para dar de alta la nueva empresa

* MIF: AZ001003

* Razén social:

* Cardct.: ~

* Mombre: =]
* Saector: -

Pais: Espafia

* Tipo wia: Q

* Direccién:

* Namero:

* codigo postal: Q@
* Persona contacto:

cargo:

* Teléfono contacto:

* Email contacto:

uH:
Vsisepulsa [*?l a laizquierda del NIF en alguno de los registros de empresa existentes,
Solicitud de acceso a centros
Sizkala CHUUEID UTIVETSILal g US KEIUILIHES LdUuTdies LT AR R R BT U L
Bizkaia Facultad de Bellas Artes ]
Bizkaia Facultad de Ciencia y Tecnologia saecyt@ehu.es [}
Bizkaia Facultad de Ciencias Econdmicas v Empresariales gestor.practicas.fcee@ehu.es O
Bizkaia Facultad de Ciencias Sociales v de la Comunicacién ]
Bizkaia Facultad de Derecho. Seccidn Bizkaia O
Bizkaia Facultad de Medicina v Cdontalogia L]
Gipuzkoa Escuela Técnica Superior de Arguitectura daget.zuzendari-idaz@ehu.es O
Gipuzkoa Escuela Universitaria Politécnica de Donostia-5an Sebastian centrodecarreras.ep-s=@ehu.es ]
Gipuzkoa  |Escuela Universitaria de Enfermeria de Donostia-San Sebastian O
Gipuzkoa Escuela Universitariz de Estudios Empreszariales de Donostia-San Sebastian bidelan@ehu.es
Gipuzkeoa Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial de Eibar [}
Gipuzkeoa Escuela Universitaria de Magisteric de Donostia-San Sebastian O
Gipuzkoa Facultad de Ciencias Quimicas ]
Gipuzkoa  |Facultad de Derecho O
Gipuzkoa Facultad de Filosofia v Ciencias de la Educacidn L]
Gipuzkoa  |Facultad de Informatica vicedecano.inves-relexternas.fi-s...\[]
Gipuzkoa Facultad de Psicologia Acceszo GLALLLRL
Gipuzkoa Unidad Delegada de la F de CC. Econdmicas y Empresariales en Donostia-San Sebasti...|bidelan@se.ehu.es O z
| Solicitar Acceso || Volver || Inicio ‘

la aplicacion muestra la lista de centros donde se gestionan practicas a través de la herramienta web.
Por cada uno de ellos se mostrara un boton de acceso a GAUR si se ha validado el acceso, el estado de
la solicitud, si se ha solicitado el acceso y no esta validada o la posibilidad de solicitar acceso
(seleccionando el checkbox) y pulsando e boton “Solicitar acceso”.

El acceso quedara pendiente de validacion y cuando lo valide el centro elegido por la empresa, ésta
recibira un email automatico del sistema con las claves de acceso a GAUR.
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2, _ desde este boton en el listado de centros se accedera a la pantalla de GAUR para
insertar usuario y password.

Archive % & Convertir v [ Seleccionar
. 0 d
Winasleak / Alumnos/as P -
No No No Noa
@ Irakasleak, AZP eta bestelako erabiltzaileak / I:Z E‘D |%‘D =
profesorado, PAS y otros usuarios S o o <
No [no No. <
L No [si o <|
1 No. No No EE
No Si Si E|
No Si No N
No No No N
No. No No | L
No. No |si n y
No No No =
No No No g
Si Si Si g
No No No g
No Si Si L)
Si N No £
No Si No £
No Si Si £
No S No <
No S No =-
3
legistrar Nueva Empresa |[ Accesoc.aur
htp://gestion.ehu.es/gaur </ Sitios de confianza | Mado protegido: desactivado

Entrando en Gestion académica universitaria renovada,

UPV/EHU ap > T

@ unibertsitateko akademi gestio gaurkotua

@ cestion émica universitaria r

nos lleva al siguiente acceso en el que en el colectivo no corporativo GAUR hay que introducir el
Usuario y Password recibido.
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SERVICIO CENTRAL DE ACCESO
SERVICIO 5SSO

Colectivo no-corporativo GAUR & Colectivo UPV/EHU

Si tienes cuenta LDAP en la UPV/EHU usa el o Accesocredenciales
login de"Acceso UPV/EHU", sino, utiliza el +
login de”Acceso no-corporative” > Igentificador

laentificador

Contrasena

Acceso certificado

zHasolvidado la contrasena?

L"j dni i

Una vez se haya entrado a GAUR el sistema nos muestra los modulos a los que se puede tener acceso
en una pantalla similar a la siguiente:

Entrando en el de practicas voluntarias nos dara acceso a la seleccion del centro y curso
académico.

CURSOS ACADEMICOS - CENTROS

Desde esta opcion (al acceder al médulo también) podra modificar el centro y/o curso académico
sobre el que quiere trabajar el usuario empresa.

En el campo Centro se visualizan los centros en los que la empresa esta validada. Al seleccionar un
Centro, el médulo actualiza la tabla de cursos académicos gestionados por ese centro. Mostrara todos
los cursos académicos en los que la empresa puede acceder. Si el curso esta cerrado, la empresa sélo
podra entrar en modo consulta.

En la parte de abajo aparece la lista de Centros que gestionan practicas voluntarias o han gestionado
practicas voluntarias a través de la web en el curso anterior. Por cada centro, se muestra el estado de
acceso si existe y si no, se da opcion de solicitar acceso en el mismo.
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H g‘eocl!!n :Ie CEIII== Y Curso am“gmmo

Debe seleccionar el centro y curse académice al que guiere acceder

Seleccione centro |264 Escuela de Ingenieria de Gip Seccidn Eibar
|Curso académico |Estado
[>>]|2021/22 Abierto
[>>][2020721 |[abierto |

d

230 Facultad de Educacidn,

Filosofia v Antropologia

Solicitar acceso| |A
154 Facultad de Educacién y Deporte

Solicitar acceso

135 Facultad de Educacidn y Deporte. Seccidn Ciencias de |a Actividad Fisica vy de..

solicitar acceso
125 Facultad de Farmacia

Solicitar acceso| |V

79 Carnilind e TofnemnSbina

Si desde el centro se ha hecho una comunicacion de inicio para las empresas, nos encontraremos con
una pantalla similar a la siguiente que sera necesario aceptar para continuar.

u Mn E CEIIII'IJ Y Curso ﬂ#ﬂ

Debe seleccionar el centro y curso académico al que quiere acceder

Seleccione centro 53y £olltad de Psicologia -

|curso académico |Estade
—
VISOS - 1as

Listade de las noticias publicadss
Texto de la noticia |url de acceso
|Albisteko testua

Desde esta opcion se visualizara la descripcion asociada a este modulo que desde la administracion
del Centro se haya insertado en el sistema.

[0S centro

Cursos académicos - centros

Datos centro

Praktiges es una aplicacién que facilita la gestion de practicas voluntarias en empresa.
La =olicitud de inscripcidn en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURSO ACADEMICO.

Cada vez mas se potencia este tipo de actividad, =i bien en algunos centros esta gestién de practicas supone una gran carga de
+ Empresa trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal cbjetive es facilitar la gestion tanto

para los centros como para los alumnos v empresas y poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
+ Practicas trabajando en esta linea.

Normativa de Centro
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Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra un enlace a una direccion web que el responsable
de Centro habra informado.

scticas voluntarias

En la siguienke divecciin podvd zcceder 3 Uz web donde of cantro Hene actuziizads Iz inf: idn asociads & lar prackicas voluntarias

=» fcceso

Este apartado permitira a la empresa gestionar los datos de su empresa y/o unidades o secciones que

puede tener asociadas.

El campo "Nombre” es un campo multi-idioma obligatorio en castellano y que si sélo se informa en
este idioma recoge esta informacion en todos los campos.

El desplegable tipo empresa nos muestra ademas de ésta, la opcion “Unidad organizativa” esta opcion
se utiliza solo cuando la empresa es un centro de la UPV/EHU.
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P — 'O Datos generales de la empresa

Razén social: | ADD ENERGY |

* Nombre: |ADD ENERGY fe

* Persona contacto: |- |
e E |

* Email contacto: | energy@sssss |

* Teléfono contacto 1: | 000000000 |

Teléfono contacto 2: | |

| Energia

* Sactor:

Tipo Empresa:
E| Unidad organizativa

url:

(Guarde|Gancsir

Desde esta opcion se facilita que la empresa pueda gestionar sus unidades o secciones. No se trata de
un dato obligatorio, sino informativo, y en el caso de grandes empresas puede resultar muy util.

Si la unidad no ha sido utilizada para informar en ninguna practica, podra ser eliminada del sistema,
en caso contrario no se permitira.

Esta seccion ofrece gestiones asociadas con la gestion de practicas voluntarias. A continuacion, se
describen los datos asociados.

Desde esta funcion, la empresa visualizara todas las practicas (ofertas) asociadas con su empresa que
estén en el Centro y curso seleccionados. Podra insertar nueva oferta de practicas a través del boton
NUEVO.
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Doradopracicasvontaras

Cursos académicos - centros

Datos centro ek

inicio
01/06/20... |15/07/20...
[o1/06/20... [15/07/20... [e

N° alum.

Acordada total

| Estado

Fecha fin ‘ Prirroga

N° alum.
apuntados

Mormativa de Centro |E| Colaboracidn en Programa E...|Completa

||E||Colabamci6n en programa E...|Comp|eta

~* Empresa

~ Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Précticas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Por cada oferta de practicas podra acceder al detalle de la misma pulsando sobre el botén@. La
aplicacion le mostrara una pantalla similar a la siguiente por cada practica.

g

|L-v gh - 14h |
* Horas totales: 310
Duracién: I ER =
Vacadones: | = | | =
Pais: |Espaiia | Q%
Provincia: ‘ Gipuzkoa |qx
Localidad: |Donostia/San Sebastian | x

Préctitas voluntarias I Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Datos centro BETGENE S Requisitos Y Instructores
Normativa de Centro
e |Précticas Contabilidad =} =
~ Empresa
—— Estado: Validado
-
\cas P Hirukuna
Oferta de practicas Unidad:
-
Seleccion de alumnos o =
Breve descripcién: Apoyo al departamente Financiers en tareas relacionadas con la contabilidad r
Practicas asignadas
Instructores Grupo de trabajo: | |
Noticias
Copia oferta practicas I | I

Por cada practica se visualizan 3 pestanas:

Datos generales

Datos generales de la practica. Al final de esta seccion se muestran los datos de los planes donde se
ha publicado la practica.

Si la practica esta en estado pendiente de validacion estaran activos los botones que permiten crear
nuevas tareas o eliminarlas.

Al pulsar “Nueva tarea” nos abrira los campos “Ord” para introducir el nUimero de orden secuencial por
defecto y el campo multi-idioma de la descripcion de actividades o tareas a desarrollar f@ .
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Después de completar estos campos sera necesario pulsar el botén “Guardar” en el campo obligatorio
completado (¥), y volver a guardar la descripcion de actividades o tareas a desarrollar para que
aparezca en el listado.

Practicas voluntarias T R RRREEEEEE=====Z===—=—=
DEid s ol Requisitos Y| Instructores

Listado de tareas: |Ord. |Descripcién de actividades o tareas a desarrollar

Seleccion de alumnos
Practicas asignadas
Instructores Nueva tarea
Noticiae |t s
Copia oferta practicas Planes en los que se oferts I3 practica
Seleccione los planes en los gque se guiere ofertar la practica
planes del centro En los planes ofertados
® Grado en Administracion y Direccion
Mover de Empresas
w Programas Interuniversitarios
Mover Todo
Eliminar
Eliminar Todo
Insertarprérroga | | Nueva prictics usando ésta como base |

Se podra también generar una nueva practica con los datos de otra utilizando el boton “Nueva
practica usando esta como base.” YV permitira hacer cambios en la practica actual, imprimirla o
eliminarla.

Sihasido validada por el centro no permitira la modificacion de datos.

Requisitos

Desde aqui se informaran los requisitos asociados a la practica

Practicas voluntarias

Datos generales Requisitos Instructores
Francés: O si® No

Otros idiomas: [

Vehiculo propio: O si® No
Carnet de conducir:
Seleccién de alumnos O si® No
idencia en la zona: = N
Practicas asignadas O si@® No
sid ia fuera de la localidad:
Instructores H QO si@ No
< i dei i
Moticias
Copia oferta practicas

Requisitos del centro:

Otros conacimientos: |
Otros requisitos: |
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Gestion de los/as instructores/as de la empresa asociados a la practica.
Se ha establecido obligatoriedad para la empresa de introducir los datos del instructor/a.

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros
Datos centro Datos generales
Normativa de Centro : . 118
e R o Error: Seleccion Necesaria | . . . . .. .. ..
~ Empresa
L Seleccione un valor.
P | e s
Hactcy . . Nombre y apellidos del/la
Oferta de précticas Seleccione los datos del/la instructor/ instructor/a
* Nombre y apellidos:
Seleccién de alumnos el | - [ Nuevo
Practicas asignadas * Fecha alta: E]
Instructores Nuamero de horas: 300
Noticias H Observaciones:
Copia oferta précticas
Listado de tareas: Ord. |Descripcion de actividades o tareas a desarrollar

Insertar prorroga| Nueva practica usando ésta como hase‘

tmprimir| [Volver| _

Mo hay datos

al I I»

Se pueden registrar varios pero activo/a sélo podra estar uno/a (sin fecha de baja).

Habra que seleccionar un/a instructor/a que este dado/a de alta en la empresa
0 crear uno/a nuevo/a pulsando el boton [Nuevo] completando los datos y pulsando el botén buscar.

Si con los datos insertados no existe ningun/a instructor/a nos pedira el resto de datos necesarios
para su creacion y si ya existe sacara sus datos.

Guardados los datos del nuevo/a instructor/a se listara como opcion a elegir en el Nombre y apellidos
con el resto de instructores asociados a la empresa.

Practica con alumno/a acordado/a

Al pulsar NUEVO la aplicacion muestra una pantalla como la siguiente, donde por defecto, el valor del
campo “"Alumno/a acordado/a” es No. Tendremos que modificar este valor a "SI” e informar la fecha
de nacimiento del alumno/a.

Estas practicas quedan en estado “Pendiente de validacion” hasta que las valide el responsable de
Centro.
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DESGETN TS B0, Requisitos ™| Instructores
"

* Teléfono: 59555555

* Email de contacto: |

Seleccién de alumnos Bolsa de ayuda (euras/mes): ]

Practicas asignadas * Bolsa de ayuda total: 250

[¥#222%% MWlacooaoacoooooooooonoocacoaoooonooonooooa0000Non0NaonO00000000000000000000000000000G0
Noticias Observaciones: |

Copia oferta practicas

de curric a i E l:l
* Practica acordada: ® siQ No
s —
Facha de nacimiento: l:l
F|

Fecha alta 15/10/2013
Fecha validacién:

Farha nuhlirsridn.

%

Insertar prérroga

Transcurrido el periodo de realizacion de la practica asignada nos permite con el boton
correspondiente insertar prorrogas cambiando las fechas.

— e
Datos generales Requisitos Instructores
—
Pianes en los que se ofercs Iz précrics
Seleccione los planes en los que se quiere ofertar la prictica
planes del centro En los planes ofertados
Seleccién de alumnos > -
[ Cursec de Actualizacién en Materias
Practicas asignadas Mowver bdsicas
= w  |Horadoen Prcoogi
[ Licenciatura en Psicclogia
Noticias Mever Tede M peogramas Interuniversitarios
Copia oferta practicas <
Eliminar
Eliminar Todo
Guardar | [ Eimnar | [ Nueve | E
Insartar prérroga | | Nuewva practica usando ésta como base | | Volver |

Desde esta opcion la empresa visualizara la lista de practicas en proceso de seleccion

P — 'B Seleccion de aumnos e

Titulo practica Provincia Localidad !:e_cl_m Fecha fin Fecha o F'ec_ha
inicio preseleccid limite
|E| Précticas en Compafiia Eléctrica Bizkaia Erandio 28/09/2... |26/03/2... |07/09/20... [14/09/20...
[3][précticas en compafiia Eléctrica |Bizkaia |Erandio |30/11/2... [28/08/2... [30711/20... [07/12/20...

Practicas asignadas

|| Instructores I
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Al pulsar en el boton |E| se mostrara el detalle de la practica, donde se visualizan los datos de la
practica, planes en los que esta publicada y lista de alumno/as candidatos/as a la misma, en el caso de
que la practica esté en el estado de “En proceso de seleccion” para la empresa.

oetatle de 2 prictica

Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

Bolsa de ayuda: Euros/mes: Total a la prictica: 600

Objetivos:

-

Empresa

-

Practi

Oferta de préacticas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Castellano: Si Euskara: No Francés: No Imglés: No

ica: Excel, word y se valora manejo de photoshop.

Vehiculo propio: No Carnet de conducir: No Residencia en la zona: No Residencia fuera de la localidad:

Se valora conocimientos de trading.

Planes en los que s= ha ofertado

IDoble Grado en ADE 4 Derecho

|Grado en Administracidn y Direccién de Empresas (ADE)
(Grado en E i

|Grado en Fi y Seguros {en extincién)

|Grado en F idad v A istracion Publica

|Grado en Marketing

Gandidatos/as 2 |a prictica. Finche sobre el botdn izquierdo de cads uno de ellos para poder acceder i Curriculum. Si selecci
imagen de |3 derecha L3 prictics serd asignads 3 ese alumno/a.

5 un slumna/’s, pulse sobre Is

Alumno/a Titulacion Email |[Email personal

|DMI

Teléfoi|<e¥af
1 2

=:(|7913. [APELLIDOS72748APELLL... |Grado en Administracién y Direccion de... |[6789.. [67... |[lpires... Asignar
=°(|1609... [APELLIDOB34761APELLL. . |Grade en Administracidn y Direccion de... [6789_. [67... |gurre.. Asignar
=7(4591 . |APELLIDO84268BAPELLL... |Grado en Economia 6789 [67... |joues... Asignar

En el caso de que la practica haya estado en proceso de seleccion para la empresa y ésta no haya
hecho ninguna seleccion de alumno/a, se listaran también las personas candidatas lanteriores
mientras no hayan sido asignadas a ninguna practica.

Si desde el centro se permite la asignacion del alumno por parte de la empresa, se podra asignar
directamente al alumno pulsando el boton “Asignar”.

oo LS RS L

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

=

Planes en los que se ha ofertado

Doble Grado en ADE + Derecho

Empresa (Grado en Administracion y Direccion de Empresas (ADE)
|« Précticas (Grado en E
(Grado en Fi y Seguros {en extincién)
Oferta de précticas (Grado en F idad vy A istracion Publica

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

(Grado en Marketing

Candidstos/as 2 le préctica. Pinche sabre &l botdn izquierdo de cads uno de ellos pars poder acceder & un alumnafs, pulse sobre ls

imagen de |z derecha. La préctica serd asignads 2 ese armmfa
Instructores = =
. Alumnofa Titulacién TEMO"|TEMM|EmaiI |Emai| personal
Moticias 2
- - =% 7226 |APELLIDO&531... |Grado en Economia 6789... |6789... |efernan... Asignar
Copia oferta précti =
==|1609... [APELLIDO8347... |Grado en Administracidn y Direccién de Em... |[6789... |6789._. |gurrebe.. Asignar
2-|4575  [APELLIDO7648 . |Grado en Marketing 6789 |6789._. |aizaguir.. Asignar

Candidatos/as anterioras 2 [a prictica. Pinche sobra el botdn izquierdo de cada uno de ellos pars poder scceder af Curriculum. i salecciona 5 un slumnafs, pulse
sobre [z imagen de la derecha. La prictica serd asignads 2 ese alumno/a.

|D|II Alumno/a Titulacién |Te|efo||Telefon(

Email |Emai| personal

55)|79... |APELLIDO732920APELLIDO... |Grado en Marketing 6789... [67898... |clopez0... Asignar
25|22 |APELLIDO772198APELLIDO... |Grado en Economia 65789 |67898  |bfernan.. Asignar
== |79, |APELLIDO799332APELLIDO... |Grado en Economia 6789... [67898... |aoleaga... Asignar
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Desde esta opcion la empresa tendra opcion de visualizar todas las adjudicaciones del centro y curso
académico.

Desde este botc’ml 27/, se visualiza el Curriculum Vitae y se podra generar convenio .

B Listado de practicas asignadas

Cursos académicos - centros . .
Formularie oculto, pinchar para mostrar

Datos centro

Ver- H Separar

MNormativa de Centro

rasgwy

AN
~ Empresa

N 01/10/2020
“ Practicas

Progr.. APELLIDO854745APELLL.. |Ag..

31/12/2020
01/10/2020

Oferta de practicas

Progr.. APELLIDO855945APELLL.. |Ag...

Seleccién de alumnos

31/12/2020

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Picando en las flechas!??| podemos ver el detalle de la practica.

B Detalle de la practica

Cursos académicos - centros

Datos centro [

L Requisitos

Competencias basicas:

Morrnativa de Centro

[>

1. aplicacia
Z.Elaboraci_.. , __._..._ __ _
3. Resolucin de problemas

4. Recopilacién e interpretacian de datos relevantes para la emisiGn de juicios ¥

~ Empresa

-~ Practicas

Gferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Maoticias

Copia oferta practicas

Competencias gen&ricas:

Competencias especificas:

elaboracin de conclusiones.
S.Transmisién de informacién, ideas, problemas y soluciones a destinatarios de
distinta nivel.

&.4utonomia en el aprendizaje.

1. Competencias instrumentales: andlisis y sintesis, comunicacién verbal ¥ escrita,
manejo e integracién de la informacién de difsrentes fuentes, toma de desisién,
pensamiento reflexiva, organizacién del tiempo, planificacien ¥ solucian de
problemas.

Z. Competencias interpersanales: trabajo en equipo e interprofesional, resistencia y
adaptacién al entorno, establecimiento de relaciones interpersonales, ejercicio de la
critica y la autocritica, apreciacién de la diversidad, tratamiento de conflictos,
negociacitn, compromiso social ¥ compromiso gtico.

3. Competencias sistémicas: liderazago, asuncién de responsabilidades, adaptacion a
nuewas situaciones, creatividad, aplicacién del conocimiento en la practica, disefio e
implantacian de proyectos, trabajo auténomao, motivacian de logro y espiritu
emprendedor.

1. Andlisis de necesidades y demandas, y planificacien y realizacien de diagnasticos
tanto de cardcter individual como grupal.
2. Establecimiento de objetivos y disefio de planes de intervencién en funcién de las

INSTRUCTORES

Desde esta opcion la empresa podra visualizar y/o gestionar los datos de instructores insertados en la
aplicacion (asociados a su empresa)
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O twores detmempresa

Datos centro

Mormativa de Centro

~ Empresa

Praktiges - Empresa

— DNI del instructor |
DNI con letra: | [

Nombre: [ |

- Prdcticas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Fracticas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Apellidos

Se dara opcion a eliminar (¥) el instructor/a si no tiene ninguna adjudicacion. Al pulsar sobre el boton
izquierdo (por cada uno de ellos) la aplicacion muestra una ventana con los datos asociados a la
persona del instructor/a.

Desde esta opcion en la aplicacion se visualizan las noticias que el responsable de centro haya
insertado en el sistema y cuyo destinatario sea la empresa o todos los roles,

Incluidos los avisos que éste haya publicado en la pantalla de inicio y que habra que aceptar para
continuar.

Practicas voluntarias

‘Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

* Empresa

“ Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Visuslizacién de ls= noticias que elfls responsable de centrs hs publicsds

Texto de la noticia
Albisteko testua

[url

Esta opcion de menu permitira que la empresa realice copias de ofertas de practicas de un curso
académico anterior al actual. Al pulsar sobre esta opcion del menu se mostrara una pantalla como la

siguiente:

Practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

~ Empresa

P

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

1a de p ICas de cursos amn ores
* Curso académico: [2019/20
Estado practica: |

Titulo practica: I

Verw |Limpiar Sel. Copiar Sel.

‘ Estado practica

Unidad

Completa empresa - inst... |Pricticas en produccidn de eventos artistices

% Separar

|Fecha inicio ‘ Fecha fin
01/10/2019 (31/12/2019

Noticias

Copia oferta practicas
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Es necesario seleccionar curso académico anterior del que se quieren copiar las practicas. Ademas, se
podra buscar por estado de practica o titulo de la misma.

Por cada practica aparecera un campo de seleccion marcado por defecto, pero que la empresa podra
desmarcar. Una vez tenga las practicas que quiere copiar seleccionadas, debera pulsar sobre “Copiar

Sel.”

Para que se copien en el curso actual, en el cual apareceran en la oferta de practicas pendientes de

validacion.

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

~ Empresa

...|Pendiente de validacion

Fecha
B

01/10/20...

|Fe|:lnlil| |I‘l6rruga ‘.M:unhlh

31/12/20...

N° alum.
apuntados

total

.. |Completa empresa - instructor/a

01/10/20...

31/12/20...

“+ Practicas

.. |Completa empresa - instructor/a

01/10/20...

31/12/20..

Oferta de practicas

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

MENSAJES AUTOMATICOS DEL SISTEMA

La empresa recibira los siguientes mensajes automaticos del sistema

Nuevo

- Validacion o denegacion de la solicitud de acceso al Centro en la que se le informa de las
claves de acceso a GAUR

- Validacion o anulacion de la practica ofertada

- Pre-asignacion del Centro (para que entre a ver los curriculums y seleccione al/a alumno/a
- Asignacion del alumno/a

- Validacion de la prérroga de una practica

- Notificacion de que existen practicas con fechas de realizacion caducadas
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