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REQUISITOS

Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a

partir de la version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir
de la version 5.17.

En Windows 7 Navegador Internet Explorer version 9 (Arquitecturas de 32 bits), en
Firefox a partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a
partir de la version 5.17.

En Macintosh solo para la ejecucién de perfiles Web HTML (No Oracle Form),
navegador Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.
En Linux solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form),

navegador Firefox a partir de 23.

Java desde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

Word 2007.

Acrobat Reader (desde la8ala 11).

Kit Izenpe User 3.2.1.0
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INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el médulo de gestion practicas voluntarias
ofrecera a la persona usuaria identificada como instructor/a (asociado a la empresa).

- Usuario UPV /EHU Erahbiltzailea

Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea

Acceder [ Sartu

Acceso Credenciales [ Pasahitz Sarbidea

Usuario / Erabiltzailea: l:l

5i tienes cuenta LDAP en la UPY/EHU LDAP konturik baldin baduzu A jer / Sartu T o shesto dut

usa la parte superior de la pantalla de UPV/EHUnR, erabili login pantailaren
login. goiko aldea.

En caso contrario, tienes que usar la Honen ezean, pantailaren beheko
parte inferior de la misma aldea erabili behar duzu.

Usuario no-corporative gaur/ Erabiltzaile ez korporatiboak gaur

Colective / Taldea:
Instructor ~

Usuario / Erabiltzailea: |

Password / Pasahitza: |

Acceder / Sartu AeOmido su dave?/Gakoa ahazty dut

El/la Instructor/a debera acceder a la pagina de acceso del GAUR donde debera insertar el id de
usuario y clave que la aplicacion le habra enviado de forma automatica a su cuenta de correo
electronico. Al acceder se le mostrara una pantalla similar a la siguiente donde debera
seleccionar “Practicas voluntarias”.

La aplicacion abrira una nueva ventana y mostrara una ventana como la siguiente donde debera
seleccionar centro y curso académico.
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! Seleccion de centro y curso académico

Debe seleccionar el centre v curse scadémice &l gue guisrs Scoeder

Seleccione centro

231 Facultad de Ps

|l:ursu académico |Eladu
[»>] 2014/15 Abierto
[>][2013/24 Abierto

Si desde el centro se ha hecho una comunicacion de inicio para las empresas nos

encontraremos con una pantalla similar a la siguiente que sera necesario aceptar para
continuar.

I Seleccién de centro y curso académico

Debe seleccionar el centro y curse scadémice al que quisre acceder

Seleccione centra 231 Facultad de Psicologia +

|Curso académico |E=tado

VIS05 - noticlas

Listado de las noticias publicadas

Texto de la noticia

|Ur| de acceso
Albisteko testua

Al seleccionar el curso académico, la aplicacion abrira una pantalla similar a la siguiente:

Normativa de Centro

Datos personales

Practicas

Doatosdelcemeo
Cursos académicos - centros
Datos centro

Braktiges es una aplicacidn que facilita la gestidn de practicas voluntarias en empresa.

La sclicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURSO ACADEMICO.

Cada wez mas se potencia este tipo de actividad, =i bien en algunos centros esta gestidn de practicas supone una gran carga de
trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal objetive es facilitar la gestidn tanto

para los centros como para los alumnos v empresas v poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
trabajando en esta linea.

Certificado

Noticias

Desde esta opcion la aplicacion ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centro y/o cursos
académicos. Al pulsar esta opcion de menu, la aplicacion muestra la misma pantalla que al
acceder al modulo.
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Practicas voluntarias > aleccid de ¢ a 1 D acade

Debe seleccionar &l cantrs y curss scadémice sl que guisrs sccader

Seleccione |:e"t"’| 231 Facultad de Psicologia EI

|(urso académico |Estado
[>>]|2014/15 Abierto
[>][z013/24 Abierto

Desde esta opcion del menu, la aplicacion muestra un descripcion que el/la responsable del
centro hainsertado asociada a la gestion de practicas obligatorias.

Bralktiges es una aplicacidn que facilita la gestidn de practicas veluntarias en empresa.

La sclicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURS0O ACADEMICO.

Cada wez mas se potencia este tipo de actividad, =i bien en algunos centros esta gestidn de practicas supone una gran carga de
trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal objetivo es facilitar la gestién tanto
para los centros como para los alumnos v empresas y poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
trabajando en esta linea.

Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra en enlace que de forma opcional pueda
insertar el/la responsable de centro. Este enlace llevara a la pagina web donde se describe la
normativa o procedimiento en cuanto a la gestion de practicas voluntarias que lleva a cabo el

centro.

En |z siguisnte direccidn podrd scceder 3 I3 web donde el centre mantiens actuslizads Iz informacidn asociads 2 las practicas voluntariss

== ACceso

Al pulsar esta opcion, la aplicacion mostrara un formulario con los datos personales del/a
instructor/a que esta accediendo al sistemay las empresas asociadas.



Practicas voluntarias

DNI:
* Mombre:
* apellidos:

* Email:

Empresa

ADAHIGI

Dstos parsonsles registrados

* Tfno. de contacto: |ggggggoog
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De baja

empresa

Mo

|GABINETE AURRERA

|Nn

Podra modificar los datos personales asociados: nombre, apellidos, email, etc.

Al pulsar esta opcion del menu, la apicacion mostrara algo similar a lo siguiente, donde se listan

las practicas adjudicadas

Practicas voluntarias

Alumno/fa

APELLIDO&32295APELLIDOZ, NOM...

Tutorfa Profesor/a

APELLIDO484168APELLIDOZ, NOM. ..

APELLIDOG32295APELLIDO2, NOM...

APELLIDO484168APELLIDO2,NOM...

APELLIDO185142APELLIDOZ, NOM...

Por cada fila se muestra una practica, y por cada practica hay dos botones:
I:> , para acceder en modo consulta a datos basicos de la practica, con datos tutor/a

profesor/a asociado/a




Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

Praktiges - Instructor/a

B Listado de practicas adjudicadas

APELLIDOG32295APELLIDO2 NOM

Dato{ Detalle de la practica
Pract

Certi| | Empresa:
Unidad:

Notig

Plan:

Estado de la practica:
Titulo de la practica:

Horas totales:

Fecha de asignacion:
Provincia:

Poblacié:

Fecha in
Fecha fin:
Listado de tareas:

Horario:

Requisitos del centro:

Nombre y apellidos:

TUTOR/A PROFESOR/A

| »

Grado en Psicologia
Finalizada

Prusba

200

22/08/2014

Gipuzkoa

Donostia/San Sebastidn

m

Ord. | Descripciin de actividades o tareas a desarrollar
1 Tarea

De 9:00 2 12:00 vy de 15:00 2 17:00

APELLIDO484168APELLIDOZ NOMERE

o E para acceder y/o completar el informe-encuesta asociado a la practica
El verde aparece una vez completo y finalizado el informe
El rojo cuando esta sin finalizar

Practicas voluntarias

Cursos academicos - centros

Detalle del informe final

Datos centro

Fara los items con respuests del 1 al 5, 1 es ls nota menor y 5 la mayor. En el ditimo campo se puede introducir cuslquier comentario y
sugerencia.

Normativa de Centro

Datos personales

* Adecuacién de la persona a la practica:

Practicas

0102030405

Certificado

* Capacidad de trabajo:

MNoticias

C10:2030405

* Capacidad de aprendizaje:
0102030405
* Capacidad para trabajar en eguipo:
0102030405
* Capacidad de adaptacién a cambios:
0102020405
* Receptividad a las criticas:

f ©102030405s
* Creatividad e iniciativa:
0102030405
* Implicacién personal y motivacién:
0102030405
* Calidad del trabajo realizado:
01020320405
* Valoracién Global de la practica:
0102030405
* iRecomendaria la contratacién de la persona gue ha realizado la practica?:
O 5O Mo

Comentario:
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Se listan las empresas asociadas a ese instructor/a y por cada una de ellas conjunto de practicas
finalizadas. Se dara opcion de solicitar certificado si no hay una solicitud pendiente de gestionar.

TSR 3 solicitud certificade tutorizacién de practicas vomntarlas

Cursos académicos - centros

Alumnofa

Pruebi APELLIDOG632295APELLIDOZ, NOM. ..

‘Tutnrfa profesorfa

APELLIDO484168APELLIDOZ, NOM.... |-

Listade de las pricticas finalizadas asociadas al centre en el curse académico

20

Pruebi APELLIDO185142APELLIDOZ, NOM...

200

Desde esta opcion del menu al aplicacion visualiza las noticias que el/la responsable de centro

haya insertado en el centro destinadas a la persona usuaria “Instructor/a” o “Todos/as”

R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRE====—=—=—=—=————==,

Texto de la noticia

siguiente url

Las evaluaciones de las practicas en empresa debieran estar finalizadas. Si tiene alguna duda por favor, consulte la

wiww ehu.es
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