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Prahktiges - Enpresa

ATARIKOA

Eskuliburu honetan, kudeaketa modulu berriak enpresa gisa identifikatutako erabiltzaileari
eskaintzen dion funtzionalitatea deskribatzen da.

Enpresa UPV/EHUtik kanpoko agente bat da, Unibertsitatera jo dezakeena praktikak
kudeatzeko, edo ondoren sor daitezkeen beste gestio batzuk egiteko. Unibertsitatearen web
orriko esteka baten bitartez, datu publiko multzo bat ikusi ahal izango da, enpresarentzako
informazioa. Enpresak aplikazioetarako sarbidea eskatu ahal izango du (edo ez).

http://www.ehu.eus/eu/home

"Enplegua eta praktikak” izeneko eskuineko bannerretik sartuz

Enpleguaren Atari Tematikoan, ezkerreko zutabean dagoen Praktiken kudeaketa hautatuz


http://www.ehu.eus/eu/home
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Prahktiges - Enpresa

Enpleguaren Atati Tematikoa

Profilak e Ikasketak ¢ Egitura * Ikerketa = Unibertsitatera sartzeko bideak + Alorrak ¢ Zerbitzuak ¢ Langileak

E Ey® UPV/EHU > Enpleguaten Atati Tematikoa

Bilaketa autreratua

ENPLEGUAREN ATARI
TEMATIKOA

Enplegu Guneak

» Nottzuk garen

» Ler egiten dugun

» Hokalekua eta kontaktua
» Lan-eskatntzak

» Lanbila - Lan poltsak

» Hexak eta tradokizunak
Ekintzailetza

» Enpresen sorhuntza
Praktikak enpresatan
#Praktiken kudeaketa

» Mugikotrtasun programak
» LEHEN AUHERA bekak
Lanbideratzea

» Txostenak

Enpleguaren Atari Tematikoa

Lan-eskaintzak

Bekak/becas

ERASMUS+ INTERNSHIP GRADUATES
Honako atatiak unibettsitatearen eta lan-metkatuaten arteko zubia izan Detaldiammaaibia
nahidu.
Berriak

& Marketing Digitaleko DOAKO ikastaroa
E 14/09/18

elorkiliun profoslenala hemen hast
Tu luture profosisnal smplers agul

klik eginez informazioan

Enpleguaren Atati Tematikoa

Profilak = Ikasketak » Egituta ¢ Iketketa ¢ Unibettsitatera sartzeko bideak = Alotrak = Zerbitzuak = Langileak

Ey® upviEHU > Enpl Atari ikoa » Prakiikal enpresatan > Praktiken kudeaketa

Eilaketa aurreratua
ENPLEGUAREN ATARI
i Praktiken kudeaketa

Enplegu Guneak

» Nortzuk gaten Informazioa

» Ler egiten dugun

» Hokalekua eta kontaktua Araudia

» Lan-eskaintzak

» Lanbila - Lan poltsak Asegurua

» Hexak eta wradoluzunak

Ekintzailetza Arduradunak

» Enpresen sorkuntza

Praktikak enpresatan

» Praktiken kudeaketa

» Mugthotrtasun programak
» LEHEN AUKERA bekak
Lanbideratzea

» Trostenak



Prahktiges - Enpresa

orri honetara heltzen gara:

Enpleguaren Atari Tematikoa

Profilak e« Ikasketak = Egituta * lketrketa e Unibertsitatera sartzeko bideak « Alorrak e Zerbitzuak e Langileak

o

m w UPV/EHU » Enpleguaren Atari Tematikoa » Praktikak enpresatan » Praktiken kudeaketa » Informazioa
Bilaketa aurreratua
ENPLEGUAREN ATARI i )
TEMATIROA UPV/EHUko ikasleen borondatezko praktikak kanpoko
Enplegu Guneak enpresa eta erakundeetan

» Nortzuk garen

» Zer egiten dugun

» Rokalekua eta kontaktua
» Lan-eskaintzak

» Lanbila - Lan poltsak

» Kexak eta iradokizunak

Ekintzailetza

UPV/EHUko ikasleen borondatezko praktikak edo hezkuntza lankidetza programak edo praktika hauek,
euren izenak dioen bezala, borondatezkoak dira, hau da, ikasleak bere titulazioa lortzeko ez dira nahita
ezkoak eta euren kudeaketa zuzenean ikaslea matrikulatuta dagoen ikastetzetik eramaten da.

UPV/EHUko ikastetze bakoitzean praktiketako arduradun bat dago, eta gehienetan zuzendaritza-taldeko kide
izan ohi da, zenbaitetan beste teknikati edo AZPko langile bat izan badaiteke ete.

UPV/EHUk PRAKTIGES izeneko aplikazio informatikoa dauka programa hauen kudeaketa ONLINE egin ahal
izateko. Duela gutzi aplikazio hori GAUR sisteman integratu du

» Enpresen sothuntza PRAKTIGES

UPV/EHUko ikastetze gehienetan praktikak ONLINE kudeatzen badituzte ere, badira bide hori jarraitzen ez

Praktilak enpresatan dutenak, eta kasu hotietan praktiken kudeaketa zuzenean ikastetzeko praktiketako arduradunak egiten du.

» Praktiken kudeaketa . R R
Informazio gehigarria

Mugthortasun programak
» Muglk progt Seguro Cum Laude

» LEHEN AUKERA bekak

PRAKTIGES hautatuz

orri honetara iristen gara:
GAURen kudeaketarako Sarbide Zuzena (link)

Ikastegien zerrenda

Practicuma
kudeatzen eskaintzak
du webetik

Harremanetarako
pertsona

Campusa | Ikastegia

Araba Arabakeo Ezperientzia Gelak Ez Ez Ez Ez E
Araba Ekonomia eta Enpresa Zientzien Fakultatearen Gasteizko Ordezkaritza Ez Ez Eai Ez Erml
Araba Farmazia Fakultatea Bai Ez Ez Ez E
Araba (Gasteizko Enpresza Ikasketen Unibertsitate Eskola Ez Ez Eai Eai E|
Araba Gasteizko Ingeniaritzako Unibertsitate Eskola Ez Ez Ez Ez Ej
Araba Gasteizko Irakasleen Unibertsitate Eskola Bai Bai Ez Ez E
Araba Gizarte Langintzako Unibertsitate Eskola Bai Ez Ez Ez E[=
Araba Jarduera Fisikoaren eta Kirolaren Zientzien Fakultatea Bai Ez Bai Ez E
Araba Letren Fakultatea Ez Ez Bai Bai E
Araba Medikuntza eta Odontologia Fakultatearen Gasteizko Irakasgunea Ez Ez Ez Ez E|
Bizkaia Arte Ederren Fakultatea Ez Ez Bai Bai E
Bizkaia Berezko Tituluen Bulegoz Bai Ez Ez Ez 53—
Bizkaia Bilboko Enpresa Ikasketen Unibertsitate Eskola Bal Bal Bai Bai E
Bizkaia Bilboko Industria Ingeniaritza Teknikoko Unibertsitate Ezkola Ez Ez Ez Ez E
Bizkaia Bilboko Ingeniaritza Goi Eskola Teknikoa Eal Ez Ez Eai E|
Bizkaia Bilboke Irakasleen Unibertsitate Eskola Bai Bai Ez Ez E
Bizkaia Bizkaiko Esperientzia Gelak Ez Ez Ez Ez E|
Bizkaia Ekonomia eta Enpresa Zientzien Fakultatea gestor.practicas.fcee@eh... [Bai Ez Bal Ez E
Bizkaia Gizarte eta Komunikazio Zientzien Fakultatea Ez Ez Bai Ez E
Bizkaia Lan Harremanen Unibertsitate Eskola |h.praktikak@ehu.es Bai Ez Bai Ez E
Bizkaia Leioako Erizaintzako Unibertsitate Eskola Bai Ez Ez Ez E
Bizkaia Meatzeen eta Herri Lanen Ingeniaritza Teknikoko Unibertsitate Eskala Ez Ez Bai Bai E~
< m | 3
Erregistratu enpresa berria | | GAURerako sarbidea



https://gestion.ehu.es/GaurGEN/faces/gen300000?p_lang=EUS&

Prahktiges - Enpresa L6

Zerrendak UPV/EHUko ikastegiak biltzen ditu, campusen arabera taldekatuak, honako
informazio honekin: ikastegi bakoitzaren harremanetarako helbidea (GAUR aplikazioaren
egungo moduluen bitartez erregistratua), praktikarik baduen ala ez, eta praktikak web
modulu batetik kudeatzen diren ala ez (enpresa modulu horretara sar daiteke, baldin eta
sarbidea balidatzen bazaio).

Behealdean bi botoi daude:
1. ERREGISTRATU ENPRESA BERRIA. Botoi honen bidez, praktikak web tresnaren bidez

kudeatzen dituen UPV/EHUKko ikastegi batean edo gehiagotan sarbidea eskatzeko
behar diren datuak sartzen dira.

Enpresa berriaren erregistroa

Idatzi enpresaren IFZ eta sakatu Jarraitu botoia

* IFZ:

Enpresak IFZ zenbakia idatzi eta JARRAITU sakatu behar du. Jarraitu sakatzean, IFK
berari lotuta erregistratu diren enpresak bilatzen ditu aplikazioak sisteman.

IFK horrilotutako enpresa erregistratuak baditugu, haien zerrenda agertzen da:

IFZri lotutako enpresen zerrenda

Jarraian, idatzitako IFZri lotutako enpresen zerrenda agertuko da. Gainerakoekiko modu independentean funtzionatzen duzula uste baduzu, enpresa berri bat sortu beharko duzu. Bestela,
Jarri harremanetan harremanetarake perisonarekin IZFri lotutako erabilizailea eta passhitza emateko.

Harremanetarako helbide | Harremanet... | Harremanet...
elektronikoa 1. telefonoa |2. telefonoa

Enpresak aztertu eta/edo erabaki behar du bere enpresari dagokion erregistrorik
badagoen (erabiltzailearekin harremanetan jartzeko helbidea erakusten zaio), edo,
aitzitik, IFK bera izanagatik modu independentean funtzionatzen duen; kasu
honetan, enpresa berri bat sortu behar du (Berria botoia).

Berria sakatzean, inprimaki bat agertzen da, enpresa erregistro berri bat egiteko
behar diren datu guztiekin.



Prahktiges - Enpresa

[} Enpresa berriari alta emateko pantaila

/J Identifikazio Fiskaleko Zenbakia I

~ IFZ:
Sozietatearen izena:

Izaera: Pribatua

* Izena:

* Sektorea:
Tamaina:
Herrialdea: Espainia Q

* Bide mota: Q

* Helbidea:
* Zenbakia:

* Posta-kodea: Q
* Harremanetarako pertsona:
Kargua:

* Harremanetarako telefonoa:

* Harr arako helbide elektr

URLa:

[FZren ezkerrean dagoen botoia sakatzen bada jada existitzen den enpresa
erregistro batean

H Ikastegietan sartzeko eskaera

Bizkaia Gizarte eta Komunikazic Zientzien Fakultatea -
Bizkaia Lan Harremanen Unibertsitate Eskola Ih.praktikak@ehu.es

Bizkaiz Leioako Erizaintzako Unibertsitate Eskola

Bizkaia Meatzeen eta Herri Lanen Ingeniaritza Teknikoko Unibertsitate Eskaola

Bizkaia Medikuntza eta Odontelogia Fakultatea

Bizkaia Nautika eta Itsasontzi-makineria Goi Eskola Teknikoa

Bizkaia Zientzia eta Teknologia Fakultatea saecyt@ehu.es

Bizkaia Zuzenbide Fakultatea. Bizkaiko Atala

Gipuzkoa |Arkitektura Goi Eskola Teknikoa daget.zuzendari-idaz@ehu.es

Gipuzkoa Donostizke Enpresa Ikasketen Unibertsitate Eskola bidelan@ehu.es

Gipuzkoa Donostiake Erizaintzako Unibertsitate Eskola

Gipuzkoa Donostiake Irakasleen Unibertsitate Eskola

Gipuzkoa Donostizke Unibertsitate Eskola Politeknikoa centrodecarreras.ep-ss@ehu.es

Gipuzkoa Eibarke Industria Ingeniaritza Teknikoko Unibertsitate Eskola

Gipuzkoa Ekonomiz eta Enpresa Zientzien Fakultatearen Donostiako Ordezkaritza bidelan@se.chu.es

Gipuzkoa Filosofia eta Hezkuntza Zientzien Fakultatea

Gipuzkoa Garaituz Beken Bulegoa

Gipuzkoa Informatika Fakultates vicedecano.inves-relexternas.fi-...

Gipuzkoa Kimika Zientzien Fakultatea

Gipuzkoa Lehen Aukera Bsken Bulegoa

Gipuzkoa Psikologia Fakultatea

Foooooooooooooooo oo o CE

Gipuzkoa Zuzenbide Fakultatea 1 i

Eskatu sarbidea

GAURerako sarbidea

praktikak web tresnaren bidez kudeatzen dituzten ikastegien zerrenda erakusten du
aplikazioak. Ikastegi bakoitzean, GAUR aplikaziora sartzeko botoia agertzen da
(sarbidea balidatu egin bada), eskaeraren egoera (sarbidea eskatu bada eta balidatu
gabe badago), edo sarbidea eskatzeko aukera (checkbox hautatuz eta "“Eskatu
sarbidea” botoia sakatuz).



Prahktiges - Enpresa I

Sarbidea balidatzeke egoeran geldituko da, eta enpresak aukeratu duen ikastegiak
balidatzen duenean, e-mail bat jasoko du enpresak automatikoki GAUR aplikaziora
sartzeko gakoekin.

2. GAURerako SARBIDEA. Ikastegi zerrendaren azpian dagoen botoi honen bidez,
GAUR aplikazioaren pantaila agertzen da. Erabiltzailea eta pasahitza sartu behar
dira.

UPV/EHU

Servicios a empraosas

.ﬂkns}euk { Alumnos/as

=3
Ed

@ lraknsleak, AZV eta bestelako erabiltzaileak /
Profisorado, PAS y olros usuarios .

A ErEH A EH B R HE EE AR e

LIFFeEE|eF oz 25F 5 ©| 3|F & | oJ¢

i
]
i
|
:

Unibertsitateko akademi gestio gaurkotuan sartuz

UPV/EHU a@P > r

@ unibertsitaloko akademi gestio gaurkotia

@ Gestldn académica universitarla renovada

hurrengo pantailara iristen gara: erabiltzaile ez korporatiboen goitibeherakoan, "Enpresa”
aukeratu eta Erabiltzailea eta Pasahitza idatzi behar dira.



Prahktiges - Enpresa ER

r Usuario UPV/EHU Er

(%] Acceder [ Sartu

Acceso Credenciales / Pasahitz Sarbidea
Usuario / Erabilezailea:

Clave [ Gakoa:

Si tienes cuenta LDAP en la UPV/EHUD usa LDAP konturik baldin baduzu UPV/EHUN,

AyOnias su clave?/ Gakoa ahaztu dut
la parte superior de & pantalla de login. erabili login pantailaren goiko aldes. Acicunet, - S ie 2% 4

En caso contrario, tienes que usar la parte Honen erean, pantailaren beheko aldea
inferior de la misma erabili behar duzu.

~ Usuario no-corp: ivo gaur/ Erabi ile ez korporatibosk gaur

¢ s

< Enpresa ) -
Ui T e ]

Pazsword / Pasahitza:

Acceder J Sartu Auoheido au cheve? Gekon shertu dut

GAURen sartu ondoren, eskura ditugun moduluak erakusten dizkigu sistemak,
honako hau bezalako pantaila batean:

Borondatezko praktikak moduluan sartuz, ikastegia eta ikasturtea hautatzeko
modua izango dugu.

Aukera honen bidez (modulura sartzean ere), kudeatu nahi duen ikastegia eta/edo
ikasturtea alda ditzake enpresa erabiltzaileak.

Ikastegia eremuan, enpresa zein ikastegitan balidatuta dagoen ikus daiteke. Ikastegi bat
hautatzean, ikastegi horrek kudeatzen dituen ikasturteen taula eguneratzen du moduluak.
Enpresa sar daitekeen ikasturte guztiak agertzen dira. Ikasturtea itxita badago, kontsulta
moduan soilik sartu ahal izango da.

Behealdean, borondatezko praktikak kudeatzen dituzten edo aurreko ikasturtean web
bidez kudeatu dituzten ikastegien zerrenda agertzen da. Ikastegi bakoitzean, sarbide egoera
agertzen da (sarbidea badago); bestela, sarbidea eskatzeko aukera ematen da.



E Ikastegiaren eta ikasturtearen hautapena

Prahktiges - Enpresa

Hautstu zein ikastegirekin lan egin nahi duzun ets zein ikasturtetan

Hautatu ikastegia |130 Letren Fakultatea
>>]|2017/18 Irekita
[»]|2016/17 Irekita
»]|2014/15 Itxita
Ikastegia |Sarhidea
151 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. Arabako Atala Balidatua
351 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. Elcancko Atala ‘Bkahlsarﬂhal A
251 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. Gipuzkoako Atala Ealidatua
125 Farmazia Fakultatea Eskatu sarbidea v
163 Gasteizko Ingeniaritzakeo Unibertsitate Eskola Eskatu sarbidea| | __

Ikastegiak hasierako komunikazio bat egin badu enpresentzat, pantaila hau agertzen da.

Ados sakatu behar da, jarraitzeko.

iaren eta ikasturtearen hautapena

Hzutatu zein ikestegirekin lan egin nahi duzun etz zein ikasturtetan

Hautatu ikastegia | 251 Donostiako Enpresa Ikasketen Unibertsitate Eskala

[Abisuak / Albisteak

Argitaratutako slbisteen zemrends
Albisteko testua

Albisteko testua

Sartzeko URLa

Aukera honen bidez, modulu honi dagokion azalpena ikus daiteke (ikastegiaren

administrazioak sisteman sartu duen deskribapena).

Borondatezko praktikak
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegike datuak

Zentroaren

Donostiake Enpresa Ikasketen Unibertsitate Eskolako borondatezko praktiken poltsa




Praktiges - Enpresa

Aukera honek esteka bat eskaintzen du web helbide batera (ikastegiaren arduradunak
eman duen helbidea).

————— [ S

Helbide honetan, kastegiak borondabezko prakbkei buruzio i i davkan web-oma kusi ahal isango duzy

=% Sarbidea

Atal honen bitartez, enpresak bere datuak kudeatu ditzake: enpresari eta/edo elkartutako
unitate edo atalei buruzko datuak.

"Izena” eremua gaztelania nahitaezkoa duen eremu eleaniztuna da. Hizkuntza hori bakarrik
erabiltzen bada, eremu guztietan jasotzen da informazio hori.

Enpresa mota goitibeherakoan, enpresa aukeraz gainera, "Erakunde laguntzailea” ere aurki
daiteke (UPV/EHUKko Antolakuntza Unitateak), eta ezinbestekoa da hori hautatzea
hitzarmen eredua lortzeko (IX ERANSKINA).



Praktiges - Enpresa

T 5 Enpresaren datu orokorrak | EE——

IFZ:

Sozietatearen izena: | ADAHIGI |

* Izena: | ADAHIGI o

* Harrem. perts.: [Maite |
Unitateak - Atalak * Kargua

* Harremanetarako helb. el.:

| zuzendaria |

| adahigi@adahigi.org |

N - | |

Har ko 2. telefs | |

* Sektorea: Besteren bat -

E| Enpresa mota: Enpresa
vRLa: Erakunde laguntzailea npresa | |

Aukera honen bidez, enpresak bere unitateak edo atalak kudea ditzake. Datu hau ez da
nahitaezkoa, informatiboa baizik, eta oso erabilgarria izan daiteke enpresa handien kasuan.

Unitatea ez bada praktika bakar batean ere erabili, sistematik ezabatu ahal izango da;
bestela, ezin izango da ezabatu.

Atal honek borondatezko praktiken kudeaketari lotutako gestioak eskaintzen ditu. Hona
hemen datu nagusiak.



Prahktiges - Enpresa

Funtzio honen bidez, aukeratutako ikastegian eta ikasturtean dituen praktika guztiak
(eskaintzak) ikus ditzake enpresak. Praktika eskaintza berri bat sartu ahal izango du,
BERRIA botoia erabilita.

Ikasturteak - ikastegiak

O vorondmeko praweken sk

Pralktiken eskaintzaren kopia

Ikastegiko datuak Izena
Ikastegiko araudia Titulua Egoera ::tsaiera- ;\;nt:iera— Luzapena |Hitzartua iekl::{:::"ko ig‘:fzi‘i:k
- Enpresa : kopurua
)] Amaitua 2013/08/01 [2013/08/31 |Ez Ez 0 0
= el 5] Balidatzeke 2013/08/01 |2013/08/31 |Ez Ez 0 0
Praktiken eskaintza ] Balidatzeke 2013/08/01 |2013/08/31 |Ez Ez 0 0
Hautatu ikasleak i Baliogabetua 2013/08/01 |2013/08/31 |Ez Ez 0 0
Prartikalaslatial i Balidatua 2013/08/01 |2013/08/31 |Ez Ez i 0
Begiraleak )] Balidatzeke 2013/08/01 |2013/08/31 |Ez Ez 0 0
Albisteak

Praktika eskaintza bakoitzean, haren xehetasunak ikusi ahal izango dira, |E| botoia sakatuz.
Pantaila hau agertzen da praktika bakoitzeko.

0 Borondatezko praktiken eskaintza

Tkeasturteak - ikastegiak

Ikcastegiko datuak

lkcastegiko araudia

-

Enpresa

Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Begiraleak

Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

n | »

DS G S Eskakizunak | Begiraleak

* Orduak guztira:

Iraupena:
Oporrak:

Herrialdea:
Probintzia:

Herria:

* Harremanetarako pertsona:

* Telefonoa:

* Harremanetarako helbide elektronikoa:

Laguntza-poltsa [euroak/hilabetea):

* Laguntza-poltsaren guztizkoa:

Oharrak:

200

. ll 1=

| = =
|Espainia ‘QK
|Gipuzkua \Qx
| Danostia |Qx

<

Praktika bakoitzak 3 atal izango ditu:




Prahktiges - Enpresa

Datu orokorrak

Praktikaren datu orokorrak. Atal honen amaieran, praktika argitaratu den planei buruzko datuak
agertzen dira.

Praktika balidatzeke egoeran badago, aktibatuta egongo dira lan berriak sortzeko edo lanak ezabatzeko
botoiak.

"Lan berria” sakatzean, zabaldu egingo dira “Ord" eremua (sekuentzia ordenaren zenbaki lehenetsia

sartzeko) eta egin beharreko lanen edo jardueren azalpenari dagokion eremu eleaniztuna.
o

Eremu horiek bete ondoren, "Gorde” sakatu behar da bete den nahitaezko eremuan (*), eta
berriro gorde behar da egin beharreko lanen edo jardueren azalpena, zerrendan ager dadin.

E Borondatezko praktiken eskaintza
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak Lo Eskakizunak | Begiraleak
Ikastegikeo araudia Balids daka:

~ Enpresa Argitaratze-data:

« Praktikak

Aurrehautspen-dats:
* o

izena: |
Praktiken eskaintza

* o . ~ —r—
Hautatu ikasleak Sinatzailearen kargua: h

Praktika esleituak

Begiraleak Prafcticak plar haustan ssksintzen din
Albisteak Praktiks eskaini nahi den planeten aukeratu

Zentroaren planak Eskainitako planetan
Praktiken eskaintzaren kopia E > E

[C]Enpresen Administrazic eta
Eraman [Zuzendaritzako Gradua

» [Flunibertsitate arteko programak
Eraman denak

H {

Ezabatu

&«

Diena ezabatu

Lanen zerrenda:

|&d. | Egin beharreko jardueren edo lanen azalpena

|Gﬁrde || Ezabatu ||D&r|'n|

Txertatu luzapens | | Praktika berriak hau ainarri gisa erabilita |

1

4 m *

Gainera, praktika berri bat sortu ahal izango da beste baten datuak erabilita, “Praktika berria honako hau
oinarri gisa erabilita” botoiaren bidez. Horrela, aldaketak egin ahal izango dira jarduneko praktikan, eta
inprimatu edo ezabatu ahalizango da.

Ikastegiak balidatu egin badu, ezin izango da daturik aldatu.
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Eskakizunak

Praktikari lotutako eskakizunak agertzen dira.

ST ETERD T ————————————
= = - il Begiraleak

Gazbelanis; @) Bai@ Ez
Ingelesa: @ Bai@ Ez
Euslcara: D Bai® Ez
Frantsesa: D Bai® Ez
Hautatu ikasleak Besbe Rizkuntza batzulks |
Praktika esleituak
Bere D Bai®@ Ez
Begiraleak N @
Bai Ez
Albisteak . e
] ] 3 ) Bai®@ Ez
Praktiken eskaintzaren kopia e
Egoitza: herritik kanpo: () Baj@ Ez
Informatikako ezagutzak:

Begiraleak

Instruktorearen datuak nahitaez sartzeko beharra ezarri zaio enpresari.
Praktikari lotutako enpresako begiraleen kudeaketa. Bat baino gehiago erregistratu
badaitezke ere, bat bakarrik egongo da aktibatuta (baja datarik gabe).

T e ————————
[ Datu umkurrak\[ Ekakizunak

Izen-abizenak |A|ta-data Baja-data Srdu |0harrak
opurua
240
240

Hautatu ikasleak
Praktika esleituak
Begiraleak
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

Enpresan alta emanda dagoen begirale bat hautatu behar da, edo berri bat sortu, Berria botoia erabilita.
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.
E Borondatezko praktiken eskaintza

Ikasturteak - ikastegiak

Begiralearen

Ikastagike datuak [ Datu orokorrak { Eskakizunak ' E:. izg.n eta
Tkastegiko araudia R
zenek: | [ = || Berria |

* Alta-data: =
~ Praktikak =

Ordu kopurus:

* Enpresa

Praktiken eskaintza 480

Hautatu ikasleak Oharrik:

Praktika esleituak

Begiraleak

_
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

Sartutako datuek begiralerik ematen ez badute, hura sortzeko behar diren gainerako
datuak eskatuko zaizkigu, eta existitzen bada, haren datuak agertuko dira.

Begirale berriaren datuak gorde ondoren, aukera gisa agertuko da zerrendan, Izen-abizenak
atalean, enpresarilotutako gainerako begiraleekin batera.

E Borondatezko praktiken eskaintza

Ikasturteak - ikastegiak

Ikastegiks datuak [ Diatu arokarrak { Eskakizunak
Ikastegiko araudia = Len-sbizensk e fr—
= Enpresa |—|
* Alta-dats:
 Praktikak 2015/ Begiralearen bilaketa (=]
Praktiken eskaintza Ordu kapurusi [ 49
Hautatu ikasleak Oharrik: * NAN letrareking |
Praktika esleituak * Jsioteguna: =
Begiraleak * Agiri mota: -]
J - Atzera
P ] — ]
Praktiken eskaintzaren kopia

Hitzartutako ikasleekin eginiko praktika

BERRIA sakatzean, ondoko pantaila agertzen da, eta “Hitzartutako ikasleak” eremuko balio
lehenetsia EZ da. Balio hori aldatu behar dugu ("BAI" sartu), eta ikaslearen jaiotza data
idatzi.

Hitzartutako ikasleekiko praktikak “Balidatzeke” egoeran gelditzen dira, ikastegiko
arduradunak balidatu arte.
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I3 Borondatezko praktiken eskaintza

Tkeasturteak - ikastegiak

Ikeastegiko datuak

Eskakizunak *| Begiraleak

Besimaice cmndle G
= Enpresa * Harremanetarako pertsona: [P —
~ Praktikak
* Telefonoa: 9999999999

Praktiken eskaintza

3 * Harremanetarako helbide elektronikoa:
Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Laguntza-poltsa (euroak/hilabetea):

Begiraleak
Albisteak * Laguntza-poltsaren guztizkoa: o
Praktiken eskaintzaren kopia

Oharrak:

Bistaratu beharreko curriculumen kopurua:

* Praktika hitzartua: @ Bai@ Ez

Ikaslearen NAN-zenbakia:

Jaioteguna:
Alta-data 2014/09/19

Balidatze-data:

Argitaratze-data: 2014/08/22

Aurrehautapen-data:

* Sinatzailearen izena: 000K

* Sinatzailearen kargua: WK Y]

Lanen zerrenda: n edo lanen azalpena

il m 3

Txertatu luzapena

Esleitutako praktika egiteko epea amaituta, praktika luza dezakegu, Txertatu luzapena botoiaren
bidez datak aldatuta.

Borondatezko praktikak Borondatezko praktiken eskaintza
Ikasturteak - ikastegiak

Ikastegiko datuak Datu orokorrak Eskak\zunak\[ Begiraleak

Ikastegiko araudia rgitaratze-data: 2014/10/22 A
urrehautapen-data:

~ Enpresa

~ Praktikak Sinatzailearen izena:

Sinatzailearen kargua: Errektoreordea =l

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

. . Fraltikalk plen havetan eskaintzen diva
Praktika esleituak

Praktika eskaini nahi den planeten aukeratu

Begiraleak

g Zentroaren planak Eskainitako planetan
Allaistizat [Josasun Psikalogia Orokarra S [Psikalogiake Gradua
Praktiken eskaintzaren kaopi: [Junibertsitate arteko proaramalk Eraman [Fsikalogian lizentziatua

Eraman denak

E| Eza<b§atu

Dena ezabaty

anen zerrenda: Ord. |Egin beharreko jardueren edo lanen azalpena
Fraktiketarako belkal kudeatzea

Orientazioa

Lan berria

Gorde Ezabatu

Txertatu luzapena | | Praktika berriak hau oinari gisa erabilita
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Aukera honen bidez, hautapen prozesuan dauden praktiken zerrenda ikus dezake

enpresak.

Borondatezko praktikak
Tkasturteak - ikastegiak

Ikastegiko datuak

Ikastegiko araudia

* Enpresa

Hautatu ikasleak

Hasiera-
data

Amaiera-
data

Aurrehautapen
-data

Praktikaren izenburua

[»2]| BEKa GESTIO S0ZIALEKD (GG.BE) SAIL.. |Gipuzkea Eskoriatza

“ Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Begiraleak

Albisteak

Praktiken eskaintzaran kopia

E botoia sakatzean, praktikaren xehetasunak ikus daitezke: praktikaren datuak; zein
planetan dagoen argitaratuta; eta ikasle hautagaien zerrenda (praktika “Hautapen

prozesuan” egoeran dagoenean enpresarentzat).

Borondatezko praktikak

Tkasturteak - ikastegiak

Ikastegiko datuak

Tkastegike araudia

~ Enpresa

Praktikaren xehetasunak

Praktiketako datu orokorrak =

Praktikaren izenburua: BEKA GESTIO SOZIALEKO (GG.BB) SAILEAN

“ Praktikak

Ipen laburra:
L

Fagor Ederlanek pertsona baten bilz dabil Gestio Sozialeko sailean bekadun bezalz lan egiteke

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Begiraleak

Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

4 [} 3

-

Lanen zerrenda:

Ord. ([Egin beharreko jardueren edo lanen azalpena

Bulego Orokorretake Gestio ialal ink

. Negozioetako (Chassis eta Powertrain...

Helburuak:

Laneko materiala:

Ordutegia: 8:00 - 13:00 (4 ordu). Flexibilitatea sartu etz irtetako ordutegian.150 egun

Iraupena: Hasiera-data: Amaiera-data:

Oporrak: Hasiera-data: Amaiera-data: T
Probintzia: Gipuzkoa

Herria: Eskoriatza

Hizkuntza: Euskara

Laguntza-poltsa: Euro/hilean: 230 Praktikaren guztizkoa: 870

Helburuak:

Hizkuntzak:

Beste hizkuntza batzuk:

F3 . —Of

ikako ezagutzak. - SAPen ezagutzak baloratuko dira.

Bestelakoak: Ibilgailua: Bzi Gidatzeko baimena: Bai Egoitza: inguruan: Ez Egoitza: herritik kanpoko: Ez

Bestelako ezagutza:
Bestelako baldintzak:

Eskaini den plan zerrenda

Lan Harreman eta Giza ako Gradua

Lan Harremanetan diplomatua
Unibertsitate arteko programak

Prakrikaren hautagaiak. Beraien Curricuium-ak ikusi ahal izareko, ezkerrean duren botoien gainean sakarw. Ikasleren bar sukerstzen baduzu, eskubiko irudiaren
gainean sakatu, praktika ikasle horri esleituko zaio.
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Praktika "Hautapen prozesuan” egoeran egon denean enpresarentzat eta honek ikaslerik
hautatu ez duenean, aurreko hautagaiak ere agertuko dira zerrendan.

Borondatezko praktikak B praktikaren xehetasunak
Tkasturteak - ikastegiak
Tkastegiko datuak Helburuak: o
TSl Teuniz Hizkuntzak: Bai | Bai F Ez Ingel Ez

= Enpresa Beste hizkuntza batzuk:

+ Praktikak fi ikak nt: - Ofimatikzko ezagutzak. - SAPen ezagutzak baloratuke dira.

Praktiken eskaintza Bestelakoak:

e, Bestelako ezagutza:
Bestelako baldintzak:

Ibilgailua: Bzi Gidatzeko baimena: Bai Egoitza: inguruan: Ez Egoitza: herritik kanpoko: Ez

Praktika esleituak

Begiraleak Esksin den plan

Lan Harreman eta Giza i ako Gradua
Lan Harremanetan diplomatua
Unibertsitate arteke programak

Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

H Praktikaren hautagaiak. Beraien Curriculum-ak ikusi ahal izateko, ezkerrean duten botoien gainean sakatu. Tkasleren bat sukeratzen baduzu, eskubiko irudiaren
gainean sakatu, praktika ikasle horr esleituke zaio.

Helbide

NAN Ikaslea Titulazioa 1. telefonoa 2. telefonoa =
elektronikoa

Ez dago daturik

Praktikaren aurreko hautagaiak. Curriculuma ikusteko, egin kik horietako bakoitzaren ezkerreko botoian. Ikasle bat hautatzen baduzu, sakatu eskuineko irudian.
FPraktila ikasle horri esleituko zaio.

Helbide

NAN Ikaslea Titulazioa 1. telefonoa (2. telefonoa =
elektronikoa

®=7||78535201Y [APELLIDOS14206APELLIDOZ,... [Lan Harreman =...

®7]|22755525L [APELLIDOS80363APELLIDOZ, .. [Lan Harreman =...

®=7||72825528Z [APELLIDOSS9814APELLIDOZ,. .. [Lan Harreman =...

=7||72401237C [APELLIDOG01254APELLIDOZ, .. [Lan Harreman =...

B7||72525047K [APELLIDOG05696APELLIDOZ, .. [Lan Harreman =...

B7||72547820R [APELLIDOG663Z387APELLIDOZ, ... [Lan Harreman a...

< T | » :

Aukera honen bidez, ikastegiaren eta ikasturtearen esleipen guztiak ikusi ahal izango ditu
enpresak.

E botoia sakatuta, Curriculuma agertuko da, eta hitzarmena sortu ahal izango da =

Borondatezko praktikak Praktika esleituen zerrenda
Ikasturteak - ikastegiak

Farrularioa ezkutuan, egin klik ikusteko

Ikastegiko datuak =
Ikastegiko araudia Tkusi~ & Bereiai
4 Praktikaren Hasiera-data
EEES izenhurua. Unitatea f Atala Ikaslea Instruktorea - Begira
“ Praktikak nfdata
Praktilen eskaintza El Caolaboracidn con el v |E| LE] -4
i ! I 2015/07/27
Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Beqiraleak

Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopiz

Klik eginez gezietan, praktikaren xehetasunak ikus ditzakegu.
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—— 5
Datu orokorrak " =UEINELEN
P v 5
eta defendatzeko gaitasuna izatea, baita arazoak konpontzekoa ere. o
= Arrazoizko iritziak emateko garrantzizko datuak biltzea eta interpretatzea,
3 Informazioa, ideiak, arazoak eta kenponbideak transmititzea,
Praktiken eskaintza —
Hautatu ikasleak
Begiraleak
Albisteak = |
Praktiken eskaintzaren kopia
BT S 1. Ikasteko trebetasunak sendotzea autonomia maila handia lartzeka,
2 Idatziz eta ahoz erraz komunikatzea lortzea,
3. Talde lanean aritzea, arduraz eta errespetuz, iniziatibaz eta lidergoa
erakutsiz. L]
B e 1. Lortutako ezagutzak enpresen administrazicaren eta zuzendaritzaren
esparruko lanari aplikatzea,
=3 Informazioa identifikatzea, aztertzea eta laburtzea, egoera eta egoeraren
bilakabidea baloratzeko gaitasun kritikearekin, arrazoizke iritziak ematea eta
erabakiak hartzea,
3 Txosten koherenteak prestatzea, egitea eta aurkeztea,
4, Enpresa baten funtzic arlestake baten integratzea eta kudeaketa lanak
egitea.

Aukera honen bitartez, aplikazioan txertatutako begiraleen datuak ikus eta erabili ahal

izango ditu enpresak.

Borondatezko praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak
mr m}

Praktika esleituak

Cmemmlel S

Albisteak
NAN

Praktiken eskaintzaren kopia letrarekin

Izena | Abizenak

Begirale berri bat sortzeko, “Berria” botoia erabili behar da
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3 Sara/ shiat wtoren

Ikasturteak - ikastegiak

J Begiralearen NAMN-zenbakia .

Ikastegiko datuak * NAN letrarekin:

Ikastegiko araudia * - I_:I
EMERRESS * Nortasun-sgiria: o
“ Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Begiraleak
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

eremuak bete, "Hurrengora” sakatu, eta datuak gorde.

5 Sortu / aldatu tutorea

Tkasturteak - ikastegiak
Tkastegiko datuak

Tkastegike araudia NAN letrarekin 34100719E
~ Enpi Nortasun-agiria: MAN
* Izana
“ Praktikak
o e
Praktiken eskaintza Abizenak
Hautatu ikasleak Jaioteguna 4/2/1930

o . .
Y — Helbide elektronikoa ||

Eegiraleak * Telefonoa

Albisteak Enpresa FAGOR EDERLAN KOOP, ELK.

Praktiken eckaintzaren kopia

Hurrengars

[Harremanetarako helb. el. I

Begiralea ezabatzeko aukera dago (*), esleipenik ez badu. Ezkerreko botoia sakatzean
(begirale bakoitzean), leiho bat zabaltzen da pertsona begiralearen datuekin.

.
FoTE T

Ikasturteak - ikastegizk

Tkastegiko datuak NAN letrarekin:
Tkastegiko araudia Izena:

~ Enpresa Abizenak:

« Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika eslaituak

Begiraleak
Albistezk
Praktiken eskaintzaren kopia o1
2> JAVIER[ =T =
ortzi MAN letrarekin:
ISIDRG Izena:
AMA LY Jai
MARIA| | Telefonoa:
Ei Helbide elektrenikoa:

Albisteak

Aukera honen bidez, ikastegiko arduradunak enpresentzat edo rol guztientzat sisteman

sartu dituen albisteak ikus daitezke.
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Arduradunak hasierako pantailan argitaratu dituen abisuak barne (onartu egin behar dira
aurrera jarraitzeko).

Ikasturteak - ikastegiak

Stesteghoabisea

Ikastegiko datuak

Ikastegiko araudia

~ Enpresa

Bistaratu kastegiko arduradunzk argitaratutako albistesk

Albisteko testua
Albisteks testuz

-« Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika ssleituzk

Begiraleak

Albistezk

Praktiken eskaintzaren kopia

Aukera honen bidez, enpresak aurreko ikasturteetako praktiken kopiak egin ditzake.
Menuak eskaintzen duen aukera hau sakatzean, pantaila hau agertzen da:

Borondatezko prakiikak

! Aurreko ikasturteetako praktiken kopia

Ikastegiko datuak
Ikastegiko araudia

= Enpresa

= Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituzk
Begiraleak
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopia

Nahitaez, praktika

* Thasturtea:

L=

Praktiken egoera: |

[=]

Praktikaren izenburua: I

X .
Tkusi- |[Garbitu haut.;[Kopistu haut| a Bereizi

Praktikaren izenburua

Ez dago daturik |

kopia egin nahi den ikasturtearen aurrekoa hautatu behar da. Gainera,

praktikaren egoera edo praktikaren izenburua erabil daiteke bilaketa egiteko.

Borondatezko praktikak

Ikasturteak - i

H Aurreko ikasturteetako praktiken kopia

Ikastegiko datuak
Ikastegiko araudia

* Enpresa

+ Praktikak

Praktiken eskaintza

Hautatu ikasleak

Praktika esleituak

Begiraleak
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopiz

s

I Zein ikasturtetako praktikak kopiatu nahi diren =

* Ikasturtea:

Praktiken egoera: |

Praktikaren izenburua: |

% Bereizi

Hasiera- Amaiera-
data data
Ez dago daturik ‘

Thusi

Garbitu haut.é Kopiatu haut. i

Praktiken egoera

Praktikaren izenburua Unitatea
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Praktika bakoitzean, hautapen eremu bat agertzen da lehenespenez markatuta, enpresak
desmarkatu ahal izango duena. Kopiatu nahi diren praktikak hautatuta egotean, "Kopiatu
haut.” sakatu behar da.

Borondatezko prakiikak H Aurreko ikasturteetako praktiken kopia
Tkasturteak - ikastegiak
Tkastagiko datuak * Thasturtea: :
Tkastegiko araudia Praktiken egoera: [ [=]
¥ Enpresa Praktikaran izenburua: |
-~ Praktikak
Praktiken eskaintza
Hautatu ikasleak ey
Praktika esleituak Thusi- EGarI:litu haut.éKDpiatu haut. a Bereizi
Begiraleak Praktikaren izenburua
Albisteak ]| Baliogabetua
Praktiken eskaintzaren kopia

Jarduneko ikasturtean kopiatuko dira, balidatzeke egoeran.

.

B Borondatezko praktiken eskaintza
ey e
Tz stecikoldaniale
ez s

Hautatu ikasleak

Praktika eslsituak
Begiraleak
Albisteak

Praktiken eskaintzaren kopiz

Sistemaren mezu automatiko hauek jasoko ditu enpresak:

- Ikastegira sartzeko eskaera balidatzea edo ukatzea; GAURen sartzeko gakoak
eskaintzen dira.

- Eskainitako praktika balidatzea edo baliogabetzea

- Ikastegia aurre-esleitzea (curriculumak ikusteko eta ikaslea/k hautatzeko)

- Ikaslea esleitzea

- Praktika baten luzapena balidatzea
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AURKIBIDE ALFABETIROA
Orrialdea
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	GAURen kudeaketarako Sarbide Zuzena (link)
	Zerrendak UPV/EHUko ikastegiak biltzen ditu, campusen arabera taldekatuak, honako informazio honekin: ikastegi bakoitzaren harremanetarako helbidea (GAUR aplikazioaren egungo moduluen bitartez erregistratua), praktikarik baduen ala ez, eta praktikak web modulu batetik kudeatzen diren ala ez (enpresa modulu horretara sar daiteke, baldin eta sarbidea balidatzen bazaio).  
	Behealdean bi botoi daude:
	1. ERREGISTRATU ENPRESA BERRIA. Botoi honen bidez, praktikak web tresnaren bidez kudeatzen dituen UPV/EHUko ikastegi batean edo gehiagotan sarbidea eskatzeko behar diren datuak sartzen dira.  
	Enpresak IFZ zenbakia idatzi eta JARRAITU sakatu behar du. Jarraitu sakatzean, IFK berari lotuta erregistratu diren enpresak bilatzen ditu aplikazioak sisteman. 
	IFK horri lotutako enpresa erregistratuak baditugu, haien zerrenda agertzen da: 
	Enpresak aztertu eta/edo erabaki behar du bere enpresari dagokion erregistrorik badagoen (erabiltzailearekin harremanetan jartzeko helbidea erakusten zaio), edo, aitzitik, IFK bera izanagatik modu independentean funtzionatzen duen; kasu honetan, enpresa berri bat sortu behar du (Berria botoia).
	Berria sakatzean, inprimaki bat agertzen da, enpresa erregistro berri bat egiteko behar diren datu guztiekin.
	IFZren ezkerrean dagoen  botoia sakatzen bada jada existitzen den enpresa erregistro batean 
	praktikak web tresnaren bidez kudeatzen dituzten ikastegien zerrenda erakusten du aplikazioak. Ikastegi bakoitzean, GAUR aplikaziora sartzeko botoia agertzen da (sarbidea balidatu egin bada), eskaeraren egoera (sarbidea eskatu bada eta balidatu gabe badago), edo sarbidea eskatzeko aukera (checkbox hautatuz eta “Eskatu sarbidea” botoia sakatuz).
	Sarbidea balidatzeke egoeran geldituko da, eta enpresak aukeratu duen ikastegiak balidatzen duenean, e-mail bat jasoko du enpresak automatikoki GAUR aplikaziora sartzeko gakoekin.  
	2. GAURerako SARBIDEA. Ikastegi zerrendaren azpian dagoen botoi honen bidez, GAUR aplikazioaren pantaila agertzen da. Erabiltzailea eta pasahitza sartu behar dira.
	Unibertsitateko akademi gestio gaurkotuan sartuz
	hurrengo pantailara iristen gara: erabiltzaile ez korporatiboen goitibeherakoan, "Enpresa” aukeratu eta Erabiltzailea eta Pasahitza idatzi behar dira.  
	GAURen sartu ondoren, eskura ditugun moduluak erakusten dizkigu sistemak, honako hau bezalako pantaila batean:
	Borondatezko praktikak moduluan sartuz, ikastegia eta ikasturtea hautatzeko modua izango dugu.
	IKASTURTEAK – IKASTEGIAK
	Aukera honen bidez (modulura sartzean ere), kudeatu nahi duen ikastegia eta/edo ikasturtea alda ditzake enpresa erabiltzaileak.  
	Ikastegia eremuan, enpresa zein ikastegitan balidatuta dagoen ikus daiteke. Ikastegi bat hautatzean, ikastegi horrek kudeatzen dituen ikasturteen taula eguneratzen du moduluak. Enpresa sar daitekeen ikasturte guztiak agertzen dira. Ikasturtea itxita badago, kontsulta moduan soilik sartu ahal izango da.
	Behealdean, borondatezko praktikak kudeatzen dituzten edo aurreko ikasturtean web bidez kudeatu dituzten ikastegien zerrenda agertzen da. Ikastegi bakoitzean, sarbide egoera agertzen da (sarbidea badago); bestela, sarbidea eskatzeko aukera ematen da.
	Ikastegiak hasierako komunikazio bat egin badu enpresentzat, pantaila hau agertzen da. Ados sakatu behar da, jarraitzeko. 
	IKASTEGIARI BURUZKO DATUAK
	Aukera honen bidez, modulu honi dagokion azalpena ikus daiteke (ikastegiaren administrazioak sisteman sartu duen deskribapena).
	IKASTEGIKO  ARAUDIA
	Aukera honek esteka bat eskaintzen du web helbide batera (ikastegiaren arduradunak eman duen helbidea). 
	ENPRESA
	Atal honen bitartez, enpresak bere datuak kudeatu ditzake: enpresari eta/edo elkartutako unitate edo atalei buruzko datuak.
	Enpresari buruzko datuak

	“Izena” eremua gaztelania nahitaezkoa duen eremu eleaniztuna da. Hizkuntza hori bakarrik erabiltzen bada, eremu guztietan jasotzen da informazio hori.  
	Enpresa mota goitibeherakoan, enpresa aukeraz gainera, “Erakunde laguntzailea” ere aurki daiteke (UPV/EHUko Antolakuntza Unitateak), eta ezinbestekoa da hori hautatzea hitzarmen eredua lortzeko (IX ERANSKINA).    
	Unitateak – Atalak

	Aukera honen bidez, enpresak bere unitateak edo atalak kudea ditzake. Datu hau ez da nahitaezkoa, informatiboa baizik, eta oso erabilgarria izan daiteke enpresa handien kasuan.
	Unitatea ez bada praktika bakar batean ere erabili, sistematik ezabatu ahal izango da; bestela, ezin izango da ezabatu.  
	PRAKTIKAK
	Atal honek borondatezko praktiken kudeaketari lotutako gestioak eskaintzen ditu. Hona hemen datu nagusiak.
	Praktiken eskaintza

	Funtzio honen bidez, aukeratutako ikastegian eta ikasturtean dituen praktika guztiak (eskaintzak) ikus ditzake enpresak. Praktika eskaintza berri bat sartu ahal izango du, BERRIA botoia erabilita.
	Praktika eskaintza bakoitzean, haren xehetasunak ikusi ahal izango dira,  botoia sakatuz. Pantaila hau agertzen da praktika bakoitzeko.
	Praktika bakoitzak 3 atal izango ditu:
	Datu orokorrak
	Praktikaren datu orokorrak. Atal honen amaieran, praktika argitaratu den planei buruzko datuak agertzen dira.
	Praktika balidatzeke egoeran badago, aktibatuta egongo dira lan berriak sortzeko edo lanak ezabatzeko botoiak. 
	“Lan berria” sakatzean, zabaldu egingo dira “Ord” eremua (sekuentzia ordenaren zenbaki lehenetsia sartzeko)  eta egin beharreko lanen edo jardueren azalpenari dagokion eremu eleaniztuna .
	Eremu horiek bete ondoren, “Gorde” sakatu behar da bete den nahitaezko eremuan (*), eta berriro gorde behar da egin beharreko lanen edo jardueren azalpena, zerrendan ager dadin.
	Gainera, praktika berri bat sortu ahal izango da beste baten datuak erabilita, “Praktika berria honako hau oinarri gisa erabilita” botoiaren bidez. Horrela, aldaketak egin ahal izango dira jarduneko praktikan, eta inprimatu edo ezabatu ahal izango da.
	Ikastegiak balidatu egin badu, ezin izango da daturik aldatu.
	Eskakizunak
	Praktikari lotutako eskakizunak agertzen dira.
	Begiraleak
	Instruktorearen datuak nahitaez sartzeko beharra ezarri zaio enpresari.
	Praktikari lotutako enpresako begiraleen kudeaketa. Bat baino gehiago erregistratu badaitezke ere, bat bakarrik egongo da aktibatuta (baja datarik gabe).
	Enpresan alta emanda dagoen begirale bat hautatu behar da, 
	edo berri bat sortu, Berria botoia erabilita.
	Sartutako datuek begiralerik ematen ez badute, hura sortzeko behar diren gainerako datuak eskatuko zaizkigu, eta existitzen bada, haren datuak agertuko dira.
	Begirale berriaren datuak gorde ondoren, aukera gisa agertuko da zerrendan, Izen-abizenak atalean, enpresari lotutako gainerako begiraleekin batera.
	Hitzartutako ikasleekin eginiko praktika
	BERRIA sakatzean, ondoko pantaila agertzen da, eta “Hitzartutako ikasleak” eremuko balio lehenetsia EZ da.  Balio hori aldatu behar dugu (“BAI” sartu), eta ikaslearen jaiotza data idatzi. 
	Hitzartutako ikasleekiko praktikak “Balidatzeke” egoeran gelditzen dira, ikastegiko arduradunak balidatu arte.
	Txertatu luzapena
	Esleitutako praktika egiteko epea amaituta, praktika luza dezakegu, Txertatu luzapena botoiaren bidez datak aldatuta.
	Ikasleak hautatzea 

	Aukera honen bidez, hautapen prozesuan dauden praktiken zerrenda ikus dezake enpresak. 
	 botoia sakatzean, praktikaren xehetasunak ikus daitezke: praktikaren datuak; zein planetan dagoen argitaratuta; eta ikasle hautagaien zerrenda (praktika “Hautapen prozesuan” egoeran dagoenean enpresarentzat).  
	Praktika “Hautapen prozesuan” egoeran egon denean enpresarentzat eta honek ikaslerik hautatu ez duenean, aurreko hautagaiak ere agertuko dira zerrendan.
	Esleitutako praktikak – Esleipenak

	Aukera honen bidez, ikastegiaren eta ikasturtearen esleipen guztiak ikusi ahal izango ditu enpresak.
	 botoia sakatuta, Curriculuma agertuko da, eta hitzarmena sortu ahal izango da .
	Klik eginez gezietan, praktikaren xehetasunak ikus ditzakegu.
	Begiraleak

	Aukera honen bitartez, aplikazioan txertatutako begiraleen datuak ikus eta erabili ahal izango ditu enpresak.
	Begirale berri bat sortzeko, “Berria” botoia erabili behar da
	eremuak bete, “Hurrengora” sakatu, eta datuak gorde. 
	Begiralea ezabatzeko aukera dago (), esleipenik ez badu. Ezkerreko botoia sakatzean (begirale bakoitzean), leiho bat zabaltzen da pertsona begiralearen datuekin.  
	Albisteak

	Aukera honen bidez, ikastegiko arduradunak enpresentzat edo rol guztientzat sisteman sartu dituen albisteak ikus daitezke.  
	Arduradunak hasierako pantailan argitaratu dituen abisuak barne (onartu egin behar dira aurrera jarraitzeko).
	Praktiken eskaintzen kopia

	Aukera honen bidez, enpresak aurreko ikasturteetako praktiken kopiak egin ditzake. Menuak eskaintzen duen aukera hau sakatzean, pantaila hau agertzen da:
	Nahitaez, praktika kopia egin nahi den ikasturtearen aurrekoa hautatu behar da. Gainera, praktikaren egoera edo praktikaren izenburua erabil daiteke bilaketa egiteko.
	Praktika bakoitzean, hautapen eremu bat agertzen da lehenespenez markatuta, enpresak desmarkatu ahal izango duena. Kopiatu nahi diren praktikak hautatuta egotean, “Kopiatu haut.” sakatu behar da. 
	Jarduneko ikasturtean kopiatuko dira, balidatzeke egoeran. 
	SISTEMAREN MEZU AUTOMATIKOAK
	Sistemaren mezu automatiko hauek jasoko ditu enpresak:
	- Ikastegira sartzeko eskaera balidatzea edo ukatzea; GAURen sartzeko gakoak eskaintzen dira.
	- Eskainitako praktika balidatzea edo baliogabetzea
	- Ikastegia aurre-esleitzea (curriculumak ikusteko eta ikaslea/k hautatzeko)
	- Ikaslea esleitzea
	- Praktika baten luzapena balidatzea
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