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PROGRAMA 

 Informática práctica: “navegando por internet” 

 

OBJETIVO: 
 

El objetivo de esta asignatura es desarrollar actividades orientadas a familiarizar al 
alumnado con el uso de Internet. Para ello, se utilizarán diferentes navegadores, 
motores de búsqueda, aplicaciones Google, páginas web, … 

 
 
 
 
 
 

TEMA 1: EL NAVEGADOR DE INTERNET 
 

1.1. Los navegadores más utilizados. 

1.2. Motores de búsqueda. 

1.3. Cómo configurar el navegador Google Chrome. 

1.4. Cómo cambiar la carpeta de descargas o que nos pregunte cada vez. 

1.5. Cómo buscar un fichero en Windows. 

1.6. Historial de navegación: limpiarlo y aprender a configurarlo. 

1.7. Marcadores/Favoritos: cómo gestionarlos. 

 
 
 
 
TEMA 2: ALMACENAR Y COMPARTIR EN “LA NUBE”  

 

 

2.1. Crear una cuenta en Google. 

2.2. Aprender a utilizar Gmail. 

2.3. Aprender a utilizar Drive  

2.4. Conectar Gmail con Drive. 

2.5. Subir carpetas y archivos a Drive. 

2.6. Acciones que podemos realizar sobre carpetas o archivos de Drive: compartir, 
mover, descargar, eliminar, … 

2.7. Comprimir y descomprimir archivos y carpetas (.zip). 

2.8. Eliminar una cuenta de Google. 
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TEMA 3: APLICACIONES OFIMÁTICAS - GOOGLE DOCS 
 

 

3.1. Aplicaciones de Google Docs: documentos de textos, hojas de cálculo y 
presentaciones. 

3.2. Crear grupos de contactos. 

3.3. Cómo compartir un archivo de Google Docs con varias personas y trabajar al 
mismo tiempo. 

TEMA 4: GOOGLE FOTOS  
 

 

4.1. Subir fotos a Google fotos. 

4.2. Crear un álbum. 

4.3. Editar una foto. 

4.4. Crear animaciones y collage. 

4.5. Compartir una foto, álbum, animación o collage. 

 
 

 

TEMA 5: GOOGLE MAPS 
 

5.1. Buscar un sitio en el mapa. 

5.2. Cómo desplazarnos por un mapa y saber qué ruta seguir para llegar a cualquier 
sitio que deseemos. 

5.3. Conocer qué medios de transporte nos permiten llegar a determinado sitio y a 
qué hora. 

5.4. Visitar por dentro determinados edificios: museos, catedrales, mercados, … 

5.5. Buscar restaurantes, hoteles, etc., que estén en una zona determinada. 

5.6. Cómo utilizar mapas sin conexión de datos en el móvil. 

TEMA 6: TRADUCTOR DE GOOGLE  
 

 

6.1. Cómo utilizar el traductor en el ordenador. Traducir texto y documentos a 
diferentes idiomas. 

6.2. Oír la traducción en el idioma elegido. 

6.3. Cómo utilizar el traductor de Google en el móvil. 
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TEMA 7: ARCHIVOS CON FORMATO PDF  
 

 

7.1. Qué es un archivo PDF. 

7.2. Cómo convertir un archivo (texto, foto, dibujo, gráfico...) en un archivo PDF. 

7.3. Programas que permiten manipular archivos PDF. 

 

 

 
 
 

TEMA 8: TWITTER 
 

 

8.1. Qué es Twitter 

8.2. Términos básicos para manejar Twitter. 

8.3. Cómo elegir tu nombre de usuario. 

8.4. Cómo crear una cuenta en Twitter. 

8.5. Cómo utilizar Twitter: tweets, retweets, menciones, ... 

8.6. Privacidad y seguridad de los tweets. 
 

TEMA 9: PÁGINAS WEB DE INTERÉS  
 

 

 


