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RESUMEN

1. ¢ QUIEN PUEDE DIRIGIR UN TFG?

Podré dirigir trabajos de fin de grado el profesorado miembro de un departamento
con docencia en el Grado o profesorado adscrito a la Facultad de Ciencias
Quimicas.

2. ¢ COMO SE HACE UNA OFERTA DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO?
La oferta de Trabajos de Fin de Grado (TFG) la realizara el profesorado, con la
conformidad de su departamento, a través de GAUR, durante el mes de septiembre.

3. TFG PREVIAMENTE ACORDADO CON ESTUDIANTE
Si el TFG ha sido acordado previamente con un o una estudiante, se introducen los
datos de éste (DNI, nombre) al hacer la oferta del TFG.

4. TFG Y COMITE DE ETICA

En caso necesario (utilizacion de seres humanos, sus muestras o sus datos,
animales, agentes biolégicos y organismos genéticamente modificados, como
sujetos o material de investigacion), se solicitara al Comité de Etica de la UPV/EHU
informe favorable sobre las actividades previstas en el TFG..

5. TFG EN INSTITUCIONES AJENAS A LA UPV/EHU

Si el TFG se realiza en todo o en parte en instituciones ajenas a la UPV/EHU, se
debe nombrar un tutor externo (responsable del TFG en la institucién) y un director
que forme parte del profesorado de la facultad. Sera necesario firmar los convenios
de colaboracion.

6. ¢ QUE SUCEDE DESPUES DE INTRODUCIR UNA OFERTA DE TFG?

A finales de septiembre, la Comisidn de Grado valida las ofertas de TFG. En octubre,
los estudiantes seleccionan los TFG que les interesen. A finales de octubre se
asigna un TFG a cada estudiante. Se avisa por correo electronico de la asignacion a
directores y estudiantes.

7. CONFIDENCIALIDAD DEL TFG

Desde el momento de la asignacién de TFG hasta el momento de la matricula se
puede solicitar la confidencialidad del TFG. Los TFG confidenciales se defenderan a
puerta cerrada, y la memoria depositada en Secretaria no se facilitard a ninguna
persona.

8.ADDI

Cuando el estudiante termine de redactar la memoria de su TFG, el director la debe
aprobar para su defensa, usando la plataforma ADDI (Archivo Digital para la
Docencia y la Investigacién) de la UPV/EHU.

9. ¢QUE TIENEN QUE HACER LOS DIRECTORES CUANDO EL ESTUDIANTE
SOLICITA LA DEFENSA DEL TFG?

Ademas de aprobar la defensa en ADDI (antes de que el estudiante se matricule el
TFG), los directores (después de que el estudiante se matricule del TFG) reciben un
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correo electrénico indicandoles que tienen que enviar, por medio de GAUR, el
informe con su opinion sobre el TFG. Hasta que el director/a y codirector/a no envien
los informes no se puede nombrar tribunal, ni hacer llegar la memoria a los
miembros del tribunal para su evaluacion. Por lo tanto, se recomienda hacerlo antes
del plazo de cierre de matricula.
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1. ¢ QUIEN PUEDE DIRIGIR UN TFG?

Podréa dirigir trabajos de fin de grado el profesorado miembro de un departamento con
docencia en el Grado o profesorado adscrito a la Facultad de Ciencias Quimicas.

El Trabajo de Fin de Grado podra ser codirigido por doctores y doctoras vinculados a la
Facultad siempre que exista un director o directora que sea profesor miembro de un
departamento con docencia en el Grado o profesorado adscrito a la Facultad de Ciencias
Quimicas.

Mas informacidn sobre las posibilidades docentes del personal investigador en la pagina web
de la Facultad:

http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana



http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana
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2. (COMO SE HACE UNA OFERTA DE TRABAJOS FIN DE GRADO?

La oferta de Trabajos de Fin de Grado (TFG) la realizara el profesorado a través de GAUR,
durante el mes de septiembre, con la conformidad de su departamento y para cumplir con
el nimero minimo de TFG a ofertar por dicho departamento. La introduccion de la oferta en
GAUR la hard el director del TFG seleccionando la opcion del mend “Proyectos Fin de
Carrera/Trabajos Fin de Grado”.

Si la introduccién de Trabajos de Fin de Grado esta abierta, en la pantalla que aparece,
pinchar en las >> delante de Abierto.

Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

REMIRO MONTOYA, PEDRO MARIA |

Seleccion de centro

Debe seleccionar el centro af que quiere acceder

Seleccione centru| 215 Facultad de Ciencias Quimicas V|

|E| Abierto
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A continuacion, se selecciona, en
Proyectos/Trabajos”

KIMIKA ZIENTZIEN FAKULTATEA

FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

el menu de la izquierda la opcion “Insertar/Oferta

Universidad  Euskal Hemito
del Pais Vascs  Unibertsitatea

Gestién de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Facultad de Ciencias Quimicas

Datos del centro

Gestion centros

Datos centro

Mormativa de centro

Revisién Propuesta Proyectos/T

Revizidn Solicitud Defensa

Direccidn/ Codireccidn Proyect

Seleccion Direccian Proyectos/”

Insertar/Oferta Froyectos/Tra b-
Moticias

|

o8

Facultad de Ciencias Quimicas de San Sebastidn

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

UPW/EHU - v.0.0.3

En la pantalla siguiente y dentro del apartado Insertar/Oferta de Proyectos/Trabajo se pincha

en “Nuevo”.
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Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Euskal Hemriko

[ LE: - P PR
del Pals Vasne oo Hermk Facultad de Ciencias Quimicas

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

Listado ofertas proyectos/trabajos / Insertar oferta de proyecto/trabajo
Gestidn centros
Datos centro Titulo proyecto/trabajo:
Mormativa de centro Plan en el que esti ofertado: | "l
Revisién Propuesta Proyectos/T
Estado del proyecto/trabajo: | "l
Revision Solicitud Defensa
Direccién/ Codireccién Proyect | Mostrar histéricos: O
6n Direccion Proyectos/”
Insertar/Oferta Proyectos/Trab
Noticias H =
Ver~ " % Separar
Mo hay datos
S =]
o UPV/EHU - v.0.0.3

En la pantalla “Detalle del Proyecto/Trabajo” se deben incluir todos los apartados
obligatorios marcados con asterisco.

En primer lugar, hay que introducir el titulo del Trabajo. Para eso hay que pinchar en simbolo
que aparece a la derecha del cuadro de texto “Titulo del proyecto/trabajo” (ver figura
siguiente):
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Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado |

Facultad de Ciencias Quimicas |

5 Detale del proyecto/trabajo
Gestidn centros

Datos centro ® mformacion
Insertando un nueve proyecto/trabajo. Inserte los valores de los campos v pulse GUARDAR. Los campes con ® son cbligatorics
Nornative Hooartie proy: i pos v P P! 9 .
Rewisién Prop Proy 1 Titulo del proyecto/trabajo: o] =4
Revisidn Solicitud Defensa Estado del cto/trak ta sin finalizar
Dl s6n/ Codi i6n P actt Tipo de proyecto/trabajor Del prepic centre (profesor/a)
5 7 " 1/ Grupal: -
Seleccidn Direccién Proyectos/”
Insertab(Cferts Proyactos/Tran = CTToPoon
Froyectos/Trabajos en Proceso
Noticias -
4
.
LeEate peoyscro/retinics No se ha seleccionade ningun archive.
Grupo de trabajo:
* Tareas a desarrollar:
Objetivos:
< — ] o |

Escribir el Titulo y, si se oferta el trabajo en varios idiomas, sus correspondientes
traducciones. Al acabar, pulsar en “Guardar”:
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* Castellano ‘

Euskera

Inglés

Seguidamente, se rellenan el resto de cambos obligatorios (Nota: En “Individual/Grupal”, se
marcaré Individual, ya que el Trabajo de Fin de Grado es individual):
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Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado |

Euskal Herko o .
oo Unibertsitatea Facultad de Ciencias Quimicas

REMIRO MONTOYA, PEDRO MARIA |

Proyectos Fin Carrera - Trab Detalle del proyecto/trabajo
Gestidn centros
Datos centro (@ Informacion
N Insertando un nuevo proyecto/trabajo. Inserte los valores de los campos vy pulse GUARDAR. Los campos con * son obligatorios
Normativa de centro
~
Revisién Propuesta Proyectos/T ™ Titulo del proyecto/trabajo: 'ij Ll
Revisién Sclicitud Defensa Estado del proyecto/trabajo: Fropuesta sin finalizar
= . . jo: i { f
Direccion/ Codireceion Proyecy | T'P° de Provecto/trabajo Del propio centro (profesar/a)
- — * Individual / Grupal: 3
Seleccién Direccion Proyectos/”
*D ipcidn:
Insertar/Oferta Proyectos/Trabi sseripeien =
Proyectos/Trabajos en Proceso
Noticias 0
0 I
Datall cto/trabajo: s - =
DS Neo se ha seleccienado ningdn archive. |
Grupo de trabajo:
* Tareas a desarrollar:
Objetivos:
£ 1 ] 2 )

Si se desea, se puede adjuntar un archivo que contenga mas informacion sobre el TFG que se
oferta. para eso hacer click en el boton “Examinar...”

Aunque no es obligatorio, se recomienda que se rellene el campo titulado “Grupo de Trabajo”
indicando en qué Departamento o0 Grupo de Investigacion se llevara a cabo.
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Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado :

Universidad  Euskal Hemiko - . -
Pais Vasco  Unibertsitatea Facultad de Ciencias Quimicas

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

Detalle del proyecto/trabajo
Gestidn centros
Datos centro ~
Mormativa de centro
— Material de trabajo: blabla
Revisién Propuesta Proyectos/T
Rewision Solicitud Defensa
Direccidn/ Codireccidn Proyect
* Fecha inicio: 1/11/2013 ||
Seleccion Direccion Proyectos/”
* Fecha fin: =
Insertar/Cferta Froyectos/Trab schafin 17/05/2013 ||
Moticias Horario:
H * Horas totales: 450
* Idioma: Indiferente
* Proyecto/Trabajo acordado:
Planes en los que =& ha ofertado
Grade en Quimica Todas Ofertar
Programas Interuniversitarios Todas Ofertar
-
S - | &
o UPV/EHU - v.0.0.3

Se indicaran también las Fechas previstas de Inicio y Fin del trabajo. Las fechas deberan estar
comprendidas dentro del curso académico, y ser posteriores al 1 de Noviembre.

El nimero de horas totales sera de 450 (18 créditos ECTS).

También se indicard el idioma o idiomas en los que se oferta el trabajo.

Nota: Se debe pinchar en la opcion “Ofertar” de “Grado en Quimica” para que quede
marcada. No ofertar en “Programas Interuniversitarios”. Esta opcién serviria para permitir

que los estudiantes de otras universidades que estén en nuestra Facultad en un programa de
intercambio puedan acceder a ese trabajo de Fin de Grado. La pantalla quedara asi:
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Gestion de Proyectos Fin de Carmrera - Trabajos Fin de Grado

Universidad  Euskai Hersko ienci imi
salrend il e Facultad de Ciencias Quimicas

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

Detalle del proyecto/trabajo
Gestidn centros
e (@ Informacion
Normativa de centro Se han guardado los datos
Revicién Propuesta Proyectos/T it
Material da trabajo:
Revision Solicitud Defensa
Direccién/ Codireccién Proyect
Seleccion Direccign Proyectos/” 5 .
Fecha inicio: 1112013 | &
Insertar/Oferta Proyectos/Trab =
* in: o]
e Fecha fin: 17/05/2013 ||
EI Horario:
* Horas totales: 450
* 1dioma: Indiferente
* Proyecto/Trabajo acordado:
Planes en oz que =e ha ofercdo
Plan i 1lid: |
Grade en Quimica Todas [x]
Frogramas Interuniversitarios Todas Ofertar
L
¢ > [ Muevo || Nueve proyecto/trabaje usando este como base |[ cuardar |[ veRer | «
o UPV/EHU - v.0.0.3

Cuando se hayan introducido todos los datos, pinchar en “Guardar”. En cualquier momento,
hasta finalizar el plazo de oferta de trabajos, el director o la directora podran modificar los
datos introducidos.

Si el trabajo va a ser codirigido, se deben enviar por correo electrénico al Coordinador de
TFG (pedro.remiro@ehu.es) los siguientes datos (la persona que codirija el TFG tiene que
cumplir los requisitos indicados en el apartado 1):

Titulo del trabajo

Nombre del Director o Directora
Nombre del Codirector o Codirectora
DNI del Codirector o Codirectora


mailto:pedro.remiro@ehu.es
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3. TFG PREVIAMENTE ACORDADO CON ESTUDIANTE

En el caso de que se oferte un trabajo se haya acordado previamente con un estudiante,
después de haber introducido todos los datos que se indican en el apartado anterior, se
seleccionara la opcion correspondiente y entonces aparecen unos nuevos campos en los que
se debe introducir su DNI, fecha de nacimiento (pinchando en el simbolo del calendario), y
Titulacion (Grado en Quimica).
. ) Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Universidad  Euskal Hemiko i E
el e Facultad de Ciencias Quimicas

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

Detalle del proyecto/trabajo
Gestidn centros
Datos centro -~
Mormativa de centro * Facha inicio: 1/11/2013 |/ F
Revisidn Propuesta Proyectos/T = Facha fin: 17/05/2013 | [
Revizidn Solicitud Defensa .
Horario:
Direccién/ Codireccion Proyeck
* Horas totales: 450
Seleccidn Direccién Proyectos/™
= Idioma: :
Insertar/Oferta Proyectos/Trab foma Indiferente |+
Moticias * Proyecto/Trabajo acordado: ‘
EI Planes en los que se ha ofertado
Grado en Quimica Todas ‘ Ofertar ‘
Frogramas Interuniversitarios Todas [x]
Lista de alumnafas acordadafas
o | ]
Ordenar Ascendente | hay datos ‘
Nuevo alumno/a acordado/a |h
< > [ Nueve || Nueve proyecto/trabajo usande este como base |[ cuardar |[ valver | &
Lo UPV/EHU - v.0.0.3
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Windows Internet Explorer

O@ + % hitpsiy/gestion-alumnos.ehu.5/GALRPFC[Faces/pFeS006007_adF ctrl _L38_afrLoop=i 47408 ~ ME] [Googie J

mechivo  Ediién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

R L T & - e - hPagna v () Heramientas =

* Fecha nacimiento:

Nombre de la titulacién

* Titulacién:

+/ Sitios de confianza | 100

Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Facultad de Cier

Proyectos Fin Carrera - Trab:

|
= Fecha inicio:
* Fecha fin:
Horario: [
* Horas totales:
-
* Proyecto/Trabajo acordados

Planes en los que s hs ofertade
Plan |Especialidad [

Grado en Quimica Todas Ofertar
Frogramas Interuniversitarios Todas [x] |

Lista de alumnofas acordado/as ‘

Dni Fec. nacim. |,
alumnofa alumno/a
; |

Alumno/a acordadofa -+ ¥

Ordenar Ascendente |0 12¥ 9=t02

‘ Nuevo alumno/a acordado/a [

[ Mueve || Nuevo proyecto/trabajo usando este como base |[ cuardar |[ velver | &
UPV/EHU - v.().()j
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4, TFG Y COMITE DE ETICA

De acuerdo a lo indicado por el Vicerrectorado de Estudios de Grado e Innovacion, los
Trabajos de Fin de Grado que planteen investigaciones que requieran la utilizacion de seres
humanos, sus muestras o sus datos, animales, agentes biol0gicos y organismos genéticamente
modificados, como sujetos o material de investigacion habran de ser evaluados previamente
por el Comité de Etica correspondiente, ya que sin su Informe Favorable no pueden comenzar
a desarrollarse.

Mas informacion en la pagina web de la Facultad (documento: “TFG y comite de ética”)

www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana



http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana
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5. TRABAJOS FIN DE GRADO EN INSTITUCIONES AJENAS A LA UPV/EHU

Si la estudiante o el estudiante desarrollan parte del Trabajo de Fin de Grado o su totalidad en
el marco de un convenio de précticas en otras instituciones u organismos distintos a la
UPV/EHU, el proyecto podra ser tutorizado por personal ajeno a la universidad.

En este caso se acordard un/a director/a entre el profesorado miembro de un departamento
con docencia en el Grado o profesorado adscrito a la Facultad de Ciencias Quimicas.

Una vez adjudicado el TFG se firmaran los convenios necesarios segun los modelos
establecidos por la UPV/EHU. Preguntar al coordinador de curso, responsable de los TFG
(Pedro Remiro, ext. 5446, pedro.remiro@ehu.eus)

En caso necesario, se firmara tambien el documento de Acuerdo sobre la Propiedad
Intelectual Compartida del TFG vy se entregara en la Secretaria del Centro para su custodia. El
modelo de impreso esta disponible en la pagina web de la Facultad:

http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana



mailto:pedro.remiro@ehu.eus
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6. ¢ QUE SUCEDE DESPUES DE INTRODUCIR UNA OFERTA DE TFG?

Una vez terminado el plazo de oferta de Trabajos de Fin de Grado, a finales de septiembre, la
Comisidon de Grado validara los trabajos ofertados.

A partir de este momento el trabajo estara disponible en GAUR para que los/las estudiantes
lo puedan elegir durante el mes de octubre. La adjudicacion de trabajos a estudiantes la
realizara la Comision de Grado hacia finales de octubre de acuerdo a los criterios indicados
en la Normativa de Trabajo de Fin de Grado aprobada en Junta de Facultad.

Si finalmente el TFG es asignado a algun estudiante, tanto este como el director recibiran a
primeros de noviembre un correo electronico, generado automéaticamente por GAUR,
indicandoselo. Si no se recibe este aviso, el TFG no se ha asignado a ningun estudiante.

Asunto: Karrera-amaierako proiektuaren esleipena / Asignacion del proyecto fin de carrera
Jn./And. agurgarria:
Jakinarazten dizugu Kimika Zientzien Fakultatea ikastegiko “Titulo del TFG”
karrera-amaierako proiektua/gradu-amaierako lana XXXXXXXXXXXxXXxXxXxx ikasleari
esleitu zaiola.
Data: 2016/01/26
Har ezazu besarkada bero bat.

Estimado/a Sr/a,

Le informamos que el proyecto fin de carrera/trabajo fin de grado “Titulo del

TFG” Facultad de Ciencias Quimicas ha sido asignada a XXXXXXXXXXXXXXXXXX .
Fecha: 26/01/2016

Reciba un cordial saludo.
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7. CONFIDENCIALIDAD DEL TFG

El estudiante o la estudiante y el director o directora podran solicitar, desde el momento
de la adjudicacion del TFG y hasta el momento de la matricula para la defensa, que el
TFG sea confidencial. EIl impreso de solicitud de confidencialidad se puede descargar de la
pagina web de la Facultad.

http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana

La solicitud de confidencialidad dirigida a la Comision de Coordinacion de Grado, se
entregara en la Secretaria de la Facultad, e incluird la justificacién y las firmas del estudiante
y del director o directora del TFG.

Los TFG a los que se otorgue la condicién de confidenciales seran debidamente identificados
en la Secretaria de la Facultad. Los miembros del Tribunal de Evaluacion deberan firmar un
documento de confidencialidad segun modelo oficial con anterioridad a recibir la copia del
trabajo.

Una vez realizada la defensa, los miembros del tribunal evaluador destruiran los ejemplares
del TFG que hayan recibido. La copia depositada en la Secretaria no se facilitara a ninguna
persona.

Cuando el TFG sea confidencial, podra requerirse que la defensa se haga a puerta cerrada, o
que todos los y las asistentes al acto de defensa firmen un documento de confidencialidad
segun modelo oficial.



http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana
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8. ADDI

La UPV/EHU dispone de la plataforma informatica ADDI (Archivo Digital para la Docencia
y la Investigacion). ADDI consta de dos partes, un ADDI-interno, que se usa, entre otras
cosas, para la gestion de los TFG, y un ADDI publico en el que los archivos que alli se
publiguen son accesibles por cualquiera a través de internet.

Cuando se asignan los TFG a los estudiantes, la informacion de los mismos se carga en
ADDI interno, y el estudiante recibe un correo electronico que le indica que se ha creado en
ADDI un espacio para almacenar su TFG.

Asimismo, el director recibira el siguiente correo electronico, anunciandole que se le ha
asignado un nuevo TFG y que cuando el estudiante termine su TFG y suba la memoria a
ADDI interno, se le avisara:

Subject: DSpace: Se le ha asignado un nuevo proyecto fin de carrera
El siguiente proyecto fin de carrera se le ha asignado:

Titulo: Title of submission
Coleccion: Name of collection
Enviado por: submitter's name

Tan pronto como el alumno envie el proyecto, se lo notificaremos. Entonces podra visitar la pagina de "My
DSpace" para reclamarlo y revisarlo.
page: link to 'my DSpace' page

iMuchas gracias!

El equipo de ADDI-interno

Revision de la Memoria del TFG en ADDI-interno

Antes del cierre del plazo de matricula, cuando el estudiante tenga finalizado su TFG, tendra
que subir la Memoria a ADDI-interno y el director recibira un correo electronico indicandole
que tiene que revisarlo.

Item berri bat igorri zaio barne ADDI/IIADri:
Un nuevo item se ha enviado a ADDI-akademikoa:

Titulo/Izenburua: TTIULO DEL TFG
Coleccién/Bilduma: NOMBRE CENTRO
Autor/lkaslea: Nombre Alumno
Director/Zuzendaria: Nombre Director

Eginkizun hau eskatzeko klik egin, mesedez, ondoko esteka honetan:
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Para solicitar esta tarea, por favor, haga click en el siguiente enlace:

http://academico.ehu.eus/handle/123456789/36/workflow?workflowID=103

Zure ikastegiak emandako epea duzu Gradu Amaierako Lana baliozkotzeko, eta horrela Epaimahaiko kideek
defentsa eguna baino aurrerapen nahikoaz jasoko dute.

Dispone del plazo establecido por su Centro para validar el Trabajo Fin de Grado y que de esta forma llegue a
los miembros del Tribunal con suficiente antelacion a la fecha de defensa.

Eskerrik asko!/iMuchas gracias!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

El director/a hara click en el enlace que se indica en el correo electronico recibido y accedera
a la pagina de ADDI-interno, en la que deberd introducir su nombre de usuario y contrasefia
LDAP. Una vez dentro del sistema llegara a la siguiente pantalla:

archivo
digital
docencia
investigacién

USO INTERNO Salr  Email Ayuda... Pagina de

Comundades Mi DSpace : IBARRA CAMIRUAGA AMAIA -
W Envios para revisar

tor Abajo se muestra la hista de tareas por tomar.

tena 1D Tarea Ttem Env;ado Enviado por
servidos ___|
Pertas Comprobar El trabajo de fin de grado : el papel de A CAN G
Mg 2 envio ADDI Pruebas |y a7

Editar perfi Ver los envios aceptatos
Emimstrar

Haciendo click en “Tomar la tarea”, el director/a podra revisar la memoria del TFG que ha
subido el estudiante. En la siguiente pantalla se mostraran los metadatos del TFG (Titulo,
autor, palabras clave...)


http://academico.ehu.eus/handle/123456789/36/workflow?workflowID=103
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USO INTERNO
ADDI: Repositono Instituconal de la Universidad del Pais Viasco (UPV/EHL) >
- Mi DSpace >
Kvanzada ) .
Enrzrsammm Previsualizar tarea
ffrabajos Fin de Grado El siguiente item se ha enviado a la coleccion Pruebas;;jPruebas. Para aceptar la tarea de comprobaadn de este item, por favor, haga dic
_ en "Aceptar esta tarea”,
Fecha Publicacion
Butor Titulo : El trabajo de fin de grado : el papel de ADDI
L Autor : Gonzalez de la Rua, Amparo
Matena Ibarra Camiruaga. Amai
foervidos | Didactica y Organizacion Escolar
[lertas Grado en Educacion Infantil
MiDSpace Palabras clave : taller
Edtarperfi addi
o g
Ficheros en este item:
Fichero Descripcién  Tamario Formato
ADD] PARA TFG pptx 5,85MB Microsoft Powerpoint XML Visugkzar/Abor

A hacer click en “Aceptar la tarea” se pasa a la siguiente pantalla:

lavanzada -
Realizar la tarea
e ard
ARMOEED B8 G El sigwente item se ha enviado a la coleccién Pruebas;;Pruebas. Por favor, I'B‘U’IS? el |tem ¥ cwwruebe que reune los cntenos para ser introducido en la
_ coleccitn. Despuds de revisar el item puede editar sus metadatos y luego aprob los les que estdn al final de la pagina,
Fecha Publicacion
ihutor Titulo : El trabajo de fin de grado : el papel de ADDI
:‘u;bi Autor : Gonzalez j»—- ]FJB Amparo
oy Iba L Amaia 1 1 H H
Trrr— Didéctica y Organizacion Escoler | PEFMIte visualizar si
hlertas Grado en Educacion Infantil | hi d
Z'_;fi":; Palabras dave : ) el archivo cargado es
i
roministiar tfo el correcto
Ficheros en este item:
Fichero Descripcion  Tamaio Formato
ADD] PARA TFG.pOtK 5,85M@  Microsoft Powerpoint XML | Visualkzar/Abrr
Si ha revisado el item y puede incluirse en la coleccion, seleccione "Aprobar”.
Si ha revisado el item y no puede introducirse en la coleccién, seleccione "Rechazar”,

Se le pedira que escriba un mensaje indicando las razones por las que el item se ha Fed
rechazado, v si la persona que ha hecho el envio debe modificar algo o volverlo a

cargar.
Seleccione esta opcién para corregir, afiadir o editar los metadatos del item. Editar metadatos
Si desea dejar esta tarea por ahora y volver a "Mi DSpace", utilice esta opcion.

Aqui, el director/a deberd visualizar el documento que ha enviado el alumno y decidir:
a. Si la version esta lista para su defensa, elegira APROBAR
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b. Si debe modificarse, tiene que RECHAZAR el envio y escribira las razones para
rechazar el envio.

Escriba los motivos del rechazo

Entre el motivo por el cual el item ha sido rechazado. Indique en su mensaje si el remitente deberia arreglar el problema y reenviarlo.

B

Canc

Rechazar el item I

c. Puede corregir los metadatos si no son correctos.
d. Puede dejar la decision para otro momento.
e. La Gltima opcidn no tiene validez en esta gestion.

El alumno serd informado mediante correo electronico de la decision del director/a.

Si la memoria ha sido aceptada, el estudiante tiene que solicitar defensa. Cuando lo haya
hecho, el director/a recibira un aviso para subir el informe, como se indica en el apartado

siguiente.
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9. ¢QUE TIENEN QUE HACER LOS DIRECTORES CUANDO EL ESTUDIANTE
SOLICITA LA DEFENSA DEL TFG

Cuando el TFG esté terminado, el estudiante tiene que solicitar la defensa del TFG siguiendo
el procedimiento que se explica en la “Guia para estudiantes de TFG”.

Una vez que el/la estudiante solicite fecha de defensa de TFG, al director/a, y también en su
caso al codirector/a le llegara un correo electronico de GAUR indicandole que debe revisar la
solicitud de defensa, asi como enviar un informe con su opinién. Dicha revision se realizara a
través de GAUR. En “Proyectos Fin de Carrera/Trabajo Fin de Grado” se pincha en
“Revision Solicitud de Defensa”.

Gestion de Proyectos Fin de Carmrera - Trabajos Fin de Grado

Universidad  Evskal Hemia ienci imi
A el s Facultad de Ciencias Quimicas J

GUERRICA ECHEVARRIA ESTANGA, GONZALO MARIA |

B solicitudes de defensa pendientes de revisar

Gestidn centros

Datos centro ‘ |

Normativa de centro

No hay datos |

Revision Propuesta Proyectos/T

Revisidn Sclicitud Defensa

Direccian/ Codireccian Proyectt

Seleccidn Direccién Proyectos/™

Insertar/Oferta Proyectos/Trab

Noticias

[

o

UPV/EHU - v.0.0.3

Se selecciona posteriormente al estudiante cuya fecha de defensa se debe revisar pulsando en
las dos simbolos “>>" antes del nombre.
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1 Solicitudes de defensa pendientes de revisar

|30/03/2011

Al acceder se visualizard una pantalla similar a la siguiente:

Gestidn centros

Datos centro

Normativa de centro

Revisidn Propuesta Froyectos/7
Revisién Solicitud Defensa

Direccién/ Codireccién Proyect:

Seleccion Direccién Proyectos”

Insertar/Oferta Proyectos/Trab

Proyectos/Trabajos en Proceso

Noticias

-

1 Revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo
Revisién solicitud de defensa, Datos del proyectojrabaio)

(@) Informacién

El titulo del Proyecto/Trabajo pasara a definitive cuande emita el informe y pulse Finalizar. En caso necesario, puede modificar el titulo

en este momenio

lumno/a asignado/a:

o de Ander Uriazu

Titulo proyecto/trabajo:
Plan:

Especialidad:
Descripcién:

Tareas:

Objetivos:

Horas totales:

Periodo de la convocatoria:  27/01/2014-31/01/2014

Observaciones de la revision:

Informe:

[ cuardar Finalizar Volver

Si se desea, se puede modificar el titulo del proyecto, pinchando en el icono con dos
“bocadillos” a la derecha del titulo.

También hay que subir el informe (que recibiran el alumnado y los miembros del Tribunal
via correo electronico al adjudicar fecha y hora de defensa). Si se prefiere subir el informe

mas tarde, pulsar “Guardar” y después “Volver”.
El impreso para rellenar el informe esta disponible en la pagina web de la Facultad.

http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana

Para terminar con el proceso, pulsar el boton “Finalizar”. Una vez que se pulse “Finalizar”
el titulo y el informe emitido pasaran a ser definitivos, no siendo posible su modificacion
posterior, por lo que es importante comprobar que todo es correcto y corregir lo que sea

necesario.


http://www.ehu.eus/es/web/kimika-zientziak/gradu-amaierako-lana
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En caso de que al pulsar en “Finalizar” dé el mensaje de error: “No se puede finalizar la
revision, porque existe un problema de incoherencia de convocatoria en la matricula” habria
que hablar con la Secretaria del Centro para confirmar las convocatorias del alumno/a.

Revision solicitud de defensa. Datos dqRevisién solicitud de defensa, Datos del proyecto,l’trabajoh

Gestidn centros

Datos centro @ Error

Los mensajes de esta pagina se muestran a continuacién.

@ No se puede finalizar la revisidn, porque existe un problema de incoherencia de convocatoria con la matricula
@ Se han guardado los datos

Normativa de centro

Revision Propuesta Proyectos/T

Revision Solicitud Defensa

Alumnofa asignado/a: PASCUAL VIRTO JON
Titulo proyecto/ trabajo: Propuesta de Jon Pascual =

Direccidén/ Codireccién Proyectc

Seleccion Direccidn Proyectos/”

Plan: Grado en Ingenieria Mecanica

Insertar/Oferta Proyectos/Trab o iy,

Moticias Descripcion:

Tareas: dfadsfa

Objetivos:

Horas totales: 350

Duracién: 18/11/2013-15/04/2014
Convocatoria: Septiembre

Periodo de la convocatoria: 23/09/2013-27/09/2013

Observaciones de la revisidn:

T consulta solicitud de defensa.docx

consulta solicitud de defensa.docx

| Guardar || Finalizar || Volver ‘

Si todo ha sido correcto, el propio sistema envia un correo electrénico al o la estudiante, y
desde Secretaria se pueden introducir los Tribunales de Evaluacién, a cuyos miembros llegara
por via electronica la Memoria del TFG para su evaluacion.

Muy importante: Si en un TFG ademas de director o directora existe una persona que lo
codirige, es necesario que cada uno suba su informe y “Finalicen” la revision.

Ya que los plazos entre la fecha de solicitud de defensa y de defensa son bastante limitados, y
los miembros del tribunal necesitan tiempo para leer las memorias, se ruega a los directores
que redacten los informes cuando el estudiante les entregue la memoria final para su
revision y que los envien a traves de GAUR antes del cierre del plazo de solicitud de
defensa.

La direccion de un TFG supone una reduccion de 0,5 créditos en la carga docente, con un
maximo de 6, que se haran efectivos en el segundo curso posterior a la defensa.

Una vez superada la defensa, los TFG que hayan sido calificados con una nota igual o
superior a 9,0 y que no sean confidenciales, seran enviados para su difusion publica a través
del Repositorio Institucional de la UPV/EHU, accesible a través de la direccién de internet:

https://addi.ehu.es/



https://addi.ehu.es/
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Los que tengan calificacion inferior, se archivaran en el repositorio ADDI-Interno, y solo se
podran consultar previa solicitud en la Secretaria de la Facultad.



