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1.INTRODUCCION

El presente documento, aprobado en Junta de Centro el 12 de diciembre de
2014, sustituye al aprobado el 17 de mayo de 2012. En él se pretenden adecuar
las caracteristicas y particularidades propias del Trabajo de Fin de Grado del
titulo de Grado en Creacion y Diseno, a la normativa marco sobre la
elaboracion y defensa del Trabajo de Fin de Grado en la Universidad del Pais
Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea. Dicha normativa fue aprobada por el
Consejo de Gobierno de la UPV/EHU el 16 de mayo de 2012 y publicada en el
BOPV el 19 de junio de 2012.

El documento contiene las directrices relativas a la definicion, realizacion,
defensa, calificacion y tramitacion administrativa del TFG y se completa con el
resto de reglamentaciones y procedimientos de la UPV/EHU en vigor y que se
refieren, entre otras, al sistema de evaluacion, reconocimiento y transferencia
de créditos y movilidad de estudiantes, recogidas en la llamada “Normativa de
gestion para las ensenanzas de grado”.

2. NATURALEZA DELTRABAJO FIN DE GRADO

En el actual Plan de estudios, el TFG se ubica en el 4° curso como una materia
obligatoria con una carga lectiva de 18 ECTS. Para la realizacion del TFG, el
alumnado tendra asignado con anterioridad un director o directora.

2.1. EI TFG supone la realizacion por parte del alumnado, de forma individual o
eventualmente colectiva, de un proyecto, disenno o creacion artistica aplicada
original, bajo la supervision de uno o mas directores o directoras. En él se
integraran y desarrollaran tanto los contenidos formativos recibidos como las
capacidades, competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de
docencia del Grado.

El trabajo consistira en el desarrollo de un proyecto personal que acredite,
ademas de las competencias de curso, la adquisicion de las competencias de
grado. Constara de una documentacion que reflexione e informe sobre el
proceso seguido (dosier), de una parte practica, y de la exposicion y defensa
del trabajo realizado ante un tribunal.

2.2. EI TFG debera estar dirigido a la aplicacion de las competencias basicas y
generales asociadas a la titulacion, asi como las especificas del TFG , a la
capacitacion en la integracion creativa de conocimiento inteligible vy
experiencia sensible. Del mismo modo, se orientara a la busqueda, gestion,
organizacion e interpretacion de datos relevantes relacionados con su area de
estudio y a la emision de juicios que incluyan una reflexion sobre temas
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relevantes de indole artistica, social, cientifica, tecnologica o ética, con el
objetivo de que faciliten el desarrollo de la sensibilidad y de un pensamiento
critico, loégico y creativo.

2.3.EITFG podra ir dirigido hacia cualquiera de los ambitos relacionado con los
contenidos del Grado en Creacion y Diseno. Para facilitar la eleccion del temay
la asignacion del profesor/a director/a, los Departamentos con sede en la
Facultad elaboraran un documento en el que se relacionen, a modo
orientativo, lineas y ambitos posibles de actuacion y el profesorado afin a
ellos.

2.4. El TFG podra ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia
fehaciente de que la estudiante o el estudiante ha superado todas las materias
restantes del plan de estudios y dispone, por tanto, de todos los créditos
necesarios para la obtencion del titulo de Grado, salvo los correspondientes al
propio TFG. Con Caracter excepcional, podran matricular y defender su TFG
aquellos/as alumnos/as con una asignatura pendiente de cuarto curso,
equivalente a 6 créditos ECTS. A los efectos de la obtencidon de las tasas de
rendimiento académico, no seran tenidos en cuenta los resultados de la
matricula del TFG mientras no se haya podido defender el proyecto por no
haber superado el total de créditos restantes.

2.5. El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En
consecuencia, la titularidad de los derechos de propiedad intelectual
correspondera a quien lo haya realizado.

2.6. La Facultad facilitara, en funcion de sus posibilidades reales, y bajo
supervision del director/a, las condiciones para que el alumnado pueda
desarrollar el TFG.

3.INSCRIPCION Y CONVOCATORIAS

3.1. La matricula del TFG se realizara en los plazos que establezca la Facultad
de Bellas Artes, mediante el abono de los precios publicos que correspondan
conforme a los créditos que tenga asignados. Para matricular el TFG sera
necesario tener matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el
plan de estudios.

3.2. La matricula dara derecho a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico, una ordinaria y otra extraordinaria, de acuerdo a lo establecido en
el calendario académico aprobado por la Junta de Centro. El alumnado que no
haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo en alguna de las
convocatorias establecidas para el curso académico (julio y septiembre),
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debera volver a matricularse en el siguiente curso y abonar de nuevo las tasas
correspondientes para presentarse a las siguientes convocatorias, sean estas
la excepcional de enero-febrero, la ordinaria de julio o la extraordinaria de
septiembre.

3.3. El alumnado especificara en la matricula la lengua oficial en la que desea
elaborary defender su TFG.

3.4. Los centros, atendiendo a criterios organizativos y de programacion
docente, podran establecer la celebracion de las defensas de los TFG de forma
distribuida a lo largo del curso académico o, preferentemente, de forma
agrupada, en los plazos correspondientes a las convocatorias ordinaria y
extraordinaria, cuyas fechas seran acordadas en el calendario académico de
cada curso. En cualquier caso, se facilitara que el alumnado pueda matricular
el TFG después de que tenga certeza de haber superado el resto de las
asignaturas y créditos necesarios para graduarse.

3.5. El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar de acuerdo con lo
establecido en la Normativa de Evaluacion de la Universidad, siendo
responsabilidad del Secretario o Secretaria del Tribunal su correcta
cumplimentacion y entrega a los servicios administrativos, conforme al
procedimiento establecido por el Centro. Asimismo, correspondera a la
Direccion del Centro velar por el cumplimiento de lo establecido en este
articulo.

4. DELDIRECTOR/A, SU ASIGNACION Y ELECCION DEL TEMA DEL TRABAJO

4.1. El TFG se dirigira por profesorado miembro de un departamento con
docencia en el Grado o profesorado adscrito al centro que imparte el Grado. El
profesor/a sera responsable de exponer a cada estudiante las caracteristicas
del trabajo, de orientarlo en su desarrollo y de velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados, asi como de realizar el seguimiento y elaborar un informe
escrito previo a la defensa del que se dara traslado al o la estudiante.
Asimismo, velara por facilitar, en funcion de las posibilidades reales del centro,
los medios para el desarrollo del TFG.

4.2.EITFG podra ser dirigido por mas de una persona.

4.3. También podran dirigir TFGs los doctores y doctoras vinculados a la
universidad, siempre que exista un codirector o codirectora miembro de un
departamento con docencia en el grado o adscrito al centro que imparte el
grado.
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4.4. Si el/la estudiante desarrolla parte del TFG o su totalidad, en el marco de
un convenio de practicas en otras instituciones u organismos distintos a la
UPV/EHU, el TFG podra ser dirigido por personal ajeno a la universidad. En este
caso debera existir un codirector o codirectora que cumpla las condiciones del
apartado 4.1.

4.5. La Junta de Centro, o Comision en quien delegue, en colaboracion con los
Departamentos y Secretaria, instrumentara y publicara, antes de la
finalizacion del periodo de matriculacion, un procedimiento para la asignacion
de los directores/as y los temas que podran desarrollarse en la elaboracion del
Trabajo Fin de Grado, asi como las lenguas en las que el TFG podra ser
elaborado y defendido.

4.6. A efectos de computo en el encargo docente del profesorado se aplicara la
normativa vigente al respecto en la UPV/EHU. En el marco de esta normativa,
cada Departamento asignara a su profesorado adscrito un numero de TFG en
funcion de las necesidades de programacion docente de cada curso
académico.

5. CALENDARIO PARA LA MATRICULA, INSCRIPCION Y ASIGNACION DE
DIRECTORES DEL TFG.

5.1. La matricula del Trabajo de Fin de Grado se llevara a cabo una vez que el/la
estudiante haya superado todas las asignaturas conducentes al titulo de
grado. Por tanto, con caracter general y a excepcion del alumnado de cursos
anteriores, la matricula debera realizarse durante el mes de junio en las fechas
que estipule el calendario académico de la facultad.

5.2. Los plazos de defensa del TFG por cada ano académico seran
prioritariamente:

JULIO: Convocatoria ordinaria

SEPTIEMBRE: Convocatoria extraordinaria

ENERO-FEBRERO: Convocatoria excepcional para alumnos/as de
cursos anteriores con la defensa del TFG pendiente y con todas las
asignaturas del grado aprobadas, asi como para los casos excepcionales
establecidos en el punto 2.4. de la presente normativa. A efectos de
matriculacion, esta convocatoria esta ligada al curso académico en el
que se realiza la defensa del TFG. A modo de ejemplo, una defensa
realizada en enero del 2016 estara vinculada al curso académico
2015/2016. Por lo tanto, al igual que ocurre con el resto de las
asignaturas del grado, el pago de las tasas de matricula del TFG el curso
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2014/2015, en ningun caso dara derecho a una defensa en enero-
febrero del 2016.

5.3. Se establecera un periodo en el mes de diciembre, cuyas fechas
apareceran reflejadas en el calendario académico del curso, para que el
alumnado presente en la Secretaria del centro el documento de solicitud de
direccion y propuesta del tema del TFG, dirigido al Departamento mas afin al
trabajo a desarrollar. En él se consignara, al menos, una descripcion del
trabajo a realizar y una breve explicacion de las motivaciones, objetivos,
metodologia y resultados teodrico-practicos que se piensan lograr. Ademas se
especificara el profesor/a que desea sea su director (el alumno podria exponer
previamente su proyecto al profesor/es en el horario de tutorias). En caso de
no tener clara la eleccion de director/a, el o la estudiante debera proponer, por
orden de preferencia, 5 profesores del departamento o departamentos afines
a la tematica de su trabajo. Si se considera oportuno se podra dirigir la
solicitud correspondiente a mas de un Departamento del Centro. Asimismo,
debera realizar obligatoriamente la inscripcion de su Trabajo de Fin de Grado.

Al menos una semana antes del comienzo del 2° cuatrimestre, cada
departamento publicara la asignacion definitiva de directores/as, siempre en
funcion de los requerimientos particulares de su encargo y oferta docentes,
intentando satisfacer la solicitud del alumnado. En cualquier caso la direccion
del Centro garantizara la asignacion de director/a del TFG a todos los
estudiantes.

5.4. El director/a determinara junto con el alumno el calendario particulary la
dinamica de reuniones de tutorizacion. Siempre que sea conveniente, se
realizaran tutorias en grupo. Se podra establecer un sistema de evaluacion
continua de los que derivaran varios informes provisionales, que serviran al/la
director/a del TFG para la elaboracion de su informe final, que sera el
realmente vinculante.

6. TRIBUNAL DE EVALUACION

6.1. Los Departamentos, en colaboraciéon con la Direccion del Centro,
configuraran los Tribunales de Evaluacion atendiendo, en la medida de lo
posible, a criterios de idioma y afinidad del profesorado a la tematica de los
diferentes TFG desarrollados. Esta configuracion debera garantizar Tribunales
de Evaluacion en las dos lenguas oficiales.

6.2. Cada Tribunal estara formado por tres profesores y, al menos, un suplente,
todos ellos pertenecientes al profesorado del centro que imparte el titulo de
Grado.
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6.3. En cada Tribunal habra una Presidenta/e y un Secretario/a. De no existir
otra prevision en el propio Centro, se utilizara el criterio de categoria docentey
antiguedad para nombrar el Presidente/a y Secretaria/o, que ejerceran como
tales en todas sus actuaciones.

7. PRESENTACION Y DEFENSA DELTRABAJO FIN DE GRADO

7.1. Elalumnado debera presentar, con antelacion a la defensa del TFG y en las
fechas que estipule el centro para cada convocatoria, la parte escrita y la
documentacion visual del TFG en formato papel, salvo que la naturaleza del
trabajo requiera otro medio digital o electronico. Debera hacer entrega en la
secretaria del departamento al que pertenezca el tutor del trabajo, la siguiente
documentacion:

- 4 copias del dosier en formato papel (1 ejemplar para cada miembro del
tribunal y otro para su posible utilizacion en la organizacion de la Exposicion
de Trabajos de Fin de Grado que promueve la facultad)

- 1 copia digitalizada en formato pdf del dosier en un CD para su archivo. En
el CD se debera especificar el nombre y apellidos del/la alumno/a, el titulo del
trabajo, el grado al que pertenecey el curso académico.

El dosier debera contener obligatoriamente en su portada los siguientes
datos:

FACULTAD DE BELLAS ARTES

UPV-EHU

Trabajo de Fin de Grado. Grado en Creacion y Diseino

Titulo del trabajo

Nombre y apellidos del/la alumno/a

Nombre y apellidos del/la tutor/ay departamento al que pertenece
Curso académico

El incumplimiento de estas normas basicas de presentacion podra motivar el
rechazo del dosier en las secretarias de los departamentos hasta que el/la
alumno/a haya subsanado los errores u omisiones que se detecten.

7.2. La defensa del TFG sera realizada por la estudiante o el estudiante de
manera presencial en la fecha establecida y en los espacios acondicionados y
asignados a tal efecto. EI Centro procurara facilitar al alumnado las
condiciones mas adecuadas para la exposicion del TFG. Todo requerimiento
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especial debera ser notificado al menos con 15 dias de antelacion al dia de la
defensa.

7.3. La realizacion, asi como la presentacion y defensa se podra efectuar en
cualquiera de los idiomas que se han utilizado en la imparticion del grado,
conforme a lo dispuesto en la memoria de verificacion del titulo, siempre que
se puedan establecer tribunales competentes en dichas lenguas. En todo caso,
se garantizara el derecho a elaborar y defender el TFG en cualquiera de los dos
idiomas oficiales de la Comunidad Autonoma.

7.4. En el acto de presentacion y defensa del TFG el alumno/a debera disponer
la obra realizada, de manera que el tribunal pueda tener un contacto directo
con la misma. Ademas, el/la estudiante dispondra de un tiempo maximo (15
minutos) para la defensa oral de su trabajo, en la que debera exponer los
objetivos, contenidos, metodologia v proceso seguido hasta su conclusion,
contestando con posterioridad a las preguntas, aclaraciones, comentarios y
sugerencias que pudieran plantearle los miembros del Tribunal.

8. EVALUACION Y CALIFICACION

8.1. Una vez vista in situ la obra realizada, oida la exposicion del o de la
estudiante y visto el informe elaborado por el director o directora, el tribunal
deliberara sobre la calificacion que corresponde al TFG presentado, conforme
a los criterios de evaluacion publicados en la guia docente del Trabajo de Fin
de Grado y ajustado a lo dispuesto en la memoria de verificacion del titulo. La
calificacion provisional del TFG se publicara en un maximo de 24 horas desde
el final de la defensa del mismo.

8.2. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un
informe al estudiante o a la estudiante con las recomendaciones oportunas
para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion. Se enviara también una
copia del informe al director o directora.

8.3. La calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a
10, con expresion de un decimal, a la que se anadira su correspondiente
calificacion cualitativa:

0-4,9: Suspenso (SS).
5,0-6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).
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La mencion de “Matricula de Honor" podra ser otorgada, segun se indique en
la Normativa sobre la Elaboracion y Defensa del Trabajo de Fin de Grado en la
UPV/EHU, la cual se encuentra dentro de la Normativa de Gestion para las
Ensenanzas de Grado para el curso correspondiente. Los tribunales en los que
se determine que el trabajo defendido merece la calificacion de Matricula de
Honor, deberan realizar una solicitud a la direccion del centro, que sera quien
decida en caso de que el numero de aspirantes sobrepase el porcentaje
permitido por ley. En tal caso, la nota media del expediente de los/las
aspirantes sera el criterio principal a tener en cuenta.

8.4. La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG se llevara
a cabo de conformidad con lo previsto en la Normativa en materia de
evaluacion de la Universidad, aunque en ese caso, por tratarse de tribunal, la
revision de la evaluacion en primera instancia se realizara por el mismo
tribunal y en la siguiente instancia sera resuelta por la Comision de
Reclamaciones del centro, cuya resolucion sera recurrible ante el
Rector/Rectora de la Universidad en alzada.

9. TFGY MOVILIDAD ESTUDIANTIL

La Facultad de Bellas Artes, excepcionalmente, intentara garantizar el deseo
de movilidad del alumnado durante el periodo de realizacion del TFG (4°
curso-2° semestre), siempre que las normativas a aplicar lo permitan. En estos
casos, el alumnado podra desarrollar su trabajo durante su estancia en el
centro de acogida, si bien debera defenderlo en la Facultad de Bellas Artes de
la UPV-EHU. Sera obligacion del/la estudiante en esta situacion, cumplir con
todos los tramites ligados al TFG (inscripcion, matricula, solicitud de defensa,
etc.), asi como mantener una comunicacion fluida y continua con el director/a
de su TFG.

10. ANALISIS Y MEJORA

Finalizado el curso académico el Vicedecano de Ordenacion Académica
presentara un informe que incluya los aspectos mas relevantes en el
desarrollo de los TFG:

N° de TFG inscritos
N° de TFG defendidos
Relacion de profesorado y n° de TFG dirigidos

Relacion de profesorado miembro de tribunales evaluadores de TFG
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Incidencias y observaciones

Aspectos a mejorar

Ratificado en Junta de Centro el 17 de julio de 2020



