Guia rapida para la grabacion de presentaciones con

ZOOM

Ante la situaciéon de confinamiento generada por el Coronavirus y la necesidad de
los estudiantes de realizar las presentaciones de sus trabajos de forma virtual se
ha preparado esta guia rapida con la intencion de facilitar esta actividad en la
medida de lo posible. Para ello se ha escogido la herramienta de
videoconferencias ZOOM que permite grabar las sesiones.

Acceso a ZOOM: https://zoom.us/

Aunque para tomar parte en una |
videoconferencia que ha ngresar

organizado otra persona no es - .

necesario disponer de una cuenta Direccion de e-mal :
de ZOOM para la tarea que vamos |etrak fak.mm_eu@ehu eus

a llevar a cabo es conveniente . g
tenerla. También se puede
acceder con una cuenta de
Google o Facebook.

Contrasefia

assssrasnan

Ingresar

;Olvido su contrasena? ¥ No cerrar su cuenta
s}
G Iniciar sesion con Google
f Iniciar sesion con Facebook

:Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

En cuanto hayamos ingresado, seleccionamos la opcion “ser anfitrion de una
reunién con video encendido”.

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNMA REUNION ~ SALIR

. . Editar
letrak multimedia TR :

Con Video Apagado

Solo Compartir Pantalla

Cambiar


https://zoom.us/

Aparecera un aviso indicando que Zoom quiere ejecutar ZOOM MEETINGS,
aceptamos.

;Abrir Zoom Meetings?

https:,//zoom.us guiere abrir esta aplicacion.

Abrir Zoom Meetings

A los pocos segundos se iniciara la aplicacion, permitimos que acceda al “audio
por computadora”.

2 ID de participante de Zoom: 28 ID de la reunién: 415-243-802
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Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

@ Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
~_reunién

Haga clic para invitar participantes 7»"
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Entrar al audio Detener video Invitar Compartir pantalla Reacciones

Al iniciar los controles de la videoconferencia aparecen en la parte inferior. Estos
controles nos permiten configurar el sonido y la imagen del micréfono y camara,
anadir mas participantes, compartir pantalla, chatear, grabar, y mostrar
reacciones de los participantes.
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Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones




Para la tarea que vamos a llevar a cabo utilizaremos las opciones de compartir
pantalla y grabar. Al seleccionar la opcion de compartir pantalla, aparecera una
ventana similar a la de la imagen en donde podremos seleccionar qué ventana o
pantalla queremos compartir. Seleccionamos la opcién “Pantalla”.
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Pantalla

La pantalla aparecera rodeada de un marco verde. Abrimos el powerpoint, PDF o
documento que utilizaremos para la presentaciéon y lo ponemos a pantalla
completa o modo de presentacion, Powerpoint F5; PDF Ctrl+L.
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Cuando el documento esté en modo presentacion, llevamos el cursor a la parte
superior central de la pantalla donde aparece un cuadro verde con la
identificacion de la videoconferencia. Se abrira el menu, al colocar el cursor sobre
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la opcion “Mas” se desplegara el menu donde podremos poner a grabar la sesion.
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Silendiar Detener video Participantes Nueva funcién Poner en paus Anotar
Chatear
Invitar
Grabar

Inhabilitar anotacién de los participantes

OUMPV\DAGEOGRAF[A Mostrar nombres de los anotadores

Ocultar panel de video

Ocultar controles de reunién flotantes Ctrl+Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora

Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa

N1l GENGRAFIA B

Mientras estemos grabando en el cuadrado verde de identificacion de
videoconferencia aparecera un punto rojo.

Realizamos la actividad de presentacion que tengamos encomendada.
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Al finalizar la tarea volvemos al menu superior donde antes aparecia la opciéon
grabar ahora pone “Detener la grabacion”. La detenemos.

’
Anotar
Chatear

Invitar

Pausar grabacién

Detener grabacion

Inhabilitar anotacién de los participantes
Mostrar nombres de los anotadores

Ocultar panel de video
Ocultar controles de reunion flotantes Ctrl+Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora

Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa

Finalizar reunién Alt+Q

Para que la grabacidén se guarde en nuestro ordenador debemos finalizar la
videoconferencia. Aparecera un mensaje indicando que ZOOM esta convirtiendo
la grabacion.

(@ Zoom - Convirtiendo la grabacién de la reunién X

0 Convertir la grabacién de la reunién

Tiene una grabacién para convertir antes de verla.
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Detener la conversién

Cuando termine se abrira una ventana preguntando donde guardar la grabacion,
se loindicamos y en ese directorio guardara tres archivos, el que nos interesa es el
que tiene la extension mp4.

() Buscar carpeta X
Seleccione la carpeta donde desea que se guarden los archivos
grabados.
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