
 

 

 FACULTAD DE LETRAS/ LETREN FAKULTATEA 
Plan de Tutorizaci  del Centro / Zentruaren Tutoretza Plana  
Vicedecanato de Alumnado, Trabajo de Fin de Grado (TFG) y Trabajo de Fin de M ter (TFM) 
Ikasle, Gradu Amaierako Lanerako (GRAL) eta Master Amaierako Lanerako (MAL) Dekanordetza 

 FACULTAD DE LETRAS/ LETREN FAKULTATEA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FACULTAD DE LETRAS/ LETREN FAKULTATEA 

Plan de Tutorizaci (PTC) 

Aprobado en Junta de Facultad de 15 de julio de 2020 

Revisado el 15 de julio de 2022 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

FACULTAD DE LETRAS/ LETREN FAKULTATEA 
 

 
Ikasle, Gradu Amaierako Lanerako (GRAL) eta Master Amaierako Lanerako (MAL) Dekanordetza 

 

 
 
1.  

2.   del Centro (PTC)  y agentes implicados  

3. Objetivos  

4.  

5. Acciones  

6. Cronograma general de acciones 

7.  

8.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

FACULTAD DE LETRAS/ LETREN FAKULTATEA 
 

 
Ikasle, Gradu Amaierako Lanerako (GRAL) eta Master Amaierako Lanerako (MAL) Dekanordetza 

 

 

1.  

 

la Facultad de Letras recoge el conjunto de actuaciones 

rendimiento en las actividades curriculares 

posibilidades extracurriculares que se le ofrecen. En general, procura atender a sus 

necesidades formativas e informativas para el mejor aprovechamiento de su paso por la 

Facultad.  

y es  que 

constituye un elemento  -aprendizaje; apuesta por 

un modelo educativo en s funciones 

estrictamente formativas asociadas al desarrollo de las Titulaciones, los distintos 

 tanto curriculares como extracurriculares.   

Se pretende configurar el mapa completo e integrado del conjunto de acciones de 

 

con las necesidades del alumnado, que normalice las distintas acciones y alcance un 

ajustado equilibrio entre las expectativas de las alumnas y alumnos y los objetivos que se 

Superior.  de 

, en general, se desarrollan en coherencia con la idea de impulsar 

 del alumnado de grado con el fin de facilitar un mayor 

mejorar su rendimiento. 

E recoge las actividades de  

1.  Sistematiza las acciones encaminadas 

adapt  

 

2. A  

movilidad del alumnado. 

3.  Desarrolla 

acceso al mercado laboral del alumnado, incluye la 

(no obligatorias) y las  
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 de actividades grupales y 

 individuales, ambas se consideran complementarias y alcanzan distintos niveles 

 

El Plan de Tut

Facultad donde se despliega formalmente en los procedimientos : B- -

- -PE04 

Acogida, B-PE0 -PE08 Movilidad del 

Alumnado, B- - -PE11 

sistematizando las ac  
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. 

 

 

 

 

Todas  las Titulaciones de la Facultad: 
 

 

ALCANCE TEMPORAL 

 

 

 

 

 

Vicedecanato de Alumnado, Trabajo de 
Fin de Grado (TFG) y Trabajo de Fin de 

 

 

RESPONSABILIDADES 

Vicedecanato de Alumnado, Trabajo de 
Fin de Grado (TFG) y Trabajo de Fin de 

 

 
 

 
Personal de Secretaria del Centro 
 

 

 

Vicedecanato de Movilidad 

 
Acogida 
TFG y TFM 

 entre iguales 
 
 

 
 
 
 
 

 externas 

 
 
 
Programas de movilidad 

 

MEJORA 

 

 
 y 

COLABORA  

 
PDI (Departamentos y Secciones) 

 
 entre 

Iguales. 
 

 

 

3. Objetivos 

 
- Definir y desplegar el modelo 

 para las alumnas y alumnos de nuevo ingreso, en 

lo que se refiere a la oferta docente de la Facultad de Letras, al conjunto 

del alumnado a lo largo del desarrollo de sus estudios de Grado y Posgrado. 
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- Dar a conocer y facilitar el acceso del alumnado a las personas responsables de 

las actividades y procedimientos desarrollados en la Facultad al objeto de que las 

reconozcan como referencias y colaboradoras en el desarrollo de su proceso de 

aprendizaje en el centro. 

- clara y accesible para el alumnado sobre 

des 

curricular del/a estudiante.  

-  de nuevo ingreso en los distintos 

aspectos de la vida universitaria que abarca tanto aspectos acad

curriculares como extracurriculares. 

- , 

 

- Ofrecer  y hacer accesible la  in idas profesionales 

relacionadas    

- Implicar al conjunto de la comunidad educativa en el desarrollo de un proceso 

formativo significativo y pluridireccional.  

 

 

 

Los siguientes principios 

en el desarrollo del PTC:  

-  Principio de privacidad y confidencialidad

canales y de los procedimientos estrictos para los que se genera

confidencial. 

-  cuando se requiera por el/a estudiante respondiendo a 

sus necesidades en lo posible teniendo en cuenta los recursos disponibles. 

- . 

-  entre los distintos agentes participantes en el PTC.  

-  disponibles del centro y de la Universidad.  

- . 
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Responsable (R) y 
participantes (P) 

 

Acciones  
(I)Informativas 
(F) Formativas 

 
    Medios 

 

 

C
alumnado 
(preuniversitario y  
graduado) 

(R)Vicedecanto de 
Alumnado, TFG y TFM. 
(P) PDI de las 
Titulaciones 
(P) Alumnado del 
prog
Entre Iguales BAT 

- Ferias Universitarias (I) 
-  (I) 
-Jornada de Puertas 
Abiertas. (I) 
-Visitas a Centros (I) 
-  (I) 
-

 BAT 
(F) 
 

-Visita al Centro y 
Campus y 
disponibilidad de 
sus medios 
-Documentos de 

 
-Programa 
formativo BAT 
-Encuesta de 

Informe 
ACCESO y 

 
alumnado 

(R)Responsable de 

 
(P) Personal de 
Secretaria 

-Ayuda individualizada al 
alumnado de primera 

 (I) 
-Ayuda al alumnado de 

 (I) 

-Equipos 

Centro 
-

 
- 
individualizada 
 

 
ACOGIDA 
 

Actividades de 
acogida al 
alumnado de 
nuevo acceso y 
cursos superiores 
 

(R)Vicedecanto de 
Alumnado, TFG y TFM. 
(P)Coordinadoras/es 
Profesorado de las 
Titulaciones 
(P) Alumnado del 
prog
Entre Iguales BAT 

-  Institucional de 
Acogida al alumnado de 
nuevo acceso (I) 
- 
alumnado de nuevo acceso 
por Titulaciones (I) 
-Aseso
alumnado (I) 

- n 

institucional 
-

titulaciones 
-Encuesta de 

Informe 
 

EXTERNAS 
VOLUNTARIAS 
 

seguimiento del 
programa de 

cas externas 
voluntarias 

(R)Vicedecanato de 

Lectorados 
(P) PAS Vicedecanato 
(P) PDI de las 
Titulaciones 

-
conjunto del alumnado (I) 
-
alumnado en s  
(I)/(F) 

-Document
Normativa de 

 
-

 
- Informe global de 

 
- 
individualizada 
- Informe 
 

 

MOVILIDAD 

 
 

seguimiento de los  
programas de 
movilidad 

(R)Vicedecanato de 
programas  Movilidad 
y RRII. 

o de 

Vicedecanato 

-
conjunto del alumnado. (I) 
-
alumnado en movilidad 
(out/incoming) (I) 

-
Normativa 
-Acuerdo 

 
-

 
-
individualizada 
presencial 
(alumnado 
incoming) 
-Encuesta de 
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Informe. 
 

LABORAL Y 
PROFESIONAL 
 

desarrollo de las 
actividades de 

profesional e 
 

(R)Vicedecanato de 
as, 

Lectorados 
(P) PAS del 
Vicedecanato 
(P) PDI de las 
Titulaciones 

-
Laboral ( VC Campus de 

 (I) 
-Jornadas y actividades 
organizadas por 
Departamentos, Secciones 

 (I) / (F) 
-
alumnado (I)  

- Doc
 

-Visitas de 
profesionales 
-Visitas 
alumnas/os 
egresados 
- SOU 
- 
individualizada 

Trabajo de Fin de 
Grado (TFM) y 
Trabajo de Fin de 

) 

coor

TFM 

Vicedecanto de 
Alumnado, TFG y TFM 
(P) Alumnado 
egresado 

-
conjunto del alumnado 
(aspectos administrativos y 

 (I) 
-
alumnado (aspectos 
administrativos y de 

 (I)  
- Jornada de TFG/TFM de 
alumnado egresado (F) 
 

- Normativa de 
TFG y TFM de la 
Facultad de Letras 
-  

 
 

 

 

6. Cronograma de acciones 

 a demanda del alumnado) 

 
Septiembre/octubre 

 
Noviembre 

 
Enero/febrero/marzo 

Jornada de Acogida 
 
 

 
Programa formativo Tutor a 
entre Iguales BAT 
 

programas de movilidad 
al conjunto del alumnado 

Ferias Universitarias 
Jornadas de Puertas 
Abiertas 
Jornadas de Actividades 

 
Eguna 

Jornada de TFG/TFM de 
alumnado egresado 

de movilidad con 
alumnado con plaza 
asignada 

 

 

 

 asienta sus bases en los principios de la interactividad y de la 

constructividad, concediendo al alumnado el protagonismo de su aprendizaje; ese 
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 de sociabilidad, 

y toma de contacto con la realidad profesional y laboral. En el 

nuevo contexto, el alumnado ha de adoptar una actitud proactiva y consiente al objeto de 

 

individuales y profesionales. La UPV/EHU y la Facultad de Letras ofrecen amplias 

posibilidades a su alumnado para ayudarle en su paso por el sistema universitario. Por su 

informativo. 

ible para adaptarse a las diferentes estrategias de aprendizaje, a la 

diversidad del alumnado y, por supuesto, a sus necesidades particulares.  

Dado lo anterior, se pretende que sea el alumnado quien asuma la responsabilidad en la 

toma de decisiones y, en  

  

 a .  

 El adecuado desarr tado a la realidad laboral y 

profesional.  

 

servicios de la UPV/EHU. 

 

 

p

calidad y mejora continua, cada uno de ell

resultados de la encuesta se analizan por parte del/a responsable del procedimiento 

quien, en su caso genera un informe, e implementa las mejoras que se consideren 

adecuadas que pasan a formar parte de Plan de Acciones de Mejora de la Facultad de 
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alidad de la oferta 

formativa, de los 

 


