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GUÍA RESUMEN PARA UTILIZAR LA HERRAMIENTA COLABORATE 

EN EGELA 

 

Acceder al aula virtual de vuestra asignatura 

Colocaros en el tema donde vais a impartir la clase. 

Agregar actividad 

 

 

Seleccionar Colaborate (icono morado con dos flechas) 

Aceptar 
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Poner nombre a la sesión 

Fijar la duración  

Guardar cambios 
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Aparecerá la actividad en el tema donde se ha colocado 

Pinchar en la actividad y unirse a la sesión 

 

 

 

Compartir micrófono y video y confirmar que todo funciona 
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Fijarse en la parte de debajo de la pantalla que los iconos del 

micrófono y del vídeo estén activos 
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Para acompañar vuestra grabación con la presentación, abajo a la 

derecha hay una flechas, pincháis y en el icono del rectángulo con 

la flecha, se puede compartir archivos, pizarra etc. 
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Agregáis lo que queráis. ¡Paciencia!, también tarda un poco. 

 

Seleccionar el archivo  

Compartir archivo y aparecerá en la pantalla la presentación que 

habéis subido 
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Aparecerá la presentación que habéis subido 

 

 

GRABAR LA CLASE 

Para grabar la clase, en la parte de arriba a la izquierda “Iniciar 

grabación” 

 

Al terminar la clase, en el mismo sitio “Detener la grabación” 

Tarda un poco en generarse la grabación. 

Para acceder a ella se hace desde la actividad del tema donde habéis 

creado la actividad, veréis esta pantalla. Ya se ha creado la clase 

grabada “Prueba recording” 
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¡SUERTE! 


