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Estas instrucciones se han realizado a partir de un  a base de
datos determinada y sirven como ejemplo, pero cada caso
debera analizarse de forma particular con el fin de elegir las
etiquetas que le correspondan.

Si partimos de una base de datos Access similar ésta:

‘@ (= N T R Herramientas de tabla | Base-Ejemplos : Base de datos (Access 2007) - Microsoft.. - = X
it ee—— — =
Inia  Crear | Datos etenos |  Herramientas de base de datas Hoja de da @
‘i‘j{ |>TjA((ess e .z;, fxp Excet 173 g e T I j
) Excel 5 L ([T} Lista de SharePoint ["» = 4R ... o =
Importaciones | portaciones | o _ | Crear correo Administrar || Trabsjar con Sincronizar . Movera
|| guardadas | #1I] Lista de SharePaint 31~ || “guardadas | i2F PDF 0XPS Er~ || electronico respuestas || conedon % SharePaint
Importar Exportar Recopilar datos Listas de SharePoint
@ Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos | Opciones. .
» || =] Dauzkatenak
Id -|Zenbakia -  Egilea - Urtei - Tituloarticulo -~ Editorial - | Kopiaren - Resumer - es~ Type Ref - |Titulo Revis « | Volt = |Nf - P Inic =
] 1064 Durand, Robert 2005 The impact of US ok 3 JOUR EuropeanAcc 14 4 78
| 2 1065 Delgado Hurtad 2003 Universidad de Aurkibidea 3 BOOK
[9] 3 1066 Henri, Jean-Frar 2006 Organizational © Igo orria 2 JOUR Accounting, © 31 7
=] 4 1067 Tadesse, Salomi 2006 The economicyve Igo orria 4 JOUR Journal of Acc 25 S
(9] 5 1068 FASB 2006 ok 3 BOOK
| 6 1069 SEC 2006 Accouonting stal ok 3 JOUR PressRelease 2006 17
l 7 1070 U.E. 2006 ok 3 BOOK
#  [Nuevo)
=
S
g
8
o
=4
b
o
-3
°
2
&
Registro: M 1de7 | » MW b | W siniiie | [Busear [4L M ) 3

ja de datos |

Blog Num VL S
77 Inicio e rec Mac. <[ Szn. -/ @mabe. - @am. - @rco. [BgRefer.. 2.+ (B Moo, 2@ 3
Debemos crear las columnas necesarias de modo que cada

tipo de informacion se contenga en columna separada. Para eso
podemos emplear las definiciones de las etiquetas del formato RIS
y los tipos de referencia que se incluyen al final.

Elemento fundamental es la columna que indique el tipo de
referencia “TypeRef” ya que nos diferenciara los documentos que
introduciremos en nuestra base de datos. Logicamente, la
adaptacion de los valores de cada columna de la base de datos
Access a los criterios de RIS puede dar mas de una sorpresa, por
lo que conviene comprobarlos y, en mas de una ocasion, repetir el
proceso modificando lo que genere errores.

Cuando hay mas de un autor han de separarse en distintas
columnas ya que aunque aparezcan en el archivo de texto
separados por una coma no se crea el segundo encabezamiento al
realizar la importacion.
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Para pasar los registros de nuestra base de datos Access a RIS,
seguiremos los pasos que se describen en las siguientes pantallas:

En la pestafia de Datos externos seleccionaremos la opcion
Combinar con Microsoft Office Word

O i e Herramientas detabla ~ Base-Ejemplos : Base de datos (Access 2007) - Microsoft.. - & X
3=
) Initio Crear | Datos externos | Herramientas de base de datos Hoja de datos L
= W Access e i1 Fcr Excel i3
s, Excel >|ﬂ L [Ik Lista de SharePaint t
Importaciones | _ Exportaciones | = Crear correa Administrar || Trabajar con Sincronizar o Movera
guardadas  *L Lista de ShorePoint il guardadas | POF 0 XPS 50| ) electronico respuestas | conewon = SharePoint
Impartar | Exportar ; Base de datos de Access bf
T & .,i Exportar el objeto seleccionado a una base de datos Ix
@ Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitada parte del contenido de Ia base de d de Access
F Amchivo XML
ol =] _ I\Eﬁ Exportar el objeto seleccionada a un archiva XML
| ld - Zenbakia -| Egilea - Urtei- | Titulo articulo = Em‘ Bases de datos de ODBC | Titulo Revis = Volt = |N¢ ~ | P Inic «
1 1064 Durand, Robert 2005 The impactof Us | g5y  Exportar el objeto seleccianado a una base de datos | Furopean Aco 4 4 78
I 2 1065 Delgado Hurtad 2003 U 0DBC, por ejemplo una base de datos de SQL Server
il Documento HTML
I | 3 1066 Henri, Jean-Frar 2006 Organizational ¢ Exportar el abjeto seleccionado a un documento Accounting, O 31 T
| 4 1067 Tadesse, Salom 2006 The economicve HTM': Journal of Acc 25 5
| 5 1068 FASB 2006 Fon  fudavodedihst
- = \‘;‘ﬂ Exportar el objeto seleccionada a un archivo de
=] 6 1069 SEC 2006 Accouonting star 3 dBASE PressRelease 2006 17
| 7 1070 U.E. 2006 FFF  Archivo de Paradox
*I N \“E Exportar el objeto seleccionado a un archivo de
| (Nuevo) Paradox
‘g Archivo de Lotus 1-2-3
E Exportar el obj un archivo de
Z -
- = Combinar con Microsoft Office Word |
ﬁ o Utilizar el asistente para combinar correspondencia
% de Ward para combinar los datos
by — e ——
[
=
&
Registro: 4 < [1de7 v W ¥ [ 5o o [ [Buscar |4 & L ] 3
Vista Hoja de datos | Blog Num || {E &8 5|

*4 Inicio Er®e [Mic. -

™ i Herramientas de tabla

Inicio Crear : Datos externos | Herramientas de base de datos Hoja de datos '@

i W g .E’:J [r Excel i

[l Lista de SharePaint | »

Importaciones | __ Exportaciones | = Crear correo Administrar | Trabajar con Sincronizar Movera
guardadas | #10 Lista de SharePoint (E' guardadas | = POF 0 )PS G2k || electronico respuestas | conevian . SharePoint
Importar | Exportar Recopilar datos Listas de SharePoint
| (= asistente para combinar correspondencia con Microsoft Word
@ Advertenda de sequridad e ha deshabilitad
— Este asistente vincula sus datos con un documento de
o || paumatens | W Wt et e s et
Id ~| Zenbakia -| Egilea sobres con direcdones. f ~ Titulo Revis + | Volt » | N¢ ~ | PInic »
| 1 1064 Durand, Rol European Acc 14 4 78
| 2 1065 Delgado Hy £Qué desea que haga el asistente?
| 3 1066 Henri, Jean Accounting, O 31 7
(DVincular los datos a un documenta Microsoft Word existente, 4
| a4 1067 Tadesse, 54 Journal of Acc 25 3
| L) 1068  FASB @"ge documento nueva y vincular los datos &l misma.
| 6 1069 SEC i PressRelease 2006 17
| 7 1070 U.E.
# | [Nuevo)
&
i)
g
g
L
o
g
]
o
o
=
£
Registro: 4 < [1de7 | b M b [ i [[Buscar [4E m ] r
Asistente para combinar correspondencia | Blog Nui i
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Se abre un documento Word en el que escribiremos las etiquetas de
campo del formato RIS correspondientes a los campos de nuestra
base de datos Access

[ =) HY-OE D I@ \A @ Documento2 - Microsoft Word - o X
ey ES=e ==
WS ) r——— =
Inicia  Insertar Disefic de pagina Referencias | Correspondencia | Revisar  Vista  Complementos Reference Manager 12 @
L3 | [Zymniciar combinacién de correspondencia ~ -| 5] Blaque de direcciones [ im;{»; (K 4] [ W U.;b i
I [l seleccionar destinatarios ~ L= =] Linea de saluda s </ Buscar destinatatio —
Crear Resaltar ampos Vista previa | ., ; Finalizary
~ | & Editar fista de destinatarios i combinatian sertar campo combinado * 2| || e resultados | o Comprobacién automatica de erores || combinar = ‘
I _Iniciar combinacién de correspondencia | Escribir & insertar campos U Vista previa de resultadas | Finalizat |
3/ Combinar ¢ p ja ¥ X
Seleccione el tipo de documento
<En gué tipo de documento estd
trabajande?
(@) Carkas
() Mensajes de corven
slackrnice
= ) sobres
O Etiquetas
O Lista de direcciones
Cartas
Enwle una carta & un grupo de
personas. Puede personalizar la

carka para cada destinataria,
Haga clic en Siguierte para continuar,
Pasa 1 de 6
+

,:Dx % Siguiente: Inicie el dacumenta

A i __

Pagina:1del | Palabrass0 < Espafol (alfab. internacional) |

2. v|Mm3EL., + @am. - BM

Es muy importante:
- Empezar con la etiqueta ID -

- Respetar los espacios separadores en las etiquetas: “dos
espacios guion un espacio”

- Crear la etiqueta final: ER - + ENTER ENTER

H2- 050 &80 )+ Documenta2 - Micrasoft Word -7 X
Iniio | Insertar  DiseAiodepagina  Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Complementos  Reference Manager12 i
oy — = |

& m A= L = 5 6& 34 Buscar -
Lj 5 Verdana {i |A 1 _| £ ﬂm | AaBbCeDc | AaBbCeDc AaBbCi 3 Resripiazar ‘

43 | - Sae

Pegar - 2 Aav| [P A~ - _ Cambiar || |
|y [N & § - x % A%~ A-| [/l "Homal |usinespa. Titulo1 | Cambari o o |
| Portapapeles & || Fuente e Parrata \E] Estilas | Edicion |

& REFEREN
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Una vez hecho se nos activa el boton “Insertar campo combinado”
para que asociemos los campos de nuestra base de datos Access
con la etiqueta RIS correspondiente

f‘@ H92-03 1§38 @ )+ Documental - Microsoft Word -y
o — —— - 5
- Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias ‘ Cotrespondencia | Revisar Vista Complementos Reference Manager 12 U]

2] Blogue de direcciones B i@ iH 4 ‘1 | 3 )-I‘
o L a

|2 Linea de saluda

|=§ | |[Zylniciar combinacion de correspondentia ~

[§ 5eleccionar destinatarios ~ Buscar destinatario

Crear Resaltar campos ) = Vista previa B B Finalizary
‘| ~ | 3 editar fista de destinatarios de combinacién |5 Insertar campa combfiada=| 2] } || de resutados | & Comprabacién automatica de errores || combinar -
| Iniciar combinacion de correspondencia & ¢ — I Vista previa de resultados _ Finalizat
-
| Zenbakia (23| Combinar correspondencia ¥ »
Fafes B Seleccione el tipo de documenta
Urtea Eri qué tipo de documento estd
Titulo_articulo trabajando?
Editorial g Sl
Mensajes de correo
| ID -«id» Kapiar_en electrénica
Resumen = () sobres
uis| esa O Etiquetas
W Type_Ref (O Lista de dirsccionies
Titulo_Revista Cartas
¥i- Volumen Envie una carta 3 un grupo de
|l personas. Puede personalizar la
11 - N® carta para cada destinataria,
P Inicio Haga clic en Siguiente para continuz
PB- P_Final
AB - Titulo_libro
Autor 2
u2 - Otros
Lugar
TY -
Dia
1o -
15 -
p- Pasoldeb
7
-

i

1del | Palabrass36 | < Espafiol (alfab. internacional) |

Repetimos este paso con todas las etiquetas hasta la dltima y nos
guedara un documento de Word como el siguiente:

5 Documentol - Microsoft Word - =

i) H9-0¢
. Inicio  Insertsr Disefio de pagina Referencias | Correspondencia Revisar  Vista Complementas Reference Manager 12

5] Blogue de direcciones El i%j " ‘1 ‘ b _H|

=1 =4 Iniciar combinacién de correspandendia ~

T8l Seleccionar destinatarios ~ 3] Linea de saludo 5 Buscar destinatario
Crear Resaltar campos aa Vista previa . . Finalizary
T+ | I Editar fista de destinatarios de combinacién L Insertar campo c 9 || de 2c deerrores || combinar~
Iniciar combinacién de corespondencia Escribir e insertar campos i Vista previa de resultados Finalizar
{7 Combinar correspondencia ¥
U2 - «Kopiar_en»
Seleccione el tipo de documen
TY - «Type_Ref» ZEn qué tipo de documento esta

trabgiandee
JO - «Titulo_Revista» @ rtas

() Mensajes de comen

| VO -«Volumen» electranico

() sobres
IS - «N2» () Etiquetas

() Lista de direcciones
SP - «P_Inicio»

Cartas
EP - «P_Final» Envie una carta a un grupo de
personas. Pueds personalizar &

1 ZTitilo ibiga carta para cada destinatario,

Haga clic en Siguiente para contic

AU -«Autor_2»
U4 - «Otros»

CP - «Lugar»

U5 - «Dia»

ER -

i

1del | Palabras:58 | X0  Espafiol (alfab. internacional) |
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A continuacion seguiremos el proceso como indican las siguientes

pantallas:

Documentol - Microscft Word

H9-6E0800 -

= |2y Iniciar combinacién de correspondencia =

|2 Blogue de direcciones & @

|2 Linea de saluda i

[l Seleccionar destinatarios -

Iniio  Insertar  Disefio depagina  Referencias | Comespondencis | Revisar  Vista  Complementos  Refersnce Manager12 @

(IR

Buscar destinatario

Finalizary

Crea _ ) Resaltar campos ) Vista previa i i
| - | o Editar lista de destinatarios de combinacién L Inseitar campo combinado ~ 2] | de resultados | v Comprobacion automatica de errores || combinar -
| |
| || Iniciar combinacién de corespondentia Escribir e insertar ampos Vista previa de restiltados  Finalizar |

U2 - «Kopiar_en»

TY - «Type_Ref»

JO - aTitulo_Revistan
O - «Volumen»

1S - «N2»

SP - «P_Inicio»

EP - «P_Final»

Tl - «Titulo_libro»

AU -«Autor_2»

U4 - «Otros»

CP - «Lugar»

U5 - «Dia»

ER -

| Combinar correspondencia ¥ x

Seleccione el documento

(&) Utlizar el dacumenta actual
Eruna plarttila

O Empezar 4 partir de un docurents;

Utilice el documento actual

Empigce a partir del documento
aqui mostrada y utilice &l
Asistente para combinar
correspondencia para agregar la
infarmacidn del destinatario.

Pagina:1 del | Palabras:58 | gﬁ Espafiol (alfab. internacional) |

= Documentol - Microsoft Word - X
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias ‘ Correspondencia Revisar Vista Cumpl:mentb: Reference Manager 12 @
= |2y Iniciar combinacian de correspondencia ~ |5 Bloque de direcciones Bz L%] M 4t | | ‘ |
@ Seleccianar destinatarios ~ 15 Linea de saludo :15 ﬂ Buscar destinatario
Crear Resaltar campos Vista previa X ) Finalizary
“ -+ | of Editar lista de destinatarios e corblioatn g |l ge 2 ¢ deerrores | combinar =
|
| | Inidiar combinacian de carrespondentia Escribir & insertar campos Vista previa de resultados Finalizar |

U2 - «Kopiar_en»

TY - «Type_Ref»

10 - «Titulo_Revista»
0 - «Volumen»

IS - «N2»

SP - «P_Inicion

EP - «P_Final»

Tl - «Titulo_libro»

AU -«Autar_2»

U4 - «Otros»

CP - «lugar»

U5 - «Dian

ER -

=
3| Combinar correspondencia ¥ X

(&) Utilizar unalista existents

() seleccionar de los contactos de Of
) Escribi una lista nusva
Utilice una lista existente

Actualmente, Ios destinatarios se
han selecrionadn de:

[Dauzkatenak] en "Base-Ejemplos acc)

1] Seleccionar una lista diferent

3’ Editar lista de destinatarios.

Pagina:1del Palabras: 58 | qﬁ Espafol [alfab. internacional) |

inicio 3 Egora,. v @3
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/D' d2-020808@ - Documental - Micrasoft Word -7 x
ay = = el 5 z
Inicio Insertar Disefic de pagina Referencias ‘ Correspondencia Revisar Vista Complementas Referente Manager 12 @
= |2y Iniciar combinacian de torespondentia = 5] Blogue de direcciones D= @ ‘ H 4 ‘ 1 | | ‘ |
@ Seleccionar destinatarios ~ é Linea de saludo f& ﬁ Bustar destinataria
Crear Resaltar campaos Vista previa R } Finalizary
“ - | & Editar fista de destinatarios e combinasdn g |lge 3 deerores || combingr >
|
| Inigar combinacion de correspondencia Escribir & insertar campos Vista previa de resultados Finalizar |

U2 - «Kopiar_en»
TY - «Type_Ref»
10 - «Titulo_Revista»
VO - «Volumeny
1S - «N2»

SP - «P_Inicion
EP - «P_Final»

Tl - «Titulo_libro»
AU - eAutar_2»
U4 - «Otros»

CP - sLugar»

U5 - «Dia»

ER -

=
(| Combinar correspandencia ¥ X

Escriba la carta

Siatn no o ha hecho, escribala
ahora.

Para agregar la informacion del
destinatario a la carts, haga clic
#01 Una ubicaciin del documento
v, despligs, seleccions Uno de los
slguientes elementos,

E Blogue de direcciones...
3 lineade saluds...,

: - o
|- Franguen electrdnico..,
1 mas elemertos. .,

Cuandorhaya escrita la carta,
haga clic en Siguiente, Obtendrd
una wista previa de |a carta de
cada destinatatio y podrd
persanalizarla.

Pagina:1 del  Palabras: 58 | gﬁ Espafiol (alfab. internacional) |

4 Inicio Er@c

bl

Documentol - Microsoft Word

i) H9-0E0&L0 )¢

Iniia  Insetor  Disefiodepagina  Referencias | Correspondencia Revisar  Vista

Complementos

Reference Manager 12 @

Iniciar combinacian de correspondencia

= Blague de direcciones 2

Seleccionar destinatarios - Linea de saludo e

Crear Resaltar campas Al

“ ~ | @ Editar lista de destinatarios 4
Il |

|| Iniciar cambinacidn de correspondencia Escribir & insertar campos

de combinacion B3 Insertar ampo combinade 21 | lge resultados|

(Wit [
] Buscar destinatario s
. . N Finalizary
E} Comprobacién automatica de errores  combinar ~

Vista previa de resultados Finalizar

U2 -ok
TY - JOUR
10O - European Accounting Review

VO -14

-

AU -Tarca, Ann
u4 -

CP -

us -

ER -

e
1| Combinar correspondencia ¥ x

Vista previa de una de las cartas
combinadas, Para obtener una
vista previa de otra carta, haga
dlic &n;

Destinatario: 1

Buscar un destinatario. ..

Ademas, puede cambiar la lista de
destinatarios:

1 Editar lista de destinatarios..,

Excluir al destinatario

=| Cuando haya obtenido una viska
previa de las cartas, haga dic en
Siguiente. Podrd imprimir las
cartas combinadas o edtarlas
para agregar comenkarios
personales.

% Siguiente: Comp‘\‘ste la combinaci

Pagina:1del | Palabrasi61 | J  Espafiol (affab: internacional) |
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H9-0E0&06 )7

Inicio Insertar

Disefio de pagina

Referencias.

|24 Iniciar combinacian de torrespondendia ™

eleccionar destinatarios -
Editar lista de destinatarios
If
|| Inidiar combinacian de carrespondencia

Resaltar campas

Documentol - Microsoft Word

- 838X
Correspondencia Revisar Vista Cnmniamm{bs Reference Manager12 '@
15} Bloque de direcciones B |K 4 ‘ 1 ‘ 3 H|
2] Linea de saludo L 42 Buscar destinatario :
- X i Finalizar y
de combinacion _uﬂ Insertar campo combinada - ] der l%— C de errares || combinar T
| Escribir £ insertar campas | Vista previa de resultados | _ Finalizar

u2 - ok

TY - JOUR

VO -14

-

AU -Tarca, Ann
U4 -

cP-

us -

ER -

JO - European Accounting Review

=
7| Combinar correspondencia ¥ X

Combinar correspondencia est
listo para generar las cartas,

Para personalizarlas, haga clic en
"Editar cartas individuales”, Se
abtird un nueve documents con
las cartas combinadas. Para
realizar cambios en todas sllas,
wiisva &l documenta original,

& § Editar cartas individuales...

=
| Paso 6de b

“# Anterior: Vista previa de las cartd

Pagina:1del Palabras61 | (¥ Espafiol (alfab. internacional) |

G s

Inicia Insertar

Disefic de pagina

Referencias

- @ Iniciar combinacian de correspondencia ™
[ Seleccionar destinatarios -
| ~ | [ Editar lista de destinatarios
‘ __:' Iniciar combinacién de correspondencia

Resaltar campos

de combinacion

Correspondencia Revisar Vista Cumnl:mm{bs Reference Manager 12 '@
5] Blogue de direcciones B 1 iH 4 |'I ‘ B H‘ II
2] Linea de saludo ol uscar destinatario =
a0 Vista previa _ B Finalizary
Jj Insertar campa combinada * 2] de resultados I%r Comprobacién automatica de errores | combinar +
Escribir 2 insertar campos Vista previa de resultados | Finalizar

U2 - ok

TY -JOUR

VO -14

m-

AU -Tarca, Ann
us -

cp -

us -

ER -

JO - European Accounting Review

Combinar en un documento nuevo Eﬂzl

Desde: | Hasta: | |
R

| %[Eomb'inar correspondencia ¥ X

Complete la combinacién

Combinar correspondencia esta
liska para generar las cartas,

Para personalizarlas, haga clic en
"Editar cartas individuales", Se
abrird un nuevn documento con
las cartas combinadas. Para
realizat cambios en todas ellas,
wuelva al documentao original.

Combinar
{:@ Impritnir .

o] Editar cartas individuales. .

ES
o | PasoBde

F | @ Anterior: Vista previa delas cart

74 Inicio Er®c

Pagina: 1 del | Palabras:6l | o Espafiol (alfab. internacional)
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_ﬂw_l-l_@_@__@_ i Cartasl - Microsoft Word = %

| Inicia ‘ Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos Reference Manager 12 @

7‘&' — ) usgar v
Lj i Enlibr {Cuema] | 7] <= (31 [or] AaBbCeDe | AaBbCcDe  AaBhCi a& A ‘

ab

- \sag Reemplazar
P E S o e b ~ = - i _ (Cambial

ey [N & & -abs x x Aa-|[¥- A [tz &~ fTHomal | TSinespo.. Titulol = e:m!:‘ S et

| Portapapeles 'T-! ! Fuente &= Parrato Estilas i ‘ Edician

ID-1

Ul -1064

A1l -Durand, RobertB.

¥1 - 2005

T1 - The impact of US GAAP
PB -

AB -

Uz -ok

TY -JOUR

10 - European Accounting Review
VO -14

I5-4

SP -78%

FP - 813
Pagina:1de7 | Palabrasi380 | i  Espafiol (alfab, intemacional)

Una vez obtenido el documento es necesario guardar en nuestro
equipo una copia compatible con Word 97-2003

@ He o 0@l e )+ Cartasl - Microsoft Word = X
_lisar  Vista  Complementos Reference Manager 12 (7]
D e (Guardar una copia del documento E‘E : - 24 Buscar -
Documento de Word | AaBbCcDe || AaBbCeDe AaBbCi ‘A 3 Reemplazar
=5 X Guarda el documento como documento de Word, ‘ T Hormal | 7 Sin espa.. Titula 1 = Cambiar | X
|7 Abrir estilos ~ ‘ g Seleccionar =
=1 prantilia de Word s Estilos G| Edigen
| l Guardar E Guarda el documento coma una plantilla que puede
- 1 o futuros.
7.5 Documento de Word 97-2003 ~
/ Guardar como |+ || = | Guarda una copia del documenta completamente |
<. tompatible con Ward 97-2003.
.

Texto de OpenDocument

@ Preparar 3

Document.

PDF o XPS...
Publica una copia del documento como archive PDF o
XPs.

=
g e -
——] Otros formatos
Abre el cuadro de didlogo Guardar coma para
Eﬁ; Publicar » seleccionar entre todos los tipos de archivo posibles,
8
Cerrar

Lé Opciones de Ward ‘ IX Salir de Ward

U2 -ok

TY -JOUR

10 - European Accounting Review
VO -14

I5-4

Sp -789%

FP - 813
Espafiol (alfab. internacional] |

1de7 | Palabras:380 <%
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frns _E -3 ﬁ_\j_l%_@,_@_ i Cartas1 - Microsoft Waord =t
[
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El documento resultante ya puede ser importado a RefWorks,
Reference Manager o EndNote Web usando un filtro RIS adecuado
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TAG DEFFINITIONS (RIS FORMAT)

This section details the syntax required for all possible tags in the
RIS format. Note that the required tags are "TY" which must be the
first tag in the reference, and "ER" which must be the last tag in the
reference. Other tags can be in any order. These tags are
described below.

For clarification purposes, spaces within the tags are depicted with
a small bullet (-).
RIS Field Tag Definitions

TY---- Type of reference. This must contain one of the field names
as defined under Reference Type field names.
ER---- End of reference. Must be the last tag in a reference.
ID---- Reference ID. The Reference ID can consist of any
alphanumeric characters and up to 20 characters in length.
T1..-- Title Primary. Note that the BT tag maps to
Tl---- this field only for Whole Book and
CT-:-- Unpublished Work references. This
BT:--- field can contain alphanumeric characters;
there is no practical length limit to this field.
Al---- Author Primary. Each author must be on a
AU---- separate line, preceded by this tag. Each reference can
contain unlimited author fields, and can contain up to 255
characters for each field. The author name must be in the following
syntax:

Lastname,Firstname, Suffix
For Firsthame, you can use full names, initials, or both. The format
for the author’s first name is as follows:

Phillips,A.J.

Phillips,Albert John

Phillips,Albert
Lastname = Any string of letters, spaces, and hyphens
Firsthame = Any string of letters, spaces, and hyphens
Initial = Any single letter followed by a period
Full Name = Any string of letters, spaces, and hyphens
Suffix = Jr/Sr/M/MNM/MD etc. (Phillips,A.J.,Sr.); use of the suffix is
optional
Y1-.-- Date Primary. This date must be in the
PY-.-- following format:

YYYY/MM/DD/other info
The year, month and day fields are all numeric. The other info field
can be any string of letters, spaces and hyphens. Note that each
specific date information is optional, however the slashes (/") are
not. For example, if you just had the <year> and <other info>, then
the output would look like: "1993///Spring."
N1---- Notes. These are free text fields and can contain
AB---- alphanumeric characters; there is no practical length limit to
this field.
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KW:.--- Keywords. Each keyword or phrase must be on its own line,
preceded by this tag. A keyword can consist of multiple words
(phrases) and can be up to 255 characters long. There can
unlimited keywords in a reference.

RP---- Reprint status. This optional field can contain one of three
status notes. Each must be in uppercase, and the date after "ON
REQUEST" must be in USA format, in parentheses: (MM/DD/YY). If
this field is blank in your downloaded text file, the import function
assumes the reprint status is "NOT IN FILE." The three options are:

IN FILE - This is for references that you have a physical copy
of in your files.

NOT IN FILE - This is for references that you do not have
physical copies of in your files.

ON REQUEST (mm/dd/yy) - This means that you have sent
for a reprint of the reference; the date is the date on which the
reprint was requested (in mm/dd/yy format).

SP-.-- Start page number; an alphanumeric string, there is no

practical length limit to this field.

EP---- Ending page number, as above.

JE---- Periodical name: full format. This is an alphanumeric field of

up to 255 characters.

JO---- Periodical name: standard abbreviation. This is the JA.:-
periodical in which the article was (or is to be, in the case of

in-press references) published. This is an alphanumeric field of up

to 255 characters. If possible, periodical names should be

abbreviated in the Index Medicus style, with periods after the

abbreviations. If this is not possible (your large bibliography file in

your word processor has no periods after abbreviations), you can

use the "RIS Format (Adds periods)" Import filter definition. This

definition uses the Periodical Word Dictionary.

J1---- Periodical name: user abbreviation 1. This is an

alphanumeric field of up to 255 characters.

J2---- Periodical name: user abbreviation 2. This is an

alphanumeric field of up to 255 characters.

VL---- Volume number. This is an optional field, there is no practical

length limit to this field.

T2-.-- Title Secondary. Note that the BT tag maps to this field

BT:.-- for all reference types except for Whole Book and

Unpublished Work references. This field can contain alphanumeric

characters; there is no practical length limit to this field.

A2..-- Author Secondary. Each author must be on a separate line,

ED---- preceded by this tag. Each reference can contain unlimited

author fields. The author name must be in the correct syntax (refer

to Al and AU fields). This author name can be up to 255 characters

long.

IS---- Issue. This is an alphanumeric field, there is no practical

CP---- length limit to this field.

CP---- City of publication; this is an alphanumeric field; there is no

CY-.-- practical length limit to this field.

PB---- Publisher; this is an alphanumeric field; there is no practical

length limit to this field.
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Ul--- User definable 1. This is an alphanumeric field; there is no
practical length limit to this field.

U2:---- User definable 2. This is an alphanumeric field; there is no
practical length limit to this field.

U3:--- User definable 3. This is an alphanumeric field; there is no
practical length limit to this field.

U4:--- User definable 4. This is an alphanumeric field, there is no
practical length limit to this field.

US5---- User definable 5. This is an alphanumeric field; there is no
practical length limit to this field.

T3..-- Title Series. This field can contain alphanumeric characters;
there is no practical length limit to this field

A3-:-- Author Series. Each author must be on a separate line,
preceded by this tag. Each reference can unlimited author fields. The
author name must be in the correct syntax (refer to A1 and AU
fields). Each author name can be up to 255 characters long.

N2---- Abstract. This is a free text field and can contain alphanumeric
characters; there is no practical length limit to this field.

SN---- ISSN/ISBN. This field can contain alphanumeric characters.
There is no practical length limit to this field.

AV---- Availability. This field can contain alphanumeric characters.
There is no practical length limit to this field.

Y2-.-- Date Secondary. (Refer to Y1 and PY fields).

M1..-- Miscellaneous 1. This field can contain alphanumeric
characters. There is no practical length limit to this field.

M2---- Miscellaneous 2. This field can contain alphanumeric
characters. There is no practical length limit to this field.

M3-:-- Miscellaneous 3. This field can contain alphanumeric
characters. There is no practical length limit to this field.

AD---- Address. This is a free text field and contain alphanumeric
characters; there is no practical length limit to this field.

UR::-- Web/URL. There is no practical length limit to this field. URL
addresses can be entered individually, one per tag or multiple
addresses can be entered on one line using a semi-colon as a
separator.

L1.--- Link to PDF. There is no practical length limit to this field. URL
addresses can be entered individually, one per tag or multiple
addresses can be entered on one line using a semi- colon as a
separator.

L2---- Link to Full-text. There is no practical length limit to this field.
URL addresses can be entered individually, one per tag or multiple
addresses can be entered on one line using a semi- colon as a
separator.

L3:---- Related Records. There is no practical length limit to this field.
L4---- Images. There is no practical length limit to this field.
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Reference Type Field Names (RIS Format)

The following table lists the valid reference type field names that can
be used in the reference type field when importing references into
Reference Manager.

Field

Reference

Name Type
ABST Abstract

ADVS Audiovisual material
ART Art Work
BILL Bill/Resolution

BOOK Book, Whole

CASE Case

CHAP Book chapter

COMP Computer program
CONF Conference proceeding
CTLG Catalog

DATA Data file

ELEC Electronic Citation

GEN Generic

HEAR Hearing

ICOMM Internet Communication
INPR In Press

JFULL Journal (full)

JOUR Journal

MAP Map

MGZN Magazine article

MPCT Motion picture

MUSIC Music score

NEWS Newspaper

PAMP Pamphlet

PAT Patent

PCOMM  Personal communication
RPRT Report

SER Serial (Book, Monograph)
SLIDE Slide

SOUND  Sound recording

STAT Statute

THES Thesis/Dissertation
UNBILL Unenacted bill/resolution
UNPB Unpublished work
VIDEO Video recording
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