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1. ¢ QUE ES?

Es un Gestor Bibliografico online personal que puede utilizarse tanto en PCs como
en MACs y que permite:

- la creacidon y gestion de bases de datos de referencias personales.

- la importacion de referencias desde diversos recursos electréonicos (bases de
datos, paginas Web, RSS, etc.)

- la insercion de citas bibliograficas y la elaboracion de bibliografias de forma
automatica en Word y en otros procesadores (los que pueden abrir documentos .rtf)

2. (;COMO ACCEDER A REFWORKS?

La conexion a RefWorks se realiza mediante reconocimiento IP desde un ordenador
de la Universidad del Pais Vasco. Hay que dirigirse a la URL
www.refworks.com/refworks o a través de la Web de la biblioteca
(http://www.biblioteka.ehu.es/p207-home/es/) en el banner situado a la derecha,
“Gestores bibliograficos” > opcion entrar “RefWorks” en el cuadro de acceso
rapido.

Los usuarios remotos que quieran acceder a su cuenta desde fuera del campus o
desde una IP no registrada, antes de introducir su nombre de usuario y
contrasefia personal deben introducir el “cédigo de grupo” institucional o usar la red
privada virtual VPN?Z.

3. CREAR Y ABRIR UNA CUENTA

Para poder trabajar con RefWorks es obligatorio proceder a registrase para crear
una cuenta. Los pasos a seguir son:

1. Ir a www.refworks.com/refworks

2. Clic en Registrarse y crear una nueva cuenta.
3. Completar el formulario, siguiendo los pasos que indica el programa,
finalizando con el boton “Crear una cuenta”.

0 Refworks Ilear una cuenta

N o e 2do Paso Finalizado =
Informacién de la Informacién del Disfrute de
cuenta usuario RefWorks!

Acceder a su cuenta de RefWork Crear una cuenta en Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad del Pais

Direccién de correo
electrénico:
{bLa direccién de correo electrénico que ha indicado no es
valida. Vuelva a escribirla e intente de nuevo

¢Es usted nuevo u;

Iniciar sesion con credenciales de
RefWorks ,<

Vuelva a introducir su
Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad del direccion de correo
Pais Vasco (no es mi institucion) electronico

Nombre de Usuario i
Nombre de Usuario

Contrasefia

Contrasefia

Ingrese su

Acceder =
Contrasefia de

=» Siguiente

Iniciar sesion con otras credenciales

’ la pagina de informacidon sobre VPN de la Universidad:
http://www.tic.ehu.es/p265- ontent/es/contenidos/informacion/vgtic_presen_vpn/es_vpn/presentacion_vpn.html
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Una vez creada la cuenta, recibiremos un e-mail en el que nos recordaran
nuestras claves individuales, asi como el cédigo de grupo®.

Posteriormente, para poder acceder a nuestra cuenta, en
www.refworks.com/refworks indicaremos nuestro “Nombre de usuario” vy
“Contrasefia”, finalizando con el botén Acceder.

@® RefWorks

Acceder a su cuenta de RefWorks

4 Es usted nuevo usuario de RefWorks?

e Bienvenida a DE | EN |ES| ER |HE | L
Iniciar sesién con credenciales de £ R fW o
RefWorks o ne OrKs
E:f:s;:g;”[kgLj"‘IbE’If‘ta‘lel"_g_l’_}f;‘“’wmad del RefWorks es una herramienta en linea de gestion de la investigacién, de escritura y de colaboracin
- e Tanto si estd trabajando en una teSIs como en un amculo o traba]o de investigacidn, RefWorks esta
MNoribre daUstaro concebido para ayudane ar ilar, gest cenary | ir todo tipo de informacidn, asi como
: insertar citas y redactar b 15 en mas. de 30(}0 eshlos de D:bhograﬁcos
Cursos
Confrasefia Empiece ahora mismo creando su. 3 en Ia parte izquierda de la pantalla ylomen un par de minutos
para familiarizarse con nuestro | descargarnuestra uia de  Rapido, ylo registrarse
e en algunos de nuestros numerosos Je formacion ea (Webinars).
Acceder Para cualquier pregunta o necesidad de asistencia, no duden en escribir a suppori@refworks-cos com, o

contactar con un bibliotecario de su Institucion.
Ha olvidado
sesion?

credenciales de inicio de

Iniciar sesion con otras credenciales

Cradancialac do Athane

4. GESTION DE CARPETAS: CREAR, RENOMBRAR Y BORRAR

En RefWorks vamos a tener creadas por defecto 3 carpetas:

- Ultima importacion: en la que se guardaran las ultimas referencias importadas.
Cada vez que hagamos una nueva importacion reemplazard a las referencias
anteriores, pero no las eliminara, se localizardn en la carpeta que en el momento
de la importacion hayamos elegido o en la carpeta “Referencias que no estan en
ninguna carpeta”.

- Referencias que no se estdn en ninguna carpeta: donde se encontraran las
referencias que no hayamos ubicado en alguna carpeta concreta; las referencias
de una carpeta que haya sido eliminada o vaciada; las referencias de la carpeta
“Ultimas importaciones” cuando realizamos una nueva importacion y no las
habiamos previamente movido a una carpeta concreta.

- Referencias eliminadas: guarda las referencias que han sido borradas en los
ultimos 30 dias.

*El “cdodigo de grupo” sirve para poder acceder a nuestra cuenta desde un ordenador fuera de la UPV
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Referencias ] J Organizar y compamr carpetas l
[T|ene & ref fuera de las ee:pem]:‘.xlncad:s no en carpetas. Hin Estadisticas l‘) Alustes predaterm
Compartir toda la base de datos (84) =
[ Referencias que no estdn en ninguna carpeta {8)]
| Uttima importacién (6) | =

“Resultados de bisquedas guardadas *

_o Nueva Carpet; = Icia
O T T Bver drea compartida N
. Todas las referencias
Referencias >
“Milista
Referenc_Duplicados * irpetas |

T xReferencias eliminadas

- Para CREAR carpetas clicaremos en el boton “Nueva carpeta” y le asignaremos
el nombre que deseemos, finalizando con "Crear”.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@® RefWorks s Vaces

Bienvenido, Cursos de Formacion

| Buscar en su base de datos RefWorks ﬁ 4 Buscar |

e 5 p Informacidn adicional
|_g Nueva Carpeta ) Crear Bibliografia &) Mueva Referencia e Carpetas

5@ Ultima Imporacién  (0)

Referencias > Todas las referdiin 7
Crear una Carpeta Nueva

| w esop

Nuevo Nombre de Carpeta (Crear subcarpeta).

Referencias | [ o

Usar

| ® seizccionsdo O Pagina O Todo =n 1 |

Lepra

No se encontrd ninguna referencia.

_o Crear Cancelar

Acceso rapido

Milista

Busqueda Avanzada
Importar

Exportar
Personalizar
Visualizar formatos
" Kines

L3
b
¥
b
[
¥

El programa posibilita crear subcarpetas lo que nos permitird organizar mejor
nuestra informacion en temas y subtemas. Hay dos posibilidades para realizar esta
accion:

1. Clicando en el boton “Nueva carpeta”, a continuacion clicar en el enlace
“Crear subcarpeta”, seleccionar la carpeta de la que colgara, nombrarla y
finalizar en el botén “Crear”.
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Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
® RefWorks del Pais Vasco

i Buscar en su base de datos RefWorks ﬁ 4 Buscar

! | Informacién adicional _l
_o Nueva Carpeta Crear Bibliografia @ Nueva Referencia ARG ARt 5 Carpelas

—————————————————I E 5@ Uttima Importacion  (0)

Referencias > Todas las referg
runa Carpeta h » Lepra (0)

Nuevo Mombre de Carpet

Referencias '1' O |

Usar
(&) seleccionade () Pagine () Todo en iz

Mo se encontrd ninguna referencia.

Lo Crear Cancelar
piel) Ggsal)

%

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@® RefWorks il

Bie

: Buscar en su base de datos RefWorks H \ Buscar

L

5 Inf Cidn adi; |
['g Nueva Carpeta = | CrearBibliografia = | & Nueva Referencia + L C

O
T -
€ | [@ Ulima importacidn  (0)
Referencias > Todas las referd b

Crear una Carpeta Nueva Lepra (0)

Selecc una carpeta padre:

Nueve Nombre de Carpeta

Referencias || —
T = No s selecciond ninguna v Medicacion
(D) Sarecionece ©) rivea B Todo wrtind No se selecciond ninguno
No se enconfrd ninguna referencia Lepra (0)

g Crear Cancelar

2. Desde la pestaria “Organizar y Compartir carpetas”, clicar en el icono ()
situado a la derecha de la carpeta de la que queremos colgar una subcarpeta,

seleccionar la opcion “Crear subcarpeta”, nombrarla y finalizar en el botén
“Crear”.

uscar en su base de datos RefWork

1o :
g Nueva Carpeta | | CrearBibliografia | | ) Nueva Referencia Lo _, Cams
g @
Referencias > Todas las referencias Pl e

Referencias | [ Organizar y compartir carpetas |

Tiene 0 ref fuers de |as carpetas. Duoli

Compartir toda la base de datos  (0)

@ Uitima imponacis

)

* Lepra (0)
-
Z - =
Crear una Carpeta Nue o
-
Selecc una carpeta padre: Nuevo Nombre de Carpeta: -

Lepra - _

~o Crear Cancelar ./ .

' ' Euskal Herriko Unibersitatea | Universidad
olg del Pals Vasco

o Nueva Carpets |  CrearBibliogratis | | 3 Nueva Referencia

¥ oo
L
E;

/ Reterenclas > Todas las referencias e

/ [ Referencias || organizary compartir carpetas |

L= _> Tiere v homem 4 bt carpetns. Csclizan e carpetan i Extesivicar (9 oot

Compani toda 13 base de datos (0]

@ Ummaim

" Leoe (0

Medficacién (0)

»
™
=
-
%
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- Para RENOMBRAR o BORRAR, desde la pestafia “Organizar y Compartir

carpetas”, clicar en el icono ( ) situado a la derecha de la carpeta sobre la que
queramos actuar y seleccionar la opcion “Renombrar carpeta” o Borrar carpeta”.

Informacién adicional

¢ Nueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia —— Recursos
o
w
@ I
Referencias > Todas las referencias 7
_ i
Referencias || Organizar y compartir carpetas | | Carpetas
Tiene 8 ref fuera de |as carpetas. Duplicados no en carpetss oAl | I Milista
" ] Uttima |
Compartir toda 1a base de datos (88) =
» Lepra
# Ultima Importacién (0) J g :
v Lepra (0) Av@ A |
" |

g Crear subcarpeta

Mec

I &d Renombrar Carpeta I
Jacuna (0) -
i e -*°

Ln_E Buscar dupkcados

Sefalar, que cuando se borra una carpeta, las referencias que contenga no son
eliminadas, pasan a “Las referencias que no estan en ninguna carpeta”.

5. GESTION DE LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
5.1. ANADIR REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Se pueden afadir un ndmero ilimitado de referencias en nuestra cuenta,
existiendo las siguientes formas:

5.1.1. MANUALMENTE
Clicando en el boton “Nueva Referencia” o eligiendo desde el menu desplegable

“Referencias”, la opciéon “Afadir Nueva” se nos abrira una ventana en la que
tendremos que introducir los datos en los correspondientes campos.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad

@® RefWorks Hebddea

Bienvenido, Cursos de Formacion

| Buscar en su base de datos RefWorks

Referencias l@i % Buscar

= Informacion adicional
Crear Bibliografia | &) NuevaReferencia ‘iarmacen ~ens Carpetas |
1 Importar Q
2 @ Ultima Importacion  (0)
4 Exportar das | P = i
odas las referencias | v Lepra (0)
Medicacion (0)
Referencias |  Organizar y compariir carpetas | Jacuna (0)
Usar ) 3 v ! & | x | = Ordenar por Cambiar vista 1 -
|

| @ seteccionade O Pagina O Todo en 1s Listal | == | | Autores Primarios | | Vista Uniforme v

Si se desea, es posible seleccionar en “Campos utilizados por” un formato
bibliografico concreto (MLA, APA, Vancouver, etc.) (1). Caso de haber seleccionado
alguno, apareceran en primer lugar los campos cuya informacion es necesario
incluir para posteriormente generar una bibliografia segun el formato bibliografico y el
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tipo de referencia elegidos (2). Cumplimentar estos campos no es obligatorio para
poder guardar la referencia. En la parte inferior se podra acceder a otros campos
adicionales.

Anfiadir Nueva referencia X

Campos utilizados por

MLA 7th Edition ~

formato

Acerca de este

and|Reference Type | Atticulo de Revista Académica (Journal) v| |

| Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales I

Autores:

Titulo: B 7 U X x

Ao de Publicacion:

Publicacion Completa:
v

o Add to Folder [=] Guardar | | © Guardary agregar nueva

Algunas consideraciones a tener en cuenta sobre determinados campos, de los hasta
67 existentes:

.- Tipo de referencia: hay que escoger el tipo de documento al cual corresponde la
referencia que se va a introducir, ya que la plantilla contiene campos diferentes
segun el tipo de documento. Existen 31 tipos (Acta de conferencia, Articulo de
revista académica, Capitulo de libro, etc.). Si se observa, dependiendo del tipo
documental seleccionado los campos asociados a dicho tipo cambiaran.

.- Adjuntos: es posible asociar a un registro bibliografico cualquier tipo de fichero o
archivo, el cual se almacenara en el servidor de RefWorks. El tamafio maximo para
un adjunto sera de 20 Mb.

Antes de agregar un adjunto es necesario grabar primero el registro (botén
“Guardar”). Posteriormente clic en el boton “Examinar”, se elige el fichero que se
quiere adjuntar, clic en el botén “Abrir’, y finalmente acabamos el proceso
haciendo clic en el botén “Agregar adjunto”.

Se puede realizar busquedas por el nombre del adjunto en la Busqueda Rapida y
en el campo “Adjuntos” en la Busqueda Avanzada. También se pueden realizar
busquedas en el contenido del adjunto, tanto desde la Busqueda Rapida
como desde el campo “Adjunto” en la Busqueda Avanzada, siempre y cuando el
documento adjunto tenga extension .txt o .pdf.

.- Autores: deben introducirse indicando “Apellido, Nombre” y cuando existan
multiples autores se separaran con “;”.

Al introducir los datos surgird automaticamente una lista de términos de autores ya
introducidos (Indice de Autores). Si aparece, se selecciona haciendo doble clic y se
incorpora de manera automatica a la plantilla, si no aparece en la lista, se escribe y
la lista se actualiza automaticamente.
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.- Titulo: para introducir el titulo, que dependiendo del tipo de referencia serd de un
articulo, de un capitulo, de un acta de congreso, etc.

.- Publicacion completa: en el caso de estar describiendo un articulo de revista,
introduciremos aqui el titulo de la revista.

Al introducir los datos nos saldr4d de forma automatica una lista de términos de
titulos de revista ya introducidos (Indice de Revistas). Si aparece se selecciona
haciendo doble clic y se incorpora de manera automatica a la plantilla, si no aparece
en la lista, se escribe y la lista se actualiza automaticamente.

.- Pagina inicial y Otras paginas: para indicar las paginas. Dependiendo del tipo
documental descrito se utilizard un campo u otro. Asi, con Articulos de revista la
pagina de inicio iria en el campo “Pagina inicial” y la dltima se reflejaria en el de
“Otras paginas”. Sin embargo, en el caso de un Libro, en el campo “Pagina inicial” se
consignaria el nimero total de paginas, quedando el otro campo vacio.

.- Descriptores: incluye las palabras claves que sirven para recuperar de la b/d las
referencias relacionadas.

Para separar mualtiples palabras clave se emplea el “;”

Al introducir los datos surgira de forma automatica una lista de términos de
descriptores ya introducidos (Indice de Descriptores). Si aparece se selecciona
haciendo doble clic y se incorpora de manera automatica a la plantilla, si no aparece
en la lista, se escribe y la lista se actualiza automéaticamente.

.- Resumen: breve resumen del contenido del documento referenciado.

.- Notas: para afadir cualquier anotacion que no tenga cabida en el resto de los
campos.

.- Usuario X: hasta 15 campos en los que se pueden afadir los datos e
informaciones que consideremos oportunos.

.- URL, Enlaces: campo que sirve para crear enlaces a paginas Web.

Introducidos los datos habrad que GRABAR el registro, con clic en “Guardar” o en
“Guardar y agregar nueva” para continuar afiadiendo mas referencias. Si se desea,
podemos elegir previamente (“Anadir a la carpeta:”) la carpeta donde se quiere
grabar.

5.1.2. AUTOMATICAMENTE
5.1.2.1. IMPORTAR DE CATALOGOS O BASES DE DATOS ONLINE.

A través del interface de RefWorks se puede acceder a numerosos catalogos y
bases de datos en linea. El programa establece las conexiones, realiza las
busquedas vy, si asi se decide, importa referencias.

Pasos a seguir:

1. Menu desplegable Buscar, seleccionar Catalogo o Base de datos en linea.

2. En Base de datos en linea en “Buscar”, seleccionar un catalogo o base de datos
del menu desplegable.

10
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3. Del menu desplegable, seleccionar Numero maximo de referencias a
descargar.

4. Introducir los términos de busqueda en el cuadro BuUsqueda rapida o
Busqueda avanzada.

5. Clic en Buscar. Se abrird una nueva ventana con los resultados de la busqueda.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
® RefWorks el Pas Vasco

Biamvenido, Cursos de Formacidn

+ Bisqueda avanzada

Catalogo o base de datos en linea

-o Nueva Carpeta Ci ”
por autor 5
£ ity i {0
Referencias > Todas por descriptor : .
eferencias ‘odas : -

1as

Cvdenar por Cambiar vists

Base de Datos en Linea | © s © pigms TSR [ | [Aeeeprrcos %] [Vt untore 7
| ]
Pedir un sitio 239 50 v =1
Buscar: REBIUN — Red de Bibliotecas Universitz v|
Nimero Maximo de Referencias a
descargar: 50 ~
Bulsqueda Rapida »
GG GEREsenba los términos de la bisqueda
Bus :juoda Avanzada «
Campo: Autores Primarios
I
ks

!

“Z» Restablecer -4 Buscar

6. A la vista de los resultados, podremos ver los detalles de cada referencia clicando
en el icono

7. Seleccionar, entre los resultados de la busqueda, las referencias que deseemos
importar (una a una, o con las opciones “Pagina” o “Todo en la lista”), finalizando
con clic en Importar. La importacion la realizara por defecto a la carpeta “Ultima
importacién”, salvo que previamente le hayamos indicado una carpeta concreta en
“Importar a la carpeta...”

11
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Import Results X

» Registro de importacion

Fecha de Importacion 7/12/2012 5:04:00 AM

F=————————==>

Proveedor REBIUN —Red de Bibliotecas Universitarias Espafiolas

i =
» Opciones de comprobacion de duplicados
Catalcgo o base de datos en linea X
1 -~

b NOmero tolal de referencias encontradas: 86 1

Usar

@ Seleccionado O Pagina Q Todo &n la Lista

{Tome nota que Ias referencias también se encuentran en |a carpeta de Ultima Importacién)

Ordenar por.. bl

= — | L =
1 ibro, Enter ferencia 1
ID Ref Libro, Entero Referencia 1 de 50
na Titulo del libro 75 aniversario de Fontilles

Fuente 1958, 39, S. N, Valencia

IDRet 2 Libro, Entero Referencia 2 de 50 - peta Ultima importacién

Autores Wade H W Rodriguez.J N
Titulo del libro A description of leprosy: its etiology, pathology, diagnosis and treatment ..
Fuente 1927, 93, Bureay of Printing, Manila

IDRef 3 Libro, Entero Referencia 3 de 50

Autores Organizacion Mundial de 1a Salud
Titulo del libro A Guide to leprosy control

Fuente 1988, 121, Who, Ginebra, 2=

~

&) Nueva busqueda | I Importar

5.1.2.2. DESDE OTRAS FUENTES.

Es posible descargarse registros de b/d online, de revistas electronicas, etc., pero
externas, sin tener que hacerlo desde el interface de RefWorks.

Hay cuatro posibilidades:
1. IMPORTACION DIRECTA

Hay servicios en linea* (bases de datos, revistas electronicas, etc.) que permiten la
exportacion directa de referencias bibliograficas a RefWorks.

Normalmente, en estos servicios online, una vez realizada la buUusqueda y
marcados los registros, hay que localizar la funcibn de guardar o exportar,
seleccionando posteriormente la opcion “Guardar en RefWorks”. No obstante,
teniendo en cuenta que el proceso de exportacién variara en funcién de la fuente de
informacion que se trate, es mejor que los interesados se dirijan al personal de la
Biblioteca para recabar la informacion precisa sobre como exportar registros desde
fuentes bibliograficas concretas o que consulten las guias realizadas al efecto
(www.biblioteka.ehu.es > Gestores bibliograficos > RefWorks > Importar
referencias desde recursos electrénicos de la Biblioteca).

Si nuestra cuenta de RefWorks esta ya abierta, la importacion se realizara
automaticamente. En caso contrario, nos remitird a la pagina de inicio de sesién de
RefWorks donde introduciremos las claves para abrirla, realizandose de forma

* Véase listado de proveedores con exportacion directa a RefWorks en: http://www.refworks- cos.com/refworks/DEPartners/
12
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Por defecto, las referencias importadas se alojaran en la carpeta “Ultima
importacion”. Si clicamos en el boton “Ver la carpeta Ultima importacion”
podremos revisar los registros importados.

2. IMPORTACION INDIRECTA.

En aquellos servicios en linea que no permitan la exportacién directa, deberemos
descargarnos los resultados como fichero de texto en un formato estructurado
(extensiones .txt o .ris, por ejemplo)°.

Una vez descargado el archivo de texto de la b/d correspondiente, el programa nos
ofrece 3 posibilidades de importacion:
2.1. DESDE ARCHIVO DE TEXTO.

El proceso que hay que seguir para importar ese archivo a RefWorks es el
siguiente:

1. En el menu desplegable “Referencias”, seleccionar “Importar”.

2. Elegir del menu desplegable situado en “Filtro de importacion/Fuente de
datos” el filtro adecuado.

3. En el menu desplegable “Base de datos”, seleccionar la base de datos fuente.

4. Indicar el nombre del archivo en “Seleccionar archivo de texto” navegando
hasta el nombre de archivo utilizando el botén “Examinar” y seleccionandolo.

5. Elegir en el menu “Importar a una carpeta” la carpeta especifica en la que
desea guardar las referencias. Si no selecciona una carpeta, las referencias se
guardaran automaticamente en la carpeta “Ultima importacion”.

6. Finalizar haciendo clic en “Importar”.
7. Se abrirA una nueva ventana en la que se indicard si la importacion se ha

realizado correctamente, y podremos seleccionar “Ver la carpeta Ultima
importacién” para revisar y modificar las referencias importadas.

> Teniendo en cuenta gue el proceso de exportacidn variara en funcidn de la fuente de informacién que se trate, es mejor que los
interesados se dirijan al personal de la Biblioteca para recabar la informacidn precisa sobre como exportar registros desde fuentes
bibliograficas concretas. También pueden consultar las guias realizadas al efecto (www.biblioteka.ehu.es > Gestores bibliograficos >
RefWorks > Importar referencias desde recursos electrénicos de la Biblioteca).
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Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
Q RefWOI‘ |(S del Pais Vasco
Bienvenido, Cursos de Formacién

Referencias Busca Bibliografia erramientas \yuda |8usca:ensu base de datos RefWorks @ | g oo I
Qaﬁauirnusva e ‘. Informacidn adicional
m Crear Bibliografia &) Mueva Referencia = Carpetas

E @ Ultima Importacién (5)

1§ Exportar

S o Lepra P s Lepra (5)

Lista de Filtros y Bases atos Pedir un Fillro

L | Desde archivo de texto = B

. ) B
Filtro de Importacién/fuente de Datos | RIS Format v

R i & |
Base de Datos | RIS Format v

Seleccionar archivo de texto: |D:\Documents and Setting

? Codificar |ANSI - Latin | v
Precisar sdlo si usted puso especificamente la codificacién al guardar el archivo de texto; de otro
E mado, déjelo como estd

Desde texto »

Desde bases de datos EndNote »

¥ : (Tome nota que las referencias también se encuentran en |a carpeta de Ultima Importacién)
S il st Skt Importar a una carpeta |ione v i
v

Registro de importacion = r
e

U Importar
L |
|

_| Ver la carpeta Ultima imporacion <— — = o J

2.2. DESDE TEXTO.

Es posible importar referencias bibliograficas desde un texto que debe de tener un

formato determinado, por ejemplo .RIS.

1. En el menu desplegable “Referencias”, seleccionar “Importar”.

2. Elegir del menu desplegable situado en “Filtro de importacion/Fuente de
datos” el filtro adecuado.

3. En el menu desplegable “Base de datos”, seleccionar la base de datos fuente.

4. Escribir el texto a importar en el formato deseado, por ejemplo el formato .RIS.

5. Elegir en el menu “Importar a una carpeta” la carpeta especifica en la que
desea guardar las referencias. Si no selecciona una carpeta, las referencias se
guardaran automéaticamente en la carpeta “Ultima importacion”.

6. Finalizar haciendo clic en “Importar”.
7. Se abrirh una nueva ventana en la que se indicard si la importacion se ha

realizado correctamente, y podremos seleccionar “Ver la carpeta Ultima
importacioén” para revisar y modificar las referencias importadas.
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Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
O RefWOI'kS del Pais Vasco
Bienvenido, Cursos de Formacidn

l Referencias 3 JUSCE Bibliografiz lerran 5 yda | Buscar en su base de datos RefWorks W& -\ Buscar I
& Afiadir nueva dicional
m Crear Bibliografia &) Mueva Referencia L Carpetas
; s § @ Ultima Importacion (5)
4 Exportar

v Lepra 4 » Lepra (5)

Importar referencias
A

Filtro de ImportacionFuente de Datos | RIS Format

Base de Datos | RIS Format

TY - JOUR

AU - Bennassar, Antoni
AU =~ Palou, Josep

AU - Ferrando, Juan

Tl - Aspectos histopatolégicos de la lepra
BY - 2010
JF - Piel
VL - 2%
1§ - 10
sP - 580
esde bases de datos EndNof

(Tome nota que las referencias también se encuentran en |a carpeta de Ultima Importacidn)

Importar a una carpeta |hone w - o o . . - —I

o _.

2.3. CONVERTIR REFERENCIAS DE OTROS GESTORES BIBLIOGRAFICOS.

RefWorks es compatible con una serie de productos de administracion bibliografica
diferentes. En consecuencia, puede convertir facilmente una base de datos de
administracion bibliografica existente (por ejemplo: EndNote, Reference Manager,
etc.) en RefWorks.

Para obtener detalles sobre la importacion de datos desde productos de
administracion bibliografica individuales especificos, consulte la seccidon Ayuda en linea
de RefWorks (http://www.refworks.com/refworks2/help/RefWorks2.htm#Overview_Building.htm O
desde RefWorks, menu Ayuda, opcion Ayuda, Getting References Into Your
Account, Converting from Other Bibliographic Management Programs).

Desde RefWorks existe la posibilidad Unicamente para usuarios de EndNote
version 8 o superiores de importar directamente una base de datos de
EndNote a RefWorks. Los pasos a seguir serian:

1. En el menu desplegable “Referencias”, seleccionar “Importar”.
2. Indicar el nombre de la base de datos en “Desde bases de datos EndNote a

importar” navegando hasta el nombre utilizando el botén “Examinar” vy
seleccionandolo.
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3. Elegir en el menu “Importar a una carpeta” la carpeta especifica en la que desea
guardar las referencias. Si no selecciona una carpeta, las referencias se guardaran
automaticamente en la carpeta “Ultima importacion”.

4. Finalizar haciendo clic en “Importar”.
5. Se abrira una nueva ventana en la que se indicara si la importacion se ha realizado

correctamente, y podremos seleccionar “Ver la carpeta Ultima importaciéon” para
revisar y modificar las referencias importadas.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
Q RefWorkS del Pais Vasca
Bienvenido, Cursos de Formacion|
Referencias 3ibliografiz lerramientas Ayuda l Buscar en su base de datos RefWorks Lﬁ 4 Buscar
.@Aﬁad" anizds Informacion adicional ;
Crear Bibliografia = = &) Nueva Referencia . _ Carpetas
Importar W 2.
{ toora -l B @ Ultima Importacién  (5)
ornar
SRR .Lepra I P v Leprz )
Importar referencias
I ;
I @ Ayuda
v b

Lista de Filtros v Bases de Datos Pedir un Filtro

Desde archivo de texto =

Desde texto =

Desde bases de datos EndNote «

Base de datos EndNote a importar: |

(Tome nota que Ias referencias también se encuentran en |a carpeta de Ultima Importacion)

. » Importar a una carpeta | None v 2
-_. I Importar

3. CAPTURAR UNA PAGINA WEB CON REFGRAB-IT

RefGrab-It trabaja con nuestro navegador permitiendo capturar la informacion
bibliografica de la pagina Web que tengamos activa, ofreciéndonos la opcion de
importar esa informacidn a nuestra cuenta en RefWorks. Su funcionamiento y
caracteristicas son los siguientes:

1. Desde el menu Herramientas, opcion RefGrab-It, buscar la opcién mas
compatible con nuestro ordenador y navegador para afiadirlo en nuestros Favoritos o
para instalarlo como complemento (afiade un icono en nuestro navegador) siguiendo
las instrucciones detalladas en esa péagina.
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Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
O RefWorks del Pais Vasco

Bienvenido, Joseba Cilarte.

A= Herramientas i Buscar en su base de datos RefWorks |£ 5 Buscar

Write-N-Cite
Informacién adiciena

o Nueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Recursos =1

RefGrab-it
Centro de asistencia

050D

"ECoplas de seguridad y restaurar Webinars

Referencias > Todas las referencias »
| RS
\ Referencias || Organizar y compartir carpetas 23 A S Carpetas a
Usar Ordenar por Cambiar vista
) X & L : : : Mi lista
® Seleccionado | © Pagina | O TodoenlaLista o 7 & X &S autores Primarios ~ | Vista Uniforme v .
= = = Referencias que no estan en
) ID Ref 621 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 458 5% A & Ultima Importacién (0)
Titulo Organizational Commitment and Creativity: the Influence of Thinking Styles Branding (60)
Fuente 2011
Carpetas Organi: nal Learning: Organizational Learning (21
o ID Ref 2 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 458 5% \ Recursos humanos  (48)

|

About RefGrab-It RefGrab-It Internet Explorer Plug-in

RefGrab-Itis an optional feature for capturing bibliographic information For Microsoft Windows Only.

from web pages. Itis available in two versions — a bookmarklet that ) ) .
| works with either Internet Explorer or Firefox and downloadable plug-ins Compatible with Internet Explorer Version

for Internet Explorer and Firefox. 6,7, and 8.

Can automatically export RIS file
RefGrab-It looks for information on web pages and if an ISBN number, downloads to RefiVorks.

PubMed ID or (digital object identifier) or COINS (ContextObjects in Spans
- special coding embedded in the web page that Reforks will readyare @ Install Information

an the web page, RefGrab-It will automatically take that information

search various web resources (behind the scenes) to get supplemental Download {1678k}
information that may be of interest to you that you can also import.

RefWorks may even locate RS5 feeds related to that web page that you

f can invoke and import information fram. RefGrab-It Firefox Add-on
i Mote: RefGrab-It cannot be used on .pdffiles from web sites. Compatible with Firefox Version 2, 3, and
- 35
When you use RefGrab-It on a web page, it automnatically opens a Can automatically export RIS file
“ternporary results page”in a new window. You can view the information downloads to RefiVorks.

and additional resources first, then decide if you want to import the data.

Installing RefGrab-It

@ Install Information

Download (25k).

Click on the ™ @: nformation " link of one of the version to the right

for more information on installing a specific version of RefGrab-It. RefGrab-it Bookmarklet

Usmg RefGrab-It Installs as a bookmark in your browser.
Information on using RefGrab-It can be found in the anline helg CE:SDTOFI’_:E“'E with Firefox and Internet

@ Install Information

RefGrab-It

2. Situados en la pagina Web que nos interesa, ejecutar RefGrab-1t desde Favoritos
(en Vinculos) o haciendo clic en el icono del navegador. En ese momento comienza a
rastrear la pagina a la busqueda de un nimero 1SBN, un PubMed 1D, un DOI 0 un
COinS®, para obtener informacion adicional que pueda ser interesante. Podria
también localizar Fuentes RSS relacionadas con esa péagina.

® ISBN (International Standard Book Number - en espafiol, ‘niUmero estandar internacional de libro’): es un identificador Gnico para
libros, previsto para uso comercial.

PubMed ID (PMID): Identificador PubMed para cada articulo, (es tnico y no puede estar repetido).

DOI (Digital Object Identifier): es el indicador persistente que mas se utiliza para los articulos cientificos electrénicos, revistas
completas, partes de articulos, audios, videos, imagenes e incluso software. DOI nos garantiza ir directamente hacia el objeto que
identifica, facilita las transacciones comerciales y sirve de enlace seguro y persistente entre los usuarios y los suministradores de
informacion tanto si es comercial como si no lo es.

COinS (ContextObjects in Spans): sistema para embeber etiquetas de metadatos en HTML.
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/:' Albert Einstein - Wikipedia, la enciclopedia libre - Windows Internet Explorer

-=\~ 4 = | W http:{fes.wikipedia.orgfwikifAlbert_Einstein | X J £
Archivo  Edicidn  Wer Favortos  Herramientas  Ayuda @ Endhote Wweb 2.3 E|Cﬂ:tl.le 2 Help Winculos i 1
T @0 |\ Albert Enstein - Wikipedia, la encicopedia fbre |'_| || personalizar vinculos
[t | Refarab-it
Articulo  Discusidn Leer Ver fuente Ver historial Isqueda Q
~ 4 , 3
Albert Einstein
WIKIPEDIA e _
La enciclopedia libre Fara ofros usos de este término, véase Einstein (desambiguacion).
Albert Einstein (Ulm, Alemania, 14 de marzo de 1879 — Princeton, Estados Unidos, 18 de
Portada abril de 1955) fue un fisico de origen alemén, nacionalizado suizo y estadounidense. Esté (2 Albert Einste
Portal de la comunidad considerado como el cientifico mas importante del siglo XX y
Actualidad En 1905, cuando era un joven fisico desconocido, empleado en la Oficina de Patentes de
Cambios recientes Bema, publicé su teoria de la relatmvdad especial. En ella incorpord, en un marco tedrico
Paginas nuevas simple fundamentado en postulados fisicos sencillos, conceptos y fendmenos estudiados
Pégina aleatoria antes por Henri Poincaré y por Hendrik Lorentz. Como una consecuencia légica de esta
Ayuda teoria, dedujo la ecuacidn de la fisica mas conocida a nivel popular: la equivalencia masa-
Donaciones energia, E=mc®. Ese afio publicd otros trabajos que sentarian bases para la fisica
NoBBCar G eTror estadistica y la mecénica cuantica.
En 1915 presentd la teoria de la relatividad general, en la que reformulé por completo el
* |mprimirfexportar 2 B L E
; concepto de gravedad.” Una de las consecuencias fue el surgimiento del estudio cientifico
Crearuniibro del origen y evolucion del Universo por la rama de la fisica denominada cosmologia. En
DES‘_:E"rga' et PDF 1919, cuando las observaciones britanicas de un eclipse solar confirmaron sus predicciones
¥ersion para imprimir acerca de |a curvatura de la luz, fue idolatrado por la prensa ? Einstein se convirtié en un
) Hemramientas icono popular de la ciencia mundialmente famoso, un privilegio al alcance de muy pocos
. 1
cientificos. Einstein en 1921
Otros proyectos Por sus explicaciones sobre el efecto fotoeléctrico y sus numerosas contribuciones a la Nacimiento 14 de marzo de 1879
fisica tedrica, en 1921 obtuvo el Premio Nobel de Fisica y no por la Teoria de la Relatividad, = Ulm, Wurtemberg,
* Commons pues el cientifico a quien se encomenda la tarea de evaluarla, no la entendié, y temieron Imperio aleman
* Wikiquote correr el riesgo de que luego se demostrase errinea.* 5 En esa época era aun considerada Fallecimiento 18 de abril de 1955 (76 b

3. Mostrara los resultados, automaticamente, en una nueva ventana, con informacion
de la pagina Web, las posibles referencias contenidas en ella y las Fuentes RSS,
teniendo la oportunidad de seleccionar las referencias que nos interesen e importarlas
haciendo clic en el botén Importar a RefWorks.

& Reqgistrarse/Enfrar

VT i\-
:* W —
QRLEE ®RefGrab-It ol x| a
R W 3 =
N -
WIKil‘)EDIA I ® seleccionadas O Todas I

La enciclopedia libre & Wikipedia, The Free Encyclopedia Seleccionadas: 0/1 []Seleccionar Todas En

Albert Einstein
[] Wikipedia contributors;
Aot mostrar detalles @
Portal de la comunidad
Actualidad - 5
& Otras referencias Seleccionadas: 0/13 []Seleccionar Todas En La Seccién

Cambios recientes
Diccionario Espansa 1.000 Grandes Cientificos

8 [] Alfonseca, Manuel;

Pagina aleatoria mostrar detalles o

Ayuda

Paginas nuevas

Monstruos de Einstein, Los

Donaciones 0 Amis, Martin;
Notificar un error mostrar detalles ']
~ Imprimir/exportar Einstein: the life and times
Crear un libro [] Clark, Ronald Sydney;
Descargar como FOF mostrar detalles w
Versidn para imprimir The 100: a ranking of the most influential persons in history
[ Hart, Michael H.; ‘@

¥ Herramientas mostrar detalles

Einstein en 1921

El universo de Einstein : como la vision de Albert Einstein transformé nuestra v
Otros proyectos p e s % 14 de marzo de 1879
- - = UIm, Wurtemberg,
* Commons pues el cientifico a quien se encomendé la tarea de evaluarla, no la entendid, y temieron Imperio aleman
* Wikiquote correr el riesqo de que luego se demostrase emdnea.* ® En esa época era ain considerada Fallecimiento 18 de abril de 1955 (76

4. La referencia se guardara automéaticamente en la carpeta “Ultima importacion”.
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4. IMPORTAR DESDE UNA FUENTE RSS

Dentro de RefWorks hay integrado un Lector de fuente RSS que permite agregar
nuestras fuentes RSS favoritas, ver la informacion e importar datos a nuestra cuenta.

Pasos a seguir:
1. Localizar la fuente RSS que se desea incluir.
2. Hacer clic con el botén derecho del ratén en el icono o vinculo Fuente

RSS (suele ser un icono de color naranja) y seleccionar Copiar acceso directo.

(Ejemplo del proceso de suscripcion de RSS desde la base de datos Scopus)

Scopus: 66 More... Web Patents -

Your query: (KEY(organizat Y(creativity)) AND (LIMIT-TO(DOCTYPE, "ar")) AND (LIMIT-TO(SUBJAREA, “BUSI") OR LIMIT-TO(SUBJAREA, "MULT")) | rff Edi |

& save | ’ Set alert | w 4 View search history

« | Documentresults: 66 | Snow all abstracts Gotopage:| 1/ of4 [Go]|Nex

Subscribe to your search RSS feed in 2 steps:

@ Name RSS feed: organizational creativity Continue

e.9. "heart attack, Smith™

Subscribe to RSS Feed for Scopus Search

When you subscribe to a Scopus RSS feed, you will get the top 20 search results for your search delivered every day to your RSS reader. To use a Scopus RSS feed you must have
an RSS reader.

2 Learn more about Scopus RSS feeds and RSS readers

Please note that by using Scopus RSS feeds, you agree to our Terms & Conditions,

Subscribe to your search RSS feed in 2 steps:
@ Name RSS feed: organizational creativity

# Copy the following URL and paste it into your RSS reader.
hitp:isyndicg.scopus.comigetMessage ?registrationid=HJFCIMNCILFKPKJHJJGDIKHGIKIKL SHKIBHQWQOH.JA

3. En RefWorks, ir a menu Buscar, opcion Fuente RSS.

4. Pegar el acceso directo en la barra de texto y clic en el botén Agregar fuente
RSS.

5. El sistema le preguntara si desea recuperar la Fuente RSS. Eligiendo
Aceptar, se abrira una nueva ventana con los resultados de esa fuente y tendremos
la oportunidad de seleccionar las referencias que nos interesen e importarlas a
nuestra cuenta. Los resultados apareceran en la carpeta de Ultima Importacion.

Si elegimos Cancelar, iniciaremos la Fuente RSS haciendo clic en el vinculo
del nombre. Los resultados se visualizardn en una nueva ventana,
pudiendo seleccionarlos e importarlos.
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(Como agregar fuente RSS suscrita en Scopus desde RefWorks)
Fuentes RSS
Buscar
-, Bisqueda avanzada j Avuda
_o Nueva Carpeta Ci AgfeQarfueme RSS . o
por autor
= por descriptor - - Agregar fuente RSS
Referencias > Todas |URL detuente RSS | hitpifsyndicB.scopus.c M Treg 1JFCIMNCILF |
por publicacion periddica
Referencias '« Catilogo o base de datos en linea tas e Editar ESminar
Usar
& - i I !rJFu?nlels RSS I |
Agregar fuente RSS 92

URL de fuente RSS

= mesrr=tact and ditation datab
provides superior support of the literature resea

Agregar fuente R5S

Editar Eliminar

ehensive, Scopus # b 4

Se agregd la fuente RSS, organizational creativity. ;Desea
recuperar la fuente RSS7

oK Cancelar

o a
RSS

http://syndic8.scopus.com/getMessage?
registrationld=HJFCIMNCILFKPKJHJJGDIKHGIKIKLSHKIBHQWQOHJA

Usar

(Tome nots que las referencias tambidn se encuentran en |s carpeta de Utima Importacién)

@ seleccionade O Pigine O TodoentaLisa |

riar @ la Carpeis v

O IDRef 1 Adticulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 21
Autores  Gouthier MH.l; Rhein M
Titulo  Organizational pride and its positive effects on employee behavior
Fuente Journal of Service Management, 2011, Elsevier BV,
0 ID Ref 2 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 21
Autores  ChangCM.

Ordenar por...

v

5.2. BUSQUEDA DE REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE DATOS.
5.2.1. BUSQUEDA RAPIDA
Para realizar una busqueda rapida hay que:

1. Introducir el o los términos de busqueda en el cuadro Buscar en su base de
datos RefWorks, teniendo en cuenta que:

-la busqueda la realizara en todas las carpetas y en todos los campos (salvo Tipo
de Referencia).

-los términos de busqueda utilizados se conectaran mediante el
booleano “O”.

-las busquedas incluyen términos incrustados en otros (p. e.: al buscar “arte”,
apareceran referencias que incluyen las palabras “estandarte”, “parte”, etc.)

- los resultados de la busqueda se clasifican por relevancia.

-se puede indicar que al buscar lo haga también en los adjuntos. Por defecto esta

operador

excluido ( ‘ﬁ'), pero al clicar sobre el icono del Adjunto se hace operativo ( & ).
2. Clic en Buscar.

3. Los resultados aparecen en pantalla con los términos de la busqueda resaltados.
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Welcome, Cursos de Formacién

: -_.|.epra |y |
Additional Infarmation

_o New Folder Create Bibliography &) NewReference T s o= 5 Folders
Q
*:'__E # Lastimported (7)
References > lepra ’ estores  (8)
- » Lepra (5)
| References | Organize & Share Folders
References to Use | 2 | % | ¢ Sort by Change View
® selected O Psge € Allin List | 2 4 © | é jReJevam::y j [513"‘13“1 View ;;_.___

r RefiD 481 Abstract Reference 1 of 16 A 4

Title Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: a case report with interesting management implications

Source 2011
- ReflD 483 Journal Article Reference 2 of 16 6o 4
Authors Belinchon Romero, |.; Ramos Rincon, 1W.; Reyes Rabell F
Tite Lasufias en lalepra E
Source Actas Dermo-Sifiliograéficas, 2011, In Press, Corrected Proof Quick Access
r ReflD 484 Journal Article Reference 3 of 16 6l 4
Authors Co s M; Lépez-Mavarro, N.; Herrera-Acosta E; Castillo.R . Ruizdel Portal, Bosch.R | .
He =
Title The Current Challenge of Imported Leprosy in Spain: A Study of 7 Cases
Source Actas Dermo-Sifiliograficas (Enalish Edition). 2011, 102. 2. 106-113 e

5.2.2. BUSQUEDA AVANZADA
Para realizar una busqueda avanzada hay que:

1. Clic en el menu desplegable Buscar y seleccionar Busqueda avanzada.

2. Introducir el término o los términos de busqueda y elegir los campos donde
realizar la busqueda.

Tener en cuenta que en el campo Descriptores buscara el término exactamente
igual a como se introdujo, mientras que en el resto de campos se recuperaran
términos truncados (p. e.: con “auto” encontrara: automaovil, autopista, etc.)

Para afiadir mas criterios de busqueda clicar en el icono: @
3. Conectar términos utilizando operadores booleanos (Y, O, NO).

4. Seleccionar del desplegable “Todas las referencias™ o restringir la busqueda a
una o varias carpetas concretas utilizando Referencias en las que buscar.

5. Clic en Buscar.

6. Los resultados se visualizaran por orden alfabético de autor y los términos de la
busqueda apareceran resaltados.

RefWorks permite guardar estrategias de busqueda para poder utilizarlas con
posterioridad. Habria que seguir los siguientes pasos:

1. Configurar la ventana de busqueda con los pardmetros deseados.

2. Clicar en el boton “Guardar” y nos pedird que asignemos un nombre a la
bdsqueda para poder identificarla posteriormente y finalizaremos clicando en el
boton “Guardar”.

3. Clic en el botén Buscar.
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® RefWorks del Pais Vase

Bienvenido, Cursos de Formacidl

Buscar | Buscar en su base de datos RefWorks

% - puscar |

A Tl v
Busgqueda avanzada Informacicn adicional

S i —— o —— Carpetas
~& Nueva Carpeta e A o rpe
” 2 @ Ultima Importacion  (7)

por descriptor I
Referencias > Todas 4 Gestores  (8)

por publicacion periddica |

) » Lepra (5)
Referencias ‘w9 Catdlogo o base de datos en linea tas | 1
User Fuentes RSS T S i R o e

® selecaionsdo O Pagine (U tvuwen 1w Lisi I [ || Autores Primarios (| | Vista Uniforme l ¥

Busqueda Avanzada

Buscar en su base de datos

Busqueda guardada | [Nueva busqueda] ”3" Guardar
Ingrese un nombre pisu .
Buscar estrategia de bisq y haga dic
campo vacio en botén Guardar busqueda.
2 Mombre de Ia bisqueda
Buscar =
campo: _Cual_q_uwer Lugar ¥ por ] Leplﬂ 3
— Guardar estrategias —
v - ')

Y ) de bilisqueda || Guardar = | Cancelar _
Buscar ; : A !
campo Cualquier Lugar ¥ por O I

@ |
|

|Rererencias en las que buscar Todas |as Referencias > | ~
— —

4 Buscar E Guardar “Z, Restablecer

Para recuperar una estrategia de busqueda previa, desde la pantalla de busqueda
avanzada, seleccionarla de entre las existentes en Busqueda guardada e iniciar la
busqueda clicando en el botén Buscar. (1)

Finalmente, si queremos borrar una estrategia de busqueda, seleccionarla como en
el caso anterior y clic en el botén Borrar. (2)

Busqueda Avanzada
Buscar en su base de datos © Awda
Busqueda guardada |Lepra v
_ [Nueva biisqueda]
~ |Carlismo
Nombre de la busqueda [IENE}
[Vitaminas
' Buscar campo
vacio
Buscar [ : 1
campo: | Cualquier Lugar | por O

Referencias en las que buscar Todas |as Referencias v

4 Buscar | [&=] Guardar | |Nuevo | |Bomar | % Restablecer

| ¥ Milista
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5.2.3. BUSQUEDA POR INDICES

Es posible utilizar los Indices de términos para buscar en los campos indexados:
Autores, Descriptores y Revistas. Para realizar la busqueda por indices:

1. Menu Buscar, y posteriormente elegir la opcion que deseemos: Por Autor, Por
Descriptor o Por Publicacion Periddica.

2. Los términos se pueden localizar, bien alfabéticamente siguiendo el listado, bien
indicando el término concreto a buscar en “BuUsqueda por...” y clicando en el botén
Buscar.

3. Una vez localizado hacer clic sobre el término para visualizar todas las
referencias que tenga asignadas.

4. Desde esta pantalla es posible editar o eliminar cualquier entrada utilizando los
enlaces correspondientes. Cuando se maodifica o elimina un término de la lista, se
modificaran o eliminaran también de las referencias en las que se encuentren.

0 RefWOrkS Euskal Herriko i-.lnib-ersilatea ] UI'I'I:.EIEIIUH:

Buscar

\ Blsqueda avanzada
Nueva Carpeta
= por autor
N | | por descriptor

Referencias > Todpe

por publicacion periddica

| T Referencias <@ Catdlogo o base de datos en linea das

User ENC otes RSS Crdenar por Combiar vista
| ® seleccionace (O Paaine Lo rooue i o I — Autores Primarios % | | Vista Uniforme v
I Indice de Autores

S (R (T R ¥
%

&

XXXKK)&EXXXKK)&XX_KT

1
2
1
1
5
1
2
1 o
1
3
1
5
]
3

D i NlSlwielala W e
%
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5.3. VISUALIZACION DE REFERENCIAS EN NUESTRA BASE DE DATOS.

Realizada una busqueda, sobre el listado de referencias obtenido, tenemos a
nuestra disposicién una serie de opciones:

1. Podemos cambiar el formato de visualizacion del listado en “Cambiar vista:”,

disponiendo de 3 opciones: Vista uniforme, Una linea/Vista de cita y Vista
completa.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
RefWorks del Pais Vasco
Bienvenido, Cursos de Formacion
DUoLd! Diuiogrdnd TCHaiciids —Ayuldd: ] Buscar en su base de datos RefWorks b 4 Buscar
i : Informacion adicional l
|_g Mueva Carpeta Crear Bibliografia ) Nueva Referencia - = Carpetas
L
-3
& # Ulima Importacion (0)
Referencias > Todas las referencias | 2 Gestores  (8)
| » Lepra (32)
Referencias || Organizar y compartir carpetas | 12 Siquiente Uttimo
Usar | - | I o | Ordenar por Cambiar vista |
qHov @ X | & — - : -
I ®) seleccionado O Pagina O Todo en 1a Lista) I - | [Autores Primanos |V | | Vista Uniforme ¥ |
Por defecto § Vista Uniforme 0
IDRef 481

Titulo Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: @ ca| Afio de Publicacion, ASCEL rrwr oo
2011 No. de Identificacion

S E———

Resumen Refer EYTEIIC MMM | Una linea/Vista de Cita
Afio de Publicacién, Desce |vista completa ’_.

¥ Tipo de Referencia
Carpetas| Lepra; Titulo Primario
Publicacion Completa
IDRef 516 Pagina Web Refe Publicacion Abreviada AE L
|Creado

:_ | Titulo Wikipedia. Comparison of reference manageme| Utima Modificacion - |
s ieate 2011 . Acceso rapido
i -'-.:_=...-"_5., Mi lista

O

Isqueda Avanzada

Bu

IDRef 480 Resumen Referencia 3 de 49

b

¥

b

Titulo [Lepra: an uncommon cause of infectious neuropathy] »

b
Fuente 2009

2. Es posible ordenar el listado de referencias por diferentes campos de la base de
datos: Autores primarios, afio de publicacién, etc.

3. Para poder utilizar las diferentes opciones que el programa nos permite en la
gestion de las referencias (borrar, imprimir, etc.) serd necesario previamente
marcar las referencias. Hay varias opciones:

- Marcar individualmente las que nos interesen haciendo clic en los cuadrados
situados junto al nUmero de identificacion.

- Marcar “Pagina” o “Todo en la lista”, para seleccionar, respectivamente, los
registros de una péagina o todos los existentes.

4. Con el formato de visualizacion “Vista uniforme” y “Vista completa”, indicara la
carpeta en la que esta guardada cada referencia.
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5. En el caso de registros importados desde PubMed, tendremos disponibles desde el

-
icono = -

- Un enlace para ver esa referencia en la base de datos de PubMed. (Ver en

PubMed)

- El acceso en PubMed a otras referencias bibliogréaficas relacionadas (Referencias

relacionadas).

- La posibilidad de acceder en PubMed a otros documentos escritos por el mismo
autor que la referencia bibliografica que tenemos en nuestra base de datos (Mas

por autor)

@® RefWorks

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad

del Pais Vasco

Bienvenido, Cursos de Farmacidn

AT LA LT R D B e e B e L SR ST |

Buscar en su base de datos RefWorks @.

% Buscar |

_o Nueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia

Referencias > [.JlLepra

Organizar y compariir carpetas |

Referencias Ll

W 850D

Usar | | 5, x a 2 Ordenat por Cambiar vists
| ® seleccionado O Pagina O Tedo en Ia Listal © = | | Autores Primarios v | | Vista Uniforme v
O IDRef 542 Articulo de Revista Académica (Joumnal) Referencia1de29 ’ B
e [Ver en Phwfied i
Autores AggarwalR.; Gupta O:BeqS; PrasadR |Referencias relacionadas
Titwlo Enthema nodosum leprosum: Report of two cases [Aggarwal R"‘i--w. por aulor » ‘
Fuente Diagn Cviopathol, 2011, Wiley-Liss, Inc | Gupta,O -
Carpetas |Beg,S
IPrasad.R
O IDRef 553 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 29 @ Bl 1S
Autores  Al-lutairi,N G Al-Doukhi A Ahmad M.S.; El-KhelwanyM ; Al-Haddad A Acceso rapido
Titwlo Changing demography of leprosy: Kuwait needs to be vigilant b Milista
Fuente |nt.) Infect Dis , 2010, 14, 10, e876-80, International Society for Infectious Diseases. Published by Elsevier ¢ Blisqueda Avanzada
Ltd, Canada ‘I
Carpetas Lepra; ’
by
— nnas E27 Actlos slin An Phasdode Aandlvmlns Flniemnil Palrsasala B da 00 €y - ~ -

Carpetas

@ Ultima Impornacién (0)

ores (8)
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5.4. MODIFICAR, AGREGAR Y DESOCUPAR REFERENCIAS

BIBLIOGRAFICAS

BORRAR,

1. - Para modificar las referencias:

1. Localizada la referencia, podemos proceder a su modificacion, bien desde la lista
de resultados haciendo clic sobre el icono = de Editar, o bien, visualizar el

registro completo (clicar en el icono * de Ver) y clic en el boton Editar.

2. Realizadas las modificaciones correspondientes salvar los cambios con el botén
Guardar.

completa

Euskal He Verlare

® RefWorks

Articulo de Revista Journad Anicle
(Académica {Joumal
Tipo de Referencis Journal Arfide
Tipeo cher fuente Elecironici1)
Idioma de salida Unknown{D)

—_—
i Buscar en su base de

o Nueva Carpeta Crear Bibhiografia & Nueva Referencia

Aulores: Ao Al 05 Bt
Relorencias % Carpetas g
B apia Titso Eryihema nodosurm leprosum: Repon of two cases
Publicacion Completa [ galh
Referentias Organizar y compartir carpetas 12 Squieste Ut :
i g JEompa = RE e Crr..:ly\._!_u"_ — Ao de Publicacidn 2011
har L . “ M
LAk A Facha de Publicacidn - Sip 19
& seieccionsdo O Pigina O Todo an 1s Ll —© Autores Primarios (%1 | Vista Uniforme | Formato Libre
4 - 5 e Resumen Erthema nodosum leproswem (ENL) or type 2 lepra reacion is an inflammatary reaction,
O IDRef 542 Adicu g Resistacadonica Coutnsl) Relerenda 1.00:28 =% O which may eccur in the course of hanseniasis. may compel e pabiendlo seek medical
A e R e e - attention and may resutt in nerve function impaiment and subsequent disability. Thus,
utores  Aggarwsl R, Gupla. Beg.S ) Frasad R L o recogntion and imely management of these patients is critical in ordecy permanent
Titwlo  Erythema nodosum leprosum: Report of two cases . disability. Fine-needie aspiration cology is simple and effecive tool 4 me comed
s ol - o - diagnosis and management of ENL Herain, we present two cases of with typical
. Fuente [ cpatmel, 2017, Wiley-Liss, inc “-b S - Snd another with stypécal presentation. Diagn. Citopathal. 2011; () 2 Liss. inc
arpelas Leg 1 Wotas: CL Coppright (c) 2011; JID: 8508885 sheadatprint
Editorial ‘Wiley-Liss, Inc
ICCMACAMN 4ART AT3A 4AAT AT |
Editar Referencia i
=+ Siguienle Editar | |L7) Duplicar | | 3 Boar
b Aeuda I
Ver campos utilizados por: LTSl = HIL] V. scerca de este formato :
Ho. de identificacion:542 !
A = il
gARadir ala carpeta: . oo P
Lepra g
Tipo de Referencia: Articulo de Revista Académica (Journal) ~
Tipo de fuente; O imprese & Elecrénico
idioma de salida;; Desconocido v
T 3 r adjunto
i Eraminat
Campos utilizados por MLA, 7th Edition

Los campos siguientes estdn siendo ulilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podrd acceder a campos adicionales.

Autores: Agganwal R..Gupta.0.;Beg,S. Prasad.R..
Tiuo: g I x x|

Erythema nodosum leprosum: Repont of two cases 3
[} Duplicar | = Guardar | & Guardary agregar nueva

2. - El borrado de las referencias se puede hacer desde:

= Siguiente

1. La lista de las referencias.

1. Marcar las referencias a borrar clicando en las cajas existentes a su izquierda.
Se pueden marcar multiples cajas utilizando las opciones Todo en la lista (para
borrar todas las referencias de la b/d), o Pagina (para borrar las referencias de la
pagina en la que estemos).
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2.Clicen el icono * de Borrar.
Idiomsa RefWWods Classic | Acduslizarpedil | Pemsonalizas Contagenos RefMobile Salir
Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@ RefWorks del Pais Vasco
Bienvenido, Cu ; de Formacion
| Buscar en su base de datos RefWorks h S\ Buscar
- Informa dicional —|
_g Mueva Carpeta Crear Bibliografia & Nueva Referencia ipmmacon addonal Carpetas
E G@ Uttima Importacién (0)
Referencias > [iLepra v Geslores (8)
v » Lepra (29)
|’ Referencias || Organizary co ir carpetas | 12 Siquiente Utime
Lsar | x = Ordenar por Cambiar vista
I@ Seleccicnado () Pagins () Todo en 1a Lista ]‘O -’ “ |[Autores Primaros  w| | vista Uniforme bt
| ID Ref 542 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 29 = TS
Autores AggarwalR.; Gupta,O; Beq S PrasadR
Titulo Enthema nodosum leprosum: Report of two cases
Fuente Dizan Cviopathol, 2011, Wiley-Liss, Inc
Carpetas Lepra;
| IDRef 553 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 29 = IR RS
Autores  Al-Mutairi, N g Al-DoukhiA; Ahmad .S.; El-Khelwany,W.; A-Haddad A Acceso rapido
Titulo Changing demography of leprosy. Kuwait needs to be vigilant P Milista
Fuente IntJInfectDis, 2010, 14, 10, e876-80, International Society for Infectious Diseases. Published by Elsevier ¥ Bisqueda Avanzada
Ltd, Canada ¥ Importar
4 ¥ Exportar
Carpetas  Lepra; ¥ Personalizar
¥ Visualizar formatos
~— INN~8 E77 Arbimilo do Mimdmbn Anndimminm fingemall Dafaramain D da A0 < i U m A

2. La ventana en la que visualizamos el registro completo, clicando en el botén
Borrar.

Ver la referencia completa

Articulo de Revista Journal Article
(Académica (Journal

Tipo de Referencia Joumnal Article
Tipo de fuente Electronic(1)
Idioma de salida Unknown(0)
Autores AggarwalR.; Gupta O BeaS. PrasadR.
Carpetas Lepra;
Titulo Ertthema nodosum leprosum: Report of two cases
Publicacion Completa Diaanostic ctopatholoay
Publicacion Abreviada Diaan Cwtopathol
Ao de Publicacion 2011
Fecha de Publicacion - Sep 19
Formato Libre

Resumen Erythema nodosum leprosum (ENL) or type 2 lepra reaction is an inflammatory reaction,
which may occur in the course of hanseniasis, may compel the patient to seek medical
attention and may result in nenve function impairment and subsequent disability. Thus,
recognition and timely management of these patients is criical in order to avoid parmanent
disability. Fine-needle aspiration cytelogy is simple and effective tool that 3ids in the correct
diagnosis and management of ENL. Herein, we present two cases of ENL, one with typical
and another with atypical presentation, Diagn. Cytopathol. 2011, (c) 2011 Wiley-Liss, Inc.

Notas CI: Copyright (c) 2011; JID: 8506895; aheadofprint
Editorial Wiley-Liss, Inc
ISCMACSAM 4AAT N220 4ANT N320

|

=% Siguiente

o1 Editar | | [ Duplicar

X Borrar
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3. Si lo que queremos es borrar todas las referencias bibliograficas contenidas en
nuestra bases de datos habra que:

Universidad
del Pais Vasco

1. Menu Ver, opcion Todas las referencias.
2. Marcar la caja con la opcién Todo en la lista.
3. Clic en el icono * de Borrar

RefWorks 2.0 Beta

Bienvenido, Joseba Cilarte

@® RefWorks

‘Bibliografy Herramientas  Ayuda |‘ Buscar en su base de datos RefWorks ﬁ

4 Buscar |

o Nueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia Acceso rapido

Wi

v 0500

Referencias > Todas las referencias

Referencias Carpetas Compartir 12 3 Siquiente Ultimg
Usar . o Ordenas por Cambisr vists e
o O X = * e
| O seleccionsdo O Pagina @ Tods en s Listsl | | | | Autores Prmaros | | Vista Uniforme hd Bib
0 IDRet 61 Libro, Entero Referencia 1 de 64 6 »
Titulo del libro Guia practica de Ia dieta sana
Fuente 2000, p.nbsp;61, Plaza y Janés Editoges S A
- LINK |Afio de Publicacién, No. Total de Paginas, Editorial, |
¥ to Full Text
0 IDRet 60 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 64 5+ Avisos
Autores AlbertEinsiein RefMobile puts RefWorks
Titulo Religion and Science wherever you are!
Fuente New York Times, 5 Manage your research
- uqu ) wherever you go with
' 1o Full Text RefMobile-on any web-
accessible mobile
0O IDRet 49 Libro, Entero Referencia 3 de 64 8+ device. Leamn more
RefWorks is on Facebook
W and Twittar Inin e nowd

En los tres casos, antes de borrar las referencias pedira confirmacion, y las
referencias eliminadas se alojaran durante 30 dias en la carpeta “Referencias
eliminadas”. De esta forma tendremos la posibilidad de restaurarlas, devolviendo las
referencias a su estado original, a la carpeta en que se encontraban y manteniendo
los adjuntos que tuvieran.
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Los pasos para restaurar referencias eliminadas son:

1. Menu Ver, opcion Referencias eliminadas.

2. Marcar las referencias a restaurar.

5
3. Clic en el icono “ de Restaurar

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@® RefWorks el Pals Vasco

Bienvenido, Cursos de Formacion.

Referenclas R r&m—ﬁf-mM4m%&‘yﬁ—ﬂM = Buscar en su base de dalos RetWarks |l 1 pyjccar Il
_Vercarpeta » Informacié
g Mueva Carpel ncia e
E Sk Resultos te-ba - Hadash 5 o
-] P
A £ ma Importacion (0)
[#)Ver drea compariida
Referencias = » Gestores (8)
Todas las referencias |
» Lepra (29)
Referen. Milista ipetas | : nte Ulimo
Dupliradus = 3 Ordenar por - Cambiar vista
1 O selecrion: Autores Primarios ~ | | Vista Uniforme v
[al - o0 Referencia 1 de 46

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@ RefWOFkS del Pais Vasco

Bienvenido, Ct de Formacion

’ s Ver Buscar  Bibliogratia “Heframientas ™ “Ayuda S TR AR IO - e—_
_g Nueva Carpeta Crear Bibliografia & Nueva Referencia 2 Carpetas
> - ]
I E 3@ Ultima Importacidn (0)
I_ — ) Referencias > Referencias eliminadas » Gestores (8)
) » Lepra (29)
| Referencias || Organizar y compartir |
| Usar 2| ) Owenarpar ar vis
@ seteccionaso O pigine O Todo eniaLista | |~ fAutores Primarios % | Vista Uniforme =l
i ID Ref 481 Resumen Referencia 1 de 231 |
Titulo Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: a case report with i g
Fuente 2011
Carpetas Lepra;
IDRef 331 Articulo de Revista Académica (Joumnal) Referencia 2 de 231
Titlo  Angeles Mastretta y 1 pasién de escribir
Fuente Delibros, 2010, 239, 50-51 Acceso rapido
(] IDRet 480 Resumen Referencia 3 de 231
Titulo [Lepra: an uncommeon cause of infectious neuropathy]
Fuente 2009
Carpetas  Lepra;

Sin pedir confirmacién, cuando haya restaurado las referencias eliminadas
mostrard un mensaje indicandolo.

® Completo

2 elemento(s) restaurado(s).
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3.- Para poder agregar nuestras referencias en las carpetas que hayamos
creado, una vez buscadas las referencias, las marcaremos (1) (seleccionandolas
individualmente, o con las opciones Pagina o Todo en la lista) clicaremos en el

icono ~2 y seleccionaremos una carpeta del menu desplegable. Las referencias se
agregaran automaticamente a la carpeta elegida.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
O RefWorks del Pais Vasco

Bienvenido, Cursos de Formacion

r
| Buscar en su base de datos RefiWorks LG A Busear

Informacion adiciona

_g Mueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia _ Carpetas
=) Uttima Imporacitn (0}
Referencias > Todas las referencias »

Gestores (8)

» Lepra (30)

Referencias ‘ Organizar y compartir carpetas |

Ordenar por Cambiar vista

Usar > e —
le] % :
T seieccionase O pagine O Tosoenizlmd © " d & | Autores Primarios v | | Vista Uniforme |

O IDRef 481 L____"O Y

ith interesting management implications

Titulo Type 2 lepra reaction
Fuente 2011
Carpetas

epra
Lepra;

O IDRef 516 it L 45 oy

Titulo Wikipedia. Comparison of reference management software
Fuente 2011 ACCeso rapido
Carpetas Gestores;

_ IDRef 331 Ar_lizulo de Revista A:a?érrﬁca (Journal) Referencia ﬁe 48 e

Titulo Angeles Mastretia y 1a pasidn de escribir
Fuente Delibros, 2010, 239, 50-51

Entre las carpetas que pueden ser seleccionadas, se encuentra “Mi lista”, se trata
de una carpeta temporal’ en la que podremos incluir aquellas referencias sobre las
que posteriormente podremos actuar para realizar diversas acciones como, generar
una bibliografia, exportarlas, etc.

Los pasos a seguir son:

1. Tras la busqueda correspondiente, seleccionar desde cualquier carpeta las
referencias que nos interesen.

2. Clicar en el icono de Agregar 2 y del menu desplegable clic en el icono de “Mi
Lista” @, Se agregaran automaticamente las referencias a la carpeta “Mi lista”.

También es posible utilizar directamente el icono o para ingresar
individualmente las referencias. (4)

3. Para poder acceder, seleccionar del menu Ver, la opcion Mi Lista.

7 . . ., . .2 - L . . .
Las referencias desapareceran de ésta carpeta cuando se cierre la sesion, si bien se mantendran en las carpetas originales
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4. Para desocupar carpetas podremos actuar de dos formas diferentes:

Biblioteca Unibertsitateko
Universitaria Biblioteka

1. Desde las pestafna “Organizar y compartir carpetas”, clicar en el icono situado
a la derecha de cada carpeta (| ) y elegir la opcién “Desocupar carpeta”.

2. En la columna de la derecha donde se aparecen las carpetas creadas, clicar con
el boton derecho sobre el enlace de la carpeta que interese desocupar y

seleccionar la opcién “Desocupar carpeta”.

En ambos casos solicitara la confirmacion de la accién y nos informara de que las
referencias se “eliminan” de la carpeta, pero no de la bases de datos. Las
referencias se integraran en la carpeta “Referencias que no estdn en ninguna
carpeta’.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
Q RefWOI'kS del Pais Vasco

Bienvenido, Cursos de Formacidn

| Buscar en su base de dalos RefWorks  |@ | p\crar

Informacion adicional Carpetas
o Mueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia St Q Lo

Referencias > Todas las referencias

Referencias | Organizar y compartir carpetas |
Tiene 10 ref fuers de las carpetas. Duplicados no &n carpetas llly Estegisticss [ Aiustes credetaen
Compartir toda |a base de datos  (24) =
@ Ulima Imporisdion (0)

¢Estd usted seguro que quiere eliminar todas las referencias
de esla carpeta, Gestores?

MOTA: Las referencias seguiran en su base de datos, aun que
no se encontraran en esta carpeta

- L | W——

Desaocupar Carpeta Cancelar

5.5. ENCONTRAR DUPLICADOS

En cualquier momento se tiene la opcidbn de comprobar si existe algun registro
duplicado en nuestra cuenta, bien en toda la base de datos, bien en una carpeta
concreta.

1. El proceso de localizacion de los duplicados en toda la base de datos lo
comenzaremos desde el mend “Ver”, opcion “Duplicados”. A continuacion,
tenemos dos posibilidades:

- Duplicados Exactos: detectara aquellos registros que tengan la misma
informacion en los campos de Autor, Titulo y Ao de Publicacion.

- Duplicados Casi Exactos: detectara aquellos registros que tengan una
informacion casi igual en los campos de Autor, Titulo y Afio de Publicacion. Sirve
para localizar pequefos errores (p.e.: en la fecha de publicacién, etc.).

2. La localizaciéon de duplicados en carpetas concretas la iniciaremos desde la
pestaiia “Organizar y compartir carpetas”, clicando en el icono () situado a la
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derecha de la carpeta en la que queremos hallar los duplicados, eligiendo entre las
dos opciones comentadas anteriormente: duplicados exactos o casi exactos.

Universidad
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Busqueda de duplicados
en toda la base de datos.

|_| Ver carpeta »

_o Nueva Carpe =
,%!Ver area compartida

Nueva Referencia

Todas las referencias
Referencias > 19

7 Milista

’ =Ny Duplicados »
l—.

‘ Tiene 125 ref fum?‘ Referencias eliminadas

Duplicados exactos
g E

Duplicados casi exactos

¥ @ oWTTETTRUTETTT oY
Referencias > Todas las referencias » Gestores (8)

» Lepra (30)

| Referencias \ | QOrganizar y compartir carpetas

Tiene 10 ref fuera de las carpatas. Duplicados no en carpetas ily Estagisticss (8 A determ
Compartirtoda la base de datos  (24) =3
@ Ultima Imporacién (0) =

Busqueda de duplicados
en una carpeta concreta.

i ]

> epra 1]

‘-e e

= =
) Duplicados » o

v

En ambos casos, las referencias repetidas las presentara en una lista de
resultados y marcara los duplicados que se afadieron mas recientemente para su
eliminacion (1). Si un mismo registro apareciera en tres o0 mas ocasiones, el programa
Unicamente marcara uno de ellos, con el resto habra que proceder manualmente. Tras

la comprobacion pertinente, finalizaremos el proceso clicando en el icono * de
Borrar. (2)

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad

del Pais Vasco
Bienvenido, Cursos de Formacidn

@® RefWorks

Ve l Buscar en su base de datos.ReIWorks l@ 4 Buscar [
< Infarmacion adicional
g Mueva Carpeta | | Crear Bibliografia &) Nueva Referencia A Carpetas
9]
g 3@ Ultima importacién (0)
Referencias > Duplicados exactos ” Geslores (8)
» Lepra (80)
Referencias || Organizary comparticarpetas |
Usar il Ordenar por Cambisar vista
O Seleccionado O Pagina @ Todo en la Lists| A .y x @ Dupicado L ;VBIB Uniforme v:
IDRet 577 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 50 = 6 v &
Autores ChauhanS; Wakhlu.A; Agarwal.V
Titulo  Arthritis in leprosy
Fuente Rheumalology (Oxford), 2010, 49, 12, 2237-2242, England
Carpetas |epra;
0 IDRef 552 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 50 =fsle &
Autores Chauhan § ; Wakhlu A ; Agarwal.V Acceso rapido
Titulo  Arthritis in leprosy ¥ Milista
Fuente Rheumsaioloqy (Oxford), 2010, 49, 12, 2237-2242, England ¥ Blsqueda Avanzada
Carpetas Lepra: ¥ Importar
) IDRel 569 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 50 = F 8 ¥
¥ > 6
Autores  Sunder, S.R.; Hanumanth,S.R.; Gaddam.$.; Jonnalagada,S.; Vallur V.L
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5.6. EDICION GLOBAL

Son una serie de opciones que permiten actuar de forma general sobre un grupo
determinado de referencias previamente seleccionadas®.

5.6.1. ANADIR

Permite afadir en una Unica accion la misma informaciébn en un campo
determinado en un grupo de referencias previamente seleccionado.

1. Seleccionar aquellas referencias sobre las que queremos actuar.

2. Clic en el icono © de “Editor global”.

3. Una vez en la pantalla del Editor Global, en el apartado “Referencias para
editar”, elegir la opcidn deseada:

- “Seleccion” (si hemos realizado una seleccion previa)

- “Pagina” (para seleccionar todas las referencias de la pagina)

- “Todo en la Lista” (si previamente hemos incluido alguna referencia en la
carpeta temporal Mi Lista, aunque también pueden ser todas las referencias de la
carpeta que tenemos en pantalla).

4. Seleccionar el “Campo para editar”. En cuanto hayamos seleccionado el
campo, podremos introducir la informacioén que deseamos afadir.

Editor Global X
~
© Ayuda
Referencias para Editar & Seleccion (6) O Pagina (25) O Todo en la Lista (40)
Anadir «
Campo para Editar & Campo especifico| Notas v
(O Campos relacionados de la fuente electrénica
Notas B 7 U x x|
Material tesis|
Si el Campo Ya Contiene Datos [® Afiadir a Datos Existentes
KO Reemplazar los Datos Existentes '
O Dejar Datos Existentes sin Cambios
Mover «
Rnrrar « i
!—' Anadir datos Cancelar

8

Cuando la edicién global afecte a algtn término existente en el indice de Autores, Descriptores o Revistas, se actuara segtn lo

expresado en el punto 5.2.3., apartado 4.
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5. En el apartado “Si el campo ya contiene datos”, elegir una de las opciones:

- Ahadir a Datos Existentes (si el campo ya contiene datos la nueva
informacion se afiadird a todos los registros marcados, manteniéndose los datos ya
existentes previamente)

- Reemplazar los Datos Existentes (eliminara cualquier informacién existente en
su registro y reemplazara los datos utilizando aquellos que hayamos escrito)

- Dejar Datos Existentes sin Cambios (afiadira los datos que haya escrito
solamente a aquellos registros que no tengan ninguna informacién en ese campo
especifico, es decir, que el campo especifico esté vacio, y omitird los cambios en
aquellos registros que tengan ya datos en ese campo).

6. Finalizar con clic en el boton Anadir datos. Solicitara confirmacion.

5.6.2. MOVER

Permite mover informacion de un campo a otro en multiples referencias.
1. Seleccionar aquellas referencias sobre las que queremos actuar.

2. Clic en el icono @ de “Editor global”.

3. Una vez en la pantalla del Editor Global, clic en Mover para habilitar las
opciones.

.—- Referencias para Editar ® Seleccion (6) O Pagina (25) O Todo en Ia Lista (40)

Anadir =

Mover ..._H

Campo desde el que movera los datos| Notas o 1 '

Campo al que moveré los datos| Usuario 10

:| Si el Campo Ya Contiene Datos|(®) Afiadir a Datos Existentes
(O Reemplazar los Datos Existentes .
O Dejar Datos Existentes sin Cambios
Borrar =
Sustituir «

g

g

.—' Mover datos Cancelar 1

4. En el apartado “Referencias para editar”, elegir la opcion deseada:

- “Seleccion” (si hemos realizado una seleccion previa).
- “Pagina” (para seleccionar todas las referencias de la pagina).
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- “Todo en la Lista” (si previamente hemos incluido alguna referencia en la
carpeta temporal Mi Lista, aunque también pueden ser todas las referencias de la
carpeta que tenemos en pantalla).

5. Indicar el “Campo desde el que movera los datos” y el “Campo al que
movera los datos”.

6. En el apartado “Si el campo ya contiene datos”, elegir una de las opciones:
- Anadir a Datos Existentes (si el campo ya contiene datos la nueva
informacion se afiadira a todos los registros marcados, manteniéndose los datos

ya existentes previamente)

- Reemplazar los Datos Existentes (eliminara cualquier informacién existente
en su registro y reemplazara los datos utilizando aquellos que hayamos escrito)

- Dejar Datos Existentes sin Cambios (afiadira los datos que haya escrito
solamente a aquellos registros que no tengan ninguna informacién en ese campo
especifico, es decir, que el campo especifico esté vacio, y omitird los cambios en
aquellos registros que tengan ya datos en ese campo).

7. Finalizar con clic en el boton Mover datos. Solicitara confirmacion

5.6.3. BORRAR

Permite borra la informacion de un campo en multiples referencias.

1. Seleccionar aquellas referencias sobre las que queremos actuar.
2. Clicen el icono ' de “Editor global”.

3. Una vez en la pantalla del Editor Global, clic en Borrar para habilitar las
opciones.

4. En el apartado “Referencias para editar”, elegir la opcién deseada:
- “Seleccidén” (si hemos realizado una seleccién previa)
- “Pagina” (para seleccionar todas las referencias de la pagina)
- “Todo en la Lista” (si previamente hemos incluido alguna referencia en la
carpeta temporal Mi Lista, aunque también pueden ser todas las referencias de la
carpeta que tenemos en pantalla).

5. Indicar el “Campo del que borrara los datos”.

7. Finalizar con clic en el botén Borrar datos. Solicitara confirmacion
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Editor Global X
© Ayuda
'—' Referencias para Editar ® Seleccion (6) O Pagina (25) O Todo en la Lista (40)

Anadir «
Mover =

Borrar

!— Campo del que borrara los datos & Campo especifico _ i

O Campos relacionados de |a fuente electrénica

Sustituir =

!— Borrar datos Cancelar

5.6.4. SUSTITUIR
Permite buscar y reemplazar texto en multiples referencias.
1. Seleccionar aquellas referencias sobre las que queremos actuar.

2. Clic en el icono @ de “Editor global”.

3. Una vez en la pantalla del Editor Global, clic en Sustituir para habilitar las
opciones.

4. En el apartado “Referencias para editar”, elegir la opcidon deseada:
- “Seleccion” (si hemos realizado una seleccion previa)
- “Pagina” (para seleccionar todas las referencias de la pagina)
- “Todo en la Lista” (si previamente hemos incluido alguna referencia en la
carpeta temporal Mi Lista, aunque también pueden ser todas las referencias de la
carpeta que tenemos en pantalla).

5. Elegir el “Campo en el que sustituira los datos”.

6. Indicar el texto que queremos que sea reemplazado en “Buscar campos que”.

7. Introducir el texto que quedara definitivamente en “Sustituir con”.

8. Finalizar con clic en el boton Reemplazar.
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Editor Global X
q © Ayuda bl
I Referencias para Editar © Seleccién (6) © Pagina (25) © Todo en la Lista (125)

* Afadir
N

Mover
* Borrar

¥ Sustituir <_.

l_)Campo en el que sustituira los datos © Campo especifico Escoja Campo para Editar.. v

fi O Campos relacionados de la fuente electronica

el

O Todos los campos

Buscar campos que A

™

| Sustituir con

i Opciones de blisqueda [ Coincidencia mayusculas y mintsculas U Toda la
i palabra ™

r
l—) 4 Reemplazar datos Cancelar
| J p |
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En el caso de querer compartir referencias bibliograficas con compafieros o
compaferas de trabajo o investigacion, son varias las opciones que la aplicacion nos

permite:
5.7.1. EXPORTAR REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Los pasos a seguir son:

1. Desde el menu Referencias, opcion Exportar.

del Pais Vasco

a ID Ref 481 Resumen Referencia 1 de 88 IR R

Titulo Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: a case report with interesting management implications

Carpetas Lepra:

O IDRef 516 Pagina Web Referencia 2 de 88

(80)

(3
] @ 4 Ultima Importacion  (0)
EIDDI‘[SI’ - - - - - - . - - - S S S S S S S . .- L4
odas las referencias -I p Gestores (8)
1 » Lepra
Referencias | Organizar y compartir carpetas | 12 3 4 Siquiente | ~=.~-5=|
Usar | @ 0 Oxrdenar por Cambiar vista
@ %X|(&| : N |
O selecdionade @ Pégina O Todo en ia Lista b Autores Primarios ¥l| | Vista Uniforme ~

£+ puscar ||

Bienvenido, Cursos de Formacidn

@ RefWorkS Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
Referencias fe Buscas Bibliografia  Herramientas Ayuda Buscar en su base de datos RefWorks
@Aﬁam[ pLEvd nformacién adicional )
Crear Bibliografia & Nueva Referencia e Carpetas
U Imporiar (o]

1
|
Fuente 2011 |
|
|
L
| |

& Avuda

~

Todas las Referencias bt Export-ar referencias X
Todas las Referencias I
0 v

| | Incluir Todas las Referencias ht
Formato
para Bibliographic Software (EndNote Reference Manager,ProCite)
Exportar - .

Bibliographic Software (EndNote,Reference Manager,ProC 4 Exportar

Bibliographic Software (EndNote Reference I\)‘ianaqer,PmCi ;

BibTeX - RefWorks ID i

Citation List

RefWorks Tagged Format

RefWorks XML Format

|Tab Delimited

2. Seleccionar las referencias que queramos exportar en el apartado Incluir, Todas
las referencias, las de Mi lista8, o las de una carpeta concreta ya existente®.

3. Seleccionar el formato de exportacion en Formato para exportar.

- Bibliographic Software (EndNote, Reference Manager, ProCite): se trata
del formato RIS, formato etiquetado que es valido para la mayoria de los gestores

bibliograficos.

- BibTeX — RefWorks ID: es una herramienta para dar formato a listas de
referencias usada por el sistema de preparacion de documentos LaTex'®. Suelen

tener extension .bib

Para incluir referencias en Mi lista ver apartado 5.5.
% LaTex es un lenguaje de programacién orientado a la escritura de textos de excelente calidad.
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- Citation List: crea una lista en que incluye la informacion de los campos
siguientes: N° de ldentificaciéon de la referencia, Autor principal, Titulo principal y
Afio de publicacion.

- RefWorks Tagged Format: formato etiquetado de RefWorks. Es recomendable
Su uso cuando se vaya a exportar a otros usuarios de RefWorks.

- RefWorks XML Format: versién XML del formato anterior.

- Tab Delimited: es un formato que separa los campos de informacién mediante
tabulaciones (para cuando alguno de los campos contiene comas).

4. Clic en el botén Exportar.

5. Finalmente guardarlo en nuestro disco duro con menu Archivo, opcién Guardar
como. Existe la posibilidad de enviarlo por correo electrénico a la direcciéon que le
indiquemos.

5.7.2. COMPARTIR CARPETAS O BASES DE DATOS (RefShare)

RefWorks, a través del moédulo de RefShare'!, permite compartir una carpeta de
referencias concreta o toda la base de datos. Los pasos a seguir son:

1. Desde la etiqueta Organizar y compartir carpetas, si clicamos en el icono de

compartir “5* situado junto a “Compartir toda la base de datos:” podremos
compartir la base de datos completa; sin embargo, si lo hacemos en el que se
encuentra junto a cada Carpeta, compartiremos dicha carpeta.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
O RefWOFkS del Pais Vasco
Bienvenido, Cursos de Formacion
Buscar en su base de datos RefWorks =" Buscar
2 Informacion adicional
o Nueva Carpeta Crear Bibliografia &) Nueva Referencia ‘wormacion adlcona: Carpetas
E;— & Ultima Importacion  (0)
Referencias > Todas las referencias 4 Gestores (8)
» Lepra (80)
| Referencias || Organizar y compartir carpetas |
| | i
Tiene 0 ref fuera de las carpetas. Duplicedes no en carpetas i Estadisticas -‘ Alustes predeterm
I Compartir toda |a base de datos  (88) I
Ultima Imporacion  (0) f F)
F=)
)
Acceso rapido |

" Alahora de compartir tener en cuenta que existe un limite de 30.000 registros y 1000 accesos mensuales por base de datos o
carpeta compartida.
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definiremos las

limitaciones que queremos aplicar a nuestra carpeta o bases de datos compartida.

Ly

Opciones de carpeta

Carpeta compartida

Los datos que esta a punto de compartir pueden estar protegidos por copyright o sujetos a restricciones por parte de los proveedores de
informacién. Los usuarios deberian comprobar con el proveedor de la base de datos apropiada para asegurarse que no impone ninguna

| [toda la base de datos] v

restriccidn en base a descargar o compartir informacién.

Informac compart «

URL

Titulo

Informacion

Opciones compart «

Crear RSS Feed

Full-text Links

Limitaciones «

hitp:iiwww.refworks. comirefshare2?site=053891229576400000/RWWEB106739325/004431267112080000

Titule come aparecerd en RefShare

|I'\I0 Fuente V|

Si el titulo ests vacio, el titulo de RefShare se establecera por omisicn en el nombre carpets

|\ﬂ'a Local Institution V|

Permitir exportacion Numero maximo de referencias

Permitir impresion Numero maximo de referencias

Permitir bibliografias Numero maximo de referencias

[ Permitir a los usuarios afiadir comentarios alas referencias
Recibir correo electronico cuando se afiadan Comentarios

Permitir la opcién de enviarme correo electrénico ENVIar correo electronico
emilicduarte@telefonicaonline.com

[IMostrar fuentes RS S

Opciones de Formatos Bibliograficos &

Debe seleccionar una

Campos a compartir

Mostrar |a Lista de Favoritos
Mostrar |a Lista Especifica Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad del Pais Vasco
Mostrar formatos bibliograficos personalizados

Mostrar los Formatos Bibliograficos Pre-definidos por RefWorks

Incluido Excluido

Autores Primarios

Titulo Primario

Publicacién Completa
Publicacidn Abreviada

Afio de Publicacidn

Fecha de Publicacidn - Forma
Wolumen

Ejemplar

Pagina Inicial

Otras Paginas

|>

11

£

Incluir todo Excluir todo
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3. Definidas las opciones, podremos compartir nuestra carpeta o la base de datos

clicando con el botén derecho en el icono lff y elegiremos la opcion * L] Env
compart por corr elec” para enviar por correo electréonico la URL que permitira al
que la reciba acceder a la carpeta o base de datos compartida.

En una ventana nueva se abrird una plantilla genérica de correo electrénico en la que:

3.1. En el apartado Para: insertaremos la direccién de correo electronico de las
personas con las que se desea compartir nuestras referencias.

3.2. En el Mensaje: se generara automaticamente una URL exclusiva que
permitira acceder directamente a la carpeta o base de datos compartida y un
mensaje explicativo de las caracteristicas de RefShare.

3.3. Finalizar haciendo clic en “Enviar correo electrénico”.

Referencias > Todas las referencias

4 Gestores (8)

» Lepra (80)

Referencias ' | Organizar y compaﬁifcarpetas |

Tiene J ref fuera de las carpetas. Duplicados no en carpetas.

Compartir toda la base de datos  (88)
Ultima Importacién  (0)
(8)

» Lepra (80)

]

Gestores

Enviar mensaje de cormreo electronico

Si hay mds de una direccidn,

icompartida

ido

Para sepdrelas con puntos y comas D £nv compart por corr elec l

- - Avanzada
De emilioduarte@telefonicaonline.com 2 Importar

| b Exportar

b Pe
Asunto  |Mi base de datos RefWorks _I ¥ Visualizar formatos
- > mtrmour

Mensaje

fhrep: //uvn. refworks. com/refshare2?
8ite=053891229576400000/RWWEB106739325/Lepra

El remitente de este correc electrénico 1e ha
autorizado a acceder a parte o a toda su base
de datos de referencias bibliograficas

Refworks.

5i hace clic en el enlace, ésate le llevard a
esta base de dates, la cual aparecerh en
RefShare (el moédulo que permite Compartir
informacién de RefWorks). El propietaric de

la base de datos tendrd la opcidn de

permitirle imprimir, exportar © generar una e

“% Restablecer [2 Enviar correo electronico Cancelar

4. Desde el icono de compartir '—E’r , con el botén derecho, podremos acceder a varias
opciones:

= Compart vinculo. Permitird acceder directamente a la carpeta o base de
datos compartida.

- LI No compartir. Para dejar de compartir la carpeta.

- Ll Opciones de carpeta compartida. Para modificar algunas de las
restricciones anteriormente decididas.

41



Universidad
del Pais Vasco

Biblioteca
Universitaria

Unibertsitateko

Euskal Herriko Biblioteka

Unibertsitatea

-
Referencias > Todas las referencias v Gestores (8)
B _ | | » Lepra (30)
Referencias | Organizar y comparlir carpetas |
]
Tiene 0 refl fuers de |as carpetes. Dunlicsdos no en carpelas Ijs Esisdi \)
J
Compartir toda Ia base de datos  (88) @
@
es =4
» Lepra (80) = |@ C
=
|com ido
b Env compar por corr ek—:cL
— ———ooogooda Avanzada
¥ Importar
=xportar

Finalizado el proceso, las personas con quienes hayamos compartido nuestras
carpetas tendran acceso a ellas desde el médulo RefShare.

6. COPIAS DE SEGURIDAD Y RESTAURAR NUESTRA CUENTA

RefWorks permite hacer una copia de seguridad de nuestra base de datos y asi
guardar toda la informacién seleccionada en un archivo para luego restaurarla o
para compartirla total o parcialmente (enviando el archivo) con otro usuario de
RefWorks.

6.1. COPIAS DE SEGURIDAD

1. En el menu desplegable Herramientas,
/Restaurar.

seleccionar Copia de Seguridad

2. En la seccion Copia de Seguridad marcar lo que se desea incluir en la copia
(referencias, adjuntos, fuentes RSS).

3. Finalizar con clic en el botén Hacer copia de seguridad.

4. Ofrecera la opcion Guardar el archivo creado (de extension .rwb o .zip) en
nuestro ordenador o enviarlo por e-mail.

Copias de seguridad y restaurar

Herramientas

ar Bibliografia

hizational Learning >

Write-N-Cite

) Nuev
9 RefGrab-It

| Copia de seguridad .nl

|

[

~.Copias de seguridad y restaurar
L _ e _.__ _.__ S Copia de seguridad: Incluir Referencias

Incluir adjuntos

l

Restaurar a

[¥lincluir 1as fuentes RSS

Restaurar opciones: [_] Incluir Referencias

[Dinciuir 1as fuentes RSS
[ incluir Formatos bibliograficos

Examinar...

Nombre del Archivo para Restaurar.;
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6.2. RESTAURAR

1. En el menu desplegable Herramientas, seleccionar Copia de Seguridad
/Restaurar.

2. En la seccion Restaurar marcar lo que se desea incluir en la restauracion
(referencias, fuentes RSS, adjuntos, formatos bibliograficos).

3. Clic en boton Examinar para encontrar el fichero .rwb o .zip creado por
RefWorks.

4. Clic en Restaurar copia de seguridad.

(Hay que tener en cuenta que esta opcion sobrescribe todos los datos de la cuenta y
la restaura con el contenido de la copia de seguridad. Si restauramos un fichero de
otro usuario (para poder compartir formatos bibliograficos modificados, por ejemplo)
es recomendable NO marcar la opcion Incluir Referencias ni Incluir fuentes RSS. Si se
marcan esas opciones, se perderan todos los datos).

7. INSERCION DE CITAS Y ELABORACION DE BIBLIOGRAFIAS.
7.1. INSERTAR CITAS MIENTRAS SE ESCRIBE CON WNC4

RefWorks dispone de una herramienta, Write-N-Cite, version 4 (desde ahora
WNC4) que permite insertar citas en un texto de forma rapida y automatica. Para
poder utilizar dicha herramienta se debe descargar un programa desde el menu
Herramientas, opcion Write-N-Cite. Teniendo en cuenta que somos usuarios de
Windows, seleccionaremos la ultima versién y seguiremos las instrucciones que nos
indican para su instalacion'?.

Herramientas |

Nueva Carpeta Crear Bibliografia 2 Nueva
e 9 RefGrab-It

) ) BZ Copias de sequridad y restaurar
Referencias > Todas las referencias

Cadigo de inicio de sesion de Write-N-Cite Downloads A.{
|
Wirite-N-Cite for Word (32 bit) 31
4 ) {
For Windows XP, Windows Vista, and Windows 7 e
Copy this code and use it on the Write-N-Cite login screen to allow Supports Word 2007 and Word 2010

Write-N-Cite to download your references from your RefWorks Wiio e G Tor Hanaul
account @ Write-N-Cite for Hanqu =

X o ) For Windows XP, Windows Vista, and Windows 7
What could be easier than clicking a button to cite Supports HWP 2007 and HWP 2010

references while you write your paper?
Write-N-Cite allows you to cite references from your RefWorks
account with just a few clicks. With Write-N-Cite you can choose Previous Windows Versions
from thousands of bibliography styles and watch as it instantly
formats your in-text citations, footnotes and bibliography.
Mac Versions

Write-N-Cite for Windows Updated

A new version of Write-N-Cite for Windows is
available. This version includes: N

2 Writte-N-Cite version 4, es compatible con Windows XP, Vista y Windows 7. Es sélo compatible con Microsoft Word 2007 y 2010.
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Finalizado el proceso, nos instalara en la cinta de opciones de Microsoft Word un

complemento denominado “RefWorks”.

En esta ficha,

grupos, se reuniran los comandos o botones especificos de WNCA4.

compartimentados en

o D -8 3= Manual de REFWORKS v. 2.0 + WNC4 (Febrero 2013) - Microsoft Word - HXx
o
- Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos Reference Manager 12 Acrobat RefWorks w
p— ‘ﬁﬂ ‘-;g' S tos &Immar sesion
) E 88\ preferer
g I ¢ E &3 Prefere 3
" &

Cita y bibliografia Extras Configuracion

Grupos queretinen los comandos o botones propiosde WNC4

Complemento instalado

La primera vez que se utiliza es necesario introducir nuestras claves para que

WNC4, conectandose a
RefWorks. Los pasos a seguir son:

1. Click en RefWorks de la cinta de opciones del Word.

2. Dentro del grupo Configuracion, elegir la opciéon Iniciar sesion.
3. Incluir en los campos correspondientes, el Cédigo de grupo, Usuario y

Contrasena.

Internet, se sincronice con nuestra base de datos en

4. Comenzard el proceso de sincronizacion con nuestra cuenta en RefWorks, tal

y como se muestra en la imagen.

Insertar

Loy == —— R
3 ﬁ -
Inicio  Insertar  Disefio de pagina  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Complementos  Reference Manager12  Acrobat | RefWorks ' o
@l 1o va 28 Sir & Iniciar sesion (
!
Cita y bibliografia Configuracién
’ l » 3 d " '| -
Nicio de se:!iion en
Cédigo de grupo: || |
E User Name: | |
Contrasefia: | |
O bien
Puede encontrar el cédigo en la pagina de descargas de Write-N-Cite en RefWorks.
Cédigo deinicio de sesién: |
Note:You can find your code on the Write-N-Cite download page.
Iniciar sesion Cancelar‘
= T
Ly e S T T R TV WY A TR W S T WA SR W G VA D) IYIIT ST ¥ YA -
)
o Inicio  Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia  Revisar  Vista  Complementos  Reference Manager 12 Acrobat = RefWorks v
D_ ﬂ Formato:| Harvard - Briti... = @Sincramzer mi base de datos | £} ar sesior
EOpc.‘ones de bibliografia ~ }( Eliminar cédigos de campo Q Preferencias Syncing data... '

3 Open RefWorks ¥ | Habilitar carpeta de AutoSync

cita - 4 Reapply Output Style

Cita y bibliografia

Extras Configuracién
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Con respecto al proceso de sincronizacién sefalar varias cuestiones:

1. Este proceso supone la descarga en el ordenador en que nos encontremos de
toda nuestra base de datos y de todos los formatos que hemos creado o
especificado como favoritos.

2. El proceso de sincronizacion entre WNC4 y nuestra cuenta en RefWorks se
activara la primera vez que accedamos a Word e indiguemos nuestras claves (tal

y como se ha comentado con anterioridad). Posteriormente, para iniciar el
proceso de sincronizacion, utilizaremos la opcion “Sincronizar mi base de datos”.
Serad interesante realizar esta accion cuando hayamos incluido o modificado
alguna referencia en nuestra base de datos o hayamos modificado algun estilo de
salida. En este proceso actualiza todas aquellas referencias afiadidas y los
cambios realizados en nuestro gestor de estilos de salida.

3. Durante el tiempo que dura la sincronizacion se tiene acceso a las funciones de
Word, pero para poder utilizar las de WNC4 habrd que esperar a que el proceso
finalice.

7.1.1. INSERTAR CITAS Y GENERAR BIBLIOGRAFIA EN UN TEXTO DE WORD

Las citas insertadas apareceran formateadas, es decir, son citas que incluyen
codigos de campo™® ocultos para poder generar la bibliografia, para afiadir mas citas o
para darles un formato con un estilo diferente. En un estilo autor/afio tienen el
siguiente aspecto: (Hunt 2008). La misma cita formateada en estilo numerado tiene
el aspecto: [2]

Una vez registrados y terminado el proceso de sincronizacion, los pasos a seguir
para insertar citas y generar la bibliografia son:

1. Seleccionar el estilo de salida que queremos aplicar a nuestras citas y
bibliografia, desplegando Formato. Podremos elegir entre los formatos mas
usados, los recientemente utilizados o seleccionar otros formatos. Sefialar que si el
estilo de salida que nos interesa no se encuentra en el listado, posiblemente sera
porgue no se ha incluido en la Lista de favoritos. Para realizar esta operacion, siganse
los pasos indicados en el apartado 7.2.1, sub-apartado 2.

L-”ﬂ . .ﬂ R L _l GEy - Manual de REFWORKS v. 2.0 + WNC4 [Modo de compal
- Inicio Insertar| Diseno de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista
N =2 | |48 Formato:  Harvard - B... |~ ._&; Sincronizar mi base de datos I 8, Cerrar sesién
 Opciones| A,  Formatos populares
Insertar
cita~ Harvard - British Standard
Cita y bibli{ Uniform - Uniform Requirements for Manuscripts Submitted to Biomedical Journals
=T AMA - American Medical Association, 10th Edition
= ¥ | MLA 7th Edition
w APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition

: Chicago 16th Edition (Author-Date System)
y 4‘3 Formatos recientes
Harvard - British Standard

MLA 7th Edition
i APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition

16

= _ Ji' Seleccionar otro formato

B Los codigos de campo, que estan ocultos, permitiran al programa dar y quitar formato al texto y reformatear las citas dentro del
procesador de textos. Los cédigos de campo no deben modificarse nunca.
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En cualquier momento podremos cambiar el estilo de salida seleccionando otro

formato tal y como se ha explicado anteriormente.

2. Posteriormente, nos situaremos con el cursor posicionado en el lugar donde se

desea incluir la cita dentro del documento de Word

3. Clicar en el botén

Insertar cita, seleccionar Insertar nuevo (si ya hemos

insertado previamente alguna cita, mostrard un listado con las mas recientes por si

queremos utilizarlas de nuevo).
caracteristicas vamos a explicar:

Emergera el cuadro de “Insetar/Editar cita” cuyas

-En el recuadro de la izquierda apareceran las carpetas que tengamos en nuestra
cuenta de RefWorks. Podremos acceder a las referencias, a través de las diferentes
carpetas o realizando una busqueda por una referencia concreta utilizando el

cajetin de busqueda.

-Las referencias a insertar como citas se listaran en el primer recuadro de la
derecha. Esta Lista de referencias se puede ordenar por autor, afio y titulo

clicando en la cabecera de las columnas.
da-84 =

Inicio

An’]
5 |

Insertar Disefio

® Insertar/editar cita

{_J Notin Folder
] Lastimported

Formato: AMA - Americ...

Opciones de bibliografia

Reapply Output Style =L Lepra
. {2 Prusba 2a AlMutairi,N.
Pati,S.N., 2011 fafia 3 vacuna

Anands.
<

2009

[ Kar,H.K, 2008

Changing demography of leprosy: Kuwait nd

- v
Intra and nost onerative complications and-
>

Aggarwal R, 2011 Edit References
[J ocultar afio

L Insertar nuevo [Jocultar autor

Prefijo:

Preview Citation

Seleccionar referencia:

I

(Harvard -

Al-Mutairi,N., 2010, Changing demography of leprosy: Kuwait needs to be vigilant

[ crear nota al pie
[Jsole bibliografia

[ |

L]

Sufijo:

British Standard):

(Al-Mutairi, Al-Doukhi et al. 2010)

YU U#

Aceptar Cancelar

- Si posicionamos el ratén sobre una referencia, clicando con el botén derecho,

podremos visualizar el registro completo (los

l ® Insertar/editar cita (X

. Notin Falder

archivos adjuntos, no).

_ Lastimported

= (7 Lepra
i LR PER A-Mutairi, N.
{1 vacuna

® Datos de referencia completa

Anand s,
<

raphy of leprosy: Kuwait ng
Show Full Reference Detail

3
izadberative complications and
¥

Edit References
[Jocultar afio
[ ocultar autor

Prefijo:

RefID 553
Ref Type Journal Article
Source Type Electronic(1)
Output Language Unknown(0)
Authors Al-Mutairi N.; Al-Doukhi A ; Abmad M.$ ; El-Khelwany,
Title Changing demography of leprosy: Kuwait needs to be vigilar
Periodical International journal of mfectious diseases : IJID : official pub
Infectious Diseases
Pub Year 2010
Pub Date Free Form Oct
Volume 14
Issue 10
Pages 876

Preview Citation

(Al-Mutairi, Al-Doukhi et al. 2010)

Seleccionar referencia:

Al-Mutairi,N., 2010, Changing demography of leprosy: Kuwai needs to be vigilant

[ crear nota al pie
[solo bibliografia

L1

C1

Sufijo:

L

(Harvard - British Standard):

[OjD]

Other Pages 80

Aceptar_|| cancelar

Descriptors Adult; Female; Humans; Kuwait'epidemiology; Leprosy/diagnosis’epidemiology ethnology; Male;

Middle Aged; Prevalence
Abstract INTRODUCTION: Leprosy is an ancient, chronic, communicable disease. Itis claimed that it has

been "eliminated’ as a public health problem at the global level. However, sporadic new cases are
increasingly being encountered, even in non-endemic counties such as ours. A more disturbing fact is
the increase in the number of cases in the indigenous population. OBJECTIVES: The aim of this
study was to analyze the magnitude of the leprosy problem in the region of Farwaniya, in which most
of the immigrants in Kuwait live, based on detection and prevalence rates over the last 6 years, in
addition to a clinico-pathological analysis of the collected data. PATIENTS AND METHODS: Al
clinically diagnosed cases of leprosy seen over a period of 6 vears, from January 2003 to December
2008, were inchided in the study. Socio-demographic details and clinical features were recordedon &

—
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4. Al clicar sobre la referencia que queremos insertar, podremos observar en el
apartado Preview citation, una vista de la cita en el formato de salida que hayamos
seleccionado.

Para afadir una segunda referencia a la cita, clicar en el botén + situado en el
area Seleccionar referencia y elegir entonces la referencia. También podremos
afadir varias referencias a una cita haciendo doble clic sobre la referencia a afadir,
ya que nos dejara automaticamente espacio para insertar una nueva. Con el botén -,
podremos eliminar la referencia.

Para insertar una nota al pie en vez de una cita en el texto, marcar la opciéon
Crear nota al pie.

® Insertar/editar cita @

d Notin Folder ‘ | |
] Last Imported

Author Year Title »
= ¥ Lepra
2] Prusba 2a |JELAINEIAE Changing demography of leprosy: Kuwait n¢
Ml Vesuna Pl Anand S. 2009 Intra and nost onerative comnlications and -
< >
Edit References
[Jocultar afio uj \git []crear nota al pie

[J ocultar autor snular pagina | |_|Sale bibliografia
Prefijo: | I Sufijo: ':I

Preview Citation (Harvard - British Standard):

(Al-Mutairi, Al-Doukhi et al. 2010)

Seleccionar referencia:

AlMutairi,N., 2010, Changing demography of leprosy: Kuwait needs to be vigilant

| Aceptar I Cancelar

5. Finalmente, clicar en el botébn Aceptar para insertar la cita.

La lepra también se caracteriza por poseer un largo periodo de incubacién
que oscila entre los cuatro y los ocho afios, dependiendo del tipo de lepra.

Esta circunstancia dificulta considerablermgnLmemaLaLm;mMLl
lugar_en gue se produjo la infeccién |(Al-Mutairi, Al-Doukhi, Ahmad, El-
|Khelwany, & Al-Haddad, 2010), . La lepra es una enfermedad comun en

muchos paises, sobre todo, del ambito tropical y subtropical. Los nifios son
mas propensos a contraer la lepra que los adultos.

Cada afo, el dltimo domingo del mes de enero, y con el propédsito de
aumentar la conciencia social ante la gravedad este problema, se celebra el
Dia Mundial de la Lepra.

La lepra presenta dos tipos principales: la lepra tuberculoide y la lepra

lepromatosa, siendo esta ultima mas grave, Ipms_en_tan_dg_mbﬂan;mj_dg
gran_tamafo e hinchazones deformantes |(Singal, Sonthalia, & Pandhi,

|2011; Wade & Rodriguez, 1927).

Recientemente, en el afio 2008, se descubri6 una nueva bacteria -
Mycobacterium lepromatosis— causante de la lepra, tal y como informé un
equipo de investigacion en la edicién de diciembre del American Journal of
Clinical Pathology. Tal como manifiesta el autor principal Xiang-Yang Han:
“Hemos identificado una segunda serie de micobacterialde lepra, y al haber
identificado a este organismo letal, hemos definido mejor la enfermedad
que este organismo causa, la lepra lepromatosa difusa”.

Sintomatologia de la lepra

47



) ) } Biblioteca Unibertsitateko
Universidad  Euskal Herriko h oret nio
del Pais Vasco  Unibertsitatea Universitaria Biblioteka

6. Para generar la bibliografia, dentro del grupo Cita y bibliografia, clicar en
Opciones de bibliografia y seleccionar Insertar bibliografia. Sefalar que la
bibliografia se puede insertar en cualquier parte del documento.

D)l 2- 8 Q)= Lepra - Microsoft Word
o
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos EndNote Web Acrobat RefWorks
D' ﬁfurmatu: APAGth-A.. ~ [@Sin(lcntzarmi base de datos 3 Cerrar sesion
"ﬁ Opciones de bibliografia =) 3 Eliminar codigos de campo ﬁ Preferencias
cita~ | [BL Insertar bibliogratia I‘Fnr RefWaorks v Habilitar carpeta de AutoSync
Extras Configuracién
E R R A S S RO P D ey 00

. Las complicaciches mas habituales asociadas con la lepra son el
- desfiguramiento estético y un dafio neurolégico permanente.

-
- References

:— Al-Mutairi, N., Al-Doukhi, A., Ahmad, M. S., El-Khelwany. M., & Al-Haddad. A.

:- (2010). Changing demography of leprosy: Kuwait needs to be vigilant.

International Society for Infectious Diseases, 14(10), ¢876-80. doi:

10.1016/j.1jid.2010.07.001

Singal. A.. Sonthalia. S., & Pandhi.D. (2011). Childhood leprosy in a tertiary-care

hospital in delhi. india: A reappraisal in the post-elimination era. Leprosy Review,

82(3), 259-269.

~  pathology, diagnosis and treatment ... Manila: Bureay of Printing.

Si quisiéramos quitar la bibliografia, desde el grupo Cita y bibliografia, clicar en
Opciones de bibliografia y seleccionar Eliminar bibliografia.

Sefalar que es posible cambiar en cualquier momento el estilo de salida de las citas
y la bibliografia. Basta con repetir los pasos antes mencionados, cambiando el formato
de salida seleccionado en el paso nimero 1.

7.1.2. Modificar citas.

Las citas introducidas en un documento de texto pueden cambiarse en cualquier
momento™*.

Para modificar una cita, hacer doble clic directamente sobre ella (o clicar en
botén Insertar cita, opcidon Insertar nueva). En la pantalla de Insertar/Editar
Cita, las opciones de modificacibn que tenemos son:

. Ocultar ano: oculta el afio de publicacién en la cita.

. Ocultar autor: oculta el nombre del autor en la cita.

. Suprimir paginas: oculta las paginas en la cita.

. Anular paginas: permite afadir el rango de paginas que deseemos.
. Prefijo: para afadir un texto antes de la cita.

ahrwN P

14 . . s . . . . . . ~ . ;. .
Las opciones de edicion de las citas dependeran de los estilos de salida elegidos. Por ejemplo, aifiadir u ocultar la pagina sera

posible si el estilo elegido contempla incluir los nUmeros dentro de la cita.
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6. Sufijo: para afadir un texto después de la cita.

7. Cambiar el orden de las citas en una cita multiple utilizando los botones de
flecha arriba y abajo. Sdlo sera aplicable en aquellos estilos de salida que utilizan
el orden en que fueron citados como criterio de ordenacion. Para los estilos que
utilicen otros criterios de ordenacion, como el alfabético, clicar en Anular orden
predeterminado.

8. Solo bibliografia: cuando queramos que una referencia aparezca en nuestra
bibliografia pero no como cita en el texto.

® Insertar/editar cita @

[ Notin Folder | |
[ Last Importad

- Author Year Title
@ ] Lepra
; 3-4 :
Edit References ‘l’

[ ] ocultar afio
| | Ocultar autor

| |Suprimir paginas
[ ] Anular paginas:

| | Crear nota al

[ ]selo bibliografia

Preview

(Rodriguez-Pazos et al. 2010, 190-191; Sheetal and Arvind 2009, 64-69; Apte
etal 2011, 310-315%)

Seleccionar referencia:

Rodriguez-Pazos,L., 2010, Lepra reaction and pregnancy

Sheetal s., 2009, Lest we forget Hansen's disease {leprosy): an unusual presentation ...

Apte,G., 2011, Chromoblastomycosis in a case of borderline lepromatous leprosy wit...

[ Aceptar I

Finalizaremos el proceso clicando en el botén Aceptar.

7.1.3. Eliminar cédigos de campo.

Hay publicaciones que requieren documentos sin codigos de campo. Con la
opcién que veremos ahora, se puede guardar una copia del documento con las citas
sin formato y la bibliografia como texto.

1. Del grupo Extras, la opcién Eliminar cédigos de campo.

o d9-60)¢
; —y Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos Reference Manager 12 Acrobat RefWorks

F‘ ﬂ Formate:| Chicago 16th.. = éiincromzar mi base de datos & Cerrar sesion
5 | E Opciones de bibliografia ~ 3 Eliminar codigos de campo, E Preferencias

Ir;f:?f éﬂeapuly Output Style £y Open RefWaorks l ¥ | Habilitar carpeta de AutoSync

()

Cita y bibliografia Extras

Configuracion

=

ADVERTENCIA: esto eliminara permanentemente la informacion de WnC.

e Advertencia: va a eliminar todo el formato de Write-N-Cite de este documento. Esta accidn dejara solo el texto
que Write-N-Cite va no puede editar. ¢Desea continuar?

[ Aceptar H Cancelar I
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2. Surgira un mensaje que nos advierte de que si continuamos con el proceso,
todos los codigos de campo desapareceran y por tanto no podremos
reformatear de nuevo el documento. Por eso es recomendable que antes de
realizar esta accion se guarde el documento con otro nombre para no
eliminar el documento que tiene los cédigos de campo.

3. Clicar en Aceptar para finalizar el proceso.

7.1.4. Preferencias y otras opciones.

Si seleccionamos la opcion Preferencias (incluida en el grupo Configuracion),
podremos personalizar algunos aspectos de WNC:

® Preferencias

Cambiar cuenta ]

oL Sesidn iniciada como: Cerrar sesién
aJ

Cursos Carpetas 9

r Milista

¢Mantener carpetas de AutoSync? ® S"\| Notin Folders (10)
O No # Ulima Importacién (6)

o Importar referencias de Microsoft Office

= Convertir version anterior de WnC Convertir

o Preferencia de idioma E spafiol v

Wersion: 4.2.821

- Cerrar sesion. Se puede seleccionar cerrar la sesion de WNC. No seria necesario
si estamos trabajando en nuestro ordenador personal, pero si seria recomendable si
utilizamos algun ordenador al que tiene acceso mas de un usuario. La eleccion de
esta opcidon supone que la préxima ocasiéon en que queramos utilizar WNC4
deberemos registrarnos.

- Cambiar cuenta. Si estamos accediendo a WNC desde un ordenador publico sera
necesario utilizar esta opcion para poder acceder a nuestra cuenta en RefWorks.

- ¢(Mantener carpetas de AutoSync? Esta opciéon crea por defecto una sub-
carpeta en nuestra cuenta de RefWorks donde se irdn almacenando las referencias
utilizadas en nuestro documento en WNC con el objetivo de tener un acceso mas
sencillo. Esta nueva sub-carpeta aparecera en la carpeta Documents.

- Importar referencias de Microsoft Office. Si se han utilizado las opciones de
MS Word que permiten insertar y almacenar referencias, estas se pueden importar
directamente a nuestra cuenta de RefWorks (y a WNC).

- Convertir version anterior de WnC. Permite convertir automaticamente
documentos creados con Write-N-Cite 11l a WNC4. Los pasos a seguir son:
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1. Abrir el documento creado con WNCIII y clicar en la opcion Preferencias.

2. Clicar el boton Convertir.

3. Salvar el documento convertido a WNC4. Sefalar que la conversion no se
puede deshacer una vez salvado el documento.

- Preferencia de idioma. Se puede elegir la lengua en que queremos que
aparezca WNC.

Finalmente, la opcibn Reapply Output Style permite volver a aplicar el formato de
citas, notas y bibliografia segun estén definidas por el estilo de salida utilizado.

d)
: Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos Reference Manager 12 Acrobat RefWorks
¢ -ﬂ"‘t‘-"vazt- MLA 7th Edit = .‘_ﬁai ncranizar mi base de datos & Cerrar sesion
E]; Dpciones de bibliografia ~ 3¢ Eliminar codigos de campo ?‘ Preferencias
Insert,
‘:ea‘fl j Reapply Output Style I y Open RefWarks ¥ Habilitar carpeta de AutoSync

7.2. INSERTAR CITAS Y GENERAR BIBLIOGRAFIA DESDE CUALQUIER
PROCESADOR DE TEXTOS.

RefWorks permite la insercion de citas y el generar la bibliografia al final del
documento en cualquier procesador de texto. Las pruebas y ejemplos en este manual
han sido realizadas con el Bloc de notas.

Sefalar que en este caso las citas apareceran en formato temporal. Se caracterizan
por contener informacién para localizar una uUnica referencia y se emplean para
determinar qué referencias se han de incluir en la bibliografia. La cita temporal tipica
consta de “numero de la referencia” en nuestra base de datos, “apellido,nombre del
primer autor” y el “afio” entre delimitadores (las llaves, {}). Por ejemplo: {{78
Hunt,lan 2008} }

Los pasos a seguir para insertar las citas son:

1. Desde la vista de referencia hacer clic en el icono de Citar que se encuentra
junto a la referencia. Se abrird la ventana del Visualizador de citas con la cita en
formato temporal.

Para citar una segunda referencia en la misma ubicacion, hacer clic nuevamente en
el vinculo Citar situado junto a otra referencia.

oTraTTy e
Articulo de Revista Académica (Joumnal) Referencia 3 de 65 A L accessible mobile
device. Learn more

¥ RefWorks is on Facebook

and Twitter. Join us now!

] IDRef &

Autores Alber Einstein
Titulo
Fuente New York Times, 5

o |(" Estadisticas

¥ to Full Text

65 Referencia(s)

] IDRef 49 Libro, Entero Referencia 4 de 65 AF L 3 Carpeta(s)

= 1Elementois) compartido(s)
2 Archivo(s) adjunto(s)
49302/ 104857600 byles
utilizados.

Autores AllonsecaManuel
Titule del libro Diccionario Espansa 1.000 Grandes Cientificos
Fuente Espasa-Calpe

= LINK
# to Full Text
O IDRef 62 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 5 de 65 =21l . 4
Autores Al-Mutair M ; Al-DoukhlA; A El-Khelwanyil - Al-Haddad

QLIRS ERLLLRELLLIERRELY  Visualizador de Citas Bibliograficas dg
Fuente fect Dis , 2010, 14, 10, €876 Refworks ed by

Elsevier Lid, Canada

Carpetas Ejemplo 1; Lastimponed; {{62 M-Mutairi,N. 2010;}} ]
= LINK
W to Full Text
O IDRel 50 Librg A
Autores Amis. Marti

Titulo del libro  Monstruos de Einstein, Los Seleccione cita bibliografica. Luego debe copiar y

Fuente Minotauro pegar la cita en el documento.

= LINK
¥ to Full Text Bibliografia | Bomar | Marcar |

(il IDRef 42 Libr - & lv

Autores A3
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2. Una vez incluidas todas las referencias que necesitdbamos para una determinada
cita dentro del texto, hacer clic en el boton Marcar. Si s6lo hemos insertado una
cita, esta aparecera marcada por defecto.

3. Copiar (boton derecho del raton, Copiar), ir al procesador de textos y pegar la
cita en el lugar del documento donde lo deseemos, o simplemente arrastrar la cita y
soltarla en el documento del procesador de textos.

E, Sin titulo - Bloc de notas g@f

LG EN Edicisn  Formato  Ver Ayuda
Nueva Clrl+h
Abrir... Clrl+
Clrl+G

rmedad crénica causada por el bacilo Mycobacterium leprae. Las cifras oficiales muestran qu.
ica muy despacio y el periodo de incubacién de la enfermedad es de unos cinco afios. Los sin
nfecciosa. Se transmite por goticulas nasales y orales cuando hay un contacto estrecho y fr
epra puede causar lesiones progresivas y permanentes en la piel, los nervics, las extremida:
Configurar pagina...
Impriir.... Chrl+P

Salir rmedad Tntecciosa crénica causada por Mycobacterium leprae, un bacilo acidorresistente. Adel
La lepra es una enfermedad curable. Si se trata en las primeras fases, se evita la discapacidad.
Desde 1995, la OMS proporciona gratuitamente a todos los pacientes del mundo tratamiento multimedicamentoso (TMI

La 'Ie?ra en la_actualidad . i i i L
Actualmente, el diagnéstico v el tratamiento de 1a lepra no son complicados y 1a mayoria de los paises endémico:

Segin los informes oficiales procedentes de 121 paises v territorios, la prevalencia mundial de la lepra a prim
Todavia quedan bolsas muy endémicas en algunas zonas de Angola, el Brasil, la India, Madagascar, Mozambique, Ne|

Breve historia de la enfermedad y su_tratamiento
La lepra ya era conocida por las antiguas civilizaciones de China, Egipto y la India. La primera referencia esc

En el pasado el tratamiento de la lepra era distinto. E1 primer avance importante se realizé en los afios cuaren
En 1981, un grupo de estudio de la Organizacion Mundial de T1a Salud recomendd el TMM con dapsona, rifampicina y
Desde 1985, la OMS proporciona TMM gratuitamente a todos los pacientes del mundo, inicialmente a través del fom

La eliminacidn de la '\egra como problema de salud []adb'lica . 1 g 5 K |
En 1991, el érganc deliberante de 1a oMS, 1a Asamblea Mundial de 1a Salud, adopto una resolucion para eliminar

A lo largo de Tos dltimos 20 afos se han curado mds de 14 millones de enfermos de lepra, unos 4 millones de ell.
La tasa de prevalencia de la enfermedad ha disminuido un 90%, es decir, de 21,1 casos por 10 000 habitantes a m
La carga de morbilidad mundial por esta causa ha disminuido espectacularmente de 5,2 millones de casos en 1985
La lepra se ha eliminado en 119 de los 122 paises en los_que sk Tud publica 985.
Hasta el momento no han aparecido casos de resistencia al TMM[{{GE Al-Mutai r1 N 2010; }}r

Actualmente, las medidas se centran en eliminar la lepra a nivel nacional en los paises donde ain es emica, °
Medidas y recursos necesarios
Para poder 1legar a todos los pacientes, el tratamiento de la lepra debe integrarse plenamente en los servicios

4. Debemos de asegurarnos de limpiar la ventana del Visualizador de citas antes de
crear la siguiente cita.

5. Guardar el documento que acabamos de crear antes de dar formato al articulo y a
la bibliografia.

6. Para formatear las citas y generar, por tanto, una bibliografia al final del
documento seguiremos los siguientes pasos:

1. En RefWorks, hacer clic en el botdon Crear bibliografia o en el menud
Bibliografia, opcion Crear.

2. Seleccionar el formato bibliografico que deseemos

3. Dentro de la seccibn Formatear Manuscrito y Bibliografia, y mediante el
botén Examinar navegar hasta localizar el archivo a formatear.

4. Finalmente, hacer clic en el botdn Crear bibliografia.

Crear Biblioarafia X
© Avuda
ista de Formatos bibliograficos Solicitar Nuevo formato bibliografico
Formato b1b||()graﬁco APA 5th - American Psychologlt v

2stor de los Formal 0s Visualizar for

Formatear Manuscrito y Bibliografia

Archivo para formatear: D:\Documents and Setting ._.

Formatear Bibliografia de 1a Lista de Referencias »

. » Crear Bibliografia

52



Universidad
del Pais Vasco

eabal zazu

Biblioteca Unibertsitateko

Euskal Herriko Universitaria Biblioteka

Unibertsitatea

5. Si el proceso se realiza correctamente emitira un mensaje de confirmacion,
creando un documento nuevo en el que se habran formateado las citas y generado
la bibliografia al final del documento. So6lo quedaria ya guardar el documento.

E Final-Lepra[1] - Bloc de notas EJ
Archivo Edicién Formato Ver Ayuda
Actualmente, el diagnostico y el tratamiento de la lepra no son complicados y la mayoria de Tos paises endémico:«

Segun los informes oficiales procedentes de 121 paises y territorios, la prevalencia mundial de la lepra a prim
Todavia quedan bolsas muy endémicas en algunas zonas de Angola, el Brasil, la India, Madagascar, Mozambique, Ne|

Breve historia de la enfermedad y su _tratamiento . . . X .
La lepra ya era conocida por las antiguas civilizaciones de China, Egipto ¥ la India. La primera referencia esc

En el pasado el tratamiento de la lepra era distinto. El primer avance importante se realizd en los afios cuaren
En 1981, un grupo de estudio de Ta Organizacién Mundial de la Salud recomendd el TMM con dapsona, rifampicina y
Desde 1985, la OMS proporciona TMM gratuitamente a todos los pacientes del mundo, inicialmente a través del fom

La eliminacidn de la 1ggra como problema de salud [I)l]b'l'ica X . . . |
En 1991, el d4rgano deliberante de la OMS, l1a Asamblea Mundial de la Salud, adoptd una resolucidon para eliminar

A To largo de los ultimos 20 afios se han curado mas de 14 millones de enfermos de lepra, unos 4 millones de ell:
La tasa de prevalencia de la enfermedad ha disminuido un 90%, es decir, de 21,1 casos por 10 000 habitantes a m
La carga de morbilidad mundial por esta causa ha disminuido espectacularmente: de 5,2 millones de casos en 1985
La lepra se ha eliminado en 119 de los 122 paises en los que gUUStTtoTa O Prootema Oe s oo pPUb T ca e 985

Hasta el momento no han aparecido casos de resistencia al THMM.(Al-Mutairi, Al-Doukhi, Ahmad, El1-Khelwany, & Al-l

Actualmente, las medidas se¢ centran en eliminar la lepra a nivel nacional en los paises donde alin es endémica, :
Medidas y recursos necesarios 5 r : s s
Para poder 1legar a todos los pacientes, el tratamiento de 1a lepra debe integrarse plenamente en los servicios

La secular estigmatizacion de la enfermedad sigue siendo un obstaculo para que el propioc paciente informe sobre

Estrategia para eliminar la lepra . L
Las medidas siguientes forman parte de la campafia en curso para la eliminacion de la lepra:

Velar por que todos los_pacientes tengan acceso a servicios de TMM ininterrumpidos, implementando para ello sis
Garantizar la sostenibilidad de Tos servicios de TMM mediante la integracidn de Tos servicios de atencidn de la
Promover la concienciacion de la comunidad vy cambiar Ta imagen de 1a Tepra a fin de alentar a los propios afect.
vigilar el desempefio de los servicios de TMM, la calidad de la atencion dispensada a los pacientes y los progre:

References

Al-Mutairi, N., Al-Doukhi, A., ahmad, M. S., El-kKhelwany, M., & Al-Haddad, A. (2010). Changing demography of Te

Indicar que todas las modificaciones que quieran hacerse deben realizarse en el
documento original, en el que incluye las citas en formato temporal, para
posteriormente formatearlo.

7.3. ELABORACION DE BIBLIOGRAFIAS.

Las bibliografias se pueden generar de dos formas; en funcion de las citas
insertadas en el texto (tal y como hemos visto en los apartados 7.1.1. y 7.2.) o
creando una bibliografia independiente.

7.3.1. CREACION DE UNA BIBLIOGRAFIA INDEPENDIENTE

Una bibliografia independiente es aquella que no lleva un documento asociado y
que RefWorks no genera basandose en las citas encontradas en él.

La apariencia de la bibliografia independiente depende integramente del estilo de
salida seleccionado en RefWorks. Los estilos de salida determinan gué informacién se
incluye en la bibliografia, cOmo se ordena y qué signos de puntuacion y estilo de texto
se emplean.

Mediante este procedimiento, se crea una bibliografia formateada y ordenada segun
las especificaciones del estilo de salida seleccionado, con las referencias existentes en
una carpeta concreta o de toda la base de datos.

53



sman ta zabal zazu

) ) } Biblioteca Unibertsitateko
Universidad  Euskal Herriko h oret nio
del Pais Vasco  Unibertsitatea Universitaria Biblioteka

Los pasos a seguir son:

1. Menu Bibliografia, opcién Crear (o clic en el botén Crear Bibliografia)

Euskal Herriko

® RefWorks

eferencia / 5 Blbllograﬁa {errz

[ Buscar en su base de datos |

Crear e =
Informacion adicional

_o Nueva Carpeta Creaf Bibliog
4 2 Gestor de los Formatos Bibliograficos 2.
w
i & Editor de Formato bibliografico "
Referencias > [CjLepra 7
4 Visualizar formatos bibliograficos
Referencias | | Organizary compamr carpetas | 12 3 Siquiente Ultimo
Usar [T ‘ Ordenar por Cambisr vista
(® seleccionado . (O Pagina () Todoenla Lista ‘E’] | Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme v
IDRef 481 Resumen Referencia 1 de 67 57 X A

O

Titulo Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: a case report with interesting management implications

Fuente 2011
Carpetas Lepra;

2. Seleccionar el Formato Bibliografico que deseemos.

Para seleccionar un estilo bibliografico, previamente, hemos tenido que incluir
alguno como favorito. Se puede hacer clicando en la opciéon Gestor de los
Formatos Bibliograficos (2a). En la pantalla emergente:

2.1. En el recuadro de la izquierda resaltar el formato bibliografico que nos
interese tener en la lista de favoritos.

2.2. Clic en el icono = de Agregar a favoritos para que automaticamente
pase al recuadro de la derecha.
3. En la seccibn Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias:

3.1. Seleccionar el Tipo de Archivo que se desee crear.

3.2. Seleccionar la opcién para dar formato a todas las referencias o solamente a
las que pertenecen a una carpeta especifica.

3.3. Clic en el botén Crear bibliografia.
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@ Anda
Lista de Formatos bibliograficos Solicitar Mugvy formato biblipgrafico
Formato bibliografico] APA Bth - American Psycholog v %
I Gestor de los Foermatos Bibliograficos I Visualizar formatos bibliograficos
Formatear Manuscrito y Bmhograh‘a v
Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias =
Tipo de archivo; HTML v
Formatos de documentos compatibles:Word, Open Office, RTF, Texto y HTML
IncluirdTodas las Referencias b
Todas las Referencias
g Mi lista (0)
Gestores (8)
Ultima Importacién (0)
» Lepfa (80)
Crear Bibliografia ] -

Unibertsitateko
Biblioteka

vancouver - Buscar

| Mostrar todas

Lista de Formatos bibliograficos

Podrd acceder faciimente a sus formatos bibliograficos favoritos al
) frabajar con RefWorks y Write-M-Cite
v

Favoritos

AAAR - Arctic, Antarctic, and Alpine Research

AACC - American Association of Cereal Chemist:
AAPG - Amer & iation of Petrol Geal

AAPS - A i of Ph
Academic Emergency Medicine
Academic Medicine
Academic Radiology
Arad of

Y = ve (Notes only)
Academy of Management Journal

|Academy of Management Learning and Education

Visualizar formatos bibliograficos

Scientists

Abdomi

aging

| APA 6th - American Psychological Association, Bth Edition
\Vancouver

# Quitar todos

& Auda

4. Obtendremos como resultado la bibliografia segun el tipo de archivo elegido.

H9-06013 )7

Inicio

Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondendia

<y
j f Verdana Tl9
5 EF

S NS

Revisar

1= - | [FR (B[] asBbca AsBbCa AaBhb(

Vista

Joseba-Reflist[1] [Modo de compatibilidad] - Microsoft Word

Complementos Reference Manager 12

34 Buscar -

- 3¢ Reemplazar
Pegar IN & & -~ abe %, X Aa~| W~ A'l EEE -|‘ ||<h' fiNormal 1 Sin espa. Titulol -~ Cambiar i
R i | By st T estilos~ || ki Seleccionar
Portapapeles ™ Fuente o Parrafo I Estilos = Edicion
-"‘7-'-81---é-'ﬁz---4'---'s---t---i‘-|-'s3-'-”9-- 10+ 1 11 0 112 0 130 | 040 | 1S+ 18+ | 17 4 1B+ §+13c | -20- 421 |22+ 1330 | 24r (25 26 )27 1280 0 A
c v . B f . i B g ' . x ' . B , f v 1 « ' ) |
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7.3.2. CREAR LISTA DE REFERENCIAS CON LA OPCION IMPRIMIR

1. Localizar las referencias que queremos imprimir (haciendo, por ejemplo, una
busqueda o desde el menu Ver, la opciéon Todas las referencias o desde la opcion
Carpeta, elegir alguna carpeta en concreto)

2. Determinar el tipo de ordenacion a aplicar a las referencias obtenidas desde el
listado desplegable Ordenar por, seleccionando por ejemplo, Autor Primario.

3. Seleccionar los registros que deseemos, clicando en el cuadro que cada
referencia tiene a su izquierda o seleccionando Pagina o Todo en la lista.

4. Hacer clic en el icono @ de Imprimir.

5. Seleccionar un Formato Bibliografico del listado de Favoritos y clic en
Imprimir referencias.

Euskal Herriko Unibersitatea / Universidad
@® RefWorks sal Paie Vasco

Bienvenido, Cursos de Formacidn

Bibliografia erramientas Ayuda Buscar en su base de datos RefWorks Lﬁ & Buscar
== C . Informacion adicional
o Nueva Carpela Crear Bibliografia &) Nueva Referencia L Carpetas
g r
2 @ Ultima Importacion  (0)
Referencias > Lepra -— e mm Em Em o Em Em Em Em Em = = p_l Gestores  (8)
» Lepra (B0)
Referencias Organizar y compartir tarpetas | 1234 ente Ultimo
u:-: | D | 3¢ 3 Ordenar por Cambiar vista I
pSeIEDclcnacfc O pagina O Todo en 1a Lista IO ’ | T | | Autores Primaries | | Vista Uniforme B I
. === | Por defecto | .
O IDRef 481 Resumen Refer Y-S 5s 4
i Afio de Pubkcacion, Desce I
Titulo Type 2 lepra reaction with HIV1 co-infection: 3 ¢a| Afio de Publicacién, Ascedd Management implications
Fuente 2011 No. de identificacin I
e Two de
Carpetas Lepra ezl o + 1
|Publicacitn Completa
O IDRef 542 Articulo de Revista Académica (J| Publicacion Abreviada |80 = sls 4 1
Creado
Autores AggarwalR 0.5 Prasad R |URima Modificacion 1
Titwlo  Erythema nodosum leprosum: Report of two cases IN:CESC‘ rapido
Fuente Diagn Cviopathol, 2011, Wiley-Liss, Inc b
Carpetas Lepra I._ :
L us
[
E
0 ID Ret 567 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 80 = Bl {) ] I »
[
Autores  Annarwal B - Gunia 0 - Rea S - Prasad B I

Usar O Seleccionado (0) (® Pagina (25) O Todo en la Lista (80)
Vancouver v

Gestor de los Formatos Bibliograficos

(&) Imprimir referencias

6. Finalmente, podremos imprimir nuestra bibliografia en el formato escogido,
siguiendo el orden que hayamos elegido (Autor Primario, por ejemplo) y no el
impuesto por defecto por el formato bibliografico seleccionado.

Si cancelamos la impresién (botén Cancelar), podremos guardar el fichero en

nuestro ordenador utilizando los menus del navegador Archivo > Guardar Como y
asignando un nombre a su fichero.
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8. ¢Necesita ayuda?

Dispone de material de ayuda en el apartado de Gestores Bibliograficos de la
pagina Web de Ila Biblioteca de la Universidad del Pais Vasco.
(http://www.biblioteka.ehu.es/p207-content/es/contenidos/enlace/gestores/es _gestor/gestores.html)

Un tutorial con explicaciones de las diversas funciones de RefWorks esta
disponible en linea, junto con los tutoriales para usuarios avanzados y RefShare.
Utilice el menu desplegable Ayuda para acceder a ellos.

RefWorks ofrece seminarios Web de formacion gratuitos en varios idiomas
incluyendo espafol. Puede acceder a sesiones sobre aspectos basicos y funciones
avanzadas. Encontrard una lista completa de sesiones en la pagina de inicio de
RefWorks (http://www.refworks.com/es). Cada mes se afiaden nuevas fechas y
horarios. Ademas, esta dispone RefWorks Community donde se podra encontrar toda
informacion sobre Refworks: actualizaciones, etc.

Si tiene algun problema o pregunta que consultar puede ponerse en contacto con:

CAMPUS DE ALAVA

Lourdes Saenz de Castillo (lourdes.saenzdecastillo@ehu.es) 945013325
Emilio Duarte (emilio.duarte@ehu.es) 945013176
Désirée Sanchez (desiree.sanchez@ehu.es) 945013811

CAMPUS DE GUIPUZCOA

Aurora Morales (aurora.morales@ehu.es) 943018124
Usua Arrizabalaga (usua.arrizabalaga@ehu.es) 943017302

CAMPUS DE VIZCAYA

Maria Aguirre (maria.aquirre@ehu.es) 946012252
M2 Fe Rivas (marife.rivas@ehu.es) 946014106
Amaia Rola (amaia.rola@ehu.es) 946014104
Mikel Alonso (mikel.alonso@ehu.es) 946015119
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