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Cambios en la version 2.7

El editor: El cambio fundamental que nos encontramos en esta version es la
presentacion del editor, que permite desplegar y colapsar las barras con funciones
avanzadas. Ademas hay pequenos cambios en algunas funcionalidades. (ver
paginas.21y 22)

Cambios destacados en esta version del manual

Duplicar actividades (pagina 5, punto 6)
Importar actividades y recursos. No se trata de una novedad de esta version sino de un
cambio en la configuracion de la plataforma (ver paginas.19 y 20)

Cambios destacados (version 2.5)

La edicion de los archivos, tareas u otros elementos publicados en |la pagina principal
del curso, por ejemplo la modificacion del titulo de un elemento o del lugar donde se
ubica, es mas agil y sencilla (ver paginas.4 y 5)

Se pueden publicar archivos en el curso utilizando el método “drag and drop”,
arrastrar y soltar el archivo desde una carpeta de nuestro ordenador (comprobar la
compatibilidad del navegador) (ver paginas.6 y 7)

Los clasicos menus desplegables para anadir "Recursos” y "Actividades" han sido
sustituidos por un elemento emergente donde estan agrupadas y reorganizadas todas
estas opciones, el “Selector de actividades” (ver paginas.8 a 14)

Los directorios de archivos correspondientes a un curso ya no pueden ordenarse, dado
que la aplicacion establece la organizacion interna de las carpetas en el momento en el
que los archivos se publican en el curso. (ver pagina.16y 17)

En su defecto cada usuario/a cuenta con una carpeta de “Archivos privados” a la que
puede acceder desde todos los cursos en los que esta inscrito/a. (ver pagina.15)

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 3
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Editar los elementos de la pagina principal del curso

Para activar las opciones de edicion dentro del curso
“Activar edicion” (Ver imagen 1: Activar edicion)

es necesario pulsar sobre el botdn

Pagina Principal » Mis cursos » Pruebas_previas_apertura »
Navegacion ® & o

"=l Novedades

SR o % .o
Administracion = B Guia Didactica LIPPH XD

. » B8 Manuales PP HAD

Besacns or de
actividades + <
¥ Editar ajustes Bloque 1: Fundamentos de la asignatura
b Usuarios o
b Informes

B4 calificaciones
» Banco de preguntas %

R . . Tama 92

LI hORDL

+ Aiadir una actividad o un recurso

< Aiadir una actividad o un recurso

THE

. . +{ [Desactivar edicién

Buscar en los foros =
X

TS

Ir

Busqueda avanzada (%)
Ultimas noticias ol
& X

Anadir un nuevo tema
(Sin novedades aln)
& X

No hay eventos préximos

Eventos proximos

Imagen 1: Activar edicion

Cuando el curso esta en modo de edicion cada uno de los recursos incluidos en el mismo tiene
una serie de opciones asociada para su configuracion (Ver imagen 2: Menu de edicion de los

elementos de la pagina principal).

Agregar una actividad o re

& &
@ 0 < Mover a la derecha
@ Ocultar
+ M caay, @ + M 7 caa, 6
527KB documento PDF 527KB documento PDF 0 ¥ Duplicar
P+ o Galdetegia,_‘@ Editar~ & % of| Galdetegia » 0 1. Asignar roles
» Borrar

e £+ Editar ajustes

BaL

8

Imagen 2: Men( de edicion de los elementos de la pagina principal

la portada del curso.

X o

|#.

1) Mover: Desplazamiento vertical para reorganizar el orden los elementos en

Esta opcion no funciona correctamente en navegadores con versiones antiguas,
por ejemplo con Internet Explorer 7, 8 y 9. Este es uno de los puntos mas débiles en la

compatibilidad de estos navegadores con Moodle 2.7, porque realizar esta operacion resulta
muy dificil y no hay ninguna forma alternativa para realizarlo. Se recomienda por lo tanto
utilizar otro navegador, por ejemplo Firefox, o una versibn mas moderna de

Internet Explorer.

i

’
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pulsando Enter

3) Actualizar: Este icono nos permite acceder al formulario de “Editar ajustes” de cada
elemento.

4) Mover a la derecha: Desplazar el elemento hacia la derecha para crear un efecto
de sangria respecto a los demas elementos.

T, 5) Mostrar / Ocultar el elemento.

L-'J ‘ 6) Duplicar un elemento, conservando todas las opciones de configuracion. En el
: caso de una actividad, las aportaciones de los usuarios no se guardan.

7) Asignar roles a nivel de recurso o actividad. Esto nos permite otorgar a un/a
estudiante el rol de "“Docente sin permiso de edicion”, lo que le permite calificar
esta actividad. Se recomienda no utilizar salvo que se conozca perfectamente el
resultado de dicha modificacion.

. 8) Borrar: Este icono conduce a una pagina para confirmar la eliminacién del
elemento.

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7)
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Publicar recursos en un curso

En los siguientes apartados de este texto se ofrece informacion detallada sobre la gestion de
archivos en esta nueva version.

Anadir recursos con la funcion drag and drop (arrastrar y soltar)

Moodle 2.5 permite la carga de archivos en el curso mediante “drag and drop” (arrastrar y
soltar). Cuando el modo de edicion esté activado, se puede seleccionar un archivo en las
carpetas locales de nuestro ordenador y arrastrarlas hasta el punto de la pagina principal del
curso donde se desea cargar. Moodle mostrara un recuadro del lugar de destino del archivo.

| I . Cuando se utiliza una version de navegador antigua, por ejemplo Internet Explorer en

- una version anterior a la 10, este comportamiento no esta disponible. Para conocer la
version de Internet Explorer consultar en el menu superior Ayuda > Acerca de Internet
Explorer

ruebas_previas_apertura »

J Qv[ » Bibliotecas »

h |
Organizar v Ew Abrir ¥
Novedades PEXE-B & W1 Biblioteca Imagene

€

LA
Guia Didactica PEER &

Manuales PP X

%) | | #w anadir_images.png 09

-

#w desactivar_selector....

< Mover T iconos edicion6.png

- - e
#w iconos edicion5.png

Imagen 3: Arrastrar y soltar una imagen

e Para anadir un archivo, basta con arrastrar y soltar en la seccion del curso en el que
desea que aparezca (Ver Imagen 3: Arrastrar y soltar un archivo).

e Para anadir una carpeta de archivos, simplemente comprimir la carpeta y luego
arrastrarla a la seccion del curso en el que le gustaria que aparecera y responder
‘descomprimir archivos y crear la carpeta’ en el cuadro de dialogo emergente. A
continuacion, hacer clic en el botén de subida. (Ver imagen 4: Arrastrar y soltar una
carpeta comprimida .zip). Al soltar la carpeta comprimida aparece una cuadro con tres
opciones (Ver en Imagen 5: Opciones de carga de archivo .zip)

o 1) Descomprimir archivo y crear carpeta: se crea una carpeta, sin visualizacién
del contenido, para otras opciones sera necesario editar su configuracion

o 2y 3) Crear recurso archivo: cuando se sube un archivo .zip podemos elegir la
segunda opcion que presentara dicho archivo en formato comprimido. Si
subimos en un archivo de otra extension, por ejemplo .rar (caso 3 en la imagen
7) la plataforma no reconoce la extension y muestra el archivo con un icono
geneérico

o Anadir paquete SCORM: Esta opcion se refiere a una actividad porque incorpora
autoevaluaciones para elegir esta opcion es necesario usar un zip que cumpla el
formato especifico SCORM (http://docs.moodle.org/all/es/M6dulo_de_SCORM)

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7)
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Nombre

w miniatura_b2.PNG

Tema 12 & moodlecourse.rar

3 moodlecourse.zip

' @ Afiada archivofs)yaqui:

"""""""""""""

w mostrar_bloque_preguntas.PNG
| mostrar_descripcion.jpg
s mostrar_descripcion.PNG

E, opciones_edicion_portada.jpg

Imagen 4: Arrastrar y soltar una carpeta comprimida .zip

&CIE quiere hacer con el archivo 'moodlecourse.zip™? o

' Descomprimir archivo y crear carpeta 'ﬁ' moodlecourse

') Crearrecurso archivo

"
) ’ moodlecourse
2 Afadir paguete SCORM

moodlecourse

|_ Subir | | Cancelar

£
£
£

Imagen 5: Opciones de carga de archivo zip
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Publicar archivos usando el selector de actividades

Este apartado esta dedicado a la publicacion de archivos que se han creado con aplicaciones
externas, por ejemplo un archivo PDF creado con un procesador de texto, en contraposicion a
los recursos que pueden crearse con las herramientas integradas en eGela (Moodle): paginas,
librosy etiquetas, tratados en el siguiente apartado.

Para desplegar el "Selector de actividades" hay que pulsar sobre el enlace "Anadir una
actividad o un recurso”, en la parte inferior derecha de cada seccidn del curso. Aparecera un
menl emergente que agrupa las opciones relativas a Actividades y Recursos (Ver Imagen 6:
Desplegar Selector de actividades).

Afladir una aclividad o un recurso x

Ml Encuestas predesnicas =

(l

%= Novedades 22+ XoL Qe

B Guia Didactica IR DX - oot

j Manuales L£PPEEXQ

i
+ Afiadir una actividad o un recurso B3 scneauser
2

RECURSOS

dgina

Cancelar

Imagen 6: Desplegar Selector de actividades

Administracion =& +H
-3

* Administracion del curso
b . . _w o
# Desactivar edicion

" Desconectar Selector de
actividades

'ﬁ Editar ajustes

Imagen 7 Desconectar Selector de actividades
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Si se prefiere volver al esquema clasico, el "Selector de actividades” puede desactivarse desde
el Panel de administracion, pero sélo cuando ésta la edicion esta activada (Ver Imagen 7
Desconectar Selector de actividades).

En el proceso de publicacién de un archivo debemos elegir por una parte el tipo de archivo y el
origen de dicho archivo, como se muestra en la imagen 8: Tipos de recursos (izda.) y Fuentes
disponibles en el Selector de archivos (dcha.).

RECURSOS :
1 Archivos locales & ¥
M Archivos recientes i Archiy
#.  Subir un archivo
% Efiqueta E
i Descargador URL
I_[ Libro P Archivos privados
= Pagina
(o B o)
'_I_ll_lTl_l'_l_' Paquete de contenido
\_IMS -J
2| URL
-"-.;IFE;IEF
Tipos de recursos Fuentes disponibles en el

Selector de archivos

Imagen 8: Tipos de recursos y Fuentes disponibles en el Selector de archivos)

Tipos de recursos

e Archivo: Todo tipo de archivos. Aquellos archivos que tengan una extension conocida
por Moodle se presentaran de forma automatica con un icono distintivo.

e Carpeta: Se pueden publicar carpetas con varias opciones de visualizacién (un Gnico
elemento que se despliega en otra pagina, la estructura de carpetas o el arbol
completo).

e Paquete IMS: Los paquetes IMS son una forma estandar de agrupar los archivos que
conforman una unidad didactica. Un paquete es por lo tanto una carpeta que cuenta
con un archivo XML donde se especifica su estructura. Se creara un arbol de
navegacion especifico, de acuerdo a la organizacion interna del paquete IMS.

Fuentes disponibles en el Selector de archivos
Estas las opciones desde las que se puede elegir un archivo para su publicacion en el curso:

e Archivos locales: Se refiere a los archivos existentes en el directorio de archivos del
curso. Opcion no recomendada, mas informacion en el apartado correspondiente.

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 9
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e Archivos recientes: Muestra los ultimos 50 ficheros subidos en todos los cursos a los
que se tiene acceso.

e Subir un archivo: Se puede seleccionar un archivo (o varios cuando proceda, por
ejemplo en el caso de una carpeta) desde los directorios del ordenador.

e Descargador URL: Se introduce un enlace a una direccion de Internet donde esté
disponible el archivo. Sera necesario tener en cuenta si es necesaria una identificacion
previa (login) para acceder a dicha direccion.

e Archivos privados: Esta disponible en todos los cursos y muestra los archivos incluidos
en la carpeta “Mis archivos privados”. Para poder acceder y configurar esta carpeta ir a
la pagina del perfil personal (Panel de Navegacién » Mi perfil » Mis archivos privados).

Pasos para la publicaciéon de un recurso

En el siguiente apartado realizaremos una explicacion secuencial de los pasos a realizar
para publicar un archivo desde nuestro ordenador (Subir un archivo). En los siguientes sub-
apartados se explican las opciones especificas para otros tipos de recursos y otras Fuentes
disponibles en el Selector de archivos.

Publicar un archivo desde el ordenador (Subir un archivo)

Para comenzar la publicacién de un archivos 1) Activamos la edicion del curso 2) Pulsamos
sobre “Anadir una actividad o un recurso” desde el bloque del curso deseado 3)
Seleccionamos “Archivo” y 4) pulsamos sobre “Agregar”.

NOTA: como se ha explicado previamente la publicacion de un archivo puede realizar
arrastrando vy soltando un archivo de una carpeta de nuestro ordenador (ver Imagen 3:
Arrastrar y soltar una imagen)

Una de las acciones mas comunes que realiza un docente en un curso es publicar, “subir”,
archivos para su consulta y descarga por parte de los estudiantes. Aunque los tipos de
archivos mas comunes son los archivos de texto, la plataforma admite una gran variedad de
formatos.

Después de realizar esta accion la plataforma nos conduce a un formulario donde deberemos
elegir las configuraciones deseadas y seleccionar el archivo que va a publicarse. Exponemos a
continuacioén las opciones de cada apartado de este formulario.

General

Como se muestra a continuaciéon (ver Imagen 9: Datos generales del archivo), este apartado
cuenta con dos campos obligatorios: Titulo y Descripcion. Dos novedades con respecto a
versiones anteriores: 1) el campo descripcion es requerido 2) al marcar la casilla “Muestra la
descripcion en la pagina del curso” permite al docente anadir informacion complementaria
sobre el recurso.

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 10



------------

aiRTUaLa

General

Nombre™

DESCI’ipCiﬁH - Mostrar herramizntas de edicidn

Muestra la descripcidn en la pagina
del curso

Imagen 9: Datos generales del archivo

Este comportamiento se puede observar en la siguiente imagen (ver Imagen 10: Iconos de los
archivos). La frase “Este es una archivo con extensién no reconocida por el sistema”
corresponde a la descripcion del archivo anterior. Ademas, en la imagen se puede apreciar
que los archivos con extension conocida por la plataforma aparecen con un icono que los
identifica mientras que en el caso contrario se muestra un icono genérico.

("

Este es un archivo con extensidn no reconocida por el sistema.

Imagen 10: Iconos de los archivos

Contenido

En este apartado se incluye el campo donde podemos anadir un archivo (o varios cuando
proceda, por ejemplo en el caso de una carpeta) desde los directorios del ordenador. El
tamano maximo de los archivos publicados esta indicado en este campo (ver cuadro
destacado en la imagen 11). Este es el valor maximo permitido pero los/las docentes pueden
modificarlo desde Administracion del curso » Editar ajustes » archivos y subida.

Contenido

Seleccionar |_amaﬁc maximo para archivos nuevos: 1GI-1E!|

archivos + Agregar.. +a Crearun directorio e = =

& Archivos

@ ®;

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Imagen 11: Iconos de los archivos

El siguiente listado muestra las opciones de subida disponibles en los lugares del campo de
formulario para archivos incluido en el apartado “Contenido”:

1. Pulsar sobre Agregar para acceder al Selector de archivos.
2. Hacer clicdentro del campo para acceder al Selector de archivos

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 11
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3. Arrastrary soltar un archivo dentro del campo. Si se realiza esta opcion no es necesario
acceder al Selector de archivos.

4. Crear un directorio, no recomendado en este punto puesto que no se refleja en el curso
y la organizacion de los directorios del curso esta determinada por la aplicacion.

Si hemos elegido las opciones 1y 2 en el campo anterior se abrira el Selector de archivos
donde deberemos elegir una fuente para el archivo. La imagen 10 muestra las opciones

presentadas por el Selector de archivos cuando esta seleccionada la opcion “Subir un
archivo”.

Selector de archivos
Archivos locales

Archivos recientes

I®

Subir un archivo I

Descargador URL

A @

Archivos privados

Adjunto: Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado

Guardar como:

Autor: | Docente3 Prueba

Seleccionar licencia: | Todos los derechos reservades v

®OEO

Subir este archivo

Imagen 12: opciones presentadas por el Selector de archivos con la opcidén “Subir un archivo”.

Opciones del selector de archivos:

1. Seleccionar un archivo: boton para acceder a las carpetas de nuestro ordenador

2. Guardar como: Permite cambiar el nombre del archivo que se muestra en la pagina
principal. Si no se modifica se mostrara el nombre del archivo

3. Autor: Por defecto muestra nombrey apellidos del usuario que publica el archivo.

4. Seleccionar licencia: Tipo de licencia del archivo/obra que se publica. Cuando un autor
utiliza una licencia abierta de tipo Creative Commons cede de forma voluntaria
algunos derechos de copia y distribucion que le corresponden. Por defecto, la licencia
que se mostrara en este formulario sera la ultima utilizada por el usuario. Sin embargo,
esta iniciativa de Moodle es por ahora, a efectos practicos, una catalogacion interna sin
aplicacion practica, dado que esta informacion no se publica en el curso. Sélo acceder
a esta informacion, y modificarla, los usuarios con rol docente en el mismo curso,
cuando pulsan sobre el icono del archivo en el campo de Contenido del formulario
Editar ajustes de Administraciéon del Archivo (Ver imagen 13: Informacién sobre
licencia de una archivo).

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 12
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Editar Imagine, pdf

Nombra: | knagine pdf

Autor: Admin Usuang

Seleccionar icencia:  Todos ks derechos neservados

Auta: | =

Urima modiicacidn: 29 de mays d& 2014, 13:25

Creado: 29 de mayo d& 2014, 13:25
Tamaiio: 140.9K8

Imagen 13: Informacion sobre licencia de un archivo

o A lo largo del proceso de carga de un archivo en el curso, el usuario no elige un
directorio de acuerdo a sus criterios de organizacion: la plataforma organiza los
archivos en directorios y ordena estos directorios siguiendo la forma en que estan
organizados en la pagina principal del curso.

Apariencia
En el apartado "Apariencia” ofrece algunas opciones.

El primero de los mostrados en la imagen a continuacion, "Mostrar”, ofrece distintas opciones
sobre la forma en que se va a presentar el archivo.

Mostrar

Este parametro determina el comportamiento del archivo en el momento es que el usuario
pulsa sobre el mismo. Los resultados pueden variar en funcion de diversos factores
(dispositivo, navegador, extension del archivo) pero se pueden hacer las siguientes
recomendaciones:

Mostrar@ Automatico |L]
ostrar tamafio (7) | Automatico
Mostrar tipo @ Incrustar
mbre del recurso | Abrir
ipcion del recurso En ventana emergente

Y

Imagen 14: Mostrar, opciones de visualizacion de un archivo

e En el caso de archivos PDF, la opcion “Automatico” deja actuar las preferencias
establecidas por el navegador del usuario. Normalmente se abrira en una nueva
pestana del navegador.

e En el caso de archivos en formato Word o Powerpoint, la opcion “Forzar descarga”
evita que el navegador trate infructuosamente de presentar el documento, mostrando

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 13
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unicamente el codigo del mismo. Esta recomendacion vale para cualquier otro archivo
que no pueda mostrarse correctamente a través del navegador.

e En el caso de imagenes no excesivamente anchas, el parametro “Incrustar” la muestra
en el area de contenido. Si las imagenes son mas anchas son preferibles las opciones
“Abrir" o "En ventana emergente”. En este ultimo caso se pueden especificar las
dimensiones de dicha ventanas (Desplegar las opciones ocultas de este apartado).

Mostrar tamano y Mostrar tipo

Si se marcan estas dos casillas se puede mostrar el peso y el tipo de archivo (en este ultimo
caso, cuando, siempre que Moodle lo reconozca).Ver imagen 15: Informacion opcional sobre
el archivo

= v
Mostrar tamafo L4 ur 19 4KB Documento Word
- 289 bytes
Mostrar tipo Ld

Ver imagen 15: Informacién opcional sobre el archivo

Publicar una carpeta

Las carpetas permiten mostrar conjuntos de documentos. En la pagina de edicion de ajustes
de una carpeta, ademas de otros campos similares a los de otros recursos, como el nombre o
la descripcion, nos encontramos con un apartado de “Contenido”, donde se incluye un campo
de formulario para organizar los archivos y dos opciones para configurar la visualizacion de los
mismos. (Ver imagen 16: Organizar los contenidos de la carpeta).

Contenido

Archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 10MB

4+ | Agregar.. 4al Crear un directorio # Descargar todo ]

il Archivos

B B
taller tutoriales activar_edicion.jpg agregar_archivo.pn
g

Mostrar contenido  Mostrar en una pagina diferente |L]
de la carpeta Mostrar en una pagina diferente @
Mostrar en la pagina del curso

Mostrar
subcarpetas
expandidas

Imagen 16: Organizar los contenidos de la carpeta

1. Creacion de sub-carpetas para organizar los archivos.

2. Opciones de visualizacion, ver laimagen 16 para observar el resultado de las mismas.

3. Mostrar subcarpetas. En el caso de elegir la opcion “Mostrar en la pagina del curso” en
el elemento de formulario anterior es preferible no marcar esta opcion.
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P Carpeta prueba

ﬁ taller

L Carpeta prueba B tutoriales

] activar_edicion.jpg

agregar_archivo.png

Mostrar contenido de la carpeta: 2) Mostrar contenido de la carpeta:
Mostrar en una pagina diferente Mostrar en la pagina del curso
3) Mostrar subcarpetas expandidas:
No marcado

Imagen 17: Opciones de visualizacidon de una carpeta

Opciones del selector de archivos

En el apartado “Publicar un archivo desde el ordenador” se ha mostrado como publicar un
archivo utilizando la opcion “Subir un archivo del Selector de archivos”. Como se ha indicado
anteriormente (ver introduccion del apartado “Publicar archivos usando el selector de
actividades”), en el momento de publicar un archivo en un curso existen otras fuentes de
archivos donde elegir los archivos que se incorporan a un curso.

Mis archivos privados

Este repositorio o fuente de archivos esta disponible para todos los usuarios de eGela,
independientemente del curso en el que se encuentren o su rol. Para poder gestionar los
contenidos de dicho directorio personal, se debe acceder a Mi perfil » Mis archivos privados,
dentro de panel de “Navegacion” (Ver imagen 18: Mis archivos privados).

Pagina Principal » Mi perfil » Mis archivos privados
Navegacion @ @
Pagina Principal Archivos fio maxi vos es: 10MB. imi :
,&rea personal |+_ Agregar... 4 Crear un directorio ¥ Descargartodo = =E =
Paginas del sitio @ Archivoz
Mi perfil
Ver perfil
Mensajes en foros @ @ @
Blogs
Mensajes @
Mis archivos privados |
Mis cursos Paperi Paper2 Paper3
Administracion @
Ajustes de mi perfil Cancelar
L ® Fditar narfil
Imagen 18: Mis archivos privados
1. Ubicacion del enlace a “Mis archivos privados” en el panel de “Navegacion”.
2. Opciones para agregar archivos y carpetas
3. Enlace para descargar todos los archivos de este directorio en una carpeta comprimida
4. Informacion sobre la cuota de almacenamiento permitida al usuario y el tamano

maximo de cada archivo
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Como se muestra en la imagen 19, se puede acceder a este directorio desde la opcion
“Archivos privados” del Selector de Archivos.

Selector de archivos x
T Archivos locales g2 % Gestionar@ fa==|
T Archivos recientes » [ Archivos privados
®, subirun archivo
. Descargador URL
T Archivos privados

sy sy sy
Paperi Paper2 Paperd

Imagen 19: Seleccionar un archivo del directorio “Mis archivos privados”

1. Pulsando sobre el enlace Gestionar se accede al directorio “Mis archivos privados” (Ver
imagen 18)

¢ Cuando se selecciona un archivo de “Mis archivos privados” para su publicacién en un
b curso se puede elegir entre dos opciones, como se puede ver en la imagen 20.

Seleccionar Paper2

@ Hacer una copia del archivo

! Crear un alias/atajo al archivo

Guardar como: Paper2

Autor: Docente3 Prueba

Seleccionar

) . Todos los derechos reservados
licencia:

Seleccionar este archivo ] [ Cancelar

Uttima modificacian: 2 de julio de 2014, 13:56
Creado: 2 de julio de 2014, 13:28

Tamario: 74.5KB

Licencia: Todos los derechos reservados
Autor: Docente3 Prueba

Imagen 20: Publicar un archivo desde “Mis archivos privados”

1. Hacer una copia del archivo: se crea una copia independiente, que se incluye en el
curso

2. Crear un alias / atajo al archivo: no se crea una nueva copia, de manera que si se
actualiza dicho archivo, cargando una nueva version en la carpeta “Mis archivos
privados”, esta nueva version se mostrara automaticamente en todos los cursos donde
se haya vinculado el archivo con este método.
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Archivos locales

Los archivos locales son los archivos que han sido publicados en el curso, a excepcion de
aquellos que se han vinculado desde “Mis Archivos Privados”.

Al contrario que en las versiones anteriores de Moodle utilizadas en la UPV/EHU, los

usuarios con rol docente no puede organizar los contenidos de los directorios de
archivos de acuerdo a sus criterios, sino que estos se organizan de forma automatica de
acuerdo al orden en el que han sido publicados en la pagina principal del curso.

Selector de archivos

T Archivos locales l @
T Archivos recientes » [ Sistema » [ DOCUMENTACION/DOKUMENTAZIOA_CVB
l Subir un archivo
l Descargador URL
™ Archivos privados I I I I
Introduccidn del Resumen de los Guia Didactica / Manuales /
curso archivos del curso Gida (Archivo) Eskuliburuak

Imagen 21: Archivos locales

Al seleccionar el repositorio “Archivos locales” en el “Selector de archivos” se muestran los
directorios donde la aplicacion ha organizado los archivos (Ver imagen 20: Archivos locales).

1. Las opciones destacadas en el recuadro permiten modificar la forma de presentacion
de los contenidos del directorio.

Como se muestra en la imagen 22, los archivos que han sido publicados en el curso se
organizan de forma automatica en los directorios del curso.

Selector de E@ g
]
[ ™ Archivos locales l @ o, =
N . =
T Archivos recientes > I Sistema » | ] DOCUMENTACION/DOKUM I"‘,_| Novedades [ Berriak g XK -
&, subir un archivo Nombre ™ Guia Didactica / Gida P X - .
e
¥ Descargador URL : ﬁ Introduccion del curso Manuales / Eskuliburuak P X
Tl Archivos privados =1 Resumen de los archivos del curso) //\m— Tarea 1/ 1go zeregina £ >+ 4
@ ﬁ Guia Didactica / Gida (Archivo) /
ﬁ Manuales | Es kuliburuak (Carpeta) Tema 1

Imagen 22: Organizacion interna de los archivos locales de acuerdo al orden de la pagina principal

1. Como esta senalado en el recuadro, esta seleccionada la visualizacion en forma de lista
no desplegable

2. Este recuadro es una captura de pantalla de la pagina principal del curso que se ha
sobrepuesto a la imagen para relacionar los directorios de “Archivos locales” con los
elementos publicados en la pagina principal del curso.
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3. Las dos carpetas destacadas en el recuadro se corresponden con las imagenes
utilizadas en Resumen del curso y Archivos del resumen del curso (Informacién sobre
el curso en las paginas de listados de cursos)

4, Laimagen muestra dos carpetas de “Archivos locales” relacionadas por flechas con los
elementos correspondientes en la pagina principal del curso.

Archivos recientes
Muestra los ultimos 50 ficheros subidos en todos los cursos a los que se tiene acceso.

Descargador URL

Esta opcion permite descargar y publicar una copia de un archivo que esté publicado en una
direccion de Internet.

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 18
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Importar recursos y actividades de otros cursos

La opcion de “Importar actividades” permite importar actividades o recursos de otros cursos
donde tengamos rol de docente. Para poder acceder al formulario de busqueda pulsar sobre
Administracion y Administracion del curso > Importar.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleccione un curso Cursos totales: 2

Nombre corto del curso Nombre completo del curso
@ Prueba 1 Curso prueba 1
Froga 2 Frogatarako ikastaroa 2
Buscar
Continuar

Imagen 23: Formulario para seleccionar el curso desde el que vamos a importar

Después, seleccionar si queremos que algunas de las configuraciones asociadas a los
elementos se importen, por ejemplo los filtros. Recomendamos dejar todas marcadas.

1. Seleccion de cursos » 2. Configuracién inicial » 2 Configuracion del esguema » 4 Confin

revision » 5. Realizar la importacion » 6. Completo

Configuracioén de la copia de seguridad

=

Incluir actividades y recursos

=

Incluir blogues

=

Incluir filtros

=

Incluir eventos del calendario

=

Incluir banco de preguntas

Imagen 24: Configuracion inicial

En el siguiente paso podremos seleccionar aquellos elementos que nos interesa importar,
como se muestra en la imagen siguiente:
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ele e s 2 gura al » 3. Configuracién del esquema » 4. Confirmacic
e » 5. Realizar la importacién » 6. Completa
Incluido:
Seleccionar  1090s / Ninguno (Mostrar tipo de 0pci0ne5)|
Temao Ei
News forum (7=
Tema 1
Testinicial |/
Tarea1 | |
Anterior Cancelar

Imagen 25: Seleccion de elementos

Pulsando sobre “Mostrar tipos de opciones” permite elegir por tipos de elementos, por

ejemplo, todos los cuestionarios.

A continuacion, completar el proceso hasta ver los

elementos importados en el curso nuevo.

Seleccion de cursos p 2. Configuracion

I
revision » 5 R

Configuracion de la copia de seguridad

Incluir actividades y recursos

Tarea 1 |

Anterior Cancelar

ema » 4, Confirmacién y

Realizar la importacion

Imagen 26: Revision y confirmacion

Tema 0 Tema 1 Tema 2

Su progreso (%)

W Testinicial oo

= Tarea 1

- Tema 0 Tema 2

Imagen 27: Elementos importados en el curso de destino

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7)
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Crear recursos: etiquetas, paginasy libros

En los apartados anteriores de este documento se han explicado las herramientas de la
plataforma para publicar archivos creados con herramientas externas (documentos de texto,
hojas de calculo, imagenes...). El objetivo del siguiente apartado es explicar las herramientas
integradas en la plataforma para la creaciéon de contenidos. Dentro del apartado “Recursos”
del “Selector de actividades” nos encontramos con los enlaces, las etiquetas, las paginas y los
libros (ver imagen 29: Crear recursos, tipos disponibles).

[N =N o W )
I
Las etiquetas pueden ser utilizadas

e F Archivo 3

« Para dividir una larga lista de

Carpeta )
actividades con un subtitulo o una

) « Efiqueta imagen
= » Paravisualizar un archivo de sonido o
F Libro
video incrustado directamente en la
: Pagina pagina del curso

« Para afiadir una breve descripcidn de

=]
it Paguete de contenido
Ms una seccidn del curso

URL Mas ayuda

=

[ Agregar I[ Cancelar J

B PSICOANALITICAS

Imagen 29: Crear recursos, tipos disponibles

El editor

El editor es el instrumento principal para la creacion de recursos en la plataforma. Permite
crear y formatear texto y también es la herramienta que facilita la integracion de otros
recursos externos dentro de este texto formateado, como por ejemplo imagenes, formulas
representadas a través de imagenes, videos o archivos de audio. El editor esta disponible en
los campos de edicion de etiquetas, paginas y libros, y naturalmente también en todas
aquellas herramientas donde se puede introducir un texto enriquecido (foros, enunciados de
tareas...).

Las opciones disponibles en el editor son similares a las de cualquier procesador de textos.
Comentamos a continuacién algunas de estas opciones porque pensamos que pueden ser de
interés (ver Imagen 31: Detalle de opciones del editor).

1. Desplegar/ colapsar las barras del menu.

2. Insertar imagenes: Al pulsar sobre este boton se abre un cuadro de dialogo con tres
pestanas. En la primera de las pestanas se puede encontrar la opcion "buscar o cargar
una imagen" que abre el selector de archivos con las diversas opciones ya tratadas en
los apartados sobre fuentes del “Selector de recursos’. En este apartado nos
centramos por lo tanto en las opciones de la segunda pestana, "Apariencia”, que se
muestra en la imagen 32: Pestana Apariencia del cuadro de insercion de imagenes.
Este cuadro nos permite situar dentro de un parrafo una imagen, en la esquina
izquierda o derecha, ademas de otras opciones, como borde, margenes...

Gestion de recursos en eGela (Moodle 2.7) 1
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Pérrafo v|B | I | == [ad | B | ™

H PHHH
Parrafo ~||B |1 EE éE
1 1|l == | =
UL X 3 EEE
Fuente *  Tamafio v | &2 !‘! 3B |:| W
HL”.E p HH-

Imagen 31: Detalle de opciones del editor

3. "Pegar texto plano” y “Pegar desde Word": al copiar un texto de un documento
externo y pegarlo dentro de un campo de edicion de eGela estamos insertando coédigo
de otras aplicaciones que puede dar resultados inesperados. Es habitual que este
contenido se visualice correctamente en el momento de introducirlo, pero que al
cambiar de navegador y/o ordenador aparezcan elementos no deseados. También
ocurre con frecuencia que este codigo rompe la estructura del codigo de la pagina que
muestra eGela, haciendo desaparecer por ejemplo las opciones de edicion de una
etiqueta o una pagina. Por esta razéon se recomienda usar la opciéon “Pegar texto plano”
cuando fragmento de texto proviene de una pagina web y “Pegar desde Word" cuando
el texto proviene del citado procesador de textos.

4. Editor de formulas Wiris. Permite construir fragmentos de Latex a través de un editor
virtual. Un filtro transformara estos fragmentos en imagenes que representan la
formula creada.

certatuleditatu irudi:

Orokorra ITtxura Aurreratua
r Itxura
Lerrokatu @| | Ezkerrera EI | Lorem ipsum,
. . 2 Daolor sit amet,
[¥] Propartzic murriztuak adipiscing
lereum ipsum
: - dipiscing elit, sed diam
Espazio bertikala edip 9 "
El nonummy nibh euismod
Espazio tincidunt ut lacreet
harizontala El dolare magna aliguam
erat volutpat.Loreum
fres
Estiloa |F|oat: left; margin: Spx; border: 1px solid black:

Imagen: 32: Pestafia apariencia del cuadro de insercion de imagenes
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5. Publicar videos de YouTube y ajustar el filtro multimedia. En el grafico se ha marcado el
botdon para editar el codigo HTML, pero no siempre es necesario usar esta opcion. El
filtro multimedia esta activado por defecto, tanto a nivel de curso como a nivel de
recurso o actividad, y transforma los enlaces a un video de YouTube en una insercion
de dicho video en un iframe o ventana dentro del contenido que estamos creando. En
este video se resumen las distintas opciones que tenemos a la hora de insertar un video
(https://youtu.be/G8d6itQxSkg).

Las etiquetas

Las etiquetas permiten insertar un campo de texto dentro de la pagina principal del curso. Son
un contenido que cuenta Unicamente con un campo de texto enriquecido. Pueden ayudar a
mejorar la apariencia y la organizacion visual de la pagina principal de un curso. Sin embargo,
abusar de las mismas puede sobrecargar la pagina principal, lo que que puede ocasionar
problemas tanto desde el punto de vista de la correcta comprension de los contenidos como
la lentitud en la carga de la pagina cuando las conexiones son lentas.

Las paginas

Una pagina puede contener un fragmento de contenido con todas las opciones disponibles en
el editor: texto, imagen, video, enlaces, cédigo incrustado (por ejemplo un mapa de Google
Maps o un video de Dailymotion o YouTube)... Las ventajas de utilizar una pagina web frente a
un archivo son las siguientes:

e Esmasaccesible para aquellos usuarios que utilizan dispositivos moviles
e Sepuedeincrustar contenido externo.

Las paginas en Moodle 2.x permiten:

e Mostrar la descripcion de la misma en la portada del curso.
e Incluir esta misma descripcion al principio del cuerpo de texto de la pagina

Los libros

Este mbdulo permite crear estructuras de paginas mas complejas, con varios niveles de
profundidad y un arbol especifico de contenidos. Los contenidos de un libro de pueden
importar y exportar, lo que permite trasladar estas unidades de contenido de un curso a otro.
Ademas, es posible imprimir el conjunto de las paginas del libro en un PDF.
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