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1. La aplicación DOCENTIAZ 
 

La UPV/EHU ha desarrollado una aplicación informática para dar soporte al programa 
DOCENTIAZ de evaluación de la actividad docente del profesorado. Esta aplicación se 
nutre de las bases de datos institucionales de la UPV/EHU (principalmente, GAUR) y 
permite: 
 

a) Al profesorado realizar la solicitud de evaluación y el autoinforme vía 
telemática. 

b) A los miembros de la Comisión de Calidad del Centro realizar el informe sobre la 
actividad docente del profesor o profesora vía telemática. 

c) A los miembros de la Comisión de Evaluación Docente de la UPV/EHU consultar 
la información aportada por las tres fuentes: profesorado, alumnado y la 
Comisión de Calidad del Centro. A su vez, se les facilita la realización de los 
informes individuales y globales. 

 
Los resultados de la opinión del alumnado se pueden consultar en el entorno de la 
aplicación ya que se ha dispuesto un enlace a GAUR. 
 
A la aplicación DOCENTIAZ se accede desde la página del Servicio de Evaluación 
Docente/Irakaslana Ebaluatzeko Zerbitzua (SED/IEZ) http://www.ikasketa-
berrikuntza.ehu.es/p272-shevdohm/es/ o bien directamente desde la dirección 
http://lgpx09.lg.ehu.es/Exp_Docentiaz.nsf 

 

Al pinchar en esta dirección, aparece la siguiente pantalla solicitándonos el usuario y 
la contraseña de la cuenta LDAP: 
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2. Solicitud de evaluación 
 
Una vez introducido el usuario y la contraseña, aparece la siguiente ventana, 
indicando que hay que pulsar el botón “solicitud”. 
 

Imagen 1. 

 
 
 
Tras pulsar el botón “solicitud”, la siguiente ventana indica que hay que seleccionar el 
documento “solicitud de evaluación docente”: 
 

Imagen2. 

 
 
 
A continuación, se despliegan automáticamente los datos de la solicitud: 

i) en la primera caja, la información del profesor o de la profesora  
ii) en la segunda, se informa de si se cumple con los requisitos requeridos por 

el programa DOCENTIAZ, y en caso contrario, se informa acerca de los 
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motivos. Si se cumple con los requisitos, se despliega el encargo docente 
ordenado por curso académico. 
 

Imagen 3. 

 
 

iii) en la tercera “Asignatura elegida para la elaboración del Autoinforme” se 
activa un desplegable con el conjunto de las asignaturas que se ha impartido 
en el periodo objeto de evaluación. De este total de asignaturas, el profesor 
o la profesora debe elegir la que considere más adecuada para la posterior 
elaboración del autoinforme. 
 

Imagen 4. 
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Después de elegir la asignatura, el profesor o la profesora ha de mostrar su 
conformidad con los datos que se han descargado en la solicitud de evaluación:  

 
Imagen5. 

 
 
 
Si el profesor o la profesora detecta errores en los datos mostrados, se le posibilita 
realizar una reclamación que será gestionada en el SED/IEZ. Como se observa en la 
siguiente imagen, al pinchar en el botón “No” del apartado “Conformidad con los 
datos” se despliega un cuadro de texto para rellenar la reclamación.  

 
Imagen6. 

 
 
 
En los casos que se muestra la conformidad con los datos, seguidamente se solicita 
que se adjunte la guía docente de la asignatura elegida para la elaboración del 
Autoinforme.  

 
Imagen 7. 

 



Manual de la aplicación informática DOCENTIAZ 

8 

En caso de anexar un documento erróneamente, existe la posibilidad de borrar el 
documento adjuntado, tal y como muestra la siguiente pantalla:  

 
Imagen 8. 

 
 
Asimismo, se ha dispuesto un apartado para las observaciones destinado a recoger los 
comentarios que el profesorado considere pertinentes sobre cualquier aspecto del 
programa DOCENTIAZ. 

Imagen 9. 

 

 
Finalmente, hay que pulsar el botón “enviar” para registrar la solicitud y enviarla -con 
la guía de la asignatura adjunta- al presidente o a la presidenta de la Comisión de 
Calidad del Centro.  

Imagen 10.  
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Una vez pulsado el botón “enviar” se muestra el siguiente mensaje:  

 
Imagen 11. 
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3. El autoinforme del profesor o de la profesora 
 

Cuando el profesorado recibe un correo electrónico avisándole de que ya está activo el 
Autoinforme, tiene que introducir en la siguiente ventana el usuario y la contraseña de 
la cuenta LDAP: 
 

 
 
 
Seguidamente, hay que pulsar en el árbol de la izquierda, en el apartado 
“Autoinforme”: 

 
Imagen 12. 

 
 
En la imagen 13, se selecciona el Autoinforme: 

 
Imagen 13. 
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Después, tal y como señala el mensaje emergente, se pulsa al botón “editar”:  
 

Imagen 14. 

 
 
 
Para elaborar las cuatro dimensiones del Autoinforme, hay que pulsar en las pestañas 
que están en la cabecera bajo la denominación: dimensión 0, dimensión 1, dimensión 
2, dimensión 3, y por último, dimensión 4.  

 
Imagen 15. 
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En relación con la dimensión 0, se descargan los datos del encargo docente, la 
capacidad docente, la reducción por cargos o licencias y la dedicación (en horas). A su 
vez, se calcula el encargo docente medio y la capacidad docente media.  
 

Imagen 16. 

 

 
 
A continuación, se presentan los datos de los seis factores que componen la 
dimensión 0. Los botones de ayuda, dan información de cómo se calcula cada factor 
de los pertenecientes a la dimensión 0. 
 

Imagen 17. 
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En el Factor 3: Número de estudiantes por grupo y curso, hay que pinchar en la 
leyenda de cada tipo de grupo para que se despliegue la información, tal y como se 
muestra en la imagen 18. 

Imagen 18. 

 

 

 

 

Finalmente, se calcula el factor a aplicar (ver la imagen 19) que multiplicará al 
encargo docente medio para así obtener el encargo docente corregido. 

 
Imagen 19. 
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En relación con la dimensión 1. Planificación docente y coordinación, se solicita 
al profesorado que señale con un “check” las casillas que considera adecuadas y que 
rellene –hasta un máximo de cinco líneas- los apartados abiertos. 

 
Imagen 20.  

 
 
En la dimensión 2: proceso de enseñanza-aprendizaje, en el apartado de 
Actividades de Enseñanza-Aprendizaje, se solicita al profesorado que rellene los 
apartados abiertos hasta un máximo de cinco líneas. 

 
Imagen 21. 

 



Manual de la aplicación informática DOCENTIAZ 

16 

En el apartado de Evaluación de los aprendizajes, se solicita al profesorado que detalle 
el porcentaje de valor sobre la nota final que tiene definido según el método de 
evaluación. 
 

Imagen 22. 

 
 
 
 
En el apartado de Materiales y recursos para la docencia, se solicita que se adjunte 
una copia escaneada del documento que se presenta como material o recurso 
destacado para la docencia. 

 
Imagen 23. 
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En la dimensión 3: resultados, en el apartado 1: Valore las tasas de éxito, el 
profesorado tiene que seleccionar un curso académico y automáticamente se 
descargan las tasas de éxito del alumnado y la evolución con la media del grupo y del 
curso. 

 
Imagen 24. 

 
 
 
 
 
 
Las tasas de éxito se presentan clasificadas según la naturaleza de la asignatura: 

 
Imagen 25. 
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En el apartado 2: Valore los resultados obtenidos en la Encuesta de Opinión al 
Alumnado, se solicita al profesorado que acceda a GAUR, por medio del enlace 
dispuesto en la aplicación DOCENTIAZ y que consulte los informes pertinentes. 

 
Imagen 26. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Respecto a los trabajos académicos dirigidos, se descargan automáticamente a la 
aplicación, tal y como se observa en la siguiente pantalla:  

 
Imagen 27. 
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Asimismo, se ha previsto un apartado abierto por si no aparecen los datos de 
proyectos o tesis que el profesorado ha dirigido.  

 
Imagen 28. 

 
 
 
En cuanto a la formación recibida e impartida (imágenes 29 y 30), se han dispuesto 
cinco apartados abiertos para que el profesorado informe sobre este tipo de actividad, 
al igual que todo aquello relacionado con la innovación docente, la proyección y 
finalmente, la reflexión que se solicita (imágenes 31, 32 y 33). 
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Imagen 29. 

 
 

Imagen 30. 
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Imagen 31. 

 
 
 

Imagen 32. 

 
 
 

Imagen 33. 
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Como se observa en la imagen 34, el profesorado puede ir guardando el contenido del 
Autoinforme mientras lo está elaborando.  

 
Imagen 34. 

 
 
 

Cuando se considere que se ha finalizado el Autoinforme, hay que pulsar el botón 
“enviar”. 

 
Imagen 35. 

 
 
 


