
1. Estructura de un aula virtual
2. Gestión del curso
3. Publicación de recursos y/o información
4. Gestionar las actividades y entregas del alumnado
5. Clases y tutorías virtuales con BlackBoard Collaborate
6. Cómo solicitar un aula virtual en eGela

INDICE



1.- Pinchar en “Activar edición”

PARA INCORPORAR BLACKBOARD COLLABORATE EN EGELA



2.- Pinchar en “Añade una actividad o un recurso”



3.- En el menú que se 
despliega, elegir 
“Collaborate” y dar a 
“Agregar”



4.- Aparece una pantalla en la 
que hay que rellenar los 
campos:
• Nombre de la sesión: Es lo 

que va a ver el estudiante al 
entrar en eGela. Es 
obligatorio rellenarlo.

• Descripción: Aquí se 
describe para que se va a 
usar, cuando estará 
disponible, etc. Puede 
dejarse en blanco. Para que 
se vea esta descripción en el 
curso, hay que marcar la 
casilla “Muestra la 
descripción en la página del 
curso”.

• Inicio: Se selecciona el día y 
la hora en la que empezará 
a estar activa el aula.



• Duración: Por defecto es 
una hora. Pero puede 
elegirse un tiempo fijo entre 
30 minutos y 2 horas y 30 
minutos o “Duración del 
curso”. 



• Si se elige “Duración del 
curso no hay que añadir una 
nueva Collaborate cada vez 
que queramos usarla o ir 
cambiando el día y hora de 
inicio cuando la 
necesitemos. Podremos 
activar y desactivar la 
herramienta para que los 
estudiantes accedan a ella 
desde la página principal del 
curso 



Si pinchamos a “Ocultar” aparecerá el nuestra eGela el enlace atenuado con la leyenda “no 
mostrado a estudiantes”. Pinchando en “Editar” tendremos en el menú “Mostrar” para 
activarlo de nuevo.



Para iniciar una sesión, estudiantes y profesorado pinchan en el enlace de eGela de la página 
principal y pasan a otra pantalla en eGela en la que les figura la opción de “Unirse a sesión”

CÓMO USARLO



Pantalla que sale 
al pinchar en 
eGela en la 
sesión de 
Collaborate que 
hayamos abierto. 
Por defecto, sale 
sin audio y sin 
vídeo. Hay que 
activarlos con un 
click en la parte 
inferior. La 
primera vez hace 
un test del 
micrófono y 
cámara de 
equipo.



Hay dos menús en 
las esquinas 
superior izquierda e 
inferior derecha



Menú superior izquierdo



Si grabamos la sesión, 
aparece un aviso de que 
estamos grabando en la 
esquina superior derecha



Para detener la grabación, se 
pincha en el menú superior 
izquierdo y se despliega otro en el 
que aparece “Detener la 
grabación”. Pinchamos sobre ello. 
Hay que esperar unos 
segundos/minutos hasta que el 
sistema nos informa de que se ha 
detenido. 



Al terminar la sesión, el sistema incorpora en eGela lo grabado automáticamente

Si pinchamos en “X” se elimina la grabación.



Si pinchamos en el nombre, se ve lo grabado



Pinchando aquí se descarga lo grabado



Menú inferior derecho desplegado

Para ocultar el menú



Para configurar la sesión

Para controlar lo que 
pueden hacer todos 
los participantes. 



Para compartir contenidos

Sale una pizarra en blanco sobre la 
que podemos escribir con teclado o 
usando un lápiz óptico o el ratón

Para compartir una 
presentación, un 
programa, etc que 
se está ejecutando 
en nuestro 
ordenador

Para enviarles un archivo desde 
nuestro equipo al suyo

Si hemos activado la opción de 
“compartir contenido” en los ajustes, 
los participantes también pueden 
acceder a estas opciones



Con esta opción sabemos los 
participantes que están en la sesión. 
Controlamos sus micrófonos, 
podemos cambiarles de rol,…

Para realizar un chat con cada participante



Con esta opción el 
estudiante pide la 
palabra


