Identificacion del responsable de Operacion (IP): DNI, apellidos nombre y
cargo

Una vez aprobado en COFFEE el codigo de operacion (CRO) y dado de alta al responsable de
operacion (IP) se traslada automaticamente a MINERVA, y, en un maximo de 24 horas a
través de un correo electronico le notifica al responsable de operacion (IP) que tiene
concedido el permiso para realizar los tramites, ver ejemplo:
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El codigo de operacion=CRO= Identificador del instrumento juridico (Operacion)

Acceder a https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/ZA25.shtml con el
certificado digital.
Hacer click en “Envio de peticiones de analisis de riesgos”.
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Sobre la Agencia Tributaria v Informacién y gestiones Todas las gestiones Buscar por impuestos, gestiones, modelos o en Informa..

Inicio / Todas las gestiones / Otros servicios / Administraciones Publicas

Direccion General de Tributos > MINERVA: Andlisis de riesgos de conflicto de
Intercambio de informacion del Impuesto sobre S intel’és

Actividades Econémicas

‘Gestién recaudatoria por cuenta de otros entes. >

‘Suministro de informacién a Administraciones S Z Gestiones

Publicas para finalidades tributarias. Envio de peticiones de andlisis de riesgos

‘Suministro de informacién a Administraciones 5 Cansultaderesultados de andlisis delnesgo

Publicas para finalidades no tributarias. Consulta de informes de detalle de riesgos en caso de no abstencion del decisor
Gestion de solicitudes de informacién no S

estructurada

@ Informacion

MINERVA: Andlisis de riesgos de conflicto de interés > MINERVA - Manual de usuario (1.087 K - pd) B (7

Modelo 901. Informacion de las CC. AA. sobre datos Soporte para incidencias en MINERVA
consignados en el certificado de eficiencia >
energética.
[#] Ficha del procedimiento
Modelo 933. Informacion de las CC. AA. sobre
guarderias y centros de educacion infantil >
autorizados

A continuacidn, se solicita credenciales de acceso (tipicamente certificado o DNI electrénico)

%ﬁ S | Ee (‘ Agencia Tributaria 21/09/2023 13:5!
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* Introduzca su DNI/NIE
DMl o NIE

O bien

> Acceda con certificado o DNI electrénico

A biae


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/ZA25.shtml

Meter el CRO, los Decisores (los IPs y la persona directora del departamento/instituto)
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Sistema de Anélisis de Riesgos de Conflictos de Interés (MINERVA)

Envio de peticiones de andlisis

1. Enviar la peticién 2. Finalizado

Informacién del peticionario
Nif peticionario: 12345678X
Nombre peticionario: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE

Datos de la peticién

* Identificador del Instrumento Juridico (Operacion)

Decisores incluidos en el Instrumento Juridico (Operacién) Z~), ¢Dudas?

Introduzca la lista de decisores de la operacién, con el formato "NIF ; Apellidos y Nombre" o "NIF ; Razén Social" (NIF seguido de punto y coma seguido de Apellidos y nombre o Razén social). Debe introducirunde. |~ . T“m::ﬁ::f:

12345678Z ; ESPANOL ESPANOL JUAN
A99999999 ; EMPRESA PRUEBA

Alternativamente, puede cargar la lista de decisores desde un fichero con el mismo formato.

Lista de decisores

Fichero

| Browse... | No file selected.

Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse aqul. )
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Sistema de Anilisis de Riesgos de C
Envie de peticiones de andlisls

Informacién del peticionario

Nif peticionario: 12345678X

de Interés (| )

Nombre peticionario: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE

Datos de la peticién

* Identificador del Instrumento Juridico (Operacién)

MRRXXXXXCODIGOCRO

Decisores ineluidos en el Instrumento Juridico (Operaeién) 2, ¢Dudas?

Introduzca la lista de decisores de la operacién, con el formato "NIF ; Apellidos y Nombre* o “NIF ; Razén Social" (NIF seguido de punto y coma seguido de Apellidos y nombre o Razén social). Debe introducirunde. | = . Tnmi';:::ﬁ:

O

123456787 ; ESPANOL ESPANOL JUAN
99999999 ; EMPRESA PRUEBA

Alternativamente, puede cargar la lista de decisores desde un fichero con el mismo formato.

Lista de decisores

Fichero

| No file selected.

| Browse...

Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse aqui. )
[==PARA CONTRATOS MENORES==

12345678X:APELLIDO1 APELLID02 NOMBREIPDELPROYECTO
23456769Y: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBREDIRDELDEPARTAMENTO
==PARA CONTRATOS GESTIONADOS==

345678902: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBREGERENTAOEQUIV|

Introducir los datos de las posibles empresas



Si el envio es correcto, se muestra la siguiente pantalla, desde la que se puede realizar la descarga

incluidos en el Juridico

Introduzca la lista de potenciales beneficiarios de la operacion, con el formato "NIF ; Apellidos y Nombre® o "NIF ; Razén Sodial” (NIF sequido de punto y coma seguido de Apellidos y nombre o Razén social). Debe intraducir un Potencial
Beneficiario por linea. Ejemplo:

123456782 ; ESPANOL ESPANOL JUAN
A99899999 ; EMPRESA PRUEBA

Alternativamente, puede cargar la lista de potenciales beneficiarios desde un fichera con el misma formato.

Lista de potenciales beneficiarios
Fichero

Browse... | No file selected.

Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse aqui. )
IFL: EMPRESAL
1F2: EMPRESA2
IF3: EMPRESAZ

=7}, ¢Dudas?

Clic aqui
Informacién Triutaria Bsica

Potenciales beneficiarios extranjeras sin NIF incluidos en el Instrumento Juridico (Operacién)
Mostrar

Al utilizar la aplicacion Minerva acepto las condiciones de usa.

Enviar peticién

Aceptar condiciones de uso y “Enviar Peticién”

(<)

del Resguardo de la peticion. Una vez descargado, el usuario podra incorporarlo a la aplicacion

Sistema de Andlisis de Riesgos de Conflictos de Interés (MINERVA)
Envio de peticiones de analisis

1. Enviar la peticion 2. Finalizado
Informacion del peticionario

NIF funcionario:

Nombre funcionario:

Informacion Datos de Envio
Identicador de la peticion:
Identificador del Instrumento Juridico (Operacion); e
Numero de decisores: 2

Numero de potenciales beneficiarios: 2

Descargar Acuse de Recibo

Descarga Acuse de Recibo @

Finalizar

0

CoFFEE. Su autenticidad puede ser confirmada en la Sede Electrdnica de la AEAT mediante la opcidn
de cotejo de documentos con CSV.



Se recibe un justificante:

12345678X
APELLIDOT APELLIDOZ NOMBRE

MK
XAXX_CODIGOCRO

CIF:12345678X:APELLIDOT APELLIDOZ NOMBREIPDELPROYECTO
CIF:23456785Y:APELLIDO1 APELLIDOZ NCMBREDIRDELDEPARTAMENTO

CIF1 NOMBRE: EMPRESA1
NIF: CIF2 NOMBRE: EMPRESA2
NIF: GIF3 NOMBRE: EMPRESA3

PARA CONSULTAR POSTERIORMENTE EL ESTADO:
Se pincha en la segunda opcion

[, Gestiones
Envio de peticiones de analisis de riesgos

Consulta de resultados de analisis de riesgo ——

Consulta de informes de detalle de riesgos en caso de no abstencion del decisor

Se pueden opcionalmente establecer patrones de busqueda o se aceptan las condiciones de uso y se
hace click en Buscar

Estado =

Elija Ia opeién deseada v

“Al utilizar la aplicacién Minerva acepto las condiciones de uso.

A V_Identificador Pet A ¥ NIF Peticionario A ¥ Identificador operacién | AV Fechapeticion | AV Estado | Resguardo | _informe |

ACILXKXXX 12345678X MRRXXXX_CODIGOCRO 17-07-2023 12:35 DISPONIBLE Descarga Descarga

e s —————]
Mostrados los registros 1 a 1 de un total de 1




SHRR DR ,‘ Agencia Tributatia 21/09/2023 16:10:13 2 APELLIDOTAPELLID.. - [
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Sistema de Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés (MINERVA)

Consulta de resultados de peticiones de anilisis

Informacién de peticionario
NIF Peticionario: 12345678X

Nombre Peticionario: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE

Fecha inicial = Fecha final =

(s B [ty ]

NIF Peticionario =

12345678X

Identificador Pet. = .
Z~) ¢Dudas?
o p= Clic aqui
Identificador operacién = Informaci6n Tributaria Basica

Estado =

Elija la opcién deseada -

“Al utilizar la aplicacién Minerva acepto las condiciones de uso.
e S

No se han obtenido resultados para estos datos

Agencia Tributaria Contacta con nosotros Ayuda Enlaces de interés

Accesibilidad Teléfonos de interés Buscar Ministerio de Hacienda y Funcién
Publica (7
Fiscalidad autonémica y local (7

Consejo para la Defensa del
Contribuyente

Aviso de seguridad Buscador de oficinas Consultas informaticas
Aviso legal Cita previa Contenidos en lectura facil
Validacién del certificado de sede Buzones de sugerencias Disefios de registro

Aparecera en la parte inferior el resultado de la busqueda y se podra descargar tanto el resguardo
como el informe

Estado =

Elifa la opcién deseada v

*Al utilizar |a aplicacién Minerva acepto las condiciones de uso.

ACILXXXXX 12345678X MRRXXXX_CODIGOCRO 17-07-2023 12:35 DISPONIBLE Descarga Descarga
e e e e S B—————
Mostrados los registros 1 a 1 de un total de 1

Aspecto del informe: .
O O O A

N

Agencia Tributaria
sade.agenclatributaria.gob.es

Fecha y hora: 18.07-2023 08:44:06 Pégina: 1

INFORME DE RIESGO DE CONFLICTOS DE INTERES

Resultados del Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés realizado por MINERVA para la
peticion con identificador ACILMFXXXXXXXXXX

Datos del peticionario

NIF peticionario. 1234678X
Nombre peticlonario. APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE

Datos de la peticion

Identificador de |a peticion: ACILMFXXXXXXXXXX

Identificador del Instrumento Juridico (Operacion). MRRXXXX_CODIGOCRO
Fecha de |a peticion: 17-07-2023

Hora de |a peticion: 12:35:17
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Agencia Tributaria

hmlu agenclatributaria.gob.es

Fecha y hora: 18-07-2023 08:44:06

Pagina: 2

Listado de decisores

NIF Cens
NIF Peticion AE:.:. 2 Nombre Censo AEAT
23456789Y 23456789Y APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBREDIRDPTO
12345678X 12345678X APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBREIP

DY

Agencia Tributaria

sede.agenciatributaria.gob.es

Fecha y hora: 18-07-2023 08:44:06 Pdgina: 3

Listado de potenciales beneficiarios

NIF Censo
NIF Peticion AEAT Nombre Censo AEAT
CIF1 CIF1 EMPRESA1 (3FILAS CON ESTE ESQUEMA)

X

§em ia Tributaria
[

agenciatributaria.gob.es

Fecha y hora: 18-07-2023 08:44:06 Pégina: 4

Resultados del analisis de riesgo

Se ha realizado el andlisis de riesgos de las 6 posibles parejas decisor-potencial beneficiario,

siendo el resultado el siguiente:

6 casos de no deteccidn de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas verdes)
0 casos de deteccion de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas rojas)

Ademas, hay 0 potenciales beneficiarios para los que no consta informacién de titularidades o

constan como fallecidos (banderas negras).

Todas las parejas decisor-potencial beneficiario estan en situacién de bandera verde.




