
Lista de control para la redacción del Trabajo de Fin de Grado
(Para que el alumno/a revise su propio trabajo)

	1. El nombre es adecuado al contenido del TFG. …………………………………………………………………….…………..……....
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	2. En la portada aparece el nombre del TFG, grado, fecha, y nombre y apellidos del autor/a y director/a .....
	

	3. Todas las hojas están paginadas ………..…………………………………………………………………………..…………………..…..
	

	4. El Abstract tiene una extensión de unas 100 palabras, escritas con interlineado sencillo. ………..……………
	

	5. El Abstract está escrito en pasado y resume los objetivos, método, resultados y conclusiones del trabajo. 
	

	6. Debajo del Abstract, centradas y en cursiva, he escrito las cinco palabras clave del TFG. ………………………..
	

	7. He traducido el Abstract a otra dos lenguas y también las palabras clave. ………………………………………..……..
	

	8. He realizado el Índice, y a la derecha de cada título y subtitulo he escrito la página correspondiente. ..….
	

	9. El texto está ordenado de modo lógico, está bien estructurado y se entiende bien. ………………………………...
	

	10. En la “Introducción” he encuadrado el TFG: he presentado el tema y lo he contextualizado. …..……..……...
	

	11. En el “Marco teórico” he profundizado en el tema. He razonado el por qué de mi trabajo y su novedad, indicando también las hipótesis de trabajo que quiero demostrar. ………….…………………………………………......
	

	12. En la “Metodología” he explicado el procedimiento que utilizado para recoger los datos y cómo pretendo analizarlos. …………………………………………………………………………………………………………………………………………...…..
	

	13. En el “Desarrollo” he justificado el tratamiento que he dado a mis datos, y he explicado su por qué. …….
	

	14. En los “Resultados” y “conclusiones”, he sistematizado (organizado) todos mis datos, y he sintetizado (resumido) todo el trabajo realizado, dando por concluido la redacción del TFG. Como no he agotado el tema, he propuesto algunas líneas de trabajo futuras. …………………………………………………………..…………………
	

	15. La letra negrita sólo la he empleado para escribir títulos y subtítulos. ……………………..……………………….…….
	

	16. Los títulos y subtítulos están ordenados en orden creciente. ………………………………………………………….……....
	

	17. De un apartado a otro he dejado mayor espacio blanco para distinguirlos con facilidad. …..……………….….…
	

	18. He utilizado citas para distinguir debidamente mi pensamiento del ajeno, ajustándome a las normas de citación propias de la prosa académica. ……………………………………………………………………………………….…………… 
	

	19. Cuando la cita ha sido inferior a cuatro líneas la he escrito entrecomillada en el texto corrido. ….......…….
	

	20. Cuando la cita ha sido superior a cuatro líneas he escrito dicha cita en renglón aparte, aplicando a éste sangría de cuatro espacios a la izquierda, tamaño de letra 11 e interlineado simple. ……………………...…..…
	

	21. En todas las citas además del autor/a(s), entre paréntesis he escrito la fecha de edición de la obra y página. 
	

	22. El texto tiene interlineado de 1,5 puntos, y está justificado. …………………………………………………..…………………
	

	23. El texto no supera las 25 páginas (sin contar la portada ni los anexos si los hubiera). ……………….………...……
	

	24. Cuando he escrito un pie de página, el texto lo he justificado, con letra de tamaño 10 e interlineado simple.
	

	25. Todos los pies de página están numerados en orden ascendente. ………………………………………………….….……
	

	26. Todas las referencias utilizadas en el texto –o en los pies de página- aparecen en la “Bibliografía”, en orden alfabético ascendente. ……………………………………………….…………………………………………………………………
	

	27. En las obras de un autor con el mismo año de edición, al año he añadido la letra a, b ó c, con el fin de distinguirlas entre sí. …………………………………………………………………………………………………….…………………………
	

	28. El nombre de todo libro, revista o página web he escrito siempre en cursiva. …………………………………….…….
	

	29. En las páginas web además del nombre, año… he indicado la fecha de consulta y su link. ………………
	

	30. He numerado las imágenes de modo ascendente; el pie he escrito en cursiva y tamaño de letra 9. …..….…
	

	31. He numerado los gráficos de modo ascendente; el pie he escrito en cursiva y tamaño de letra 9. …..……….
	

	32. He numerado las tablas de modo ascendente; el pie he escrito en cursiva y tamaño de letra 9. …..………….
	

	33. Cuando he utilizado alguna imagen, tabla o gráfico, lo he indicado en el lugar oportuno del texto para facilitar su comprensión. ………………………………………………………………………………………...………………………………..
	

	34. He revisado la ortografía. No hay faltas ortográficas. ………………………..…..……………………………..………………….
	

	35. He revisado la tipografía. No hay faltas tipográficas. ………………………….………………………………...…………….……
	

	36. Los párrafos están bien argumentados; el paso de uno a otro está bien redactado –no hay vacios, ni saltos-. …………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………. 
	

	37. El texto se lee fácilmente. He utilizado correctamente los puntos, comas, comillas, etc…........................
	

	38. El contenido es relevante, preciso y está bien redactado. Las ideas principales destacan de las secundarias. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	

	39. El lenguaje que he utilizado es correcto, claro, preciso y adecuado al tema elegido. ………………………….……
	

	40. A lo largo del escrito he contestado a la pregunta motriz que ha generado mi TFG. …………………………….…
	

	41. He revisado el uso del verbo haber: he visto, ha sido, ha tenido, etc. …………..…………………………………..……....
	

	42. He revisado la tilde de cuál, quién, cuándo, cómo, por qué… cuando se formula una pregunta. ………….…..
	

	43. Cuando he utilizado algún Anexo, lo he indicado en el lugar oportuno del texto para facilitar su comprensión. ………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
	

	44. Los Anexos, los he colocado al final del trabajo, ordenados en modo ascendente. .……………………..…….…..
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