Sistema de retransmision de clases
para la presencialidad adaptada

Guia de usuario, paso a paso.

En la Escuela de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz disponemos de sistemas de
videoconferencia para ser utilizados con BlackBoard Collaborate:

1. Con monitor frente a la pizarra.
2. Con monitor en la mesa.

En ambos sistemas se utilizaran dos pantallas:

1. Un monitor para abrir las aplicaciones y gestionar la videoconferencia mediante
Collaborate.

2. La pantalla de proyeccion, que funcionara como una ampliacion del escritorio de
Windows. Aqui se mostraran las presentaciones que vera el alumnado presente
y en remoto.

NOTA: En el edificio Las Nieves puede aparecer como pantalla principal la de
proyeccion. Se trabajara de modo similar teniendo en cuenta que las aplicaciones
se abriran directamente en la pantalla de proyeccion.

Puesta en marcha.

1. Encender el proyector y el ordenador. El resto del equipo debe encenderse
automaticamente.

2. Iniciar sesién con tus credenciales(LDAP). Antes de iniciar sesién el proyector
estara en negro. Es normal.

3. Comprobar que el escritorio de Windows esta en modo Ampliado. En el
escritorio (pantalla) principal apareceran los iconos, en la ampliaciéon aparecera
el escritorio vacio y la barra de Windows. En caso contrario, utilizar la
combinacion de teclas [Windows]+P para configurar el escritorio como “Ampliar”.
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4. Abrir una sesion de Collaborate en eGela. Abre una ventana del explorador
(Chrome o Firefox) y desde egela.ehu.eus , accede a una sesion de Collaborate
previamente creada.

5. El explorador puede pedirte permiso para utilizar la camara y el micréfono
mediante una notificacion emergente. Dale permiso para poder utilizarlos.

6. Activa la camara mediante la opcion Compartir cAmara ubicado en la pestafa
Compartir contenido del panel de Collaborate, en la parte derecha de la ventana.
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7. Activa el micréfono mediante el boton Compartir audio en la parte inferior de la
ventana de Collaborate.

Compartir audio

8. Abre tus presentaciones (Powerpoint, pdf, aplicaciones...) siempre en otra
ventana de Windows. Asi podras moverlas a la pantalla del proyector
arrastrando la ventana a través del borde de la pantalla. También puedes utilizar
el atajo de teclado [Windows]+[mayusculas]+[flecha izda/dcha].



https://egela.ehu.eus/

Durante la clase.

9. Dejala ventana de Collaborate en el monitor que tienes delante o en la mesa.
Asi podras supervisar comodamente la sesion e interactuar con el alumnado.

10. Muestra tus presentaciones en la pantalla del proyector para que el
alumnado que esta en el aula pueda verlas. El alumnado conectado en remoto
las vera a través de la camara, ademas de las explicaciones en la pizarra.
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11. Si las condiciones de luz no permiten a la camara ver la pantalla con nitidez o
necesitas mostrar al alumnado en remoto tu presentacion con mas detalle,
comparte la pantalla de proyeccion desde el Panel de Collaborate.

Chequea la casilla Compartir audio si vas a reproducir un video con sonido.

Si utilizas Powerpoint, deshabilita la vista de moderador. Esto se puede
hacer desde la cinta de opciones Presentacion con diapositivas o desde el menu
(- - - ) que aparece en una presentacién ya iniciada.

Elige también la pantalla en la que se mostrara la presentacién mediante el
desplegable Supervisar.
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Ten en cuenta.

Dirigete a los oyentes de forma clara y precisa. El silencio de los presentes es
importante para la calidad de sonido que llega a los que estan de forma remota.
Si te colocas frente a la camara te escucharan de forma mas nitida.

Los micréfonos del alumnado en remoto deberan estar apagados, salvo cuando
se les dé permiso para participar.

Recuerda que el alumnado que sigue la clase on line puede tener problemas
para oir los comentarios realizados por los alumnos que asisten
presencialmente. En estos casos, repite las preguntas o comentarios realizados
en clase.

El alumnado conectado a Collaborate puede utilizar la herramienta zoom
(arriba, a la izquierda) para ampliar la zona de la pizarra que necesite ver con
mayor detalle.

Mostrar controles de visualizacion

Algunos atajos de teclado te ayudaran durante el desarrollo de las clases.

Apréndelos.

a. [Alt]+[Tab] Cambia la aplicaciéon activa. Mantener pulsada la tecla [Alt] y
pulsar sucesivamente la tecla [Tab] hasta que la ventana deseada esté
resaltada. Entonces, liberar la tecla [Alt].

b. [Windows]+[mayusculas]+[flecha izda/dcha] mueve la ventana activa de una
pantalla a otra.

c. [Windows]+P nos permite seleccionar el Escritorio Ampliado para poder
mostrar ventanas distintas en cada pantalla.

Al finalizar.

1. Apaga el proyector y el ordenador (o cierra sesién) como de costumbre.
2. No se debe apagar la camara ni el monitor.

3. Dejatodo tal y como lo encontraste. Si encuentras alguna deficiencia comunicalo

al personal técnico de audiovisuales o deja aviso en conserjeria.



https://www.ehu.eus/es/web/ingeniaritza-gasteiz/multimedia-zerbitzua

