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1. INTRODUCCION-FUNCIONAMIENTO DE TRAINERA

La aplicacion informatica TRAINERA es el medio que se ha puesto a disposicion del PDI para:

1. La realizacion de las solicitudes de los items del Plan de Dedicacion Académica (PDA) que
requieren la realizacion de una solicitud expresa. Dichos items son:

o la solicitud de reconocimiento de acreditacion de figura de profesor/a
(intensificacion en investigacion del profesorado en formacion)

o0 INV1- Publicaciones JCR, SCOPUS.

o DNR10-Actividades relacionadas con el euskera-Docencia impartida en euskera en
Titulos Propios en Euskera

o0 DNR11-Publicaciones en euskera

o DNR12-Publicaciones de manuales docentes (con ISBN o ISSN) para la inclusion de
la perspectiva de género en la docencia universitaria.

2. Larealizacion de las alegaciones por el resto de items que contempla el PDA y para los cuales no
ha sido necesaria la realizacion de una solicitud expresa, debido a que se han valorado de oficio
por los diferentes servicios/vicerrectorados de la UPV/EHU.

En el apartado correspondiente del manual se detallan los requisitos y pasos para la realizacion tanto
de las solicitudes como de las alegaciones.

No obstante, de forma resumida, explicamos a continuacion el modo de funcionamiento del
programa informatico TRAINERA:

e Un expediente es un conjunto de tramites que se inicia con la realizacion de una
solicitud/alegacion por parte del PDI.

e En TRAINERA se recoge la situacion en la que esta cada uno de los tramites que componen
el expediente. De este modo, una vez que el PDI envia la solicitud/alegacion, el tramite de la
solicitud pasa a la situacion “Finalizado”, e inmediatamente se genera el tramite de la
resolucion que estara en la situacion “En tramite”. Una vez que la solicitud se resuelve, el
tramite de la resolucion pasa a la situacion de “Finalizado”, y en el caso de que se pudiese
realizar una reclamacion, se generaria el tramite de "Reclamacion” que estaria en la situacion
"En tramite”.

e Deeste modo, consultando los expedientes, el PDI puede saber en todo momento la situacion
de cada uno de los tramites que componen cada expediente.

El acceso a TRAINERA se realiza a través del siguiente enlace:
http://gestion.ehu.es/PDA_Convocatorias_Especificas

ElI PDI accedera con la LDAPy la contrasena con la que accede habitualmente a su ordenador.
Unicamente se puede acceder mediante la utilizacion de los siguientes navegadores de Internet:

a) Internet Explorer.
b) Firefox.



http://gestion.ehu.es/PDA_Convocatorias_Especificas
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2. INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DE LAS SOLICITUDES PARA EL PLAN DE
DEDICACION ACADEMICA (PDA)

A continuacion, de forma breve, se indican los pasos necesarios para la realizacion de las siguientes
solicitudes del PDA:

a) la solicitud de reconocimiento de acreditacion de figura de profesor/a (intensificacién en
investigacion del profesorado en formacion)

b) INV1-Publicaciones JCR, SCOPUS.

c¢) DNR10-Actividades relacionadas con el euskera-Docencia impartida en euskera en Titulos
Propios en Euskera

d) DNR11-Publicaciones en euskera

e) DNR12-Publicaciones de manuales docentes (con ISBN o ISSN) para la inclusion de la
perspectiva de género en la docencia universitaria.

OBSERVACIONES IMPORTANTES:

1. Un mismo mérito sélo podra ser utilizado para la peticion de una solicitud, es decir,
no se puede utilizar un mismo mérito para hacer varias solicitudes.

2. Sepueden consultar las solicitudes realizadas en convocatorias anteriores.

3. Los puntos anteriores son los Unicos items del PDA para los que sera necesario
realizar una solicitud expresa, ya que para el resto de items, la informacion necesaria para
la concesion de los créditos correspondientes sera facilitada por los departamentos,
vicerrectorados y/o servicios correspondientes de la UPV/EHU.

2. Lassolicitudes se realizaran via web a través del siguiente enlace:
http://gestion.enhu.es/PDA_Convocatorias_Especificas
EI PDI solicitante accedera con la LDAP y la contrasena con la que accede habitualmente a su
ordenador.

3. Unicamente se podra realizar las solicitudes mediante la utilizacion de los siguientes
navegadores de Internet:

a) Internet Explorer.
b) Firefox.

4. Losdocumentos que se adjunten Unicamente pueden tener formato pdf y no pueden superar
los 10 MB.

5. Acontinuacion, se indica quién podra realizar cada una de las solicitudes mencionadas y
sus caracteristicas principales:



http://gestion.ehu.es/PDA_Convocatorias_Especificas

6

Universidad  Euskal Herriko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

MANUAL DE AYUDA PARA LA APLICACION INFORMATICA TRAINERA

ESPECIFIDADES DE LAS CONVOCATORIAS ESPECIFICAS PARA EL
PDA DEL CURSO 2019/20

ISBN o ISSN) para
la inclusion de la
perspectiva de
género en la
docencia
universitaria

TIPO DE PERIODO REQUISITOS DEL N° DE OBSERVACIONES
SOLICITUD EVALUABL SOLICITANTE SOLICITUDES
E QUE SE PUEDEN
REALIZAR
INV1- Ano 2017 Profesorado no doctor | Una. El solicitante | e En las publicaciones en
Publicaciones JCR, sin sexenio. debe presentar el | formato digital hay que indicar
SCOPUS meérito que | el doi (digital object identifier)
considere el | juntocon el ISBN/ISSN.
mejor del periodo | e En el apartado
evaluable. indicadores de calidad, se deben
precisar las bases de datos en las
que se encuentra el mérito a
evaluar, y cualquier indicador de
calidad relativo a los criterios
CNEAl del area correspondiente.
DNR10- Ano 2017 El profesorado afectado | Tantas como el
Actividades por el PDA. solicitante desee.
relacionadas con el
euskera-Docencia
impartida en
euskera en Titulos
Propios en Euskera
DNR11- ARo 2017 El profesorado afectado | Tantas como el
Publicaciones en por el PDA. solicitante desee.
euskera
DNR12- ARo 2017 El profesorado afectado | Tantas como el
Publicaciones de por el PDA. solicitante desee.
manuales
docentes (con

Reconocimiento
de la Acreditacion
de Profesor
Adjunto/ Ayudante
Doctor y/0
Profesor Agregado
/ Contratado
Doctor y/o Titular
de Universidad

PDI laboral en formacion
que ocupaplazadeRPTy
que no sea adjunto. Al
profesorado adjunto se
le daran los créditos
correspondientes de
oficio.

Una.

El profesorado que realizo esta
solicitud  en  convocatorias
anteriores 'y obtuvo  una
resolucibn positiva no debe
realizar de nuevo esta solicitud
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PASOS PARA LA REALIZACION DE LAS SOLICITUDES

Los datos correspondientes al afio académico de imputacion de créditos, del solicitante y del
departamento se rellenan de forma automatica.

1.

2,

Acceso a la plataforma para la realizacion de solicitudes a través del siguiente enlace
http://gestion.ehu.es/PDA_Convocatorias_Especificas
Se encontrara con una pantalla como la siguiente:

/= Servicio Central de Acceso / Sarhide Zerbitzu Nagusia - Windows Internet Explorer

61&; - |E, https: /flogin, ehu.esflogin/formLogin, php?doble=naotes V| 5 :‘1‘1\ K| |G:Jo-;le
Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda ﬁCUnvertir - Selecciunar

= o A = 2
w o [?Sarwciu Central de Acceso | Sarbide Zerbitzu Nagusia I l & - @ ~ |1 Pagina ~ (L Herramientas -

r Usuario UPV/EHU Erabil

Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea

Acceder { Sartu

Acceso Credenciales [/ Pasahitz Sarbidea

Usuario / Erabiltzailea: l:l

Acceder { Sartu £0lvidG su clave?/ Gakoa shaztu dut

-~ Usuario externo nates / notes kanpoko erabiltzailea -
Usuario / Erabiltzailea:
Clave / Gakoa:

Acceder | Sartu EOlvidé su clave? Gakos shertu dut

_‘:I." inicio @ E [antemetEc., -

El solicitante indicara en los apartados de usuario y contrasena, respectivamente, suLDAP vy la
contrasena con la que accede habitualmente a su ordenador.

Eleccion de la solicitud a realizar.
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1. Expts. de Entrada en Tramite Por Solicitante - Windows Internet Explorer

G- S8 [%] (x| [0 [2E

Archivo  Edicin  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda %Convemr ~ [ Seleccionar

-

— - _ 3
i) 2.1, Expts, de Enkrada en Trémite Por Solickante I l @ - @ - |'_,}' Pagina @ Herramientas =

Dedicacion Académica (PDA)
Inicie

Expedientes abiertos

Mis Expedientes

Nueva Peticion
Expedientes abiertos

Expedientes cerrados L

Manual de Ayuda -
Solicitante

un no hay ninglin documento en esta vista

Liska

+4 Inicio CBE [2z2inemne.

Pulsando en el boton “Nueva Peticion”, aparece la siguiente pantalla en la que el PDI solicitante
elige la solicitud que desea realizar.

Wi 2.1 Expts, de Entrad... *

Expedientes abie(rtipo de peticién @l

Nueva Pelicidn
Seleccione un procedimiento:
Solciud R

AN 1o hay ningdn docum ' orcsora
"IN Sokcitud méntos de evestigacidn
JDNRAODT o Thuios Prapios Imparsaos on Euskara
_ DMR11_D1 wwm?‘;lmuma con &l Euskera-
DHR1Z.01 Lisphaeslial

96440 013 ocencia nhersRara
) ALEGACIONES. 10 Rectamacdn Alegaciones

2015 UPV/EHU
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3. Explicacion de iconos:
e Mis Expedientes: da acceso al conjunto de expedientes del profesor solicitante,
tanto los expedientes abiertos como los cerrados.

{= Mis Expedientes - Windows Internet Explorer

Archivo  Edicién  Ver Favortos  Heramientss  Ayuds @ convertic - [0 Seleccionar

Mis Expedientes
Expedientes abiertos

Expedientes cerrados S
i Fecha Procedimiento

Mar_"-!al de Ayuda - 22/10/2013 | Acreditacién (Intensificacion en investigacion del Profesorado en Formacion)/Akreditazioa
Solicitante 2013/10/22 (Trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa)
02/01/2013 | Acreditacién (Intensificacion en investigacion del Profesorado en Formacion)/Akreditazioa
2013/01/02 (trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa

1

t </ sitios de confianza H100% v

14 Inicio ~ @ € /°2mtemet Explorer na de . entradace. .

x|

Wl |

Archiva Edicion Wer Favoritos  Heramientas  Ayuda @ convertir ~ [ Seleccionar

. »
2.1, Expts. de Entrada en Trémite For Solicttante 3 - B @=h - [k Pagina - £ Herramientas +

Mis Expedisntes

Expedientes abiertos

Expedientes cerrados

Mal:\ual de Ayuda - 22/10/2013 | Acreditacion (Intensificacion en investigacion del Profesorado en Formacion)/Akreditazioa
Solicitante 2013/10/22 (Trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa)

Procedimiento

1

</ sitios de confianza 100% -
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Pinchando en un expediente, se pueden ver los tramites que se han realizado dentro del
procedimiento de solicitud iniciado (expediente).

En el caso del ejemplo, expediente n° 3222, veremos que se ha realizado la solicitud, y que
dicho tramite ya se hafinalizado. Ademas, veremos que esta en tramite la resolucion de dicha

solicitud.

(= Expediente N 3222 - Windows Internet Explorer. \;HEHX|
6@; = [ https:/flapx09.1g.ehu es/PDA.nsFjv_exps_entrada_s_num/BB02AAB4EACDBO30C1257C0CN02E9332 0penDocument? ¥ | 1 |42/ X | [coode \E|
Archivo  Edicién  Yer Favortos Herramientas  Ayuda @;convertic [ Seleccionar

W [h‘@Exped\ar\te he 3222 liw % - B - & - [régna - £ Herramientas +

edicacion Academica

Mis Expedientes Expediente Externo N°: 3222
Expedientes abiertos Procedimiento: Acreditacion (Intensificacion en investigacion del
Profesorado en Formacion)

Expedientes cerrados Universidad  Evskal Herio

del Pais Vasco  Unibertsitatea

Manual de Ayuda -
Solicitante

Titulo Destinatario Situacién

Solicitud Acreditacion VR de Profesorado - Irakasleen EQ 2.Finalizado
Resolucién Acreditacién VR de Profesorado - Irakasleen EQ 1.En tramite

Listo +f Sitios de confianza H100% T

_.T.' Inicio 7~ @ & /52 intemet Explorer ... | (@ Bandejadeentradac... | (2 Mi

» Expedientes cerrados: da acceso a la consulta de expedientes ya cerrados.

= 3.1. bxpts. de Entrada Finalizados Por Solicitante - Windows Internet Explorer [_ I[& ]
G- - 7 o " |-
Arclive Edeiln Wer  Favoos  Heameles  Ayuds & convertr + [ Seleccionsr

8 1) 3.1. Expls. do Erkrads Fisieados Por Sclctante:

| salir

Expedientes cerrados

Mis Expedientes
Expedientss abiertes

Nueva Peticién

Procedimiento

Fecha Entrada

HManual de Ayuda | 415 020172013 | Acreditacién (Intensificacidn en i gacidn del
Solicitante | i 2013/01/02 {trebat. an diren irakash skerketa

[ Acceso _____| .
Salir

e de cocburzs | o

+4 Inicio s T e - BB sstemade gestinac... | M8 Bandetsdeentradan., | W2




h

Universidad  Euskal Hemiko

s iomsms - MANUAL DE AYUDA PARA LA APLICACION INFORMATICA TRAINERA

Para consultar las solicitudes realizadas en cursos anteriores se debe pincharen elicono
“Consulta PDAs anos anteriores”. Se abrira otra ventana en la que se podran consultar dichas

solicitudes.

j 21, Eeprs 0e Enradaen Tr % !.r@- T S T “ e 5
(- & | hups g ehwes pda v nst 5 entrada_a_num? ¢ | Q Buscar T B i 4 & -0-6 =
18 Mas visitades | | Comenzar a usar Firefox | | Galerfa de Web Slice | | Sitios sugeridos

ES-EU *  Buscar Effuyar Euskaltérm ZT Hiztegia | Bata [Itzul Orotarikoa UZEIsin

Expedientes abiertos
Mis Expedientes
Expedientes ablertos Nueva Peticion

Expedientes cerrados
Procedimiento

27/11/2015 | Reconodmiento de Docencla impartida en Titulos Propios Impartidos en Euskera (DNR10)/Euskarazko
2015/11/27 Berezko Tituluetan euskaraz fal kash za (IEG10)

6760 26/11/2015 | Alegaciones a la imputacion de CP a las actividades del PDA/AL ioak JAParen jard: 1K
Manual de Ayuda - 2015/11/26 egozpenari
Solicitante 6750 26/11/2015 | Reconocimiento de Docencia impartida en Titulos Propios impartidos en Euskera (DNR10)/Euskarazko
e 2015/11/26 Berezko Tituluetan eusk dak kaskuntza (IEG10)
T | ;s 25/11/2015 | I 25 a la de CP a las dades del PDA/Aleg JAParen 1K
Salr 2015/11/25 egozpenari

25/11/2015 | Recenocimiento de acreditacion de figura de profesor/a (Intensiflicacion en investigacion del
6757 2015/11/25 Profesorado en Formacidn)/Reconocimiento de acreditacion de figura de profesorfa (Intensificacion
= en investigacién del Profesorado en Formacidn)

25/11/2015 | Teerkel
6755  521s/11/38 Méritos Tan (INV1)/ ftua (INV1)
B754  24/1172015 | Alegaclones a la Imputacién de CP a las actividades del PDA/AL JAParen IK

2015/11/24 egozpenari
1

2015 UPV/EHU

MIWJHQPMJ.!NLEHP[}J\.HS‘
~~— r - - -
: — -

3 12 K)Y B

jit] 2L W‘*mhﬁ:—@ §il 2.1. Expts. de Entradaen Tr... x E’* ‘! ‘E

& | 8 | hitpsy/igpx09ig.ehues POAnsl/v_exps_entrads_a_num?Open ¢ || Q Buscar ﬁ a8 U # 4 -3 -0 =
B Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox | | Galeria de Web Stice | | Sitios sugeridos
ES«EU = Buscar Eltwyar Euskalterm ZT Hiztegia | Batua ltzul Orotarikoa UZEl sin

Expedientes abiertos
Mis Expedientes
Expedientes abiertos

Lﬂn no hay ningin documento en esta vista
Manual de Ayuda -

‘ aolicitante

| Acceso |

= |

2015 UPV/EHU

www.irakasleakehu.es/p253-content/es/contenidos/informacion/planificacion_docente/es_pagina/adiuntos/manual de ayuda Trainera para PDA pdf

AL 12 KE) ks
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4. Cuando un PDI intente realizar solicitudes a las que no tenga acceso por no
cumplir los requisitos necesarios para ello, se mostrara un mensaje indicando
que el PDI no puede realizar dicha solicitud.

A modo de ejemplo, se indican a continuacion los pasos realizados para la solicitud de
reconocimiento de acreditacion de figura de profesor/a (intensificacion en
investigacion del profesorado en formacion).

EJEMPLO DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE ACREDITACION DE FIGURA DE
PROFESOR/A (INTENSIFICACION EN INVESTIGACION DEL PROFESORADO EN
FORMACION).

El ejemplo expuesto se basa en una solicitud realizada para el PDA del curso 2016/17.

- _-— | 3 T T
__G"."_'_T.\-":"' https/ /1G04 eyjpdanio O~ BB G XH smmm me -mJ ¥ 2.1, Expts. de Entrad... L_J ini 11

Archiva  Edicién Ver Favoritos  Herramientas  Ayucla

[ECITSE Expedientes abieffipo de petidon =
i Ex.yeﬂenlea Nueva Peticidn
EApha AN on . Seleccione un procedimiento:
Expechentes o |
| Expe c-lihi-— I ) ) R Solitua Reconoamisnts ot acreditacén de igura do
e AN no hay ningln docum Profesos
Layuas | w101 [ —
Hanual de ayuda DHR10_01 Soliciud & Reconccimienta de Docendia imeanios
Solatante = #n Tiluica Propios Impariess n Euskers
— e
|| Salir | DMRAZ_01 1SR 0 FSSN) paa 13 IRCIUSIER 86 13 POrspecii an

génara e L3 docencia oniversitar
ALEGACIONES_ 10 Retiamaciin Alugaciones

2015 UPV/EHU

En el caso de que un PDI haya obtenido mas de una acreditacion debe incluir inicamente la de
mayor rango.

11
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Py L — -_— W = B
e |00 nitps:/igpaigetuesipda vz O - @ B G X |l|_r_]0mgg ".“!“‘.‘."“ﬁ%| §ib Documento: Acredit.. | | g eF

Inicio

"B Expedientes ablelfips de petien
Mig Expedientes
Expedsentes abiertos
Expedsertes cerrados

- Iin no hay ningin documg
Manual de Ayuda - Mensaje de pagina web
Sahetante -

m g Lerecordamos que un mismo mérito s&lo podrd ser evaluado en
S | A8 wn concepto, Incldyalo en el apartade mas adecuado de acuerdo

2 la descripeitn de ftems que aparece en ¢ POA. En ol caso de
que ulilice &l misma mérito en mas de una solicitud no serd
evaluado en ninguna de 1as categaorias. 2015 UPV/EHU

Nuazva Peticidn

En el caso de habrer obtenido més de una acreditacién incluya
dnicamente la de mayor rango.

Aceptar

El PDI debe indicar el tipo de acreditacion a realizar y el ano de obtencion de dicha acreditacion.
Es preciso adjuntar el certificado de la acreditacion, en un pdf (el peso maximo que puede
tener el pdf es de 10 MB) y especificar el nombre del archivo adjunto para poder enviar la
solicitud.

1i¥) Documento: Acredit... X

Archiva  Ediciin  Ver Favontos Heramienltas  Ayuda

Reconocimiento De Acreditacion De Figura De Profesor/A
(Intensificacién En Investigacion Del Profesorado En Formacion)
licitud imi de acreditacién de figura de profesor/a

Afio académico de |
impulacion de crédilos

BT <o Giatca y Proyectos e Ingenieria

ACHEDITACION FIGURAS DE PROFESORADO

o |

Acreditacion de Profesar Agunto/ Ayudante Doctor - |

acreditaciin

Subir documento pdl [Adjuntar evidencia

REFRENDO DE SOLICITUD

Declaro que son clertos los datos y documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contranio las responsabiidades que pudieran
dervarse de ks inexactitudes que consten en la misma.

SOLICITUD LIMITADA

Dedaro que o mérito aportado en esta convocatona especifica no ha sido utiizado en ninguno de los otros tpos de sobatud. Entiendo que en el |
caso de que se pruebe que mismo meérito ha sido utiizado en mas de un tipo de solictud éste no serd valorado en ninguna de ellas.




Universidad ~ Euskal Hemko

s iomsms - MANUAL DE AYUDA PARA LA APLICACION INFORMATICA TRAINERA

9.1g.ehu.es/pda_viny D H -] 0 x

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

i Documento: Acredit.

| soicudos | SSRR N AT
Mis Expedientes | A [E-L -
Evxpedientes abieras | tacion De Figura De Profesor/A

| Exnedientes cerrados | Nuevo Adjunto | Del Profesorado En Formacion)

ﬁ acreditacion de figura de profesor/a

| Manual de Ayuda - = = 1

| Solidtante Hombre del Adjunto acredtacion |

— 5 1TERIOS DE SELECH

| salic [l Aiio académico de

Imputacién de créditos

Profesor solicitante Descripcdn del contenido &

Departamenta acreditacisn "

ACREDITACION FIGUR _

Tipo de mérito =

Afio de oblencion de LSRR POA 7 -
acreditaciin < o it ¢ ..

Subir documento pdf

REFRENDO DE SOLICT Aceptar | Cancelar
Declars que Son oero €ASO CONtrano 1as responsabilidades que pudieran
derivarse de las inexactity

SOLICITUD LIMITADA

| Declare que el mérito ap en esta it il no ha sido utilizado en ninguno de los otros tipos de solictud. Entiendo que en ¢

chso de que se pruebe que mismo mérto ha sido utiizado en mas de un tpo de sobdlud éste no serd valorado en ninguna de elas,

ZEn qué idloma desea |7 Euskera # Casteflang

Refrendo de solicitud: posteriormente el PDI debe declarar que son ciertos los datos y
documentos que figuran en la presente solicitud clicando en la casilla correspondiente.

Solicitud limitada: el PDI debe declarar que el mérito aportado en esta convocatoria especifica
no ha sido utilizado en ninguno de los otros tipos de solicitud. Y entiende que, en el caso de que
se pruebe que un mismo mérito ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud, éste no sera
valorado en ninguna de ellas.

13
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Mis Expadientas
Expedientes abiertos Reconocimiento De Acreditacion De Figura De Profesor/A
| Expadientes cenados (Intensificacién En Investigacion Del Profesorado En Formacion)
A R licitud imi de ditacién de figura de profesor/a
Manual de Ayuda -
Soliitanta
—— 11 TERIOS DE SELECCION
Salr Ao académico de 201617 |
I [mputaciin de créditos |
Departamento Expresion Grafica y Proyectos de Ingenieria

ACHEDLTACION FIGURAS DE PROFESORADO

Pendiente de resolver

Acredtaciin de Profesor Adjunto’ Ayudante Doctor - |

fio de obtencidn de la 2014 i i i

@
o
o
=}
-4

de ay. df
REFRENDO DE SOLICITUD

7| Declarn que son ciertos los datos y documentos que figuran en esta soldtud, asumiendo en caso contrario Ias responsabdidades que pudieran |
iderivarse de las inexactitudes que consten en la misma. |

¥ [Dectare que el MErto APOrtadso &n esta cONVOCAToNa espedfica no ha sido UNIZAdS n ningune de los otros tipos de solatud, Entiendo que en el |
caso de que se pruebe que mismo mérito ha sido utlzado en mds de un tipo de solicitud éste no serd valorado en ninguna de ellas.

SOLICITUD LIMITADA

e Fuskera & Castellano
recibir la resolucién?

2015 UPWEHU -

Finalmente, se debe pulsar el boton de enviar para que la solicitud sea admitida a
tramite. Una vez enviada la solicitud, ésta no podra ser modificada.

Una vez enviada la solicitud, el PDI recibira un email en su direccion de correo electronico
institucional indicando que se ha registrado correctamente la solicitud. Asi mismo, al enviar la
solicitud se generara de modo automatico un pdf con el registro de la solicitud.

Cuando la solicitud realizada por el PDI se haya resuelto, éste recibira un email en su
correo electrénico institucional para que consulte la resolucion en la aplicacion
informatica TRAINERA. A partir de dicha recepcion, el PDI contara con 30 dias para la
realizacion de las alegaciones pertinentes, en el caso de que sea posible formular
alegaciones.

Del mismo modo, podra consultar el estado de su expediente en dicha aplicacion informatica.
También puede consultar las solicitudes realizadas pulsando en el boton “Mis expedientes”.
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TELEFONOS DE CONTACTOS PARA DUDAS REFERENTES A LA REALIZACION DE LAS
SIGUIENTES SOLICITUDES

TIPO DE SOLICITUD SERVICIO TELEFONOS
RESPONSABLE
INV1-Méritos de Investigacion VICERRECTORADO DE
INVESTIGACION pda-investigacion@ehu.es
Solicitud de reconocimiento de VICERRECTORADO DE (14)2183
acreditacion de figura de profesor/a PERSONAL DOCENTEE | (14)2192
(intensificacion en investigacion del INVESTIGADOR (14)5033
profesorado en formacion) (14)7988
DNR10-Docencia impartida en (14)2170
euskera en Titulos Propios en Euskera
DNR11-Publicaciones en Euskera VICERRECTORADO DE (14)2040
EUSKERAY
FORMACION
CONTINUA
DNR12-Publicaciones de manuales VICERRECTORADO DE berdintasuna@ehu.eus
docentes (con ISBN o ISSN) para la INNOVACION,
inclusion de la perspectiva de género | COMPROMISO SOCIAL
en la docencia universitaria Y ACCION CULTURAL

15
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3.PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE RESOLUCIONES Y LA REALIZACION DE
ALEGACIONES DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS EN TRAINERA (SOLICITUD DE
RECONOCIMIENTO DE ACREDITACION DE FIGURA DE PROFESOR/A (INTENSIFICACION
EN INVESTIGACION DEL PROFESORADO EN FORMACION), INV1, DNR10, DNR11,

DNR12)

Una vez que la solicitud realizada por el PDI esté resuelta, el PDI recibira un correo electronico en
su cuenta de la UPV/EHU notificandole que puede consultar la resolucion. Dicha resolucion puede
ser negativa o positiva, y podra ser consultada en la plataforma Trainera, en el apartado de “Mis
expedientes”. El plazo para la realizacion de la alegacion es de 30 dias a partir de la recepcion de
dicha notificacion.

En el caso de que el PDI desee realizar una alegacion, debera clickar en el tramite de
"Reclamacion”, que estara en la situacion “En tramite”, rellenar la reclamaciéon que quiera
formular, y pulsar al botén de “Enviar”. Una vez que el PDI envie dicha reclamacion, la situacion
del tramite de "Reclamacion” pasara a “Finalizado”. Una vez enviada la reclamacion, ésta no podra
modificarse. Ademas, el PDI recibira un correo electronico indicando que se ha registrado
correctamente la reclamacion. Asi mismo, al enviar la reclamacion se generara de modo
automatico un pdf con el registro de la reclamacion.

Finalmente, una vez resuelta la alegacion, el PDI podra consultar la resolucion final de la solicitud
realizada. De nuevo el PDI recibira un correo electronico para notificarle que puede consultar la
resolucion final de la solicitud realizada.
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4. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ALEGACIONES POR EL RESTO DE
ITEMS QUE FIGURAN EN EL PDA Y PARA LOS CUALES NO HA SIDO PRECISA LA
REALIZACION DE SOLICITUDES EN TRAINERA

El Plan de Dedicacién Académica (PDA) contempla la valoracién de diferentes items. Unicamente
para cinco de ellos ha sido necesaria la realizacion de una solicitud expresa a través de la plataforma
TRAINERA (solicitud de reconocimiento de acreditacion de figura de profesor/a (intensificacion en
investigacion del profesorado en formacion), INV1, DNR10, DNR11, DNR12). El procedimiento para la
realizacion de las alegaciones correspondientes a dichos conceptos se explica en el apartado 3 de este
manual.

El resto de items que contempla el PDA se han valorado de oficio por los diferentes
servicios/vicerrectorados de la UPV/EHU. En este apartado se explica el procedimiento para la
realizacion de las alegaciones pertinentes a dicha valoracion, que se debera realizar a traves de la
aplicacion TRAINERA. No obstante, antes de realizar las alegaciones que considere oportunas, le
recomendamos que lea atentamente el Plan de Dedicacion Académica (PDA), con el objetivo de
evitar la realizacion de alegaciones innecesarias.

La valoracion de todos los items contemplados en el PDA se visualiza en G.A.U.R. No obstante, solo
tendran acceso a la pantalla en la que se visualiza dicha valoracion el PDI al que esta destinado el PDA.

A continuacion, se explican brevemente los pasos para la realizacion de alegaciones.

PASOS

1. Acceso a la plataforma para la realizacion de solicitudes/alegaciones a través del siguiente
enlace http://gestion.ehu.es/PDA_Convocatorias_Especificas
Se encontrara con una pantalla como la siguiente:

/2 Servicio Central de Acceso / Sarbide Zerbitzu MNagusia - Windows Internet Explorer

&3 ) v |2 himsifoginchu esflogrformLogin phetdoble=nates w8 4[] ¢ ol
Archive  Edcidn  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda @corvertr ~ [ Seleceionar

B = m — T g 2
Ve | @ servicio Contral de Acceso | Sarbide Zerbitzuagusia | | i - B # - [bPaging - OF Herramientas -

R N .. . . " [ Usuario UPV/EHU
‘Servido Central de Acceso Sarbide Zerbitzu Nagusia
Servido S50 S50 zerbitzua Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea
UPV/EHU h

w» Acceder / Sarty

Acceso Credenciales / Pasahitz Sarbidea
Usuario / Erabiltzailea:
Clave / Gakoa:

Acceder / Sartu ZOMvidd wu clove?/Gakos shazty dut

Usuario externo nates / nates kanpoko erabiltzailea

£0Ividd 3u clave?/Gakos shaztu dut

[Pelitica de Acceso / Sarbide Palitika] [Infermacion / [nformazics] [CAU 845014400 ELZ] [Aplicacionss / Aplikazioak] [Notss / Oharrak] .

Listo J Sitios de confianza F100% v

P — : - = = = I =
+4 Inicio CBE [3memetbpne - Bs at.. | O manualsolctudes PO, | G 597113 manual solici, .. S @JI:; i 1137
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El solicitante indicara en los apartados de usuario y contrasena, respectivamente, su LDAP y la

contrasena con la que accede habitualmente a su ordenador.

Una vez validado, se encontrara con la siguiente pantalla:

/5 1.4. Peticionessolic_vc - Windows Internet Explorer [WEE

6@1 - ttp5:{lgex07.Jap.=hu.esfpda.nsffw_is_petidones_solic_vc OpenyienRestrictToCategory=Programadore2artust ¥ | 44 | 42 [ X | [sooak Al
archiva  Edicién  Wer Fawortos Herramientas  Ayuda @corvertr ~ [B9) Seleceionar

- i - [} Pégina » () Herramientas »

e e I-;ym.Petucmnessuh:_v:

Dedicacion Académica (PDA)

Inicio llano | Euskera

ETTTI Solicitudes

Nueva Peticién

Mis Expedientes

Expedientes abiertos
un no hay ningun documento en esta vista

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

Accesibilidad |Informac|én Legal \Contacto |Mapa Web |Ayuda UPV/EHU

hitps:/{lgp=07.Igp.ehu. esfpda.nsfv_mis_peticiones_solic_vc?OpentiewsRestrictToCategary=Programador ArtusgStart=18Co +/ stios de confianza #100% -

3. Enla pantalla anterior, clickar en el boton “Nueva Peticion”y aparecera la siguiente

pantalla.

21.Expts. de Entradaen Tr... x

Q Buscar w8 + A O

Tnicio

Expedientes abiertos

Mis Expedientes

Expedientes abiertos
Expedientes cerrados

IAun no hay ningiin documento en es Solicitud de les docentes (con ISBH o
@) DNR12_01 1SSN) para la inclusin de la perspectiva de género en la
Manual de Ayuda - Solicitante: docencia universitaria

Acceso

Salir

Plan de Dedicacion Académica (PDA) V:

Tipo de peticion

Seleccione un procedi
‘Solicitud Reconocimiento de acreditacion de figura de
profesorfa

‘Solicitud mértos de investigacion

Solicitud de Reconocimients de Docencia impartida en Titulos.
Propios impartidos en Euskera

(©) Acreditacion_01

Nueva Peticién

Solicitud Actividades relacionadas con el Euskera-
Publicaciones en Euskera

(©) DNRAT_01

2015 UPV/EHU
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4. En la pantalla anterior clickar en el boton “ALEGACIONES_10 Reclamacion
alegaciones”y clickar en el boton a “Aceptar”. Aparecera la siguiente pantalla.

(_ Documento; ALEGACIONE... %

o % |[ @ guscar | % & + A

Le recordamos que un mismo mérite $6lo podra ser evaluado en un concepto. Incliyalo en el apartade mds adecuado de acuerdo ala
descripcion de items que aparece en el PDA En el caso de que utilice el mismo mérito en més de una solicitud no sera evaluado en ninguna
de las categorias.

Usted va a proceder a realizar una alegacion a la imputacidn de créditos por |as actividades contempladas en el PDA. Con objeto de aailizary
no colapsar el proceso de gestlén se recomienda leer con detenimienta 1a normativa sobre el PDA para aclarar las condiciones que generan
derecho a imputacion de créditos. Esta normativa esta accesible en la pagina web de la entrando te en

y Planificacién Docente

datos desde Igpx09.1g.ehy

r@ Documento: ALEGACIONE... % | + e - ==
€ ¢ || Q uscar B @ 3 A O =

Més visitados @, Comenzar a usar Firefox T season torrent || Outlook Web App || Intranet SEGULA Espafi... #& Oxford Learner's Dictic... B Preparacién First Certif... ¥ Cambridge English: Fir.. ) Muttiple Choice Cloze

p >, —

Plan de Dedicacion Académica (PDA) V:

Inicio

Enviar | Salir

Mis Expedientes
Expedientes abiertos
Expedientes cerrados

Alegaciones A La Imputacién De Cp A Las Actividades Del Pda
Reclamacién Alegaciones | =

d  Euskal Henito
Ayuda de o Unibersitatea

Manual de Ayuda - Selicitante

[acceso___________JWpatos por
salir = —

Afio académico de 2016/17
imputacién de créditos
Profesor solicitante
Departamento |Expres\ﬁn Gréfica y Proyectos de Ingenieria A
ALEGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA
Tipo de alegacion

Seleccionar

B om0

En la pantalla anterior se informa automaticamente el ano de imputacion de créditos, el nombre y
apellidosy el departamento del PDI. En el apartado “Tipo de alegacion”, en el desplegable, el PDI debe
elegir el tipo de alegacion que quiere realizar.

Es importante tener en cuenta que el PDI podra realizar una Gnica alegacién por cada uno
de los items.

5. Eleccion de la alegacion a realizar:
En el ejemplo, se hace una alegacion por el concepto “Docencia e Investigacion Basica”.
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Documento: ALEGACIONE... “F -
€ @ || Q guscar wA 9 3+ a e =

Solicitudes
d d d

m

m

Mis Expedientes
G4-Miembros comisiones ENQA
G5-Coordinacién de Catedra
Manual de Ayuda - Solicitante
G8- Reduccidn por la gestidn realizada
m DATOS PDI G9-Gestidn de Practicum y Précticas Externas Obligatorias _
= Ao académico de DNR1-Comisién de Garantia y Calidad
imputacién de créditos
Departamento [ DNRS-Froyectos de educacian (Alfa, AECID, Erasmus,é.)
DNR6-Evaluacion pasitiva en el programa Docentiaz I
DNR7-Coordinacidn de grado UPV/EHU
LEGACIONES A LA IMPUTAGHERSRET SN Programas de Doctorado de la UPV/EHU _

Expedientes abiertos Del Pda
G6-Secretario/a de Departamento §‘
DNR2- Coordinador del Campus Virtual
[ DNR9-Gestidn de Mésteres Universitarios Oficiales de la UPV/EHU

G3-Coordinacién de Seccién Departamental a
Expedientes carrados kgaciones
G7-Miembro de Comisiones Estatutarias
Profesor solicitante DNR3-Coordinacién de especialidad del Master de Secundaria
N | o:oor i o crsofmati o ineraro
flisdiibol
Tipo de alegacion [ Seleccionar B

e

« ¢ || Q suscor *E 9 A =

»

[Acceso ] patos por
salir = —

Afio académico de 2016/17
imputacién de créditos
Profesor solicitante
Departamento |Expresm'n Gréfica y Proyectos de Ingenieria M
ALEGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA
Tipo de alegacion | Docencia e Tnvestigacion Basica -

Descripcion de la Zlego 10 SigUIENTE..............o..
alegacion

m

Subir documentacion pdf | el El el
(opcional)
REFRENDO DE SOLICITUD

Declaro que son ciertos los datos y documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de las
inexactitudes que consten en la misma.

SOLICITUD LIMITADA

Declaro que el mérito aportado en esta convocatoria especifica no ha sido utilizado en ninguno de los otros tipos de solicitud. Entiendo que en el caso de que se
pruebe que mismo mérito ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud éste no sera valorado en ninguna de ellas.

) Euskera @ Castellano

Se debe elegir el idioma en el que el PDI desea la resolucion de la alegacion.

Si se intentase realizar una alegacion por un item del cual ya se ha realizado una alegacion,
saldra el siguiente mensaje indicando que no es posible, por haber realizado anteriormente
una alegacion por el mismo item.
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(@) Documento: ALEGACIONE... %

@ [ suscar | & & + A ® =

S6lo se permite una solicitud para cada tipo de alegacién por curso académico. Usted ya ha realizado una solicitud para este tipo de
alegacion este curso académico.

ES .o g @ )

Una vez elegido el item sobre el que se quiere realizar la alegacion, se debe formular la alegacion en
el apartado “Descripcion de la alegacion”. Si el PDI lo considera oportuno, pude adjuntar
documentacion en pdf (maximo 10 MB).

Finalmente, se debe pulsar el boton de “Enviar”. Es importante tener en cuenta que hasta
que no se pulse el boton “Enviar” la alegacion no queda presentada.

r@ Documento: ALEGACIONE...

€8 e |[Q suscor | &% & I AO®
B

Va a proceder a enviar |a solicitud especifica del PDA al senvicio correspondiente. Una vez enviado no podra modificarse |a solicitud. ;Desea
proceder a su envio definitive?

T € "W u DIk

B oL o )

Si el PDI sale de la aplicacion sin enviar la alegacion, ésta no queda admitida a tramite y el
PDI tendra que rellenar de nuevo toda la alegacion para poder enviarla. Una vez enviada la
alegacion, ésta no podra ser modificada.
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Una vez enviada la solicitud, el PDI recibira un correo electrénico indicando que se ha registrado
correctamente la alegacion. Asi mismo, al enviar la solicitud se generara de modo automatico un pdf
con el registro de la alegacion.

6. Una vez enviada la alegacion se puede visualizar la alegacion realizada en el apartado
de expedientes abiertos, entrando en el expediente correspondiente:

i | Crrorrep— T o

| Expedientes abiertos

His Expadantss
xpeentes shintng HNueva Peticion
Ewvpesientes serrados
N Exp.  Fecha Procedimiento
|| M ey - satctante | erss 24/10/2015 | 2015/11/24  Alegaciones a la imputacicn de CP a lay actividades del POA/Alegazioak 3P aren jardueraren IK egozpenari
Lacceso | 1

| Salir

2015 LE/EHU

Un expediente esta abierto mientras esté en tramite alguno de los tramites que
componen el expediente.

En el apartado de "Expedientes cerrados” no se visualizara ningln expediente
mientras el expediente no esté resuelto.

ETE Expedientes cerrados
T
‘Expedientes abiertos Nueva Peticion

i
Ln- o hay ningin documento en esta vista
My wyuda - Selicitante
—I
2015 UPV/EHU
= @

Si el PDI pincha en cada uno de los expedientes, vera en qué situacion esta cada uno de los tramites
que componen el expediente.
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e

i r’ Expediente N° 6754 x E+I -

€ ) @ | https//lgp:09.1g.ehu.es/PDA_V2.nsf/v_exps_entrada_a_num/D151829B7608F25AC1257F07005A334F70penDacument&RestrictToCategory ¥ | @ | | Q Buscar R il +y i © =

) Multiple Choice Cloze

Inicio skera | salir

Solicitudes
Mis Expedientes
Expedientes abiertos

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda - Solicitante

Expediente Externo N°: 6754
Procedimiento: Alegaciones a la imputacion de CP a las actividades del PDA

Documentacién del Procedimiento

Titulo Destinatario Situacion
Salir
2. Finalizado

Reclamacion Alegaciones
Resolucién Final Alegaciones VR de Profesorado - Irakasleen EO 1.En tramite

2015 UPV/EHU

17:44
24/11/2015

ES . |m =d @ oy

En la pantalla anterior vemos que el tramite de la reclamacion esta finalizado, y que la resolucion final
de la alegacion esta en tramite.

Pinchando en el tramite de “Reclamacion Alegaciones” se ve la alegacion presentada.

i) VR de Profesorado - rakasl.. n\"-f sl ]
# ) B | hitpe//igpdd bg.thu ey PDAVE neff_eups.entrads,s_num/TDROCDI0IFB03IECLITIMISANIS OpenDocumertRenrictToCateger v | @ || G, fuseo tBE D LA =

imputacidn de créditos -
Profesor soliciante | ]
Departamento Exp Grafica y Proy de I i

ALEGACTONES A LA TMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

Pendiente de resolver

Tipo de alegacion ‘Geshion Basca

alegacion

Subir documentacidn pdf

{opclonal)

REFRENDO DE SOLICITUD

[Beclaro que son ciertos los datos y documentos que figuran en esta sohcitud, en caso cont Las responsabibdades que puderan demvarse de las |

linexactitudes que consten en |a misma.

SOLICITUD LIMITADA
R —

Decliro que ¢ mento aportado en esta convocatona especiica no ha side utizade en rmguna de los otres bpos de sobcited. Entendo que on o caso de que s6 posbe
que misme ménto ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud éste no serd valorado en ninguna de ellas.

LEn qué idioma desea Castellanc
recibir la resolucién?

DATOS DE REGISTRO

Esta peticson ha sido registrada con el numero REE2015112417303064 y fecha 24/11/2015 17:30:03

[ sivwacion ot ebwite |
!2.fﬂi|ll’adn |

En datos de registro, aparecera un enlace al resguardo de la alegacion presentada.

Finalmente, una vez resuelta la alegacion, el PDI podra consultar la resolucion de la alegacion en
la aplicacion informatica TRAINERA. De nuevo el PDI recibira un email en su correo electronico
institucional para notificarle que puede consultar la resolucion final de la solicitud realizada en la
aplicacion informatica TRAINERA.
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La resolucion de las alegaciones correspondera al servicio responsable de cada item establecido en el
PDA. Para la resolucion de dudas al respecto, puede consultar en los siguientes teléfonos y emails.

ITEM DEL PDA SERVICIO TELEFONOS
RESPONSABLE
e INV2 VICERRECTORADO DE | pda-investigacion@ehu.es
e INV3 INVESTIGACION
e INV4 Indicando en el asunto del email el
e G2 concepto al que se refiere la duda.
Por ejemplo: INV2.
e Gestion Basica VICERRECTORADO DE | (14)2183
e Docencia e Investigacion Basica PERSONAL DOCENTEE | (14)2192
e Condiciones RD 14/2012, sexenio | INVESTIGADOR (14)5033
o doctorado (14)7988
e INV5 (14)2170
e GI
o G4
e G5
e G6
e G8
e DNR1
e DNR2
e DNR4
e DNRT7
e Otras alegaciones
e G3 SECRETARIA GENERAL | saioa.elejabarrieta@ehu.es
o GT7
e DNR6 VICERRECTORADO DE | (14)5109
INNOVACION,
COMPROMISO SOCIAL
Y ACCION CULTURAL
e DNR5 VICERRECTORADO DE
COORDINACION y
RELACIONES
INTERNACIONALES
e DNR3 VICERRECTORADO DE | (14)2893
e DNRS8 ESTUDIOS DE GRADO 'Y
e DNR9 POSGRADO
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