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1. Acceder al programa Web Untis

https://gestion.ehu.es/WebUntis/ (preferentemente en Firefox actualizado).

2. Entrar con tu usuario al programa Web Untis

v" Nombre del centro: “vasco” (pronto se cambiara por “EHU")

v Nombre del usuario: Buscar la abreviatura correspondiente a los apellidos en el pdf
gque se adjunta en el correo. La abreviatura serd lo que se utilice como nombre de
usuario para entrar en Web Untis. Por ejemplo, para Kepa Sarasola, la abreviatura
(primera columna del pdf) serd: KMSARASOLA-226. (No distingue mayudsculas y
mindsculas).

v' Clave de acceso: La primera vez entrar sin clave y clic en >>Clave/Login

Mombre del Certro Mombre del usuario Clave de acceso
¥aSCo [kmsarasola-226 . ClavelLogin | ~:I:J'r: P ~ ) U nt| S

AHa olvidadao la clave?

v' Haz clic en tu nombre de usuario para establecer una clave con la que entraras las préximas

veces

FISS, Facuttad Informétics| &;-—5 KMSARASOIATI2E (Perfill | | Ej Cerrar la zesion

v Clic en cambiar clave.

=T Perfil KMSARASOLA-226

Presentacion | Pégina inicial | Acceso dado Seqguridad
Profesar
|SARASOLA GABIOLA

Categoria de derechos ds uso  Seccidn

226 Profesor FISS 22k

Méximo de reservas no confimad Reservas no confirmadas
20| L
lefiotma N Corren electrdnico
lErspraﬁDI »| ;Igeprq.sarasp\a@ehu es
D Redireccionar mensajes recibidos

| Cambiar ba clave |

Guardar | | Cancelar |
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v/ e Introducir una clave y repetirla. Guardar
Perll KMSARASOLA-226

Prezentacion | Pagina inicial | Acceso dado Seguricad

Profezar
SARASOLA GABIOLA
Categoria de derechos deuso  Seccidn| Cambiarla clave x
226 Profesor FISS 226
o ) Clave anterior
Maximo de reservas no confimad Reserva | |
200
lioma Corren 8 Clave de acceso
Espafiol  « kepa. g | |
:___l Redireccionar mensajes recibidos Repetir la clave
Cambiar |z clave | |
| Guardar | | Cancelar |

v' e« Guardar los cambios

T Perfil KMSARASOLA-226 x

Presentacion | Pagina inicial | Acceso dado Sequridad

(o S
|SARASOLA GABIOLA
Categoria de derechos de uzo  Seccidn

226 Profesor FISS | |oz8

Méxima de reservas no confimad Reservas no confirmadas

Icioma Carreo electrdnico

Espafiol % |kepa.saraso\a@ehu.es

[ Redireccionar menzsjes recibidos

| Cambiar |a clave |

[ Guardar | [ Cancelar
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3. Realizar reserva de aula o seminario
v'« Clic en reservar y elegir reservar un aula

FISS, Facuttad Informatics| 3¢

Universidad del Pais Vasco
Leioa

|
Reservar |

. | | |
Mis documentos/Home | Horarios | Clases |
! L

1 Reservar un aula |
| Actividad nueva
Reservar recursos

Curso escolar: 20142015 (timo zcceso: lunes, 20-al

lun 20/042015

1 CLUUN S | Mis reservas

L M X J4 v 8§ D |8 ETSE Grupo 01-46- Com Encuentros Bt
=1 1 2 3 EEis Listado provisional

8 7 8 9 10 FEEEE

13 14 15 16 17 18 19
|20] 21 22 23 24 25 28
27 28 29 30 1

2015 2016

v' e« Elegir fechas y clic en Buscar

1
Mis documentos/Home | Horarios | Clases

Reservar |
|
Curso escolar: 20142015 @
Tun 20042015

4 abril | ¥
L M ¥ 1 v 5 O
| una vez Fecha
& 7T 8 9 404 M SRR 201042015
12 14 15 18 17 18 18 semanalmerte || Inicio de lahora Final - )
E 21 22 23 24 25 26 uincenalmerte | 1330 1400 | todo el dis |

menzualmente

continuamente

Tipo de aulas Seccion

elecci

!_Edific:io
| <Seleccitn>

Conjurto de aulas

Cicupacion méxima en %

|a

f Buscar | | Cancelar |
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| FISS Facultad Inform V

[DIFFISS reserva. ¥

N\

facultad de
informatica

| 42 MMz ARASOLA 226 (Perfil) || ] Cerrar a sesifn

3. elegir FISS, Facultad Informéatica Donostia

/‘ﬂ-Eleglr dia
2.Rellenar horainicio y fin
’Jw_w,/" .

_,A.No modificar

5.elegir DIF-FISS Reserva (seminarios, aulas
3.1y 3.2, S de Actos, Sala de Juntas, sala 101)

A

Pag. 4



Universidad  Euskal Herriko informatika facultad de
del Pais Vasco  Unibertsitatea fakultatea informatica

v'« En la pantalla siguiente se visualizan las salas que estan libres y su capacidad. Seleccionamos
la sala y aceptar

- F15S, Facuad informitics % | - || 4 KnsamasoLa-zzs (eerh) || ] cemarmsesin | \WehUntis
v Universidad del Pals

Universidast del Pain Vasen
Fuhal Hor Lol i
Tiv Uivursty s Cowery  LETOR

Mis i Clases

Critiices die seheccion
4-abe 2015, | 8100 - 8:30
Secclén 7510 226

Curso escolar: 2014/2015 m
mar 14/04/2015

q abil v b
LMxI NV E§&§D Sebeccitn Aula Mombre compl. Capacidad 14/
CEESON | L3163.1_G26 AULA 3.1 GELA/ FAK. 30 *libre
R ®  A\31732 G26 AULA32CELA/FAK 30 @ libre
11 14 15 16 17 18 M
SPM2.12.1_G26 SEMIN 21 MINTEG./FAK 24 litree
20 21 22 23 M4 3 28 o
e Ry EM2.222_G26 SEMIN. 22 MINTEG. [FAK 24 libre
. y » [l 8 SEM2.32.3_G26 SEMIN. 23 MINTEG./FAK 24 libre
2014 2015 2018 SEM3.23.2 G26 SEMIN.37 MINTEG./FAK 24 litre
SEM2.13.1_G26 SEMIN31MINTEG./FAK 24 litre
Alras Aceptar Cancelar

v« Rellenar campos importantes y clic en reservas

FISS. Faculiad Infrmmae| & KMSARASOUA-228 (Port) | | I Comar ta sesion 'L"Ji'.'l)UnliS

Mis documentos/Home  Horarios  Clases | Reservar

Curso escolar: 20142018
1
mar 14042018
Profsores Grupos
1 sl w| P SARASOLA GABIOLA, KEPA MIREN
LM XJvVvssoD [l Lo chemanios colaniaas ya Benen una AcEVidad on et hon
1 1+ 3 (S
¢ 7 0 9 10 DR || Mamnes
<Salaccions
1324 15 16 17 18 29
20021 2 023 24 26 38 oo,
CREE ERS | Fi55, Facultad informitica D
014 2015 2018 L
Fewnion
Cantidas

Partcipaniys Oficina de despesas

o —
Nire proiektua xed

Muy importante: rellenar este
apartado con el Motivo de la
reserva

Anmtacion

v

Coumen slecionico

kepasarasola@ehu.es Akadir |

B S enviard un coeeo electrinico en el Caso B8 que 58 Produzea Ln cambd,

LTI G2 —> Reservar

Alrds | | Reservas Cancelar

& Confirmar inmediatare

v' e Lareserva estd ACEPTADA. Se puede generar un pdf como resguardo
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4. Realizar prereserva.

v' Para solicitar el uso del Salén de Actos, Sala de Juntas, sala 101 (zona Sal6n de Actos)

| Horarios | Clases | Reservar
| | 1 |

una Yez Fecha
disriamente 210412015

semanalmente Inicia ce la hara  Final de la hora i
quincenalmente | |08:00 08:30 toda el dia |

mensualmente

cortinuamente

Tipo de aulas Secciin . o
| [«Seleccis “w| |FIS5, Facultad Inform v |
Edificio } Elegir DIF-FISS Preserva

<Seleccitn> | (Salén, de Actos, Sala de
Conjunto de aulss / Juntas, Sala 101
| DIF-FISS premmeservase

Ocupacion méxima en %

[o

El scceso ala central de reservas fue blogueads por 7 para nuevas contrataciones.

Busear | Cancelar |

v" En la pantalla siguiente se visualizan las salas que estan libres y su capacidad

Criteriog de seleccidn
21-abr-2015,  8:00 - 8:30

Seccion 7510 226
Seleccion Aula Hombre compl. Capacidad M4
¥ SALDEREUTIRELN.1_G2 SALA 101ARETCA 8 [ libre
¥ SALDEACTDEACT_G26 SALON DE ACTOS-SALOM DEACTOS 82 [ libre
| SALDEJUNDEIUN_G26 SALA DE JUNTAS BATZAR ARETOA 35 [ libre
| hirds | Aceptar | [ cancetar |
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v" Rellenar campos importantes y clic en reservas

Profescres Cfupns
|ZARASOLA GABIOLA, I‘
l Loz elementos coloridos ya tienen una actividad en esta hora )

haterias
=Seleccidn=

Secciin
FISS, Facuttad Informética Dol

Tipo

Reunién > Elegir tipo

Carticacd

Participartes Oficing de despesas .

r T2 Muy importante: rellenar
este apartado con el

Anotacitn Motivo de la reserva

v

Anatacion

Corren electrdnico

_kepa.sarasola@ehu.es || Afiadic sutométicaments ol corren electrdnico del profesor

Se enviard un corren electrinico en el caso de gque se produzca un cambio.

Falts la confirmacion: SALDEACTDEACT_G26

| Atrés | | Reservas | | Cancelar |

v/ Lareserva esta solicitada pendiente de confirmar.

Horarios | Clases | Reservar

Grupos
Profezar KMSARASOLA -G
Materiss
Fecha Hora SALDEACTDEACT _G26

21-abr-20145 &:00- 830 Resenado

Falta ain la confirmacion de la reserva.

i PDF | | Cerrar |

La reserva consta de dos pasos:
1. EIPDIrealiza la solicitud de reserva de la sala (Estado de la reserva: reservado)
2. Decanato/Secretaria confirma la reserva (Estado de la reserva: confirmado). En el momento
es que se confirma la reserva se envia un correo electronico.
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5. Consulta tus reservas

informatika
fakultatea

| Horarios ‘ Clases

Reservar

Litime acoeso; lunes, 20-ak

Reservar un aula
Actividad nueva

Reservar recursos

N Mis reservas

|0 ETSL Grupo 01-46- Com

Listado pravisional

Encuentros B

Leioa

ountry

Mis documentos/Home | Horarios | Clases

Curso escolar: 201412015

mar 14104/12015
13-abr-2015 - 19-abr-2015

1 abril | P
L M XJVsD
30 31 1 2 3[4 5

Busqueda

6 7 8 9 1011 12
1314 15 15 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 =
27 28 2930 1 2 3

Seleccion

o

=

i

4 5 6 7 8 9 10 B
2014 2015 2018

XP AP

&

Tipo Estado  Tipo

N\

facultad de
informatica

FISS, Facultad Informatic

ik KMSARASOLA-226 (Perfil) | | [] Cerrarla sesion |

WebUntis

Universidad del Pais Vasco

Reservar |

| Ejecutar la busqueda |

Aula Dia  Fecha desde hasta Periodicidad

v Reunion SEM3.23.2 G26 mar 14-abr-2015 9:00 11:00 unavez QTLeap

v Reunion AUL3173.2 G26 mar 14-abr-2015 8:00 8:30 unavez

2 Paginas encontradas. Visualizacion de todas Paginas.1

| Visualizar | | Reservas emitidas + | | Nuevo | / /\

Atencion!

Anotacién

Nire proiektua
Feey

Alumnos
™

Reservado el
" Reserva
dia
08-abr-2015
12:23:29 Zedin
08-abr-2015

12:36:15 51663

Las reservas gque se habian efectuado en REKURGES se han copiado a WebUntis.
Para comprobar que estan todas las que habiais hecho:

Mis documentos fHome

Curso escolar: 20142015 m
mie 22042015

1 abril - ]
L M X J % 35 D
st 1 2 3 Bl
6 7 8 a9 A0 FiEs e
12 14 15 16 17 18 18
20 21 E!za 24 25 ZE

27 28 23 30 1

P
(e}

! 5 (= T 8 Q i

2014 2015 2016

Horarios | Clases | Reservar

Grupos 2015 11:10:39
Profesores

Aulas

e
Recursos

Surnario de profesores
Sumario de aulas
Surmario de recursos
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Mis documentos fHome | Horarios | Clases | Reservar

Curso escolar: 20142015

mié 220472015 m
A e ; Aula Ecificio Seccidn
Al b | FISS, Facultad Informatics| 2
E il ¥ J W s o R I L) Ly R L) L B i P T
051 1 2 o5 B LABOR. 1.6 LABOR. / FAK |
& 7 & s 1o Bn e LABOR. EO1-LABOR. f FAK
13 14 45 18 47 13 49 LABOR. E0Z LABCR. FFAK
b5 21-22;23 -1 B LABOR. EOS LABOR. FFAK
LABOR. EQ4 LABOR. § FAK
27 28 29 30 1
) LABOR. EOS LABOR. FFAK
e LABOR. EOG LABCR. fFak
T 2018 Al LABOR. EO7 LABOR. FFAK
LABOR. EOS LABOR. FFAK
LABOR. EQ9 LABOR. § FAK
LABOR. E10 LABOR. FAK
LABOR. OOd-L ABOR.FAK
LABOR, 005 LABOR.FAK
|SEMIM 2.1 MINTEG. § FAK
SEMIN. 2.2 MINTES. [/ Fak
SEMIN. 2.3 MINTEG. [ FAK
SEMIN. 3.2 MINTEG. [ FAK
SALA 101ARETOL
SALOMDE ACTOS-SALON DE ACTOS
Horarios | Clases | Reservar
Agl_a - Edificin Seccion Formato de horarios
| SEMIN. 2.3 MINTEG. £ Fak] FISS, Facuttad Informétics| 3¢ DIF-FISS
lun mar mig jue
20/04/2015 210452015 22042015 23042015
0g:00
0530
0&:30
0s:00
09:00 03:00-11:00
09:30
09:30
1 ggg QTLeap
10°30 SEMIM. 2.3 MIMTEG. f FAK
10:30
11:00
11:00 11:00-13:00 11:00-12:30
11:30
11:30 Reunion
12:00 IBARRA LASA, AATA
1200 MARICHALAR ANGLADA, MONTSER AT A
SEMIN. 2.3 MIMTEG. f FAK
12:30
12:30
13:00 qz48
13:00
13:30
13:30
14:00
14:00
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N\

facultad de
informatica

Formato de horarios

DIF-FIz=

Seleccionar local

o8| Calendario ICS

vie
2404/2015

&b version impresa




