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1. HISTORICO DEL DOCUMENTO

Version Fecha Autor Comentarios
0 20/01/2010 | Ainhoa Uzkudun |Borrador
1 07/05/2010 | Ainhoa Uzkudun

2. REQUISITOS

Para trabajar con este mdédulo es necesario contar con la version 7 del IExplorer o
version 3.0. (no se ha contrastado el correcto funcionamiento con otros navegadores)

En el caso del IExplorer para que funcione correctamente debe estar marcada la
siguiente opcién del navegador: “Habilitar compatibilidad con XMLHTTP nativo”.
Para revisar si esta o no seguir los siguientes pasos:

En el navegador, Herramientas (del mend) -> Opciones de Internet -> Opciones
Avanzadas -> en la seccion “Seguridad”




Opciones de Internet

| General || Seguridad || Privacidad [ Zontenido |
| Conexiones || Progrannas | Opciones avanzadas

Configuracicn

[] advertir si se cambia entre un modao seguro v un modo no A
Advertir sobre |a falta de coincidencia en la direccidn de o
Comprobar si existen firmas en los programas descargado
[] Comprobar si se revocd certificado de servidor®
Comprobar si se revocd el certificado del editar
Eg. Filtro de suplantacidn de identidad (phishing)

(#) ackivar la comprobacién automatica de sitios web

) Desactivar la comprobacidn automatica de sitios web

3] Deshal:ullltar el Flltru:u de suplantaclun de identidad {phis
.l | WS*

[] Permitir que el contenido activo de los CD se ejecute en M

[] Permitir que el contenida activo se ejecute en los archivas %
£ | >

* 5e aplicara cuando se reinicie Internet Explorer

Reskaurar configuracidn avanzada ]

Restablecer configuracidn de Internet Explaorer

Elirina kodos los archivos kemparales, deshabilita

los complementos del explorador v restablece
cualguier configuracion cambiada.

Ilse esta opcion solo si el explorador eska en un estado inutilizable.

Arcepkar ] [ Cancelar ] [ Aplicar




Si trabajamos con el IExplorer 8 es preferible configurarlo en modo compatible:

t_

15 x|

ﬂ"? A ﬁ-
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%y v E) - Y o= +| pigina - Sequridad v Herramientas ~ Wdv

" Nueva ventana Chri4+M
.,I;'J Cortar Chrise
iz, Copiar Crrl+C
L] Pegar Clri+y
=I5 Blog con Windows Live

' Correo electrénico con Windows Live
ag Traducir con Live Search

Todos los aceleradores

b4 Guardar como...

s Enwiar la pagina por correo electrénico, ..
& Erwiar vinculo por correo electrdnico. .
" Editar con Micrasoft OFfice FrontPage

e
g4 Yists de compatehilidad

Configuracién de Vista de compatibilidad

*, Zoom
A" Tamafio del texto
Estilo
a' Codificacion
Exploracion mediante el simbolo de intercalacion

Fropiedades
4 Yer codigo Fuente

v w W

E7

| Paramétres v | Déconnexion =

+ b...) | Ajouter des gadgets »

bour afficher vos informations




Configuracion de ¥ista de compatibilidad

l:h Puede agregar v quitar los sitios web que se mostraran en

@ ‘ista de compatibilidad.

Agregar este sitio web:

Sitins web que agreqad a Vista de compatibilidad;

¥ | Incluir listas de sitios web achualizadas de Microsoft
¥ | Mastrar sitios de | intranet en Vista de campatibiidad

&V Mostrar kados los sitios web en Vista de compatibilidad .

Oitar: |

Cerrar |




3. INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el nuevo moddulo de gestion
practicum ofrecera al usuario identificado como alumno/a.

El alumno/a sera un usuario de la aplicacion GAUR. Al acceder al GAUR se le mostrara un
nuevo perfil “PRO Alumno/a”. Al pulsar se mostrard una pagina con un menu en el que se
muestra en enlace “Practicas Obligatorias”

Al pulsar sobre este enlace se abrird una nueva ventana con el mdédulo asociado a la
gestion de practicas obligatorias

Seleccién de centro y curso académico

Debe saleccionar &f cantre p curse académice al qua guiere sccadar

Seleccione centro | 254 Escuela Universitaria de Magisterio de Donostia-San Sebastidn w

2009/10 Abierto

En esta pantalla se debe seleccionar el centro y curso académico con el que se quiere
trabajar. Al seleccionar el curso académico, la aplicaciéon abrird una pantalla similar a la
siguiente:

Avisos - noticias

Cursos académicos - centros

Dratos centro : - :
Visualizacién de las poticias que elfla responsable de cantro ha publicads

Moticias - avisos | |

Preseleccidn |La reunidn informativa sobre las précticas obligatorias es de obligada asistencia v se realizard a inicios de Marzo |www.ehu.as |

Autopracticurn

adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacian Memaria

Certificado realizacidn de pract

Mormativa de Centro




4. CURSOS ACADEMICOS — CENTROS

Desde esta opcidén la aplicacion ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centro y/o
cursos académicos. Al pulsar esta opcion de menu, la aplicacion muestra la misma
pantalla que al acceder al médulo.

H seleccién de centro y curso académico

Cursos académicos - centros

Dratos centro :
Dabs selecsionsr &l cantro j curse académico af gua guisre sccadar

Moticias - avisos ) -
Seleccione centro | 254 Escuela Universitaria de Magisterio de Donostia-San Sebastian

: = [ |
Auts cti

utopracticum ||2EIE|9,-’lU |.qbierto ‘
Adjudicaciones

Preseleccidn

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacidn de pract

Mormativa de Centro

5. DATOS CENTRO

Desde esta opciéon del mend, la aplicacibn muestra un descripciéon que el responsable del
centro ha insertado asociada a la gestion de practicas obligatorias.

B Datos del centro

Cursos académicos - centros

Datos centro Gestidn de practicum en Maagisterio de Gipuzkoa, Curso 2009/10

Moticias - avisos

Preseleccidn

Autopracticum

adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaoria

Certificado realizacidn de pract

Mormativa de Centro

6. NOTICIAS — AVISOS

Desde esta opcién del menu la aplicacion visualiza aquellas noticias o avisos que el
responsable de ese centro haya publicado en el sistema (visualizables por el alumno/a).




Practicas obligatorias Avisos - noticias
Cursos académicos - centros

Datos centro . - .
Visualizacién de las noticias que elfls responsable de centre ha publicads

Texto de la noticia Url de acceso

Preseleccidn La reunidn informativa sobre las practicas obligatorias es de obligada asistencia v se realizard a inicios de Marza v ehu.es

Autopracticum

adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaoria

Certificado realizacion de pract

Normativa de Centro

7. PRESELECCION

Desde esta opciéon la aplicacion permite gestionar la preseleccion. Al alumno/a que
acceda a esta opcidon en primera instancia se le mostraran los planes- asignatura que el
centro haya marcado gestionan preseleccion.

Précticas obligatorias Preseleccion de practicas - estancias
Cursos académicos - centros

Datos centro

Seleccione el plan asignatura sebre el que va a realizar la preinscripeicn

Noticias - avisos

: : : P Fecha fin de
Preseleccidn Plan - Asignatura Periodo de preinscripcidn TSR OT
e Magisterio en Educacian Especial-Practicum I 1/12/2009 - 31/01/2010
||Magisteri0 en Educacidn Especial-Practicurn IT 171272009 - 31/01/2010

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacidn de pract

Normativa de Centro

Al pulsar sobre una asignatura se comprueba que el alumno/a debe estar matriculado de
la asignatura practica o de la asignatura guia asociada (y no tenerla superada la
asignatura practica). En la pantalla se muestra por cada plan- asignatura se muestra el
periodo en el que se puede realizar la preseleccién asi como la fecha fin de preselecciéon
si alguna de ellas esta finalizada.

Practicas obligaterias Preseleccién de practicas - estancias

Cursos académicos - centros

Datos centro A Advertencia

- 5 Mo puede realizar la preinscripocidn en esta asignatura. Debe estar matriculada en la misma o en su asignatura guia v no tenerla
Moticias - avisos superada,

Freseleccidn

N Selacciona el plan asignatura sobre el gue va a realizar la prainscripclén
Autopracticurn

Fecha fin de

Adjudicaciones Plan - Asignatura Periodo de preinscripcion preinscripcibn

Tutorias Seminarias Magisterio en Educacidn Especial-Practicurm 1 141272009 - 31/01/2010
Evaluacién Memaria ||Magister\0 en Educacidn Especial-Practicurn 1T 1/12/2009 - 31/01/2010

Certificado realizacion de pract

Mormativa de Centro

Si podemos acceder a realizar la preseleccion de algun plan-asignatura, gestionamos los
siguientes casos:




a. El centro gestiona especialidades obligatorias
En este caso, la aplicacion muestra la lista de especialidades y dara opciéon de
entrara a cada una de ellas o no dependiendo de la situacion en la que se
encuentre el alumno/a.

- Si el alumno ha realizado practicas en todas las especialidades
obligatorias (durante la titulacién) podra seleccionar préacticas en
cualquiera de ellas.

- No se le permitira seleccionar una practica de una especialidad
obligatoria en la que ya tenga una adjudicacibn mientras tenga
especialidades obligatorias sin cubrir.

b. El centro no gestiona especialidades obligatorias
Se listan las practicas en a las que puede apuntarse directamente

En la siguiente imagen se muestra la pantalla que la aplicacion muestra cuando el
plan-asignatura cuenta con especialidades.

B Preseleccion de practicas - estancias
Listade de las especialidades asociadas al plan

iTiene intencion de convalidar la practica? isi®no

Situacidn especial que pueda afectar a la realizacion de la practica

Especialidad 2 Primaria Practicum 11 b=1] 2
Especialidad Primmaria Practicurn II =i 5

W
o

Finalizar PreinscHpcidn | | Volvar |

En la parte superior se muestran los datos comunes a la preseleccion, y en la
tabla se listan las especialidades y por cada una de ellas se detalla:

- Nombre de la especialidad

- Si es o no de obligado cumplimiento

- Ne° de practicas que se ofertan
Por cada fila, si puede apuntarse en las misma, se visualiza un botén (E) que
listara la lista de practicas asociadas a la especialidad, donde se debera marcar la
prioridad. Si el plan —asignatura no gestiona espacialidades, directamente se
listaran las ofertas de practicas asociadas a ese plan-asignatura.
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Preseleccion de practicas - estancias

Selecsione ef dmbite - especialidad

éTiene intencidon de conwvalidar la practica? 1 si@® Mo

Situacidn especial que pueda afectar a la realizacion de la practica

Centro -
Empresa

INDABA titulo practica- datos

Localidad

Provincia Titulo practica

Euskara

nombre de la emp Alcoy Alicante titulo de la practica |Indiferente |2 5

Guardar Seleccion | | Yolver |

[y == RN B = O 4 [ RS SR

=

En al pantalla se visualiza un ejemplo. Se listan las practicas, y a la izquierda se puede
completar el orden de prioridad que se le quiere dar. La aplicacion visualiza desactivados
los valores ya utilizados y se muestra el maximo autorizado por el responsable de centro.

Una vez se hayan guardado las selecciones, habra que pulsar “Finalizar Preseleccion” en
la pantalla inicial. Al pulsar Finalizar Preinscripcioén, el sistema muestra el resumen de
la preseleccion: datos globales y las selecciones realizadas y para ejecutar la finalizacion
se debera pulsar “Confirmar”

11




B Preseleccion de prdcticas - estancias

(i) Informacion

Se han guardado los datos

Plan - Asignatura:

Magisterio en Educacidn Primaria - Practicurn II

éTiene intencidn de convalidar la practica?: Mo

Situacidn especial que pueda afectar a la realizacion de la practica: |

1 INDABRA titulo practica- datos basic Euskara
2 INDABRA izenburua ainhoa Asteasy Gipuzkoa Euskara
3 INDABA practica ofertada por empiAstigarraga Gipuzkoa Euskara
< | >

Confirmar | | Volver | | Imprmir

Desde el botén Imprimir se podra obtener un documento pdf con los datos mostrados en

pantalla.

Una vez finalizada la preseleccién no se permitiran modificaciones.

8. AUTOPRACTICUM

Desde esta opcion del menu se permite que el alumno/a pueda insertar datos de una
practica que se haya buscado él por su cuenta. Par ello el responsable de centro debera
permitir insertar dichos autopracticum en los planes —asignatura gestionados. Asi,
cuando el alumno/a pulse esta opcion del menu visualizara la lista de planes-asignatura
en los que se permite insertar autopracticum.

Cursos académicos - centros

Dratos centro

Moticias - avisos

Autopracticum

Listads de fos planes - asignaturs don da puede insertar suboprecticum

Preseleccion

Autopracticum

Magisterio en Educacidn Primaria
Practicurn I

Adjudicaciones

w v
- v

Magisterio en Educacidn Primaria
Practicurn IT

Tutorias Serninarios

Evaluacion Mernaoria

Certificado realizacion de préct

Mormativa de Centro

Al seleccionar un plan-asignatura (botén ) se visualizaran la lista de autopracticum y

el estado de las mismas que el alumno/a haya insertado en el sistema.

12




Autopracticum

Listads da lar oferas de autoprachicum insertadas

Persona de

contacto Localidad

Asignatura Centro - Empresa Tfno contacto

Validada Practicum I INDABA 945121212 Ainhoa Uzkudun

Se podran insertar varios autorpracticum. Siempre debera validar o no el responsable de
centro y la validacién de un autopracticum supone la adjudicacion de la practica al
alumno/a que la ha insertado.

9. ADJUDICACIONES

Desde esta opcion del menu el alumno/a visualiza las practicas adjudicadas y por cada
una de ellas, el tutor/a profesor/a asignado (si tiene) y el tutor/a externo/a asignado.

Adjudicaciones

Listads e lar prichicas - askancizs adjudicadss.

) . S : Tutorfa Tutorfa
Centro - Empresa Asignatura Provincia |Localidad Profesorfa Esizriale
FAL2/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasu MENDIALDUA ELORZAELGETA, IORITZE -
31/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicum 1 -
31/12/2009
71272009
IMNDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasu -
31/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Aia MENDIALDUA ELORZsUzkudun Sarasua, -
31/12/2009

Por cada una de ellas se pueden visualizar mas datos al pulsar el botdn asociado a
cada una de ellas.

13




ratos de la adjudicacion

Datos da lz prachica y tutores adjudicados

Centro - Empresa: IMDARA

Unidad:

Asignatura: Practicurn I

Ambito - especialidad:

Titulo de la practica: Praktikaren izenburua
Tareas a desarrollar:: egin beharrekoak

Medios materiales:

Provincia:

Localidad:
Idioma: Indiferents
Miam. Plazas: 1

Ayuda econdomica:

Requisitos:

Tutor/a Profesor/a:

Tutor/a Externo /a:

Fechas: 1/12/2009-31/12/200%

—

10. TUTORIAS SEMINARIOS

Desde este programa se le permite visualizar las tutorias (a mostrar al alumno/a)

asociadas a cada una de las adjudicaciones

Al pulsar esta opcion, en primer lugar, se muestra la lista de adjudicaciones.

Tutorias - Seminarios

Listads de adjudicacionas para poder viswalizar la lista de kutorizs - seminarios de cada wna de allas

Centro - Empresa Asignatura

Provincia

Localidad

Tutorfa

Profesorfa

Tutorfa
Externofa

E IMDAR & Practicurn II Gipuzkoa fsteasu MEMNDIALDUS ELORZAELGETA, IORITZ
>3][nDaBa Practicurn I

E INDABA Practicurn II Gipuzkoa Asteasy

E INDABA Practicurmn II Gipuzkoa Aia MENDIALDUA ELORZ4Uzkudun Sarasua,

Al pulsar el boton se listan las tutorias a mostrar al alumno/a.

Tutorias - Seminarios

Listade da las fuborias - saminaries asoedados a la adjudicacisn

Fecha de

ejecucion
Inicial 11/01,/2010
Inicial tutoria insertada por tutor/a profesorsa

14




11. EVALUACION MEMORIA

Desde este programa el alumno/A podréa gestionar la evaluacion-memoria de cada una de
las practicas adjudicadas. Al pulsar sobre esta opcidon del menu, la aplicaciéon mostrara la
lista de adjudicaciones.

Evaluaciones - Memorias

Listade de las adjudicaciones asociadas para la gestidn de la evaluacidén - memeria

71272009
INDARA Pricticurn II Gipuzkoa fsteasu MENDIALDUA ELOELGETA, IORITZ |-
31,/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicurn I -
31/12/2009
7Azfz009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasuy -
3171272009
1/12/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Aia MEMDIALDUA ELOUzkudun Sarasual-
31/12/2009

Al pulsar sobre el botdn asociada a cada una de ellas, se visualizar4d una pantalla
similar a la siguiente

Evaluaciones - Memorias

Fara realizar la evaluacidn o mermoria de la estancia, debe utilizar |a plantilla establecida por el centrao:

Adjuntar documento de evaluacidn:

Arakatu. .

Donde se podra descargar la plantilla de memoria que el responsable de centro haya
insertado. Cuando queramos adjuntar la memoria en el sistema, tendremos que pulsar el
botdn y sefialar el documento que queremos asociar.

Evaluaciones - Memorias

Para realizar la evaluacion o memoria de la estancia, debe utilizar |2 plantilla establecida por el centro:

Descargar Plantilla

Adjuntar documento de evaluacion:

|E:\prc-yectos‘\praktikakEHU'\GAUF iArakatu.,, §

Y pulsar Guardar. Al pulsar Guardar el sistema asocia ese documento a la adjudicacion
(se gestiona tamafno maximo: 8M) y visualizarad una pantalla similar a la siguiente:

15




Adjuntar documento de evaluacion:

Arakatu. .

'uede descargar el documento de evaluacian adjunto:
Jescargar documento de evaluacidn - mernoria

| Guardar | | Finalizar Evaluacidn | | Yolver |

Desde en enlace “Descargar Evaluacibn — Memoria” se podra acceder al udltimo
documento cargado en el sistema. Esta podra actualizarse (se tendra que cargar otro
documento y pulsar Guardar). Al pulsar “Finalizar Presincripcion” el sistema mostrara una
pantalla de confirmacion indicando que una vez finalizada la evaluacion no se pemritiran
modificaciones.

[ Confirmacion (2]

Una vez finalizada la evaluacion no podra actualizar el documento de evaluacion adjuntado. {Desea continuar?

|

12. CERTIFICADO REALIZACION PRACTICAS

Desde esta opcién del menu, la aplicaciéon mostrara una pantalla similar a la siguiente:

B solicitud certificado realizacion practica

Solicitar |[INDABA Especialidad Ed. HPracticum 11

Solicitar |[INDABA Especialidad Ed. §Practicurn I

Donde se visualizan aquellas adjudicaciones cuya fecha fin se haya superado. Por cada
una de las adjudicaciones se mostrard un botdén “Solicitar”. Este botdén gestionara una
peticion al responsable de centro que la generar el certificado marcara como gestionado.
Se mostrara el botdn Solicitar siempre que no se esté en proceso de gestiéon. Se
permitird que el alumno/a solicite certificado en curso cerrados también.

16




13. NORMATIVA DE CENTRO

Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra en enlace que de forma opcional
pueda insertar el responsable de centro. Este enlace llevara a la pagina web donde se
describe la normativa o procedimiento en cuanto a la gestiéon de practicas voluntarias

que lleva a cabo el centro.
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