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1. HISTORICO DEL DOCUMENTO

Version Fecha Autor Comentarios

0 20/01/2010 | Ainhoa Uzkudun |Borrador

2. INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el nuevo modulo de gestion
practicum ofrecerd al usuario identificado como alumno/a.

El alumno/a serd un usuario de la aplicacién GAUR. Al acceder al GAUR se le mostrarad un
nuevo perfil "PRO Alumno/a”. Al pulsar se mostrara una pagina con un menu en el que se
muestra en enlace “Practicas Obligatorias”

Al pulsar sobre este enlace se abrird una nueva ventana con el mdédulo asociado a la
gestion de practicas obligatorias

Seleccidon de centro y curso académico

Debe saleccionar &f cantre p curse académice al qua guiere sccadar

Seleccione centro | 254 Escuela Universitaria de Magisterio de Donostia-San Sebastidn w

2009/10 Abierto

En esta pantalla se debe seleccionar el centro y curso académico con el que se quiere
trabajar. Al seleccionar el curso académico, la aplicacion abrirda una pantalla similar a la
siguiente:




Avisos - noticias

Cursos académicos - centros

Datos centro N
Visusiizacién de las nobiciss que alfls responsable de centro ke publicsds

Moticias - avisos | | |

Preseleccidn |La reunidn informativa sobre las précticas obligatorias es de obligada asistencia v se realizard a inicios de Marzo |www.ehu.as |

Autopracticurn

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacian Memaoria

Certificado realizacidn de pract

Morrnativa de Centro

3. CURSOS ACADEMICOS - CENTROS

Desde esta opcion la aplicacion ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centro y/o
cursos académicos. Al pulsar esta opcion de mend, la aplicacion muestra la misma
pantalla que al acceder al madulo.

Seleccidon de centro y curso académico

Cursos académicos - centros

Datos centro :
Dabe seleccionar ef ceptre p curse acaddmice 2l que quisre accedar

Moticias - avisos

Seleccione centro | 254 Escuela Universitaria de Magisterio de Donostia-San Sebastidn »

| | |
[>>]|z008/10 |abierto |

Preseleccidn

Autopracticum

adjudicaciones

Tutarias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacion de pract

Mormativa de Centro

4. DATOS CENTRO

Desde esta opcion del mend, la aplicacidon muestra un descripcion que el responsable del
centro ha insertado asociada a la gestién de practicas obligatorias.

Datos del centro

Cursos académicos - centros

Dratos centro Gestidn de practicurn en Magisterio de Gipuzkoa, Curso 2009710

Moticias - avisos

Preseleccidn

Autopracticum

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacidn de pract

Mormativa de Centro




5. NOTICIAS - AVISOS

Desde esta opcion del menu la aplicacion visualiza aquellas noticias o avisos que el
responsable de ese centro haya publicado en el sistema (visualizables por el alumno/a).

Avisos - noticias

Cursos académicos - centros

Datas centro

Visualizacion de les noticias que elfls responsable de centro ha publicade

Preseleccidn |La reunidn informativa sobre las précticas obligatorias es de obligada asistencia v se realizard a inicios de Marzo |www‘ehu.es

Autopracticurn

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacién de pract

Normativa de Centro

6. PRESELECCION

Desde esta opcion la aplicacion permite gestionar la preseleccion. Al laumno/a que
acceda a esta opcion en primera instancia se le mostraran los planes- asignatura que el
centro haya marcado gestionan preseleccion.

Preseleccion de practicas - estancias

Cursos académicos - centros

Datos centro . . : i
Selecciona al plan asignatura sobre of que va & raslizer ls prainseripidn

Noticias - avisos

Preseleccidn

Magisterio en Educacian Especial-Practicum I 1/12/2009 - 31/01/2010
»>||Magisterio en Educacion Especial-Practicum II 1/12/2009 - 31/01/2010

Autopracticum

adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Memaria

Certificado realizacidn de pract

Normativa de Centro

El alumno/a debera seleccionar la practica en la que quiere realizar la preseleccion. Al
pulsar sobre una asignatura se comprueba que el alumno/a debe estar matriculado de la
asignatura practica o de la asignatura guia asociada (y no tenerla superada). En la
pantalla se muestra por cada plan- asignatura se muestra el periodo en el que se puede
realizar la preseleccion asi como la fecha fin de preseleccion si alguna de ellas esta
finalizada.

Preseleccion de practicas - estancias

Cursos académicos - centros

/& advertencia

- 5 Mo puede realizar la preinscripocidn en esta asignatura. Debe estar matriculada en la misma o en su asignatura guia v no tenerla
Moticias - avisos superada,

Cratos centro

Freseleccidn

Selacciene &l plan asignatura sobre af que va & realizar la prainscripcién
Autopracticurn

Adjudicaciones

>HMagisterio en Educacion Especial-Précticum 1 1/12/2009 - 31/01/2010

|2||Magisterio en Educacidn Especial-Practicurn 11 171272009 - 31/01/2010

Tutorias Seminarios

Evaluacidn Mamaria

Certificado realizacian de pract

Mormativa de Centro




Si podemos acceder a realizar la preseleccion de algun plan-asignatura, gestionamos los

siguientes casos:

a. El centro gestiona especialidades obligatorias

En este caso, la aplicacion muestra la lista de especialidades y darad opcién de
entrara a cada una de ellas o no dependiendo de la situacién en la que se

encuentre el alumno/a.
- Si el alumno ha

realizado practicas en todas

las especialidades

obligatorias (durante la titulaciéon) podra seleccionar practicas en

cualquiera de ellas.

- No se le permitird seleccionar una practica de una especialidad

obligatoria en

b. El centro no gestiona especialidades obligatorias

Se listan las practicas en a las que puede apuntarse directamente

la que ya tenga una adjudicacion mientras tenga
especialidades obligatorias sin cubrir.

En la siguiente imagen se muestra la pantalla que la aplicacion muestra cuando el

plan-asignatura cuenta con especialidades.

Preseleccion de practicas - estancias

iTiene intencion de conwalidar la practica?

Situacidn especial que pueda afectar a la realizacion de la practica

Lirtado de lax espacialidades arociadas &l plan

Especialidad 2 Primaria Practicum 11

o

=1

Especialidad Primmaria Practicurn II

Si

Finalizar PreinscHpcion | | Volver |

En la parte superior se muestran los datos comunes a la preseleccion, y en la

tabla se listan las especialidades y por cada una de ellas se detalla:
-  Nombre de la especialidad
- Si es o no de obligado cumplimiento
- NO© de practicas que se ofertan

Por cada fila, si puede apuntarse en las misma, se visualiza un botdn (E) que
listara la lista de practicas asociadas a la especialidad, donde se debera marcar la
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prioridad. Si el plan -asignatura no gestiona espacialidades, directamente
listaran las ofertas de practicas asociadas a ese plan-asignatura.

Preseleccion de practicas - estancias

Salacciona af ambite - espadialidad

se

£Tiene intencidn de convalidar la practica? O si@®No

Situacidn especial que pueda afectar a la realizacion de la practica
INDAB A titulo practica- datos |Euskara 3 15
nombre de la emp Alcoy Alicante titulo de la practica |Indiferente |2 5

[l == R = Ry B Y

=

Guardar Seleccion | | Yolver |

En al pantalla se visualiza un ejemplo. Se listan las practicas, y a la izquierda se puede
completar el orden de prioridad que se le quiere dar. La aplicacién visualiza desactivados
los valores ya utilizados y se muestra el maximo autorizado por el responsable de centro.

Una vez se hayan guardado las selecciones, habra que pulsar “Finalizar Preseleccion” en
la pantalla inicial. Al pulsar Finalizar Preinscripcion, el sistema muestra el resumen de
la preseleccion: datos globales y las selecciones realizadas y para ejecutar la finalizacion

se debera pulsar “Confirmar”




Preseleccidn de practicas - estancias

(i) Informacion

Se han quardado los datas

Plan - Asignatura: Magisterio en Educacidn Primaria - Practicum II
éTiene intencidn de convalidar la practica?: Mo

Situacion especial que pueda afectar a la realizacion de la practica: |

1 INDABRA titulo practica- datos basic Euskara
2 INDABRA izenburua ainhoa Asteasy Gipuzkoa Euskara
3 INDABRA préactica ofertada por empi Astigarraga Gipuzkoa Euskara
< b3

Confirmar | | Vaolver | | Imprntir

Desde el botdn Imprimir se podra obtener un documento pdf con los datos mostrados en
pantalla.

Una vez finalizada la preseleccidon no se permitiran modificaciones.

7. AUTOPRACTICUM

Desde esta opcién del menu se permite que el alumno/a pueda insertar datos de una
practica que se haya buscado él por su cuenta. Par ello el responsable de centro debera
permitir insertar dichos autopracticum en los planes -asignatura gestionados. Asi,
cuando el alumno/a pulse esta opcién del menu visualizara la lista de planes-asignatura
en los que se permite insertar autopracticum.

Autopracticum

Cursos académicos - centros

Datos centro

Liskade da los planes - asignature don de pueds insertar autoprachicum
Maoticias - avisos

Preseleceion Magisterio en Educacidn Primaria
. Fracticurn I
Autopracticum n n = n n
Magls_term en Educacidn Primaria
Adjudicaciones Practicum IT

Tutorias Seminarios

Ewvaluacidn Memaoria

Certificado realizacién de préct

Mormativa de Centro

Al seleccionar un plan-asignatura (botén ) se visualizaran la lista de autopracticum vy
el estado de las mismas que el alumno/a haya insertado en el sistema.




£ Autopracticum

Listads da las oferas de autepracticom insevtadas

Yalidada

Practicurn I

INDABRA

Q45121212 Ainhoa Uzkodun

Se podran insertar varios autorpracticum. Siempre debera validar o no el responsable de
centro y la validacién de un autopracticum supone la adjudicaciéon de la practica al
alumno/a que la ha insertado.

8. ADIJUDICACIONES

Desde esta opcion del menu el alumno/a visualiza las practicas adjudicadas y por cada
una de ellas, el tutor/a profesor/a asignado (si tiene) y el tutor/a externo/a asignado.

B Adjudicaciones

Listads e lar prichicas - askancizs adjudicadss.

71272009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasu MENDIALDUA ELORZAELGETA, IORITZE -
31/12/2009
1/12/2009
TNDABA Practicurn 1 -
31/12/2009
71272009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasu -
31/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Aia MENDIALDUA ELORZsUzkudun Sarasua, -
31/12/2009

Por cada una de ellas se pueden visualizar mas datos al pulsar el botén asociado a
cada una de ellas.




Datos de la adjudicacion

Datos da la practice y tutores adjudicados

Centro - Empresa: IMDARA

Unidad:

Asignatura: Practicum I

Ambito - especialidad:

Titulo de la practica: Praktikaren izenburua
Tareas a desarrollar:: egin beharrekoak

Medios materiales:

Provincia:

Localidad:

Idioma: Indiferents
Mim. Plazas: 1

Ayuda econdmica:

Requisitos:

Tutor/a Profesor/a:

Tutor/a Externo /a:

Fachas: 1/1zf2009-31/12/2009

——

9. TUTORIAS SEMINARIOS

Desde este programa se le permite visualizar las tutorias (a mostrar al alumno/a)
asociadas a cada una de las adjudicaciones

Al pulsar esta opcion, en primer lugar, se muestra la lista de adjudicaciones.

Tutorias - Seminarios

Liztade de adjudicaciones pare poder vizwalizar la lista de butorizs - sarminarios de cada wna Jde ellas

Centro - Empresa Asignatura Provincia |Localidad ;:’_':fugizr,a E::g:ﬁ:fa
E INDABA Practicurn II Gipuzkoa Asteasu MENDIALDUS ELORZAELSETA, [ORITZ
[s][npapa Practicum I
E INDABA Practicum II Gipuzkoa Asteasy
E INDABA Practicurn II Gipuzkoa Aia MEMDIALDUA ELORZ4AUzkudun Sarasua,

Al pulsar el botdn se listan las tutorias a mostrar al alumno/a.

Tutorias - Seminarios

Listado da las fukorizs - serminarios asociados & s adjudicacidn

Fecha de

ejecucion
Inicial 11/01/2010
Inicial tutoria insertada por tutorfa profesorfa
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10. EVALUACION MEMORIA

Desde este programa el alumno/A podra gestionar la evaluacién-memoria de cada una de
las practicas adjudicadas. Al pulsar sobre esta opcion del menu, la aplicacion mostrara la
lista de adjudicaciones.

E Evaluaciones - Memorias

Listads de lar sdjudicaciones arociadas para la geshidn de ls evaluscidin - memoria

7/12/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa Asteasu MENDIALDUA ELOELGETA, IORITZ |-
31/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicurn 1 -
3141272009
Fizfznng
INDABA Practicurn II Gipuzkoa  |Asteasu -
31/12/2009
1/12/2009
INDABA Practicurn 11 Gipuzkoa  |#ia MEMDIALDUA ELXUzkudun Sarasua)-
31,/12/2009

Al pulsar sobre el botén asociada a cada una de ellas, se visualizard una pantalla
similar a la siguiente

E Evaluaciones - Memorias

Para realizar la evaluacidn o rmermoria de la estancia, debe utilizar la plantilla establecida por 2l centra:

Adjuntar documento de evaluacion:

Arakatu...

Donde se podra descargar la plantilla de memoria que el responsable de centro haya
insertado. Cuando queramos adjuntar la memoria en el sistema, tendremos que pulsar el
boton y sefialar el documento que queremos asociar.

E Evaluaciones - Memorias

Fara realizar la evaluacidn o riermoria de la estancia, debe utilizar |2 plantilla establecida por 2l centra:

Descargar Plantilla

Adjuntar documento de evaluacion:

IE:\pm_l,lectos\praktikakEHLI'\G.L\UF idrakaty,. i

Y pulsar Guardar. Al pulsar Guardar el sistema asocia ese documento a la adjudicaciéon
(se gestiona tamafo maximo: 8M) y visualizara una pantalla similar a la siguiente:

11




Adjuntar documento de evaluacion:

| Arakatu...

'uede descargar el docurnento de evaluacidn adjunto:
Jescargar docurmento de evaluacidn - memoria

| Guardar | | Finalizar Evaluacion | | Yolver |

Desde en enlace “Descargar Evaluacion - Memoria” se podra acceder al ultimo
documento cargado en el sistema. Esta podrd actualizarse (se tendrd que cargar otro
documento y pulsar Guardar). Al pulsar “Finalizar Presincripcion” el sistema mostrara una
pantalla de confirmacion indicando que una vez finalizada la evaluacién no se pemritiran
modificaciones.

[ confirmacion Bl

Una vez finalizada la evaluacion no podra actualizar el documento de evaluacion adjuntado, iDesea continuar?

{ E[v] |

11. CERTIFICADO REALIZACION PRACTICAS

Desde esta opcion del menu, la aplicacion mostrard una pantalla similar a la siguiente:

Solicitud certificado realizacién practica

Solicitar |[INDABA Especialidad Ed. §Practicurn II

Solicitar ||INDAB A Especialidad Ed. HPracticurn I

Doénde se visualizan aquellas adjudicaciones cuya fecha fin se haya superado. Por cada
una de las adjudicaciones se mostrard un botén “Solicitar”. Este boton gestionard una
peticidon al responsable de centro que la generar el certificado marcara como gestionado.
Se mostrard el boton Solicitar siempre que no se esté en proceso de gestion. Se
permitira que el alumno/a solicite certificado en curso cerrados también.

12. NORMATIVA DE CENTRO
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Desde esta opcidon del menud la aplicacion muestra en enlace que de forma opcional
pueda insertar el responsable de centro. Este enlace llevara a la pagina web donde se
describe la normativa o procedimiento en cuanto a la gestién de practicas voluntarias

que lleva a cabo el centro.
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