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1.INTRODUCCION

La Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea (UPV/EHU) ha habilitado
un modulo para la gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master
(TFG/TFM), integrado dentro de la Gestion Académica Universitaria Renovada (GAUR).
Se trata del modulo desde donde se van a realizar los siguientes procesos
administrativos:

ALUMNA O ALUMNO
- Solicitud de defensa
- Consulta de fechay hora de defensa

DIRECTORA O DIRECTOR
- Consulta de alumnado adjudicado
- Aceptacion de defensa y entrega del informe final

Ademas, en la plataforma ADDI:
- ALUMNA O ALUMNO: Enviara la documentacion del TFM
- DIRECTORA O DIRECTOR: Dara el V°B® a la documentacion del TFM
- TRIBUNAL DE EVALUACION: Podra visualizar la documentacién del TFM

Todo el profesorado del centro, asi como el alumnado matriculado en los masteres
tienen acceso al médulo de gestion Trabajos Fin Grado — Trabajos Fin de Master
(TFG/TFM) a través de GAUR, una vez introducidos usuario y contrasea.

La pantalla que se visualiza es la siguiente. Se podra acceder cuando el estado sea el de

“Abierto” pulsando el boton
e e I

iicio - UPV/EHL ® | & [GAUR] nfv;mwn: « \*
frloop=89829115034344716# @ || Q Buscar ]

Crestion de Trabajos Fin de Gmdo - Trabajos Fin de Mister

Euthal Hemis Escueta de Ingenieria de Bilbao

dl%;l\ 0 Urbartibres

Debe selccionar of centro con of gue desed trabajar.

Seleccione o centro:

Noticies

= Tablas Generales 345 Escuela de Ingenieria de Bilbao El

- Alumnos/as | Estado
ST |22 Abierto
= Proyectos/Trabajos

= Tutores

* Convenlos/Informes

~ Comunicados

- Listados - Hojas de calculo
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Nota importante: Las notificaciones automaticas que se generen, tanto desde esta
plataforma como de ADDI, se enviaran Unicamente al correo de la UPV/EHU asignado
a cada director o directoray a cada estudiante.
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2. REQUISITOS PREVIOS DEL SISTEMA

_ ESCUELA
DE INGENIERIA DE BILBAO

Para trabajar con este modulo es necesario contar con la version 7 del IExplorer o
version 3.0 del Firefox o Chrome. (No se ha contrastado el correcto funcionamiento

con otros navegadores).

En el caso de utilizar IExplorer debe estar marcada la siguiente opcion del navegador:
“Habilitar compatibilidad con XMLHTTP nativo”. Para revisar si esta o no marcada,
se deberan seguir los siguientes pasos: En el navegador, Herramientas (del menu) -»
Opciones de Internet -» Opciones Avanzadas -» en la seccion “Seguridad”.

Si trabajamos con el IExplorer

General Seguridad Privacidad Contenida
Conexiones Programas Opriones avanzadas
Configuracidn

Restablecer configuracion de Internet Explarer

Elimina todos los archivos temporales, deshabilita
o CSWW

Opciones de Internet

[ advertir si se cambia entre un moda sequro v un modo no
Advertir sobre |a falta de coincidencia en la direccidn de lo
Comprobar si existen firmas en los programas descargado
[ Comprobar si se revocd certificado de servidor®
Comprobar si se revocd el certificado del editar
EE Filtro de suplantaridn de identidad {phishing)

(%) Activar la comprobacién automética de sitios web

() Desactivar la comprobacion automética de sitios web

() Deshahilitar el Filtro de suplantacién de identidad (phis

i dade windows*

[] Permitir que el contenida activa de los CD se ejecute en M
["1 Permitir que el conkenido activo se eiecute en los archivos ¥

* Se aplicard cuando se reinicie Internet Explarer

[ Restaurar configuracidn avanzada ]

ompatible: Para

ello, en la barra de herramientas del navegador-» pagina-> Configuracion de vista de

compatibilidad ->Agregar.

I

Configuracion de Yista de compatibilidad

BRI B
fi~8 -

:_‘; Blog con Windows Live
. * Corren electrénico con Windows Live
Ml % Traducr conLive Search

Todos los aceleradores

b Guardar como...
"+ Envier la pagina por correo electrénico...
“& Enviar vincula por correo electrénico, .

* Editar con Microsoft Office FrontPage

P—
Y ey '| P4gina » Seguridad + Herramientas =

| Paramétres v | Déconndg

: b...) | Ajouter des gadge

A

Wista de compatibilidad.

Agreqar este sitio web:

Puede agreqgar v quitar los sitios web que se mostraran en

google. fr

Sitins web que agregd a Yista de compatibilidad;

¥ Inicluir listas de sitios web actualizadas de Wicrosoft

que cumpla con los siguientes requisitos:

Agreg

Ciuitai
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e Haber superado 50 ECTS en los casos del Master Universitario en Ingenieria
Industrial y Master Universitario en Ingenieria de Telecomunicacion.

e Haber superado 25 ECTS en los casos del Master Universitario en Marina vy
Master Universitario en Nautica y Transporte Maritimo.

Proyectos Fin Carrera - Trab. H patos del centro

Acceso a centros
Datos centro Festion proyactos Politdonica Donastia

Mormativa de centro

“ Curriculurn Witae

Datos Personales

Domicilio

Forracidn

Experiencia

Idiomas

Informatica

GOtros

Generar Curriculum E|

Maoticias

Propuestas

Seleccidn proyectos

Adjudicaciones

Tutorias Seminarios

Encuestas

3.1. ADJUDICACIONES

Desde la opcion del menu “Adjudicaciones” el alumnado visualiza el TFM adjudicado.

Adjudicaciones

Listade de proyactes adjudicadas

Especialidad Titulo proyecto Directorfa
Arquitectura Técnica Proyvecto 2 ARTUTXA BENGOET®EA, EIDER

3.2. MATRICULA

En cada una de las convocatorias publicadas en la web de la Escuela,
Alumnado/Postgrados, el estudiante entregara en la Secretaria del centro la solicitud
de matricula-confidencialidad, pago de tasas, portada del TFM vy autorizacion
TFM_ADDI.
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3.3. SOLICITUD DE DEFENSA

BILBORO
INGENIARITZA ESKOLA

 ESCUELA
DE INGENIERIA DE BILBAO

Desde el modulo TFG/TFM, y una vez realizada la matricula, el alumnado debera
solicitar la defensa del mismo. Para ello, desde el campo “Adjudicaciones”, debera
seleccionar su TFM y elegir la convocatoria y el idioma en la que va a defender su
trabajo. El idioma elegido habra sido pactado previamente con el Director o Directora y
debera coincidir con el idioma en que se ha elaborado la documentacion. En esta
misma pantalla tiene la posibilidad de modificar el titulo pinchando en el campo
“Modificar titulo”. Si asi lo hiciera, repercute en los tres idiomas.

En este proceso, la aplicacion revisa que el estudiante esté matriculado en la

asignatura de TFM.

del

Acceso a centros

Universidad  Euskal Hemio
PaisVasos  Unibertsitstes

Proyectos Fin Carrera - Trab

Seleccion de convocatoria

Datos centro

Normativa de centro

Ls lists de posibles con

Gestion de Proyectos Fin de Carrera - Trabajos Fin de Grado

Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial de Bilbao

vocstorias es ls siguients. Seleccione I3 con

PALACIO ECHEANDIA, ALAZNE |

vocatoria gue desee.

Adjudicaciones

Tutorias Seminarics

Encuestas

|convocatoria |Fecha inicio |Fecha Fin |Observaciones
+ Curriculum Vitas [ |Febrero 15/02/2013 15/02/2013
Datos Personales [ | Abril 2/04/2012 24/04/2012
Domicilio |maye 22/05/2013 22/05/2013
[t 2/05/2012 15/03/2012
Formacion Ol a.yn 5 1Y
— 1| ulic 2/07/2012 30/07/2012
SaEETETE 1 |ulia 16/05/2012 16/05/2012
Idiomas [1|septiembre 20/09/2013 20/09/2013
Infermatica [ |moviembre 21/11/2012 21/11/2012
Generar Curriculum 1 |aleman
e iaes I [Castellano
“ -
Propuestas UD Ingles
= [ |Frances
Seleccion proyectos O |Euskera

Solicitar Defensa

[ Velwer |

Una vez seleccionada la convocatoria y el idioma, al Director o Directora se le registrara
una solicitud de defensa pendiente de revisar. Con el resultado de la revision, el
estudiante recibira un correo y una copia del informe emitido.
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3.4. CARGA DEL TFM EN ADDI

3.4.1.

3.4.2.

Una vez realizada la solicitud de defensa en el aplicativo GAUR, el sistema
realizara la carga de los mismos en la plataforma ADDI. En este momento, el
estudiante recibira un correo electronico desde la direccion addi@ehu.eus que
contiene el siguiente mensaje:

Estimad@Usuario
Usuario Jaun/Andrea

Zure Gradu Amaierkao Lana sortu da eta bera eskuratu eta burutu ahal duzu.
Se ha creado su proyecto fin de carreray ya estd disponible para que pueda
cumplimentarlo.

HauekR dira datuak:
Los datos son:

Izenburua/Titulo: TITULO DELTFG
Bilduma/Coleccion: NOMBRE CENTRO
Zuzendaria/Director: Nombre Director
Ikrasle/Alumno: Nombre Alumno

Zure lana bidaltzeko, mesedez, sartu esteka honetan:
Para poder subir su trabajo, por favor, conectese a:
http://academico.ehu.eus/submissions

Eskerrik asko!
iMuchas gracias!

ADDI Akademikoko taldea/Equipo de ADDI-Académico

Cuando lo reciba, el estudiante debera entrar en el enlace que aparece en el
correo y se identificara, o bien entrara en http://academico.ehu.eus/ y hara clic
en “"Mi cuenta-Acceder”

inicio Engiigh Evosfie! Euskara

DSpace Repository

DSpace 13 & deptal sen
an otganization's legac

Comunidades en DSpace O

Elja una comunidad paca listar sus coleccionss

Listar

cllects, pr

« Trabajos Fin de Grado
= Trabajos Fin de Master

ESCUELA

DE INGENIERIA DE BILBAO


mailto:addi@ehu.eus
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La siguiente pantalla dara al alumnado la opcion de identificarse mediante
LDAP (recomendado), o crear una contrasena asociada a su correo electronico
(siempre el institucional).

ooenyg:

i
investigucidn

Inkig ~ Escoger nombre de usuaria Englsh Esgaflel Eugknr

Escoger un método de acceso
Acceso medants Listar

Mi cuenta

Uso Interno

Inigip = Accoder English Esgaficl Ewskem

Acceder a DSpace
Listar
Nombre de usuario:

<«— Usuario LDAP

Mi cuenta

Contrasefia:

<— Contrasefia LDAP

EDNl —

3.4.3. Si se utiliza la segunda opcion, “Autenticacion mediante contrasefa”,
debemos entrar en el enlace “¢ Olvido su contrasena?”

niversidad  Euskal Hemiko

ais Vasoo  Unibertsitatea Uso Interno

nicio — Acceder

Acceder a DSpace
Listar

Correo electronico:
|

Mi cuenta
Contraseiia: Acceder
£0lvidd su contrasefia?

3.4.4. Escribimos nuestra direccion de correo (nombre001@ikasle.ehu.eus) vy
pulsamos el boton “Enviar Informacion”



mailto:nombre001@ikasle.ehu.eus
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Universidad  Euskal Hemio
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nicioc — ¢ Olvidd la contrasefia?

£ Olvido la contrasefia?

Listar
Verifique el correo electronico — Restablecer contrasefia — Terminado
Introduzca la direccidn de correo electrdnico que proporciond cuando se registrd con DSpace. Se le enviard un mensaje a esa Mi t
direccidn con las instrucciones pertinentes. JeusIma
Acceder

Direccién de correo electrénico:
Introduzea la misma direccidn con 1a que se registrd

e001@ikasle.ehu.eus|

Lo DU

Se recibe este mensaje:

Universidad  Euskal Hemiko

Pais Viasco  Unibertsitaiea Uso Interno

nicia — ¢Olvidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado

Listar
Verifique el correo electrénico — R bl fia — Terminad
Se ha enviado un cormreo anembee00l@ikale shu.evs 5 contigne una URL especial e instrucciones de registra. .
Mi cuenta
Acceder

Llegara de la direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url:
http://academico.ehu.eus/forgot?token=... Hay que entrar en ese enlace para
introducir nuestro password.

Universidad  Euskal Hemiko

i Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicic — ¢Qlvidé |a contrasefia?

Restablecer contrasena

Listar
Verifique el correo electronico — Restablecer contrasefia — Terminado
Por favor, introduzea una nueva clave en la casilla superior. Confirmela volviendo a teclearla en la segunda casilla. Deberia ETmE
tener al menos seis caracteres
Acceder

Direccion de correo electrénico:
nombre00l@ikasle.ehu.eus

Nueva contrasefia:

Repita para confirmar:

Restablecer contrasefia '\

3.4.5. Después de identificarnos, debe aparecer la siguiente pantalla. Si no es asi,
entrar en “"Mi cuenta-Mis tareas”

10
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3.4.6.

nicio — Envios

Englist

Envios & tareas del flujo de trabajo

Listar
Titulo Coleccion Remitente R
Mi cuenta
= Disefio de un motor de trigeneracion | Méster Universitario en Ingenieria | comeo electrénico:Usuario Salir
con biogas Industrial Prueba Perfil

N

Pulsamos en el enlace que hay en el titulo y el boton “Reanudar”

Uniyersidad  Euskal Herrko
il Pais Vasco  Unibertsitatea

Inicio — Trabajos Fin de Master — Maéster Universitario en Ingenieria Industrial — Envio de items

Envio de items

Listar

Esta coleccidn

Disefio de un motor de trigeneracion con biogas

N . . L. N Por fecha de publicacidn
Master en Ingenierja industrial;;Ingeniariako Indsutriala Master

Autores
- - Titulos
Ficheros en el item
Mi cuenta
Ficheros Tamafio Formato Ver .-
Salir
No hay ficheros asociados a este item. Perfil
Mis tareas

Mostrar el registro completo del item

—_— Cancelar

3.4.7.

En la siguiente pantalla aparecen los metadatos que describen el proyecto.
Algunos proceden de GAUR, y otros los debe rellenar el estudiante. Una vez
que se ha comenzado con este proceso, no se puede cambiar el idioma del
interfaz (se borrarian todos los datos). Cuando considere que el proyecto ha
quedado bien descrito, pasara a la siguiente pantalla

11
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Envio de items

Listar

m — m — — — Esta coleccidn

Por fecha de publicacidn

. . Autores
Describir el item Titulos
Title: Mi cuenta
Enter the main title of the item

. ' Salir
Disefio de un motor de trigeneracidn con biogas Peril
Mis tareas

Other Titles:
Ifthe itern has any alternative titles, please enter them below.

Author:

Enter the name of the author of this item below

Joooo Yyyyy I

Apellido, p.g/. Pérez Nombre(s), p.el. Manuel
Director:

Enter the name of the director of this item below.

Aaaaa Bbbbb Ceeco

Apellido, pgj. Pérez Nombre(s), p.gj. Manuel

Co-Director(s):

Enterthe names of the directors of this item below.

Dddddd Eeeee AT [ ada |

Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel

Titulacion:

Selecciona el nombre de la titulacién debajo.

Master en Ingenierja industrial;Ingeniariako Indsutriala Master Vervalores posibles
Language:

Select the language of the main content of the item. If the language does not appear in the
list below, please select ‘Other’. If the content does not really have a language (for example, if
itis a dataset or animage) please select T/A

Spanish  «

Keywords:

Enter appropriate subject keywords or phrases below.
Anadir palabras

Resumen del proyecto: clave yresumen
Introduzca el resumen del proyecto debajo y especifiqgue su idioma. Si se encuentra

disponible envarios idiomas, haga click en afiadir mas /

Una vez descrito el trabajo, hay que enviar el primer .pdf. Se puede describir
brevemente cada uno de los ficheros (Indice — Memoria- etc).

12
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Envio de items
I I - [~ -
Subir fichero(s)
Fichero:
Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el

item. Si pincha en "Examinar.”, se abrird una ventana que le permitird seleccionar un
fichero de su ordenador

BILBORO
INGENIARITZA ESKOLA

 ESCUELA
DE INGENIERIA DE BILBAO

Listar

Esta coleccién
Por fecha de publicacién
Autores
Titulos

Mi cuenta

Salir
Perfil

ceme Jie—__ | Seleccionamos examinar para buscar nuestro fichero

Descripcion del fichero:
Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo “Articulo
principal”, o "Lectura de los datos del documenito”.

Memaoria

Pinchamos si necesitamos
afiadir mas ficheros

suartar s [ Sovene> J)

Para anadir mas ficheros, tras pulsar Subir fichero y anadir otro mas, repetimos

la operacion

Envio de items

mm

Subir fichero(s)

Fichero:

Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el
item. Si pincha en "Examinar.”, se abrird una ventana que le permitird seleccionar un

fichero de su ordenador.

Descripcion del fichero:

Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo

principal”, o "Lectura de los datos del documento”.

Portada

Subir fichero y aiiadir otro mas

Ficheros Subidos

Primario Fichero  Tamafie  Descripcion
@] [[1 TEM . pdf 630225 bytes Memoria

Verificacion de fichero: MD5:d6caeeb27a%bfe2361635ac26efa3bvy

Eliminar los ficheros seleccionados
EEER(ETT

application/pdf (Compatible)

Editar

13
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3.4.8. Una vez que va estan subidos a ADDI todos los ficheros, se da al botén

Envio de items

= - - B -

Revisar envio
Describir el item

Title:

Disefio de un motor de trigeneracidn con biogas

Author:
Yoo Yyyyy. Zzzzz

Director:
Aaaaa Bbbbb, Cccce

Titulacion:

Master en Ingenierja industrial;;Ingeniariako Indsutriala Master

Language:
Spanish

Corregir alguno de éstos

Subir fichero(s)

TEM. pdf - Adobe PDF (Conocido)
Portada pdf - Adobe PDF (Conocida)

Corregir alguno de éstos

e

“Siguiente” y se pasa a verificar todos los datos. Pulsamos “Siguiente” si son
correctos. Si no, pinchar “Corregir alguno de estos” para editarlos de nuevo.

Listar

Esta coleccidn

Por fecha de publicacidn

Autores
Titulos

3.4.9. Para terminar, el programa nos pide aceptar la licencia que autoriza a ADDI a
difundir el documento cuando toda su gestion esté realizada, para ello
tenemos que marcar “Conceder licencia”. Si en GAUR se ha indicado que
existe una clausula de confidencialidad, el trabajo se archivara, pero no se

difundira publicamente.

14



o BILBOKO

v INGENIARITZA ESKOLA
ESCUELA

Universidad
del Pais Vasco

Euskal Herriko DE INGENIERIA DE BILBAO
Unibertsitatea

Envio de items
Listar

= - I - -

Licencia de distribucion

Queda un dlfime pase:

Mi cuenta

Licencia de distribucion:
¥l Cancedar icencia

m:l-

3.4.10. Una vez hecho esto, el estudiante ha terminado el envio. El TFM queda a la
espera de que el Director o Directora lo valide. Para ello, recibira un correo
electronico informandole que el estudiante ha completado el envio.

/V

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designade para la coleccidn a la que lo esta enviando. Recibird una notificacidn via correo
electrdnico tan pronto como su envio forme parte de la coleccidn, o si por alguna razan hubiera algun problema con el envio.
También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina 'Mi DSpace’.

Ir a la pagina de envios

3.4.11. El resultado de la revision de la documentacion por parte del Director o
Directora, es notificado automaticamente al estudiante:

e Siel TFM ha sido descrito y archivado correctamente, el estudiante recibira
el siguiente mensaje.

Estimad@,
Jaun/Andrea,

Se ha archivado su envio en ADDI-Académico en:
Zure igorpena artxibatu da ADDI-Académikoan:

Izenburua/Titulo: TTIULO DEL TFM
Bilduma/Coleccion: NOMBRE CENTRO
URL: http://academico.ehu.eus/handle/123456789/608

iMuchas gracias!
Eskerrik asko!

Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

El estudiante puede consultar su TFM pulsando en el enlace que se incluye en
el mismo.
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e Si por el contrario, la versidbn aun no es la indicada para su defensa, el
Director o Directora lo rechazara indicando las razones. En este caso el
estudiante recibira un correo indicandole que su envio se ha rechazado, vy
debera volver a entrar a subsanar los errores que le hayan indicado
siguiendo los pasos 3.4.6 — 3.4.12 hasta que su Director o Directora le de el
visto bueno.

Estimad@,
Jaun/Andrea,

Bidalitakoa/Enviado: TTIULO DELTFM
Helburuko bilduma/Coleccion: NOMBRE CENTRO

Director (correo.director@ehu.eus)

(e)kR ez dizu igorpena onartu arrazoi honengatik:
ha rechazado su envio debido a la siguiente razon:
MOTIVOS RECHAZO

Zure igorpena ez da ezabatu. Bera eskuratu eta zuzendu ahal duzu ondoko gune
honetan:

Su envio no se ha borrado. Puede acceder a ély corregirlo desde la siguiente pdgina:

http://academico.ehu.eus/mydspace

Eskerrik asko!/iMuchas gracias!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

3.5. DATOS DE DEFENSA DEL TFM

Una vez generados los tribunales y asignados fecha, hora y lugar de defensa, se envia
un email al estudiante y miembros del tribunal con dichos datos. En el mismo email se
adjunta el informe emitido por el Director o Directora.
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4. PERFIL DIRECTOR/DIRECTORA
La pantalla que visualiza el profesorado accediendo desde GAUR con su usuario y

contrasena, y dentro de la opcion “Trabajos Fin Grado — Trabajos Fin de Master
(TFG/TFM)” es la siguiente:

Herramientas Ayuda
[r—

Alumnado - UPV/EHU x| %" [GAUR] —

GAURPFC/faces/pfc0002007_adf ctrl-state=17qs0gcfBo_13&_afrLoop=89837565250714966# (& Q Buscar ﬁ

Gestion de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Master

Universidad  Euskal Hemiko lefi
del Fais Y3500  Unibensitatea Escuela de Ingenieria de Bilbao

Trabajos Fin de Grado - Traba H Datos del centro

Gestion centros

Datos centro Gestion de TFG/TFM - Trabajos Fin de Grado/Trabajos Fin de Master EIB Bilbao

Normativa de centro

Revision Propuesta Proyectos/T

Revision Solicitud Defensa

Direccién/ Codireccién Proyecto:

Seleccién Direccion Proyectos/Ti

Insertar/Oferta Proyectos/Trabe
Proyectos/Trabajos en Proceso

Noticias

UPV/EHU - v.0.0.3
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4.1. ADJUDICACION

BILBORO
INGENIARITZA ESKOLA

 ESCUELA
DE INGENIERIA DE BILBAO

Direcciéon - Codireccion PROYECTOS/TRABAJOS: Desde esta funcion, el Director o
Directora podra visualizar los estudiantes asignados. Por cada estudiante podra

acceder al detalle del proyecto (boton izquierdo).

Listado de proyectos como {Co)Director/a

Titulo del proyecto: | |

corgo: R
Alumno /a: | R x

Ver

Titulo del provecto Alumnofa

proyecto
E Titulo 2011/02/10 - hasieratik LOPEZ UGARTE, OSCAR  |Directorda Asignado Individual |Del propio o E
E Proyecto indiv informatica BERMEID OLAIZOLA, BENADirector/a Con DefensgIndividual  |Del propio o E
E Proyecto grupal informatica BERMEID OLAIZOLA, BER4Director/a Con DefensdGrupal Del propio o E
E Proyecto grupal informatica MORDILLD ASTIGARRAGA|Directora Con DefensgiGrupal Del propio o E

Detalle del proyecto, pantalla en la que le permite modificar el titulo y asignar

codirector o codirectora.

‘Geatitn da Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fm de Mistar

Escusta de Ingeniens do Bilbao

Trabajos fin de Grado - Traballli> &y wmcw}trabnio

Gestion centros
2?3“.: '.. .l.=. crmnas Datos del royectntrabaje (ol
Normatia de centro T
* Titulo
Revision Propuesta Prayectos/T BeRs | Medificar titulo |
R &n ol Defonss Tipo proyecto/irabajo: Dl propie centro {aluma/a)
Indiv. / Grupal: Tndeasdual
Direccitn/ Codireccidn Proyecto:
 Selecadn Direcclon Proyectos/ Tl peraile jo: Mo exste con ol detabe del proyecto/trabajo
Insertar/Oferta Proyectos/Trabe  Gruwo de trabajo:
mmmm Procesa Tareas a decarrollar: FRtudias, Trabaps
B ~ Objativos:
B ~  Material de trabajoc
Horario:
7 Moras lotales: 1200
Prayacts, Trabajs acordada: Mo
Desrripenin Mumn/as Jsgnade/as
ARG emall ! [Fecha Hotas
e "_.| S . sy ____asignackin
725538227 |ARSUAGA ORIA Iflarsuagan0s@ikasie. enu e com | - 6991B6185 |14/11/2017
« m 0
Detalle de o directoresycodinectores del orovecto/lrabaie
Nombire
|URIARTE DEL RIO, SUSANA
[Aianer cxicector/a | [Vaiver]
< s A 3
picS004007_adi.ciri-state=17qsogot8o 134 afrloop=E9837701 243137161 UPV/EHU - v.0.0.3
g

t
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Para ello, una vez clicado “Asignar codirector/a”, aparecera la siguiente pantalla, en
la que a traveés de la lupa, debera buscar el Nombre solicitado.

Gestidn de Trabajos Fin de Grado - Trabajos Fin de Mister

Escucta de Ingenieria de Bibao

Trabajos Fin de Grado - Traballs 157

: . Lista de o8l Seho i QiECTONE i U COOIECTENd SCEhD,
|Cargo |Nombre Fecha alta [Fecha baja | Observadiones
',. 23/11/2017
Directar/a URIARTE DEL RIO, SUSANA |10/11/2017 | | |
Cargot Codirector/a [~ |
Mombre: Q
= tFechasita:  [33/1)2017 | &

| Guardar || cancelar |

Puede realizar busquedas avanzadas. Una vez seleccionado el nombre, debera dar a
“Aceptar’, "Guardar” y “Volver".

No hay filas para mostrar
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4.2, REVISION SOLICITUD DEFENSA

Al solicitar el estudiante su defensa, el Director o Directora recibira un correo desde
GAUR advirtiéndole que tiene solicitudes de defensa por revisar. Desde esta opcion
visualizara los estudiantes que han solicitado la defensa para subir su informe final a
la plataforma desde el boton “Examinar”. En la pagina web de la Escuela apartado
Postgrados, dentro de la informacion que se suministra para cada master, en el enlace
del Trabajo fin de master tiene a su disposicion un modelo de informe.

Nota importante: En este momento es importante realizar las siguientes
comprobaciones:

e Titulodel TFM es correcto o proceder a modificarlo.
¢ Informar si el TFM es confidencial.

BILBORO

INGENIARITZA ESKOLA

ESCUELA

DE INGENIERIA DE BILBAO

EH solicitudes de defensa pendientes de revisar

W

BERMEIQ OLAIZOLA, BERAIngenieria en Informética |Proyecto grupal informatica

30/03/2011

Al acceder al detalle se visualizara una pantalla similar a la siguiente:

; B revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo

Gestion centros

| Datos t'l"‘lfﬁ :

|7 Wormetiva, de centra

| Revisién Propussts Proyectos/Tr
| Revision Solictud Defensa
Direccién/ Codireceidn Proyectas
Seleccién Direccién Proyectos/T1
Insertar/Oferta Proyectos/Traba,
vaect.use"l'ﬂbijw en Proceso ¢
Moticias

i) Informacion

El titulo del Provecte/Trabajo pasard a definitivo cuando emita el informe y pulse Finalizar. En caso necesano, puede modificar el ttulo en
este momento

Alumnn | 5 ssigasde APELLIDOT 3332 2APELLIDOZ NOMBRE

" Titulo proyecto/trabajo: | Aldagai Kontestual et Pertsonalak Dodkuntzalegokitze Pertsonal eta T e
Eskolarrean 11

Plan: Grade en Educaciin Socel

[specialidad:
Descripcin
Tareas: Las propias del TFG

Clsjetives:

Horas totales: s
51 5= trata de un proyects/trabajs

Csracién: 24 confidencial

* confidencial:

Convocatoria:
Pericdo de la convocatoria: 29000 200 T30

Observaciones de la revisidn:

Indorma:
e Examinar...

.Fu..nd-r_ Fin-luar. Valver|
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Al pulsar en el icono de “Modificar titulo”, pasa a otra pantalla donde habra que
realizar la modificacion.

= :
_A Titulo del proyecto/trabajo

* Titulo: |Mnd|ﬁcar titulo-Proyecto de gj 4n de vivienda unifamiliar en Azpilikusta

Se va a modificar el titulo del TFG/TFM. ‘iDesea continuar?

Cualquiera que realice la modificacion del titulo, el sistema vuelve a dar un mensaje
con el titulo modificado para su confirmacion:
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£ Revision solicitud de defensa. Datos del proyecto/trabajo

Gestion certros

Datos centro

Alumno/a asignado/a: APELLIDOZ10661APELLIDO2, NOMBRE
MNormativa de centro * Titulo proyecto/trabajo: Madificar titulo-Proyecto de ejecucion de vivienda unifamiliar en Azpilikusta
Revision Propuesta Proyectos/T Plan: Grado an Arguitecturs Técnica
Revision Solicitud Defensa e
Descripcion: El trabajo de fin de grado: sera un Proyecto de ejecucion para la construction de una vivienda unifamiliar en Azpilikueta

Direccidn/ Codireccion Proyecto

Tareas:
Seleccion Direccion Proyectos/T v ica, memaoria d .
| & normativa vigents y todes |os d ntos necesarios para conformar un p de
Insertar/Oferta Proyectos/Trabi 3! nifamiliar
Objeti 3
Proyectos/Trabajos en Proceso Lt
Horas totales: 300

Moticias

Confirmacion

El titulo del TFG/TFM cuya defensa se ha solicitado es: Modificar titulo-Proyecto de ejecucidn de vivienda unifamiliar en Azpilikueta

[odticar]

Informe: SR _
Seleccionar archive: | Ningun archivo seleccionado

[Guardar] [Finalizar

La revision se dara por finalizada cuando se pulse “Finalizar”. En este momento el
titulo pasara a ser el definitivo y se cierra la posibilidad de su modificacion. El
sistema enviara un correo al estudiante con el informe final y alimentara las tablas
actuales de GAUR para poder iniciar la asignacion de tribunales.

4.3. REVISION DE LA DOCUMENTACION

Una vez el estudiante ha terminado con el envio del TFM a la aplicacion ADDI, el
trabajo queda a la espera de que el Director o Directora lo valide. Recibira un correo
informandole que el o la estudiante ha completado el envio:

Item berri bat igorri zaio barne ADDI/IIADri:
Un nuevo item se ha enviado a ADDI-akademikoa:

Titulo/Izenburua: TTIULO DELTFM
Coleccion/Bilduma: ~ NOMBRE CENTRO
Autor/lkaslea: Nombre Alumno
Director/Zuzendaria: Nombre Director

Eginkizun hau eskatzeko Rlik egin, mesedez, ondoko esteka honetan:
Para solicitar esta tarea, por favor, haga click en el siguiente enlace:

http://academico.ehu.eus/handle/123456789/36/workflow?workflowlD=103

Zure ikastegiak emandako epea duzu Gradu Amaierako Lana baliozkotzeko, eta horrela
Epaimahaiko Rideek defentsa eguna baino aurrerapen nahikoaz jasoko dute.
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Dispone del plazo establecido por su Centro para validar el Trabajo Fin de Grado/Mdstery que
de esta forma llegue a los miembros del Tribunal con suficien te antelacion a la fecha de
defensa.

Eskerrik asko!/iMuchas gracias!
Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

Debe entrar en el enlace que incluye el mensaje para poder leer y descargarse los
archivos enviados por los o las estudiantes. Antes de seguir, el sistema le pedira que se
identifique con su clave LDAP (recomendado) o crear una contrasefia asociada a su
correo electronico (siempre el institucional).
|

nicio — Escoger nombre de usuario

Escoger un método de acceso

Acceso mediante:

o | Autenticacidn mediante LDAP

« Autenticacidn mediante contrasefia

Utilizar la clave LDAP es la opcion recomendada.

Acceder a DSpace

Homibre de snsario;

Contrasefia

etz

(# cwwpy S c.rm.ci ]

Si optamos por la segunda opcion, debemos entrar en el enlace “¢Olvidé su
contrasena?”

Universidad  Euskal Herriko
is Vi

n
del Pais Vaseo  Unibertsitatea

Inicio — Acceder

Acceder a DSpace

Correo electronico:
|
Contrasefia:

;Olvidé su contrasefia?
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Escribimos nuestra direccion de correo (nombre.apellido@ehu.eus) y pulsamos el
boton de “Enviar Informacion”.

ef Pais Vasco  Unipersitaiea Uso Interno

nicio — ¢OMidd la contrasefia?

£0lvido la contrasena?

Verifique el correo electrénico — Restablecer contrasefia — Terminado

Introduzca la direccidn de correo electrdnico gue proporciond cuando se registrd con DSpace. Se le enviz
direccidn con las instrucciones pertinentes.

Direccion de correo electronico:
Introduzca la misma direccion con la que se registrd

e O

Serecibe este mensaje:

nicio — ¢Olvidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado

Verifique el correo electronico — Restablecer contraseiia — Terminado

Se ha enviado un correo a alcira. macias@ehu es que contiene una URL especial e instrucciones de registro.

Llegara de la direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url:
http://academico.ehu.eus/forgot?token=0236e7...

Pinchando en la URL se introduce la contrasena que se desea tener en la plataforma y
se confirma.

Inicin — £ Ohadd La contrasafia?

Restablecer contrasefia

Verifique el cormeo o — — Tesmin

una maeva clive en la casdla supenor. Corfirmela vohdendo a teclearla on la sege

Direccion de correo electrénico:

nombre.apellido@ehu.eus
Nueva contrasefia:

Repita para confirmar:

b S

Cuando se identifica, aparece esta pantalla:
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o

Universidad  Euskal Hemko
del Pais Vasco  Unibertsitstea Uso Interno

Inicio — Trabajos Fin de Grado — F. CIENCIAS QUIMICAS — Envio de items

Envio de items
TTIULO DEL TFG

Alumno-Ape1 Alumno-Ape2, Alumno- Nombre
Director-Ape1 Director-Ape2, Director-Nombre

GaurlD: 33333-444444

Ficheros en el item

3 Nombre: addi_esp.gif ™
- Tamafio: 1.002Kb a
Formato: imagen GIF a
Descripcion: LogoADDI

Mostrar el registro completo del item

Acciones posibles para esta tarea:

Si ha revisado el item y lo considera adecuado para la coleccidn, seleccione "Aprobar”. Aprobar item

Si ha revisado el item y ha encontrado que no es conveniente incluirlo en |a coleccidn, elija "Rechazar”. Se Y
le pedird que explique por qué el item no es adecuado, y qué debe cambiar el remitente para reenviarlo

Su funcidon es revisar que el o la estudiante ha descrito y archivado el TFM
correctamente. En tal caso debera dar al boton “Aprobar Item”. Esto quiere decir que
el trabajo esta listo para su defensa y el o la estudiante recibira un correo electronico.

Si por el contrario, la version aun no es la indicada para su defensa, el Director o
Directora debera rechazarlo, indicando las razones:
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Alumno-Ape1 Alumno-Ape2, Alumno- Nombre
Director-Ape1 Director-Ape2, Director-Nombre

GaurlD: 33333-444444

Ficheros en el item

\ Nombre: addi_esp.gif ™
» Tamaiio: 1.002Kb N
Formato: imagen GIF
Descripcion: LogoADDI

Mostrar el registro completo del item

Par favor, indique la razdn por la que rechaza el envio. Indique en su mensaje qué debera cambiar el remitente para reenviarlo.

Motivo:

En este caso, el o la estudiante recibira un correo indicandole que su envio se ha
rechazado, y debera volver a entrar a subsanar los errores que le hayan indicado hasta
que su Director o Directora le de el visto bueno.
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5. PERFIL TRIBUNAL

Una vez el Director o Directora haya dado el V°B® a la documentacion del TFM, cada
miembro del tribunal recibira un correo por cada uno de los trabajos que tenga
asignados:

De: addi@ehu.eus Enviado el miércoles 2

Para:
cc
Asunto: ADDE Tiene acceso a un nuevo trabajo/Lan berria irakurtzeko baimena duzu

Estimad@,
Jaun/Andrea,

Epaimahaiko kidea zarenez, lan hau irakurtzeko baimena daukazu:
Como miembro del tribunal de evaluacidén, tiene acceso al siguiente trabajo:

Izenburua/Titulo: Aircraft performance with onboard water condensed from engine core exhaust for contrail prevention Helburuko
bilduma/Coleccidn: Master Universitario en Ingenieria Industrial

Dokumentua jaisteke, helbide honetan sar daiteke:
Para poder acceder al documento, conéctese a la siguiente direccidn:

Enlace directo al trabajo

http://academico.ehu.eus/handle/123456789,/131 P .
= al que se refiere el correo

Esteka honetan ere, sar daiteke:
También puede acceder a:

http://academico.ehu.eus/submissions 4 Enlace a la plataforma de uso

Eskerrik asko!/jMuchas gracias!

Equipo de ADDI-Académico/ADDI Akademikoko taldea

Debe entrar en el enlace que incluye el mensaje para poder leer y descargarse los
archivos enviados por el o la estudiante. Antes de seguir, el sistema le pedira que se
identifique con su clave LDAP (recomendado) o crear una contrasefia asociada a su
correo electronico (siempre el institucional).

Inicic — Escoger nombre de usuario

Escoger un método de acceso

Acceso mediante:

-|.i'~.utenticacic':n mediante LDAP |
» Autenticacidn mediante contrasefia

Utilizar la clave LDAP es la opcion recomendada.
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Acceder a DSpace

[ p—— o
i
Comtrasehia >
R

Si optamos por la segunda opcion, debemos entrar en el enlace “¢Olvidé su
contrasena?”

1
nicio — Acceder

Este item esta restringido
El item al que intenta acceder es un item restringido y requiere credenciales para
acceder al ftem.

Acceder a DSpace

Correo electrénico:
|
Contrasefia:

;Olvidd su contrasefia?
Acceder

Escribimos nuestra direccion de correo (nombre.apellido@ehu.eus) y pulsamos el
boton de “Enviar Informacion”.

e Pais Vasco  Uniperisitsiea Uso Interno

nicio — ;OMidd |a contrasefia?

£0lvidé la contrasefa?

Verifique el correo electronico — Restablecer contraseifia — Terminado

Introduzca |a direccién de correo electrénico que proporciond cuando se registrd con DSpace. Se le enviz
direccidn con las instrucciones pertinentes.

Direccion de correo electrénico:
Introduzca la misma direccion con la que se registrd.

CIT .

Se recibe este mensaje:
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nicio — ¢Olvidd la contrasefia?

Correo de verificacion enviado
Verifique el correo electrénico — Restablecer contrasefia — Terminado

Se ha enviado un correo a alcira. macias@ehu_es que contiene una URL especial e instrucciones de registro

Llegara de la direccion addi@ehu.eus un correo electronico con una url:
http://academico.ehu.eus/forgot?token=0236e7...Pinchando en la URL se introduce la
contrasena que se desea tener en la plataforma y se confirma.

Inicin — £ Ohadd La contrasafia?

Restablecer contrasefa

Verifique el cormeo o — Restablecer — Tesmin

Por firew. intioduzea una nueva clive en la casila superor. Confrmela vohiendo a teclearla on la seg
al menos seis caractenes

Direccion de correo electrénico:

nombre.apellido@ehu.eus

Nueva contrasefia:

Repita para confirmar:

Mestablecer conlrasedn \

Cuando el usuario se conecte, vera una pantalla desde la que podra acceder a los
trabajos que ha dirigido y a aquellos en los que es miembro del tribunal.

Trabajos dirigidos:

Fecha de aceptacion Titulo Remitente

2016-11-22 Aircraft performance with onboard water condensed from engine core exh Alumno

Trabajos en los que figura como tribunal:

Fecha de aceptacién Titulo Remitente

2016-11-22 Aircraft performance with onboard water condensed from engine core exh Alumno

Pinchando en el enlace, accedera al documento.

También se puede acceder al trabajo entrando en http://academico.ehu.eus vy
pinchando en “Acceder” para identificarnos.
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Una vez que hemos accedido al trabajo que debemos evaluar, podemos descargar los
ficheros pulsando en el icono del folio o en el enlace “Ver”.

TITULO DEL TFG

Al Apal Al Ape2, Al Nombre Director-Ape1 Director-Ape2, Director-Nomb
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Formato: mmag
Descripeian: Loga

[Este itern aparece en la{s) siguiente(s) coleccidn{ones)
* FACULTAD
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