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Consultar la informaciéon

Si estas pensando en participar en un programa de intercambio SICUE con la Escuela de Ingenieria
de Bilbao, primero debes verificar que existe un acuerdo entre tu universidad y nuestra Escuela y
contactar con tu Coordinador/a en tu universidad de origen para iniciar el proceso.

En nuestra pagina web encontraras la informaciéon sobre nuestras universidades asociadas, los
cursos que oferta la Escuela y otros datos de interés.

Nominacién y reqistro: procedimiento y documentacion

Cuando tu universidad te selecciona como estudiante de intercambio, tu coordinador/a debe enviar a
sicue.eib@ehu.eus un mensaje comunicando tu nominaciéon antes del 31 mayo / 31 octubre y
proporcionando tus datos:
¢ Nombre y apellido(s)
Género
Fecha de nacimiento
Correo electrénico
Numero de DNI/NIE

Recibiras en tu correo electrénico una invitacion para acceder a un formulario online donde tendras
que registrarte y que deberas cumplimentar indicando todos tus datos, asi como los de tu universidad
y coordinador. Para que el registro sea valido, deberas adjuntar también los documentos obligatorios
(acuerdo académico firmado por ti y por tu coordinador/a, y copia de tu DNI/NIE).

En esta guia puedes encontrar toda la informacién necesaria para completar el procedimiento, te
recomendamos que la leas atentamente antes de registrarte. Por supuesto, también puedes consultar
todas tus dudas a sicue.eib@ehu.eus. No olvides los plazos para cumplimentar este formulario:

e Primer semestre (semestre de otofo): antes del 1 de julio

e Segundo semestre (semestre de primavera): antes del 1 de diciembre

Una vez que hayamos comprobado tu acuerdo académico, en caso de que se te acepte recibiras un
mensaje de admisién con informacién sobre la reunién de bienvenida y un recordatorio de los
documentos que debes enviarnos escaneados al menos 7 dias antes de llegar a Bilbao: copia de la
matricula en tu universidad de origen y una fotografia de tamafio pasaporte.

Si quieres hacer aqui tu Trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master, deberas enviarnos tu CV y una
carta de motivacion, y te buscaremos un tutor o tutora. Una vez asignado/a, debes ponerte en
contacto con él/con ella para que te indique los pasos a seguir.

Coémo consequir alojamiento

Para buscar alojamiento es recomendable que te pongas en contacto con la Oficina de Acogida de
nuestra universidad antes de iniciar aqui tu estancia, enviando un mensaje a
helpcentred.internacional@ehu.eus o a través de su web.

La Oficina de Acogida dispone de un local en nuestra Escuela. Si no encuentras alojamiento antes de
venir, cuando estés en Bilbao podras acudir alli, donde te atenderan personalmente

Programa Buddy

El objetivo de este programa es ayudar al alumnado visitante para que se integre en nuestra Escuela
y en nuestra cultura. Para ello, estudiantes voluntarios reciben al alumnado de intercambio, les
acompanan a la reuniéon de bienvenida y les explican el funcionamiento de la Escuela (horarios,
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publicaciones, cafeteria, asociaciones, etc.) de forma que la estancia resulte desde el principio lo mas
facil posible.

Después de recibir tu mensaje de aceptacién y el con la informacién sobre la reuniéon de bienvenida,
tu buddy se pondra en contacto contigo para conocer los datos de tu viaje a Bilbao y recibirte a tu
llegada. Si por algun motivo no recibes ninguna comunicacién de tu buddy, envia un mensaje a
sicue.eib@ehu.eus
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Cuando estas en Bilbao

Reuniéon de bienvenida

En el mensaje que te enviamos después de aceptarte como estudiante de intercambio te informamos
sobre la fecha de celebracion de nuestra Reunién de Bienvenida. Te recomendamos que acudas
junto con tu buddy, porque en ese acto la Subdirectora de Relaciones Internacionales te explicara
algunas cuestiones sobre nuestra Escuela y aclarara dudas sobre tu acuerdo académico y tu estancia
en Bilbao. Ademas, recibirds documentacién importante para ti: la matricula con las asignaturas que
vas a estudiar, y las claves para acceder a la aplicacion informatica donde podras ver mas adelante
tus calificaciones, entre otros.

Credenciales

No olvides que al menos dos semanas antes de llegar a Bilbao debes enviarnos escaneados los
siguientes documentos: copia de la matricula en tu universidad de origen y una fotografia de tamafio
pasaporte.

Matricula en la Escuela

En el resguardo de matricula que te entregamos en la reunion de bienvenida puedes ver las
asignaturas o cursos que vas a estudiar durante el periodo de tu intercambio, que son los que figuran
en tu acuerdo académico. En ese documento tienes también la informacion sobre el grupo en el que
se ha realizado tu matricula. Este dato es necesario para consultar los horarios de cada asignatura y
el aula a la que debes acudir.

Encuesta de inicio de estancia

Al inicio de tu estancia te pediremos que rellenes una breve encuesta online. Te pedimos que la
cumplimentes en el plazo indicado en el mensaje que recibiras, ya que esta encuesta nos sirve para
trabajar en la mejora y correccién (dentro de nuestras posibilidades) de todas las cuestiones y
problemas que se hayan podido detectar antes de tu llegada a Bilbao.

Modificar el Acuerdo Académico

Cuando inicias tu estancia aqui puede ocurrir que necesites modificar tu acuerdo académico, porque
los horarios de las asignaturas coinciden y tienes que cambiar una de ellas, o porque el contenido del
curso no se ajusta a lo que estudias en tu universidad de origen. En ese caso es necesario cambiar la
matricula, y para ello hay que modificar tu acuerdo académico. El procedimiento es el siguiente:

e propones los cambios a tu universidad de origen

e tu universidad de origen acepta tu propuesta y envia un nuevo acuerdo firmado

e firmas el nuevo acuerdo académico, lo entregas en nuestra Oficina de Relaciones

Internacionales y modificamos tu matricula
e nuestro coordinador lo firma y te avisamos para que pases a recoger el documento.

Una vez comenzado el semestre, dispones de un plazo maximo de un (1) mes para modificar tu
acuerdo académico. Pero recuerda:
e no se modificara la matricula ni el acuerdo académico sin el visto bueno previo de tu
universidad de origen.
o Tu matricula puede modificarse siempre y cuando no hayas hecho algiun examen. Si
haces un examen de una asignatura ya no podra eliminarse de tu matricula.
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Contraseina GAUR

GAUR es la aplicacion informatica donde podras ver las asignaturas que figuran en tu matricula.
Cuando hayas hecho los examenes, podras ver también tus calificaciones.

Accedes a esta aplicacién con las claves que te entregamos en la reunion de bienvenida. Si tienes

algun problema y necesitas claves nuevas, debes acudir a la Oficina de Relaciones Internacionales
de la Escuela.
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Al acabar tu estancia

Encuesta de finalizacion de estancia

Antes de volver a tu universidad de origen, o cuando ya estés de regreso, te pediremos que rellenes
una breve encuesta online. Te pedimos que la cumplimentes en el plazo indicado en el mensaje que
recibiras, ya que esta encuesta nos sirve para trabajar en la mejora y correccién (dentro de nuestras
posibilidades) de todas las cuestiones y problemas que se hayan podido detectar durante tu estancia
en Bilbao.

Calificaciones

Una vez que hayas realizado todos tus examenes, esperamos a que figuren en GAUR todas tus
calificaciones y entonces emitimos tu expediente académico, que enviamos a tu universidad por
correo electronico (tu irds en copia).

El sistema de calificacion orientativo es el siguiente:

Calificacion Calificqcién Definicion
ECTS ETSI Bilbao
A 10 Matricula de Honor | Dominio global de la asignatura sin errores
B 9 Sobresaliente Resultados muy destacados, solo con errores menores
C 8 Notable Por encima de la media, pero con algunos errores
D 6-7 Aprobado/Bien Resultados buenos, pero con errores considerables
E/PASS 5 Aprobado El rendimiento cumple con los criterios minimos
FX 4 Suspenso (F){ttce)?g;er;ee mas trabajo, antes de que el aprobado pueda
F 0-3 Suspenso Es necesario un trabajo considerable
NOT TAKEN NP No Presentado El estudiante no se presenté al examen final
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Todas las cuestiones y dudas relacionadas con tu intercambio universitario debes enviarlas a
sicue.eib@ehu.eus. También puedes ponerte en contacto con nosotros en el teléfono 94 601 8226, o
acudiendo a la Oficina Internacional de la Escuela dentro del horario de atencién al publico.

Te recomendamos que antes de preguntarnos una duda, leas esta guia para ver si te la puede resolver,
y te deseamos una feliz y provechosa estancia en Bilbao.

Un saludo,

Subdireccién de Relaciones Internacionales
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