
PROTOCOLO PARA CAMBIOS PUNTUALES DE CLASES: 
 
Protocolo a seguir cuando e l  profesorado por motivos justificados deba cambiar el horario o el 
aula de una clase reglada. 

 
Los cambios se realizarán con 2 semanas como máximo de antelación. 
 

Cambio del horario de la clase: 
 
- El profesorado acordará o informará a los estudiantes el cambio de horario de la clase. 
 
- El profesorado reservará a través de WebUntis el local en el que se impartirá la clase en el 
horario acordado. 
 
-El profesorado informará a los estudiantes a través de los medios que considere oportunos 
(correo electrónico, eGela,….) 

 
-El profesorado introducirá a través de WebUntis, en el horario de la clase que no se imparte, 
el nuevo horario y el local en el que se impartirá. 
 
Cambio del aula de impartición de la clase: 

 
- El profesorado reservará a través de WebUntis el local en el que se impartirá la clase. 
 
-El profesorado informará a los estudiantes a través de los medios que considere oportunos 
(correo electrónico, eGela,….) 
 
- El profesorado introducirá a través de WebUntis, en el horario de la clase, el nuevo local en el 
que se impartirá. 
 
Nota: Introducción de la inform ación en WebUntis por el profesorado 
 

Colocarse en la franja horaria y pinchar sobre ella. 

 
 



 
-Se introduce el texto en la nueva ventana que aparece “comentario para alumnos/alumnas” 

 
 

 


