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IKASLEA ZUZENDARIA IDAZKARITZA EPAIMAHAIA ZEREGINAK  
     

Ikaslea 

1. Deialdian aurreinskripzio formularioa bete. Dagokionean, lana KONFIDENTZIALA dela egiaztatzen 
duen agiria, zuzendariak sinatua, aurkeztu.  

2. Automatrikula egin GAURen (oraindik egin gabe badago).  
3. Defentsa eskaera egin GAURen (GrALen atalean, adjudikazioak). 
4. GrALaren dokumentazioa igo (PDF formatuan) ADDI plataformara, bertara sartzeko esteka daukan 

posta elektronikoko mezua jaso ondoren.  GrALaren zuzendariak hala eskatuz gero, ADDIra igotako 
dokumentazioa berrikusi. 

5. GrALaren defentsa egin posta elektronikoz adierazitako egunean, orduan eta lekuan. 
6. Baimena ematea, nahi izanez gero, ADDIn zabaltzeko lana dagokion inprimakiaren bidez. 

 

Lanaren zuzendaria 

1. GAUR (GrALen atalean): lana eta ikaslea grabatu (ikusi GAUR Irakasleentzako Eskuliburua).  
2. Defentsa baimendu txosten labur batekin. 
3. Lana konfidentziala bada, ziurtagiria bete  eta ikasleari sinatuta bidali. 
4. Dokumentazioa berrikusi ADDItik heltzen den esteka batetik sartuta. 
5. PRESENTZIALA izango den defentsa grabatzeko saioa sortu (TEAMS). 
6. Ebaluatu. Gorde grabazioa eta epaimahaiak sinatutako errubrika.. 

Defentsarako aktak GAUR-en daude. Ez jarri “Ohorezko matrikula” kalifikazioa eta eskatu postaren bidez 
bie.gal@ehu.eus helbidean. Deialdia amaitu ondoren, batzordeak eskaerak aztertuko ditu eta erabakiaren berri 
zuzendariari emango dio. 

 

Epaimahaia 

1. GrALak ebaluatu errubrika erabilita. Memoriak posta elektronikoz heltzen dira ADDIn sortutako 
esteka baten bidez; defentsaren eguna, ordua eta lekua ere, emailez jakinarazten dira. 

Ez jarri “Ohorezko matrikula” kalifikazioa. Deialdia behin bukatuta, batzordeak egingo du, hala badagokio. 

2. Aktak GAUR-en sinatu. Errubrikak digitalki sinatu eta GrALaren zuzendariari bidali. 

 

 

 

Aurreinskripzio 
FORMULARIOA 
Gehitu difusio 

dokumentua sinatuta  
GAURen matrikula 

egiteko epearen amaiera 

Defentsa eskaria 
GAURen, GrALen atalean 

(Adjudikazioak) 

GAURen grabatutako 
GrALak baliozkotzea 

Aurreinskripzioak 
jasotzea  

ADDI (BIBLIOTEKA) 
irekiko da 

 

GrALa ADDIn entregatu 

Epaimahaia eta 
defentsarako eguna,  

ordua eta lekua 
grabatzea 

 

 

Defentsa baimendu? 
Txostena GAUR-era igotzea 
 
Dokumentazioa ontzat 

ematea (ADDI) 
 

BAI EZ 

Aktak sortu  

GrALaren DEFENTSA 
PRESENTZIALA 

GrALaren EBALUAZIOA 

bie.gal@ehu.eus  
GAUR-en 

GrALa grabatzea 

AKTAK SINATU 

Defentsa PRESENTZIALA 
grabatzea  

   
 

Gorde defentsaren 
errubrika eta grabazioa 

https://forms.office.com/e/sXyHTWxyjy
mailto:bie.gal@ehu.eus
mailto:bie.gal@ehu.eus
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ESTUDIANTE DIRECTOR/A SECRETARÍA TRIBUNAL PROCEDIMIENTO 
     

Estudiante 

1. Rellenar el formulario de preinscripción en la convocatoria. En su caso, justificar la CONFIDENCIALIDAD 
con un documento firmado por el /la directora/a. 

2. Realizar la automatrícula a través de GAUR si no se ha hecho aún.  
3. Solicitar la defensa en la aplicación TFG de GAUR (pestaña “adjudicaciones”). 
4. Subir la documentación del TFG (en formato PDF) a ADDI tras recibir el correo electrónico con el enlace.  Si 

el/la directora/a del TFG lo indica, revisar la documentación subida a ADDI. 
5. Defender el TFG, en la fecha, hora y lugar notificados por email. 
6. Autorizar, si se desea, la difusión en ADDI mediante el formulario correspondiente. 

 
 

Director o Directora del trabajo 

1. En GAUR (aplicación TFG): grabar cada trabajo y al estudiante (ver TFG Manual GAUR para el profesorado).  
2. Autorizar la defensa con un breve informe. 
3. En su caso, justificar la confidencialidad con un documento firmado y enviado al estudiante. 
4. Revisar la documentación a través del enlace que llega de ADDI. 
5. Crear la sesión (TEAMS) para la grabación de la defensa, que será PRESENCIAL. 
6. Evaluar. Guardar la grabación y la rúbrica firmada por el Tribunal.  

Las actas para la calificación se encuentran en GAUR. No calificar con Matrícula de Honor y solicitar 
dicha calificación a través del correo tfg.eib@ehu.eus. Tras finalizar la convocatoria la comisión revisará las 
solicitudes y notificará la decisión al director o directora. 

 

Tribunal 

1. Evaluar los TFG asignados empleando la rúbrica correspondiente. Las memorias llegan a través de un 
enlace de ADDI por email y la fecha, hora y lugar de defensa se notifican también por email.   

No calificar con Matrícula de Honor, tras finalizar la convocatoria lo hará la comisión si procede. 

2. Firmar las actas en GAUR. Firmar las rúbricas digitalmente y enviarlas al director/a del TFG. 
 

 

 

tfg.eib@ehu.eus  Preinscripción 
FORMULARIO  

adjuntando 
el documento de difusión  

del TFG firmado 
 

Fin del plazo de Matrícula 
en GAUR 

Solicitud de defensa en 
GAUR, aplicación TFG 

(Adjudicaciones) 

Validación de TFG 
grabados en GAUR 

Recogida de 
preinscripciones 

Se abre ADDI 
(BIBLIOTECA) 

 

Entrega del TFG en ADDI 

Grabación de Tribunal, 
fecha hora y lugar de 

defensa 

 

SI NO 
Revisar 

Generación de actas 

DEFENSA PRESENCIAL 
del TFG 

EVALUACIÓN del TFG 

¿Autorizar defensa? 

Subir informe a través 
de GAUR 

VºBº a documentación 
en ADDI 

 

FIRMA DE ACTAS 

Grabación del TFG 
en GAUR 

Grabar la defensa 
PRESENCIAL 

Guardar la rúbrica y la 
grabación de la 

defensa 

https://forms.office.com/e/sXyHTWxyjy
mailto:tfg.eib@ehu.eus
mailto:tfg.eib@ehu.eus

