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NORMATIVA PARA LA REALIZACION DEL TRABA)O FIN DE
MASTER EN LA ESCUELA DE INGENIERIA DE BILBAO

1. INTRODUCCION

Los planes de estudio de los masteres universitarios que se imparten en la Escuela de
Ingenieria de Bilbao estipulan que, para obtener el titulo, debera realizarse un Trabajo Fin
de Master (en adelante, TFM).

Esta normativa desarrolla todas las previsiones al respecto.

2. TFM REALIZADO DENTRO DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DE
LA ESCUELA

Los TFMs desarrollados dentro de los Programa de Movilidad de la Escuela siguen un
procedimiento diferente al resto. El estudiantado tiene disponible la informacion en el
curso eGelaPl correspondiente al ano académico de su movilidad. Para cualquier

consulta al respecto, el correo electronico de contacto es outgoing.eib@ehu.eus.

3. NATURALEZADELTFM

3.1. EITFM es la realizacion, por parte del estudiantado y de manera individual, de un

trabajo donde pueda aplicar las competencias adquiridasalo largo de su titulacion.

3.2. EITFM seradirigido, unicamente, por el personal doctor incluido en cada titulacion
de Master. La relacion del potencial de profesorado doctor y del personal doctor
ajeno a la UPV/EHU que puede dirigir TFMs estara publicada en la pagina web de

cada mastery sera actualizada anualmente por el Centro.

3.3. Sila/el estudiante desarrolla el TFM en el marco de un convenio de practicas, en
otras instituciones u organismos distintos a la UPV/EHU, el TFM podra ser
codirigido por personal doctor ajeno a la universidad. Tanto la persona directora

como codirectora deberan cumplir con los requisitos indicados en el apartado 3.2.

3.4. Los TFMs pueden cubrir un amplio espectro de temas. A fin de clasificarlos

tematicamente, los TFMs pueden agruparse en cuatro grandes tipos:
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e Proyectos clasicos: En esta modalidad, se trataria de dar solucion a una
necesidad planteada mediante la elaboracion de una documentacion que
permita la construccion o desarrollo de un equipo, de una obra, instalacion,
software de aplicacion, o de cualquier otra actividad directamente relacionada

con laingenieria de acuerdo con las competencias especificas de la titulacion.

e Desarrollo de una idea o prototipo: Este tipo de proyectos cubre el modelado
tedrico de equipos o sistemas que aportan nuevas soluciones a las técnicas

utilizadas en la tecnologia aplicada a la ingenieria.

e Desarrollo de estudios técnicos, organizativos, economicos, informaticos, de
investigacion, etc., que afecten a procesos de fabricacion, instalacion o servicio
dependientes de tecnologias relacionadas con el ambito de trabajo de cada

master.

e Proyectos de ciencia basica: En este tipo de proyectos se desarrolla un trabajo
de caracter cientifico avanzando en el conocimiento, ya sea teorico o

experimental, de aspectos relacionados con los contenidos del master.

Es necesario resaltar que la adscripcion del TFM a una de estas modalidades no determina
en modo alguno su dificultad y evaluacion final. Sera la Comision Académica del Master
la que determine cuales de estas tipologias se ajustan a los contenidos formativos

recibidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas en el master.

3.5. Enlo relativo al formato del TFM, seran de obligado cumplimiento las siguientes

directrices (Anexo ):

La portada debera tener el formato que se indica en la plantilla del Anexo .
e EITFM debera incluir un resumen trilingue, en castellano/euskera/inglés.

e Lamemoria del TFM debera incluir, necesariamente, todos los puntos indicados

como "obligatorios” en la segunda pagina del Anexo I.

e En caso de que se haya empleado Inteligencia Artificial para la elaboracion del
TFM o de la Memoria del mismo, se debera escribir un apartado para explicar cual

ha sido su uso.

(Esta documentacion esta también disponible, en formato electronico, en la pagina web

de la Escuela).
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4. MATRICULAY SOLICITUD DE DEFENSA
4.1. Matricula del TFM

La matricula se realizara en uno de los periodos establecidos para cada curso
académico. Para ello, sera necesario tener aprobadas todas las asignaturas del

master, no siendo necesario tener el TFM finalizado.

La/el estudiante que en un curso académico solo tenga que cursar el TFM, debera

formalizar su matricula al principio del mismo curso.
4.2. Solicitud de Defensa del TFM por parte del estudiante

En el caso de las titulaciones que habilitan para el ejercicio de actividades
profesionales, cada estudiante dispondra de un total de seis convocatorias para
realizar la defensa del TFM con un maximo de dos convocatorias por curso

académico.

Para el resto de las titulaciones, el nUmero maximo de convocatorias sera de

cuatro manteniéndose el maximo de dos convocatorias por curso académico.

La/el estudiante solicitara la defensa de su TFM, en los plazos establecidos, en uno
de los periodos pertenecientes al curso académico en el que se ha realizado la

matricula del TFM.

Una vez solicitada la defensa, y dentro de los plazos establecidos, cada estudiante
cargarasu TFM en la aplicacion telematica de la UPV/EHU denominada ADDI. ADDI
es un repositorio telematico de la biblioteca en el que se suben y almacenan los
TFMs.

En el caso de que el TFM no se defienda en los plazos establecidos del curso
académico en el que se harealizado la matricula del mismo, la calificacion sera NO
PRESENTADO vy debera volver a matricularse del TFM vy solicitar la defensa en

cursos posteriores.

5. TRIBUNAL DE EVALUACION

5.1. Parapoder llevara cabo la defensa del TFM, es necesario asignar a cada estudiante

un Tribunal de Evaluacion.
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Conocidos, en cada plazo establecido, el nUmero de estudiantes que han solicitado
larealizacion de la defensa, la Direccion de la Escuela o, por delegacion, la Comision
Académica del Master, nombrara las personas que constituiran los Tribunales de

Evaluacion y definira el dia, horay lugar de la defensa del TFM.

El Tribunal de Evaluacion estara formado por tres personas titulares y una suplente,

todas ellasincluidas en la relacion de profesorado que puede dirigir TFM del Master:

e Lapersona directora del TFM presidira el tribunal. En el caso de que el TFM
sea codirigido, en el impreso de solicitud de defensa se debera indicar cual

de las personas directoras formara parte del Tribunal de Evaluacion.

e En el caso de codireccion de un TFM, sélo podra formar parte del Tribunal

de Evaluacion un/a solo/a codirector/a.

e La segunda persona que conforme el Tribunal de Evaluacion ejercera de
secretario/a del mismo, y debera pertenecer al mismo Departamento que la
persona directora del TFM. En el caso de que la persona Directora del TFM no
pertenezca a un departamento con docencia en el master, se nombrara una
persona que actuara como secretaria del tribunal de entre el PDI doctor

incluido en la relacion de profesorado que puede dirigir TFM del Master.

e Latercera persona que conforme el Tribunal de Evaluacion actuara como
vocal, y debera pertenecer a otro Departamento, o en su defecto, sera un

miembro de la Comision Académica del Master.

e La persona suplente pertenecera a un Departamento diferente al de la
persona directora del TFM o bien sera un miembro de la Comision

Académica del Master.

Las personas secretaria, vocal y suplente seran PDI con dedicacion completa o
parcial, en el caso de que haya sido solicitado previamente por el Departamento, y
siempre que hayan sido incluidos en la relacion de profesorado que puede dirigir
TFMs del Master. La designacion de las personas secretaria, vocal y suplente que
conforman el Tribunal junto con la persona Directora del TFM se realizara por la
Direccion de la Escuela, que podra delegar en la Comision Académica del Master

estalabor.

Si no fuera posible completar el tribunal siguiendo las directrices anteriores, la

Direccion de la Escuela, o por delegacion, la Comision Académica del Master,
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designara a las personas que conformaran el tribunal, asi como la persona
suplente, de entre el PDI doctor incluido en la relacion de profesorado que puede
dirigir TFMs.

5.2. Ladesignacion como miembro de un Tribunal de Evaluacidon esirrenunciable, salvo
causa de fuerza mayor justificada o circunstancia especial que lo impida (baja,
comision de servicios,..), que sera comunicada a la persona que preside el Tribunal
de Evaluacion al menos una semana antes de la fecha prevista de defensa para

poder organizar adecuadamente la suplencia.

6. DEFENSA DEL TFM
La defensa del TFM sera realizada por la/el estudiante de manera presencial.

6.1. Paraqueelacto de defensa seavalido, debera tener lugar ante el pleno del Tribunal
Evaluador. Solamente en casos excepcionales, debidamente justificados, la
persona que ejerza la presidencia del Tribunal Evaluador podra aceptar la
constitucion del tribunal con dos miembros debiendo ser notificada tal

circunstancia, asicomo el motivo de la misma, al Director o Directora de |a Escuela.

6.2. Larealizacion, asi como la presentacion y defensa, se podran efectuar en euskera,
castellano o inglés, siempre que se puedan establecer tribunales competentes en
dichas lenguas. En cualquier caso, se garantizara el derecho a elaborar y defender
el TFM en cualquiera de los dos idiomas oficiales de la Comunidad Autbnoma del

Pais Vasco.

6.3. El acto de defensa, incluyendo la exposicion y preguntas, sera publico, salvo
cuando el TFM sea confidencial (ver punto 8 de esta normativa), y se llevara a cabo

durante un tiempo de referencia de 30 minutos que incluira:

o Exposicion del TFM por parte de la/del estudiante: maximo de 15 minutos de

exposicion oral, presencial y publica del trabajo desarrollado.

o Turno de Preguntas por parte del Tribunal de Evaluacion: maximo de 15
minutos de intervencion presencial, solicitando las explicaciones vy

puntualizaciones de los aspectos que consideren oportunos.

Tras ello, habra una discusion y evaluacion por parte del Tribunal de Evaluacion,

que debera rellenar la Rubrica de Evaluacion del TFM teniendo en cuenta lo
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indicado en el apartado 7 de esta Normativa.

6.4. Al tratarse de pruebas orales, sera necesario grabar tanto la exposicion realizada
por la/el estudiante como el turno de preguntas del Tribunal Evaluador. La
discusion y evaluacion por parte del Tribunal de Evaluacion no tendra que ser

grabada.

6.5. Lagrabacion de la defensay la Rubrica seran custodiadas durante un ano por la

persona que ejerza la presidencia del Tribunal de Evaluacion.
7. EVALUACION DEL TFM

7.1. Laevaluacion de las competencias, habilidades y conocimientos adquiridos por el
estudiantado en el TFM se realizara siguiendo la Rubrica de Evaluacion recogida en
el Anexo Il de este documento (se dispone de la misma, en formato electronico, en

la pagina web de la Escuela).

7.2. En el caso de que el TFM no haya sido defendido en los plazos establecidos, la
calificacion sera NO PRESENTADO.

7.3. Lapersonaque ejerza la presidencia del Tribunal de Evaluacion custodiara durante
un ano la Rubrica de Evaluacion y la grabacion de la defensa e introducira en el
aplicativo GAUR la calificacion numérica resultante de la rubrica (SUSPENSO,
APROBADO, NOTABLE o SOBRESALIENTE). Nunca se debe calificar en GAUR
con MATRICULA DE HONOR.

7.4. MATRICULAS DE HONOR:

Las MATRICULAS DE HONOR solo pueden ser otorgadas por la Comision de
Evaluacion asignada por la Escuela, que esta compuesta por el/la directora/a de la
Escuela, el/la Subdirector/a de Coordinacion de Postgrado y el/la Subdirector /a de
Alumnado. Notese que, en cada convocatoria, por cada veinte estudiantes o
fraccion de veinte solo se podra otorgar una MATRICULA DE HONOR.

De este modo, si la nota del TFM de un/a estudiante es de 10, la persona directora
podra nominarlo para obtener una Matricula de Honor ante la Comision citada. El

proceso a seguir sera el siguiente:

1) La persona que ejerce la presidencia del Tribunal de Evaluacion nominara a
la/el estudiante y trasladando a la Comision Académica del Master esta

nominacion.
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2) La Comisibn Académica del master trasladara a la Subdireccion de

Coordinacion de Postgrado todas las nominaciones para cada convocatoria.

3) Con esta informacion, la Subdireccion de Coordinacion de Postgrado
convocara a la Comision Evaluadora y evaluara todas las nominaciones,
determinando qué estudiantes seran calificados con MATRICULA DE HONOR.

4) Tras la resolucion, se comunicara, en el caso en el que la calificacion pase a
MATRICULA DE HONOR, el correspondiente cambio a la/al estudiante, a la
persona que ejerce la presidencia del Tribunal de Evaluacion y a la Comision
Académica del Master. Una vez modificada el acta en la Secretaria de la

Escuela, el Tribunal debera firmar digitalmente esta acta.

7.5. La evaluacion quedara reflejada en el Acta de Calificacion, firmada por las 3
personas que hayan conformado el Tribunal de Evaluacion tras el plazo de revision.
En caso de que, pasada esa fecha, el acta permanezca sin firmar, porque alguno de
los componentes del tribunal tenga dificultades para firmar, la persona que ejerza
la presidencia del Tribunal de Evaluacion pedira en secretaria que el director de la

Escuela solicite el cierre de la misma.
7.6. TFMrealizados en un Programa de Movilidad

En el caso que el TFM se haya llevado a cabo dentro de un programa de movilidad
gestionado por la Subdireccion de Relaciones Internacionales de la Escuela, vy
segun la normativa de la UPV/EHU, se llevara a cabo la convalidacion

correspondiente siguiendo el reglamento de la Subdireccion de RRII.

8. CONFIDENCIALIDAD

8.1. El contenido del TFM puede ser catalogado como confidencial, siendo la persona
gue ejerza la direccion del TFM quien lo indique al dar el V°B° a la solicitud de

defensa.

8.2. Los TFMs confidenciales seran debidamente identificados en la Secretaria de la
Escuela. Cuando el TFM sea confidencial, el acto de defensa no sera publico, es

decir, solo estaran presentes la/el estudiante y el Tribunal de Evaluacion.

8.3. Debera suscribirse un compromiso de confidencialidad, tanto por la/el estudiante

como por el Tribunal de Evaluacion, que se ajustara a lo que indique la Comision
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de Postgrado.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Esta Normativa se completa con el resto de reglamentaciones y procedimientos de la
UPV/EHU que se encuentren en vigor y que se refieran, entre otras, al sistema de
evaluacion, al reconocimiento y transferencia de créditos, y a la movilidad de

estudiantes.
DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

En el caso de masteres interuniversitarios, esta normativa debera adaptarse a lo

dispuesto en su convenio.
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MASTER UNIVERSITARIO EN XXXXXXXX

TRABAJO FIN DE MASTER

<TITULO DEL TRABAJO»

{FOTO (Tamano maximao: 10x10cm.)»

<ICONOS DE SOSTENIBILIDAD (Tamario: 2x2 cm.)»

Estudiante: (Apellidol Apellido2, Normbre:

Director/Directora: <Apellido1 Apellido2, Nombre:

Codirector/Codirectora: Apellidel Apellido2, Nombre:

Curso: QXXX Fecha: (Lugar, dia, mes, afio
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Resumen trilinglie + palabras clave (castellano/euskera/inglés) (obligatorio)
indice (obligatorio)
l. indice de tablas (si procede)
Il. indice de ilustraciones (si procede)
Il indice de graficas (si procede)
V. Listado de acronimos (si procede)
V. Empleo de Inteligencia Artificial (IA) (si procede)
VI. indice de la memoria (obligatorio)
1. Introduccion (obligatorio)
2. Contexto (obligatorio)
3. Objetivosy alcance del TFM (obligatorio)

4. Beneficios que aporta el TFM y relacion del TFM con los Objetivos de Desarrollo
Sostenible (ODS) (obligatorio)

5. Descripcion de requerimientos y/o Analisis del estado del arte (si procede)
6. Analisis de alternativas (si procede)

7. Analisis de riesgos (si procede)

8. Seleccion/Descripcion de la solucion propuesta. (si procede)

9. Diseno (basico o de alto nivel) (si procede)

10. Descripcion de tareas, fases, equipos o procedimientos y Diagrama de

Gantt/cronograma (si procede)
11. Calculos, algoritmos (dependiendo de cada caso) (si procede)
12. Descripcion/Analisis de los resultados (si procede)
13. Diagrama de Gantt del TFM (obligatorio)
14. Descripcion del presupuesto/gastos del TFM (obligatorio)
15. Conclusiones (obligatorio)

Bibliografia (obligatorio)
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Titulo del Trabajo Fin de Master:
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Presidente/a del Tribunal:
Secretario/a del Tribunal:
Vocal del Tribunal:

APARTADO 1(25% de la calificacion final): ASPECTOS GENERALES

ASPECTOS GENERALES (25% de la calificacion final)

CUMPLIMIENTO OBJETIVOS

COMPLEJIDAD TECNICA

INTERES ESTUDIANTE

CALIDAD RESULTADOS

maximo 10 puntos (7% final)

maximo 10 puntos (4% final)

maximo 10 puntos (7% final)

maximo 10 puntos (7% aptdo.)

TOTAL (Sobre 10)

‘PRESIDENTE/A

Esta puntuacion se
corresponde con el 25% de la

APARTADO 2 (7:

% de la c:

alificacion final): MEMORIA ESCRITA + PRESENTACION

cion de este

MEMORIA ESCRITA (75% de la

ASPECTOS FORMALES

REDACCION

FRAFICOS, ESQUEMAS Y PLANO:!

ESTRUCTURAY CONTENIDO

maximo 10 puntos (5% aptdo.)

Imaximo 10 puntos (20% aptdo.)maximo 10 puntos (15% aptdo.)

Imaximo 10 puntos (35% aptdo.)

TOTAL (Sobre 10)

IPRESIDENTE/A

SECRETARIO/A

VOCAL

PRESENTACION (25% de la calificacién de e

ste apartado)

MATERIAL DE APOYO

EXPOSICION ORAL

RESPUESTAS AL TRIBUNAL

maximo 10 puntos (5% aptdo.)

Imaximo 10 puntos (10% aptdo.)maximo 10 puntos (10% aptdo.)|

TOTAL (Sobre 10)

IPRESIDENTE/A

En el apartado “Exposicion Oral”

SECRETARIO/A

tambien se c
como el lenguaje corporal y el

aspectos

a del tiempo
VOCAL asignado.
Nota final de apartado
Esta puntuacion se
TOTAL (Sobre 10) corresponde con el 75% de la

IPRESIDENTE/A
SECRETARIO/A

VOCAL

CALIFICACION FINAL DEL TRABAJO FIN DE MASTER
‘ CALIFICACION FINAL: | ‘
Firmado:
Presidente/a Secretario/a Vocal



