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BORONDATEZKO PRAKTIKAK  

 

Ekonomia eta Enpresa Fakultatea 

• Egoitza, Sarriko 

• Donostiako atala 

• Elkano atala 

• Vitoria-Gasteizko atala 

 

GAUR/PRAKTIGESERAKO ERAKUNDE LAGUNTZAILEEN (ERAKUNDEAK ETA 

ENPRESAK) ESKULIBURUA  

 

2025/2026 ikasturtea 
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SARRERA  

UPV/EHUtik kanpoko hainbat erakunde laguntzailek, hala nola erakundeek eta 

enpresek (aurrerantzean, Erakundea/Enpresa), unibertsitaterako sarbidea eska 

dezakete praktika akademikoak edo gerora sor daitezkeen beste kudeaketa batzuk 

eskaintzeko. Unibertsitatearen webgunetik datu publikoen multzo bat bistaratuko 

duen esteka bat eskainiko da, erakundeari informazioa emateko eta erakundeak 

aplikazioetarako sarbidea eskatzeko. 

 

Ekonomia eta Enpresa Fakultatearen kasuan, graduetako praktikak 

BORONDATEZKOAK dira (CURRICULUMETIK KANPOKOAK), eta GAUR/praktiges 

aplikazioaren bidez kudeatzen dira. Aplikazio horretan, erakundeek/enpresek bi 

urrats egin behar dituzte: 

1. Fakultateko erakunde/enpresen basean sartzeko eskatzea. Sistemak onartzen 

duenean, erakundeak/enpresak gako batzuk jasotzen ditu praktikak 

kudeatzeko plataforman sartzeko (hurrengo urratsa). 

2. Sartu GAUR/Praktiges plataforman gakoekin, eta grabatu praktikaren 
ezaugarriak. 

 

Gida honetan, pantaila-argazkien bidezko prozesu hori zehazten da. Beste gogoeta 

batzuk: 

• Praktiken eskaintza urteko edozein unetan egin daiteke. 

• Praktika plataforman grabatzen denean, fakultateak berrikusi eta 

baliozkotzen du. Ondoren, lehenengo astelehenean, ikasleek ikusgai dute 

eskaintza, eta apuntatu egiten dira. Hurrengo astelehenean, 

erakundea/enpresa GAURen sartu ahal izango da, eta izena eman duten 

ikasleen CVak ikusi ahal izango ditu, hautaketa egiteko egokitzen direnekin 

harremanetan jartzeko. 

• Borondatezko praktikak direnez, ez da esparru-hitzarmenik sinatu behar. 

GAUR/Praktiges erakundeak, praktika esleitu denean, hitzarmen bat sortzen 

du, hiru alderdiren artean sinatzen dena: ikaslea, erakundea/enpresa eta 

fakultatea. 

 

OHARRA:  Negozioen Kudeaketako Graduan (Elkanoko atala) praktikak 

nahitaezkoak/curriculumekoak dira, baina borondatezkoak/curriculumetik 

kanpokoak ere eskaini daitezke. Jarraitu beharreko prozesua bat dator gida honetan 

deskribatutakoarekin. 
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GAUR  APLIKAZIOA: Praktiken kudeaketan sartzea 

 

Jarraian, aplikaziora webetik sartzeko urratsak deskribatzen dira:  

http://www.ehu.eus/eu / 

 

➢ Sakatu "Praktikak eta Enplegua" izeneko eskuineko bannerra: 

 

 

 

➢ Sakatu ezkerreko aldean "Kanpoko Praktiken Zerbitzua":  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Sakatu "Praktika bat eskaini nahi dut" banerrean: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ehu.eus/eu%20/
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Azken esteka honetan, praktikak eskaintzeko eta kudeatzeko interesgarria izan 

daitekeen informazioa dago, honako gaiei buruz: 

➢ UPV/EHUko zentro bakoitzeko praktiken arduradunen kontaktuak. 

➢ UPV/EHUko fakultate eta zentroetako erakunde/enpresen datu-basean alta 

emateko eskatzea. 

➢ UPV/EHUko fakultate eta zentroetan praktikak eskaintzea. 

➢ Mota askotako eskuliburuak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. urratsa.- Erakunde/enpresa gisa alta emateko 

2. urratsa.- Praktika bat eskaintzeko 
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1. urratsa: FAKULTATEKO ERAKUNDE /ENPRESEN BASEAN ALTA 

EMATEKO ESKATZEA.        

  

 

Behealdean: 

• "Enpresa berria erregistratu" 

IFZ/IFK adierazi eta eremuak bete eta GORDE  

(IFZ horrekin lehendik enpresa bat badago, datuak zuzentzeko/aldatzeko balia 

daiteke). 

• Aukeratu interesatzen zaigun zentroa (bat baino gehiago hauta daiteke): 

 

SARRIKO:  

321-Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. SARBIDEA ESKATZEA. 

ELKANO:   

351 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. Elkano Atala, SARBIDEA 

ESKATZEA. 

DONOSTIA:  

251 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea. Gipuzkoa Atala, SARBIDEA 

ESKATZEA. 

VITORIA-GASTEIZ: 

51 Ekonomia  eta Enpresa Fakultatea. Arabako Atala, SARBIDEA 

ESKATZEA. 

 

Sarbidea baliozkotu gabe geratuko da, eta erakundeak/enpresak aukeratutako 

zentroak baliozkotzen duenean, sistemaren mezu elektroniko automatiko bat jasoko 

da, GAURen sartzeko gakoekin. 
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EUSKARAZ KO  aplikazioan sart zeko  

GAZTELANIAZKO aplikazioan sartze ko  

2. urratsa: PRAKTIKA BAT ESKAINTZEA: 

https://gestion.ehu.es/gaur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sartzeko behar diren gakoak GAURetik jasotzen direnak dira, enpresa gisa alta 

https://gestion.ehu.es/gaur
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emateko eskaera onartu ondoren (5. orrialdean dago zehaztuta). Identifikatzailea 

IFZ/IFK da. 

Gako horiek errorea ematen badute edo blokeatuta badaude, web-orriak berak 

aukera ematen du gako berria sortzeko. Berriro errorea emango balu, idaztea 

gomendatzen da gako berriak eskatuz eta IFZ/IFK adieraziz honako helbide 

hauetara: 

 

Sarriko: gestor.practicas.fee-

sarriko@ehu.eus  
Donostia: 
bidelan@ehu.eus  

Elkano:  

praktiges.fee-elkano@ehu.eus  

Vitoria-Gasteiz: 

miren.artaraz@ehu.eus  

 

PRAKTIKAK ESKAINTZEKO KONTUAN HARTU BEHARREKOAK:  

Ikastetxe bakoitzak bere ikasleen praktikak kudeatzen ditu, hau da, matrikulatuta 

dituen ikasleenak. Horregatik, jarraian, Ekonomia eta Enpresa Fakultateko ikasleei 

eskaintzen zaizkien praktiketarako gogoeta espezifiko batzuk deskribatzen dira: 

• Ikasleen hautaketa. 

• Ordutegia. 

• Orduak guztira. 

• Praktiken amaiera. 

• Laguntza-poltsa (ordainsaria). 

• Praktiken PRESENTZIALTASUNA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus
mailto:gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus
mailto:bidelan@ehu.eus
mailto:praktiges.fee-elkano@ehu.eus
mailto:miren.artaraz@ehu.eus
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• Ikasleen hautaketa: Hautatu praktika zer ikasleri zuzendu nahi zaion. Gure 

fakultatean aukera hauek ditugu GRADUKO ikasleentzat: 

 

Sarriko 
• Enpresen Administrazioa eta Zuzendaritza 

• Ekonomia 

• Marketina 

• Gradu Bikoitza (ADE+Eskaria) 

• Fiskalitatea eta Administrazio Publikoa 

• Double Bachelor 's Degree in Business and Economics 

• Unibertsitate arteko programa (Erasmus ikasleak, 

SICUE...). 

Donostia 
• Enpresen Administrazioa eta Zuzendaritza 

• Gradu Bikoitza (ADE+Decho). Praktika horiek 

Donostiako Zuzenbide Fakultateak kudeatzen ditu. 

• Unibertsitate arteko programa (Erasmus ikasleak, 

SICUE...). 

Elkano 
• Negozioen kudeaketa 

• Negozioen Kudeaketako Gradu Bikoitza + Lan 

Harremanak eta Giza Baliabideak 

• Unibertsitate arteko programa (Erasmus ikasleak, 

SICUE...). 

Vitoria-

Gasteiz 

• Enpresen Administrazioa eta Zuzendaritza 

• Enpresen Administrazio eta Zuzendaritzako Gradu 

Bikoitza + Kudeaketako eta Informazio Sistemetako 

Informatika Ingeniaritza 

• Ingeniaritza Mekanikoko Gradu Bikoitza + Enpresen 

Administrazioa eta Zuzendaritza. Praktika horiek 

Gasteizko Ingeniaritza Eskolak kudeatzen ditu. 

• Unibertsitate arteko programa (Erasmus ikasleak, 

SICUE...). 

 

• Ordutegia: oro har, ez du eguneko 4-5 ordu baino gehiagokoa izan behar. 

Hala ere, eskolarik gabeko aldian (ekaina-uztaila-abuztua), ordutegia eguneko 8 

ordura arte luza daiteke. 

• 1go salbuespena: gutxienez 210 kreditu gaindituta dituzten ikasleen 

kasuan, egunean 8 ordu arteko lanaldia egin dezakete (lanaldi mota hori 

nahi bada, ordutegiaren tartean adierazi behar da "gutxienez 210 kreditu 

gaindituta dituzten ikasleentzat" dela). 

• 2. salbuespena: Negozioen Kudeaketa Graduan, ikasleek egunean 6 ordu 

egin ditzakete gehienez, eskola-aldian. 

 

• Orduak guztira: praktikak ezin dira 900 ordutik gorakoak izan (ikasle bakoitzak 

egiten ari den graduagatik egin dezakeen gehienekoa da). Hala ere, 450 ordutik 

gorakoak ez izatea gomendatzen da, nahiz eta gero 900 ordura arte luzatu ahal 

izango diren. 

 

Lehen praktika-eguna, lanaldia eta egun baliodunak kontuan hartuta egiten da 

kalkulua. Benetako orduak eta "ez dago" oporrak baino ez dira kontuan hartzen. 

Ikasleek egun libreak izan ditzakete, baina, kasu honetan, egun horiek ez dira 

https://www.ehu.eus/es/double-bachelor-degree-business-and-economics
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zenbaketa orokorrerako zenbatuko. Egun libreak badaude, "Beste datu batzuk" 

"Oharrak" fitxan adierazi behar da. 

 

• Praktiken amaiera: abuztuaren 31 baino lehen amaitu behar dira, ikasturtea 

amaitzen denean. 

Ikaslea berriz matrikulatzen bada, berriz ere eskaini ahal izango da, baldin eta 

ikasleak praktika-orduak baditu (gehienez 900 ordu). Aukera horri "hitzartutako 

praktika" esaten zaio (ikus 2. eskuliburuko 18. orrialdea). 

Prozesu hori ikasturtea hasten den urteko uztailaren amaieratik aurrera egin 

daiteke, ikasleen matrikulazio-aldia amaitu ondoren. 

 

• Laguntza-poltsa (ordainsaria): ez da nahitaezkoa. 

Hala ere, praktika batek ordainsari ekonomiko bat dakarrenean, enpresak Gizarte 

Segurantzan alta eman beharko dio ikasleari: 

Gizarte Segurantzan alta ematea 

Gizarte Segurantzako kotizazioa prestakuntza- eta ikaskuntza-kontratuetarako 

ezarritako arauen arabera arautuko da urtero: 

TMS/83/2019 Agindua, urtarrilaren 31koa, 2019ko ekitaldirako Gizarte 

Segurantzako kotizazioen, langabeziaren, jarduera uzteagatiko babesaren, 

Soldatak Bermatzeko Funtsaren eta lanbide-heziketaren gaineko lege-arauak 

garatzen dituena. 

44. artikulua. Kuotak zehaztea. 

1. 2019an, prestakuntzarako eta ikaskuntzarako kontratua egin duten 

langileek babestutako Gizarte Segurantzako kotizazioak eta gainerako 

kontingentziak honela egingo dira: 

a) Gizarte Segurantzako kotizazioa 51,05 euroko hileko kuota bakarra 

izango da gertakari arruntengatik; horietatik 42,56 euro enpresaburuaren 

kontura izango dira, eta 8,49 euro langilearen kontura; eta 5,85 euro laneko 

kontingentziengatik, enpresaburuaren kontura. 

b) Soldatak Bermatzeko Funtsaren kotizazioa 3,23 euroko hileko kuota 

izango da, enpresaburuaren kontura. 

 

• Praktiken PRESENTZIALTASUNA : Ekonomia eta Enpresa Fakultateko 

Batzarrak, 2021eko azaroaren 18an, «praktiken presentzialtasunari» buruzko 

irizpideak eguneratzea onartu zuen. 

 

Enpresako praktikek, ahal dela, presentzialak izan beharko dute, eta, 

bestela, praktikaren presentzialtasunik eza justifikatu beharko da. Atal bakoitzeko 

Ekonomia eta Enpresa Fakultateko praktika-programaren arduradunak 

baloratuko du, eta, hala badagokio, % 100etik beherako presentzialtasun-maila 

duen praktika bat onartuko du. 
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PRAKTIKAK ESKAINTZEA: https://gestion.ehu.es/gaur 

 

 

 

GAURen sartu ondoren, sistemak erakusten digu zer modulutara sar daitekeen 

honen antzeko pantaila batean: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Borondatezko praktikei dagokienez, ikastetxea eta ikasturtea hautatzeko aukera 

emango digu. Atal honek borondatezko praktikei lotutako kudeaketak eskaintzen 

ditu. 

 
151 Ekonomia eta Enpresa 

Fakultatea. Arabako atala 

 

321-Ekonomia eta Enpresa 

Fakultatea 

 

351 Ekonomia eta Enpresa 

Fakultatea. Elkano Atala 

 

251 Ekonomia eta Enpresa 

Fakultatea. Gipuzkoako 

Sekzioa 

 

2025/26 ikasturtea 
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Funtzio horretatik, enpresak hautatutako ikastetxean eta ikasturtean bere 

enpresarekin lotuta dauden praktika (eskaintza) guztiak bistaratuko ditu. Praktiken 

eskaintza berria txerta dezakezu BERRIA botoiaren bidez. 

 

Praktika-eskaintza bakoitzeko, haren xehetasunetara sartu ahal izango zara botoia 

sakatuz.  

 

Aplikazioak hurrengoaren antzeko pantaila bat erakutsiko dizu praktika bakoitzeko. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Praktiken eskaintza  
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1. Datu orokorrak 

 

Praktika bakoitzeko 3 fitxa bistaratzen dira: DATU OROKORRAK, BETEKIZUNAK ETA 

INSTRUKTOREAK  

 

Praktikaren datu orokorrak. Atal honen amaieran, praktika argitaratu den planen 

datuak erakusten dira. 

 

Praktika baliozkotu gabe badago, ataza berriak sortzeko edo ezabatzeko aukera 

ematen duten botoiak aktibo egongo dira. 

 

«Ataza berria» sakatzean, «Ord» eremuak irekiko zaizkigu, lehenetsitako ordena-

zenbakia eta jardueren edo atazen deskribapenaren hizkuntza anitzeko eremua 

sartzeko.  

 

Eremu horiek bete ondoren, "Gorde" botoia sakatu beharko da nahitaez bete 

beharreko eremuan (*), eta berriro gorde beharko da garatu beharreko jardueren 

edo zereginen deskribapena, zerrendan ager dadin. 

 

Praktika berri bat sortu ahal izango da beste praktika baten datuekin, "Praktika berria 

oinarri gisa erabiliz" botoia erabiliz. Eta egungo praktikan aldaketak egiteko, 

inprimatzeko edo ezabatzeko aukera emango du. 

 

Ikastetxeak baliozkotu badu, ez du utziko datuak aldatzen. 
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3. Instruktoreak 

 

 

 

 

Hemendik, praktikarekin lotutako baldintzen berri emango da. 

 

 

Praktikarekin lotutako enpresako irakasleak kudeatzea. Bat baino gehiago erregistra 

daitezke, baina aktibo bakarra egon daiteke (baja-datarik gabe). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enpresan alta emanda dagoen instruktore bat hautatu beharko da edo berri bat 

sortu “Berria” botoia sakatuz, datuak osatuz eta bilatu botoia sakatuz. 

 

Sartutako datuekin ez badago instruktorerik, hura sortzeko behar diren gainerako 

datuak eskatuko dizkigu, eta, existitzen bada, haren datuak aterako ditu. 

 

Instruktore berriaren datuak gorde ondoren, enpresaren gainerako instruktoreekin 

zerrendatuko da izen-abizenak atalean. 

2. Betekizunak 



 15  
Praktiges - Enpresa 

 

15 

 

 

 

 

BERRIA sakatzean, aplikazioak honelako pantaila bat erakusten du, eta, lehenetsita, 

"Ikasle adostua" eremuaren balioa “EZ” da. Balio hori aldatu eta "BAI" jarri beharko 

dugu, eta ikaslearen jaioteguna adierazi. 

 

Praktika horiek "Baliozkotu gabe" egoeran geratzen dira zentroko arduradunak 

baliozkotu arte. 

 

Txertatu luzapena 

 

Esleitutako praktika egiteko aldia igarotakoan, dagokion botoiarekin luzapenak 

txertatzeko aukera ematen digu, datak aldatuz. 

 

Ikasleen hautaketa: IKASLEAREKIN ADOSTUTAKO  GABEKO PRAKTIKA  
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Aukera horretatik, enpresak hautaketa-prozesuan dauden praktiken zerrenda 

bistaratuko du. 

 

 botoia sakatzean, praktikaren xehetasunak agertuko dira, eta praktikaren datuak, 

zer planetan dagoen argitaratuta eta praktikarako hautagai diren ikasleen zerrenda 

bistaratuko dira, baldin eta praktika "Hautaketa-prozesuan" egoeran badago 

enpresarentzat.  

 

Praktika enpresarako hautaketa-prozesuan egon bada eta ez bada ikasle-

hautaketarik egin ez badu, aurreko hautagaiak ere zerrendatuko dira. 

 
 

Ikasleen hautaketa: IKASLEAREKIN ADOSTU GABEKO PRAKTIKA 
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Aukera horretatik, enpresak ikastetxeko eta ikasturteko esleipen guztiak 

bistaratzeko aukera izango du. 

 

Botoi horretatik, curriculum vitaea bistaratzen da, eta hitzarmena sortu ahal izango 

da.  

 

 Gezietan klik eginda, praktikaren xehetasuna ikus dezakegu. 

 

Instruktoreak  

 

Aukera horretatik, enpresak aplikazioan sartutako instruktoreen datuak bistaratu 

eta/edo kudeatu ahal izango ditu (enpresari lotuak). 

 

 

Esleitutako praktikak – Esleipenak 
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Instruktore berri bat sortu "Berria" atalean klik egiten: 

 

Eremuak bete, "Hurrengoa" aukeran klik eginez, eta datuak gorde behin sortuta. 

 

Instruktorea ezabatzeko aukera emango da (), esleipenik ez badu. Ezkerreko botoia 

sakatzean (bakoitzeko), aplikazioak leiho bat erakusten du instruktoreari lotutako 

datuekin. 

 

Berriak  

 

Aukera honetatik, aplikazioan zentroko arduradunak sisteman txertatu dituen 

berriak bistaratzen dira, hartzailea enpresa edo rol guztiak badira. 

 

Hasierako pantailan argitaratutako abisuak barne, zeinak onartu egin beharko baitira 

jarraitzeko. 
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Praktiken eskaintzaren kopia  

 

Menuko aukera horri esker, enpresak aurreko ikasturte bateko praktika-eskaintzen 

kopiak egin ahal izango ditu. Menuko aukera hori sakatzean, honelako pantaila bat 

agertuko da: 

 

Praktikak zer ikasturtetatik kopiatu nahi diren aukeratu behar da. Gainera, 

praktikaren egoeraren edo tituluaren arabera bilatu ahal izango da. 

 

Praktika bakoitzeko, lehenespenez markatutako hautapen-eremu bat agertuko da, 

baina enpresak desmarkatu ahal izango du. Kopiatu nahi dituzun praktikak 

hautatuta dituzula, "Kopiatu korta" sakatu beharko duzu. 
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...aurtengo ikasturtean kopia daitezen. Ikastaro horretan, baliozkotu gabe dauden 

praktiken eskaintzan agertuko dira. 

 

Sistemaren mezu automatikoak  

 

Enpresak sistemaren mezu automatiko hauek jasoko ditu 

 

- GAURen sartzeko gakoen berri emateko zentrorako sarbide-eskaera 

baliozkotzea edo ukatzea. 

- Eskainitako praktika baliozkotzea edo baliogabetzea. 

- Ikastetxearen aurre-esleipena (curriculumak ikusi eta ikaslea hauta dezan 

- Ikaslearen esleipena. 

- Praktika baten luzapena baliozkotzea. 


