EKONOMIA
ETA ENPRESA
FAKULTATEA
FACULTAD |

EHU | e

PRACTICAS VOLUNTARIAS

Facultad de Economiay Empresa
e Sede, Sarriko
e Seccion Donostia
e Seccion Elcano

® Seccion Vitoria-Gasteiz

MANUAL DE ENTIDADES COLABORADORAS como INSTITUCIONES y
EMPRESAS PARA GAUR/PRAKTIGES

Curso 2025/2026

Septiembre de 2025



EKONOMIA
ETA ENPRESA
FAKULTATEA
FACULTAD |

EHU | e

INTRODUCCION

Diferentes entidades colaboradoras externas a la UPV/EHU como las Instituciones y
empresas (en adelante Entidad/Empresa), pueden solicitar acceso a la Universidad
para ofertar practicas académicas y/u otras gestiones que puedan surgir a posteriori.
Desde la pagina web de la Universidad se ofrecera un enlace que visualizara un
conjunto de datos publicos con el objeto de informar a la Entidad y, que ésta solicite
el acceso a las aplicaciones.

En el caso de la Facultad de Economia y Empresa, las practicas de los Grados son
VOLUNTARIAS (EXTRACURRICULARES) y se gestionan mediante el aplicativo
GAUR/praktiges donde las entidades/empresas tienen que seguir dos pasos:

1. Solicitar entrar en la base de entidades/empresas de la Facultad. Cuando el
sistema lo acepta, la entidad/empresa recibe unas claves para entrar en la
plataforma desde la que se gestionan las practicas (siguiente paso).

2. Entrar en la plataforma GAUR/Praktiges con las claves y grabar las
caracteristicas de la practica.

En esta guia se detalla este proceso mediante pantallazos. Otras consideraciones:
e La oferta de practicas se puede hacer en cualquier momento del ano.

e Cuando se graba la practica en la plataforma, se revisa y valida desde la
Facultad. Posteriormente, el primer lunes los/as estudiantes tienen visible la
oferta y se van apuntando. El lunes siguiente, la entidad/empresa podra entrar
en GAUR vy ver los CVs de los/as estudiantes que se han apuntado para
ponerse en contacto con quienes encajen para realizar la seleccion.

e Como son practicas voluntarias, no hay que firmar ningun Convenio Marco.
GAUR/Praktiges, cuando ya se ha asignado la practica, genera un Convenio
gue se firma entre tres partes: estudiante, entidad/empresa y Facultad.

NOTA: En el Grado en Gestion de Negocios (Seccion Elcano) las practicas son
obligatorias/curriculares, pero también existe la posibilidad de ofrecer
voluntarias/extracurriculares. El proceso a seguir coincide con lo que se describe en
esta guia.



EKONOMIA
ETA ENPRESA
FAKULTATEA

EpI%CEUCLgAN%MI' A
EH U Y EMPRESA

APLICATIVO GAUR: Entrar en la gestion de practicas

A continuacion, se describen los pasos para acceder a la aplicacion desde la web:
http://www.ehu.eus/es/
» Pincharsobre el banner de la derecha denominado “Practicas y Empleo™:

Practicas y Empleo

» Pinchar en la parte izquierda en “Servicio de Practicas Externas™:

Iniciar sosiin

Practicasy Empleo

Q UPVEHU » PRACTICAS Y EMPLEQ

o —
Apicacs ompeo
PROGRAMA Convocatoria 2021/2022
Plan do empleabiidad

lka:lvakllkg Convocatoria 2021/2022
Hasta ol 31 do mayo de 2022

Practicas Externas
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En este ultimo enlace, figura informacion que puede interesar para ofrecer vy
gestionar las practicas sobre:

» Contactos de las personas responsables de las practicas para cada Centro de la
UPV/EHU.

» Solicitar darse de alta en la base de datos de entidades/empresas de las
diferentes Facultades y Centros de la UPV/EHU.

» Ofertar practicas en las diferentes Facultades y Centros de la UPV/EHU
» Manuales varios.

PRACTICASY EMPLEQ Quiero ofrecer una pr:
wrss A Como entidad colaborady

n PRAKTIGES

Inciar sasibn

Practicasy Empleo

PRACTICASY EMPLEO

Paso 2- Para ofertar una practica
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Paso 1: SOLICITAR DARSE DE ALTA EN LA BASE DE
ENTIDADES/EMPRESAS DE LA FACULTAD.

T T >

En la parte inferior:

“Registrar nueva empresa”

Indicar el NIF/CIF y rellenar los campos y GUARDAR

(Si resulta que con ese NIF ya hay una empresa existente, se puede
aprovechar para corregir/modificar datos).

Seleccionar el Centro en el que tenemos interés (es posible seleccionar mas de
uno):

SARRIKO:
321-Facultad de Economiay Empresa, SOLICITAR ACCESO.

ELCANO:
351 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Elcano, SOLICITAR
ACCESO.

DONOSTIA:
251 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Gipuzkoa, SOLICITAR
ACCESO.

VITORIA-GASTEIZ: )
151 Facultad de Economiay Empresa. Seccion Alava SOLICITAR ACCESO.

El acceso quedara pendiente de validacion y cuando lo valide el Centro elegido por la
entidad/empresa, ésta recibira un email automatico del sistema con las claves de
acceso a GAUR.
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Paso 2: OFERTAR UNA PRACTICA: https://gestion.ehu.es/gaur

UPV/EHU

@ Ikasleak / Alumnos/as

.Irakasleak, TEKAZEL eta EHUtaldeak / Profesorado, PTGAS y EHUtaldeak

@ Bestelako erabiltzaileak / Otros usuarios/as

UPV/EHU -
@

Entrar en el aplicativo en CASTELLANO

@Unibertsitateko akademi gestio gaurkotua

@Gestion académica universitaria renovada

Aplikazioan EUSKARAZ sartu

UPV/EHU

| Otros usuarios v
Oftros usuarios

UPVIEHU

Usuario ] Estudiante preuniversitario
Contrasena | ALUMN

Usuario Contiene otros colectivos con tarjeta
Docente ajeno
Contrsef Docente o:sntro adscrito

Docente de CE.S.

Docente Instituto Universitario

Empresa

- - "Estudiante centro adserto.
Instructor/a

Orientador/a de CES

PAS ajenos

PAS de centros adscritos

PAS de C.ES.

PAS Instituto Universitario

Responsable Discapacidad CES
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Las claves que se necesitan para acceder son las que se reciben de GAUR una vez
aceptada la peticion de darse de alta de como empresa (detallado en la pagina 5). El
identificador corresponde al NIF/CIF.

Si estas claves dan error o estan bloqueadas, la propia pagina web da la opcion de
generar nueva clave. Si siguiera dando error, se recomienda escribir solicitando
nuevas claves e indicando el NIF/CIF a las siguientes direcciones:

Sarriko: gestor.practicas.fee- Donostia:
sarriko@ehu.eus bidelan@ehu.eus
Elkano: Vitoria-Gasteiz:
praktiges.fee-elkano@ehu.eus miren.artaraz@ehu.eus

CONSIDERACIONES PARA OFERTAR PRACTICAS:

Cada Centro gestiona las practicas de “sus” estudiantes, es decir, de quienes tiene
matriculados/as. Por ello, a continuacion, se describen unas consideraciones
especificas para las practicas que se ofrecen a estudiantes de la Facultad de
Economiay Empresa:

e Seleccionar el alumnado.

e Horario.

e Horas totales.

e Finalizacion de las practicas.

e Bolsade ayuda (remuneracion).

e PRESENCIALIDAD de las practicas.


mailto:gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus
mailto:gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus
mailto:%20bidelan@ehu.eus
mailto:praktiges.fee-elkano@ehu.eus
mailto:miren.artaraz@ehu.eus
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e Seleccionar el alumnado al que se desea dirigir la practica. En nuestra Facultad
tenemos las siguientes opciones para los/as estudiantes de GRADO:

Sarriko ¢ Administraciony Direccion de Empresas
e Economia
e Marketing
e Doble Grado (ADE+Derecho)
e Fiscalidady Administracion Publica
e Double Bachelor's Degree in Business and Economics
e ProgramaInteruniversitario (Alumnos Erasmus, SICUE..).
Donostia | * Administraciony Direccidon de Empresas
e Doble Grado (ADE+Derecho) Estas prdcticas se gestionan
desde la Facultad de Derecho de Donostia
e Programa Interuniversitario (Alumnos Erasmus, SICUE..).
Elcano e Gestion de Negocios
e Doble Grado en Gestion de Negocios + Relaciones Laborales y
Recursos Humanos
e Programa Interuniversitario (Alumnos Erasmus, SICUE..).
Vitoria- e Administraciony Direccion de Empresas
Gasteiz e Doble Grado en Administracion y Direccion de Empresas +
Ingenieria Informatica de Gestiony Sistemas de Informacion
e Doble Grado en Ingenieria Mecanica + Administracion vy
Direccion de Empresas Estas prdcticas se gestionan desde la
Escuela de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz
e Programa Interuniversitario (Alumnos Erasmus, SICUE..).

e Horario: en general, no debe superar 4-5 horas/dia.

No obstante, en periodo no lectivo (junio-julio-agosto), el horario puede
ampliarse hasta 8 horas dia.

e Excepcion 1: si se trata de estudiantes que tengan superados, al menos,
210 créditos, pueden realizar una jornada de hasta 8 horas/dia (si se desea
este tipo de jornada, en el espacio del horario se debe indicar que es para
“estudiantes que tengan al menos 210 créditos superados”).

e Excepcion 2: En el Grado de Gestion de Negocios, el alumnado puede
hacer hasta 6 horas/dia, en periodo lectivo.

e Horas totales: Las practicas no pueden superar el total de 900 horas (es el
maximo que cada estudiante puede realizar por el Grado que esta cursando). No
obstante, se recomienda que no superen 450 horas, aunque luego se puedan
prorrogar hasta 900 horas.
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El calculo se efectla considerando el primer dia de practica, la jornada laboral y
los dias habiles. Solo se consideran las horas efectivas y “no hay” vacaciones.
Los/as estudiantes pueden tener dias libres, pero en este caso, esos dias no
cuentan para el computo global. Si hay dias libres, hay que indicarlo en la pestana
de “otros datos” “Observaciones”.

e Finalizacion de las practicas: deben finalizar antes del 31 de agosto, cuando
termina el curso académico.

Si el/la estudiante se vuelve a matricular, se podria ofertar de nuevo siempre que
el/la estudiante disponga de horas de practicas (maximo total: 900 horas). Esta
opcion se denomina “practica acordada” (ver pagina 18 del manual 2).

Este proceso se puede realizar a partir de finales de julio del ano en el que
comienza el curso académico, una vez finalizado el periodo de matricula del
alumnado.

e Bolsa de ayuda (remuneracion): no es obligatorio.

Sin embargo, cuando una practica conlleve una remuneracion econdmica, segun
la normativa vigente la entidad/empresa debera dar de alta al/a la estudiante en
Seguridad Social:

Alta en Seguridad Social

La cotizacion a la Seguridad Social se regira cada ano segun las reglas
establecidas para los contratos para la formacion y el aprendizaje:

Orden TMS/83/2019, de 31 de enero, por la que se desarrollan las normas legales de cotizacion
a la Seguridad Social, desempleo, proteccion por cese de actividad, Fondo de Garantia Salarial
y formacion profesional para el ejercicio 2079.

Articulo 44. Determinacion de las cuotas.

1 Durante el ano 2019, la cotizacién a la Seguridad Social y demas contingencias
protegidas por los trabajadores que hubieran celebrado un contrato para la formacion y el
aprendizaje se efectuara de acuerdo con lo siguiente:

a) La cotizacion a la Seguridad Social consistira en una cuota tnica mensual de 51,05
euros por contingencias comunes, de los que 42,56 euros seran a cargo del empresario y 8,49
euros a cargo del trabajador, v de 5,85 euros por contingencias profesionales, a cargo del
empresario.

b) La cotizacion al Fondo de Garantia Salarial consistira en una cuota mensual de 3,23
euros, a cargo del empresario.

e PRESENCIALIDAD de las practicas: La Junta de Facultad de Economia y
Empresa del 18 de noviembre de 2021 aprobo una actualizacion de criterios sobre
la “presencialidad de las practicas”.
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Las prdcticas en empresa deberdn ser, preferentemente, presenciales, y en caso
contrario, se debera justificar |a solicitud de no presencialidad de la practica, siendo la
persona responsable del programa de practicas de la Facultad de Economia y
Empresa de cada seccion la encargada de valorar, y en su caso, de aceptar, una
practica con un grado de presencialidad inferior al 100%.
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OFERTAR PRACTICAS: https://gestion.ehu.es/gaur

UPV/EHU

O0os Usuios

UPVIERU

" Estudianto preursverstaro
| ALUMNI n conts asela
(,: 1 o s Contiene otros colecvos con taneta
Docente apero
Docerfie centro adscnto

Docentede CES

- - Docente instituto Universtano
empress EMPRESA
Estudianto contro adscrito
Instructoe’a
Orentadocta de CES
PAS aonos
PAS do contros adscrios
PASCES
PAS Instituto Universitano
Responsable Discapaciad CES

{

Una vez se haya entrado a GAUR el sistema nos muestra los modulos a los que se
puede tener acceso en una pantalla similar a la siguiente:

Entrando en el de practicas voluntarias nos dara acceso a la seleccion del centro y
curso académico. Esta seccion ofrece gestiones asociadas a practicas voluntarias.

Seleccion de centro y curso académico .
o 151 Facultad de Economia y Empresa.
Seccion Alava

Debe seleccionar el centro y curse scadémice 2l gue guisre acceder

Selecciona centro 321-Facultad de Economia y Empresa
251 Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Donostia-San Sebastidn -
|Gurso académico_|Estado 351 F_qcultad de Economia y Empresa.
»»|(2014/15 Abierto SeCClon Elcano
[»>]|z013/14 Abierto N
oll20t2/13 Cerrado 251 Facultad de Economia y Empresa.
[3][2011/12 Carrado Seccion Gipuzkoa
[>2]|2010/11 Cerrado
Curso 2025/26
Eccuela Técnica Superior de Arquitectura Solicitar accasd *
Escuela Universitaria Politécnica de Donostia-San Sebastian Solicitar accesq =
Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Bilbao Solicitar accesq
Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Denostia-San Sebastian Validado
Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Vitoria-Gasteiz Solicitar accesq _
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Ofertade practicas

Desde esta funcion, la empresa visualizara todas las practicas (ofertas) asociadas con
su empresa que estén en el Centro y curso seleccionados. Podra insertar nueva
oferta de practicas a traves del boton NUEVO.

Bl Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Catos centro
[ermmEye & Ecmi [>3||prusba nuria 2013 Complets alumno i[Mo Ho 0 1
~ Empresa [>>]|nueva practica usando esta comdPendiente de walic (Mo ' 0 o
~ Prdcticas >>||prueba nuria -DATOS PRACTICA [Yalidado 3| Mo Mo [ o
Oferta de practicas [>>][MI PRACTICA DESDE EMPRESA NWalidado 3| Mo Mo [ z
Seleccian de alumnos [>3]|Musva Walidado 3| Na Hao [ o
Practicas asignadas [>>]|Mueva Fendisnte de vali 3| o Mo o o
Ietroctoros >>||PRACTICA DE PRUEBA Fendisnte de vali 3| Mo Ho o o
>>||coPIA BASE-MI PRACTICA DESC{En proceso de sel 3| Mo Mo [ o
bloticios [>3][PracTIca 231 2012 Pendiente de wali 3| Mo Mo o o
Copia oferta précticas >>||prueba nuria UTILIZADA COMO HPendiente de valic HIE Mo 1] o
[53]|Mueva pretica desde empresa-zo|Pendiente de walic 3 Mo Mo o o
[>>]|Mueva pretica desde empresa-zo|Pendiente de walic (Mo Ho 0 o
W[z2l[mI PRACTICA DEL 15/10/2013  [Pendiente de valic 3| Mo Mo [ o
[>>][PrUERA Elena walidado 3| Mo Mo o z
>>||pRUEBA DE FRACTICA DESDE ENEn proceso de sel 3| Na Hao [ 1
[>3||Mueva pretica desde empresa-zo|asignada e Mo o o
[>5]|Mueva pretica desde empresa-zo|asignada fED Ho 0 o
[>>]|Mueva pretica desde empresa-2o|Pendiente de walic =i ' 0 o
>>||prueba nuria zo13 Pendiente de valig . =i Mo o o

Por cada oferta de practicas podra acceder al detalle de la misma pulsando sobre el
boton ] La aplicacion mostrara una pantalla similar a la siguiente por cada practica:

1 Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro ( KRequisitos [ Instructores

Normativa de Centro

* Titulo: Practicas Contabilidad & -
~ Empresa
o Estado: validado
“ Practicas
Empresa: Hirukuna
Oferta de practicas Unidad:
-

Seleccién de alumnos

m

Breve descripcién:

B . Apovo al departamento Financiero en tareas relacionadas con la contabilidad
Practicas asignadas

Instructores Grupo de trabajo:

Moticias

Copia oferta précticas Material de trabajo:

4| * Horario: L-v oh - 14h
* Horas totales: 310
Duracién:

* [110/2004 | F T [31/12/2014 |[F]

Vacaciones:

= =
Pais: Espafia Qta x
Provincia: Gipuzkoa Qx
Localidad: Donostia/San Sebastian QM
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Por cada practica se visualizan 3 pestanas: DATOS GENERALES, REQUISITOS E
INSTRUCTORES

Datos generales de la practica. Al final de esta seccion se muestran los datos de los
planes donde se ha publicado la practica.

Si la practica esta en estado pendiente de validacion estaran activos los botones que
permiten crear nuevas tareas o eliminarlas.

Al pulsar “Nueva tarea” nos abrira los campos “Ord" para introducir el nimero de
orden secuencial por defecto y el campo multi-idioma de la descripcion de
actividades o tareas a desarrollar "= .

Después de completar estos campos sera necesario pulsar el boton “Guardar” en el
campo obligatorio completado (¥), y volver a guardar la descripcion de actividades o
tareas a desarrollar para que aparezca en el listado.

1 Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro [ L Requisitos [ Instructores

Normativa de Centro "

* Empresa

Listado de tareas: |

+ Practicas ||E|L | Optimizacidn de webs, blogs y textos para la gestion de social media - Linlcb...|0‘
Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

T
Copia oferta practicas Planes en los que se oferts s précrica

Selaccione los planes en los que se quiere ofartar la practica
] planes del centro En los planes ofertados

[ Grade en Administracién y Direccidn
Mover de Empresas

D Programas Interuniversitarios
@

Mowver Todo

Eliminar

«®

Eliminar Todo

m

cuardar || eiminar |[ Wuevo |

Nueva prictica usando &sta como base |

Se podra también generar una nueva practica con los datos de otra utilizando el
boton “Nueva practica usando esta como base.” Y permitira hacer cambios en Ia
practica actual, imprimirla o eliminarla.

Si ha sido validada por el centro, no permitira la modificacion de datos.



Praktiges - Empresa

2. Requisitos

Desde aqui se informaran los requisitos asociados a la practica:

Practicas voluntarias oOferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Datos centro Datos generales U0 oWl Instructores
N it de Cent
ormativa ge e Francés: O si @ Mo L |
~ Empresa .
Otros |
- Practicas
Vehiculo propio: Si@ N
Oferta de practicas O si®no
Carnet de conducir: i
Seleccién de alumnos DD
e e =i @ N
Practicas asignadas O si®no
idencia fuera de Ia localidad: () 5i @ Mo

Instructores

Ceonocimientos de informatica:
Moticias

Copia oferta practicas

Otros conocimientos:

Requisitos del centro: | |
Otros requisitos: | |

Guardar | [ Eliminar || velver

3. Instructores

Gestion de los/as instructores/as de la empresa asociados a la practica. Se pueden
registrar varios pero activo/a solo podra estar uno/a (sin fecha de baja).

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Dates centro [ Datos ganerales\{ Requisitus\m

Normativa de Centro

Fecha Fecha Nimero
alta baja de horas

~ Practicas No hay datos |

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Observaciones

~ Empresa |Numbre y apellidos

Practicas asignadas

Instructores EI

Moticias

Copia oferta practicas

Habra que seleccionar un/a instructor/a que este dado/a de alta en la empresa o
crear uno/a nuevo/a pulsando el boton [Nuevo] completando los datos y pulsando el
botdn buscar.

Si con los datos insertados no existe ningun/a instructor/a, nos pedira el resto de los
datos necesarios para su creacion y si ya existe sacara sus datos.

Guardados los datos del nuevo/a instructor/a, se listara como opcion a elegir en el
Nombre y apellidos con el resto de instructores e instructoras asociados a la
empresa.
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Seleccion de alumnos/as: PRACTICA ACORDADA CON ALUMNO/A

Al pulsar NUEVO la aplicacion muestra una pantalla como la siguiente, donde por
defecto, el valor del campo “Alumno/a acordado/a” es “NO". Tendremos que
modificar este valor a “SI” e informar la fecha de nacimiento del alumno/a.

Estas practicas quedan en estado “Pendiente de validacion” hasta que las valida el
responsable de Centro.

Cursos académices - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

+* Empresa

- Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas a=ignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

< 53

B Oferta de practicas voluntarias

[ \KREQUISItCS\{ Instructores

* Teléfono: 99595995 1

* Email de contacto:

Bolsa de ayuda (euros/mes):
* Bolsa de ayuda total: 250

Observaciones:

Nimero de curriculums a visualizar:

* practica acordada: @ s No

DNI alumno/fa:

Fecha de nacimiento: =

Fecha alta 15/10/2013
Fecha validacién:
Farha nuhlicaridn-. s

Insertar prérroga

Transcurrido el periodo de realizacion de la practica asignada nos permite con el
boton correspondiente insertar prorrogas cambiando las fechas.

Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

~ Empresa

« Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Bl Oferta de practicas voluntarias

[ \Requlslt:s\{ Instructores

~
el ceaenellosplne=lenllomlaselzelquse el fertarlinipr et
planes del centro En los planes ofertados
& [Jcurse de Actualizacién en Materias
Mowver basicas
§ oy [l Grado en Psicologia
[ Licenciatura en Psicclogia
Mever Tede |[Merogramas Interuniversitarios
Eliminar
Eliminar Todo
Insertar prérroga | | Nueva practica usando &sta como base | | Volver | B
-
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Selecciéon de alumnos/as: PRACTICA NO ACORDADA CON ALUMNO/A

Desde esta opcion la empresa visualizara la lista de practicas en proceso de seleccion.

Practicas voluntarias

Cursos académicos -

centros

geleccion de alumnos

Cratos centro

Fecha

Fecha

Titulo practica Prowvincia Fecha fin

Mormativa de Centro

preseleccion |limite

OPIA BASE-MI PRACTICA DESDE EMPRE|Barcelona alella i

~ Empresa

RUEBA DE PRACTICA DESDE EMPRESA |Bizkaia Erandia H

“ Précticas

Oferta de practicas

Seleccidn de alurnos

Précticas asignadas

Instructares

Moticias

Copia ofsrta pricticas

Al pulsar en el boton I*?/ se mostrara el detalle de la practica, donde se visualizan los
datos de la practica, planes en los que esta publicada y lista de alumno/as
candidatos/as a la misma, en el caso de que la practica este en el Estado de “En
proceso de seleccion” para la empresa.

Practicas voluntarias

Cursos académices - centros

Datos centro

Normativa de Centro

-

Empresa

Detalle de la practica

Bolsa de ayuda: Bolsa de ayuda {euros/mes): Eolsa de ayuda total: 00
Objetivos:

oo

-

Practicas

Oferta de practicas

Seleccien de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

]

|3

Castellano: Mo Euskara: No Francés: No Inglés: No
Otros Idiomas:

Conocimientos de informatica:
Otros: Vehiculo propio: No Carnet de conducir: Mo Residencia en la zona: No Residencia fuera de la localida
Otros conocimientos:

Otros requisitos:

Planes en los gue se ha ofertado

Grado en Psicoloaia

Candidatos/as a la prictica. Pinche sobre el botsn izquierdo de cada uno de ellos para poder acceder al Curriculum. Si seleccions a un alumna/a, pulse sobre
Iz imagen de iz derechs. La prictics sers ssignads = ese slumna/a.

| Titulacién |Teléfono 1 |Teléfono 2 |Email |
Mo hay datos |

[vower | »
o]

>

|pnx |Alumno/a

< i

En el caso de que la practica haya estado en proceso de seleccion para la empresa y
esta no haya hecho ninguna seleccion de alumno/a, se listaran también los
candidatos anteriores.

Cursos académicos - centros

Datos centro

EP—

Objeti

Hormativa de Centro

~ Empresa

“ Pricticas

Idiomas: Castellano: 5i Euskara: Si Francés: No Inglés: No

Otros Idiomas:

i

de i - SAPen dira.
Oferta d S cti
il Otros: Vehiculo propio: Si Carmet de conducir: Si Residencia en la zona: No Residencia fuera de la localidad:
Seleccién de alumnes on
ros
Pricticas asignadas Otros
Instructores
e Planes &n fos que sa hs ofertadn
Copia oferta practicas |
D an laci Laborales

|Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos

Programas Intzruniversitarios ]

Candidatos/as  la précrica. Finche sobre el bown izquierds de cads una de ellos para poder acceder af Curriculum. 57 seleccions a un alumna/s, pulse sabre ia
imagen de iz derecha. Lz prictica serd zsignade = ese alumnal

| Titulacit

Teléfono 1 [ Telefono 2
No hay datos |

Alumnofa Email

Condidatos/as anteriores 2 iz préciice. Finche sabre ef botdin (zquierdo de cads upo de elios pore poder aceeder of Curricular. S seleccions = um alumnols, pulse |
sobre Iz imagen 5 3 ssic £

Lz préctica serd asignada a ese alumna/z.

Grads en Ral

APELLIDOS14206APELLIDO2,.

=
= ; APELLIDO LLIDOZ.... |Grado en Relac.

;,[ Curriculum |1 10055381 4APELLIDO2,  |Grade en Relac Asignar|
= . |apeLLibos012544RELLIDOZ, . |Grado an Ralsci asignar
= . |apeLLiDos0sEssAPELLIDOR. . [Grado en Ralaci... | [Asignar
[ . [apeLLiDosE2287APELLIDOZ, . [Grado en Relaci. | [asignar

« 1 ] r




Praktiges - Empresa

Practicas asignadas — Adjudicaciones

Desde esta opcion la empresa tendra opcidon de visualizar todas las adjudicaciones
del centroy curso académico.

Desde este bot()nl-*_', se visualiza el Curriculum Vitae y se podra generar convenio =.

B Listado de practicas asignadas
Cursos académicos - centros
Datos centro Alumno/fa: Q, x
Normativa de Centro Unidad / Seccién:
= EEErE=s Instructor: Q,
-~ Practicas
Oferta de practicas
Seleccién de alumnos
Practicas asignadas =
ver= |
Instructores N
Moticias
Copia oferta practicas prusb: as ([
Nuewva J asz| |
Nuewva | =35 | 5F
< >

Pinchando en las flechas’] podemos ver el detalle de la practica.

El Detalle de la practica

Cursos académicos - centros

Datos centro |’ \Requiswtos
Mormativa de Centro ~

Competencias basicas: . splicacién de conacimizntos ¥ técnicas propias de |a Psicelogia.
. Elabaracién ¥ defensa de argumentos.
. Reselucién de problemas.
| Recopilacién = interpretacién de datos relevantes para la smisién de juicios ¥
Cferta de practicas eiaboracién de conclusiones.

S Transmjsién de infermacién, ideas, problemas ¥ soluciones = destinatarios de
distinta nivel.
&.Autanomia en =l aprendizaje.

~ Empresa

~ Prdcticas

Lunp

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Competencias genéricas: 1. Cormpetencias instrumentales: andlisis ¥ sintesis, comunicacién verbal v escrita,
rmanejo & integracidn de la informacidn de diferentes fuentes, tormma de decisién,
M pensamiento reflexivo, organizacidn del tiempo, planificacidén v solucidn de
problernas.

2. Competencias interpersonales: trabaje en equipo = interprofesional, resistencia v
adaptacidn al entorno, establecimiento de relaciones interpersonales, ejercicio de la
critica v la autocritica, apreciacidn de la diversidad, tratamiento de conflictos,
negociacién, compromiso social ¥ compromiso &tico,

3. Competencias sistémicas: liderazgo, asuncidn de responsabilidades, sdaptacidn a
nuevas situaciones, creatividad, aplicacidn del conocimiento en la practica, disefio &
implantacién de proyectos, trabajo autdnomoe, motivacidn de logro v espiritu
ermnprendedor,

Competencias aspacificas: 1. Andlisis d= necesidades v demandas, v planificacién v realizacién de diagnésticos
tanto de cardcter individual cormo grupal.
2. Establecimiento de objetivos y disefio de planes de intervencidn en funcidn de las

Instructores

Desde esta opcion la empresa podra visualizar y/o gestionar los datos de instructores
insertados en la aplicacion (asociados a su empresa)

B Tutores de la empresa

Cursos académices - centros —

DHNI del instructor -~
Datos centro DNI con latra:
Normativa de Centro Nombre:
~ Empresa
Apellidos:

+ Prdcticas

Oferta de précticas

Seleccién de alumnos e
Practicas asignadas
Instructores "

Meticias




Praktiges - Empresa
Crear un nuevo instructor/a pinchando en “Nuevo”

B Creacién / modificacién del tutor

Cursos académicos - centros

Datos centro * DNI con letra: 725634220

Normativa de Centro

* Fecha nacimiento: [1/01/1981 |[&
* Empresa

- * Tipo documento:
-« Practicas Dl A

Oferta de practicas

Siguiente H Cancelar

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores E|

Moticias

Copia oferta practicas

Rellenar los campos pinchando en “Siguiente” y guardar los datos una vez creado.

B Creacién / modificacién del tutor

Cursos académicos - centros

Datos centro @ Informacién

Normativa de Centro Se han guardado los datos

= Empresa DNI con letra 725634220

+ Practicas Tipo documento: DNI
Oferta de practicas b Igone
Seleccién de alumnos * Apellidos Izeta Lecube
Practicas asignadas Fecha nacimiento 1/01/1981
Instructores = Email XOHXEXNK.cOm
REfEs * Teléfona 59993995
Copia oferta practicas Eampress ADAHIGT

| Cancelar || Guardar || Volver |

Se dara opcion a eliminar (%) el instructor/a si no tiene ninguna adjudicacion. Al
pulsar sobre el boton izquierdo (por cada uno de ellos) la aplicacion muestra una
ventana con los datos asociados a la persona del/la instructor/a.

Noticias

Desde esta opcion en la aplicacion se visualizan las noticias que el responsable de
centro haya insertado en el sistema y cuyo destinatario sea la empresa o todos los
roles,

Incluidos los avisos que este haya publicado en la pantalla de inicio y que habra que
aceptar para continuar.

! Noticias del centro

Cursos académicos - centros

Datos centro
Visuslizacién de la= noticias que elfls respenssblz de centro ha publicade

~ Empresa ‘Albisteko testua ‘

Normativa de Centro

“ Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas




Praktiges - Empresa

Copia oferta de practicas

Esta opcion de menu permite que la empresa realice copias de ofertas de practicas
de un curso académico anterior al actual. Al pulsar sobre esta opcion del menu se
mostrara una pantalla como la siguiente:

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

* Empresa

= Practicas

Oferta de practicas

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Copia de practicas de cursos anteriores

Curso académico:

Estado practica: |

Titulo practica:

®

Verw | Limpiar Sel. |

I |

Mo hay datos

Es necesario seleccionar curso académico anterior del que se quieren copiar las
practicas. Ademas, se podra buscar por estado de practica o titulo de la misma.

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

~ Empresa

« Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Copia oferta practicas

Copia de practicas de cursos anteriores

* Curso académico: w

Estado practica: ‘

Titulo practica:

-3

v

=
Fracticas asignadas erw | Limpiar Sel. Copiar Sel. ﬁd‘ Separar
Instructores H| io | ]
Nekicins | Pendiente de validacion  |PRACTICA Unitatea |

Por cada practica aparecera un campo de seleccion marcado por defecto, pero que
la empresa podra desmarcar. Una vez tenga las practicas que quiere copiar

seleccionadas, debera pulsar sobre “Copiar Sel.”

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

* Empresa

“ Pricticas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Maoticias

Copia oferta practicas

I copia de practicas de cursos anteriores

(@ Informacion
Se han guardado los datos

* Curso académico: [013/14[7]

Estado practica: El

Titulo practica:

WVer - | Limpiar Sel.é

L:‘f' Separar

|
|Finatizac

=

| Prictica

|7/a7/z014

|z0/08/2014 |

..para que se copien en el curso actual, en el cual apareceran en la oferta de practicas
pendientes de validacion.




Praktiges - Empresa

1 Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro | | |

Normativa de Centro |Z|

Prictica =0 mnunune Pendiente de va.. |71"D?.-"2015 30/08/20... [No |N0 |0 o
* Empresa

“ Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Maticias

Copia oferta practicas

Mensajes automaticos del sistema
La entidad/empresa recibira los siguientes mensajes automaticos del sistema:

e Validacion o denegacion de la solicitud de acceso al Centro en la que se le
informa de las claves de acceso a GAUR.

e Validacion o anulacion de la practica ofertada.

e Pre-asignacion del Centro (para que entre a ver los curriculums y seleccione
al/a alumno/a).

e Asignacion del alumno/a.
e \Validacion de la prérroga de una practica.



