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REQUISITOS DE ACCESO

- Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
- En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a partir de Ia

version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version 5.17.

- En Windows 7 Navegador Internet Explorer versién 9 (Arquitecturas de 32 bits), en Firefox a
partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir de la version
5.17.

- En Macintosh solo para la ejecucién de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador
Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.

- En Linux solo para la ejecucién de perfiles Web HTML (No Oracle Form), navegador Firefox a

partir de 23.

- Javadesde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

- Word 2007.

- Acrobat Reader (desdela8ala 11).

- Kitlzenpe User 3.2.1.0



INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el modulo de gestion ofrecera al usuario
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identificado como empresa.

La empresa es un agente externo a la UPV/EHU que podra solicitar acceso a la Universidad para
gestionar practicas y/o otras gestiones que puedan surgir a posteriori. Desde la pagina web de la
Universidad se ofrecera un enlace que visualizara un conjunto de datos publicos con el objeto de
informar a la empresa y que ésta solicite o no el acceso a las aplicaciones.

A continuacion, se describen los pasos para acceder a la aplicacion desde la web

Instrucciones - Practicas y Empleo - EHU

PRACTICAS, FORMACION
DUALY EMPLEABILIDAD

Servicio de Practicas Extemnas A
» Presentacion
» Mormativa y seguro

» Contacto de responsables de
centros

» Manuales Praktiges

» Manuales Practicum

Competencias transversales A~
» i GAZLE
Ceniros de Empleo ~

» Quiénes somos

v EHU » PRACTICAS, FORMACION DUAL Y EMPL.__. » Servicio de Practicas Externas » Presentacion
» Quiero offecer una practica » Instrucciones

Praktiges

Instrucciones de uso de la aplicacion

Desde &l siguiente enlace se visualizara el listado de centros de la UPV/EHU. Aqui se puede ver si este proceso con el centro
interesado se puede realizar por intermet o si hay que ponerse en contacto con la persona responsable. Ademas de conocer los
distintos tipos de practicas que se pueden ofrecer.

Si es la primera vez que se offece una practica se debera dar de alta mediante “Registrar una nueva empresa’.

Si ha habide algan registro anterior se visualizaran los datos de contacto gue se indicaron en su momento y se podran editar,
modificar o crear nuevos registros siguiendo las indicaciones del manual.

Una vez realizado el alta se debera solicitar el acceso al centro en el que se quiere ofertar la practica. Quedara pendiente de
validacion, debera ponerse en contacto con la persona responsable y esperar hasta recibir un correo con Ias claves de acceso
de GAUR.

Si ya tienes las claves de GAUR puedes entrar directamente desde este enlace.

Pulsando “siguiente enlace”

Se accede al listado de centros de la siguiente pagina:

Acceso directo a Gestion de Gaur (link)



https://www.ehu.eus/es/web/enplegua/praktiken-kudeaketa-jarraibideak
https://gestion.ehu.es/GaurGEN/faces/gen300000?p_lang=ES
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Servicios a empresas

Practicum Praktiges
desde web (desde web

Ofertas de
empleo
desde web

O

Alava 410 Aulas de la Experiencia de Alava Mo No Mo Mo il
Alava 163 Escuela de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz Si Si Si Mo N
Alava 151 Facultad de Economia y Empresa. Seccidn Alava Mo Mo Si Si il
Alava 154 Facultad de Educacion y Deporte Si No Si No N
Alava 135 Facultad de Educacién v Deporte. Seccién Ciencias de la Actividad.. Si No Si Si N
Alava 125 Facultad de Farmacia Si No Si No N
Alava 130 Facultad de Letras MNo No Si Si N
Alava 160 Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social. Seccign Alava Si No Si Mo N
Alava 127 Unidad Docente de la F. de Medicina y Enfermeria en Vitoria-Gast... Mo No Mo Mo il
Bizkaia 430 Aula de la Experiencia de Bizkaia Mo No No Mo N
Bizkaia 908 Escuela de Doctorado si No Mo No N
Bizkaia 350 Escuela de Ingenieria de Bilbao Si No Si Mo il
Bizkaia 364 Escuela de Ingenieria de Bilbao Mo No Si Mo N
Bizkaia 345 Escuela de Ingenieria de Bilbao Si Mo Si Mo N
Bizkaia 363 Escuela de ieria de Bilbao Si No Si No N
Bizkaia 320 Facultad de Bellas Artes Si Si Si Si N
Bizkaia 310 Facultad de Ciencia y Tecnologia saecyt@ehu.es Si No Si Mo =
Bizkaia 323 Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacién Si Si Si Si N
Bizkaia 324 Facultad de Derecho. Seccidn Bizkaia si No Si No N
Bizkaia 321 Facultad de Economia y Empresa gestor.practicas.fcee@eh... |Si No Si Mo il
Bizkaia 351 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Elcano Si Si Si Si N
Bizkaia 354 Facultad de Educacién de Bilbao si No Mo No N
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[registrar Nueva Empresa[Acceso c.a.u.R.|

Donde se visualizan los centros de la UPV/EHU, agrupados por campus, y por cada uno de ellos se
muestra un email de contacto (registrado a través de médulos actuales del GAUR) si ese centro

cuenta 0 no con practicas vy si ese centro las gestiona o no a través de un médulo web (al que la

empresa podra acceder si se le valida el acceso).

En la parte inferior aparecen dos botones:

REGISTRAR NUEVA EMPRESA. A través de este boton se completaran los datos necesarios para

solicitar acceso en uno o varios centros de la UPV/EHU que gestionen las practicas a través de la

herramienta web.

La empresa debera insertar el NIF y pulsar CONTINUAR. Al pulsar continuar la aplicacion busca sobre
el sistema las empresas registradas contra el mismo CIF.

Si tenemos empresas con ese CIF registradas listara las que existan:

[ Registro de nueva empresa

Introduzca & NIF de la emoresa ¥ pulse Contlnuar

B Listado de empresas asociadas al NTF

A continuacion se muestra Iz lista de empresas ascciadas al NIF insertado. 5i usted cree que funciona de forma independiente a todas ellas, debera crear una nueva empresa. En caso contrario

en contacto con la persona de contacto pars gue le facilite usuario y password asociado.

Email de contacto

Teléfon
1
contacl|

erasmus@unitbv.r_. [TF: +..

Teléfono 2
contacto
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La empresa debera revisar y/o decidir si alguno de los registros se corresponde con su empresa (se le
muestra el email para ponerse en contacto con el usuario que registré o de contacto) o si, por el
contrario, aunque tenga el mismo CIF tiene una gestion independiente y por lo tanto es necesario
crear una nueva empresa (boton Nuevo).

Si pulsamos nuevo la aplicacion mostrara un formulario con los datos necesarios para realizar un
nuevo registro de empresa.

Pantalla para dar de alta la nueva empresa

* NIF: Az0O01003

* Razén social:

* Cardct.: -

* Mombre: =]
* Sector: ~

Pais: Espafia

* Tipo wia: Q,

* Direccién:

* MGmero:

* Codigo postal: Q
* Persona contacto:

cargo:

* Teléfono contacto:

* Email contacto:

uH:
Vsise pulsa 2| a laizquierda del NIF en alguno de los registros de empresa existentes,
Solicitud de acceso a centros
ClLkdid CHLUEId UIIVED=ILdlld Ug REIdUILTNTES LdUurdigs ARSI R LAV Y- LT - RV [ ]
Bizkaia Facultad de Bellas Artes O
Bizkaia Facultad de Ciencia y Tecnclogia saecyt@ehu.es ]
Bizlkaia Facultad de Ciencias Econdmicas v Empresariales gestor.practicas.fcee@ehu.es ]
Bizkaia Facultad de Ciencias Sociales v de la Comunicacidn O
Bizkaia Facultad de Derecho. Seccién Bizkaia L}
Bizkaia Facultad de Medicina y Odeontelogia O
Gipuzkoa Escuela Técnica Superior de Arquitectura daget.zuzendari-idaz@ehu.es ]
Gipuzkoa Escuela Universitaria Politécnica de Donostia-5an Sebastian centrodecarreras.ep-ss@ehu.es O
Gipuzkoa  |Escuela Universitaria de Enfermeria de Donostia-5an Sebastian [}
Gipuzkeoa Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Donostia-San Sebastidn bidelan@ehu.es
Gipuzkoa Escuela Universitariz de Ingenieria Técnica Industrial de Eibar ]
Gipuzkoa Escuela Universitaria de Magisterio de Donostia-San Sebastian ]
Gipuzkeoa Facultad de Ciencias Quimicas O
Gipuzkoa  |Facultad de Derecho L}
Gipuzkeoa Facultad de Filoscofia v Ciencias de la Educacidn O
Gipuzkoa Facultad de Informatica vicedecano.nves-relexternas.fi-s..|[]
Gipuzkoa Facultad de Psicolegia Acceso G.A.ULR.
Gipuzkoa Unidad Delegada de la F de CiC. Econdmicas v Empresariales en Donostia-San Sebasti...|bidelan@se.ehu.es ] E
| Solicitar Acceso || Volver || Inicio ‘

la aplicacion muestra la lista de centros donde se gestionan practicas a través de la herramienta web.
Por cada uno de ellos se mostrara un boton de acceso a GAUR si se ha validado el acceso, el estado de
la solicitud, si se ha solicitado el acceso v no esta validada o la posibilidad de solicitar acceso
(seleccionando el checkbox) y pulsando e botén “Solicitar acceso”.

El acceso quedara pendiente de validacion y cuando lo valide el centro elegido por la empresa, ésta
recibira un email automatico del sistema con las claves de acceso a GAUR

2. ACCESO GAUR, desde este boton en el listado de centros se accedera a la pantalla de GAUR para
insertar usuario y password a través de la opcion de “Otros usuarios”.


https://gestion.ehu.es/gaur
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D % GAURI X | % @ GAUR: X % GAUR x | + - a X

¢ C @ O hps//gestionehu.es/gaur A x =8 - O

UPV/EHU

® 1kasleak / Alumnos/as
@ Irakasleak, TEKAZEL eta EHUtaldeak / Profesorado, PTGAS y EHUtaldeak

@ Bestelako erabiltzaileak / Otros usuarios/as

Nos lleva a la eleccion del idioma pulsando una de las dos opciones

UPV/EHU ap P E

@ unibertsitateko akademi gestio gaurkotua

@ Gestion académica universitaria renovada

Seleccionar la opcion de "Empresa” en el desplegable e insertar el usuario y contrasefa recibidos.

Si se necesita solicitar un nuevo usuario, se ha de pulsar el boton de “"Olvide mi contraseia” que nos
abrira la pantalla de "Recordar clave” en la estara informado el colectivo e identificador del usuario/a 'y
que nos posibilita la recuperacion con el boton “Recuperar la clave por email” y en la que se habra de
aceptar el mensaje, una vez recibido el correo.
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(im] |v::snun:: X % Himlacceso x  + _ = %
< C @ (O hip i ios.ehu.es/pl d 0500 htm_otros?p_cod_idioma=CAS QA =S - 0
| Otros usuarios v
Otros usuarios
Usuario Estudiante preuniversitario
Contrasefia ALUMNI

Contiene otros colectivos con tarjeta

Dacente ajeno

Docente centro adscrito
_ Docente de C.E.S. .

Docente Instituto Universitario

Estudiante centro adscrito

Instructor/a

Orientador/a de CES

PAS ajenos

PAS de centros adscritos

PASde CE.S.

PAS Instituto Universitario

Responsable Discapacidad CES

Una vez se haya entrado a GAUR el sistema nos muestra los médulos a los que se puede tener acceso
en una pantalla similar a la siguiente:

Entrando en el de practicas voluntarias nos dara acceso a la seleccion del centro y curso
académico.

Desde esta opcion (al acceder al médulo también) podra modificar el centro y/o curso académico
sobre el que quiere trabajar el usuario empresa.

En el campo Centro se visualizan los centros en los que la empresa esta validada. Al seleccionar un
Centro, el modulo actualiza la tabla de cursos académicos gestionados por ese centro. Mostrara todos
los cursos académicos en los que la empresa puede acceder. Si el curso esta cerrado, la empresa sélo
podra entrar en modo consulta.
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En la parte de abajo aparece la lista de Centros que gestionan practicas voluntarias o han gestionado
practicas voluntarias a través de la web en el curso anterior. Por cada centro, se muestra el estado de
acceso si existe y si no, se da opcion de solicitar acceso en el mismo.

D % GAURI X & :GAUR: x |+

< G @ O nhips//g i I hu.es/GAURPRV prv000100# JANE+ IR U ]

PRAKTIGES - Gestion practicas voluntarias

! Seleccion de centro y curso académico
Debe seleccionar el centro y curso scsdémice sl que quiere scceder
centro [231 Facultad de Psicologia ~]
|Curso académico  [Estado

[>>] 2024725 Abierto
[363 Escuela de Ingenieria de Bilbao Solicitar acceso| |
[345 Escuela de Ingenieria de Bilbao Solicitar acceso| |fj
[364 Escuela de Ingenieria de Bilbao Solicitar accesa)
[350 Escuela de Ingenieria de Bilbso Solicitar acceso)
[263 Escuela de Ingenieria de Gipuzksa Solicitar accesa| | ¥

o UPV/EHU - v.2.0.0

Si desde el centro se ha hecho una comunicacion de inicio para las empresas, nos encontraremos con
una pantalla similar a la siguiente que sera necesario aceptar para continuar.

H Seleccién de centro y curso académico

Debe seleccionar el centro y curso académico al que quiere acceder

Seleccione centro 53y rofltad de Psicologia -

|curso académico |Estade
1 .

Avisos - noticias

Listad de fas noticias publicadss

Texto de la noticia |url de acceso
|Albisteko testua

Desde esta opcion se visualizara la descripcion asociada a este modulo que desde la administracion
del Centro se haya insertado en el sistema.
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Praktiges es una aplicacidn que facilita |a gestidn de practicas voluntarias en empresa.

La sclicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURSO ACADEMICO.

Cada vez mas se potencia este tipo de actividad, =i bien en algunos centros esta gestién de practicas supone una gran carga de
trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal cbjetivo es facilitar la gestidn tanto
para los centros como para los alumnos v empresas v poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
trabajandc en esta linea.

Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra un enlace a una direccion web que el responsable
de Centro habra informado.

Prcticas voluntarias

En la siguienke divecciin podvd zcceder 3 Uz web donde of cantro Hane ack

fizzada fa inf: idn asociads & lar prackicas voluntarias

=» fcceso

Este apartado permitira a la empresa gestionar los datos de su empresa y/o unidades o secciones que
puede tener asociadas.

El campo “Nombre” es un campo multi-idioma obligatorio en castellano y que si s6lo se informa en
este idioma recoge esta informacion en todos los campos.
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El desplegable tipo empresa nos muestra ademas de ésta, la opcion “Unidad organizativa” esta opcion
se utiliza solo cuando la empresa es un centro de la UPV/EHU.

P —— ' Datos generales de la T
w

NIF: A11111111

Razdn social: \ADD ENERGY
* Nombre: | ADD ENERGY =

-
o E '

* Email contacto: | energy@sssss |

* Teléfono contacto 1: | 000000000 |

Teléfono contacto 2: | |

* Sector: | Energia

Tipo Empresa:
Unidad organizativa
[

(Goordar| cancetar

Desde esta opcion se facilita que la empresa pueda gestionar sus unidades o secciones. No se trata de
un dato obligatorio, sino informativo, y en el caso de grandes empresas puede resultar muy Util.

Si la unidad no ha sido utilizada para informar en ninguna practica, podra ser eliminada del sistema,
en caso contrario no se permitira.

Esta seccion ofrece gestiones asociadas con la gestion de practicas voluntarias. A continuacion, se
describen los datos asociados.
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Desde esta funcion, la empresa visualizara todas las practicas (ofertas) asociadas con su empresa que

estén en el Centro y curso seleccionados. Podra insertar nueva oferta de practicas a través del boton
NUEVO.

oOferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro Estado Fe_l:!‘la Fecha fin |Prérroga |Acordada N° alum. N alum.
inicio apuntados total
Normativa de Centro |§| Colaboracign en Programa E...|Completa 01/06/20... |15/07/20... |No Si a a
~ Empresa [>2]|colaboracién en programa E... [completa [o1/08/20... [15/07/20... |ne |si o | o |
-~ Précticas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Por cada oferta de practicas podra acceder al detalle de la misma pulsando sobre el bot()nE|. La
aplicacion le mostrara una pantalla similar a la siguiente por cada practica.

Practicas voluntarias Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Datos centro Datos generales Requisitos | Instructores
Normativa de Centro
* Titulo: | Practicas Contabilidad |% I~
~ Empresa
e Estado: Validado
-
'cas - Hirukuna
Oferta de précticas Unidad: -
Seleccion de alumnos o =
- - Breve descripcidn: Apoyo al departamento Financiero en tareas relacionadas con la contabilidad T
Practicas asignadas
Instructores Grupo de trabajo: | |
Noticias
T e s Material de trabajo: | | L4
EI * Horario: |L-v oh - 14h |
* Horas totales: 310
Duracién: = [ @ & ‘ @
Vacaciones: | | @ ‘ | E
Pais: |Espafia | x
Provincia: | Gipuzkoa | Q. x
Localidad: | Denostia/San Sebastian | x

Por cada practica se visualizan 3 pestanas:

Datos generales

Datos generales de la practica. Al final de esta seccion se muestran los datos de los planes donde se
ha publicado la practica.

Si la practica esta en estado pendiente de validacion estaran activos los botones que permiten crear
nuevas tareas o eliminarlas.

Al pulsar “Nueva tarea” nos abrira los campos “Ord” para introducir el nUmero de orden secuencial por
defecto y el campo multi-idioma de la descripcion de actividades o tareas a desarrollar fTD .
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Después de completar estos campos sera necesario pulsar el botén "Guardar” en el campo obligatorio
completado (%), y volver a guardar la descripcion de actividades o tareas a desarrollar para que
aparezca en el listado.

[ — R I —

Datos generales Requisitos | Instructores

Listado de tareas: |ord. |Descripcién de actividades o tareas a desarrollar

Seleccién de alumnos
Practicas asignadas
Instructores Muevafsres)
Noficias |t
Copia oferta practicas Planes en los que == oferta ls pracrica
Seleccione los planes en los que se quiere ofertar la practica
planes del centro En los planes ofertados
» Grado en Administracién y Direccién
Mover de Empresas
® Programas Interuniversitarios
Mover Todo
Eliminar
Eliminar Todo
Incertar prérroga || Nueva prictica usando ésta como base |
= -

Se podra también generar una nueva practica con los datos de otra utilizando el boton "Nueva
practica usando esta como base." Y permitira hacer cambios en la practica actual, imprimirla o
eliminarla.

Si ha sido validada por el centro no permitira la modificacion de datos.

Requisitos

Desde aqui se informaran los requisitos asociados a la practica

Practicas voluntarias

Datos generales L T L Instructeres
Francés: O 5@ No

Otros idiomas: [

Vehiculo propio: O si® No
- Carnet de conducir: =i M
Seleccién de alumnos O si@ nNe
sid ia en la zona:
T e O i@ Ne
id ia fuera de la localidad:
Instructores H & S e
- [= i de i ati
Moticias
Copia oferta practicas I3 Foa e e e armmme e Fe =

Requisitos del centro: |
Otros requisitos: |
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Gestion de los/as instructores/as de la empresa asociados a la practica.
Se ha establecido obligatoriedad para la empresa de introducir los datos del instructor/a.

B Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro Datos generales

Normativa de Centro

: :
........................................... OError: Seleccion Necesaria e e
~ Empresa )

Seleccione un valor.
R B Nombre y apellidos del/la
Seleccione los datos del/la instructor/ instructor/a

~ Précticas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos * Nombre y apellidos: [ : Nuevo
Practicas asignadas * Fecha alta: =

Instructores Nimero de horas: 300

Noticias H Observaciones:

Copia oferta practicas

Listado de tareas: Ord. |Descripcion de actividades o tareas a desarrollar
Mo hay datos ‘

Insertar prorroga| Nueva practica usando ésta como base‘

(xmprimir] [voiver] "_

Se pueden registrar varios pero activo/a solo podra estar uno/a (sin fecha de baja).

Habra que seleccionar un/a instructor/a que este dado/a de alta en la empresa

0 crear uno/a nuevo/a pulsando el boton [Nuevo] completando los datos y pulsando el boton buscar.
Si con los datos insertados no existe ninguin/a instructor/a nos pedira el resto de datos necesarios

para su creacion v si ya existe sacara sus datos.

Guardados los datos del nuevo/a instructor/a se listara como opcion a elegir en el Nombre y apellidos
con el resto de instructores asociados a la empresa.

Practica con alumno/a acordado/a
Al pulsar NUEVO la aplicacion muestra una pantalla como la siguiente, donde por defecto, el valor del
campo “Alumno/a acordado/a” es No. Tendremos que modificar este valor a “SI” e informar la fecha

de nacimiento del alumno/a.

Estas practicas quedan en estado “Pendiente de validacion” hasta que las valide el responsable de
Centro.
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[ —— T ————————————————

Breve descripcién:

Unidad: -
‘ 4
Seleccion de alumnos Grupo de trabajo:
Practicas asignadas
y
Instructores
Material de trabajo:
Noticias
Copia oferta practicas g

- e I =]

* Horas totales: |:|

Indiferente ¥

Insertar prérroga

Transcurrido el periodo de realizacion de la practica asignada nos permite con el boton
correspondiente insertar prorrogas cambiando las fechas.

— T
Datos generales Requisitos Instructores
T s i an o B e
Seleccione los planes en los que se quiere ofertar la prictica
planes del centro En los planes ofertados
Seleccién de alumnos > -
[ curse de Actualizacién en Materias
Practicas asignadas Mover basicas
e @  [Qoredoen Feicologia
[ Licenciatura en Psicclogia
Noticias Mever Tede M peogramas Interuniversitarios
Copia oferta practicas <
Eliminar
Eliminar Todo
Guardar | [ Eimnar | [ Nueve | E
Insartar prérroga | | Nuewva practica usando ésta como base | | Volver |

Desde esta opcion la empresa visualizara la lista de practicas en proceso de seleccion

Acticas voluntarias

Provincia | Localidad

|Bizkaia |Erandio 30/11/2... |28/05/2... |30/11/20... [07/12/20...

Pricticas asignadas

|| Instructores I



Praktiges - Empresa

Al pulsar en el boton |E| se mostrara el detalle de la practica, donde se visualizan los datos de la
practica, planes en los que esta publicada y lista de alumno/as candidatos/as a la misma, en el caso de
que la practica esté en el estado de “En proceso de seleccion” para la empresa.

oetatle de 2 prictica

Cursos académicos - centros

Datos centro

MNormativa de Centro

Bolsa de ayuda: Euros/mes: Total a la prictica: 600

Objetivos:

-

Empresa

-

Practi

Oferta de préacticas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Castellano: Si Euskara: No Francés: No Imglés: No

ica: Excel, word y se valora manejo de photoshop.

Vehiculo propio: No Carnet de conducir: No Residencia en la zona: No Residencia fuera de la localidad:

Se valora conocimientos de trading.

Planes en los que s= ha ofertado

IDoble Grado en ADE 4 Derecho

|Grado en Administracidn y Direccién de Empresas (ADE)
(Grado en E i

|Grado en Fi y Seguros {en extincién)

|Grado en F idad v A istracion Publica

|Grado en Marketing

Gandidatos/as 2 |a prictica. Finche sobre el botdn izquierdo de cads uno de ellos para poder acceder i Curriculum. Si selecci
imagen de |3 derecha L3 prictics serd asignads 3 ese alumno/a.

5 un slumna/’s, pulse sobre Is

Alumno/a Titulacion Email |[Email personal

|DMI

Teléfoi|<e¥af
1 2

=:(|7913. [APELLIDOS72748APELLL... |Grado en Administracién y Direccion de... |[6789.. [67... |[lpires... Asignar
=°(|1609... [APELLIDOB34761APELLL. . |Grade en Administracidn y Direccion de... [6789_. [67... |gurre.. Asignar
=7(4591 . |APELLIDO84268BAPELLL... |Grado en Economia 6789 [67... |joues... Asignar

En el caso de que la practica haya estado en proceso de seleccion para la empresa y ésta no haya
hecho ninguna seleccion de alumno/a, se listaran también las personas candidatas lanteriores
mientras no hayan sido asignadas a ninguna practica.

Si desde el centro se permite la asignacion del alumno por parte de la empresa, se podra asignar
directamente al alumno pulsando el boton “Asignar”.

oo LS RS L

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

=

Planes en los que se ha ofertado

Doble Grado en ADE + Derecho

Empresa (Grado en Administracion y Direccion de Empresas (ADE)
|« Précticas (Grado en E
(Grado en Fi y Seguros {en extincién)
Oferta de précticas (Grado en F idad vy A istracion Publica

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

(Grado en Marketing

Candidstos/as 2 le préctica. Pinche sabre &l botdn izquierdo de cads uno de ellos pars poder acceder & un alumnafs, pulse sobre ls

imagen de |z derecha. La préctica serd asignads 2 ese armmfa
Instructores = =
. Alumnofa Titulacién TEMO"|TEMM|EmaiI |Emai| personal
Moticias 2
- - =% 7226 |APELLIDO&531... |Grado en Economia 6789... |6789... |efernan... Asignar
Copia oferta précti =
==|1609... [APELLIDO8347... |Grado en Administracidn y Direccién de Em... |[6789... |6789._. |gurrebe.. Asignar
2-|4575  [APELLIDO7648 . |Grado en Marketing 6789 |6789._. |aizaguir.. Asignar

Candidatos/as anterioras 2 [a prictica. Pinche sobra el botdn izquierdo de cada uno de ellos pars poder scceder af Curriculum. i salecciona 5 un slumnafs, pulse
sobre [z imagen de la derecha. La prictica serd asignads 2 ese alumno/a.

|D|II Alumno/a Titulacién |Te|efo||Telefon(

Email |Emai| personal

55)|79... |APELLIDO732920APELLIDO... |Grado en Marketing 6789... [67898... |clopez0... Asignar
25|22 |APELLIDO772198APELLIDO... |Grado en Economia 65789 |67898  |bfernan.. Asignar
== |79, |APELLIDO799332APELLIDO... |Grado en Economia 6789... [67898... |aoleaga... Asignar




Praktiges - Empresa

Desde esta opcion la empresa tendra opcion de visualizar todas las adjudicaciones del centro y curso
académico.

Desde este botc’ml 27/, se visualiza el Curriculum Vitae y se podra generar convenio .

B Listado de practicas asignadas

Cursos académicos - centros . .
Formularie oculto, pinchar para mostrar

Datos centro

Ver- H Separar

MNormativa de Centro

rasgwy

AN
~ Empresa

N 01/10/2020
“ Practicas

Progr.. APELLIDO854745APELLL.. |Ag..

31/12/2020
01/10/2020

Oferta de practicas

Progr.. APELLIDO855945APELLL.. |Ag...

Seleccién de alumnos

31/12/2020

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Picando en las flechas!??| podemos ver el detalle de la practica.

B Detalle de la practica

Cursos académicos - centros

Datos centro [

L Requisitos

Competencias basicas:

Morrnativa de Centro

[>

1. aplicacia
Z.Elaboraci_.. , __._..._ __ _
3. Resolucin de problemas

4. Recopilacién e interpretacian de datos relevantes para la emisiGn de juicios ¥

~ Empresa

-~ Practicas

Gferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Maoticias

Copia oferta practicas

Competencias gen&ricas:

Competencias especificas:

elaboracin de conclusiones.
S.Transmisién de informacién, ideas, problemas y soluciones a destinatarios de
distinta nivel.

&.4utonomia en el aprendizaje.

1. Competencias instrumentales: andlisis y sintesis, comunicacién verbal ¥ escrita,
manejo e integracién de la informacién de difsrentes fuentes, toma de desisién,
pensamiento reflexiva, organizacién del tiempo, planificacien ¥ solucian de
problemas.

Z. Competencias interpersanales: trabajo en equipo e interprofesional, resistencia y
adaptacién al entorno, establecimiento de relaciones interpersonales, ejercicio de la
critica y la autocritica, apreciacién de la diversidad, tratamiento de conflictos,
negociacitn, compromiso social ¥ compromiso gtico.

3. Competencias sistémicas: liderazago, asuncién de responsabilidades, adaptacion a
nuewas situaciones, creatividad, aplicacién del conocimiento en la practica, disefio e
implantacian de proyectos, trabajo auténomao, motivacian de logro y espiritu
emprendedor.

1. Andlisis de necesidades y demandas, y planificacien y realizacien de diagnasticos
tanto de cardcter individual como grupal.
2. Establecimiento de objetivos y disefio de planes de intervencién en funcién de las

INSTRUCTORES

Desde esta opcion la empresa podra visualizar y/o gestionar los datos de instructores insertados en la
aplicacion (asociados a su empresa)



Praktiges - Empresa 18

Practicas voluntarias Tutores de la empresa
Cursos £micos - 1
— DNI del instructor | ~
Datos centro DNI con letra: [ [ =
Normativa de Centro Nombre: | | o
- Empresa el = |
= G l l I
Oferta de practicas L |
Seleccisn de alumnes ~
[
Practicas asignadas
Instructores EI
Ver Si
= M ! Separar
Copia oferta practicas Apellidos

Se dara opcion a eliminar (¥) el instructor/a si no tiene ninguna adjudicacion. Al pulsar sobre el boton
izquierdo (por cada uno de ellos) la aplicacion muestra una ventana con los datos asociados a la
persona del instructor/a.

Desde esta opcion en la aplicacion se visualizan las noticias que el responsable de centro haya
insertado en el sistema y cuyo destinatario sea la empresa o todos los roles,

Incluidos los avisos que éste haya publicado en la pantalla de inicio y que habra que aceptar para
continuar.

S

Cursos académicos - centros

| B | Visualizacién de las noticias que el/fs responsable de centre ha publicade
Normativa de Centro Texto de la noticia Juna
~ Empresa No hay datos
DU

Oferta de précticas
Selecdién de alumnos
Précticas asignadas.
Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

Esta opcion de menu permitira que la empresa realice copias de ofertas de practicas de un curso
académico anterior al actual. Al pulsar sobre esta opcion del menu se mostrara una pantalla como la
siguiente:

Practicas voluntarias H Copia He pgcllcas He cursos anteriores

Cursos académicos - centros
b & * Curso académico: [2019/20
MNormativa de Centro Estada practica: |
~ B Titulo practica: I
“ Practicas
_
Oferta de practicas
o
Seleccién de alumnos . :
Ver« |Limpiar Sel.: Copiar Sel. % Separar
Précticas asignadas ‘Eslado practica Unidad |Fecha inicio ‘Fecha fin
Instructores Completa empresa - inst... |Practicas en produccidn de eventos artisticos 01/10/2019 [31/12/201%
Noticias

Copia oferta practicas




Praktiges - Empresa

Es necesario seleccionar curso académico anterior del que se quieren copiar las practicas. Ademas, se
podra buscar por estado de practica o titulo de la misma.

Por cada practica aparecera un campo de seleccion marcado por defecto, pero que la empresa podra
desmarcar. Una vez tenga las practicas que quiere copiar seleccionadas, debera pulsar sobre “Copiar
Sel.”

Para que se copien en el curso actual, en el cual apareceran en la oferta de practicas pendientes de
validacion.

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Fecha - N° alum.
Datos t
centro | |_ o |Fe|:ln fin |I'l6rmga ‘Mﬂnhﬁ Pt |
MNormativa de Centro |>3|| Préct...|Pendiente de validacidn 01/10/20... [31/12/20... [No No 0 0
~ Empresa ; Prog... |Completa empresa - instructor/a 01/10/20... [31/12/20... [No Si 0 0
L. >>||Prog... |Completa empresa - instructor/a 01/10/20... |31/12/20... |No Si 4] 1]
- Practicas
Oferta de practicas Lo

Seleccién de alumnos

Pricticas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas

MENSAJES AUTOMATICOS DEL SISTEMA

La empresa recibira los siguientes mensajes automaticos del sistema

- Validacion o denegacion de la solicitud de acceso al Centro en la que se le informa de las
claves de acceso a GAUR

- Validacion o anulacién de la practica ofertada

- Pre-asignacion del Centro (para que entre a ver los curriculums y seleccione al/a alumno/a

- Asignacion del alumno/a

- Validacion de la prérroga de una practica

- Notificacion de que existen practicas con fechas de realizacion caducadas



Praktiges - Empresa
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