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REQUISITOS 

 
 
 
 

-  Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux. 
 

- En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la versión 7, en Firefox  a 
partir de la versión 3, en Google Chrome a partir de la versión 35.0, en Safari a partir 
de la versión 5.17. 
 

 
-  En Windows 7 Navegador Internet Explorer versión 9 (Arquitecturas de 32 bits), en 

Firefox a partir de la 23, en Google Chrome a partir de la versión 35.0, en Safari a 
partir de la versión 5.17. 

 
-   En Macintosh solo para la ejecución de perfiles Web HTML (No Oracle Form),  

navegador Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la versión 7. 
 

 
-  En Linux solo para la ejecución de perfiles Web HTML (No Oracle Form),  

navegador Firefox a partir de 23. 
 

-  Java desde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits). 
 

 
-  Word 2007. 

 
-  Acrobat Reader  (desde la 8 a la  11). 

 
 

-  Kit Izenpe User 3.2.1.0 
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INTRODUCCIÓN  

 
En este documento se describe la funcionalidad que el módulo de gestión prácticas voluntarias 

ofrecerá a la persona usuaria identificada como instructor/a (asociado/a a la empresa) a través de la 

plataforma GAUR 

A la que habrá de acceder por la opción de “Otros usuarios”. 

 

 
Identificar el idioma en que se desea la gestión 

 

 

https://gestion.ehu.es/gaur
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Elegir en el desplegable la opción de “instructor/a”  

 

 
E insertar el usuario/a y contraseña recibidos.  

Si se necesita solicitar un nuevo usuario, se ha de pulsar el botón de “Olvide mi contraseña” que nos 

abrirá la pantalla de “Recordar clave” en la estará informado el colectivo e identificador del usuario/a y 

que nos posibilita la recuperación con el botón “Recuperar la clave por email” y en la que se habrá de 

aceptar el mensaje, una vez recibido el correo. 

 
 

 
 

El/la Instructor/a deberá acceder a la página de acceso de GAUR donde deberá insertar el id de 

usuario y contraseña que la aplicación le habrá enviado de forma automática a su cuenta de correo 

electrónico. Al acceder se le mostrará una pantalla similar a la siguiente donde deberá seleccionar la 

opción “Prácticas voluntarias”. 
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La aplicación abrirá una nueva ventana y mostrará una ventana como la siguiente donde deberá 

seleccionar centro y entrar en el curso académico que corresponde con las flechas >>. 

 

 

 
 

 

Si desde el centro se ha hecho una comunicación de inicio para las empresas nos encontraremos con 

una pantalla similar a la siguiente que será necesario aceptar para continuar. 

 

 
 

Al seleccionar el curso académico, la aplicación abrirá una pantalla similar a la siguiente: 
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CURSOS ACADÉMICOS – CENTROS 
 

Desde esta opción la aplicación ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centros y/o cursos 

académicos. Al pulsar esta opción de menú, la aplicación muestra la misma pantalla que al acceder al 

módulo. 

 
 

 
 

DATOS CENTRO 
 

Desde esta opción del menú, la aplicación muestra la descripción que el/la responsable del centro ha 

insertado asociada a la gestión de prácticas voluntarias. 

 

 
 

NORMATIVA DE CENTRO 
 

Desde esta opción del menú la aplicación muestra un enlace que de forma opcional pueda insertar 

el/la responsable de centro. Este enlace llevará a la página web donde se describe la normativa o 

procedimiento en cuanto a la gestión de prácticas voluntarias que lleva a cabo el centro. 
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DATOS PERSONALES 

 
Al pulsar esta opción, la aplicación mostrará un formulario con los datos personales del/a instructor/a 

que está accediendo al sistema y las empresas asociadas.  

 

 
 

Podrá modificar los datos personales asociados: nombre, apellidos, email, etc. 

 

PRÁCTICAS 
 

Al pulsar esta opción del menú, la aplicación mostrará algo similar a lo siguiente, dónde se listan las 

prácticas adjudicadas. 

 

 
 

Por cada fila se muestra una práctica, y por cada práctica hay dos botones: 

 , para acceder en modo consulta a datos básicos de la práctica, con datos tutor/a profesor/a 

asociado/a 
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 o  para acceder y/o completar el informe-encuesta asociado a la práctica 

El verde aparece una vez completo y finalizado el informe 

 

 
 

A la derecha del registro de la práctica picando en el icono correspondiente, se podrá visionar el 

calendario, en el que deberán reflejarse las ausencias, que en todo caso habrán de haber sido 

previamente informadas al/a tutor/a profesor/a de la práctica.  
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CERTIFICADO 
 

Se listan las empresas asociadas a ese instructor/a y por cada una de ellas conjunto de prácticas 

finalizadas. Se dará opción de solicitar certificado si no hay una solicitud pendiente de gestionar.  

 

 
 

 
NOTICIAS 
 

Desde esta opción del menú se visualizan las noticias que el/la responsable de centro haya insertado 

en el centro destinadas a la persona usuaria “Instructor/a” o “Todos/as” 
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