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REQUISITOS

Sistema Operativo Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.
En Windows XP, Navegador Internet Explorer a partir de la version 7, en Firefox a

partir de la version 3, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a partir
de la version 5.17.

En Windows 7 Navegador Internet Explorer version 9 (Arquitecturas de 32 bits), en
Firefox a partir de la 23, en Google Chrome a partir de la version 35.0, en Safari a
partir de la version 5.17.

En Macintosh solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form),
navegador Firefox a partir de 23, en Safari a partir de la version 7.

En Linux solo para la ejecucion de perfiles Web HTML (No Oracle Form),

navegador Firefox a partir de 23.

Java desde la JRE 6 Update 16, hasta la JRE 7 Update 45 (32 bits).

Word 2007.

Acrobat Reader (desdela8ala 11).

Kit Izenpe User 3.2.1.0
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INTRODUCCION

En este documento se describe la funcionalidad que el modulo de gestion practicas voluntarias
ofrecera a la persona usuaria identificada como instructor/a (asociado/a a la empresa) a través de la
plataforma GAUR

Ala que habra de acceder por la opcion de "Otros usuarios”.

M %" GALR x  + - fu] X

¢ C @ O hps//gestionehu.es/gaur A x =8 - O

UPV/EHU

® 1kasleak / Alumnos/as
@ Irakasleak, TEKAZEL eta EHUtaldeak / Profesorado, PTGAS y EHUtaldeak

@ Bestelako erabiltzaileak / Otros usuarios/as

Identificar el idioma en que se desea la gestion

O %" GALR x 4+ - fu] X

< O @ O ntips//gestion-servicios.ehu.es/html/gaur.html?p_origen=otros AT 7= 8 - o

UPV/EHU ® &

@ Unibertsitateko akademi gestio gaurkotua

@ Cestion académica universitaria renovada



https://gestion.ehu.es/gaur
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Elegir en el desplegable la opcion de “instructor/a”

[ % Himlacceso x 4+ _ a x
< C @ (O hip i ios.ehu.es/pl d 0500 htm_otros?p_cod_idioma=CAS At =@ - 0

UPV/EHU @ ®

[ Otros usuarios v

Otros usuarios
Estudiante preuniversitario
ALUMNI

Contiene ofros colectivos con tarjeta

Dacente ajeno
_ Docente centro adscrito -

Docente de CE.S.

Docente Instituto Universitario

Empresa

Estudiante centro adscrito

Orientador/a de CES

PAS ajencs

PAS de centros adscritos

PAS de C.E.S

PAS Instituto Universitario

Responsable Discapacidad CES

E insertar el usuario/a y contrasena recibidos.

Si se necesita solicitar un nuevo usuario, se ha de pulsar el boton de "Olvide mi contraseia” que nos
abrira la pantalla de "Recordar clave” en la estara informado el colectivo e identificador del usuario/a 'y
qgue nos posibilita la recuperacion con el boton “Recuperar la clave por email” y en la que se habra de
aceptar el mensaje, una vez recibido el correo.

[0 %" Recordarclave x  + - [} X

< G @ & ntp hu.es/p 0500.clvide A= @ o

gestion-servicios.ehu.es dice @ ®
Su contrasefia ha sido enviada a su direccion de correo.

El/la Instructor/a debera acceder a la pagina de acceso de GAUR donde debera insertar el id de
usuario y contrasefa que la aplicacion le habra enviado de forma automatica a su cuenta de correo
electronico. Al acceder se le mostrara una pantalla similar a la siguiente donde debera seleccionar la
opcion "Practicas voluntarias”.

0O % [GAUR] x + _ o X

< O @ O hips//gestion-servicios.ehu.es/pls/entrada/sasw0050 htm#5487 A xS - O

|
Lo

B ¥Pricticas voluntarias
LD
LD
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La aplicacion abrira una nueva ventana y mostrara una ventana como la siguiente donde debera
seleccionar centroy entrar en el curso académico que corresponde con las flechas »».

Seleccion de centro y curso académico
Cursos académicos - centros

Dates centro Debe seleccionar el centra y curso académica al que quiere acceder

| emEimdkEEEn ione centro | 231 Facultad de Psicologia ¥

Datos personales

|Curso académico  [Estado

Practicas [>>]| 2025126 Abierto
Certificado [>*][2024725 [abierto |

Noticias

Si desde el centro se ha hecho una comunicacion de inicio para las empresas nos encontraremos con
una pantalla similar a la siguiente que sera necesario aceptar para continuar.

11 Seleccion de centro y curso académico

Debe seleccionar el centro y curse scadémice al que quiere acceder

Seleccione centro

231 Facultad de Psicologia -

|Curso académico |Estade
[ -

Avisos - noticias ]

Listade de las noticias publicadas

Texto de la noticia |url de acceso
Albisteko testua

Al seleccionar el curso académico, la aplicacion abrira una pantalla similar a la siguiente:

D |% GAURI X & :GAUR: x + — ] %

< G @ O ntpsy/g I .ehu.es/GAURPRY, /prv000200# NI o

PRAKTIGES - Gestion practicas voluntarias

d Euskal Hemio 2025126 - Facultad de Psicologia

Unibertsiztea

Salir

Datos del centro

Cursos académicos - centros
Datos centro

Normativa de Centro

Datos personales

Précticas

Certificado

Noticias
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Desde esta opcion la aplicacion ofrecer la posibilidad de poder entrar a otros centros y/o cursos
académicos. Al pulsar esta opcion de mendu, la aplicacion muestra la misma pantalla que al acceder al

modulo.
Prcticas voluntarias "D Seloccion de contro y curso académica

Debe seleccionar el centra y curso scadémica al que quisre acceder

231 Facultad de Psicologia ¥
|Curso académico  [Estado
[>>]| 2025126 Abierto
[>>][2024725 [abierto |

Desde esta opcion del menu, la aplicacion muestra la descripcion que el/la responsable del centro ha
insertado asociada a la gestion de practicas voluntarias.

St

Praktiges ez una aplicacién que facilita la gestion de practicas voluntarias en empresa.

La solicitud de inscripcién en Praltiges como demandante de practicas debe realizarse CADA CURSO ACADEMICO.

Cada wez mas se potencia este tipo de actividad, si bien en algunos centros esta gestidn de practicas supone una gran carga de
trabajo. Reconociendo dicha labor, la Universidad ha desarrollado este sistema cuyo principal objetivo es facilitar la gestion tanto
para los centros comao para los alumnos v empresas v poder obtener estudios estadisticos que permitan ir mejorando v
trabajando en esta linea.

Desde esta opcion del menu la aplicacion muestra un enlace que de forma opcional pueda insertar
el/la responsable de centro. Este enlace llevara a la pagina web donde se describe la normativa o
procedimiento en cuanto a la gestion de practicas voluntarias que lleva a cabo el centro.

En la siguiente direccidn podrd scceder 5 la web donde el centro mantiene actuslizads ls infermacién aseciads s las pricticss woluntarias

= Acceso
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Al pulsar esta opcion, la aplicacion mostrara un formulario con los datos personales del/a instructor/a
que esta accediendo al sistema y las empresas asociadas.

scticas voluntarias R —

Datos personales registrados

onz:

* Nombre: | ,,,,,,

* apellidos: | ________ |
* Email: [—@—.cus ]

* Tfno. de contacto: [ggo99999g

Guardar|Canc

g

Empresa

Podra modificar los datos personales asociados: nombre, apellidos, email, etc.

Al pulsar esta opcion del menu, la aplicacion mostrara algo similar a lo siguiente, donde se listan las
practicas adjudicadas.

Practicas voluntarias

|Alumno{a
|£| Implantacion de un proye... [APELLIDOS40570APELLIDO2, NOMBRE 14728-APELLIDO1 APELLIDOZ2, N... |-
31/03/20
4/09/.
|E| Implantacion de un proye... [APELLIDO840570APELLIDO2, NOMBRE 14728-APELLIDO1 APELLIDOZ, N... |- =
28/02/2

Por cada fila se muestra una practica, y por cada practica hay dos botones:

I>> , para acceder en modo consulta a datos basicos de la practica, con datos tutor/a profesor/a
asociado/a
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B Listado de practicas adjudicadas

Cursos académicos - centros

Datos centro

- Practica

Alumno/a

Listado de tareas:

Ord. |Descripcién de actividades o tareas a desarrollar

Requisitos del centro:

TUTOR/A PROFESOR/A

INSTRUCTOR/A

E 1 Atencicn a la clientela y resolucidn de incidencias

[>>]|2 Labores administrativas y de gestién de efectivo de la oficina

>3] 3 Labores contables

[>*]| 4 (Apoyo al equipe de gestores y gestoras especialistas de la oficina en sus diferentes funciones
Horario: 09:00-13:00

Nombre y apellidos: 05577-APELLIDO1 APELLIDOZ2, NOMBRE
Email: 05577-nombre@ehu.es

& o E para acceder y/o completar el informe-encuesta asociado a la practica

El verde aparece una vez completo y finalizado el informe

Tutor/a Profesor/a Fechas
08/02/20...
Normativa de Centro Gestor-Atencién Clientes APELLIDO796959APELLIDO2,NOM... |05577-APELLIDO1 APELLIDO2, N... |-
31/05/2021
Datos personales 21/09/20...
.. Gestor-Atencién Clientes APELLIDO799440APELLIDO2,NOM... (03182-APELLIDO1 APELLIDO2, N... (-
Practicas
31/12/2020
Certifiead 21/06/20
lle de la practica
Noti
Poblacién: Barakaldo A
Fecha inicio: 08/02/2021
Fecha fin: 31/05/2021

Practicas voluntarias - ww.alle del informe final

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

Datos personales

Practicas

Certificado

MNoticias

Fara los items con respuests del 1 al 5, 1 es ls nota mener y § la mayer. En el dltime campe se pusde introducir cualguisr comentaric ¥

sugerencia.
* Adecuacion de la persona a la practica:
0102030405

* Capacidad de trabajo:

Q102030405

* Capacidad de aprendizaje:

Q102030405

* Capacidad para trabajar en equipo:

0102030405

* Capacidad de adaptacién a cambios:

0102030405

* Receptividad a las criticas:

0102030405

* Creatividad e iniciativa:

0102030405

* Implicacién personal y motivacién:

0102030405
* Calidad del trabajo realizado:

0102030405
* Waloracion Global de la practica:

Q10 2¢
=
QO 51D Ne

Comentario:

éRecomendaria la contratacién de la persona que ha realizado la practica?:

A la derecha del registro de la practica picando en el icono correspondiente, se podra visionar el
calendario, en el que deberan reflejarse las ausencias, que en todo caso habran de haber sido

previamente informadas al/a tutor/a profesor/a de la practica.
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| practicas voluntarias

|T||tnr,fn Profesor/fa

|Practica |Alumne /a

@ Préctica...|APELLIDO959538APELLIDO2, NOMBRE 34735-APELLIDOL APELLIDOZ, N... |-

Se listan las empresas asociadas a ese instructor/a y por cada una de ellas conjunto de practicas
finalizadas. Se dara opcion de solicitar certificado si no hay una solicitud pendiente de gestionar.

Précticas voluntarias '8 Solicitud certificado tutorizacion de practicas voluntarias
| Nombre empresa

Listade de las pricticas finalizadas asociadas al centra en el curse académice

Horas
Alumno/a Tutor/a profesorfa Fechas totales

Desde esta opcion del menu se visualizan las noticias que el/la responsable de centro haya insertado
en el centro destinadas a la persona usuaria “Instructor/a” o “Todos/as”

Texto de la noticia
Las evaluaciones de las practicas en empresa debieran estar finalizadas, Si tiene alguna duda par favor, consulte la v ehu.es

siguiente url
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