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CUADRO DE CLASIFICACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA EHU

Mediante Resolucion del Rector de la EHU con fecha de 21 de diciembre de 2016 se aprobaba el
Cuadro de Clasificacion Documental de la EHU. En dicha Resolucion, en su punto segundo se
decia:

“Segundo.- Facultar al Secretario General de la EHU para aprobar mediante Resolucion,
previo informe de la Comision Ejecutiva de Modernizacion Administrativa, las
actualizaciones y/0 adecuaciones necesarias para ajustarlo al funcionamiento de los
servicios. No obstante lo anterior, transcurridos 2 afnios desde su entrada en vigor, se
realizara una revision y actualizacion general que se sometera nuevamente a
aprobacion mediante Resolucion del Rector o Rectora.”

Habiendo superado ese plazo marcado se hace necesaria una revision y una actualizacion de dicho
Cuadro para facilitar aun mas el proceso de cambio hacia la administracion electronica. El nuevo
Cuadro sigue el mismo modelo funcional que el anterior con ligeras variaciones,
fundamentalmente en los niveles.

- El nivel 1 (N1) corresponde al fondo, en este caso la EHU como organizacion y tiene la
codificacion EHU.

- Elnivel 2 (N2) corresponde a las clases, que constituyen las funciones principales en las que se
concreta la actividad universitaria y hace referencia a sus ambitos de actuacion; le corresponde
Unicamente una letra mayuscula, por orden alfabético, asignada a cada ambito de actuacion;
empieza por los de caracter institucional, sigue con los que se corresponden con las misiones
basicas de la EHU y acaba con los de caracter mas instrumental.

- Elnivel 3(N3). Cada clase del cuadro de clasificacidn se divide en subclases, que corresponden a
las subfunciones.

- Elnivel 4 (N4). Este nivel estara reservado a las Series documentales

En el anterior Cuadro el cuarto nivel estaba destinado a las actividades concretas desarrolladas por
la Universidad y el quinto nivel de clasificacion correspondia a las subactividades mas precisas,
pero a partir de ahora desaparece el quinto y el cuarto queda reservado a las Series documentales ;
por dicha razdon en el nuevo Cuadro no apareceran reflejadas las series, por lo que, paralelamente
al Cuadro de Clasificacion se realizara un inventario de Series documentales de la UPV/EHU, todas
ellas encuadradas en la actividad que le corresponda, siguiendo la misma secuencia alfanumeérica
de la codificacion general.

Por lo tanto, las Series documentales de la EHU se iran identificando a medida que se vaya
realizando el catalogo de Procedimientos Administrativos, siendo clasificadas todas ellas dentro de
la subclase o subfuncién correspondiente (N3). Se incluird como Anexo al Cuadro de Clasificacion
un Inventario provisional de Series identificadas, clasificadas en sus subclases o subfunciones, que
estara en continuo cambio, estando siempre actualizado en la pagina Web del Archivo General de
la EHU.
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Ejemplo:

Cuadro de Clasificacion: )
N2 EHU A 00.00 ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACION (Clase/Funcion)
N3 EHUA01.00 ESTRUCTURA (Subclase/Subfuncion)

Inventario de Series:

N4 EHU A 01.01 Creacion /supresion / transformacién de departamentos (Serie)
N4 EHU A 01.02 Cambios de area y/o departamento (Serie)

N4 EHU A 01.03 Creacion/ supresion / transformacion de centros (Serie).

El presente Cuadro toma como base la estructura general del Cuadro de Clasificacion propuesto
por la Conferencia de Archivos Universitarios de la CRUE (CAU-Crue) del afo 2021 vy la razdn de
dicha eleccion esta basada en intentar homogeneizar de la mejor manera posible la codificacion
de las Series documentales de las universidades espafiolas y asi facilitar el intercambio y la
interoperabilidad de la documentacion universitaria en un entorno de transformacion digital de los
procedimientos administrativos.

Con la aprobacion de este nuevo Cuadro de Clasificacion de documentos de la UPV/EHU el
objetivo que se pretende conseguir es oficializar la herramienta con su nueva estructura, pero sin
olvidar que se trata de una herramienta en evolucion, que se adaptara cuantas veces haga falta
para adecuarse al funcionamiento de los servicios.

Este nuevo Cuadro fue aprobado en la Sesion de la Comision de valoracion, selecciony
acceso a los documentos del 11 de noviembre de 2025
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CUADRO DE CLASIFICACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA EHU

(2025)
Nivel Codigo Término
! N2 A00.00 ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACION
N3  A01.00 ESTRUCTURA
N3  A02.00 GOBIERNOY REPRESENTACION
N3  A03.00 COMPETENCIA ADMINISTRATIVA
N3  A04.00 PLANIFICACION ESTRATEGICA
N3  A05.00 RENDICION DE CUENTAS
N3  A06.00 PROCESOSYPROCEDIMIENTOS
N3  A07.00 SISTEMA DE CALIDAD
N3  A08.00 ADMINISTRACION ELECTRONICA
N3  A09.00 CERTIFICACION DIGITAL
N2 B00.00 GESTION DE LOS RECURSOS DE INFORMACION Y SISTEMAS DE COMUNICACION
N3  B01.00 NORMALIZACION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
N3  B02.00 GESTION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y ARCHIVOS
N3  B03.00 TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
N3  B04.00 GESTION DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS
N3  B05.00 GESTIONINFORMATICA
N3  B06.00 GESTION DE LAS COMUNICACIONES
N3  B0O7.00 GESTION DE LAS PUBLICACIONES
N3  B08.00 TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
N2 C00.00 REPRESENTACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES
N3  C01.00 ACTOSINSTITUCIONALES
N3  C02.00 RELACIONESPUBLICAS
N3  C03.00 RELACIONESEXTERIORES
N3  C0400 RELACIONESINTERIORES
N2 D00.00 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS
N3  D01.00 PLANIFICACION DE LOS RECURSOS HUMANOS
N3  D02.00 ORDENACION DE LOS RECURSOS HUMANOS
N3  D03.00 SELECCION Y PROVISION DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR
N3  D04.00 SELECCIONYPROVISION DE PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
N3  D05.00 NOMBRAMIENTOS
N3  D06.00 GESTION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL
N3  D07.00 SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

N3

D08.00

REGIMEN DISCIPLINARIO
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N3  D09.00 PERDIDA DE LA RELACION DE SERVICIO
N3 D10.00 EVALUACIONYPROMOCION DEL PERSONAL
N3 D11.00 RETRIBUCIONES
N3 D12.00 PREVISION SOCIAL
N3 D13.00 CONDICIONES LABORALES
N3 D14.00 MOVILIDAD DEL PERSONAL
N3 D1500 FORMACIONY PERFECCIONAMIENTO
N3 D16.00 RELACIONESLABORALES
N3 D17.00 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
N3 D18.00 VIGILANCIA DE LA SALUD
N3 D19.00 ACCION SOCIAL
N2 [E00.00 GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS
N3 E01.00 PROGRAMACION ECONOMICA
N3  E02.00 ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD
N3  E03.00 MODIFICACION DE PRESUPUESTO
N3  E04.00 ESTADOS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
N3  E05.00 LIQUIDACIONY CIERRE DEL PRESUPUESTO
N3  E06.00 GESTION DELOSINGRESOS
N3  E07.00 GESTION DELOS GASTOS
N3  E08.00 GESTION EXTRAPRESUPUESTARIA
N3  E09.00 GESTION DE LA TESORERIA
N3  E10.00 OBLIGACIONES FISCALES
N3 E11.00 AUDITORIA
N3 E12.00 CONTRATACION
N2 F00.00 GESTION DE LOS BIENES MUEBLES
N3  F01.00 ADQUISICION EN PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES
N3  F02.00 ADQUISICION DEL USO DE BIENES MUEBLES
N3  F03.00 DESAFECTACION DE BIENES MUEBLES
N3  F04.00 CESION DE LA PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES
N3  F05.00 CESION DEL USO DE BIENES MUEBLES
N3  F06.00 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
N3  FO7.00 UTILIZACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES
N2 GO00.00 GESTION DE LOS BIENES INMUEBLES
N3  GO1.00 ORDENACION DE LOS BIENES INMUEBLES
N3  G02.00 ADQUISICION EN PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES
N3  G03.00 ADQUISICION DEL USO DE BIENES INMUEBLES
N3  G04.00 CONSTRUCCION, ADECUACIONy REHABILITACION
N3  GO05.00 DESAFECTACION DE BIENES INMUEBLES
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N3  G06.00 CESION DEL USO DE BIENES INMUEBLES
N3  GO7.00 CESION DE LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES
N3  G08.00 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
N3  G09.00 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES
N3  G10.00 UTILIZACION DE BIENES INMUEBLES
N3 G11.00 CALIDAD MEDIOAMBIENTAL
N3  G12.00 SEGUROS
N3  G13.00 SEGURIDADY PREVENCION
N2 H00.00 NORMATIVAY GESTION JURIDICA
N3  HO01.00 NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD
N3  H02.00 ACTUACIONES JURIDICAS
N3  HO03.00 INSCRIPCIONESEN REGISTROS OFICIALES
N3  H04.00 REGISTROS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD
N3  HO05.00 REVISION DE ACTOSEN VIA ADMINISTRATIVA
N3  H06.00 RECLAMACIONES
N3  HO7.00 DEFENSA DELOS DERECHOS DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
N3  H08.00 PROCESOS JUDICIALES

N2 J00.00 GESTION ACADEMICA
N3 J01.00 ACCESO A LA UNIVERSIDAD
N3  J02.00 PREINSCRIPCION UNIVERSITARIA
N3  J03.00 MATRICULACION
N3  J04.00 GESTION DE EXPEDIENTES ACADEMICOS
N3  J05.00 BECASYAYUDAS
N3 J06.00 INTERCAMBIOY MOVILIDAD
N3 JO7.00 TITULOS ACADEMICOS
N3 J08.00 ORGANIZACION DE LOS ESTUDIANTES

| N2 K00.00 ORGANIZACION DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO
N3  K01.00 PROGRAMACION UNIVERSITARIA
N3  K02.00 ORGANIZACION DE LA DOCENCIA
N3  K03.00 EVALUACION ACADEMICA
N3  K04.00 PRACTICAS ACADEMICAS
N3  K05.00 EVALUACION DOCENTE
N3  K06.00 EXTENSION DE LA DOCENCIA
N2 L00.00 GESTION DE LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
N3 L01.00 POLITICA CIENTIFICA
N3  L02.00 ORGANISMOS DE GESTION Y APOYO A LA INVESTIGACION
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N3  L03.00 GRUPOSY REDES DE INVESTIGACION
N3 L0400 ETICAEN LA INVESTIGACION

N3 L0500 PROVYECTOS

N3  L06.00 FORMACION

N3  LO7.00 INCORPORACION

N3 L08.00 MOVILIDAD

N3  L09.00 INFRAESTRUCTURA CIENTIFICA

N3  L10.00 ACTIVIDAD INVESTIGADORA CONTRATADA (art. 83 de la LOU)
N3 L11.00 PREMIOSYRECONOCIMIENTOS

N3 L12.00 TRANSFERENCIA DE INVESTIGACION
N3  L13.00 DIFUSION DE LA INVESTIGACION

N3 L1400 EVALUACION DE LA INVESTIGACION

IN2 | M00.00 GESTION DE SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS Y EXTENSION UNIVERSITARIA

N3  MO01.00 ACTIVIDADES CULTURALESY SOCIALES

N3  M02.00 ACTIVIDADES FORMATIVAS

N3  MO03.00 ACTIVIDADES DEPORTIVAS

N3  M04.00 SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS

N3  MO05.00 CONCILIACION FAMILIAR

N3  MO06.00 INSERCION LABORAL

N3  MO7.00 IGUALDAD

N3  M08.00 RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA
N3  M09.00 SERVICIOS LINGUISTICOS

N3  M10.00 GESTION DE TARJETAS UNIVERSITARIAS



