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TRAMITE: “SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
CARTA DE INVITACION”

Instrucciones para pedir cita / Documentacion a presentar

]_ . INSTRUCCIONES PARA PEDIR CITA

Se necesita un numero de teléfono con prefijo +34 de Espana.

Hay mas posibilidades de obtener cita si la persona ha logrado previamente un certificado digital
como el de la Fabrica Nacional de Moneday Timbre (FNMT)

A continuacion, se especifica, paso a paso, el proceso para solicitar cita en la web de extranjeria.

Enlace: Solicitar cita previa en la web extranjeria
/icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.nhtml

Selecciona la provincia de Bizkaia, Gipuzkoa o Araba/Alava en el desplegable y clicar “Aceptar”.

CITA PREVIA EXTRANJERIA

PROVINCIAS Selecciona Provil v
DISPONIBLES

2.1. Selecciona la comisaria de policia (CNP). El tramite puede realizarse en cualquier comisaria

de la policia nacional del municipio donde se resida (Bilbao, Donostia / San Sebastian o Vitoria-
Gasteiz).

2.2. Abre el desplegable y selecciona el tramite en “TRAMITES POLICIA NACIONAL":

e Para solicitar el registro de comunitarios, selecciona la opcion “EXPEDICION DE CARTAS DE
INVITACION".

e Unavez seleccionado el tramite clicar “"ACEPTAR".
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CITA PREVIA EXTRANJERIA

PROVINCIA
SELECCIONADA

Importante: lee toda la informacion de esta pagina, incluida la que se encuentra al final, antes de continuar.

Selecciona Oficina:

CNP

La oficina seleccionada, serd donde deberds acudir el dia de presentacion de la cita previa concedida.
Selecciona tramite

TRAMITES POLICTA Expedicion de Carta de Invitacion v
INACIONAL

En la siguiente pagina, tras una serie de advertencias generales y la posibilidad de descargarse el
formulario de solicitud, hay dos opciones:

e desliza hasta abajo y haga click en Presentacion sin Cl@ve.
e desliza hasta abajo y haga click en Presentacion con Cl@ave si has obtenido la firma digital
con FNMT (suele haber mas citas disponibles si se sigue esta opcion).

CITA PREVIA EXTRANJERIA

Expedicion de Carta de Invitacion

ADVERTENCIA:

Unicamente s atenderd a la persena a cuyo nembre figure Ia cita.
Solo se podrd sacar el tique de |a cita previa con una antelacion de 30 minutos & la hora asignada.

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SU SOLICITUD:
- Rellenar Ia solicitud pertinente: con letra clara de imprenta (imprescindible cumplimentar todos los campos o no serd tramitada). Puede descargarla aqui (pdf)
- Presentar Original y Copia:

- Invitante:

- Escritura pblica o titulo en propiedad, o Contrato de arrendamiento.
- Certificado de empadronamiento colectivo acreditativo del niimero de personas que conviven en la vivienda.

- Invitado: Se aconseja aportar copia de su Pasaporte, para evitar errores de filiacion

La Carta de Invitacion e entregard a la semana de realizar su solicitud indicandole hora de recogida y 6lo podrd ser entregada a su solicitants.

Se podra requerir por un periodo maximo de 90 dias de estancia en Espafia.

Presentacion con Cl@ve Presentacion sin Cl@ve

A continuacion puedes acceder a la reserva de la cita, para el tramite y la provincia A continuacién puedes acceder a |a reserva de la cita, para el trémite y la provincia
seleccionados, mediante el uso de ci@ve. En caso de ufilizar certificado digital, por seleccionados, sin el uso de ci@ve
favor, asegurate de que lo fienes comectamente instalado y funcionando.

En la siguiente pagina, introduce tus datos personales y una vez rellenadas las casillas clicar
"ACEPTAR".

e Seleccionar “NIE" e indicar el nimero.
e Nombrey apellidos
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CITA PREVIA EXTRANJERIA

Expedicién de Carta de Invitacion

INTRODUCE LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA
Tipo de documento

® MIE O DML O PASAPORTE
*N.LE

IMPORTANTE: N° de NIE utilizado en la reserva de la cita, debe coindicir plenamente con el asignado al ciudadano, en caso contrario, Ia cita no serd atendida .

“Nombre y apellidos

Aceptar Volver

Comprueba que tus datos son correctos y clica en “SOLICITAR CITA".

CITA PREVIA EXTRANJERIA

Identidad del usuario de cita

A continuacion puedes seleccionar cualguiera de las siguientes opciones

Solicitar Cita Consultar Citas Confirmadas Anular Cita Salir

Paso 6

Introduce un numero de moévil espanol en el que recibiras un codigo de confirmacion.

Introduce también el email dos veces, asegurate de que es correcto ya que se enviara alli el
justificante de la cita.

Clica "SIGUIENTE".

CITA PREVIA EXTRANJERIA

Identidad del usuario de cita

INFORMACION COMPLEMENTARIA

*Teléfono BXOOCKKKXX
*"arreo electrénico correo@ejemplo.com
“Fapite Correo electrénico correo@ejemplo.com

Asegurate de introducir un correo electrénico vélido donde te enviaran el justificante de la reserva de cita
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A continuacion, se mostrara un calendario con los dias y los meses en los que hay citas
disponibles. Selecciona el dia, rellena el codigo CAPTCHA'y, por ultimo, escoge la hora.

Ten en cuenta que a veces es bastante dificil encontrar una cita.

CITA PREVIA EXTRANJERIA Paso

Expedicidn de Carta de Invitacion

Selecciona una de las siguientes citas disponibles

CITA1 CITA 2 CITA3
Dia: 01/06/2026 Dia: 02/06/2026 Dia: 03/06/2026

Hora: 10:15 Hora: 08:15 Hora: 09:15
*Por favor, valida el Captcha para poder continuar

(km—— TD) 9

ntroduce el texto aqui

DISPONES DE 5 MINUTOS PARA COMPLETAR LA CONFIRMACION DE ESTA CITA

Por favor, selecciona una de las citas y pulsa el boton siguiente. En caso de que las citas mosiradas no se ajusten a fus necesidades, deberds volver a acceder al sistema de cita
previa desde la pagina de inicio o pulsar el botdn cancelar.

8.1. Una vez seleccionado el dia y la hora, aparecera un marcador en el que pregunta si estas
seguro de hacer la reserva. Clica "ACEPTAR".

sede.administracionespublicas.gob.es dice

i Awviso de CITA PREVIA .

¢Esta Usted seguro?

N e R/

8.2. Después, apareceran los datos introducidos en pantalla. Verifica que estos son correctos.

A continuacion, recibiras en tu teléfono movil un CODIGO personal el cual deberas introducir
para seguir con el proceso. Una vez introducido el codigo, deberas marcar las casillas “Estoy
conforme con la informacion mostrada en pantalla” y “Deseo recibir un correo electronico con
los datos de mi cita en la direccion que he proporcionado”.

Finalmente, selecciona “"CONFIRMAR" para finalizar el proceso.
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CITA PREVIA EXTRANJERIA Fasod a5

POLICIA - RECOGIDA DE TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (TIE)
Debes confirmar los datos de la cia asignada

Tiutar

Telélono de contacto

Coreo elactrnico

Datos de la Cita

Direccion
CNP

Dia de la ca
Hora cia
Mesa

Otros Datos

VERIFICACION DE SOLICITUD DE CITA K . .

MUY IMPORTANTE: Todavia no dispones de la reserva de la cita, DEBES INTRODUCIR EL CODIGO DE VERIFICACION QUE SE TE HA ENVIADO VIA SMS AL TELEFONO
MOVIL, DE LO CONTRARIO LA CITA NO QUEDARA RESERVADA,

Coigo ¢ 1

) Estoy confoeme con 13 informacién mostrada en pantala

Acepto recibir informacién sobre mi cita en la direccion de comea elecironico proporcionada,
En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/579 general de proteccién de datos, de 27 de abrl da 2016 (RC
comesponden al tratamiento de daios de la Actividad Cita Previa, incluida en el Registro pliblicn de Actividades de Tratami
de Polltica Terrforial y Funcian Pablica, en ef siguiente enlace web: Informacian de los Regisiros de Adhvidades de Tratamien!

se informa de que los dalos personaies facitados
RAT) puesto a dispasicion a través de la web del Ministerio
(RAT) para & ejercicio de potestaces pbiicas.

Si la informacion mostrada es comecta, Silos dalos no 500 cormeclos o no

por tavor pulsa el boton CONFIRMAR deseas la cita asignada, por favor, pulsa
para validar oz dafos y finalizar el el botin VOLVER y volvers a la pantalia
proceso de dila previa inicial de cita previa

EIDNS? e

Paso 9
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Deberas acudir el dia y hora de tu cita a la a la oficina seleccionada con el correspondiente
justificante. Con él, también tendras que llevar los documentos requeridos para tu tramite.
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2. DOCUMENTACION A PRESENTAR

La documentacion a aportar para el tramite de “Solicitud de Carta de Invitacion” es la siguiente:

1.

Formulario de solicitud. Original y copia.

https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/sede_electronica/extranjeria/carta_invitacion.pdf

Pasaporte original y en su caso, Tarjeta de Identidad de Extranjero, en vigor.

Escritura publica o titulo en propiedad, o Contrato de arrendamiento

Certificado de empadronamiento colectivo acreditativo del numero de personas que
conviven en la vivienda.

Se aconseja aportar copia del Pasaporte de |la persona que se quiere invitar, para evitar errores
de filiacion.

Tasa 790 Codigo 012: Formulario rellenado + justificante de pago de la tasa. Opcion *
Expedicion de Carta de invitacion." Adjuntar justificante pago de la Tasa. Se puede pagar online
0 personalmente en bancos autorizados (por ejemplo, BBVA, Santander, CaixaBank, Sabadell
y Bankinter).

Las oficinas de Extranjeria que gestionan estas solicitudes son:

o« ARABA-Subdelegacion de Gobierno: Calle Olagibel 1, Vitoria-Gasteiz

BIZKAIA-Subdelegacion de Gobierno: Calle Barroeta Aldamar 1, Bilbao
GIPUZKOA-Oficina de Extranjeria: Calle Javier Barkaiztegi s/n, Donostia/San Sebastian

Mas informacion: en la web del Ministerio de Interior (Carta de Invitacion) y en la de Policia
Nacional (Autorizacion expedicion de carta de invitacion).

Si tienes cualquier duda, puedes contactarnos para que te ayudemos con el proceso:

International Welcome Centre de la EHU
info.welcomecentre@ehu.eus
946 015868
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