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Formulario para entidades interesadas en participar en el programa
recibiendo estudiantes universitarios en practicas

DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre de la entidad AYUNTAMIENTO DE CIFUENTES
CIF P1910100E

Persona de contacto Alejandro Lopez Galvez

Correo Electrénico de contacto alopez@cifuentes.es

Teléfono de contacto 648077870

Tipo.de en*idad éempg?rsaa), entidad local,

asociacion/fundacion, Administracion local

El ambito de actividad del Ayuntamiento de
Cifuentes se centra en la gestion y
organizacion del municipio, incluyendo la
administracion de servicios publicos, cultura,
deportes, archivo, servicios sociales, areas
juridica y econoémica, asi como la promocion
del patrimonio, el turismo y el bienestar de los
vecinos, garantizando el funcionamiento eficaz
del pueblo y la atencion directa a la
ciudadania.

Breve descripcion de ambito de actividad

I N FO RMAC | O N D E LA P RACT' CA n°1 (una tabla por practica. Duplicar si es necesario)

Derecho

Administracion y Direccién de Empresas (ADE)
Informacién y Documentacion

Ciencias Politicas y de la Administracion

Titulo de la practica

Revisar documentos y expedientes.

Ayudar a preparar ordenanzas o informes legales.
Apoyar en la gestion de presupuestos y facturas.
Or?anizar archivos y datos administrativos.
Colaborar en proyectos municipales.

Analizar informacion sobre servicios publicos.
Clasificar y ordenar documentos del archivo.
Digitalizar expedientes y crear bases de datos.
Facilitar documentos a trabajadores o ciudadanos.

Descripcion de las tareas

Municipio de realizacion CIFUENTES
Provincia GUADALAJARA
N° meses duracioén de la practica 3

Horas semanales 30

Persona proactiva, curiosa y con ganas de aprender
sobre la gestion municipal en un entorno real y
dinamico. Debe contar con capacidad de
organizacion, iniciativa y buenas habilidades de
comunicacion, asi como interés por participar en
proyectos diversos y colaborar con un equipo joven y
cercano. Se valorara que tenga formacion
académica relacionada con las areas de practicas,
pero sobre todo que aporte entusiasmo, creatividad y
disposicion para integrarse en un entorno

Perfil de estudiante requerido
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multidisciplinar y contribuir al funcionamiento y
desarrollo del municipio.

Nombre y apellidos del tutor/a

Alejandro Lopez Galvez

Email del tutor/a

alopez@cifuentes.es

Teléfono del tutor/a

648077870

; Se ofrece solucién habitacional?
Si/No) Aradir breve descripcion

Si, ayudamos a la busqueda de alojamiento.

El Ayuntamiento de Cifuentes porque ofrece

una experiencia completa y practica en la gestion
municipal, con exposicion a areas muy diversas
como juridica, econémica, cultura, deporte, archivo y
servicios sociales. Ademas, Cifuentes en verano se
convierte en una explosion de actividades, con

un ambiente joven y festivo, un equipo de trabajo
dinamico y un entorno patrimonial y natural
inigualable, lo que permite al estudiante combinar
aprendizaje practico con una experiencia
enriquecedora en la vida cultural y social del
municipio.

Comentarios adicionales

COMPROMISOS DE LAS ENTIDADES PARTICIPANTES

= Los tutores haran un seguimiento y evaluacion efectivos de las practicas, informando a la
universidad de las posibles incidencias surgidas.

* Las entidades permitiran la asistencia a pruebas de evaluacion que se pudieran convocar durante
el periodo de las practicas.

= No existe compensacion ni exigencia econémica a las entidades por ofrecer practicas.

= Las entidades aseguraran que el estudiantado con discapacidad realice sus practicas en
condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

* A lahora de que la universidad decida sobre la asignacion de estudiantes a cada practica, se
primaran las practicas que incluyan o faciliten una solucion habitacional o residencia para el
alumnado durante el periodo de practicas.

= Se primaran las practicas vinculadas al Plan 130 Medidas frente al Reto Demografico
(consultable aqui) o al Plan de Recuperacion, Transformaciéon y Resiliencia.

* Laentidad debera remitir esta ficha cumplimentada a la Universidad o Universidades con quienes
quiera participar en el programa. Los datos incluidos seran tratados por la universidad, quien
proporcionara la clausula de proteccion de datos correspondiente.
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https://www.miteco.gob.es/es/reto-demografico/temas/medidas-reto-demografico.html

