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Resumen de la Normativa de las Practicas Académicas Externas

Articulo 1.-Objeto y definiciones

1.-El objeto de la presente normativa es regular las practicas académicas externas del
alumnado de la UPV/EHU, tanto de Grado como de Masteres Oficiales y Ensefianzas
Propias, sin perjuicio de cualquier otra normativa que resulte de aplicacion.

2.-Alos efectos de la presente normativa se entendera:

a) Tutor o tutora es el personal docente e investigador, miembro de la UPV/EHU,
encargado del seguimiento y apoyo al alumno o alumna que realiza practicas
académicas externas en una entidad colaboradora. Cada alumno o alumna tiene
asignado un tutor o tutora.

b) Instructor o instructora es el miembro de la entidad colaboradora en la que se
realizan las practicas académicas externas que se encarga de organizar las
actividades formativas de acuerdo con la Universidad.

¢) Responsable del Programa de Practicas(en adelante, RPP) es la persona del Centro,
responsable de la organizacion, coordinacion y gestion del programa de practicas
académicas externas.

d) Entidad colaboradora es la empresa o institucion con capacidad para acordar con
la UPV/ EHU la realizacion de practicas académicas externas en la misma. A los
efectos de esta normativa el término «entidad colaboradora» engloban también a
aquellas unidades organizativas de la UPV/EHU que sean aceptadas, tras el
correspondiente procedimiento, para ofrecer practicas académicas externas al
alumnado.

Articulo 2.-Concepto, naturaleza y caracteres de las practicas externas

1.-Las practicas académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa
realizada por el alumnado y supervisada por la universidad, cuyo objetivo es permitir a dicho
alumnado aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion
acadéemica, favoreciendo la adquisicion de competencias que permitan su preparacion
para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su incorporacion al mercado laboral
y fomenten su capacidad de emprendimiento.

www.letrak.eus ARABAKO CAMPUSA
CAMPUS DE ALAVA

Unibertsitateko Ibilbidea, 5

Paseo de la Universidad, 5

01006 Vitoria-Gasteiz

T.: (+34) 945 01 30 00

F.: (+34) 945 01 32 01


https://www.ehu.eus/documents/1432750/12749778/NORMATIVA%2BBOPV%2BCAS.pdf/dbc49d00-b5b8-a8bf-5223-9a49102cc34d?t=1567514286000

‘eman ta zabal zazu LETR E N
FAKULTATEA

FACULTAD

DE LETRAS
Universidad Euskal Herriko
del Pais Vasco Unibertsitatea

2.-Podran realizarse en la propia universidad o en entidades colaboradoras, tales como
empresas, instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional e
internacional.

3.-Dado el caracter formativo de las practicas académicas externas, de su realizacion no se
derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de una relacion laboral, ni su contenido
podra dar lugar a la sustitucion de |a prestacion laboral propia de puestos de trabajo.

4.-Asimismo, y en el caso de que al término de los estudios la alumna o el alumno se
incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de las practicas no se
computara a efectos de antigliedad ni eximira del periodo de prueba salvo que en el
oportuno convenio colectivo aplicable estuviera expresamente estipulado algo distinto.

5.-En el ambito de las administraciones publicas, entidades de derecho publico y demas
organismos publicos, la realizacion en los mismos de las practicas académicas externas no
podra tener la consideracion de meérito para el acceso a la funcion publica ni sera
computada a efectos de antigtiedad o reconocimiento de servicios previos.

Articulo 3.-Fines

1.-Con la realizacion de las practicas académicas externas se pretenden alcanzar los
siguientes fines:

a) Contribuir a la formacion integral del alumnado complementando su aprendizaje
tedricoy practico.

b) Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad
profesional en que el alumnado habra de operar, contrastando y aplicando los
conocimientos adquiridos.

¢) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodologicas, personales y
participativas.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de trabajo
y mejore su empleabilidad futura.

e) Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.

Articulo 4.-Modalidades de practicas académicas externas

1.-Las practicas académicas externas pueden ser curriculares y extracurriculares.

a) Las practicas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes
del plan de estudios de que se trate. Las disposiciones especificas de esta modalidad
de practicas se trataran en el Capitulo Il de esta normativa.
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b) Las practicas extracurriculares son aquellas que el alumnado podra realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun teniendo los
mismos fines que las practicas curriculares, no forman parte del correspondiente
plan de estudios.

Articulo 5.-Duracion y horarios de realizacion de las practicas

1.-La duracion de las practicas sera la siguiente:

a) Las practicas externas curriculares tendran la duracion que establezca el plan de
estudios correspondiente.

b) Las practicas externas extracurriculares tendran una duracion preferentemente no
superior al 50% del curso académico. Para determinar su duraciony desarrollo, la o
el RPP o cuando asilo establezca el Centro, la persona responsable de practicas de
la titulacion, tendra en consideracion los criterios aprobados por la Facultad
procurando el aseguramiento del correcto desarrollo y seguimiento de las
actividades académicas del alumnado.

¢) Ladedicacion total del alumnado en las practicas curriculares y extracurriculares no
debera superar la jornada laboral del ambito profesional donde se vayan a
desarrollar las practicas.

2.-En funcion del tipo de ensenanza y su plan de estudios, en el convenio al que se refiere el
articulo 8 se determinaran las fechas entre las cuales se desarrollaran las practicas en cada
Curso académico.

3.-Los horarios de realizacion de las practicas se acordaran entre el Centro y la entidad de
acuerdo con las caracteristicas de las mismas y las disponibilidades de la entidad
colaboradora. Los horarios, en todo caso, seran compatibles con la actividad académica,
formativa y de representacion y participacion desarrollada por el alumnado en la
universidad. La finalizacion de los estudios determinara la de las practicas. En el caso de las
practicas extracurriculares, una vez finalizados los estudios, solo podran concluirse las
practicas previamente autorizadas y que ya hayan sido iniciadas y no se prolongaran mas
alla de la vigencia del convenio suscrito y de la solicitud del titulo, siempre que el alumnado
esté cubierto por el seguro correspondiente.

Articulo 8.-Convenios de Cooperacion Educativa

1.-Para la realizacion de las practicas académicas externas, la universidad suscribira
convenios de cooperacion educativa con las entidades colaboradoras previstas en el
articulo 2.2 de la presente normativa y fomentara que estas sean accesibles para la
realizacion de practicas de alumnado con discapacidad procurando la disposicion de los
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recursos humanos, materiales y tecnoldgicos necesarios que aseguren la igualdad de
oportunidades.

2.-Los convenios a suscribir entre la universidad y la entidad se tratan segun indica el articulo

39.

Articulo 10.-Derechos y deberes del alumnado en practicas

1.- Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los estudiantes tendran los
siguientes derechos:

a)

A la tutela, durante el periodo de duracion de la correspondiente practica, por un
profesor de la Universidad y por un profesional que preste servicios en la entidad
colaboradora donde se realice la misma.

A la evaluacion de acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.

A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas, con mencidn expresa de la actividad desarrollada, su
duracion y, en su caso, su rendimiento,

A percibir, enlos casos en que asi se estipule, la aportacion econdmica de la entidad
colaboradora, en concepto de bolsa 0 ayuda al estudio.

A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la legislacion
reguladora de la materia, salvo que el alumno o la alumna haya suscrito el
documento de cesion o transmision correspondiente.

A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa de
seguridad y prevencion de riesgos laborales.

A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion vy
participacion, previa comunicacion con antelacion suficiente a la entidad
colaboradora.

A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con
discapacidad a la tutela, a la informacion, a la evaluacion y al propio desemperio de
las practicas en igualdad de condiciones.

A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las
practicas con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas
con la situacion de discapacidad.
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j) A ausencias de la practica para |a realizacion de examenes justificandolo con una
antelacion de tres dias ante la tutora o el tutor y la instructora o el instructor. Las
restantes ausencias motivadas por razones académicas o de otra indole deberan
ser puestas en conocimiento de la instructora o del instructor y de la tutora o del
tutor cuanto antes sea posible, debiendo ser autorizadas, en su caso, por la tutora o
el tutor.

k) Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los
correspondientes convenios de cooperacion educativa suscritos por la universidad
con la entidad colaboradora.

2.- Asimismo v, durante la realizacion de las practicas académicas externas el alumnado
debera atender al cumplimiento de los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la
universidad.

b) Conocery cumplir el proyecto formativo de las practicas siguiendo las indicaciones
de la persona instructora asignada por la entidad colaboradora bajo la supervision
de la tutora o el tutor de la universidad.

¢) Mantener contacto con la tutora o el tutor de la universidad durante el desarrollo de
la practica y comunicarle cualquier incidencia relacionada con el desarrollo de la
practica que pueda surgir, asi como hacer entrega de los documentos, informes y
memoria final que le sean requeridos.

d) Incorporarse ala entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada, cumplir
el horario previsto en el proyecto educativo, mantener indumentaria e higiene
acorde ala practica concreta y respetar las normas de funcionamiento, seguridad y
prevencion de riesgos laborales de la misma.

e) Mostrar una actitud que garantice laseguridad de las personasy de las instalaciones
en las practicas.

f) Desarrollar el proyecto formativo y cumplir con diligencia las actividades acordadas
con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el mismo.

g) Elaborar y entregar los documentos previstos en los articulos 32 y 10 de esta
normativa, segun el tipo de practica.

h) Guardar confidencialidad con relacion a la informacion interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional, de manera que no desvelara,
comunicara ni pondra en conocimiento de terceras personas los datos que conozca
y obtenga con motivo de la practica, antes, durante o una vez finalizada.
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i)  Cumplir con las medidas de seguridad e instrucciones propuestas en el uso de los
recursos informaticos, en el acceso a la informacion y en la custodia de
documentos, asi como en la seguridad de las instalaciones.

j) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la universidad ala que pertenece.

k) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los correspondientes
convenios de cooperacion educativa suscritos por la universidad con la entidad
colaboradora.

3.-En caso de incumplimiento de los deberes previstos en el apartado anterior, la practica
podra rescindirse anticipadamente. A tal efecto, la UPV/EHU o la entidad colaboradora
deberan poner en conocimiento de la otra parte tal incumplimiento, que debera resolverse
en los términos previstos en el convenio de colaboracion suscrito entre las partes.

4 -Elincumplimiento de deberes o el abandono injustificado de la practica por el alumnado
supondra una penalizacion en la priorizacion de adjudicacion a la hora de solicitar nuevas
practicas.

Articulo 11.-Supervision del alumnado en la UPV/EHU y en la entidad
colaboradora

1.-Para realizar las practicas externas el alumnado contara con una tutora o un tutor de la
universidad y una instructora o un instructor de la entidad colaboradora.

2.-La designacion de tutora o tutor de la universidad se hara de acuerdo con las
disposiciones especificas de esta normativa, en funcion del tipo de enserianza y de la
modalidad de la practica.

3.-La universidad facilitara al profesorado tutor del alumnado con discapacidad la
informaciony la formacion necesarias para el desempeno de esta funcion.

4.-Lapersonadesignada por la entidad colaboradora debera ser unainstructora o instructor
convinculacionalamisma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios
para realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempena las
funciones de tutora o tutor de la universidad.
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Articulo 13.— Derechos y deberes de la instructora o instructor de la

entidad colaboradora

1.-La persona instructora de la entidad colaboradora tendra los siguientes derechos:

a)

b)

0

d)

Al reconocimiento de su actividad colaboradora, en los términos recogidos en el
numero 3 de este articulo.

A ser informada acerca de la normativa que regula las practicas externas, asi como
del proyecto formativo y de las condiciones de su desarrollo.

Tener acceso a la universidad para obtener la informacion y el apoyo necesarios
para el cumplimiento de los fines propios de su funcion.

Aquellas otras consideraciones especificas que la universidad pueda establecer.

2.-Asimismo tendra los siguientes deberes:

a)

b)

Acoger a la alumna o alumno y organizar la actividad que hay que desarrollar con
arreglo a lo establecido en el proyecto formativo.

Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica con una
relacion basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

Informar a la alumna o alumno de la organizacion y funcionamiento de la entidad y
de la normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos
laborales.

Coordinar con la tutora o tutor de la universidad el desarrollo de las actividades
establecidas en el convenio de cooperacion educativa, incluyendo, si procede,
aquellas modificaciones del proyecto formativo que puedan ser necesarias para el
normal desarrollo de |a practica, asi como la comunicacion y resolucion de posibles
incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la mismay el control de permisos
para la realizacion de examenes.

Participar en el proceso de evaluacion establecido segun se refiere en el articulo 14
de esta normativa, para lo que debera realizar y remitir a la persona tutora
académica de la universidad un informe final, a la conclusion de las practicas. La
instructora o instructor debera informar del niUmero de horas realizadas por la o el
estudiante, y entre otros aspectos, podra valorar las competencias genéricas o las
especificas previstas en el correspondiente proyecto formativo. El informe final
podra realizarse de acuerdo con el modelo establecido por la universidad, y en caso
de diferir de este, debera ajustarse a lo acordado previamente con la tutora o tutor.

Proporcionar la formacion complementaria que precise la alumna o el alumno para
la realizacion de las practicas.
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g) Proporcionar a la alumna o alumno los medios materiales indispensables para el
desarrollo de la practica.

h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora vy
emprendimiento por parte del alumnado.

i) Facilitar a la tutora o tutor de la universidad el acceso a la entidad para el
cumplimiento de los fines propios de su funcion.

j) Guardar confidencialidad con relacion a cualquier informacion que conozca de la
alumna o alumno como consecuencia de su actividad como instructora o
instructor.

k) Prestarayuday asistencia a la alumna o alumno, durante su estancia en la entidad,
para la resolucion de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda
necesitar en el desempeno de las actividades que realiza en la misma.

) Garantizar la utilizacion de las instalaciones y recursos necesarios para la realizacion
delas practicasy determinar el nimero de alumnado que puede atender en funcion
de los recursos disponibles y de los objetivos perseguidos

3.-La Direccion o el Decanato reconocera a las instructoras y a los instructores de la entidad
colaboradora la Venia Docendi y lo acreditara mediante el correspondiente certificado
subscrito por la persona Directora o Decana.

Articulo 16.— Seguros contra accidentes y responsabilidad civil.

1.-La UPV/EHU tiene concertada una pdliza de responsabilidad civil para cubrir los danos
que el alumnado pueda ocasionar por la realizacion de las practicas.

2.-Nila universidad ni el alumnado en practicas seran responsables de l0s eventuales danos
cuando se deriven de Ordenes o instrucciones dadas por la instructora o el instructor de la
entidad que no figuren en el programa de actividades de las practicas.

3.-El alumnado matriculado en una ensenanza oficial y menor de 28 anos, tanto espariol,
COMO europeo o0 extranjero con permiso de residencia, esta cubierto por el seguro escolar.
Asimismo, la UPV/EHU tiene contratado el Seguro EHU Ikasle Asegurua, de accidentes y
asistencia sanitaria, que cubre a todo el alumnado matriculado en la UPV/EHU, en territorio
estatal.
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