Firma con Adobe Acrobat Reader DC.

Elija la opcion Herramientas ubicada en la parte superior de la aplicacion y pulse en el
icono Certificados, tal como muestra la siguiente imagen
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Seguidamente, pulse sobre la opcion Firmar digitalmente, situada en la parte superior
del documento
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En la siguiente ventana se le informa que tiene que trazar en el documento, mediante el
raton, un area sobre el lugar donde se desee que aparezca una representacion visual de
la firma digital.

Acrobat Reader

) Haga clic y arrastre con el ratdn para dibujar el area en la que desea que
' aparezca la firma. Una wvez que haya terminado de arrastrar el area deseada,
accedera al siguiente paso del procesa de firma,

Mo walver a mostrar este mensaje

Posteriormente, se abrira la ventana de Firmar Documento. En el desplegable Firmar como,

Firmar

debe seleccionar su certificado digital y presionar el boton.

Ahora se le solicitara la direccion donde se va a guardar el documento firmado. Adobe
Reader creara un nuevo documento cuando se le agrega la Firma Digital, por lo cual
debera elegir la carpeta donde guardara el documento firmado. El nombre del
documento debe tener el siguiente formato: Imp. C—APELLIDOS, NOMBRE (por ejemplo
Imp. C - GARCIA GARCIA, MARIA)

Como resultado final, obtendremos un documento PDF firmado digitalmente

GARCIA GARCIA Firmado digitalmente por

GARCIA GARCIA, MARIA -

Firma del/de |a MARIA - 31415926K
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