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[1] En la siguiente dirección http://ebaluazioa.ehu.eus las Comisiones de Calidad 

tienen un apartado para rellenar el informe del profesorado que ha elegido una 

asignatura cuya docencia se imparte en su centro. 

 

En primer lugar, introducimos el LDAP y seguidamente seleccionamos el 

procedimiento (Docentiaz) y la convocatoria (16), pulsamos el botón “Buscar”. 

 

 

 

 

[2] Una vez de que accedemos al programa, podemos ver una pestaña 

denominada “Mis evaluaciones” que estará vacía la primera vez. Para que se 

descarguen las solicitudes de evaluación hay que pulsar sobre el botón de la 

derecha inferior “Evaluaciones de Comisiones”. 

 

 
 

  

http://ebaluazioa.ehu.eus/
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[3] A continuación, nos asignamos los expedientes que vayamos a trabajar, de 

acuerdo con el reparto de expedientes que se haya decidido en la Comisión de 

Calidad de Centro. Para ello, seleccionamos los expedientes que nos 

correspondan y pulsamos el botón “Asignar evaluación”. Después de asignarnos 

los expedientes desaparecerán de esta vista. 

 

 
 

 

[4] Los expedientes que nos hemos asignado están en el apartado de “Mis 

evaluaciones”. Para acceder a dicho apartado, tenemos que pulsar sobre el 

botón “Mis evaluaciones”. 
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[5] Para rellenar el informe, seleccionaremos el expediente que vamos a rellenar 

y pulsaremos el botón “Ir al detalle”. 

 

 
 

[6] Una vez pulsado el botón “Ir al detalle” accedemos al informe. En la izquierda, 

en el apartado “Datos generales”, figuran los datos de la persona que se ha 

presentado a Docentiaz y, en la columna “Documentos”, está toda la información 

que se necesita para realizar el informe, que se puede descargar pulsando el 

botón “Descargar documento” o de manera individual pulsando la flecha verde 

que aparece bajo la columna “Acciones”.  

 

Listamos la relación de documentos que estarán para consulta y que se pueden 

buscar pulsando la lupa que está al lado de Documentos:  
 

1. Guía del estudiante.  

2. Guía asignatura GAUR.  

3. Guía memoria verificada.  

4. Tasas de Éxito.  

5. Resumen de Encuesta.  

6. Informe de la asignatura.  

7. Informe de departamento. 

8. Informe de Titulación. 

9. Certificado de coordinación de asignatura. 
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[7] Para ver todos los apartados del informe se puede abrir de uno en uno o 

pulsar el botón de “Expandir todos”. 
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[8] Para rellenar las preguntas debemos acceder al botón “Modificar”. 

 

 
 

 

[9] A continuación, podemos ver la pregunta que hay que responder y algunos 

textos que nos sirven de ayuda. 
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[10] Una vez contestada la pregunta, hay que pulsar el botón de “Guardar” y para 

pasar a la siguiente pregunta “Siguiente”. 

 

 
 

 

[11] Cuando hayamos terminado de contestar todas las preguntas pulsaremos 

el botón “Volver” para volver a la vista del paso número 7 de este manual. 
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[12] Esta vez el botón “Cerrar valoración” aparecerá en rojo, lo cual significa que 

está habilitado. Pulsaremos este botón y así finalizaremos el trabajo 

correspondiente a la solicitud de evaluación. 

 

 

 


