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La aplicacion DOCENTIAZ

La UPV/EHU ha desarrollado una aplicacion informatica para dar soporte al programa
DOCENTIAZ. Esta aplicacion se nutre de las bases de datos institucionales de la UPV/EHU
(principalmente, GAUR) y permite:

a)

Al profesorado realizar la solicitud de evaluacion, el autoinforme, y las posibles

alegaciones via telematica. Estos tres documentos tendran entrada
automaticamente en el registro general a través de la administracion electronica. La
espera para recibir la entrada esta en funcion del nimero de solicitudes habidas en
el registro general.

A las personas que integran la Comision de Calidad del Centro (CCC) realizar el
informe sobre la actividad docente del profesor o de la profesora via telematica.

A las personas que integran la Comision Universitaria de Evaluacion Docente de la
UPV/EHU consultar la informacion aportada por las tres fuentes: profesorado,
alumnadoy la CCC. A su vez, se les facilita la realizacion de los informes individuales
y globales, asi como la resolucion de las alegaciones.

A la aplicacion DOCENTIAZ se accede desde la siguiente direccion, accesible en la pagina
del Servicio de Evaluacion (convocatoria actual):

Aplicacion informatica

Al pinchar en esta direccion, aparece la siguiente pantalla solicitandonos el usuario y Ia
contrasena LDAP que introduciremos en el primer recuadro de la pantalla, senalado con un
circulo rojo:

Conectarnos con el LDAP

Servico S50 S50 rerbitoua
- Ususaria UPY/EHU Erabiltzaiia -
Acceso Certificado / Ziurtagirl Sarbidea

y_ &

Aroeder / Sarty

cusa Credancinbes [ Pasaliits Sarhidea

Aplicackin/ Aplikazlen: exp_docentiazva

Usparic exberns ke



https://www.ehu.eus/es/web/sed-iez/docentiaz-egungo-deialdia
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2. Solicitud de evaluacion

Una vez introducido el usuario y la contrasena, aparece la siguiente ventana, indicando que
hay que pulsar el boton “Solicitud”.

Imagen 1.

Mensaje de pagina web [

A, Pubse. porfavor, el botén Solicitud,

Aceptar

Tras pulsar el boton “Solicitud”, hay que seleccionar el documento “Solicitud de evaluacion
docente” y pinchar en "Aceptar”:

Imagen 2.

Castellano \ Euskera

— Solicitud
Solicitud de evaluacion

Autoinforme: Afio académico

Estado
Subsanacion de
documentacion

Informe final Adn no hay ningdn documento en esta vista

@ Seleccionar Tramite

Alegaciones

Seleccio L ocumento
Resolucion de las — . .- "
Sramia L olicitud de Evaluacion Doc

.. DOZ001_004 Solicitud de evaluacion docente / Irakaslana
Manual de Ayuda ‘\

T —
T —
Qmm

Salir
Paginacidn

Con antelacion a descargarse los datos, se advierte al profesorado que la gestion de los
errores corre a su cargo, tal y como indica la ventana de la Imagen 3.

v Sise detectan errores en el encargo docente, hay que acudir al departamento para
que lo corrijan. Los departamentos pueden corregir la grabacion de GAUR con
caracter retroactivo.

v' Si se detectan errores en las horas de reduccion por cargos o licencias, hay que
ponerse en contacto con la seccion de personal para que se corrija.
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Imagen 3

|

Si detecta errores en el encarge docente pdngase en contacto con su

departarnente, 5i se refieren a las horas de reduccidn o licencia, con la
seccidn de personal, Puede continuar rellenando el auteinforme, una

vez corregidos los datos se reflejaran automaticamente,

Se hanincorporado a la aplicacion procesos nocturnos de correccion de datos. Asi, una vez
corregidos los errores, los cambios se descargan directamente en el aplicativo DOCENTIAZ
al dia siguiente.

Es imprescindible no enviar el Autoinforme (proximo tramite) antes de que estos cambios
se hayan reflejado en las ventanas correspondientes a dicho tramite.

En el caso de cumplir con los criterios de participacion (minimo de créditos impartidos, afos
de contrato y pertenencia a la UPV/EHU) se despliegan automaticamente los datos:

i)
i)

En la primera caja, (ver Imagen 4) aparece la informacion del profesor o de la
profesora.

En la segunda caja, se informa de si se cumple con los requisitos requeridos por
el programa DOCENTIAZ.

Imagen 4

| Solicitud de Evaluacion Docente

Solicitud de evaluacion

Autoinforme
Informe final
Alegaciones

Resolucion de las
alegaciones

Situacion: Sin Enviar
Manual de Ayuda

Acceso Informacion del profesor o profesora

Salir

D.M.L
Nombre y apellidos
Categoria académica

Departamento

Centro de adscripcion

iii) En la tercera caja, (ver Imagen 5) "Asignatura elegida para la elaboracion del

Autoinforme” se activa un desplegable con el conjunto de las asignaturas que se
ha impartido en el periodo objeto de evaluacion y que cumplan los siguientes
requisitos: contar con 5 alumnos o alumnas matriculadas, haber impartido al
menos el 30% de la asignatura, que suponga al menos un crédito y que tenga al
menos un informe de situacion docente en la Encuesta de Opinion al Alumnado
sobre la Docencia de su Profesorado. Se excluye la docencia impartida en
Doctorado, Practicum, Proyectos Fin de Carrera, de Grado o de Master, Aulas de
la Experienciay la correspondiente a asignaturas no adscritas a la UPV/EHU.

3
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La asignatura seleccionada, asi como la guia correspondiente, en este tramite,
podra ser cambiada cuantas veces quiera el profesor o la profesora en el
siguiente tramite denominado “Autoinforme”, dentro de la pestana de la primera
Dimension. En ese momento, el aplicativo le informara de la puntuacion

automatica que se obtiene segln sea la asighatura elegida (ver el Apartado 3
para mas informacion).

La asignatura se selecciona pinchando en “Seleccione una asignatura” (Ver Imagen 5)

Imagen 5
gAsignatura elegida para la elaboracion del Autoil torme
Asignatural?) ]Seleccione una asignatura v
Nombre
Tipo
Idiomas de imparticion
Plan
Centro

Antes de seguir adelante, hay que esperar a que aparezcan los datos de la asignatura (ver
Imagen 6)

Imagen 6
Asignatural?) -
Nombre Econometria Aplicada
Tipo Obligatoria
Idiomas de imparticion Euskera
Plan GECOMOQ30-Grado en Economia
Centro 321-Facultad de Economia y Empresa

Una vez que aparecen, se solicita que se adjunte la guia para el alumnado de la asignatura
elegida para la elaboracion del Autoinforme (ver Imagen 7)

Imagen 7
201213 24,0 0,00 24,00
201314 24,0 13.92 10.08
2014118 = 00
G Anexar archivo s
Basignatura elegida para la of MM Exp_Docentioz\8nsf _—
Asignatura | Seleccione algin archivo de su disco duro por medio del botén
Nombre Examinar y pulse Adjuntar.
Tipo Examinar...
Idiomas de imparticion
Plan g0 | Adjuntar || Cancelar |
-]
Centro 2
e
RGuia para el alumnadold|
{'-" Adjuntar
10
i Obsenaciones
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En caso de querer cambiar el documento, existe la posibilidad de borrar el adjuntado, tal y
como muestra la siguiente pantalla:

Imagen 8

Asignatura elegida para la elaboracion del Autoinforme
Asignatura ? Grado - Quimica General il b

Nombre Quin Meniae de pajnd wrt “
Tipo Basical | |
idiomas de impartcion Eusked o 900 Sopure Gt B0 Domnar o infome SurRded

Plan
Ce

gGuia para el alumnadold
% Borar Anexo
E Ver datos adjuntos

Finalmente, hay que pulsar el botdn “enviar” para registrar la solicitud.

El procese se ha realizado correctamente, tras pulsar el botén ‘Aceptar’,
Fi E pulse el de ‘Enviar',

Imagen 10

FIRMA DIGITAL %™ PDAy PLANIFICACION D... %™ SED &% ARTUS %# GAUR i ~ ~ [ @ v Piginav Seguided+ Hememientss~ @+

Prngmma Docen ! z|
(

| salir

/
= (e

Evaluacion de la actividad docente del profeSwsas

Una vez pulsado el boton “enviar”, se da paso a la elaboracion del Autoinforme, tal y como
indica la Imagen 11.

Imagen 11

Creando Autoinforme...
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3. El Autoinforme del profesor o de la profesora

El Autoinforme se genera automaticamente y podemos empezar a cumplimentarlo (pasar
a lalmagen 15) o bien salir y cumplimentarlo mas tarde (ver Imagen 12).

Con antelacion a las instrucciones de manejo de la aplicacion, dos indicaciones:
v Se recomienda guardar la informacion contenida en el autoinforme segun se va
rellenando.
v' Se puede completar el autoinforme en varias sesiones, unicamente hay que guardar
y salir de la aplicacion, para volver mas tarde.

Si salimos y volvemos mas tarde, tenemos que pulsar en el arbol de la izquierda, en el
apartado “Autoinforme”:

Imagen 12

Inicio

— Solicitud
I Autoinforme I Aifio académico Esi
documentacion
Inferme final Aun no hay ningun documento en esta vista
Alegaciones
Resolucion de las
alegaciones

Seleccionar la fila del tramite Autoinforme:

Imagen 13

| Euskera | salir

Solicitud de evaluacion

Fecha Titulo Procedimiento Estado

3 - Evaluacion de profesores
26/01/2017 Expediente Solicitud de evaluacidn docente / Irakaslana ebaluatzeko eskaera 2 En trémite
- =

— 2Eical
26/01/2017 Autoinforme / Autotxostena 1 En Tramite ||

Taly como senala el mensaje emergente, pulsar al boton “Editar™:

Imagen 14

| salir
‘ Salir ” Enviar ,l‘ Editar ]

N

ibertsitat iu
Servicio de Evaluacion Mensaje de pagina web === Autoj e / Autotxostena
Docente

- . Para cumplimentar el Autoinforme / Autotostena pulse el botén
Sinformacion del profesor o profesora | b editar I

Hombre y apellidos

Centro de adscripcion

" X Aceptar
Periodo objeto de evaluacién

Direccidn de correo electronico T

Para comenzar a elaborar el Autoinforme, hay que pulsar en las pestanas que estan en la
cabecera: Dimension 0, Dimension 1, Dimension 2y Dimension 3. Se recomienda evitar usar
las flechas del navegador para moverse de una a otra.
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Imagen 15

Dimension 0 Dimension 1 Dimension 2 Dimension 3
Se valora el grado de dificultad del desempeiio docente segiin diversos factores

EncargoDocente ___________________________________________________________________J}I

EDR
Curso académico coe Reduccion cargoflicenciasibajas CDN (capacidad docente neta) EDRegular-PDA Efectivo

Total

2011112 240 0,00 24,00 24,00 18,95
2012113 240 7.20 16,80 16,80 16,73
2013114 240 16,08 7,92 5,00 5289
2014115 240 19,68 4,32 432 133
201516 240 16,08 7,92 6,00 595

En relacion con la DIMENSION 0 ENCARGO DOCENTE, se descargan los datos de la
Capacidad Docente Bruta (CDB), las reducciones por cargos/licencias/bajas, la capacidad
docente neta (CDN), el EDRegular-PDAy el EDR efectivo total.

A continuacion, se presentan los datos de los tres primeros factores (f1, f2 y f3) que
componen la dimension 0. Para que se descarguen los datos de cada curso académico hay
que pulsar sobre el curso correspondiente (al colocar el cursor del ratdbn encima aparece el
simbolo de la mano) y automaticamente se descargan los datos en una tabla (ver Imagen
16). Al final de la imagen se presenta el encargo docente medio corregido por los tres
factores.

Imagen 16

[gFactores f1, f2y f3
Factor 1 (f1). n° de alumnade por grupo
Faco > (3 soceni mpanca on sueramls — S

ico (Pinchar sobi émico para que I
s I Loscréditos impartidos en cada grupo o subgrupo se multiplican
s | por los factores correspondientes, obteniendo los créditos |

corregidos |
e e e e I

\ o bsnominacén

Grupo Créditos izl 2 <] Créditos corregidos

15697 Econometria T 108 1 12 378
15697 Econome triz 3181 0,6 1,01 1 12 0,7272
15697 Econometria 3182 06 1,01 1 12 0,7272
15697 Econometria 31GA1 06 1,08 1 12 0,756
15697 Econometria 31601 05 101 1 12 0,506
15697 Economei tria 31602 05 1,01 1 12 0,606
15697 Econometria 31TA1 03 1,05 1 12 0,378
15712 Introduccidn a la Econometria 31T 3 101 1 12 3,636
15712 Introducci6n a la Econometria 3181 0.4 1 1 12 0.48
15712 Introducci6n a la Econometria 3182 04 1 1 12 0,48
15712 Intreduccion a la Econometria. 31GA1 08 1,01 1 12 0,9696
15712 Introduccion a la Econometria 31601 08 1 1 12 0,96
15712 Introduccidn a la Econometria 31602 08 1 1 12 0,96
20602 Anslisis de Regresidn | con Gretl X317 2 1 1 12 24

Total corregido del curso 2011/12: 17 466

Posteriormente se calcula el encargo docente medio corregido por los factores f4 y f5 (ver
Imagen 17)

Imagen 17
gFactores fAy f5
[Factor 4 (f4):n® de aswgnaturas diferentes
[Factor 5 (f9): pr 1anente — — =
EDCMf1a3 42 6.2 EDCM#1a5 2|
16.5431 1,1 1 18,1974
—

El encargo docente corregido medio por los factores f1, f2 y f3, se multiplica por
1 los factores f4 v f5 obteniendo el encargo docente corregido definitivo |
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Para leer las ayudas de todos los factores hay que pulsar sobre el signo de interrogacion (ver
Imagen 18).

gFactores f1, 2 y 3 H
IFactor 1 (F1): n® de alumnado por grupo
IFactor 2 (12): docencia impartida en otros centras
Factor 3 (3): docencia impartida en euskerafinglés
ICurso académico (Pinchar sobre cada curso académico para que se descarguen log datos):
Mensaje de pagina web )
2011112
201213 f1=1 5i el grupo de estudiant:
B\ f1=1,01 5i 20<grupo de estudiantes<
201314 1= 1,055 502 grupe B
f1=11 si el grupe de estudiantes280
201415
201516 Aceptar
Cadigo asignatura Denominacién Grupo Créditos nz 22 izl Créditos corregidos
15697 Econometria 31T 3 378
15697 Econometria 3181 08 101 1 12 07272
15697 Econometria 3182 0,6 1,01 1 12 07272

En la Imagen 19 se muestra el Encargo Docente Docentiaz resultante una vez aplicados los
cinco factores correctores. El Encargo Docente Docentiaz se divide entre el Encargo
Docente Regular PDA Medio y posteriormente se multiplica por 100 obteniéndose asi el
indice Resultante que oscila entre 1y 1,1. Para comprobar este calculo basta con pulsar la
ayuda situada al lado del porcentaje, senalada con la flecha roja.

Imagen 19

gCalculo del Indice Resultante que multiplica a la puntuacién total
§EDD=Encargo Docente Docentiaz

Encarge Docente Docentiaz = EDCMf1is + EDMTM + EDMM = 11,2233 + 3,1067 + 1,6667 = 15,9967
EDCMf1/5= Encargo Docente Corregido Medio por los factores f1, 2, f3, f4 y f5= 11,2233

EDMTM= Encargo Docente en Materias Tuteladas Medio= 3,1067

EDMM= Encargo Docente Manual Medio= 1,6667

EDRegular-PDA Medio en el periodo objeto de evaluacion: 9.88

Po je del Ene Pacante D iaz sobre EDRegular-PDA Medio: 161,91 %2 _

indice resultante: 1.1

En relacion con la DIMENSION 1. PLANIFICACION Y DESARROLLO DEL PROCESO
ENSENANZA-APRENDIZAJE, en la primera caja aparece la asignatura que se selecciono
en la Solicitud (ver Imagen20)

Imagen 20
hsigratural [Grgall V]
Nombre Cirugia |l
Tipo Troncal
Idiom as de im particisn Castellano
Plan MEDIC201-Licendatra en Medicina
‘Centro 32%-Unidad Docente de la Faculed de Medicing yEnkrmena en Cruces

Tal y como se decia en el apartado anterior, en la segunda caja, se muestra la puntuacion
automatica obtenida en funcidon de la asignatura seleccionada. Desde la caja anterior,
podemos cambiar la asignatura tantas veces como queramos e iremos viendo la
puntuacion automatica que le corresponde a cada una.
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Imagen 21
gPuntuacién en los criterios automaticos correspondientes a la asignatura seleccionada:

e Dimension 1.- Planificacion y Desarrollo del proceso de Ensefianza-Aprendizaje
o Subdimension 1.1. Planificacion docente de las materias
m Criterio 1.1.4. (5 puntos posibles)........ e
o Subdimension 1.2. Desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje
m Criterio 1.2.3. (5 puntos PoSIBIES ... e DD O
s Dimensién 2.- Resultados
o Subdimension 2.1. Tasas de éxito
m Criterio 2.1. (10 puntos POSIBIES ). .. e s st smnas s s et esmnasssesnnsessseses | 8120

.. 3,60

En la siguiente caja se descarga automaticamente el codigo v la denominacion de la
asignatura; al hacer click con el icono de la mano se descarga la guia para el alumnado. Se
puede cambiar la guia para el alumnado haciendo “click” sobre el cuadrado situado a la
derecha de la frase que asi lo indica:

Imagen 22

en el que el profesoriala haya impartido dentro del periodo objeto de
luacién Docente.

Cédigo asignatura Denominacion
Fundamentos de Ciencia de Materiales

27308
N
Si desea cambiarla Guia para el alumnada haga “click” en el siguisnte campo
Indique el idioma en el que ha presentado a Guia para el alumnado:

Se debe indicar el idioma en el que se ha elaborado la guia para el alumnado.

Cdigo asignatura Denominacién
27308 Fundamentos de Ciencia de Materiales

Si desea cambiar la Guia para el alumnado haga “click” en el siguiente campo

Indique el idioma en el que ha presentado |a Guia para el alumnado: ﬁ
Caslellano
Euskera

Desarrollo del proceso de efianza-Aprendizaje Inglés
El objetivo de esta subdimensidn es que usted reflexione sobre |a manera en la que su praciica docente favorece |3 adquisicidn de las competencias planteadas en |la materia. A ion, le solicitamos que describa brevemente los aspectos mas
lbroponemos, para ello, dos ejes de reflexion.

Asimismo, también se debe senalar el idioma utilizado en la tarea que se adjunta.

Imagen 24

g1.2.1. Tareas de aprendizaje. Descripcion de una Tarea.

)Adjunte |a tarea que mejor refleje la vertiente activa y cooperativa de sus practicas docentes. Se valorara especialmente los objetivos de aprendizaje, la planificacion de su desarrollo y la asociacion de la
levaluacion a las competencias y/o resultados de aprendizaje.

.2 Adjuntar evidencia

Indique el idioma en el que ha presentado el documento organizativo de la tarea

=1.2.2. Comunicacion de los resultados de las correcciones, revision »Gastellano__ gg

Euskera
I Inglés

En el Apartado 1.2.2. Comunicacion de los resultados, se ha dispuesto una caja para que el
profesorado describa el proceso de comunicacion al alumnado de los resultados de las
correcciones, revisiones y evaluaciones.

[Explique cdmo se informa al alumnado acerca de la calidad de sus resultados d
Limite 1800 caracteres
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Imagen 25

1.2.2. Comunicacion de los resultados de las correcciones, revisiones y evaluaciones

Explique cémo se informa al alumnado acerca de la calidad de sus resultados de aprendizaje.
Limite 1800 caracteres

En relaciéon con la DIMENSION 2, RESULTADOS se descargan los datos de las tasas de
éxito de la asignatura que se ha elegido en la solicitud de evaluacion. Cada dato cuenta con
una ayuda cuyo contenido explica los datos presentados. El calculo automatico que se
denomina “Puntuacion media”, se ha resaltado en rojo.

Imagen 26

H2.1. Tasas de éxito obtenidas poi

[WCurso académico: 2012/13 q
. = % Alumnosmat.  Tasa éxito asig- e
Centro Plan Ciclo Curso Asignatura Grupo HEDZ ) arupo?) Puntuacién ?|

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Grado en Educacion Primaria (Euskera) X 4 3 99,83 100 1 10

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Grado en Educacitn Primaria (Euskera) X a 31 9583 100 1 10

Centro Plan Ciclo Curso Asignatura Grupo %ED?

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Grado en Educacion Primaria (Euskera) X 4 31 99,99 100 1 10

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Grado en Educacién Primaria (Euskera) X 4 31 99,99 100 1 10

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao Grado en Educacion Primaria (Euskera) X 4 31 99,99 100 1 10

En el Apartado 2.2. Resultados obtenidos en la Encuesta de Opiniéon al Alumnado (ver
Imagen 27) el resultado se obtiene automaticamente al tener en cuenta la media del item
25 del Informe de Profesor/a de los cinco cursos que comprende el periodo de evaluacion
y el porcentaje de encuestas realizadas. En las ayudas se explican los calculos aplicados.

Imagen 27

a2.2. Resultados obtenidos en la Encuesta de Opinién al Alumnado.

Resumen Encuesta (Pinchar aqui para descargar el documento pdf)

Informe de departamento (pinchar aqui para descargar el documento pdf)

Informe de titulacion (pinchar aqui para descargar el decumento pdf)

Si usted esta en desacuerdo con los resultados de la Encuesta de Opinidn al Alumnado, justifigue los factores que pueden haber incidido sobre los mismos.

Item 25 Informe de profesor/a Puntuacién Inicial (%) pel2! fpel2l Puntuacion Final ?|
4.1 10 31 0 0

En relacion con la DIMENSION 3. DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE -en su
Apartado 3.1. Liderazgo Docente-, enla Tabla 3.1.1. Responsables y miembros de entidades
0 comisiones que impulsan la calidad docente, se descargan automaticamente en la Tabla
1 algunos de los cargos ocupados en la UPV/EHU durante el periodo objeto de evaluacion
y se dispone de la Tabla 2 para incluir otras participaciones en procesos de calidad
institucional.

10
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Imagen 28 Tabla1l

Dimension 0 Dimension 1 Dimension 2 Dimension 3

Se valora el desarrollo profesional docente en relacion con el objetivo de lograr una decencia de excelencia en la UPV/IEHU.

3.1. Liderazgo docente

3.1.1.Responsables y miembros de entidades o comisiones que impulsan la calidad docente en la UPVIEHU

Denominacion del cargo Duracion (en afios)
VICEDECANATOS Y SUBDIRECCIONES 517

Imagen 28 Tabla2

Titulo de la actividad Organizador, fecha y duracion de la actividad m’::i;
Organizado por:
. Fecha: (5.1 Adjuntar
Duracion: evidencia
Tipo de participacién -
Qrganizado por.
2 Fecha 2 Agjuntar
Duracién evidencia
Tipo de participacian -
Organizado por:
3 Fecha A Adjuntar
Duracién evidencia
Tipo de participacion -
Organizado por.
4 Fecha 53 Adjuntar
Duracién evidencia
. Tipo de participacién -
QOrganizado por
5 Fecha 2 Agjuntar
Duracién evidencia
S Tipo de i -

En el Apartado 3.1.2. Coordinador o coordinadora de asignatura se debe incluir las
asignaturas en las que se ha ejercicio coordinacion siempre que se involucre mas de un
centro y/o al menos tres profesores o profesoras (ver Imagen 29), la certificacion que se
presente como evidencia debe indicar esta informacion.

En el Apartado 3.1.3. Otras acciones relacionadas con procesos de la docencia y el
aprendizaje en Educacion Superior. Se ofrece la opcion de indicar aquellas acciones que no
se hayan descargado automaticamente. (ver Imagen 29)

Imagen 29

Asignatura N de cursos Adjuntar evidencia

Jdjduduud 2 ]
B Evidencia

3 -
kakdkakd =]

1
2
3
4
5

En el Apartado 3.2. Trabajos académicos dirigidos o0 supervisados, se descargan los datos
de: tesis, proyectos, practicum y practicas voluntarias (ver Imagen 30). Al igual que el
indicador de las tasas de éxito y el de la Encuesta de Opinion al Alumnado, se calcula
automaticamente (ver el cuadro senalado en rojo).
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Imagen 30

Se consideran los eréditos reconocidos en GAUR en el periodo objeto de evaluacién.

'§3-2.1. Tesis doctorales dirigidas.

Curso académico reconocimiento Concepto Créditos reconocidos
201112 Créditos por Direccion de Tesis Doctorales defendidas en el 09/10 y remanentes del 08/09 3
201213 Créditos por Direccion de Tesis Doctorales defendidas en el 1011y remanentes del 09110 3

g3-2.2. Proyectos de Fin de Carrera/Grado/Master

Curso o
=0 Cédigo
académico  contro

Cédigo
asignatura

Centro Cédigo plan Plan Asignatura Créditos asignatu N

'§3-2.3. Practicum

curso o
= Codigo
CETILED centro

Codigo
asignatura

Centro Cadigo plan Plan Ciclo curso Asignatura N¢ de alumnos tutorizados

.2.4. Practicas voluntarias

Curso académico reconocimiento
2014115

Concepto
Tuterizacion de proyectos de

Créditos reconocidos
racion educativa 0,65

Créditos totales reconocidos créditos en GAUR Créditos reconocidos Puntuacion Final

865 8

Respecto a la formacion recibida, en el Apartado 3.3.1, en la Tabla 1 se descargan las
actividades que estan grabadas en las bases de datos de la UPV/EHU. Si existieran otras
actividades se ofrece al profesorado la Tabla 2 para que complete la informacion. (ver

Imagen 31)

Imagen 31

.3. Formacion

.3.1. Formacion recibida

[En 1a tabla 1 se descargaran Ias actividades de formacidn para la mejora docente que constan en las bases de datos de la UPVWEHU. En latabla 2 el profesorado podra afiadir otras actividades que no consten en Ias bases de datos.

1. Actividades de formacidn para la mejora docente que constan en las bases de datos de la UPWEHU
Titulo de la actividad Organizado por

Vicerrectorado de Calidad &
Innovacién docente

Fecha N° de horas Calificacion

Orientaciones para la adecuacion de las guias docentes en 1a UPV/EHU 02/06/2015 4 Acredita

En este mismo Apartado 3.3.1, en la Tabla 2. Otras actividades de formacion, al pulsar sobre
la flecha colocada a la derecha del primer campo se despliegan una serie de posibles tipos
de formacion para elegir el que mas se ajuste a nuestra actividad (ver Imagen 32).

Imagen 32

2. Otras actividades de formacidn para la mejora docente gue ha desarrollado en el pj 0 de evaluacién en la UPV/EHU. Es necesario adjuntar |a evidencia.
Tipo formacion Titulo de la actividad ‘Organizador, fecha y duracion de la actividad Adjuntar evidencia
0 por.
1 Fecha: '@Aﬂjumar evidencia
N® de horas
Desarrollo Curricular de los grados
WMejora de |a planificacién docents
Innovacién en metodologia de ensefianza-aprendizaje en Educacion Superior O por.
2 TICs aplicadas a la Educacidn Superior Fech 5
Plurilingismo echa: 5 Adjuntar evidencia
Otra formacién relacionada con |a docencia i N° de horas:
o] por
3 - Fecha: '&Adjumar evidencia
i N de horas:
Organizado por. |
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En el Apartado 3.3.2. Formacion impartida, al igual que en el resto de tablas es obligatorio

adjuntar la evidencia.

[ 0]

Organizado pur:|

Imagen 33
g2.3.2. Fomacionimpartida __________________________________________________________________________________________________|§
1. Actividades de formacién para la mejora docente que ha desarrollado en el periodo objeto de evaluacion en la UPWEHU. Es necesario adjuntar la evidencia.
Tipo formacién Titulo de la actividad Organizador, fecha y duracion de la actividad eﬁf!uenn‘zira
- Organizado por:
1 - gz /[ Qa Adjuntar
Fecha: ‘ evidencia
= N° de horas:
- Organizado por:
. . Lugar: 5.} Adjuntar
Fecha: evidencia
= N® de horas: [
- Organizado por: i
, . Lugar: 5.} Adjuntar
Fecha:l | evidencia
- N de horas: | |

Respecto al Apartado 3.4. Innovacion y publicaciones relacionadas con la docencia en
Educacion Superior, en la primera tabla se descargan automaticamente los PIEs grabados
en las bases de datos de la UPV/EHU vy se ha dispuesto una segunda tabla por si faltara

alguno.

Participacion

Miembro

Migmbro

Participacion

3-4. Innovacion y publicaciones relacionadas con la docencia en Educacién Superior
§2:4-1. Innovacién educativa en Educacién Superior
[3.4.1.1. Participacidn en Proyectos de Innovacién Educativa
I N°* de miembros .
Titulo del proyecto Centra de adscripcién del equipo Periodo
DIRECCION, ORGANIZACION Y GESTION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO EN 5 90112012
CENTROS CON UN ELEVADO NUMERO DE ESTUDIANTES &
UNA PROPUESTA DE PROCESO DE EVALUACION FORMATIVO EN GRUPOS 5 20132014
NUMEROSOS &
Titulo del proyecto Entidad i Centro de ion, n° de mie d lipo, periodo,
Entidad financiadora
Centro de adscripcion
1 e de miembros del equipo
Periodo:
Entidad financiadora
Centro de adscripcion
5 e de miembros del equipo
Periodo:

2 agjuntar evidencia

V\Adjumarewdema

n

La Tabla 3.4.1.2. Comunicaciones presentadas en Congresos de Innovacion Educativa

permite indicar cinco.

Imagen 35

2.4.1.2.Comunicaciones presentadas en Congresos de Innovacién Educativa
Titulo de la comunicacién

‘Organizador y fecha del congreso

Organizado por:‘

Fecha"

I 5.3 Adjuntar evidencia

Organizado por: ‘

Fecha.‘

I 5. Adjuntar evidencia

Adjuntar evidencia

En el Apartado 3.4.2. se descargan primeramente las publicaciones que estan grabadas en
las bases de datos, en la Tabla 2 se dispone de cinco huecos para informar sobre aquellas

que no figuran.
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Imagen 36

g3:4.2. Publicaciones relacionadas con la docencia en Educacion Superior

1.-Publicaciones relacionadas con la docencia que constan en |as bases de datos de la UPVEHU

Breve descripcion Aiio de creacion RUIOHES Idioma ISBH/ISSH

UPV [ EHU

Campus Birtuala Gradu Ikasketen eta

arloko Euskal Herriko | UPVIEHU http:fiocw.ehu esicourseNiew php?id=322 e - S SR

2.-Otras Publicaciones relacionadas con la docencia
1 Titulo [

Autores

Afio

Lugar de publicacion

Tipo (ibro, articulo, revista, etc )

Volumen, paginas

ISBN 11SSN

Direccién web

2 Titulo

Autares

Afio

Editorial

Lugar de publicacidn

Tipa (libro, anticule, revista, etc.)

Volumen, paginas

[
[
[
[
[
[
[
Evidencia €2 Adjuntar evidencia
[
[
[
[
[
[
[
[

ISBN /188N

En el Apartado 3.5. Proyeccion, el profesorado cuenta con una tabla para rellenar los datos
que se solicitan.

Imagen 37
- e

1. Proporcione datos sobre la participacion en las siguientes actividades relacionadas con la proyeccién docente:
- Estancias semanales para impartir docencia.
- Actividades de divulgacion (semana de la ciencia, ciencia en accidn, talleres, etc.).
- Premios individuales o colectivos relacionados con la docencia o la divulgacidn del conocimiento.
- Conferencias puntuales relacionadas con la docencia.
- Colaboracion en actividades de orientacidn universitaria, y otro tipo de colaboraciones.
- Otros trabajos dirigidos o supervisados en ensefianzas universitarias oficiales.

Institucién

QA
1 Lugar. A
evidencia
Periodo
Institucién 2
§
5 Lugar Adjuntar
evidencia
Periodo
Institucion: X
§
3 Lugar Adjuntar
evidencia
Periodo

Si el numero de acciones a indicar supera el numero de registros por subdimension, se
podra alegar mas de una accion en cada registro, la evidencia sera un pdf unico que englobe
todas las acciones alegadas en ese registro.

Posteriormente, se solicita que se indique el idioma en el que se harealizado el autoinforme.

Indique el idioma utilizado en el autoinforme: [~ Euskera
 castellano
™ Inglés

. . * Euskera

Indique el idioma en el que desea recibir el Informe final del Profesor: ~ cnstoll

A continuacion, se debe hacer click en la casilla que antecede a la palabra "Declaro” al final
de la dimension tres. Si alguno de los campos obligatorios esta pendiente de rellenar, la
aplicacion nos avisa con un mensaje y nos remite al campo que hay que cumplimentar
tantas veces como datos sin rellenar existan.
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Indigue el idioma utilizado en el autoinforme: I~ Euskera
¥ castellano
I Inglés
© Euskera
Indigue el idioma en el que desea recibir el Informe final del Profesor:
 Castellano
Declaro
ue son ciertos 105 datos presentados al periodo de 5n salicitado y que presento 1as pruebas necesarias para contrastar la veracidad de os datos que no han sido autométicamente presentados por el sistema
informatico. Asimisma, si durante el procesa de én de mi 12 Camisién | de 6n Docente (CUED/IEUB) asilo requiriera, me comprometa a aportar la documentacidn necesaria para constatar la veracidad de
dichos datos

Seguidamente se despliega el siguiente mensaje:

Imagen 40

Windows Internet Explorer

! : Fulse sobre "Crear documento” para obtener el FDF del Autoinfarme.

Imagen 41

Generar PDF

= Crear documento
Pdf del Autoinforme = Informacidn

Si no la habiamos guardado previamente, al pulsar sobre la frase “Crear documento” del
Apartado “generar PDF" nos avisa de que tenemos que guardarlo previamente (Imagen 42),
para lo cual hay que desplazarse hasta el comienzo de la pantalla —usando la barra de
desplazamiento situada a la derecha- y pulsar el boton “guardar” (ver Imagen 43):

Imagen 42

Windows Internet Explorer

! : Es necesario guardar el tramite para poder crear el documento.
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Imagen 43

 _

)

/

(

Euskal Herrk

Universidad o
del Pais Vasco  Unibertsitatea

Autoinforme / Autotxostena

Servicio de Evaluacion
Docente

Una vez guardado, sale una ventana que dice “Para cumplimentar el Autoinforme pulse el
boton Editar” (ver Imagen 44). Este aviso sale por defecto siempre que guardamos el
Autoinforme, pero en este momento no es necesario volver a Editar porque ya lo tenemos
cumplimentado en su totalidad.

Imagen 44
Salir | Enviar igar
Ne: 3|
Jr Mensaje de pagina web @ Autoinforme / Autotxostena

Para cumplimentar el Auteinforme / Autotxostena pulse el botén

ll ! % editar”

Finalmente volvemos a pinchar sobre “Crear el documento” para generar el PDF, para lo
cual hay que desplazarse nuevamente al final de la Dimension 3 y pulsar dentro del
Apartado “Generar PDF" sobre “Crear documento”.

Imagen 45

Generar PDF

P « Crear documento
153 Pdf del Autoinforme = Informacion

Ahora se despliega la siguiente pantalla:

Imagen 46

Feriodo:

¥ Declaro
Que son ciertos los datos presentados correspondientes al periodo de evaluacién solicitado v que presento las pruebas necesarias para contrastar la veracidad de los

datos que no han sicmm & de evaluacidn de mi expediente, la Comisidn
=y windows Internet Explorer _| kcesaria para constatar la veracidad de dichos datos.

Generar PDF ] En breve se generaran los documentos anexos correspondientes al tramite.
. Por favor, espere a gue aparezca Ver documento y Eliminar.
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El PDF se podra consultar pulsando sobre “Ver documento”:
Imagen 47

3
indice resultante: 1

Generar PDF

» Ver documento
] . « Eliminar
i Fdf del Autoinforme & |nformacian

Finalmente se pulsa el boton “enviar” que esta situado al comienzo de la pantalla.

Imagen 48
& N
D
- N4

Servicio de Evaluacion Autoinforme / Autotxo
Docente

Informacion del profesor o profesora
Nombre y apellidos.

Centro de adscripeion
Periodo objeto de evaluacion
Direccion de correo electronico _

Previo al envio definitivo, la aplicacion da un aviso, tal y como se muestra en la Imagen 49.
Imagen 49

& :Esta seguro de que quiere enviar el documento? Tenga en cuenta que
' el envio serd definitivo

[ Aceptar ]’ Cancelar

Una vez que hemos aceptado, veremos que los botones de la parte superior de la pagina se
han desactivado. Debemos esperar a que finalice el proceso de envio. El tiempo de espera
dependera de cada ordenador y de la conexion a internet. Cuando veamos que los botones
de la parte superior desaparecen y se activa el boton de SALIR, ya podemos salir de la

aplicacion.

Imagen 50

=

1>

Inicio Castellano | Euskera

Solictud
Autoinforme
o Ne: 1]
Tl
B del Pais Vasco  Unibertsitatea
forme Comsien Celczd p— — Autoinforme / Autotxostena |
ervicio de Evaluacion

Docente
Il Ayuda
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4, Admision o exclusion provisional y apertura de periodo de subsanacion.

El Servicio de Evaluacion, en funcion de la documentacion aportada por el profesor o la
profesora, determinara el estado del expediente como admitido o excluido
provisionalmente. En este momento el profesor o la profesora recibira un correo
electronico indicandole que compruebe el estado de su expediente y comenzara un plazo
para la subsanacion de la documentacion en el caso de que fuera necesaria. Cuando el
profesorado entre de nuevo en el aplicativo podra ver una ventana como la de la Imagen
51, con dos tramites nuevos, el de “Admision o exclusion provisional®, que sera solo de
consulta y el de “Subsanacion de la documentacion”, desde donde podra adjuntar la
documentacion requerida.

Imagen 51
1 del Procedimiento
Codigo Titulo
[0 DoZDoq_0DAd Solicitud de evaluacion docente / Irgkas lana ebalustzeko eskasra
[0 DCZD01_0Ds Autoinforme |/ Autoboos tena
O DoZo1_030 Admis ion o exclusion provis icnal / Behin-behingto cnarpena edo behin-behingto ezezpena
[0 DCZnoi_p3d Subsanacion de documentacion / eSubsanacion de documentacion

Pinchando en el tramite de la “Subsanacion de la documentacion”, se abrira la ventana de
la Imagen 52. Para poder adjuntar la documentacion hay que seleccionar primeramente el
boton de “Editar”.

Imagen 52

LX) ~— \w:z

Unioruda  Euskal Hemio
dei PaisVazeo  Unbernewea

Subsanacion de documentacion

Senvicio de Evaluacion |
Docente

Ninformacion del profesor o profesora
Nombre y apellidos

De partame nto

Centrode ads cripcion

Pe riodo objetode evahacion

Direccion de correo electronico

Estado del expediente
Estado del expedie nte Bxduido provisional

Causa deexclusion 1- Guia 1

Causa deexclusion 2guia
trea causa 1
generalcausa 1

Mctivacion

W Subsanacion de documentacion
Adjuntar PDFconla Guia para el alumnado nueva yio s justificacion (1 solodocumento) A Adjuntar
Adjuntar PDFconla Tarea de Aprendizaje nueva A Adjuntar
Adjuntar PDF A adjuntar

Una vez seleccionado el boton de editar, el profesorado podra adjuntar la documentacion
que se pida en cada caso y finalmente seleccionar el boton de enviar.
La aplicacion presentara una ventana de confirmacion, finalizando asi este tramite.

18




Manual de uso de la aplicacién informatica DOCENTIAZ

. - Imagen 53

Mensaje de pagina web Iﬁ

| ;Esta seguro de que quiere enviar el documento? Tenga en cuenta que

I el envio sera definitivo i

Aceptar ] | Cancelar

5. Admision o exclusion definitiva, o desistimiento.

El Servicio de Evaluacion, en funcion de la documentacion aportada por el profesor o la
profesora, determinara el estado final del expediente como admitido o excluido definitivo
0 como desistido.

El profesorado podra consultar el estado final de su expediente en un nuevo tramite que
sera Unicamente de consulta.

Imagen 54

Cadigo Titulo
[0 DOZD01_ D01 Salicitud de evaluacion docente / Irakes lana ebalustzeko eskasra
[0 DoAD01_005 Autoinforme [/ Autoboos tena
[0 DOZD01_030 Admis ien o exclusion provis ional / Behin-behineko cnarpena edo behin-behineko ezezpena
O Do#Zno1_031 Subsanacion de documentacion / eSubs anacion de documentacion
O Do&01_032 I Admis ign, Exclusion o Des stimiento I
[[] DOZ001_010 Informe de la comisidn de calidad del centro / Ikastegiko kalitate batzordearen txostena
[] DOZ001_015 Informe Final del Profesor/a elaborado por la Comision Universitaria de Evaluacion Docente [ Irakaslana Ebaluatzeko Uniber|
[[] DOZoo1_020 Alegaciones / Alegazioak

6. Informe de la CCC.
Finalizado este tramite, comenzara el correspondiente al “Informe de la Comision de

Calidad del Centro” a cuya finalizacion, el profesorado podra consultar desde el aplicativo
(ver Imagen 55)
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Imagen 55

Caodigo Titulo
[0 DoZD01_001 Saolicitud de evaluacion docente / Irakes lana ebelustzeko eskasra
[0 DOo&D01_005 Autcinforme ¢ Autoboos tena
O DoA01_030 Admis iGn o exclusion provis ional / Behin-behinsko cnarpena edo behin-behingko ezerpena
O DozZno1_o31 Subsanacion de documentacion / eSubs anacion de documentacion
O Do&01_032 Admis ign, Exclusion o Des stimiento
[[] DOZ001_010 Informe de la comisidn de calidad del centro / Ikastegiko kalitate batzordearen txostena
[] DOZ001_015 Informe Final del Profesor/a elaborado por la Comision Universitaria de Evaluacion Docente [ Irakaslana Ebaluatzeko Uniber|
[] DOZ001_020 Alegaciones / Alegazioak

Para poder descargar el Pdf del Informe, debera seleccionar el tramite y posteriormente en
el apartado “Generar Pdf/Ver documento”

Imagen 56

v « Ver documento
R Pdf del Informe de |la Comisidn de Calidad del Centro e &=

7. Informe del profesor o profesora.

Finalizado el Informe de la CCC, la Comision Universitaria de Evaluacion Docente (CUED)
realizara la evaluacion del expediente que concluira con el Informe del profesor o profesora
(ver Imagen 57).

Imagen 57

Codigo Titulo
O DoA01_001 Solicitud de evaluacion docente / Irskss lans ebalustreko eskass
[0 DOZD01_005 Autcinforme / Autobeos tena
O DoA01_030 Admis ion o exclus ion provis ional / Behin-behingko cnarpena edo behin-behingko ezerpena
[0 Do&D01_0231 Subsanacion de documentacicn / eSubsanacicn de documentacion
0 DOo#&01_032 Admis ign, Exclusion o Des istimiento
[] DOZ001_010 Informe de la comision de calidad del centro / |kastegiko kalitate batzordearen txostena
[[] DOZoo1_ 014 I Informe Final del Profesor/a elaborado por la Comisidn Universitaria de Evaluacion Docente ( Irakaslana Ebaluatzeko Unihel'
[[] DOZ001_020 Alegaciones [/ Alegazioak

Cuando finalice este tramite, el profesorado podra consultarlo dentro del aplicativo
descargandose su Informe desde el apartado “Generar Pdf/Ver documento” (ver Imagen
58).

Imagen 58

WGenerar PDF

I s Ver documento I
ks Pdf del Informe del Comité de Universidad
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8. Alegaciones

Finalizado el tramite del Informe Final, el profesorado podra realizar alegaciones al mismo,
en el plazo fijado, seleccionando dicho tramite en su expediente (ver Imagen 59)

Imagen 59

Codigo Titulo
O DoA01_001 Solicitud de evaluacion docente ! Irskaes lana ebelustzeko eskasa
[0 DO&D01_005 Autoinforme £ Autoboos tena
O DoA01_030 Admis ion o exclus ion provis ional / Behin-behingko cnarpena edo behin-behingko ezerpena
[0 DOo&01_031 Subsanacion de documentscicn / eSubs snacion de documentacion
[0 DoZ01_032 Admis ion, Exclusion o Des stimients
[] DOZ001_010 Informe de la comisidn de calidad del centro / lkastegiko kalitate batzordearen txostena
[[] DOZoo1_ 014 Informe Final del Profesor/a elaborado por la Comisidn Universitaria de Evaluacion Docente [ Irakaslana Ebaluatzeko Uniber|
[[] DOZ001_020 Alegaciones [/ Alegazioak

Una vez seleccionado el tramite aparecera la siguiente ventana, donde debera seleccionar
el boton de “Editar” (ver Imagen 60)

Imagen 60

| Salir ]| iraiExp&e. ]| Enviar ]| a!;umi ]| Editar ]
A ¥

v A A ¥

Universidad  Euskal Herriko

del Pais Viasco  Unibertsitatea
Servicio de Evaluacion Alegaciones / Alegazioak
Docente

dinformacion del profesor o profesora

Nombre y apellidos }
Departamento 1
Centro de adscripcion

Periodo objeto de evaluacion

Direccion de correo electrénico

Reclamacion [
Alegaciones

Anexo {(opcional)

£En qué idioma desea recibir la resolucion?

Para finalizar el tramite, el profesorado debera justificar la alegacion y podra adjuntar
opcionalmente un documento. Por ultimo se enviara la alegacion seleccionando el boton
de “Enviar”.

Ima% en6l
gReclamacion

Alegaciones
Anexo (opcional) 'lﬁ Adjuntar
L o . () Euskera
£En qué idioma desea recibir la resolucion?
) Castellano
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El ultimo tramite de la aplicacion informatica consiste en la Resolucion de las alegaciones
realizada por la CUED, que el profesorado podra consultar también desde el aplicativo,
pinchando primeramente en el nombre del tramite.

Imagen 62

[] DOZo01_001
[] DOZ001_005
[] DOZ001_010
[ DOZz001_015

[] DOZ001_025 Resolucion / Erabakia I

Autoinforme / Autotxostena

Solicitud de evaluacidn docente / Irakaslana ebaluatzeko eskaera

Informe de la comisidn de calidad del centro / lkastegiko kalitate batzordearen txostena

Informe Final del Profesor/a elaborado por la Comisidn Universitaria de Evaluacidn Docente / Irakaslana Ebaluatzeko Unibertsitate Batzordeak egindako irakaslearen amaierako txostena

Una vez dentro del tramite, podremos ver la Valoracion Global de la CUED, la alegacion que
presento el profesorado, la resolucion y la motivacion de la resolucion. Finalmente podra
descargarla desde el apartado “Generar Pdf/Ver documento” (ver Imagen 63).

Imagen 63

Dimensidn 1.- Planificacién y Desarrollo del proceso de

Ensefianza-Aprendizaje iz etz
Dimensidn 2.- Resultados 13 Sohresaliente
Dimensidn 3.- Desarrollo Profesional Docente 15,72 Aceptable
Total 76,02
Dimensidn 0.- indice Resultante 1
PUNTUACION FINAL VAL ORACION FINAL 76,02 Notable

VAL ORACION DE LAS DIMENSIONES / DIMENTSIOEN BAL ORAZIOA,

DESFAVORABLE [menos gue el 50% de la puntuacidn maxima de la dimensidn)
ACEPTABLE (al menos el 50% de la puntuacidn méxima de la dimensidn, sin llegar al 70
MNOTABLE (al menos el 70% de la puntuacién maxima de la dimensidn, sin llegar al 90%)
SOBRESALIENTE (al menos el 90% de la puntuacion maxima de la dimension)

Reclamacién

Alegaciones

Anexo (opcional)

VALORACION FINAL / A7KEN BALIOESPENA

DESFAVORABLE {menor gue 50 puntos)

ACEPTABLE (mayor o igual a 50 puntos y menor gue 70)

NOTAELE (mayor o igual a 70 puntos y menor gue 90)

SOBRESALIENTE (al menos 90 puntos sin llegar al criterio de excelente)

EXCELENTE (al menos el 90% de la puntuacion maxima en cada una de las dimensiones 1,2y 3
antes de aplicar el factor corrector)

%)

¢En qué idioma desea recibir la resolucion? Euskera
Resolucién
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En caso de necesitar cualquier consulta, podéis poneros en contacto con nosotros en los

teléfonos: 94 601 5103/5109/5954/8174.
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