BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 118
lunes 18 de junio de 2012

DISPOSICIONES GENERALES

ACUERDO de 16 de mayo de 2012, del Consejo de Gobierno de la UPV/EHU, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Registro General y de Creacion
del Registro Electronico de la Universidad del Pais Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea.

Desde hace meses la Secretaria General viene trabajando en coordinacién con el servicio
responsable de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TICs) en el proyecto para la
implantacion de la Administracion Electronica en la UPV/EHU. Este proyecto se desarrollara dentro
de las Bases del Plan Estratégico para la UPV/EHU 2012-2017, dentro del Eje IV «Gobernanza y
Gestion», cuyos objetivos son, entre otros, la creacion del Registro Electrénico, que constituye el
punto de partida de este estratégico proyecto.

El marco normativo basico por el que se desarrolla la presente normativa, viene dado por
una parte, por la normativa estatal, representada por la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electronico de los ciudadanos a los servicios publicos (LAECSP); y por otra, por la normativa
autonodmica propia, representada por el Decreto 21/2012, de 21 de febrero, de Administracion
Electrénica.

La Ley 11/2007 sefiala que los ciudadanos y las ciudadanas tienen derecho a relacionarse con
las Administraciones Publicas utilizando medios electrénicos para el ejercicio de los derechos
previstos en el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimientos Administrativo Comun, asi como a obtener
informaciones, realizar consultas y alegaciones, formular solicitudes, etc., con la consecuente
obligacion de la Administracion de poner a disposicion de la ciudadania los medios electronicos
precisos.

Mas concretamente, el citado texto legal regula enlos articulos 24 a 26 los Registros Electrénicos,
estipulando que las Administraciones Publicas crearan registros electronicos para la recepcion y
remision de solicitudes, escritos y comunicaciones, cuyas disposiciones de creacion deberan ser
publicadas en los correspondientes Boletines Oficiales.

Bajo estas premisas, y dado que es necesaria la creacion reglamentaria del Registro Electrénico
ajustado a las particularidades de la UPV/EHU, y que en la misma no existe todavia Reglamento
que regule la estructura y funcionamiento del Registro General, se presentd el borrador del texto del
presente Reglamento en sesidon ordinaria del Consejo de Gobierno celebrada el dia 23 de febrero
de 2012, regulando dichos aspectos, tras lo cual, se informé favorablemente en la Comision de
Desarrollo Estatutario y Normativo (Codest) la propuesta de correcciones y mejoras presentada
en el plazo de enmiendas al texto reglamentario.

Por todo ello, a propuesta de la Secretaria General, el Consejo de Gobierno
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ACUERDA:

Primero.— Aprobar el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Registro General y de
Creacion del Registro Electrénico de la UPV/EHU.

Segundo.— Comunicar este acuerdo a todos los Vicerrectorados, Centros y demas 6rganos de
la UPV/EHU al objeto de que se dé difusion al mismo.

Tercero.— Ordenar su publicacion en el Boletin Oficial del Pais Vasco.

Leioa, a 16 de mayo de 2012.

El Rector,
INAKI GOIRIZELAIA ORDORIKA.

La Secretaria General,
EVA FERREIRA GARCIA.
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO GENERAL Y
DE CREACION DEL REGISTRO ELECTRONICO DE LA UNIVERSIDAD DEL PAIS VASCO /
EUSKAL HERRIKO UNIBERTSITATEA

TITULO |

DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

Articulo 1.— Concepto.

El registro es un servicio publico que tiene por objeto dejar constancia oficial del flujo documental
de las solicitudes, escritos y comunicaciones recibidos o remitidos por la Universidad del Pais
Vasco / Euskal Herriko Unibertsitatea (UPV/EHU), mediante la practica de asientos de entrada y
salida —en el sistema-— registral establecido al efecto.

Articulo 2.— Objeto y ambito de aplicacion.

El presente Reglamento, dictado en desarrollo de los articulos 35.c), 38, 46 y 70.3 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, y de los articulos 24, 25, 26, 27 y 28 de la Ley 11/2007, de
22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, regula en el ambito
de la UPV/EHU:

a) La estructura del sistema de registro.

b) Las funciones de los distintos registros.

c) Garantias del sistema de registro general.

d) Las condiciones y criterios para la presentacion y registro de documentos.

e) La expedicion de recibos de presentacién, de copias selladas, compulsadas y electrénicas.

f) La creacion del Registro Auxiliar Electronico, la regulacion de su funcionamiento y el
establecimiento de los requisitos y condiciones especificas que regiran en la presentacion,
recepcion y salida de solicitudes, escritos y comunicaciones que se transmitan por medios
electronicos.

Articulo 3.— Estructura del sistema de registro y adscripcion.

1.— La UPV/EHU dispone de un sistema automatizado de registro general unico y comun para
todos sus 6rganos y unidades administrativas.

2.— El sistema esta integrado por las distintas oficinas del Registro General y por el Registro
Aucxiliar Electronico de la UPV/EHU, que se crea y regula en el Titulo IV del presente Reglamento.

3.— La Secretaria General podra crear otras oficinas del Registro General para facilitar la
presentacion y emision de solicitudes, escritos y comunicaciones, informando de ello al Consejo
de Gobierno de la UPV/EHU.

4 — Los asientos que realizan las oficinas de Registro General y el Registro Auxiliar Electrénico
quedaran integrados automaticamente en el Registro General de la Universidad, del que forman
parte y con el que comparten la aplicacion informatica de soporte.

2012/2784 (3/24)



BOLETIN OFICIAL DEL PAIS VASCO N.° 118
lunes 18 de junio de 2012

5.— El sistema sera gestionado por la unidad administrativa a la que competa el registro general
de documentos en la Relaciéon de Puestos de Trabajo de la Universidad, que ejercera las funciones
de coordinacién, administracion y supervision del mismo, de acuerdo con su estructura organica.

6.— El sistema depende del Secretario o de la Secretaria General de la Universidad quien, de
conformidad con lo establecido en el articulo 187 de los Estatutos de la UPV/EHU, aprobados por
Decreto 17/2011, de 15 de febrero, dirige el Registro General.

Articulo 4.— Funciones de los registros.

Todos los registros del sistema de registro general, con la salvedad establecida en el articulo
20.3, desarrollaran las siguientes funciones:

a) La recepcion de solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a cualquier 6érgano o unidad
administrativa de la UPV/EHU, en los términos establecidos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre.

b) La anotacién de registros de entrada y salida de las solicitudes, escritos y comunicaciones.

c) La remision de las solicitudes, escritos y comunicaciones a los 6rganos y unidades
destinatarias.

d) La expedicion de copias selladas de los documentos originales que los ciudadanos y las
ciudadanas deban aportar junto a la solicitud.

e) La realizacion de copias compulsadas y electronicas de los documentos originales aportados
a los expedientes tramitados por la UPV/EHU.

f) Cualesquiera otras que se les atribuya legal o reglamentariamente.
Articulo 5.— Garantias del sistema de registro general.

1.— Concluido el tramite de registro de entrada, los escritos, solicitudes y comunicaciones
originales seran cursados en un plazo no superior a 2 dias habiles a los érganos o unidades
administrativas destinatarias para su tramitacion, sin perjuicio de plazos especiales para la
tramitacion de convocatorias de alta concurrencia o de los procedimientos electorales de la
UPV/EHU. Asimismo, el mencionado plazo de 2 dias habiles podra verse afectado en periodo
vacacional, en jornada continua de verano y en los turnos de Semana Santa y Navidad de la UPV/
EHU.

2.— El sistema garantizara la constancia, en cada asiento que se practique de las solicitudes,
escritos o comunicaciones que se presenten o reciban, de al menos los siguientes datos:

a) Numero de registro.

b) Fecha y hora de registro, cuando se trata de documentos de entrada y salida.

c) Asunto y/o resumen del documento.

d) Identificacion de la persona, 6rgano, entidad o unidad administrativa de procedencia.
e) ldentificacion de la persona, 6rgano, entidad o unidad administrativa de destino.

3.— La aplicacion informatica garantizara la integracion en el sistema automatizado de Registro
General de las anotaciones efectuadas en todas las oficinas del Registro General y del Registro
Auxiliar Electronico estableciendo automaticamente una numeracién correlativa de los registros
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en funcidn del orden temporal de recepcién o salida, salvo el Registro Auxiliar Electrénico, que
tendra su propia numeracion de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28.1 de este Reglamento.

4 — En todos los casos, se debera garantizar que los datos registrables son reflejo fiel de la
documentacion presentada y que se cumplira la normativa vigente en materia de proteccion de
datos de caracter personal.

5.— El 6érgano responsable de la seguridad del sistema automatizado de Registro General de la
UPV/EHU es la Secretaria General en coordinacion con el servicio que designe la Gerencia para
las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC).

6.— Se garantizara el cumplimiento de la Ley 10/1982, de 24 de noviembre, basica de
normalizacion del uso del Euskera. La inscripcion de documentos se hara en la lengua oficial en
que aparezcan extendidos. En particular, la expedicién de recibos de presentacion y certificaciones
se efectuara en el idioma elegido, en su caso, por la persona interesada.

TITULO Il

CONDICIONES Y CRITERIOS PARA LA PRESENTACION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS

Articulo 6.— Lugares de presentacion.

1.— Las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a los 6rganos y unidades de la UPV/
EHU podran presentarse con idénticos efectos ante cualquier oficina del Registro General, asi
como en el Registro Electronico de la Universidad en los términos previstos en el Titulo IV de esta
Disposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, se podra limitar la presentacion de aquellos procedimientos
especiales recogidos en el anexo | de este Reglamento, a las concretas oficinas del Registro
General mencionadas en dicho anexo.

2.— Asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, ya citada,
los ciudadanos y las ciudadanas podran presentar las solicitudes, escritos y comunicaciones
dirigidos a los 6rganos y unidades de la UPV/EHU en los siguientes lugares:

a) En los registros de cualquier 6érgano administrativo que pertenezca a la Administracion
General del Estado o a la de cualquier Administracion de las Comunidades Autéonomas.

b) En las oficinas de Correos en la forma que reglamentariamente se establezca.
c) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

d) En los registros de las entidades que integran la Administracion local con las que la UPV/
EHU suscriba el oportuno convenio.

e) En cualquier otro registro que establezcan las disposiciones vigentes.
Articulo 7.— Medios de presentacion.

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones se podra efectuar por los siguientes
medios:
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a) En soporte papel, haciendo entrega del mismo la persona interesada o su representante en
los lugares de presentacion admitidos en el articulo anterior.

b) Por medios electronicos, conforme a lo establecido en el Titulo IV de esta Disposicion.
Articulo 8.— Admision y registro de documentos.

1.— Con caracter general, los registros del sistema deben aceptar y registrar todas las solicitudes,
escritos y comunicaciones que los ciudadanos y las ciudadanas les presenten o reciban siempre
que se identifique a la persona emisora, que se dirijan a cualquier drgano o unidad administrativa
de la UPV/EHU, y cuya recepcion resulte procedente de acuerdo con lo dispuesto en los articulos
8, 9, 10 y 21 del presente Reglamento y con lo dispuesto en el articulo 70 de la Ley 30/1992.

2.—Enlas mismas condiciones se aceptaran y anotaran las solicitudes, escritos y comunicaciones
de entidades publicas y privadas, y los documentos publicos de otras administraciones de caracter
administrativo y del ambito competencial de la UPV/EHU.

3.— También seran aceptadas y registradas las solicitudes, escritos y comunicaciones que
los ciudadanos y las ciudadanas dirijan a otra administracion publica con la que la Universidad
hubiera suscrito convenio, en virtud del cual los registros de la Universidad ejerzan como lugar de
presentacion de documentos.

4 — Se aceptaran para el registro de salida los documentos publicos administrativos emitidos
por 6rganos de la UPV/EHU dirigidos a otras administraciones publicas, instituciones, entidades
y particulares.

5.—Losd6rganosyunidades administrativas destinatarias de solicitudes, escritos y comunicaciones
que precisen de anotacidén en registro, se abstendran de recibirlos directamente de la persona
interesada, derivandole hacia las oficinas del sistema de registro y en caso necesario, hacia otros
lugares de presentacion admitidos en el presente Reglamento.

6.— Asimismo, se procedera a la apertura de la correspondencia en el Registro, excepto la
dirigida al Excmo. Y Magfco. Sr. Rector o Sra. Rectora y al o a la Aldezle, y la que, personalmente,
sea dirigida a los Vicerrectores y Vicerrectoras, a la o al Gerente y al Secretario o Secretaria
General, quienes deberan proceder inmediatamente a su registro cuando no tenga un caracter
estrictamente confidencial.

Articulo 9.— Tipos de documentos que no deben causar asiento registral.

1.— Con caracter general los escritos no contemplados en el articulo anterior no deberan ser
admitidos para su registro.

2.— En todo caso, no causaran asiento registral los siguientes tipos de documentos:
a) Los que acompanan al escrito, solicitud o comunicacion que se registra.

b) Los escritos, solicitudes o comunicaciones que excedan de las competencias de la UPV/
EHU.

c) Los anénimos y escritos de cuyo contenido no se pueda deducir su emisor o emisora.
d) Los escritos, solicitudes y comunicaciones con caracter publicitario o de propaganda.

e) Las invitaciones, saludas, felicitaciones y cartas de caracter protocolario.
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f) Los escritos, solicitudes o comunicaciones dirigidos por los ciudadanos y las ciudadanas a
organos de la Administracion de Estado, de las Comunidades Autonomas, de Entidades Locales
y Universidades con las que no se hubiera suscrito el correspondiente convenio.

g) Los avisos de caracter interno.

h) Los certificados, actas, informes, memorias y otros documentos de constancia o juicio, que
deberan ir acompafiados de un escrito de remision, que sera el que requiera ser registrado.

i) Los telegramas y fax.

3.— El personal del Registro rechazara cualquier documento que no sea susceptible de registro,
de conformidad con lo establecido en el apartado anterior. Esta decision podra ser objeto de
reclamacion ante la Secretaria General de la Universidad, mediante escrito al que se acompafara
copia del documento que se pretenda registrar.

4 —Laincorporacion de otros tipos de documentos alarelacion del parrafo anterior correspondera
al Secretario o a la Secretaria General, quien dictara las instrucciones pertinentes.

Articulo 10.— Comunicaciones entre 6rganos y unidades administrativas.

1.— Con caracter general y de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 de la Ley 30/1992, ya
citada, las comunicaciones entre 6rganos y unidades administrativas de la UPV/EHU se efectuaran
siempre directamente entre ellos, sin pasar por el sistema de registro general.

2.— Las comunicaciones entre 6rganos y unidades administrativas de la UPV/EHU se efectuaran
preferentemente a través de notas internas y cuando a juicio del érgano o unidad emisora de la
comunicacioén sea precisa la constancia de su recepcidén por el érgano o unidad de destino, se
solicitara de ésta el oportuno acuse de recibo, que el érgano o unidad receptora debera verificar
de forma inmediata y por el mismo medio en que se reciba la comunicacion.

3.— Las comunicaciones entre 6érganos y unidades administrativas de la UPV/EHU se efectuaran
preferentemente en soporte electronico, en las herramientas especificamente habilitadas para
dichas comunicaciones y de acuerdo a las instrucciones que se dicten.

4 — Los organos y servicios propios de la UPV/EHU deberan comunicar obligatoriamente al
Registro General de la existencia de las convocatorias y procedimientos que generen, con al
menos 10 dias de antelacion a la apertura del plazo de presentacion, haciendo saber el destino
de recepcion de dicha documentacion y demas caracteristicas de la convocatoria o procedimiento
de que se trate.

5.— Las y los miembros de la comunidad universitaria deberan presentar sus solicitudes, escritos
y comunicaciones dirigidos a los érganos y unidades administrativas de la UPV/EHU en aquellos
procedimientos en que se establezca el Registro General como lugar de presentacion, y en todo
caso podran hacerlo en defensa de su propios intereses, cuando no actuen en representacion del
cargo que ejercen o puesto que ocupan en la Universidad.

Articulo 11.— Efectos de la presentacion.

1.— La fecha de presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidas a érganos
y unidades administrativas de la UPV/EHU en cualquiera de los lugares admitidos en el articulo 6
del presente Reglamento producira efectos, en su caso, en cuanto al cumplimiento de los plazos
por los ciudadanos y las ciudadanas.
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2.— La fecha de entrada de las solicitudes, escritos y comunicaciones a las que se refiere el
apartado anterior en el sistema de registro general de la UPV/EHU producira como efecto el inicio
del cdmputo de los plazos que ésta haya de cumplir como administracion, y en particular, del plazo
maximo para notificar la resoluciéon expresa.

3.— El computo de plazos se regira por lo establecido en la Ley 30/1992, ya citada, con la
salvedad precisada en el articulo 27.3 del presente Reglamento en lo que se refiere a solicitudes,
escritos y comunicaciones tramitadas a través del Registro Electrénico.

Articulo 12.— Modelos de solicitud.

Cuando se estime conveniente para facilitar a los ciudadanos y a las ciudadanas la presentacion
de solicitudes, el 6rgano competente de su instruccion o resolucion podra establecer modelos de
formularios normalizados que deberan ser autorizados por el Secretario o Secretaria General
y recibirse en las oficinas del sistema de registro general con caracter previo a la apertura del
plazo de presentacion. En todo caso, deberan establecerse dichos modelos cuando se trate de
procedimientos que impliquen la resolucion numerosa de una serie de procedimientos, y para
los que se vayan a tramitar a través del Registro Electréonico de la Universidad, conforme a lo
establecido en el Titulo IV de este Reglamento.

TITULO 1Nl

EXPEDICION DE RECIBOS DE PRESENTACION, DE COPIAS SELLADAS, COMPULSADAS Y
ELECTRONICAS

Articulo 13.— Expedicidén de recibos de la presentacion.

1.— De las solicitudes, escritos y comunicaciones que presenten las personas interesadas en el
sistema de registro general podran exigir el correspondiente recibo que acredite la fecha y hora
de presentacion, el numero de asiento registral y los datos de la persona interesada, que debera
expedirse en el mismo momento de presentacion de aquéllas. La expedicion de dicho recibo sera
automatica en el caso de solicitudes tramitadas a través del Registro Electronico, conforme a lo
establecido en el articulo 28.2 de este Reglamento.

2.— Cuando la persona interesada aporte una copia de la solicitud, escrito o comunicacion en el
momento de la presentacion, el recibo consistira en la mencionada copia, en la que se estampara
por el personal del registro el oportuno sello de copia, tras la verificacion de la exacta concordancia
entre el contenido de la solicitud y el de la copia.

3.— Si el interesado o la interesada no aportase copia, el personal del registro podra optar por
procurar una copia sobre la que efectuar las operaciones descritas en el apartado anterior, o por
la expedicion de un recibo de presentacion, de acuerdo al modelo normalizado aprobado por el
Secretario o la Secretaria General.

Articulo 14.— Expedicion de copias selladas por aportacion de originales.

1.— Cuando las normas de procedimiento o actuacion administrativa requieran que el ciudadano
o la ciudadana aporte documentos originales junto a su solicitud, escrito o comunicacion, éstos
tendran derecho a la expedicion, en el momento de su presentacion en la oficina de registro, de
una copia sellada de dichos documentos.
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2.— Para el ejercicio de este derecho, el ciudadano o la ciudadana aportara una copia que sera
cotejada con el original por el personal y le sera devuelta una vez diligenciada con un sello en el
que conste la fecha de entrega, el lugar de presentacion y érgano destinatario.

3.— La copia sellada acreditara que el documento original se encuentra en poder de la
administracion correspondiente, siendo valida a los efectos del ejercicio del derecho reconocido
por el articulo 35.f) de la ya citada Ley 30/1992, asi como para solicitar en su caso, la devolucion
del documento original una vez finalizado el procedimiento o actuaciéon, de acuerdo con lo que
disponga la normativa de aplicacion.

4 — La copia sellada sera entregada a la unidad administrativa competente en el momento de
devolucion del original a la persona interesada. En caso de pérdida o destruccion accidental de
los documentos originales, la UPV/EHU debera hacerse cargo de todas las responsabilidades
derivadas.

5.— El personal del registro no expedira copia sellada de escritos que no se vayan a cursar por
el sistema de registro general.

6.— En ningun caso se emitiran copias selladas de publicaciones o impresos.

7.— De los documentos digitalizados que acompafien a las solicitudes, escritos y comunicaciones
tramitadas a través del Registro Electronico, conforme a lo establecido en el articulo 28 de este
Reglamento se generara un recibo acreditativo que en ningun caso tendra caracter de copia
sellada.

Articulo 15.— Expedicion de copias compulsadas para su aportacion.

1.— Cuando las normas reguladoras de un procedimiento o actuacidon administrativa requieran
la aportacién de copias compulsadas de documentos originales, el ciudadano o la ciudadana
podra ejercer su derecho a la devolucion de dichos documentos originales, para lo cual debera
aportar, junto al documento original, una copia del mismo.

2.— El personal del registro efectuara el cotejo de la copia con el original, comprobando la
identidad de sus contenidos, y estampara un sello de compulsa en la copia, que quedara asi
autenticada y se unira a la solicitud, escrito o comunicacion a la que se acompafe para su remision
a destino.

3.— El sello de compulsa expresara la fecha en que se practica, asi como la identificacion del
organo y del personal que la practique.

4 — La copia compulsada tendra la misma validez que el original en el procedimiento concreto
de que se trate, sin que en ningun caso acredite la autenticidad del original.

5.— En aquellos casos que impliquen la resolucion numerosa de procedimientos, y en los que
asi se determine por el Secretario o Secretaria General, en aras de la eficacia y la calidad de la
atencion al ciudadano o a la ciudadana, la practica del cotejo y compulsa recaera sobre la unidad
encargada de la tramitacion.

6.— No sera procedente la compulsa de copias de documentos cuando no acompanen a
solicitudes, escritos y comunicaciones que vayan a ser presentadas por el ciudadano o la ciudadana
ante el registro o no se requiera por las normas del procedimiento la aportacion de las mismas.
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Articulo 16.— Compulsa electréonica de documentos originales en papel.

1.— La compulsa electrénica de documentos es un procedimiento seguro de digitalizacion de la
documentacién de originales en papel que produce una copia electréonica del documento original,
utilizando para ella la firma electronica reconocida de una empleada o un empleado publico del
Registro, que es la que garantiza la identidad y fidelidad de los contenidos del documento original
y de la copia electronica.

2.— Para realizar la compulsa electrénica se digitalizaran los documentos originales en papel
sujetos a compulsa, produciendo un fichero en el formato en el que se determine, que se mostrara
en la pantalla del ordenador con la imagen obtenida. Una vez cotejada la imagen del documento
original en papel con el mostrado en la pantalla del ordenador, se procedera a la firma de la
copia electronica mediante la utilizacion de la firma electronica de la empleada o del empleado
publico que realice la compulsa. A la copia compulsada se le afiadira un localizador universal del
documento, asi como la fecha y hora de la compulsa y la identificacion de la firma de la empleada
o del empleado publico del Registro.

3.— Los documentos originales, una vez compulsados electréonicamente, se devolveran a las
personas interesadas que presentaron y se les comunicara el localizador universal del documento
a efectos de su aportacion a la solicitud de origen. Los documentos compulsados electronicamente
tendran la misma validez que el documento original en el procedimiento concreto de que se trate o
en cualquier otro que se tramite por la UPV/EHU, sin que en ningun caso acredite la autenticidad
del documento original.

Articulo 17.— Formato de los documentos compulsados electronicamente.

1.— Los documentos compulsados electronicamente se almacenaran utilizando el formato que
se determine por la Secretaria General en coordinacion con el servicio que designe la Gerencia
para las Tecnologias de Informacion y Comunicacion (TIC).

2.— Este formato debera almacenar una copia del documento original en papel, que sera el
resultado de aplicar algoritmos de encriptacion y la firma reconocida generada.

Articulo 18.— Copias electronicas.

1.— Se garantiza el derecho de las personas interesadas a obtener copias electronicas de
documentos electronicos con respecto a los expedientes que disfruten de esta condiciéon, conforme
al articulo 6.2.e) de la Ley 11/2007 y al articulo 35.a) de la Ley 30/1992. El derecho por parte de
la persona interesada a la obtencion de copias de los documentos, debera ser autorizado por el
organo correspondiente mediante firma electronica.

2.— Las copias electronicas realizadas por la UPV/EHU de documentos emitidos originalmente
por la misma o por el propio interesado o interesada en soporte papel tendran la consideracion
de copias auténticas siempre y cuando se cumplan los requerimientos y actuaciones previstas
en el articulo 46 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

3.— Asimismo, los documentos electronicos pueden trasladarse a copias en soporte papel
mediante procedimientos automatizados de copia. En este caso, el documento en soporte papel
tendra la consideracion de copia auténtica siempre que incorpore un mecanismo de codigo seguro
de verificacion que permita validar su contenido con la identificacion del documento electronico
original.
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TITULO IV

REGISTRO ELECTRONICO Y LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

CAPITULO |

DE LA CREACION Y REGIMEN GENERAL DE FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO
ELECTRONICO

Articulo 19.— Del Registro Electronico.

El presente titulo tiene por objeto la creacion y regulacion del funcionamiento del Registro
Electrénico de la UPV/EHU, asi como el establecimiento de los requisitos y condiciones que habran
de observarse en la presentacion, recepcion o remision de solicitudes, escritos y comunicaciones
que se transmitan por medios electrénicos, de acuerdo con las previsiones del articulo 24 y
siguientes de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos.

Articulo 20.— Creacion del Registro Electronico y adscripcion organica y funcional.

1.— Se crea el Registro Electronico de la UPV/EHU, con el caracter de Registro Auxiliar del
Registro General de la UPV/EHU, dependiente de la Secretaria General, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 187 de los Estatutos de la UPV/EHU, aprobados por Decreto 17/2011, de
15 de febrero.

2.— Las funciones del Registro Electronico seran desempefadas por la unidad administrativa
a la que competa el Registro General, de acuerdo con las previsiones de la correspondiente
Relacién de Puestos de Trabajo.

3.— El Registro Electrénico de la UPV/EHU desarrollara las funciones descritas en el articulo 4
de la presente Disposicion, exceptuando los apartados d y e del primer punto de dicho articulo.

Articulo 21.— Ambito de aplicacion del Registro Electrénico.

1.— El Registro Electronico de la UPV/EHU tiene como funcion la recepcion, remision y la
anotaciéon de los correspondientes registros de entrada y salida de los siguientes documentos
transmitidos por las personas interesadas o sus representantes por via telematica mediante firma
electronica:

a) Documentos electronicos normalizados correspondientes a los servicios, procedimientos y
tramites que se especifican en el catalogo de procedimientos publicado en la sede electronica,
cumplimentados de acuerdo a su correspondiente modelo de formulario, cuya Resolucion
corresponda a organos de la UPV/EHU.

b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacién, distinto de los mencionados en el apartado
anterior, dirigido a cualquier 6rgano de la UPV/EHU, a través del correspondiente formulario de
solicitud genérica, de conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley 11/2007.

c) Las notificaciones correspondientes en todos aquellos procedimientos en los que los
respectivos interesados e interesadas hayan senalado la utilizacion de medios electréonicos como
forma preferente de comunicacién, o hayan consentido expresamente su utilizacion, identificando
ademas la direccion electronica correspondiente.
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2.— La incorporacion de nuevos tramites, procedimientos y formularios al catalogo de
procedimientos ya citado correspondera a la Secretaria General.

Articulo 22.— Condiciones generales parala presentacion de solicitudes, escritos, comunicaciones
y otros documentos.

1.— El acceso al Registro Electronico de la UPV/EHU se realizara a través de la sede electronica.
En la citada sede figurara la relacion actualizada de procedimientos que pueden tramitarse en
dicho registro, de acuerdo con las previsiones del articulo 21.

2.— La presentacion en el Registro Electrénico tendra idénticos efectos que la realizada por los
demas medios admitidos en el articulo 38.4 de la mencionada Ley 30/1992, y debera hacerse
siguiendo el correspondiente procedimiento electronico, que permita anexar documentos y copias
digitalizadas, y a través de los modelos normalizados que se integran en éste.

3.— En dichos modelos se sefalaran los campos que deben ser completados para que las
solicitudes, escritos y comunicaciones sean aceptadas por el Registro Electronico. En todo
caso, en el formulario de solicitud figurara un domicilio a efecto de notificaciones o una direccion
electronica habilitada para ello. Estos modelos figuraran publicados en la sede electrénica.

4 — La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones a través del Registro Electrénico
de la UPV/EHU tendra caracter voluntario para las personas interesadas, siendo alternativa a la
utilizacion de los restantes registros de la UPV/EHU o a los indicados en el articulo 6.2.

Articulo 23.— Representacion.

1.— Las personas, fisicas y juridicas, podran actuar a través de un representante que, en todo
caso, habra de utilizar su propia firma electrénica. En este supuesto, habran de respetarse las
normas especificas que resulten aplicables a cada modalidad de representacion.

2.—Igualmente, para las actuaciones y tramites que deben realizar las personas juridicas podran
utilizarse los certificados a que se refiere el articulo 7 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de
Firma Electronica, cuando asi si haya establecido expresamente por el 6rgano competente.

3.— Cuando en una solicitud presentada a través del Registro Electrénica haya mas de una
persona interesada, se designara a una persona representante en el procedimiento administrativo,
y ésta firmara en representacion de todas ellas. Las actuaciones se efectuaran con la persona que
se haya designado como representante.

Articulo 24.— Procedimiento de presentacién por funcionario o funcionaria habilitada.

1.— Cuando un ciudadano o una ciudadana no disponga de los sistemas de firma electrénica
admitidos para la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones previstos para su
tramitacion electronica en el Registro de la Universidad, podra solicitar la identificacion o
autenticacion por funcionario o funcionaria publica habilitada.

2.— Para la eficacia de lo dispuesto en el parrafo anterior, el ciudadano o la ciudadana debera
cumplimentar el formulario correspondiente en el que hara constar nombre, apellidos, nimero
del DNI o NIE, procedimiento o tramites para el que solicita identificacion electronica y prestara
consentimiento expreso y escrito para que el funcionario o la funcionaria habilitada lo identifique,
quedando constancia de ello para los casos de discrepancia o litigio.

3.— En el momento de presentacion de la solicitud de identificacion, el ciudadano o la ciudadana
debera mostrar al funcionario o a la funcionaria habilitada su DNI o NIE.
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4 — EIl funcionario o la funcionaria habilitada asistird al ciudadano o a la ciudadana en la
cumplimentacion de la solicitud, escrito o comunicacion, entregandole la copia registrada de la
misma.

5.— Finalizado el tramite, el funcionario o la funcionaria que lo haya realizado remitira al érgano
o unidad competente para el procedimiento de que se trate el formulario cumplimentado por el
ciudadano o la ciudadana, indicando el numero de registro asignado por el sistema a la solicitud,
escrito o comunicacion que se haya presentado.

6.— Una vez que el funcionario o la funcionaria habilitada firme electronicamente el tramite en
cuestion, el resto de la tramitacion electrénica se desarrollara con el ciudadano o la ciudadana
y no con el funcionario o la funcionaria, sin perjuicio de que dichas personas puedan volver a
requerir, en caso de que sea necesario, la utilizacion de un instrumento de firma electrénica por
parte de funcionario o funcionaria habilitada.

7.— La UPV/EHU mantendra actualizado un registro de (los) funcionarios y funcionarias
habilitadas para la identificacion y autenticacion regulada en este articulo.

Articulo 25.— Requerimientos técnicos minimos necesarios para el acceso y la utilizacion del
registro.

1.— El acceso de los ciudadanos y de las ciudadanas a través de internet al Registro Electronico
de la UPV/EHU se realizara a través de un navegador web.

2.—Enla sede electrénica estara disponible la relacion de los sistemas operativos y navegadores
que pueden ser utilizados por las personas interesadas, asi como el formato de los documentos
electronicos admisibles.

Articulo 26.— Sistemas de firma electréonica admitidos por el Registro Electrénico.

La UPV/EHU admitira como medios de acreditacion de laidentidad, en sus relaciones electronicas
con los ciudadanos y las ciudadanas y con las restantes Administraciones Publicas, los sistemas
de firma electronica siguientes: la tarjeta corporativa de la UPV/EHU, la tarjeta ONA (Tarjeta
Electronica Sanitaria con Usos Ciudadanos) y la tarjeta del ciudadano/a, emitidos todos estos por
prestadores de servicios de certificacion admitidos por la UPV/EHU, los certificados emitidos por
la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, y en todo caso, los certificados reconocidos de persona
fisica incluidos en el Documento Nacional de Identidad Electrénica, asi como aquellos otros que,
en los términos establecidos en el ordenamiento juridico, se recojan en la sede electrénica de la
UPV/EHU.

Articulo 27.— Recepcion de documentos y computo de plazos.

1.— El Registro Electréonico de la UPV/EHU permitira la correspondiente presentaciéon de
solicitudes, escritos y comunicaciones todos los dias del afno, durante las veinticuatro horas del
dia. El Registro Electrénico se regira por la fecha y hora oficial que rige en la Comunidad Auténoma
de Euskadi, que debera figurar visible en la sede electrénica.

2.— Solo cuando concurran razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo podra
interrumpirse, por el tiempo imprescindible, la recepcion de solicitudes, escritos y comunicaciones.
La interrupcion debera anunciarse a los potenciales usuarios e usuarias del Registro Electronico
con la antelacidon que, en su caso, resulte posible. En supuestos de interrupcion no planificada
en el funcionamiento del Registro Electrénico, y siempre que sea posible, la persona usuaria
visualizara un mensaje en que se comunique tal circunstancia.
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3.— Seran considerados dias inhabiles para el Registro Electronico de la UPV/EHU los asi
declarados en el anexo | del presente Reglamento. La entrada de solicitudes, escritos y
comunicaciones recibidas en un dia inhabil para el Registro Electrénico se entendera efectuada en
la primera hora del primer dia habil siguiente, salvo que se permita expresamente la recepciéon en
un dia inhabil. En ningun caso la presentacion electronica de documentos implicara la modificacion
de los plazos establecidos reglamentariamente.

4 — Las anotaciones del Registro Electronico de salidas en dias inhabiles se entenderan
realizadas, a efectos del computo de plazos, el siguiente dia habil.

5.— En ninguin caso el Registro Electronico de la UPV/EHU realizara funciones de expedicion
de copias selladas o compulsadas de los documentos que, en su caso, se transmitan junto con la
solicitud, escrito o comunicacion.

6.— Si se desea o se requiere, durante la tramitacion del procedimiento, aportar documentacion
anexa a la solicitud o comunicacion electronica, que no puede ser digitalizada y remitida por el
procedimiento electréonico establecido o que precisa de compulsa o debe aportarse el original,
ésta debera ser presentada a través de cualquiera de los restantes Registros de la UPV/EHU o
a los indicados en el articulo 6.2. En dicha documentacion se hara mencion al correspondiente
numero de registro individualizado al que se refiere el articulo 28 siguiente.

Articulo 28.— Garantias proporcionadas por el Registro Electrénico.

1.— El sistema de informacion que soporte el Registro Electronico garantizara la constancia de
los siguientes datos en cada asiento que se practique, estableciéndose un registro por asiento
en el que se identifique la documentacion presentada, que se asociara al numero de registro
correspondiente:

— Un ndmero de registro individualizado, compuesto por las letras REE, en el caso de un registro
de entrada, o por las letras RES, en caso de un registro de salida, seguido de la fecha, expresada
con 8 digitos para el afio, dia y mes; y de la hora, expresada con 4 digitos para la hora y minutos
concretos de presentacién, y una combinacion de 4 digitos que garantiza la unicidad del asiento
practicado.

— Identificacién de la persona interesada, mediante su nombre y apellidos, documento nacional
de identidad o pasaporte en vigor, direccion postal y correo electronico; y en el caso de personas
juridicas, la denominacion social, codigo de identificacion fiscal y domicilio social. Cuando proceda,
se hara constar el 6rgano administrativo remitente.

— Fecha y hora de presentacion.
— Organo al que se dirige el documento electrénico.
— Naturaleza y contenido del documento registrado.

— Cualquierotrainformacion que se considere pertinente en funcion del procedimiento electrénico
origen del registro.

2.— Tras la recepcion de una solicitud, escrito o comunicacioén, El Registro Electronico emitira
automaticamente un recibo firmado electronicamente, que pueda ser archivado e impreso, en el
que constaran los datos proporcionados por la persona interesada, junto con la acreditaciéon de la
fecha y hora en que se produjo la recepcion y el numero de entrada asignado.
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3.— La no generacion del recibo o, en su caso, la recepcion de un mensaje de indicaciéon de error
o deficiencia de la transmision implica que no se ha producido la entrada de solicitud, debiendo
realizarse la presentacion en otro momento o utilizando otros medios.

4 — Asimismo, la persona usuaria podra hacer en cualquier momento un seguimiento de todas
sus solicitudes y conocer en qué estado de tramitacién se encuentran las mismas.

Articulo 29.— Seguridad del Registro.

1.— El servicio que designe la Gerencia para las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
(TIC), establecera los mecanismos adecuados para conservar las solicitudes realizadas por via
electronica y su documentacion anexa, al objeto de garantizar la integridad, autenticidad, calidad,
proteccién y conservacion de los documentos almacenados.

2.— La UPV/EHU no respondera del uso fraudulento que las personas usuarias del sistema
puedan llevar a cabo de los servicios prestados mediante Administracion electrénica. A estos
efectos, dichas personas asumen, con caracter exclusivo, la responsabilidad de la custodia de los
elementos necesarios para su autenticacion en el acceso a los citados servicios de Administracion
electronica, el establecimiento de conexion preciso y la utilizacion de la firma electronica, asi
como de las consecuencias que pudieran derivarse del uso indebido, incorrecto o negligente de
los mismos.

CAPITULO I

DE LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 30.— Notificaciones electronicas.

1.— La notificacion se realizara utilizando medios electréonicos cuando la persona interesada
haya sefialado este medio como preferente, o cuando haya consentido su utilizacion, tanto en los
procedimientos administrativos que se tramiten por via electronica como en los procedimientos
tramitados en soporte papel, a través de un buzén de naotificacion electronica que establezca la
UPV/EHU a tal efecto. Igualmente, salvo manifestacién expresa en contrario, la documentacion
tramitada por el Registro Electronico se notificara a través del mismo medio.

2.— La aceptacion o consentimiento de la persona interesada debera manifestarse para cada
uno de los procedimientos que la relacionen con la Universidad.

3.— La notificacion electronica a las y a los miembros de la comunidad universitaria se realizara
por el medio o en el lugar acordado por la UPV/EHU, que en cumplimiento de los requisitos
previstos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, debe dejar constancia de
la recepcion, fecha, identidad y contenido del acto notificado.

4 — Toda persona que manifieste su voluntad de comunicarse y recibir las notificaciones
por medios electronicos debera disponer de una direccion electronica. La UPV/EHU no se
responsabilizara de las cuentas electronicas erroneas presentadas por las personas interesadas.

Articulo 31.— Practica y efectos de la notificacion.

1.— La notificacion se entendera practicada a todos los efectos legales en el momento en que se
produce el acceso a su contenido. El buzén de notificacion debera acreditar la fecha y hora en que
se pone a disposicion de la persona interesada el acto objeto de notificaciéon, asi como la fecha
y hora en que la persona destinataria accede al contenido del acto notificado. La acreditacion
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de la naotificacién, que incluye el acuse de recibo y la aceptacion o el rechazo mediante firma
electronica, se incorporara al expediente.

2.— Cuando haya constancia de la puesta a disposicion de la notificacion en la direccion
electronica y transcurran diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, se entendera que
la notificacion ha sido rechazada surgiendo los efectos juridicos oportunos a efectos de lo previsto
en el articulo 28.3 de la Ley 11/2007, salvo si de oficio o a instancia de la persona interesada se
comprueba la imposibilidad técnica o material de acceder al buzén de notificacion electrénica.

3.— Durante la tramitacion de los procedimientos, la persona interesada podra requerir al
organo o servicio correspondientes que las notificaciones sucesivas no se practiquen por medios
electronicos, utilizandose los demas medios admitidos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de
Régimen Juridico y del Procedimiento Administrativo Comun, salvo en los supuestos en los que se
establezca la obligatoriedad de comunicarse solo con medios electronicos, de conformidad con el
articulo 27.6 de la Ley 11/2007, de Acceso Electréonico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

4 — El acceso electronico por parte de las personas interesadas al contenido de las actuaciones
administrativas correspondientes tiene los efectos propios de la notificacidn por comparecencia,
siempre que quede constancia de este acceso.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.— Relacién actualizada de Oficinas de Registro General.

La Secretaria General publicara y mantendra actualizada la relacion de todos los Registros, asi
como el sistema de acceso y los horarios de funcionamiento de todas las Oficinas del Registro.

Segunda.— Convenio de colaboracion parcial entre la UPV/EHU y la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco.

En virtud de convenio de colaboracién parcial firmado entre la Comunidad Autbnoma del Pais
Vasco y la UPV/EHU el 8 de noviembre de 2011 y publicado el 16 de marzo de 2012 en el BOPV, y
mientras dure su vigencia, las y los miembros de la Comunidad Universitaria de la UPV/EHU podran
presentar en los Registros de la UPV/EHU especificamente sefalados en el convenio solicitudes,
escritos y comunicaciones dirigidas a la Direccién de Politica Cientifica del Departamento de
Educacion, Universidades e Investigacion de la Administracion de la CAPV necesarios para la
tramitacion de los procedimientos concretos que en el mismo se enumeran.

Tercera.— Aplicaciones internas electronicas.

A las aplicaciones internas electronicas creadas unicamente para un procedimiento concreto no
les sera de aplicacion las disposiciones de este Reglamento en cuanto no tienen la consideracion
propia de registros para recibir documentacion ajena a los asuntos propios de su gestion.

Estas aplicaciones funcionan a modo de control de las entradas y salidas de solicitudes
correspondientes a un procedimiento concreto tramitado por algun érgano o servicio de la UPV/
EHU, como instrumento eficaz para ordenar la documentacion y facilitar el seguimiento de los
procedimientos, que, aunque no causen asiento en el libro de Registro, deberan dejar en todo
caso constancia de la fecha de presentacién de las solicitudes.

No obstante, en cuanto se amplie el ambito de actuacion del Registro Auxiliar Electrénico,
estas aplicaciones causaran el correspondiente asiento registral de las solicitudes presentadas o
recibidas.
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Cuarta.— Registro interno del Consejo de Estudiantes.

Al amparo del Protocolo de quejas, regulado en el Reglamento del Servicio de Inspeccion
de la UPV/EHU, aquellas destinadas al Consejo de Estudiantes, no causaran asiento en el
Libro de Registro General de la UPV/EHU, sin perjuicio de que quede constancia de la fecha de
presentacion de dichas quejas.

Quinta.— Obligatoriedad de comunicarse s6lo por medios electrénicos.

Podra establecerse justificadamente, mediante resolucion del Secretario o de la Secretaria
General de la UPV/EHU, la obligatoriedad de tramitar determinados procedimientos administrativos
electronicos o de comunicarse con la Universidad utilizando unicamente medios electrénicos,
en los supuestos en donde las personas interesadas se correspondan con personas juridicas o
colectivos de personas fisicas que por razén de su capacidad econdmica o técnica, dedicacion
profesional u otros motivos acreditados tengan garantizado el acceso y disponibilidad de los
medios tecnoldgicos precisos.

Asimismo, por resolucion del Secretario o de la Secretaria General, se podra establecer la
obligatoriedad de utilizar medios electronicos cuando se trate de procedimientos dirigidos a la
comunidad universitaria o a empresas o instituciones que tengan un vinculo juridico previo con la
UPV/EHU. La relacion de estos procedimientos se publicara en la sede electrénica.

Sexta.— Adaptacion a las innovaciones tecnolégicas para el ejercicio de los derechos de acceso
de los ciudadanos y ciudadanas a los servicios publicos.

En el ambito de la UPV/EHU, los derechos reconocidos en el articulo 6 de la Ley 11/2007,
podran ser ejercidos progresivamente conforme lo permitan los medios técnicos y disponibilidades
presupuestarias, a medida que vaya desarrollandose el Plan de Implantacion de la Administracion
Electrénica de la UPV/EHU.

Séptima.— Disposiciones de desarrollo.

Se faculta a la Secretaria General para interpretar y desarrollar el presente Reglamento,
dictando cuantas instrucciones sean necesarias para su correcta aplicacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.— Direccion del Registro Electronico hasta la creacion de la Sede Electrénica.

Hasta que se produzca la creacion de la sede electronica de la UPV/EHU, el Registro Electrénico
se incardinara dentro de la Pagina WEB de la UPV/EHU.

Segunda.— Servicio de expedicion de copias electrénicas.

La utilizacién de medios electrénicos para la expedicion de copias electrénicas de documentos
originales en soporte papel, asi como la de copias en soporte papel o electronico de originales
electronicos, prevista en los articulos 16, 17 y 18 del presente Reglamento, quedara diferida
hasta que esté disponible la aplicacién correspondiente y se establezcan las medidas técnicas y
organizativas oportunas para la puesta en marcha de este servicio, lo cual se avisara a través de
la sede electrénica.
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DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada cualquier normativa que contradiga o se oponga a este reglamento.

DISPOSICION FINAL.— Entrada en vigor.

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente a su publicacién en el BOPV, salvo el
Titulo IV, que entrara en vigor el 1 de octubre de 2012.
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ANEXO |

RELACION DE LAS OFICINAS DEL REGISTRO GENERAL DE LA UPV/EHU Y DE LOS
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES CON OFICINAS CONCRETAS DE PRESENTACION

1.— En la UPV/EHU existen las siguientes oficinas del Registro General:
CAMPUS DE ALAVA

Oficina de Registro 01 Alava
Vicerrectorado del Campus de Alava
C/ Comandante lzarduy, n.° 2

01005 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 13 Alava
Facultad de Farmacia

Paseo de la Universidad, n.° 7
01006 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 14 Alava

Escuela Universitaria de Magisterio de Vitoria
C/ Juan Ibafez de S. Domingo, n.° 1

01006 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 15 Alava

Escuela Universitaria de Trabajo Social
C/ Los Apraiz, n.° 2

01006 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 16 Alava

Escuela Universitaria de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz
C/ Nieves Cano, n.° 12

01006 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 17 Alava
Facultad de Letras

Paseo de la Universidad, n.° 5
01006 Vitoria-Gasteiz
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Oficina de Registro 18 Alava

Escuela Universitaria de Estudios Empresariales
C/ Comandante lzarduy, n.® 23

01006 Vitoria-Gasteiz

Oficina de Registro 19 Alava

Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte
Portal de Lasarte, s/n

01007 Vitoria-Gasteiz

CAMPUS DE BIZKAIA

Oficina de Registro 03 Bizkaia
Rectorado

Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 65 Bizkaia
Facultad de Ciencia y Tecnologia
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 66 Bizkaia
Larrako Etxea

Avenida Lehendakari Aguirre, n.° 81
48015 Bilbao

Oficina de Registro 67 Bizkaia

Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica de Minas y de Obras Publicas

Colina de Beurko, s/n
48902 Barakaldo

Oficina de Registro 68 Bizkaia

Escuela Universitaria de Magisterio de Bilbao
Barrio Sarriena, s/n.

48940 Leioa
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Oficina de Registro 69 Bizkaia
Facultad de Medicina y Odontologia
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 70 Bizkaia

Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
Avenida Lehendakari Aguirre, n.° 83

48015 Bilbao

Oficina de Registro 71 Bizkaia

Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Bilbao
Alameda Urquijo, s/n

48013 Bilbao

Oficina de Registro 73 Bizkaia

Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial
Plaza de la Casilla, n.° 3

48012 Bilbao

Oficina de Registro 78 Bizkaia

Escuela Universitaria de Estudios Empresariales
C/ Elcano, 21

48008 Bilbao

Oficina de Registro 79 Bizkaia

Escuela Técnica Superior de Nautica y Maquinas Navales
Maria Diaz de Haro, 68

48920 Portugalete

Oficina de Registro 80 Bizkaia

Escuela Universitaria de Relaciones Laborales
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 81 Bizkaia
Escuela Universitaria de Enfermeria
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa
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Oficina de Registro 82 Bizkaia

Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacion
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 83 Bizkaia
Facultad de Bellas Artes
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

Oficina de Registro 84 Bizkaia
Facultad de Derecho-Seccion Bizkaia
Barrio Sarriena, s/n

48940 Leioa

CAMPUS DE GIPUZKOA

Oficina de Registro 02 Gipuzkoa
Aulario Ignacio M.2 Barriola
Plaza Elhuyar, n.° 1

20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 33 Gipuzkoa
Escuela Universitaria de Enfermeria
Paseo Doctor Beguiristain, 105
20014 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 34 Gipuzkoa

Escuela Universitaria de Estudios Empresariales
Plaza de Onati, n.° 1

20018 Donostia-San Sebastian
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Oficina de Registro 35 Gipuzkoa

Facultad de Filosofia y Ciencias de la Educacion
Avenida Tolosa, n.° 70

20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 36 Gipuzkoa
Facultad de Quimicas

Paseo Manuel de Lardizabal, n.° 3
20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 37 Gipuzkoa
Facultad de Psicologia

Avenida Tolosa, n.° 70

20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 38 Gipuzkoa

Escuela Universitaria Politécnica de Donostia-San Sebastian
Plaza de Europa, n.° 1

20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 39 Gipuzkoa
Facultad de Informatica

Paseo de Manuel de Lardizabal, n.° 1
20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 40 Gipuzkoa

Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial
Avenida Otaola, n.° 29

20600 Eibar

Oficina de Registro 41 Gipuzkoa
Facultad de Derecho

Paseo Manuel Lardizabal, n.° 4
20018 Donostia-San Sebastian

Oficina de Registro 42 Gipuzkoa

Escuela Técnica Superior de Arquitectura
Plaza de Ofati, n.° 2

20018 Donostia-San Sebastian
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Oficina de Registro 43 Gipuzkoa

Escuela Universitaria de Magisterio de San Sebastian
Plaza de Ofiati, n.° 3

20018 Donostia-San Sebastian

2.— El horario de las oficinas del Registro General de la UPV/EHU comun a todas ellas, es el
siguiente:

De lunes a jueves de 09:00 a 13:00 y de 15:00 a 16:30.
Los viernes, durante la jornada continua de verano, y turnos de Semana Santa y Navidad:
De 09:00 a 13:00-

Durante los sabados y domingos de todo el afio, los dias declarados festivos y las festividades
especificas de cada Campus y Centro, las oficinas del Registro General permaneceran cerradas.

En todo caso, se tendra en cuenta el Calendario Oficial de Fiestas Laborales de la Comunidad
Auténoma de Euskadi y de la propia Universidad a efectos de los dias inhabiles en el computo de
plazos.

3.— Las oficinas del Registro General tendran la misma funcionalidad que las ubicadas en el
Rectorado, en Larrako Etxea de Bilbao, en el Vicerrectorado de Alava y en el Aulario Ignacio
M.2. Barriola de Donostia-San Sebastian, con excepcion de los dos procedimientos que por su
especificidad se entregaran exclusivamente en las cuatro oficinas anteriormente mencionadas, o
en aquellas dependencias que expresamente se determinen en sus correspondientes anuncios:

— La entrega de Tesis Doctorales, la documentacion a entregar junto con éstas, asi como el
anuncio de la fecha de lectura de las mismas.

— Las ofertas o proposiciones para Procedimientos Abreviados y Negociados del Servicio de
Contratacion y Compras de la UPV/EHU.

4 — Asimismo, son oficinas de Registro propias de la UPV/EHU, de caracter no publico, las
siguientes:

— Oficina de Registro 72 Bizkaia (Vicerrectorado).

— Oficina de Registro 74 Bizkaia (Secretaria General).

— Oficina de Registro 75 Bizkaia (Oficina del Rector).

— Oficina de Registro 76 Bizkaia (Servicios Académicos).

— Oficina de Registro 77 Bizkaia (Vicegerencia de Personal).

— Oficina de Registro 02 Gipuzkoa (Julianategi— Donostia-San Sebastian).

5.— La relacion de oficinas del Registro General, cuyos datos se refieren a la fecha de la
adopcién del presente reglamento, estara a disposicion del publico en las Secretarias de los
centros de la UPV/EHU, asi como en las oficinas del Rectorado de Leioa, Larrako Etxea de Bilbao,
Vicerrectorado de Campus de Alava en Vitoria y Aulario Ignacio M.2. Barriola de Donostia-San
Sebastian. Asimismo, puede consultarse en Internet: http://www.ehu.es/ oficinas_registro.html y
en la sede electronica.
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