
Jardunbide egokien dekalogoa 



Sarrera 

Irisgarritasuna 

Zer da informatika arloko 
irisgarritasuna? 

Informatika arloko irisgarritasunaren 
dekalogoa 



Sarrera 

Erakundeen komunikabide 
nagusietako bat web orria da. 

 
Era berean, egunero hainbat fitxategi 

eta dokumentu elektroniko sortzen ditugu 
lanean (word, pdf, ppt, etab.). 

 
Hala ere, ez dugu kontuan izaten 

horietako asko ez direla irisgarriak 
guztientzat, formatua dela-eta.  

 
Horregatik, pertsona guztiek 

informazioa baldintza berberetan eskura 
dezaten bermatzeko konpromisoa hartu du 
UPV/EHUk. 



Irisgarritasuna 

Pertsonek edozein lekutara 
heltzeko duten eskubidea, haien 
mugak edozein direlarik ere. 

  



Zer da informatika arloko 
irisgarritasuna? 

  

Pertsonek edozein informaziotara heltzeko duten eskubidea, 
haien mugak edozein direlarik ere. 

 Web orrialdeko edukiak. 
 Dokumentuak (informatikoak, inprimatuak, ikus-
entzunezkoak...). 
 Horma-irudiak, liburuxkak eta abar. 

Hori bermatzeko, hainbat arau hartu behar dira kontuan. 



Informatika arloko 
irisgarritasunaren dekalogoa 

Aurkezpena edukitik bereizi behar da. 

Goiburuak erabili behar dira. 

Zerrendak zuzen erabili behar dira. 

Taula irisgarriak egin behar dira. 

Kontuz irudiekin! 

Ez da inoiz erabili behar kolorea informazio-bide bakar gisa. 

Atzeko planoko eta aurreko planoko koloreek nahikoa kontraste 
eduki behar dute. 

Kontuz multimedia baliabideekin! 

Loturetako testuak adierazgarria izan behar du. 

Hizkuntza egokia, argia eta erraza erabili behar da. 



1. Aurkezpena edukitik bereizi behar da 

Web edukien kudeatzailean: 
 Ez itsatsi zuzenean Word dokumentutik (erabili beti hau: 
“Paste Text”) 
 Ez eman formatua letra tamainak erabiliz, koloreak erabiliz, 
azpimarratuz, etab. 

Word, LibreOffice eta antzeko 
dokumentuetan: 
 Estiloak erabili formatua emateko. 
 Ez eman formatua letra tamainak 
erabiliz, koloreak erabiliz, azpimarratuz, 
etab. 



2. Goiburuak erabili behar dira 

Edukian atalak bereizteko izenburuak erabiliz gero: 
 
Goiburuak ez itxuratu letra lodiak, letra handiagoa, azpimarratua, beste 
kolore bat eta abar erabilita (jardunbide desegokia). 

Ordena logiko bati 
jarraituz erabili 
goiburuak (jardunbide 
egokia). 

http://www.kalitate-katedra.ehu.es/p211-content/es/contenidos/informacion/como_contactar/es_contacto/como_contactar.html�
http://www.bizkaia.ehu.es/p209-content/es/contenidos/informacion/vrb_larrako_etxea/es_bizk_lar/compromisos.html�
http://www.bizkaia.ehu.es/p209-content/es/contenidos/informacion/vrb_larrako_etxea/es_bizk_lar/compromisos.html�


3. Zerrendak zuzen erabili behar dira 

gaizki 

Ez erabili zerrenda 
ordenatuak elementuek 
ordena zehatzik ez 
badute  

Entregatu beharreko 
dokumentuak: 

1. Nortasun-agiriaren fotokopia. 
2. Baliabideen aitorpena. 
3. Errenta-ziurtagiria. 
4. Matrikularen fotokopia. 
5. Ikasle-txartelaren fotokopia. 

Entregatu beharreko dokumentuak: 
nortasun-agiriaren fotokopia, 
baliabideen aitorpena, 

errenta-ziurtagiria, matrikularen 
fotokopia, ikasle-txartelaren 
fotokopia. 

Zerrendetan agertu 
beharreko elementuek 
zerrendetan agertu behar 
dute binetekin. 

ondo 

Beka eskatzeko prozedura: 

1. Aurretiko izen-ematea egin. 

2. Onarpen-berrespena jaso. 

3. Matrikula egin. 

4. Beka-eskaera egin. 

5. Dokumentazioa entregatu. 

Entregatu beharreko dokumentuak: 

 Nortasun-agiriaren fotokopia. 

 Baliabideen aitorpena. 

 Errenta-ziurtagiria.  

 Matrikularen fotokopia  

 Ikasle-txartelaren fotokopia. 



4. Taula irisgarriak egin behar dira 

 Goiburuak identifikatu (errenkadak edo/eta 
zutabeak) 

 Azaltzen duen informazioaren laburpen bat egin.  
 Taularen izenburuaren berri eman. 



5. Kontuz irudiekin! (1) 

 Apaingarriak badira: utzi aukerako testua zuriz. 

ondo 

gaizki 



5. Kontuz irudiekin! (2) 

 Informazioa badute: haien eginkizuna deskribatu edo/eta 
informazio garrantzitsua hautazko testuan idatzi. 

Testua edukiz gero, testu hori 
 hautazko testuan agertuko da. 

Irudi hauetan garrantzitsuena egitekoa da: 
inprimatu, telefonoa, mezu elektronikoa,  

harremanetarako datuak, etab. 

Kasu honetan, irudia  
deskribatu beharko 

 litzateke. 



5. Kontuz irudiekin! (3) 

 Informazio asko badute (organigramak, mapak, 
grafikoak...): 

Hautazko testuan 
azaldu zer den. 

Informazio 
zabalaren testu-
alternatiba bat 

gehitu behar da. 



5. Kontuz irudiekin! (4) 

 Informazio asko badute (organigramak, mapak, 
grafikoak...): 

 Informazio zabala teknika hauetakoren bat erabiliz gehitu 
behar da, adibidez: 

 Informazioa testu gisa gehitu 
irudiaren ondoan (adib.: 
Ikasle Kontseilua). 

 Irudian lotura bat egin 
deskribapen xehatua duen 
edukira heltzeko (kasu 
horretan, loturaren “title” 
gunean irudiaren 
deskribapenera eramaten 
duela azaldu beharko da). 

 Deskribapen zabalera 
eramaten duen testu-lotura 
bat gehitu (adib.: 
Latinoamerikako masterren 
mapa). 

http://www.ikasleak.ehu.es/p202-ikontsct/es/contenidos/informacion/ikonts_conocenos/es_info/conocenos.html�
http://www.ikasketak.ehu.es/p266-mdect/es/contenidos/informacion/mde_red_latinoamerica/es_info/informacion_general.html�
http://www.ikasketak.ehu.es/p266-mdect/es/contenidos/informacion/mde_red_latinoamerica/es_info/informacion_general.html�


6. Ez da inoiz erabili behar kolorea informazio-
bide bakar gisa 

(jardunbide desegokia) 



6. Ez da inoiz erabili behar kolorea informazio-
bide bakar gisa 

(jardunbide egokiak) 

Gorriz agertzen diren datek 
(izartxoz markatuta) ikasgela 
hartuta dagoela adierazten dute, eta 
berdez agertzen direnek (markarik 
gabe), berriz, libre dagoela: 
 
 Abenduak 16  (*) 
 Abenduak 17 
 Abenduak 18 
 Abenduak 19 (*) 
 Abenduak 20 

gaizki 

ondo 



7. Atzeko planoko eta aurreko planoko koloreek 
nahikoa kontraste eduki behar dute 

Nahikoa kontraste duen testua Kontraste gutxi duen testua 



8. Kontuz multimedia baliabideekin! 

 Pantailan distira eragiten duten animazioak eta efektuak 
saihestu, baita edukiak dir-dir egitea ere. 

 Saihestu erabiltzaileak kontrolatu ezin dituen bideoak eta 
animazioak (mugimendua gelditu, soinua kendu, etab.) 

 Aukera irisgarriak eskaini behar dira: 

 Transkribapen xehatua 

 Azpitituluak 

 Audiodeskribapena 



9. Loturen testuak adierazgarria izan behar du 

Argi eta garbi identifikatu lotura bakoitzaren xedea: 

Jardunbide desegokiak: 

 Adibideak: Ikus gehiago, egin klik hemen, informazio 
gehiago... 

 Ez errepikatu testu bera lotura desberdinetarako. 

 Leiho berriak jakinarazi gabe irekitzen dituzten loturak ez 
egin. 

Jardunbide egokiak: 

 Adibideak: UNE 139083:2004 Araudia jaitsi (pdf, 793 KB), 
Masterrean izena eman... 

 “Title” gunea (loturaren deskribapena) erabili informazioa 
zabaltzeko, loturako testua nahikoa zehatza ez bada. 



10. Hizkuntza egokia, argia eta erraza erabili 
behar da 

 Testuan akronimo edo laburdura bat agertzen den lehen aldian  
forma luzea adierazi behar da parentesi artean: 

 Adibidez: EB (Europar Batasuna), AZP (Administrazio eta 
Zerbitzuetako Pertsonala), etab. 

 Loturaren batean siglak erabiliz gero, forma luzea adierazi 
behar da “title” gunean (loturaren deskribapena). 

 Testu argiak eta errazak: esaldi eta paragrafo laburrak, 
ideia nagusia testuaren hasieran… 

 Aurkibidea jarri beharreko eduki luzeetan aingurak erabili, 
adibidez. 

 Ez egin ortografia- eta puntuazio-akatsik. 
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